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PRESENTACION.

La Secretaria de Comunicaciones y Transportes “SCT”, elabor6 el presente Manual
de Integracién y Funcionamiento del Comité Interno de Ahorro de Energia “CIAE” de
la SCT, con el propésito de establecer la integracion y las funciones de los miembros
del CIAE de conformidad con las Disposiciones Administrativas de caracter general
en materia de eficiencia energética en los inmuebles, flotas vehiculares e
instalaciones industriales de la Administracion Publica Federal, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 09 de marzo de 2015.

El presente Manual, pretende agilizar los flujos de informacion y promover una
coordinacion eficaz en el desarrollo de las tareas de su competencia, a efecto de
cumplir satisfactoriamente con el papel que cada integrante tiene encomendado,
asi como eficientar el uso energético de la Dependencia mediante la
implementacion de buenas practicas e innovacion tecnolégica, asi como control y
seguimiento que contribuyan al uso eficiente de los recursos publicos.

En este contexto y derivado de la dinamica experimentada por la propia
organizacion de la Secretaria y la correspondiente a las unidades administrativas
que la integran, ha sido imprescindible mantener actualizados los instrumentos
administrativos que contienen informacion relevante acerca de las caracteristicas
actuales de la organizacién y su funcionamiento.

Para tal proposito y de acuerdo a la facultad que me otorga el Articulo 7 fraccion
XXIII Del Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, se
autoriza el presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité Interno de
Ahorro de Energia de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, el cual por su
contenido resulta un instrumento esencial para apoyar el cumplimiento de las
atribuciones encomendadas a esa Unidad Administrativa, por lo que debera
mantenerse actualizado, a fin de que cumpla eficazmente su funcién informativa y
se obtenga el maximo beneficio de este documento de consulta.

EL OFICIAL MAYOR DEL RAMO

M.A.P. RODRIGO RAMIREZ REYES

CODIGO MIFCIAE Rev. 2  PAGINA 2 DE 25



SCT MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE INTERNO DE
s AHORRO DE ENERGIA DE LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

VIGENCIA: FEBRERO 2017

MARCO JURIDICO

Leyes

- Ley Organica de la Administracién Publica Federal
DOF-29-12-1976 y sus reformas

- Ley de Transicién Energética
DOF-24-12-2015"

Plan Nacional

- Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018
DOF- 20-05-2013

Reglamentos

- Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes
DOF-08-01-2009 vy sus reformas

- Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia
DOF-11-09-2009

Decretos

- Decreto por el que se crea la Comision Nacional para el Ahorro de Energia,
como érgano desconcentrado de la Secretaria de Energia.
DOF-20-09-1999

- Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional para el Aprovechamiento
Sustentable de la Energia 2014-2018
DOF- 28-04-2014

- Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz
de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el
ejercicio del gasto puablico, asi como para la modernizacion de la
Administracion Publica Federal
DOF-10-12-2012
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Normas

- Norma que regula las jornadas y horarios de labores en la Administracién
Publica Federal Centralizada
DOF-15-03-1999

- Norma Oficial Mexicana NOM-041-SEMARNAT-2015
Que establece los limites maximos permisibles de emision de gases
contaminantes provenientes del escape de los vehiculos automotores en
circulaciéon que usan gasolina como combustible.
DOF-10-06-2015

- Norma Oficial Mexicana NOM-042-SEMARNAT-2003

Que establece los limites maximos permisibles de emision de hidrocarburos
totales o no metano, mondxido de carbono, 6xidos de nitrogeno y particulas
provenientes del escape de los vehiculos automotores nuevos cuyo peso bruto
vehicular no exceda los 3,857 kilogramos, que usan gasolina, gas licuado de
petréleo, gas natural y diésel, asi como de las emisiones de hidrocarburos
evaporativos provenientes del sistema de combustible de dichos vehiculos.
DOF- 07-09-2005

- Norma Oficial Mexicana NOM-044-SEMARNAT-2006
Que establece los limites maximos permisibles de emision de hidrocarburos
totales, hidrocarburos no metano, mondéxido de carbono, éxidos de nitrégeno,
particulas y opacidad de humo provenientes del escape de motores nuevos que
usan diésel como combustible y que se utilizaran para la propulsién de
vehiculos automotores nuevos con peso bruto vehicular mayor de 3,857
kilogramos, asi como para unidades nuevas con peso bruto vehicular mayor a
3,857 kilogramos equipadas con este tipo de motores.
DOF- 12-10-2006

- Norma Oficial Mexicana NOM-045-SEMARNAT-2006
Proteccion ambiental.-Vehiculos en circulacion que usan diésel como
combustible.- limites maximos permisibles de opacidad, procedimiento de
prueba y caracteristicas técnicas del equipo de medicion
DOF-13-09-2007

- Norma Oficial Mexicana NOM-047-SEMARNAT-2014
Que Establece las caracteristicas del equipo y el procedimiento de medicion
para la verificacion de los limites de emision de contaminantes, provenientes
de los vehiculos automotores en circulacion que usan gasolina, gas licuado de
petréleo, gas natural u otros combustibles alternos
DOF-26-11-2014
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Norma Oficial Mexicana NOM-048-ECOL-1993

Niveles maximos permisibles de emision de hidrocarburos, mondxido de
carbono y humo, provenientes del escape de las motocicletas en circulacién
que utilizan gasolina o mezcla de gasolina-aceite como combustible. [recurso
electrénico]

DOF-22-10-1993

Norma Oficial Mexicana NOM-049-SEMARNAT-1993

Que establece las caracteristicas del equipo y el procedimiento de medicion,
para la verificacién de los niveles de emisiéon de gases contaminantes,
provenientes de las motocicletas en circulacion que usan gasolina o mezcla de
gasolina-aceite como combustible. [recurso electrénico]

DOF-22-10-1993

Norma Oficial Mexicana NOM-076-SEMARNAT-2012

Que establece los niveles maximos permisibles de emision de hidrocarburos no
quemados, mondxido de carbono y Oxidos de nitrégeno provenientes del
escape, asi como de hidrocarburos evaporativos provenientes del sistema de
combustible, que usan gasolina, gas licuado de petréleo, gas natural y otros
combustibles alternos y que se utilizaran para la propulsién de vehiculos
automotores con peso bruto vehicular mayor de 3,857 kilogramos nuevos en
planta

DOF-27-11-2012

Lineamientos
- Lineamientos de Eficiencia Energética para la Administracion Publica Federal

DOF-27-01-2015

Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Publica Federal

DOF 30-01-2013 y sus reformas
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Otros

- Estrategia Nacional de Energia 2013-2027

- Disposiciones Administrativas de caracter general en materia de eficiencia
energética en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la
Administraciéon Pablica Federal 2016
DOF-29-03-2016

- Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
correspondiente
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GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos del presente manual, se entendera por:

1. CAPACITACION

2. COMITE

3. CONUEE

4. DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS

5. EFICIENCIA
ENERGETICA

6. ENERGETICOS

7. FUNCIONARIO
REPRESENTANTE

8. FLOTA
VEHICULAR

Proceso continuo de ensefanza-aprendizaje, mediante el cual se
desarrollan las habilidades y destrezas de los servidores publicos
involucrados en el Programa de Eficiencia Energética.

Comité Interno de Ahorro de Energia, creado por la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes para el cumplimiento del programa
de eficiencia energética en la Administracion Publica Federal. Este
Comité tiene como funcién la de constituirse en el Organo Interno de
la Secretaria para la coordinacién, consulta y seguimiento de la
aplicacion e instrumentacion del Programa.

Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energia, creada por
acuerdo presidencial el 20 de septiembre de 1999 cuyo objeto es
promover la eficiencia energética y constituirse como érgano de
caracter técnico, en materia de aprovechamiento sustentable de la
energia, sus funciones son de normalizacién, asistencia técnica y
promocion.

Disposiciones Administrativas de caracter general en materia de
eficiencia energética en los inmuebles, flotas vehiculares e
instalaciones industriales de la Administracién Pdblica Federal.

Practica que tiene como objeto reducir el consumo de energia.

Energia eléctrica y Combustible.

Es el representante de la Secretaria de Comunicaciones vy
Transportes, quien funge como enlace ante la CONUEE, con nivel
jerarquico minimo de Director de area.

Conjunto de vehiculos automotores asignados a una o varias
Unidades Administrativas.
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9. INMUEBLE

10. LEY

11. PAT

12. PROGRAMA

13. PROYECTOS

14. RESPONSABLE
DEL INMUEBLE Y
FLOTA VEHICULAR.

15. SECRETARIA
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Edificio o conjunto de edificios que se encuentren en un predio.

Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia.

Plan Anual de Trabajo.

Programa de Eficiencia Energética en la Administracion Publica
Federal.

Todo proyecto aprobado por el Comité, en el que se involucre la
adquisicién y/o utilizacion de materiales y equipos destinados al
ahorro de energia eléctrica en los inmuebles y combustible en la flota
vehicular, asi como de las contrataciones de servicios externos para
mejorar el consumo de los energéticos.

Servidor PUblico responsable del cumplimiento de las disposiciones
en materia de ahorro de energia eléctrica y/o combustible en la
unidad administrativa.

Secretaria de Comunicaciones y Transportes.
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111 OBJETIVO.

Establecer las bases de integracion y funcionamiento del Comité Interno de
Ahorro de Energia de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, a través de
la definicion de roles y compromisos de sus miembros para la aplicacion,
seguimiento, evaluacién y control del Programa Energético.
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IV  INTEGRACION DEL COMITE

PRESIDENTE Oficial Mayor

SECRETARIO EJECUTIVO Director de Mantenimiento y Conservacion de Bienes.

Titulares de las Areas Administrativas de:

- Subsecretaria de Infraestructura.

- Subsecretaria de Transporte.

- Subsecretaria de Comunicaciones.

- Coordinacién General de Puertos y Marina Mercante.

- Coordinacion General de Centros SCT.

VOCALES - D?recc?(:)n General de Recursos Materiales

- Direccion General de Recursos Humanos

- Direccion General de Programacion, Organizacién vy
Presupuesto

- Direccion General de Autotransporte Federal.

- Direccion General de Aeronautica Civil

- Direccion General de Servicios Técnicos

- Direccion General de Transporte Ferroviario y Multimodal

ASESOR -Titular del Area de Auditoria para Desarrollo y Mejora de la
Gestion Publica del Organo Interno de Control en la Secretaria

FUNCIONARIO -Servidor Publico designado por el Pleno del Comité.

REPRESENTANTE

INVITADOS Los servidores publicos de la Secretaria o de otras dependencias

y entidades publicas, asi como representantes de instituciones
académicas, de usuarios de equipo y tecnologia de energia
eléctrica, o bien de personas o asociaciones de reconocido
prestigio en la materia, a los cuales invite alguno de los
integrantes del Comité a participar en las sesiones para tratar
asuntos especificos.

En caso de que los invitados tengan acceso a informacién
clasificada en términos de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, éstos
suscribiran un documento en el que se obliguen a guardar la
debida reserva y confidencialidad al respecto.

*El Presidente, los Vocales y Funcionario Representante tendran derecho a voz y voto.

*El Secretario Ejecutivo y el Asesor tendran derecho a voz, pero no a voto.
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*El Presidente sera el Ginico integrante del Comité con derecho a suplencia, misma que
debera emitirse de manera escrita para conocimiento del Pleno. Cabe senalar que el
Suplente debera tener nivel inmediato inferior al Presidente.
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FORMA Y TERMINOS DE LAS SESIONES DEL COMITE

De las Sesiones.

Programar por lo menos 3 sesiones ordinarias al afo, las cuales se podran
cancelar previa justificacion cuando no existan asuntos a tratar, en cuyo caso
debera darse aviso oportunamente a los miembros del Comité, cuando menos
con un dia habil de anticipacién a la fecha en que se tenia prevista su
celebracién. Asimismo el Secretario Ejecutivo propondra una nueva fecha via
correo electrénico, para ser aprobada por los miembros del Comité, siempre y
cuando asi se amerite, sin que éstas tengan que constituirse como una reunioén
extraordinaria.

Solo en casos debidamente justificados o a través de convocatoria emitida por
el Presidente del Comité, se podran realizar reuniones extraordinarias.

Las reuniones del Comité se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la
mitad mas uno de sus miembros con derecho a voz y voto, y las decisiones se
tomaran de manera colegiada por mayoria de votos, debiendo indicarse en el
acta de la reunion el sentido de éste, asi como quienes emiten el voto, excepto
en los casos en que la decision sea unanime.

En caso de empate, quien presida tendra voto de calidad para tomar la
determinacién correspondiente.

En ausencia del presidente del Comité o de su suplente, las reuniones no podran
llevarse a cabo.

Cuando asi se requiera en razéon de la naturaleza de los asuntos a tratar, los
miembros del Comité podran invitar a la sesion a representantes de
otras areas de la Secretaria, asi como de otras Dependencias y/o entidades e
Instituciones Privadas, mismos que participaran con voz pero sin voto y sélo
permaneceran en la sesion durante la presentacién y discusién del tema para el
cual fueron invitados.

El calendario de sesiones ordinarias para el siguiente ejercicio fiscal se aprobara
en la Ultima sesion ordinaria del afio inmediato anterior. En caso de modificarse
alguna fecha establecida en el calendario, el Secretario Ejecutivo previa
autorizacién del Presidente, informara a los miembros la nueva fecha en que se
celebrara la sesion.

CODIGO MIFCIAE Rev. 2  PAGINA 12 DE 25



10.

11.

12.

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE INTERNO DE
AHORRO DE ENERGIA DE LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

VIGENCIA: FEBRERO 2017

En la primera sesién ordinaria se debera establecer la meta de ahorro del
ejercicio, aprobar el informe anual de eficiencia energética del ejercicio anterior,
incluyendo en su caso, la justificacién correspondiente por el incumplimiento de
las metas de ahorro por los inmuebles y flotas vehiculares.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o
comentario que emita respecto al asunto sometido a su consideracién, con
base en la documentacion que le sea presentada.

Las actividades del Comité estaran sujetas a las prioridades, lineamientos y
politicas que en materia de ahorro de energia de la Administracion Publica
Federal determine la CONUEE y en funcién a los instrumentos legales de
planeacion aplicables.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, se solicitaran por
conducto de los Vocales al Secretario Ejecutivo y se presentaran al Pleno por
los responsables de los inmuebles y flotas vehiculares quienes asistiran en
calidad de invitados.

De la Convocatoria y Orden del dia.

La propuesta del Orden del Dia, se adjuntara a la convocatoria y debera

contener

al menos lo siguiente:

1) Declaracion de quorum legal e inicio de la sesion.

2) Aprobacién de la Orden del Dia.

3) Ratificacién del acta de la sesion anterior.

4) Seguimiento de acuerdos.

5) Asuntos a tratar.

6) Asuntos Generales

7) Revision y ratificacion de acuerdos adoptados en la sesion.

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes de cada asunto, se entregaran a los integrantes del Comité
preferentemente por medio electrénico o en casos excepcionales en forma
impresa, cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a las fechas
previstas para reuniones ordinarias y para las extraordinarias con un dia habil
de anticipacién a su celebracion. En caso de inobservarse estos plazos, la Sesion
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no podra llevarse a cabo. Lo anterior, a efecto de que los miembros del Comité
programen y cuenten con los elementos suficientes para realizar un analisis de
calidad a la informacién que se discuta en el pleno.

Se debera presentar en cada sesion, la informacion resumida de los casos que
se
sometan a dictamen o conocimiento y del seguimiento a los acuerdos.

Invariablemente en el orden del dia de las reuniones ordinarias, debera incluirse
un apartado correspondiente al seguimiento de los acuerdos emitidos en las
reuniones anteriores. En el punto de Asuntos Generales solo podran incluirse
asuntos de caracter informativo.

De las Actas.

De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los

que

hubieran asistido a ella, como constancia de su asistencia o participacién y
validacion de sus comentarios, debiendo contener al menos lo siguiente:

1) Nombre y cargo de los asistentes.

2) Asuntos tratados y sintesis de su deliberacion.

3) Acuerdos aprobados.

4) Firma autdgrafa de los participantes que asistieron a la reunion.

El Secretario Ejecutivo a mas tardar 5 dias habiles posteriores a la fecha de
celebracion de la sesién, debera remitir a los participantes del Comité el
proyecto de acta para sus comentarios.

Los participantes del Comité, revisaran el proyecto de acta y enviaran sus
comentarios al Secretario Ejecutivo dentro de los 5 dias habiles siguientes al de
su recepcién, de no recibirlos, se tendra por aceptado el proyecto y se
procedera a recabar las firmas correspondientes a mas tardar 20 dias habiles
posteriores a la fecha de su celebracion.

Las directrices y/o politicas en materia de eficiencia energética determinadas
por el Comité, deberan quedar establecidas en las actas de sesion.
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De los Acuerdos.

Las propuestas de acuerdos para opinion y voto de los miembros del Comité,
debera contemplar como minimo los requisitos siguientes:

1) Establecer una accién concreta y dentro de la competencia de los
involucrados.

2) Precisar al, o los responsables de su atencion.

3) Fecha perentoria para su atencién, la cual no podra ser mayor al inicio de la
siguiente sesién a menos que por la complejidad del asunto, se requiera de un
plazo mayor, lo cual se justificara ante el Comité.

Al final de la sesion, el Secretario Ejecutivo dara lectura a los acuerdos
aprobados, a fin de ratificarlos.

Los acuerdos aprobados en las sesiones del Comité, las recomendaciones y los
comentarios relevantes de cada asunto que emitan los integrantes, se deberan
asentar en las actas que al efecto levante el Secretario Ejecutivo.

El Secretario Ejecutivo remitira los acuerdos a los responsables de su atencion,
a mas tardar 5 dias habiles posteriores a la fecha de celebracion de la sesion,
solicitando su cumplimiento oportuno.
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VI FUNCIONES DEL COMITE.

10.

11.

12

13.

Promover y aprobar la realizacion de estudios para coadyuvar al
aprovechamiento adecuado de los energéticos.

Promover y aprobar la capacitaciéon en materia de uso eficiente y ahorro de
energia y del Sistema de Gestion de Energia.

Promover, apoyar, difundir y realizar acciones que coadyuven a un uso racional
de la energia en instalaciones, inmuebles y flota vehicular de la Secretaria.

Definir, dar seguimiento y evaluar las directrices, medidas y/o acciones en
materia de eficiencia energética, que coadyuven a un uso racional de los
energéticos.

Aprobar los lineamientos y politicas de operacién en materia tecnolégica de los
energéticos.

Emitir opiniéon de los informes trimestrales del comportamiento de los
energéticos.

. Aprobar el informe anual del comportamiento de los energéticos y, en su caso,

justificar ante la CONUEE, el incumplimiento de la meta de ahorro de la
dependencia.

Aprobar el disefio y los medios de difusion que contribuyan en el logro de un uso
eficiente del consumo racional de los energéticos.

. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias.

Autorizar, cuando se justifique, la creacion de Subcomités de Ahorro de
Energia, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos.

Aprobar las modificaciones del Manual de Operacién y Funcionamiento del
Comité Interno de Ahorro de Energia de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes.

. Definir la meta de ahorro de los energéticos de inmuebles y flota vehicular.

Establecer el sistema de seguimiento, evaluacion y control de los PAT’s.
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14. Coordinar las acciones para implementar un Sistema de Gestion de Energia.

15. Coordinar, evaluar, aprobar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y
proyectos de trabajo para el uso eficiente de la energia.

16. Designar al funcionario representante ante la CONUEE.

17. Coordinar la elaboraciéon y aprobacion de los PAT’s previos a la carga en el
sistema habilitado por la CONUEE.

18. Validar y aprobar el universo de inmuebles y flotas vehiculares a registrar en el
Sistema Habilitado por la CONUUE o, en su caso, su actualizacion.

CODIGO MIFCIAE Rev. 2  PAGINA 17 DE 25



MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE INTERNO DE
AHORRO DE ENERGIA DE LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

VIGENCIA: FEBRERO 2017

VIl FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS
INTEGRANTES DEL COMITE

Los miembros del Comité tendran las siguientes funciones:

1.

1.1

1.2

1.3
1.4

1.5

1.6
1.7
1.8

1.9

DEL PRESIDENTE

Someter a aprobacion del Comité, los servicios de consultoria que se
ejecutaran para coadyuvar en el aprovechamiento adecuado de los
energéticos, asi como el Programa de Capacitacién en materia de gestion de
la energia.

Coordinar el seguimiento y evaluacion sobre la instrumentacién de directrices,
medidas y/o acciones aprobadas por el Comité.

Definir para cada tarea: alcances, tiempos y un responsable de la misma.

Someter a autorizacion del Comité para su difusion, los lineamientos vy
politicas de operacién en materia tecnolégica de los energéticos.

Presentar el Informe trimestral y Anual del comportamiento de los
energéticos.

Someter a aprobacion el calendario de sesiones ordinarias del Comité.
Acreditar ante la CONUEE al funcionario representante de la Secretaria.
Presentar los Planes Anuales de Trabajo para aprobacién del pleno del Comité.

Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias.

1.10Dirigir los debates en las sesiones, someter a votacién los asuntos que lo

requieran y establecer los Acuerdos.

1.11 Aprobar el orden del dia de las sesiones del Comité.

1.12 Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las sesiones ordinarias y

cuando sea necesario de las extraordinarias.

1.13 Opinar y emitir su voto para cada uno de los asuntos que se dictaminen, en

caso de empate emitir su voto de calidad.
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1.14 Instrumentar la aplicacién de los lineamientos y politicas que determine la
CONUEE, en materia de ahorro de energia de la Administraciéon Publica
Federal.

1.15 Coordinar las propuestas de trabajo del Comité.
1.16 Participar en las reuniones del Comité.

1.17 Someter a aprobacion del Comité, el universo de inmuebles y flotas
vehiculares a registrar en el Sistema Habilitado por la CONUUE o, en su caso,
su actualizacion.

1.18 Las demas que se consideren necesarias.

2. DEL SECRETARIO EJECUTIVO:

2.1 Presentar a consideracion del Presidente el Calendario de Sesiones para las
reuniones ordinarias del Comité.

2.2 Elaborary someter a consideracion del Presidente el orden del dia.

2.3 Someter a consideracion del Presidente los asuntos a tratar en las sesiones
ordinarias y extraordinarias.

2.4 Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias, sefialando el lugar, fecha
y hora de la celebracion de la sesion.

2.5 Brindar asesoria y apoyo a los miembros del Comité que lo soliciten.
2.6 Supervisar la integracion del Comité.
2.7 Participar en las reuniones del Comité.

2.8 Canalizar a los vocales, los asuntos de su competencia desahogados durante
las reuniones.

2.9 Presentar en cada sesion, la informacion resumida de los casos que se
sometan a dictamen o conocimiento, asi como para el seguimiento de
acuerdos.
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2.10Levantar y suscribir las actas de cada sesién, asi como recabar las firmas

correspondientes.

2.11 Administrar el archivo derivado de las sesiones del Comité.

2.12 Vigilar, en el ambito de su competencia, la correcta aplicacion y cabal

cumplimiento de la presente Disposicion.

2.13Las demas que le encomiende el Presidente o el pleno del Comité.

3.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

DE LOS VOCALES:

Proponer los servicios de consultoria que se requieren para coadyuvar en el
aprovechamiento adecuado de los energéticos.

Presentar las propuestas de capacitacion en materia de gestion energética.

Implementar en el ambito de su competencia, las directrices, medidas y/o
acciones emitidas por el Comité, asi como informar sobre su seguimiento.

Vigilar en el ambito de su competencia la correcta aplicacién de las medidas
operativas y tecnolégicas para el ahorro de energia de los energéticos.

Colaborar en la elaboracion del informe trimestral y anual del comportamiento
energético, con el propodsito de presentar informacion veraz y oportuna al
Comité.

Asesorar sobre la Implementacién del Sistema de Gestion de Energia e
informar sus avances.

Proponer los proyectos de trabajo al Comité.

Revisar los Planes Anuales de Trabajo propuestos por los responsables de los
inmuebles y flotas vehiculares.

Verificar en el ambito de su competencia, la implementacién de los Planes
Anuales de Trabajo aprobados por el Comité.

3.10 Asistir y participar en las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité.

3.11 Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en el Comité.
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3.12 Colaborar y supervisar con el responsable del inmueble y flota vehicular el
cumplimiento de las Disposiciones Administrativas.

3.13 Presentar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que sean
materia de su competencia, asi como los temas que deban someterse a la
consideracién del Comité para su analisis.

3.14 Someter las propuestas de trabajo a consideracién del Comité.

3.15 Vigilar, en el ambito de su competencia, la correcta aplicaciéon y el cabal
cumplimiento de la presente Disposicion.

3.16 Las demas funciones que le encomiende el Presidente o el pleno del Comité
Interno.

4. FUNCIONARIO REPRESENTANTE:

4.1 Verificar en tiempo y forma el cumplimiento del Programa de Capacitacion, asi
como informar a la CONUEE conforme a los plazos y términos establecidos en
las Disposiciones Administrativas en materia energética.

4.2 Colaborar en el seguimiento y evaluacion de la instrumentaciéon de las
directrices, medidas y/o acciones emitidas por el Comité.

4.3 Elaborar los lineamientos y politicas de operacién en materia tecnolégica de
los energéticos.

4.4 Elaborar el informe anual de seguimiento y evaluacién del comportamiento
energético.

4.5 Proponer el disefio y medios de difusiéon que contribuyan en el logro de un uso
eficiente del consumo racional de los energéticos

4.6 Proponer la modificacion o actualizacion del Manual conforme a las
Disposiciones Administrativas vigentes y a las necesidades para el buen
desempeiio del Comité.

4.7 Verificar y asesorar sobre la implementacion del Sistema de Gestién de
Energia en los inmuebles de la Secretaria.
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4.8 Verificar el cumplimiento en tiempo y forma de los proyectos de trabajo
aprobados por el Comité.

4.9 Fungir como enlace ante la CONUEE.
4.10 Coordinar y asesorar la elaboracion de los Planes Anuales de Trabajo.

4.11Promover y dar seguimiento al cumplimiento de los Planes Anuales de
Trabajo.

4.12 Asistir y participar en las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité.

4.13 Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en el Comité.

4.14 Vigilar, en el ambito de su competencia, la correcta aplicacién y cabal
cumplimiento de la presente Disposicion.

4.15Proponer el universo de inmuebles y flotas vehiculares a registrar en el
Sistema Habilitado por la CONUUE o, en su caso, su actualizacion.

4.16 Las demas funciones que le encomiende el Presidente o el pleno del Comité.

5. ASESOR:

5.1 Supervisar la integracion del Comité.

5.2  Participar en las reuniones del Comité.
5.3  Emitir opinion sobre los informes de avances.

5.4 Vigilar, en el ambito de su competencia, la correcta aplicacion y cabal
cumplimiento de la presente Disposicion.

6. INVITADOS:

6.1 Emitir opinion a solicitud del Comité, respecto de los asuntos que requieran
Su conocimiento y experiencia.

CODIGO MIFCIAE Rev. 2  PAGINA 22 DE 25



MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE INTERNO DE
S ... - AHORRO DE ENERGIA DE LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

VIGENCIA: FEBRERO 2017

VIIl FUNCIONES DE LOS RESPONSABLES DE INMUEBLES Y
FLOTA VEHICULAR.

1. Proponer al vocal representante, los servicios de consultoria, capacitacién y
proyectos de trabajo en materia de gestion energética, asi como cualquier
otro tema que deba someterse a consideracion del Comité.

2. Implementar el Sistema de Gestion de Energia y medidas y/o directrices
emitidas por el Comité.

3. Elaborar los informes trimestrales mencionando las acciones, problematicas
y avances del PAT, asi como de los reportes trimestrales de consumo,
distancia, facturacién y facturaciéon mantenimiento

4. Integrar los grupos de trabajo en los inmuebles y flota vehicular.

5. Integrar los acuerdos de los grupos de trabajo por inmueble y parque
vehicular de las areas de su competencia.

6. Elaborar y presentar al Vocal representante los Planes Anuales de Trabajo
para su presentacion y aprobacion del Comité, una vez aprobados, llevar a
cabo suimplementacion.

7. Asistir y participar, cuando asi se requiera, como invitados en las reuniones
del Comité.
8. Elaborar el Diagnostico Energético Integral con personal propio o por

servicios de consultoria, aprobados por el Comité.

9. Las demas funciones que le encomiende el Presidente o el pleno del Comité
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IX GENERALIDADES

Ambito de aplicacién

El presente Manual le aplica al Comité Interno de Ahorro de Energia de la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes y a sus integrantes.

Promovente
Unidad Administrativa: Direccion General de Recursos Materiales.

Mtra. Ménica Maria Iglesias Sobero.
Directora General.

Lic. Ricardo Carrillo Sigler.
Director General Adjunto de Control Bienes y Servicios.

Vigencia

El presente Manual, entrara en vigor a partir del dia de su aprobacién y una vez
que se hayan agotado los tramites para su registro y publicacion en la Normateca
Interna.

Aprobado mediante acuerdo 2015/01/07 de la Sesion Ordinaria No. 2015/01
celebrada el dia 19 del mes de junio de 2015.

Fecha de publicacion en la Normateca Interna: 02/02/2017
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Fecha de No. de Tipo de Nombre del Proceso o . )
autorizacion | pevisién = Cambio Procedimiento Descripcion del Cambio
del cambio
Agosto 2007 0 Total Manual de Operacion vy | Elaboracién inicial
Funcionamiento del Comité
Interno de Ahorro de
Energia de la Secretaria de
Comunicaciones v
Transportes
28/Ago/2012 1 Parcial Manual de Operacion vy | Se establecen medidas de
Funcionamiento del Comité | 5, steridad derivadas de la
Interno de Ahorrol de publicacién en el DOF del
Energia de la Secretaria de -
Comunicaciones y “Protocolo de actividades para la
Transportes implementacion de acciones de
eficiencia energética en
inmuebles, flotas vehiculares e
instalaciones de la APF”
02/02/2017 2 Total Manual de Integracion y | Se cambia el nombre del

Funcionamiento del Comité

Interno de Ahorro de
Energia de la Secretaria de
Comunicaciones V%
Transportes

documento a  Manual de
Integracion y Funcionamiento del
Comité Interno de Ahorro de
Energia de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes.

Se establecen medidas de
austeridad derivadas de la
publicaciéon en el DOF de las
“Disposiciones  Administrativas
de Caracter General en materia
de eficiencia energética en los
inmuebles, flotas vehiculares e
instalaciones industriales de la
APF”

CODIGO MIFCIAE Rev. 2

PAGINA 25 DE 25




