MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS

SCT TECNICOS
T VIGENCIA: JULIO DE 2015
AREA RESPONSABLE: Subdireccién de Coordinacion
PROCEDIMIENTO: Actualizacién del Inventario Nacional de Bancos de Materiales
OBJETIVO ESTRATEGICO: Crear y administrar un sistema de informacién sobre la demanda del transporte y la oferta de la vialidad

para la planeacion, programacion, construccion, modernizacion, conservacion y operacion de la
infraestructura carretera

OBJETIVO

Proporcionar a las Unidades Administrativas de la Secretarfa que lo requieran, la
informacién actualizada sobre la existencia, calidad y disponibilidad de bancos de
materiales, mediante documentaciéon grabada en medios magnéticos, para apoyar el
proyecto y la ejecucion de las obras a cargo de la SCT.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La Direccion General de Setrvicios Técnicos, a través de la Direccién de
Coordinacién y Evaluacién, tendrd a su cargo la integracion y difusion del Inventario
Nacional de Bancos de Materiales.

2. Los trabajos sobre la localizacién, estudio y actualizacién de bancos de materiales de
cada Entidad Federativa, deberan realizarse en forma sistematica por la Unidad
General de Servicios Técnicos del Centro SCT respectivo, a efecto de que el
inventario se aproveche para estudiar alternativas de suministro de materiales, a nivel
de anteproyecto.

3. Las Unidades Generales de Servicios Técnicos de los Centros SCT, a través de las
Unidades Regionales, periddicamente enviaran a la Direcciéon General de Servicios
Técnicos la informacién de los estudios realizados. Asimismo, podran proporcionar
informacién de los bancos estudiados en la Entidad, a las Residencias Generales de
Obras y dependencias estatales y municipales que lo requieran.

4. La Direccién General proporcionara la informacion sobre el Inventario Nacional de
Bancos de Materiales, a las Direcciones Generales que utilicen esta informacion.
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G TECNICOS

STt VIGENCIA: JULIO DE 2015

AREA RESPONSABLE:

Subdireccion de Coordinacion
PROCEDIMIENTO: Actualizacion del Inventario Nacional de Bancos de Materiales
DURACION TOTAL: 13 dias

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable

Descripcién

Tiempo

01 Subdireccién de Coordinacién

02 | Direcciéon  General  Adjunta de
Desarrollo Técnico

03 | Direccion  de  Coordinacién vy
Evaluacién

04 Subdireccién de Coordinacién

05 | Departamento de Coordinacién de
Unidades Foraneas

06 Unidades Generales de los Centros
SCT

07 | Unidades Regionales de Servicios
Técnicos

Define, a través del Departamento de Coordinacién
de Unidades Foraneas, el programa y los lineamientos
de actualizacién del inventario nacional de bancos de
materiales y los presenta a la aprobacién de la
Direccién General Adjunta de Desarrollo Técnico,
por conducto de la Direccién de Coordinacién y
Evaluacion.

Aprueba el programa y los lineamientos de
actualizacién de bancos o en su caso, da instrucciones
a la Direcciéon de Coordinacién y Evaluacién para
que se efectien las modificaciones que convenga, y
para que se proceda a su desarrollo.

Gira  instrucciones a la  Subdireccion  de
Coordinacion, para que en su caso se modifique el
programa y los lineamientos y para que se proceda a
su desarrollo.

Instruye al Departamento de Coordinacién de
Unidades Foraneas, para que se efectuen las
modificaciones y atiendan las recomendaciones de la
Direccién General Adjunta de Desarrollo Técnico.

Efectia las modificaciones que procedan y una vez
validadas por la Direccion de Coordinacién y
Evaluacion, envia a través de un oficio el programa y
los lineamientos, para que las Unidades Regionales y
Generales procedan a su desarrollo.

Actualizan la informacién de los bancos de matetiales
inventariados en su entidad, conforme a los
lineamientos establecidos, y la envian a la Unidad
Regional de su jurisdiccion, para su revisiéon e
integracion a nivel regional.

Revisan la  informacién recibida, la integran
regionalmente y la envian a la Direccién de
Cootdinacién y Evaluacién.

1 dia

1 dia

0.5 dia

0.5 dia

1 dia
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SCT TECNICOS
TRANSIOATES VIGENCIA: JULIO DE 2015
AREA RESPONSABLE: Subdireccion de Coordinacion

PROCEDIMIENTO: Actualizacion del Inventario Nacional de Bancos de Materiales

DURACION TOTAL: 13 dias

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

08 | Direccion  de  Coordinacién  y | Recibe de las Unidades Regionales de Servicios | 0.5 dfa
Evaluacion Técnicos la informacién actualizada de los bancos de
materiales de cada entidad y la turna a la Subdireccién
de Coordinacién, para su procesamiento.

09 | Subdireccién de Coordinacion Recibe y turna al Departamento de Coordinacién de | 0.5 dia
Unidades Fotineas, la informacién del Inventatrio
Nacional de Bancos de Materiales.

10 | Departamento de Coordinacién de | Analiza, hace los ajustes que procedan y clasifica la 5 difas
Unidades Foraneas informacién, tomando en consideracién los
lineamientos establecidos para ello e integra los datos
en el inventario nacional de bancos de materiales
actualizado y lo presenta a revisiéon de la Subdireccién
de Coordinacion.

11 | Subdireccion de Coordinacion Revisa, efectia las correcciones necesarias y presenta 1 dia
el Inventario Nacional de Bancos de Materiales
actualizado a la Direccion de Coordinacién y
Evaluacion, para su validacion.

12 | Direccion ~ de  Coordinacién  y | Valida la informaciéon actualizada e informa a la 1 dia
Evaluaciéon Direccién General, por conducto de la Direccién
General Adjunta de Desarrollo Técnico, sobre el
desarrollo del programa del inventario nacional de
bancos de materiales, y propone acciones para su

difusion.
13 | Direccion  de  Coordinacién  y | Envia a las Unidades Administrativas interesadas, la 1dia
Evaluacion informacién actualizada del inventario nacional de

bancos de materiales, a través de oficios firmados por
el Director General.

14 Atiende, a través de la Subdireccion de Coordinacion, -
las solicitudes de informacion de bancos de

materiales, previa autorizacién del Director General.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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