MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS

SCT TECNICOS
PoaT VIGENCIA: JULIO DE 2015
AREA RESPONSABLE: Departamento de Evaluacion Técnica y Econémica
PROCEDIMIENTO: Capacitacion en Materia de Evaluacion de Estudios y Proyectos de Obras Viales
. Elaborar, modificar y actualizar la normativa para la infraestructura del transporte y proponer los
OBJETIVO ESTRATEGICO: criterios, métodos y procedimientos para la correcta ejecucion de las obras viales, a efecto de reducir

los costos de operacion, elevar los niveles de seguridad y mejorar la conectividad del sistema carretero

OBJETIVO

Disponer de personal capacitado en materia de evaluacion de estudios y proyectos de
obras viales, mediante elaboraciéon de programas de capacitacion, para mejorar su
desempefio en el trabajo.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Se impartiran cursos sobre seguridad vial y evaluacion de proyectos viales, para
promover la correcta aplicaciéon de la normatividad y practicas en las materias
establecidas por la Secretaria.

2. Los cursos de capacitacién estaran dirigidos al personal profesional que realice
actividades relacionadas con la infraestructura carretera.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS
TECNICOS

A RORTH VIGENCIA: JULIO DE 2015
AREA RESPONSABLE:

Departamento de Evaluacion Técnica y Econémica
PROCEDIMIENTO: Capacitacién en Materia de Evaluacion de Estudios y Proyectos de Obras Viales
DURACION TOTAL: 10.75 dias

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

01

02

03

04

05

06

07

Responsable

Direccion  General de  Servicios

Técnicos

Direccién de Vialidad y Proyectos

Subdirecciéon de  Evaluacién  de

Proyectos

Departamento de Evaluacién Técnica y
Econoémica

Subdireccién de  Evaluacién de

Proyectos

Descripcion

Recibe solicitud — para apoyar la capacitaciéon de
personal de otras areas o gira instrucciones para
capacitar al personal de la Direccién General.

Recibe y analiza la solicitud y gira instrucciones
particulares a la Subdireccién de Evaluacién de
Proyectos, realizar la capacitacion.

Analiza los programas y evalia la cobertura de los
temas que competen al drea y da instrucciones al
Departamento de Evaluaciéon Técnica y Econémica
para que participe y apoye en la capacitacion.

Analiza los programas y evalia la cobertura de los
temas que competen al area y da instrucciones al
Departamento de Evaluaciéon Técnica y Econdémica
para que participe y apoye en la capacitacion.

Presenta a la Subdireccién de Evaluaciéon de
Proyectos, el programa y los requerimientos
planteados para apoyar la capacitacién y en su caso
prepara el material para la imparticion de los temas.

Revisa el programa y los requerimientos planteados
por el Departamento de Evaluaciéon Técnica y
Econémica y los aprueba, se coordina con el drea
correspondiente para definir horatio, fecha y lugar de
la capacitacion.

Presenta el programa y los requerimientos para su
aprobacién a la Direccién de Vialidad y Proyectos.

Tiempo

0.5 dia

0.5 dia

1 dia

1 dia

0.5 dia

1 dia

0.25 dia

CODIGO MP-212-PR24-P41 Rev. 0

PAGINA 2 DE 3




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS

SCT TECNICOS
TEAMSPORTLS ' VIGENCIA: JULIO DE 2015
AREA RESPONSABLE: Departamento de Evaluacion Técnica y Econémica

PROCEDIMIENTO: Capacitacion en Materia de Evaluacion de Estudios y Proyectos de Obras Viales

DURACION TOTAL: 10.75 dias

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. s .

N° Responsable Descripcion Tiempo

08 | Direccién de Vialidad y Proyectos Revisa y aprueba el programa y los requerimientos | 0.5 dia
propuestos y gira instrucciones a la Subdireccién de
Evaluacion de  Proyectos para impartir la
capacitacion.

09 | Subdireccion  de  Evaluaciéon  de | Imparte conjuntamente con el Departamento de 5 dias

Proyectos Evaluacién Técnica y Econémica la capacitacion en

el lugar, fecha y hora acordado.

10 | Departamento de Evaluacién Técnica y | Formula la evaluacién de los asistentes al curso y lo | 0.5 dia
Econémica presenta a la superioridad.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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