MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS

SCT TECNICOS
Y TRANSPORTES VIGENCIA JULIO DE 2015
AREA RESPONSABLE: Subdireccion de Coordinacion
PROCEDIMIENTO: Coordinacion y Evaluacion de Programas de Estucli;og g_? Calidad de Materiales Utilizados en las Obras de
OBJETIVO ESTRATEGICO: Establecer los procedimientos para la gestion de calidad de infraestructura carretera y verificar la calidad

en la construccion de las obras viales que ejecuta la Secretaria.

OBJETIVO

Atender los estudios de calidad de materiales solicitados por las Unidades
Administrativas de Obras, mediante el desarrollo de programas de ejecucion e
interpretaciéon de pruebas a cargo de las Unidades Regionales y Generales de
Servicios Técnicos, a fin de lograr obras de mayor calidad.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La coordinacién de los programas de estudio de calidad de materiales se efectuara de
acuerdo con los lineamientos emitidos por la Direcciéon General y atendiendo
solicitudes especificas de las Unidades Administrativas de Obras o para resolver
alguna necesidad especifica.

2. La Subdirecciéon de Coordinacion, con el apoyo del Departamento de Coordinacion
de Unidades Foraneas, definirda los alcances de los programas de trabajo y los
lineamientos necesarios para su desarrollo; asimismo, solicitara la participacion de las
Unidades Regionales de Servicios Técnicos y/o Generales de los Centros SCT, en el
desarrollo del programa, tomando como marco de referencia la normatividad vigente.

3. La Subdireccién de Coordinacién, a través del Departamento de Coordinaciéon de
Unidades Foraneas, dara seguimiento al desarrollo de los trabajos, evaluara los
resultados obtenidos e integrara los informes correspondientes, con las
recomendaciones que convengan.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS

SCT TECNICOS
CF TRANSPORTES VIGENCIA: JULIO DE 2015
AREA RESPONSABLE: Subdireccion de Coordinacion
PROCEDIMIENTO: Coordinacion y Evaluacion de Programas de Estu?;o; ((:i$ Calidad de Materiales Utilizados en las Obras de
DURACION TOTAL: 30 dias

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. . .
NG Responsable Descripcion Tiempo
01 | Direccién General Turna para su atencion a la Direccion General | 0.5 dia

Adjunta de Desarrollo Técnico las solicitudes de
estudios de calidad de materiales que presentan las
Unidades Administrativas de Obras u otras entidades.

02 | Direccion  General  Adjunta  de | Fija prioridad a la Direccién de Coordinacién y | 0.5 dfa
Desarrollo Técnico Evaluacién para que se proceda a atender un estudio
de calidad de materiales.

03 | Direccion  de  Coordinacién vy | Instruye a la Subdirecciéon de Coordinacién para que | 0.5 dia
Evaluacién se programe y coordine la ejecucién de un estudio de
calidad de materiales.

04 | Subdireccién de Coordinacion Formula y envia, a través del Departamento de | 0.5dfa
Coordinaciéon de Unidades Foraneas, oficios para
solicitar a las Unidades Regionales y en su caso, a las
Unidades Generales de los Centros SCT, el desarrollo
del trabajo por efectuat.

05 Coordina, con el apoyo del Departamento de | 20 dias
Coordinacién de Unidades Foraneas, el desarrollo
del programa de trabajo, a través de las Unidades
participantes y en su caso, efectia los ajustes que
convengan en funcién de los resultados parciales

obtenidos.
06 | Centro SCT patrticipante y/o Unidad | Envia a través de un oficio, los resultados del estudio 1 dia
Regional efectuado, a la Direcciéon de Coordinacién y
Evaluacién.

07 | Direccion  de  Coordinaciéon  y | Turna a la Subdireccién de Coordinacién para su | 0.5 dfa
Evaluacion analisis, el estudio efectuado.

08 | Subdireccién de Coordinacion Gira instrucciones al Departamento de Coordinaciéon | 0.5 dia
de Unidades Foraneas, a fin de que se analicen los
resultados del estudio efectuado.
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09 Departamento de Coordinacién de

Unidades Foraneas

10 Subdireccién de Coordinacién
11 Direccidon de

Evaluacion
12 Direccion  General

Desarrollo Técnico

13 Direccion de
Evaluacion

Coordinaciéon 'y

Adjunta  de

Coordinaciéon  y

Analiza los resultados del estudio y presenta a la
Subdireccion de Coordinacion el informe respectivo.

Evalia los resultados finales obtenidos en el
desarrollo del trabajo, revisa el informe respectivo y
sus recomendaciones, y los presenta a la Direccién
de Coordinacion y Evaluacién, para su validacion.

Valida el informe del estudio efectuado y lo envia a la
Direccién General Adjunta de Desarrollo Técnico
para su aprobacién y firma del Director General.

Aprueba el informe del trabajo desarrollado y recaba
la firma del Director General para su envio a la
Unidad solicitante.

Envia mediante oficio a la Unidad Administrativa
solicitante, el informe de los resultados del programa
desarrollado y sus recomendaciones.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

3 dias

1 dia

0.5 dia

1 dia

0.5 dia
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