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VIGENCIA:

Introduccioén

Conforme a lo dispuesto en las Disposiciones Administrativas de Caracter General en
Materia de Eficiencia Energética en los Inmuebles, Flotas Vehiculares e Instalaciones
Industriales de la Administracion Publica Federal y lineamientos para la entrega de
informacion por parte de las dependencias y entidades de Administracion Pablica Federal
para la integracion del Sistema de Informacién de Transicion Energética vigentes, la
Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energia (CONUEE) vigila el comportamiento
del consumo de energia y de combustible, el cumplimiento de las metas de ahorro de las
Dependencias y Entidades y el avance de los Planes Anuales de Trabajo (PAT's) de los
inmuebles de uso de oficina, flotas vehiculares e instalaciones industriales, a través de un
Sistema que permite llevar a cabo el control y seguimiento periédico de la situacion
energética en cada una de las flotas vehiculares de las Dependencias y Entidades que

participan en el Programa de Eficiencia en la Administracion Publica Federal.

En este sentido, la Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT) a través del Comité
Interno de Ahorro de Energia tiene la responsabilidad de vigilar el cumplimiento de las
citadas Disposiciones, motivo por el cual se elabora la presente Guia para el registro de
informacién de flotas vehiculares en el sistema habilitado por la Comisién Nacional para el

Uso Eficiente de la Energia.

1.0bjetivo

Generar un instrumento de apoyo que permita homogenizar la informacion de las flotas
vehiculares en las Unidades Administrativas, mediante la definicion de criterios especificos
que permitan dar claridad y certeza en los datos que se incorporen en la herramienta
informatica habilitada por la Comision Nacional para el Uso Eficiente de la Energia
(CONUEE).
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2.1. Estructura para el registro de informacion de la flota
vehicular.

2.1 Servicios de la flota vehicular
2.1.1 ¢ Qué se registra en los diferentes tipos de servicios?

El sistema solicita registrar informacion de las flotas vehiculares (patrimonio federal y/o
arrendado) en tres tipos de servicios: Servicios Generales, Servidores Publicos y Servicios
Publicos y Operacion de Programas. A continuacion, se describe cada rubro:

e Servicios Generales: Que realicen funciones administrativas, de mensajeria y/o
correspondencia, traslado de personal para cumplir con sus funciones
encomendadas; traslado de papeleria, archivo y bienes muebles; entre otros.

e Servidores Publicos: Que por normatividad se encuentran asignados a servidores
publicos de alto nivel.

e Servicios Publicos y Operacion de Programas: Utilizados por las unidades
administrativas para el cumplimiento de las funciones sustantivas, por ejemplo,
vehiculos destinados a la supervision y mantenimiento de las carreteras,
construccion de obras, para el Programa de Empleo Temporal, etc.

2.1.2 ¢ Qué vehiculos registrar por cada tipo de servicios?
El sistema de la CONUEE unicamente permite registrar los tipos de vehiculos siguientes:

e Automovil

e SUV

e Microbus

e Autobus

e Van o Vanette
e Pick-up

e Camion Mediano
e Tortony Rabdn
e Tractocamioén

e Motocicleta

e Otras

Sin embargo, para algunas unidades administrativas se dificulta ubicar y registrar su parque
vehicular (propio y arrendado) asignado, debido a que sus caracteristicas no corresponden
a los tipos antes mencionados.
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Por lo anterior, y con el propésito de facilitar al usuario en la identificacion de los vehiculos
a registrarse en cada caso, a continuacion se definen y ejemplifican cada tipo:

1. Automdvil: vehiculo con motor de 4, 6, 8 6 12 cilindros, destinado al transporte de
hasta diez personas; el peso bruto vehicular va de 820 a 2,200 kg; la distancia entre
ejes de 2,475 a 3,000 mm.

Los automaviles pueden ser compactos, subcompactos, de lujo y deportivos; sin embargo,
para efectos del sistema, todos los segmentos se clasifican en el tipo “automovil”.

e Autos subcompactos: son unidades con una distancia entre ejes hasta 2,475 mm;
con un motor de 4 cilindros de hasta 1800 cm?® de desplazamiento y potencia hasta
110 HP.

e Autos compactos: son unidades con una distancia entre ejes de 2,476 hasta 2,700
mm; con motores de 4 6 6 cilindros de hasta 2500 cm? de desplazamiento y potencia
de 110 hasta 135 HP.

Subcompactos Compactos

Asimismo, y para fines de carga en el sistema, también se consideran vehiculos aquellos
gue trasladan pasajeros y no cuenta con mas de 12 plazas:

Minivan

Honda Odyssey Ford Windstar

2. SUV. (Sport Utility Vehicle): Esta destinado al uso deportivo pero no en el sentido de la
competicion, sino en el sentido del ocio de su duefio 0 sus ocupantes, tienen como una de
sus caracteristicas principales la gran capacidad de remolque pero con la fantastica
posibilidad de espacio comodo y suficiente para pasajeros y equipaje.
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|

Microbus: Es un vehiculo de transporte publico mas pequefio que un autobus
urbano, entre un microbus y midibus (es decir, mide menos de 8 metros de largo) y
estan disefiados para transportar hasta 30 pasajeros.

4. Autobus: vehiculo automotor de seis o mas llantas, estructura integral o
convencional con capacidad para mas de 30 personas.
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AUTOBUS (B)

CONFIGURACION DEL
VEHICULO

i
e

5. Van o Vanette: Vehiculo automdévil, de chasis alargado y mayor que el de un turismo,

NOMENCLATURA NUMERO DE EJES NUMERO DE LLANTAS

B2 2 6

gue se emplea para cargas 0, a modo de un émnibus pequefio, para pasajeros.

6. Pick-up: Una pickup a veces castellanizado como picop o picap, es un tipo de
camioneta empleada generalmente para el transporte de mercancias, tiene en la
parte trasera una zona de carga descubierta (denominada «caja, batea, platon,
cama o palangana»), en la cual se pueden colocar objetos grandes. Por lo general,
esta area esta rodeada por una pared de medio metro de alto; la parte posterior
puede abatirse para cargar y descargar objetos. La plataforma de carga puede ser
cubierta en algunos modelos con lona o con estructura de fibra de vidrio.

Ford F-Series (150) Ford Ranger Pickup Suzuki Subaru
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Nissan Frontier Nissan Hardbody

Toyota Hilux

Chevrolet Silverado Dogde Dakota

6.1 Camién_ligero: vehiculo automotor con o sin chasis, destinado para el
transporte de mercancias.

Los camiones ligeros se distinguen por las caracteristicas siguientes:
e Son vehiculos de usos de carga.
e 4llantas
e La capacidad de carga es menor a 2 toneladas.

o Generalmente, la longitud va de 2 a 2.4 metros; la anchura de 1.4 a 1.8 metros;
y la altura de 1 a 2 metros.

Panel y Van

Nissan Caravan Ford Transit

7. Camion Mediano: Vehiculo con chasis de seis 0 mas llantas destinado para el transporte
de carga, con peso bruto vehicular de 3.5 toneladas y menos de 15 toneladas, o carga
maxima de 2 toneladas hasta menos de 13 toneladas.
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Los camiones medianos se distinguen por lo siguiente:
e Son vehiculos de usos multiples (pasajeros o carga).
e 6 0 mas llantas (si son vehiculos de 4 llantas se consideran vehiculos ligeros).
¢ Camiones de tamafio medio sin remolgque o semirremolque, con excepcion de
las camper remolque. (El resto de los vehiculos con remolque o semirremolque
se consideran camiones pesados).
e La capacidad de carga es entre 2 y menos de 13 toneladas.
e Ellongitud del vehiculo se encuentra en un rango de 3.5 a 6.5 metros (7 metros
0 Mas son camiones pesados). La altura se encuentra en un rango de 2 a 2.5
metros y la anchura en un rango de 2 a 2.5 metros.

8. Tortén y Rabdén: vehiculos pesados de carga con chasis de seis 0 mas llantas,

destinados para el transporte de mercancias o para aplicaciones de la industria de
la construccion, con peso bruto vehicular para mas de 15 toneladas o carga maxima
para mas de 13 toneladas.

Puede constituirse por:

8.1 Camion unitario: vehiculo automotor de seis o més llantas, destinado al
transporte de carga con pesos bruto vehicular mayor a 4 toneladas.

Camion 2 ejes -
ca

Camion 3 ejes ﬁﬂ%’

C3

8.2 Camion remolque: vehiculo destinado al transporte de carga constituido por
un camion unitario con un remolque, acoplado mediante un convertidor.

Un convertidor es un sistema de acoplamiento que se engancha a un semirremolque
y que le agrega una articulacion a los vehiculos de Tractocamién semirremolque-
remolque y camion remolque.
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Camion de 2 ejes, remolque de 2

ejes

]
C2-K2

Camion de 2 ejes, remolque de 3 ejes

Camioén de 3 ejes, remolque de 2 ejes

— i)

Ci=R2
- . . [l ||
Camion de 3 ejes, remolque de 3 ejes [‘E | ,_H_,.a"U THF
C3=R3

CAMION UNITARIO (C)

NOMENCLATURA

NUMERO DE EJES

NUMERO DE
LLANTAS

CONFIGURACION DEL
VEHICULO

c2

—%

C3

8-10

e

CAMION-REMO

LQUE (CR)

NOMENCLATURA

NUMERO DE EJES

NUMERO DE
LLANTAS

CONFIGURACION DEL
VEHICULO

C2-R2

v e

C3-R2

L

C2-R3

18

“ C3-R3

‘ 22

o —"
—T—

9. Tracto camidn: es

semirremolque, los cuales se pueden dividir en:

9.1 Articulado:

VIGENCIA:

un vehiculo automotor destinado a soportar y arrastrar

vehiculo destinado al transporte de carga, constituido por

Tractocamién + semirremolque, acoplados por mecanismos de articulacion.

Tractocamioén 2 ejes, semirremolque un

eje

2=51
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ejes 2-52
Tractocamién 3 ejes, semirremolque 2 11
ejes =52
Tractocamién 3 ejes, semirremolque 3 12
€jes T3-53

TRACTOCAMION ARTICULADO
NOMENCLATURA | NUMERODEEuEs | NUMERO DE O R o DEL

T2-51 3 10

T2-82 4 14

T2-83 5 18

T3-81 4 14

T3-82 5 18

T3-83 6 22

9.2 Doblemente articulado: vehiculo destinado al transporte de carga, constituido
por Tractocamion + semirremolque + remolgue u otro semirremolque, acoplados

mediante mecanismos de articulacion.

Tractocamién 2 ejes, semirremolque un i ,
eje remolque 2 ejes G '

Tractocamion 3 ejes, semirremolque un 55%%” 14 !|

eje remolque 2 ejes

TE=51=R2
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Tractocamién 3 ejes, semirremolque 2 %ﬂlﬁ !| 15

ejes remolque 2 ejes

T3-52-R2

Tractocamién 3 ejes, semirremolque 2 63?', I 1E ]
RF RF

ejes remolque 3 ejes

T3=52=R3

Tractocamién 3 ejes, semirremolque 3 I |I| 1&;|
% g9

ejes remolque 2 ejes

T3=53=52

Tractocamién 3 ejes, semirremolque 2 %zi_‘ﬁ_?"= ||! I !

ejes remolque 4 ejes

T3=52=H4

Semirremolque: vehiculo sin eje delantero, destinado a ser acoplado a un
tractocamion de manera que sea jalado y parte de su peso sea soportado por éste.

Remolque: vehiculo con eje delantero y trasero no dotado de medios de propulsiéon
y destinado a ser jalado por un vehiculo automotor, o acoplado a un semirremolque.

TRACTOCAMION SEMIRREMOLQUE-REMOLQUE (T-S-R)

NOMENCLATURA NUMERO DE EJES | NUMERO DE LLANTAS CONFIGURACION DEL VEHICULO

T2-81-R2

5

18

T2-S2-R2

8

22

T2-51-R3

8

22

T3-81-R2

22

T3-81-R3

26

T3-82-R2(1

26

T3-52-R3

30

T3-S2-R4(M

34

T2-82-82

22

T3-82-82

26

T3-53-82

30
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Configuraciones: Carga seca

CAJA CERRADA DE 48 PIES

Configuraciones: Carga seca

FULL

Configuraciones: Carga seca

CAJA REFRIGERADA

Configuraciones: Productos precederos / productos con sensibilidad a temperaturas

PLATAFORMA

Configuraciones: material pesado a granel / contenedores

AUTOTANQUE

Configuraciones: liquidos / gases / productos quimicos y petroquimicos

TANQUE PARA ASFALTO / GRANEL
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Configuraciones: liquidos / productos quimicos y petroquimicos

JAULA A GRANEL

e BT ;) & ,
Configuraciones: Productos alimenticios a granel

ko

JAULA GANADERA

Configuraciones: Animales varios

JAULA ENLONADA

Configuraciones: Productos que requieran descarga y carga lateral

LOW BOY / CAMA BAJA

Configuraciones: Maquinaria o productos pesados

TOLVA

Configuraciones: Carga a granel / Material para construccion

MADRINA / PORTA VEHICULOS

Configuracion: vehiculos
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10. Motocicleta:

10.1 Motocicleta: vehiculo de dos ruedas, provistos de un motor de cilindrada
superior a 50 cma3.

10.2 Motocicletas con sidecar: vehiculo de tres ruedas asimétricas respecto a
su eje.

10.3 Cuatrimoto: vehiculo motor de cuatro ruedas. Se les conoce también como
ATV (de uso recreacional o para tareas agricolas) y Quad (uso deportivo).

Motocicleta Motocicleta con sidecar Cuatrimoto

11. Otros

En este apartado, se consideran aquellos vehiculos que por sus particularidades no se
identifican en los rubros antes mencionados.

Ford E- Series Pinta rayas
2.1.3 ¢ Qué no se registra?
El sistema no permite registrar informacion referente a los bienes siguientes:

e Plantas de emergencia.
e Lanchas.

e Montacargas.

¢ Motoconformadoras.

e Tractores, entre otros.

Pagina 14 de 29


http://en.wikipedia.org/wiki/File:MTA_NYC_Transit_Access-A-Ride_van_4246.jpg
http://en.wikipedia.org/wiki/File:Boston_-_Salvation_Army.JPG
http://en.wikipedia.org/wiki/File:Mashpee_Mass._Ambulance_363_-_2007_Ford_E-450_Horton.jpg

SCT GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

VIGENCIA:

1. Verificar la coincidencia de las unidades registradas en los diversos reportes:
Consumo, Distancia, Facturacion de combustible y de mantenimiento.

2. Registrar en el campo de Observaciones y Comentarios, informacién cualitativa y/o
cuantitativa que permita a las areas revisoras conocer los motivos y/o razones de
los registros. Por ejemplo, altas o bajas del parque vehicular, registros de cantidades
en ceros, etc.

3. Verificar que los campos se encuentren debidamente registrados con informacién
veraz, es decir, que la Unidad Administrativa cuente con los documentos
justificativos y comprobatorios que acrediten el gasto realizado.

Ejemplo:
— Verificar que las unidades a registrar, coincidan con el total de bienes
muebles registrados en activo fijo o con los documentos que acrediten la
entrega — recepcién de los vehiculos en arrendamiento.

— Verificar que los registros, se sustenten con informacion contenida en el
expediente y en la bitacora de cada vehiculo.

— Verificar que los reportes de facturacién de combustible y de mantenimiento.,
coincidan con los reportes generados por las areas de contabilidad y
presupuesto.

Trimestralmente, de conformidad con las Disposiciones Administrativas de Caracter
General en Materia de Eficiencia Energética en los Inmuebles, Flotas Vehiculares e
Instalaciones Industriales de la Administracién Publica Federal vigentes, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion.

Al respecto, y debido a que la SCT cuenta con un parque vehicular mayor a 500 unidades,
se sugiere registrar la informacion de forma mensual dentro de los primeros quince dias
naturales del mes siguiente, a fin de mantener actualizada la informacién y evaluar el
comportamiento de la flota vehicular.
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VIGENCIA:

En este apartado, se registran los datos generales de la Unidad Administrativa, servidores
publicos responsables de la flota vehicular ante la CONUEE y de la captura de informacion
en el Sistema, asi como el total de vehiculos propios y arrendados, conforme al ejemplo
siguiente:

— Registro de la Flotilla Vehicular

Dependencia: [Gecretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT) ]
Unidad
Administrativa:

Direccién Unid
Admin : [uL10 D1AZ TORRE NUM 110 Colonia:CIUDAD INDUSTRIAL Estado:AGUASCALIENTES Deleg/Mun:AGUASCALIENTES C.P.:20250

[cenTro scT AGUASCALIENTES ]

Responsable de la Flota Vehicular

Nombre: [eP 16NACIO MIRANDA MIETO ]
Cargo: [EUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION ]
Direccidn: [JULIO DIAZ TORRE NUM 110, CD INDUSTRIAL, CP 20250, AGUASCALIENTES, AGS ]
Teléfono: Correo Electrénico: fanacic. miranda@sct.gob.mx |
Datos de la Flota Vehicular

Capturade por: [VELIA MARGARITA AYALA GONZALEZ | Wehiculos propies:

Cargo: [IEFE DEL DEPTO DE RECURSOS MATERIALES | Vehiculos Arrendados: 12|

Correo Eletrénico: [rayalag@sct.gob.mx ] vehiculos Totales:

En este apartado, se reportan los datos generales de la elaboracion y aprobacion del
Diagnéstico Energético Integral. Si la Unidad Administrativa cuenta con el DEI, contestara
las preguntas 2, 3, 4, 5,y 6 acreditdndolo con el oficio respectivo que emitié la CONUEE.
En caso negativo, contestar solamente la opcién “No” e ir directamente a la pregunta 7.

J I. Diagndstico Energético H I1. Acciones Inversion H IIb. Nula o Baja Inversion H III. Recursos H IV.Control y Seguimiento

Es un estudio que permite identificar la problematica y las oportunidades para el shorro de combustible
en una flots vehicular. A través de este estudic e establ proyectos 5 rentables

v que determinan el potencial de shorro de combustible.
Diagnéstico Energético- descripcion

1.- ¢Su flota vehicular cuenta con un Diagnéstico || .
Energético Integral(DEL)? Si, pase a la pregunta 2 No, pase a la pregunta 7

2.- ¢Quén realizo el DEI?

Personal propio Consultor ® [SERVICIOS ALTERNOS EN SISTEMAS DE DATOS SA

3.- Fecha del DEIL:

4.- Su DEI fue: Aprobado No Aprobado (@
5.- Fecha de Aprobacién: ,—| rﬁ] y’

5.- Afio base considerado para la elaboracion del

bEr

7.- ¢Como realiza la recopilacién de la informacién de la operacién de la flota?

De manera manual

Usa una hoja de excel

Sistema informético desarrollado internamente

Sistema informatico desarrollado externamente
®) Sistema desarrollado por proveedor de servicio

Otro: [

Para mayor claridad, a continuacién se mencionan algunos aspectos a considerar para su
registro en cada rubro:
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GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

VIGENCIA:

Responsable del DEI

Consultor: Especificar la razon social de la persona fisica o moral que llevé a cabo los
servicios conforme al Registro Federal de Contribuyentes.

Fecha del DEI.

Consultor: Registrar la fecha de recepcion del informe del DEI entregado por el consultor.

Personal propio: Registrar la fecha en que el servidor publico responsable de la flota
vehicular aprueba y valida el informe.

Nota: En caso de existir por parte de la CONUEE, observaciones sobre el contenido del
DEl, se respetard la fecha registrada de manera inicial aunada a su nuevo envio.

Aprobacion del DEL.

Aprobado. Seleccionar la opcién cuando se cuente con el oficio de aprobacion por parte
de la CONUEE.

No Aprobado. Se seleccionara en los casos siguientes:

e Cuando la Unidad Administrativa haya remitido el informe del DEI para que por
conducto de la Direccién General de Recursos Materiales se realicen las gestiones
pertinentes para su envio y aprobacion por parte de la CONUEE.

e Cuando la CONUEE solicite la modificacién del DEI.
Fecha de aprobacién

La fecha establecida en el oficio emitido por la CONUEE.

Afio base para la elaboracién del DEL.

Periodo que consideré el consultor para elaborar el Diagnéstico.

Para la pregunta 7, se seleccionara el mecanismo implementado por la Unidad
Administrativa, para el seguimiento y recopilacion de la informacion de la Flota Vehicular.
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SCT . GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
S e VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA:

En este apartado, se seleccionaran las acciones y los montos estimados que la Unidad
Administrativa requerira como inversidn, con el objeto de generar a corto y mediano plazo
un ahorro de combustible.

| 1. Diagnostico Energético || II. Acciones Inversion || IIb. Nula o Baja Inversion || III. Recursos || IV.Control y Seguimiento

I1.a Acciones de Inversion para generar ahorros

Son las scciones o proyectos de shorro de combustible, que requisren de inversién para su pussta en
marcha en la flota vehicular, no debe incluir costos de combustible, ni de mantenimienta,

Seleccione las acciones de Inversign Programada a realizar:

Mota Importante: Para cada accion seleccionada se debe capturar la inversion estimada[$].

\Acciones de Inversion Programada Seleccione||Inversion aproximada($)

Ingreso al parque vehicular, de nuevas unidades por adquisicidn o
arrendamiento, con estricta atencidn a los lineamientos respectivos | ]
publicados por la Conuee

Reemplazo de vehiculos de baja eficiencia por una de mayor rendimiento de I
combustibles

Dotacion de combustible a través de monederos electranicos o utilizacidn de I
tarjetas electrénicas

Sellado de los tapones y colocacién de rejillas en las tomas para evitar la I
sustraccién del combustible

Optimizacidn del uso de los vehiculos a través del establecimiento de "Pools I ]
vehiculares"”

Modernizacidn del equipo de comunicacién, para hacer mas eficiente la I
prestacion de servicios

Seguimiento al plan de mantenimiento preventivo en tiempo (por periodo de
tiempo o kilometraje)

Revision periddica de |a presién de neumaticos

Capacitacion continua de los operadores

Difusién del "Manual de conduccidn técnico-econdmica para operadores del
sector plblico”

[ J
[ J
Aplicacién de la conduccidn técnico-econdmica ( ]
[ J
[ |
[ J

Exhorto permanente al uso racional del combustible (camparia)

Otra (Especificar)

| A [ J

Otra (Especificar)

Total: | |

A continuacion, se presenta una breve descripcion de las acciones, a fin de identificar con
mayor claridad su seleccion.

1. Ingreso al parque vehicular, de nuevas unidades por adquisicién o

arrendamiento, con estricta atenciébn a los lineamientos respectivos
publicados por la CONUEE.
Presupuesto asignado ala compra o renta de vehiculos que seran utilizados en
las actividades propias y/o sustantivas de la Unidad Administrativa, los cuales
incrementan el inventario del parque vehicular. Por ejemplo, los montos establecidos
en los contratos por concepto de arrendamiento vehicular del Programa de Empleo
Temporal formalizados por la Unidad Administrativa.
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GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

VIGENCIA:

2. Reemplazo de vehiculos de baja eficiencia por una de mayor rendimiento de
combustible.
Presupuesto asighado a la compra o renta de vehiculos que seran utilizados en
las actividades propias y/o sustantivas de la Unidad Administrativa, siempre y
cuando el responsable del control vehicular mediante dictamen, identifique la
sustitucion de aquellos vehiculos patrimonio federal en mal estado o que generan
gastos excesivos en mantenimiento que sustituiran la baja respectiva del inventario
general de la Dependencia.

3. Dotacion de combustible a través de monederos electrénicos o utilizacion de
tarjetas electrénicas.
Gastos por la administracién y operacion del uso de tarjetas, dispositivos y
sistemas para el control del combustible de la flota vehicular. Por ejemplo, la
comision que se pagara por el manejo y administracion del combustible en el
sistema o plataforma del proveedor de servicio.

4. Sellado de los tapones y colocacién de rejillas en las tomas para evitar la
sustraccion del combustible.
Accion fisica para evitar la "ordefia" del combustible, consistente en la adquisicion
de accesorios, tales como resortes helicoidales, cerraduras, candados, etc., y que
se colocan en el tubo de llenado de combustible de las unidades.

5. Optimizacién del uso de los vehiculos a través del establecimiento de "Pools
vehiculares".
Sistema informatico en el cual un Administrador dispone de vehiculos que asigna
en funcién del tipo de servicio y las necesidades de traslado de los servidores
publicos. Es muy parecido a un servicio de taxis privados.

6. Modernizacion del equipo de comunicaciéon, para hacer mas eficiente la
prestacion de servicios.
Adquisiciobn o renta de equipos y servicios de comunicacion entre el
Administrador de la flota y los operadores de los vehiculos.

7. Seguimiento al plan de mantenimiento preventivo en tiempo (por periodo de
tiempo o kilometraje).
Se refiere al registro de los gastos generados por los servicios de mantenimiento y
conservacion de las unidades vehiculares, ya sea por kilometraje o por periodo de
tiempo, independientemente de su afio modelo, incluyendo las acciones de
mantenimiento correctivo. Por ejemplo, aquellos contratos formalizados por la
Unidad Administrativa para llevar a cabo el mantenimiento preventivo y los recursos
programados para las acciones del correctivo.
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GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

Y TRANSPORTES

VIGENCIA:

8. Revision periddica de la presion de neumaticos.
Adquisicion de medidores de presion, compresores y lainstalacion necesaria,
para verificar la presion correcta de inflado de los neumaticos.

9. Aplicacién de la conduccién técnico-econdmica.
Gastos en los que se incurre por transferir la metodologia de conduccién
técnico-econdmica a un grupo de operadores.

10. Capacitacién continua de los operadores.
Costos generados por la imparticion de una serie de cursos que tienen por
objeto profesionalizar a los conductores en su actividad diaria, tales como: mecanica
basica, manejo a la defensiva, reglamento de transito, educacion vial, etc.

11. Difusién del "Manual de conduccion técnico-econdmica para operadores del
sector publico".
Gastos requeridos por la impresion y difusién del Manual entre la plantilla de
operadores de la Unidad Administrativa.

12. Exhorto permanente al uso racional del combustible (campafia).
Gasto destinado para impresion y difusion de materiales enfocados al ahorro y
uso eficiente del combustible entre los servidores publicos, asi como la imparticion
de conferencias.

13. Otras.

Indicar aquellas acciones que no fueron consideradas en las anteriores y que por su
importancia fueron determinadas en el DEI.
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SCT GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
S R VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

Y TRANSPORTES e
‘ VIGENCIA:

En este apartado, se seleccionaran las acciones de nula o baja inversion, es decir, aquellas
gue no necesitan de un recurso presupuestal para ser ejecutadas.

Seleccione las acciones de nula o baja inversion a realizar: Seleccione

Establecimiento de Politicas para la reduccién en el uso de combustible y registro del consumo

Supervision de personal en Estaciones de Servicio para verificar que las recargas de combustible se ajusten a la normatividad

Establecimiento de un solo dia para la recarga de combustible

Implementacion de bitdcoras para el control individual de las unidades

Registro del consumo de combustible y lectura del odémetro en cada recarga

Realizar corte mensual de la informacion contenida en las bitacoras para la cbtencion de rendimientos de combustible

Reasignacion del combustible a los vehiculos oficiales de acuerdo con los servicios que atienden

Asegurar la suspensién de combustible a vehiculos robados o que ingresan a reparacién

Establecimiento de Politicas v lineamientos para el uso del parque vehicular

Concentracién en Oficinas Centrales y Foraneas de los vehicules cuya operacion no resulte costeable

Utilizacion de vehiculos apropiados para cada servicio

Establecimiento diario de rutas de mensajeria

Cumplimiento estricto en pernocta de las unidades en fines de semana y horaric nocturno

Supervision a los talleres que ofrece el mantenimiento a los vehiculos oficiales

Baja de unidades tomando como base el andlisis costo/beneficio

Retiro y enajenacion de unidades con 10 afios de antiguedad

Baja de los vehiculos en malas condiciones mecanicas

Promocion del uso del transporte publico

Otra (Especificar)

| J

Otra (Especificar)

P

_— -

De igual forma, a continuacién se presenta una breve descripcion de las acciones o grupo
de acciones para su seleccion:

1. Establecimiento de Politicas para la reduccion en el uso de combustible y
registro del consumo; y Establecimiento de Politicas y lineamientos para el
uso del parque vehicular. (

Politicas y/o directrices que determina el Comité Interno de Ahorro de Energia para
su implementacién y seguimiento por parte de las Unidades Administrativas.

2. Supervisién de personal en Estaciones de Servicio para verificar que las
recargas de combustible se ajusten a la normatividad.
Cuando el responsable de la flota vehicular por si 0o por conducto de otro servidor
publico, verifica el correcto suministro de combustible en la flota vehicular.

3. Establecimiento de un solo dia para larecarga de combustible.
Cuando el responsable de la flota vehicular determina en base a las necesidades
de los vehiculos los dias en que los operadores pueden hacer el suministro de
combustible.

4. Implementacién de bitacoras para el control individual de las unidades.
Inexistencia o fortalecimiento de los mecanismos de control que permitan dar un
seguimiento eficiente a la flota vehicular conforme al Capitulo V “Administracion de
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10.

11.

12.

GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

VIGENCIA:

Activos, parque vehicular “ del Manual Administrativo de Aplicacion General en las
materias de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Registro del consumo de combustible y lectura del odometro en cada recarga;
y Realizar corte mensual de la informacién contenida en las bitacoras para la
obtencion de rendimientos de combustible.

Cuando en la Unidad Administrativa no existe o se necesita incrementar el
seguimiento oportuno de los registros de combustible en las bitacoras de la flota
vehicular.

Reasignacion del combustible a los vehiculos oficiales de acuerdo con los
servicios que atienden.

Cuando el responsable de la flota vehicular, fortalezca los mecanismos de control
respecto a la movilidad y las necesidades de operacién del parque vehicular
asignado a la Unidad Administrativa.

Asegurar la suspension de combustible a vehiculos robados o que ingresan a
reparacion.

Cuando el responsable de la flota vehicular, intensifique la vigilancia y supervision
de las bitdcoras de mantenimiento y de los procedimientos por siniestros o robos.

Concentracion en Oficinas Centrales y Foraneas de los vehiculos cuya
operacion no resulte costeable; Baja de unidades tomando como base el
andlisis costo/beneficio; Retiro y enajenacion de unidades con 10 afios de
antigliedad y Baja de los vehiculos en malas condiciones mecanicas.

Cuando el responsable de la flota vehicular determine con base a los mecanismos
de control implementados, aquellos vehiculos que por sus condiciones fisicas o
mecanicas generen un mayor gasto para la Unidad Administrativa.

Utilizacidon de vehiculos apropiados para cada servicio.
Cuando el responsable de la flota vehicular amplié la vigilancia de las unidades
respecto a los servicios para los que fueron destinados.

Establecimiento diario de rutas de mensajeria.

El responsable de la flota vehicular coordinara la logistica diaria de los operadores,
con la finalidad de evitar que las rutas se repitan entre las diferentes areas de la
Unidad Administrativa.

Cumplimiento estricto en pernocta de las unidades en fines de semana y
horario nocturno.

Fortalecer la vigilancia y supervision de la flota vehicular, respecto a la pernocta en
el lugar destinado para tal efecto.

Supervisién a los talleres que ofrece el mantenimiento a los vehiculos
oficiales.

Cuando el responsable de la flota vehicular por si o por conducto de otro servidor
publico supervisen que los servicios proporcionados por terceros se realicen de
acuerdo a lo solicitado.
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SCT GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
s R VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA:

13. Promocién del uso del transporte publico.
Cuando el responsable de la flota vehicular promueva con las areas adscritas en la
Unidad Administrativa, el uso de transporte publico en aquellas rutas que generen
un ahorro presupuestal versus el uso de vehiculos oficiales.

19. Otras. Indicar la (s) accion (es) que llevara a cabo la Unidad Administrativa que no
fueron consideradas en las anteriores y que por su importancia, fueron
determinadas en el DEI.

2.2.5 Meta de Rendimiento de combustible.

En este apartado, se capturara la meta de rendimiento anual de combustible (porcentaje)
conforme a lo sefialado por la Conuee, aprobada por el pleno del Comité Interno de Ahorro
de Energia de la SCT en sesion ordinaria, la cual asciende a un rendimiento igual o superior
en un 3% al obtenido en 2017.

Para el calculo de la meta de rendimiento esperado para el afio corriente (km/It), se obtendra
multiplicando la meta esperada de rendimiento anual de combustible (%) con el total de la
columna de Rendimiento combustible Afio 2017.

—_——--"-""""""
Meta de Rendimiento de combustible 2016 *.

Si su Dependencia cumplio con |la Meta establecida de ahorro de combustible en las Disposiciones 2015, no debera reducir el rendimiento promedio anual de
combustible de ese mismo afio. En caso de no haber cumplido con la meta esperada, tendra que alcanzar un rendimiento igual o superior en un 3% al obtenido en 2015.

Esta Flota Vehicular establece una meta esperada del \'mo anual de combustible del [3.00 %

Capture su Meta de Rendimento esperado para esta a(n:|.GD ) I
>

Consumo Distancia Consumo Distancia Rendimiento Consumo Distancia Rendimiento

R
Egr?ﬂ;j:st\h\e combustible Afio ||combustible Afio coErFrI\blustib\a Afio ||combustible Afio |[combustible Afio ||combustible Afio ||combustible Afio ||combustible Afio ||combustible Afio
2013 2013 2013 2014 2014 2014 2015 2015 2015
Eﬂ’fjﬁ; 554963 (3120352 || B (08323 |[[l4027088 |72 || R ||[s275155 || 2EE ]
b |E IE i e I i |k |k i \
] S e — — ——) — ——
Total: 554563 120352 | 2= [[Eoszss [2270ss [Z== | === |[ezzsiss E=3 ]

Ejemplo: Si la Unidad Administrativa obtuvo en su flota vehicular un rendimiento de
combustible para el afio 2015 del 5.36 km/lt, se debe generar una meta de rendimiento
esperado para el afio corriente del 5.52%.

Férmula: (5.36*1.03)= 5.52 km/It (Meta que debe quedar plasmada en su Programa Anual
de Trabajo).

En este apartado, se consideran los recursos humanos, materiales y financieros con los
que cuenta la Unidad Administrativa para el cumplimiento de las acciones determinadas.

Recursos Humanos.- Es el personal que contribuye en el cumplimiento de las acciones de
inversién y nula inversion asi como para el seguimiento de los mecanismos de control de la
flota vehicular.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA:

Recursos Humanos
Seleccione las siguientes opciones:

Si cuenta con personal propio para realizar las acciones de uso eficiente de la energia,
indique la principal actividad del mismo.

Tipo de Actividad Seleccione|[Numero de Personas

Control vehicular (]

Alta v baja de equipo de transporte (]

Control de Combustible (]

[
[
Mantenimiento (] \
[
[

[Aseguramientoe de equipe de transporte (]

Otros (Especificar)

| A °

Recursos Financieros-. Es el presupuesto asignado para llevar a cabo las acciones de

inversion.

Acciones de Inversién Programada Seleccione|[Inversion aproximada($)

Dotacion de combustible a través de monederos electronicos o utilizacion de = e ]
tarjetas electronicas =

Sellado de les tapones y colocacion de rejillas en las tomas para evitar la = [ |
sustraccién del combustible =

Optimizacién del uso de los vehiculos a través del establecimiento de "Peools = [ |
vehiculares” =

Modernizacién del equipo de comunicacion, para hacer mds eficiente la prestacion = [ |
de servicios =

Seguimiento al plan de mantenimiento preventive en tiempo (por pericdo de

- : : Io] [1165850.00 |
tiempo o kilometraje) —

Revisién periddica de la presién de neumdticos [=] [ ]
|Aplicacion de la conduccién técnico-econdmica (=]

Capacitacién continua de los operadores [=]

Difusien del "Manual de conduccién técnico-ecenémica para cperadores del sector

publico”™ -

|Adquisicién o arrendamiento de vehiculos @

Reemplazo de vehiculos asignados a Operacién de Programas Publicos en mal

estado, 0 gue cuenten con una antigiedad mayor a 5 afios

Exhorte permanente al use racional del combustible (campafia) =

Otra (Especificar)

Otra (Especificar)

|| S
O

© C D
||r=azz1500 D )
Total: —

||Recur505 Financieros
|

.. . —
El monto total de la Inversion para este aiio e@:s.oo ) |
(suma de los montos de las acciones de inversidn programa

Nota: El monto coincidiré con el total de la inversién aproximada establecida en el punto 3 de la presente

Guia.

Recursos Materiales.- En este apartado se especifican los recursos materiales que son
propios de la Unidad Administrativa. En el rubro de otros, especificar recursos o servicios

proporcionados por terceros.

Recursos Materiales
La Flota Vehicular cuenta con los siguientes recursos materiales, seleccione las siguientes opciones:

| Taller de reparaciones

) Almacén de refacciones

Herramientas especializadas

Equipos v sistemas para el control del combustible
Otro (Especificar)
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SCT GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
S R VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA:

En este apartado, se consideran los mecanismos de control, que permitirdn el seguimiento
a las acciones programadas para el ahorro de combustible.

Seleccione las siguientes opciones: Seleccione

Andlisis de los consumos de combustible

Seguimiento a las medidas operativas

Maonitoreo del rendimiento de combustible

Reporte de las actividades realizadas v resultados

Oo||E|o|o|@

Otro (especificar) )

Al concluir el registro, oprimir el botén de guardar e imprimir y entregarselo al responsable
de la flota vehicular de la Unidad Administrativa para su revision en coordinacién con el
Vocal correspondiente.

Una vez revisado y validado, el Vocal lo remite al Secretario Ejecutivo para su revision y
posterior aprobacién por parte del Comité.

Una vez aprobado el PAT, oprimir el botén de enviar conforme a los plazos establecidos en
los Acuerdos de la sesion del Comité Interno.

@V«

En este apartado, registrar el ahorro de combustible en litros por cada trimestre, es decir,
para la obtencion del ahorro de combustible, se deben comparar los consumos totales del
tipo de combustible (gasolina, diesel, gas LP o GNC) del trimestre del afio en curso con el
correspondiente del afio base, de tal manera que se capture Unicamente las cifras del ahorro
(signo +) o el sobre consumo (signo -) obtenido, especificando en su caso, el motivo o las
causas en el campo de observaciones.
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GUIA PARA EL REGISTRO DE INFORMACION DE FLOTAS
VEHICULARES EN EL SISTEMA HABILITADO POR LA CONUEE

VIGENCIA:

Por ejemplo:
Proporcione su Avance de metas trimestral:
Ahorro de Combustible (litros) % de Observaciones
Trimestre Gasolina I Diesel I GLP I GNC I Total Avance
ler. (enero- ” I AL INICIO DE ARO NO SE TIENE BIEN =
marzo) |[re22 !!' I I |”|‘”E""39 Jfez-2s | DEFINTDOS SUS PROGRAMAS Y METAS
2do. (abril- ” I EN MAYO SE ARRENDARON 17 B
junio)  |[EE22E2 !!' I I |”|5352'31 Jfez-s Il CamtoNETAS MISMAS QUE ESTUVIERON
3er. (julio- I EN ESTE TRIMESTRE SE AUTORIZARON MAS
septiembre) -8483.16 |H| |H| |H‘ |”|'3"33'16 | ERED |‘ OBRAS Y PROGRAMAS. P
4to. i il
(octubre- [ I | | I I |
diciembre) | Il

2.4.2 Avance Presupuestal.

En este apartado registrar el Presupuesto ejercido en_pesos por cada trimestre.

. Inversion | Presupuesto Ejercido (Pesos) |
Actividad por Desarrollar B id - - - -
equerida() | 1er.Trim($) | 2do.Trim($) || 3er.Trim($) || 4to.Trim($) || Subtotal($) [% Avance|
pl 2 , I:I s04241.36 | e4e270.50 | I:I [12s0612.16 J2ez ]
arrendamiento de vehiculos
Seguimiento al plan de
UL A [1625137.60 5075200 |[s1727.00 |[o5226.60 | I:I [1238704.60 |[p2s.27 |
en tiempo (por periodo de
tiempo o kilometraje)
|Tota|es ([z882126.40 ﬂﬂsso?si.oo ﬂﬂsssasa.ae ﬂﬂ124250?.40 ﬂﬂ | [2489316.75 | [54.60 |
| Porcentaje de Avance: [s4.12 |
2.4.3 Avance de meta trimestral.
En este apartado registrar el avance de meta de rendimiento promedio km/It por cada
trimestre.
Proporcione su Avance de Meta Trimestral
Rendimiento ler.Trimestre 2do.Trimestre Jer.Trimestre 4to.Trimestre R. Meta Km/| || R. Anual Km/l|| % de Mejora
p(r;:',.:,nfﬁ‘)u [l [l [l 1166 ] |[E=5a ] |[=3=0 ]
Observaciones JQ
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VIGENCIA:

Acciones de Inversidn. Acciones o proyectos de ahorro de combustible, que requieren de
inversion para su puesta en marcha en la flota vehicular.

Acciones de Nula Inversién. Acciones o proyectos de ahorro de combustible, que no
requieren de inversién para su puesta en marcha en la flota vehicular.

Combustible. Fuente de energia necesaria para que un vehiculo automotor pueda
funcionar.

Control y Seguimiento. Son aquellos elementos 0 mecanismos implementados para dar
seguimiento a las acciones programadas en las acciones de Inversién y nula inversion para
reducir los consumos de combustible.

DEI. Diagndéstico Energético Integral. Es un estudio que permite identificar la problematica
y las oportunidades para el ahorro, estableciendo proyectos econémicamente rentables y
gque determinan el potencial de ahorro de combustible.

Flota Vehicular. Conjunto de vehiculos automotores del sector publico que, bajo la
administracibn de un responsable, se utilizan para prestar diversos servicios de
transportacion (servicios publicos y operacién de programas publicos, servicios generales
y servidores publicos).

Monederos electronicos y/o Tarjetas electrénicas. Herramientas que permiten controlar
de manera eficiente el consumo de combustible, en base a paradmetros de consumo diario,
semanal y/o mensual.

Plan Anual de Trabajo (PAT): El Plan Anual de Trabajo con que debera contar cada una
de las Unidades Administrativas, conformado por una serie de acciones que llevaran a
cabo, con el objeto de utilizar de manera eficiente la energia eléctrica, térmica y
combustibles en inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales.

Pool Vehicular. Conjunto de vehiculos que tiene un administrador destinado para brindar
servicio de manera exclusiva a servidores publicos de la misma Dependencia.

Recursos. Recursos (humanos, materiales y financieros) con que cuenta la Dependencia
0 entidad necesarias para realizar las acciones para generar ahorros.

Rendimiento de combustible: Indicador de eficiencia energética del autotransporte,
expresado en kilometro por litro (km/l).
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

Y TRANSPORTES VIGENCIA:

o Disposiciones Administrativas de Caracter General en Materia de Eficiencia
Energética en los Inmuebles, Flotas Vehiculares e Instalaciones Industriales de la
Administracion Publica Federal 2018 y lineamientos para la entrega de informacion
por parte de las dependencias y entidades de Administracion Publica Federal para
la integracion del Sistema de Informacién de Transicion Energética, publicadas el
15 de mayo de 2018 en el Diario Oficial de la Federacion.

e Norma Oficial Mexicana NOM-012-SCT-2-2014, Sobre peso y dimensiones
maximas con los que pueden circular los vehiculos de autotransporte que transitan

en las vias generales de comunicacion de jurisdiccion federal.

e http://www.ecovehiculos.gob.mx/referencias2.php?referencia id=41

e http://es.wikipedia.org/wiki/Minib%C3%BAs
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