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La Secretarfa de Comunicaciones y Transportes ha llevado a la practica diversas acciones de
modernizacién administrativa en todos los ambitos de su actividad, a través de la aplicacién
de medidas de desregulacién, simplificacién, desconcentracion y descentralizacion,
capacitacién de su personal y fortalecimiento de la autonomia de gestién en las paraestatales
del propio sector. Asimismo, ha inducido la participacién de los sectores social y privado en
la construccién de infraestructura y en la explotacién de los servicios que se ofrecen.

Como resultado del proceso de transformacion aplicado, se redefini6 el funcionamiento de
esta Secretaria, adoptando una nueva forma de organizacién, en la cual las oficinas centrales
atienden preponderantemente los aspectos normativos, el ejercicio de la autoridad, la
planeacién y el control, mientras que la operacion, la prestacion de los servicios y la
construccion de las obras son atendidas directamente por los Centros SCT, o6rganos
desconcentrados y las entidades paraestatales que conforman el Sector, asi como por los
particulares, mediante concesion.

En este contexto y derivado de la dindmica experimentada por la propia organizacién de la
Secreraria y la correspondiente a las unidades administrativas que la integran, ha sido
imprescindible mantener actualizados los instrumentos administrativos que contienen
informacién relevante acerca de sus caractersticas actuales de la organizacién y
funcionamiento.

Por lo antetior y de acuerdo a la facultad que me otorga el Articulo 7 fraccién XXIII del
Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes, se expide el
presente Manual de Procedimientos, el cual por su contenido resulta un instrumento
esencial para apoyar el cumplimiento de las atnbuciones encomendadas a esa unidad
administrativa, por lo que deber4 mantenerse actualizado, 2 fin de que cumpla eficazmente
su funcién informativa y se obtenga el miximo beneficio de este documento de consulta.
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AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS

PROCEDIMIENTO: RECURSO DE REVISION

) TRAMITAR LOS RECURSOS DE REVISION QUE SE PROMUEVAN EN CONTRA DE ACTOS
OBJETIVO ESTRATEGICO: ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LOS CENTROS SCT, EN LOS PLAZOS Y TERMINOS
ESTABLECIDOS EN LA LEGISLACION APLICABLE

OBJETIVO

Atender los recursos de revision que interpone la ciudadania en contra de
actos administrativos en los Centros SCT, mediante el analisis de la
documentacion, con la finalidad de emitir en tiempo y forma, el acuerdo o
resolucion al agravio impugnado.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Se aplicara el procedimiento administrativo relativo al Recurso de Revision
previsto en los articulos 83 a 96 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

2. El Recurso de Revision podra ser interpuesto por los interesados afectados

por actos y resoluciones de los Directores Generales de los Centros SCT,
que pongan fin a un procedimiento administrativo, a una instancia o
resuelvan un expediente.

3. El plazo para la interposicién del Recurso de Revision es de 15 dias habiles a
partir de la notificaciéon del acto o resolucion, y el escrito de su formulacion
debera presentarse ante la autoridad que emiti6 el acto impugnado.

4. Fl objeto del Recurso de Revision consistira en estudiar, analizar y
determinar la procedencia de los agravios que el interesado manifieste, la
causa el acto impugnado, asi como respecto de su legalidad, a fin de estar en
posibilidad de resolver su confirmacién, inexistencia, nulidad o anulabilidad,
revocacion total o parcial, ordenar su modificacién, dictar o expedir uno
nuevo que lo sustituya, o desechar el recurso por improcedente.
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AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
PROCEDIMIENTO: RECURSO DE REVISION
DURACION TOTAL 43 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
Responsable Descripcion Tiempo
No.
01 Ciudadano Presenta ante el Centro SCT Recurso de 1 dia
Revision en contra de la resolucion
emitida por la Direccion General del
Centro SCT, que le haya causado agravio.
02 Direccién General del Centro | Turna el Recurso de Revision interpuesto 1 dia
SCT al Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
de su adscripcion
03 | Jefe de la Unidad de Asuntos | Revisa y analiza el escrito del Recurso de 1 dia

Juridicos del Centro SCT Revision, que precise lo siguiente:

- El 6rgano administrativo a quien se
dirige;

- El nombtre del recurrente,
denominacién o razén social de quién
o quiénes promuevan, en su caso de
su representante legal, y del tercero
perjudicado si lo hubiere, asi como el
lugar que sefale para efectos de
notificaciones, y nombre de Ia
persona o personas autorizadas para
recibitlas;

- El acto que se recurre y fecha en que
se le notificé o tuvo conocimiento del
mismo;

- Los agravios que se le causan;
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AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
PROCEDIMIENTO: RECURSO DE REVISION
DURACION TOTAL 43 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
Responsable Descripcion Tiempo

- En su caso, copia de la resoluciéon o
acto que se impugna y de la
notificaciéon correspondiente.
Tratandose de actos que por no
haberse resuelto en tiempo se
entiendan negados, debera
acompafiarse el escrito de iniciacion
del procedimiento, o el documento
sobre el cual no hubiere recaido
resolucion alguna; y

- Las pruebas que ofrezca, que tengan
relacion inmediata y directa con la
resoluciéon o acto  impugnado
debiendo acompafar las
documentales con que cuente,
incluidas las que acrediten su
personalidad cuando actden en
nombre de otro o de personas
morales.

- Lugar y fecha de su emision, que esté
firmado por el interesado o su
representante legal, a menos que no
sepa 0 no pueda firmar, caso en el
cual, se imprimira su huella digital.
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AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
PROCEDIMIENTO: RECURSO DE REVISION
DURACION TOTAL 43 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
Responsable Descripcion Tiempo
No.
¢Cumple con los requisitos?
04 NO: Elabora oficio en el que se formula 3 dias

prevencion al interesado para que subsane
las omisiones, y recaba la firma de la
Direccion General del Centro SCT.

De no cumplir el interesado con la
prevencion realizada, elabora acuerdo en
el que se desecha el tramite del Recurso
de Revision, y recaba la firma de la
Direccién General del Centro SCT.

05 | Jefe de la Unidad de Asuntos | SI: Elabora y rubrica el Acuerdo de 3 dias
Juridicos del Centro SCT Admisiéon del Recurso de Revision para
su tramite, y recaba la firma de la
Direccién General de Centro SCT.

06 | Direccién General del Centro | Firma el Acuerdo de Admisiéon del

SCT Recurso de Revision y turna al jefe de
Unidad de Asuntos Juridicos del Centro
SCT
07 | Jefe de la Unidad de Asuntos | Revisa y analiza que la suspension 5 dias

Jutidicos del Centro SCT/ | solicitada en el recurso de revision
Direcciéon General del Centro | cumpla lo siguiente:

SCT

- Lo  solicite  expresamente el
recurrente;

- Sea procedente el recurso;

CODIGO: MP-600-PR01-P01 REV.1 PAGINA 4 DE 7



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION GENERAL DE CENTROS
SCT

)
p 2
SECRETARfA DE

COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2010

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
PROCEDIMIENTO: RECURSO DE REVISION
DURACION TOTAL 43 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
Responsable Descripcion Tiempo

- No se siga perjuicio al interés social o
se contravengan disposiciones de
orden publico;

- No se ocasionen dafios o perjuicios a
terceros, a mMenos que se garanticen
éstos para el caso de no obtener
resolucion favorable; y

- Tratandose de multas, el recurrente
garantice el crédito fiscal en cuales
quiera de las formas prevista en el
Cédigo Fiscal de la Federacion.

¢Cumple con los requisitos?

SI: Elabora y rubrica el Acuerdo de
Suspensién del acto recurrido, y recaba la
firma de la Direcciéon General del Centro

SCT.

Notifica al ciudadano el Acuerdo de
Suspension del acto impugnado.

NO: Elabora rubrica del Acuerdo que
niega la suspension del acto recurrido, y
recaba la firma de la Direccién General
del Centro SCT.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

Responsable

Descripcion

Tiempo

08

09

10

11

Direccion General del Centro

SCT

Coordinacién  General de

Centros SCT

Direcciéon de Normatividad y
Procedimientos Juridicos

Unidad de Asuntos Juridicos
del Centro SCT

Notifica al ciudadano el Acuerdo que
niega la suspension del acto impugnado.

Remite a la Coordinacion General de
Centros SCT el Recurso de Revision, sus
anexos y copia simple del expediente
administrativo relacionado con el acto
recurrido, mediante oficio elaborado y
rubricado por el Jefe de la Unidad de
Asuntos Juridicos.

Recibe escrito que contiene Recurso de
Revision y anexos correspondientes, y lo
turna a la Direccién de Normatividad y
Procedimientos Juridicos.

Elabora Acuerdo de Radicacién del
Recurso de Revision, en el que se ordena
se le de tramite, se registre en el Libro de
Gobierno, asignandole el ndmero que
corresponda, y autoriza a los servidores
publicos que conjunta o separadamente
lleven a cabo el tramite, y recaba la firma
de la Coordinaciéon General de Centros

SCT.

Remite a la Unidad de Asuntos Juridicos
del Centro SCT el Acuerdo de Radicacion
para su notificacion al ciudadano.

Notifica al ciudadano el Acuerdo de
Radicacion

3 dias

1 dia

1 dia

2 dias
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VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2010

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
PROCEDIMIENTO: RECURSO DE REVISION
DURACION TOTAL 43 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
Responsable Descripcion Tiempo

12 | Direccién de Normatividad y | Verifica la legalidad del acto impugnado, 20 dfas
Procedimientos Juridicos analiza los agravios formulados por el
recurrente y rubrica el proyecto de
resolucion del Recurso de Revision, y
turna para firma de la Coordinacion

General de Centros SCT.
13 | Cootdinaciéon  General de | Firma la resoluciéon del Recurso de 1 dia
Centros SCT Revisién y ordena se notifique.
14 | Direccién de Normatividad y | Remite la resolucion del Recurso de 1 dia
Procedimientos Juridicos Revision al  Centro SCT para su

cumplimiento y notificacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Fecha de

autorizacion NO.' de Tipo (%e Nombre del Documento Descripcion del Cambio
. Revision| Cambio
del cambio
Agosto /2010 0 Total Manual de Procedimientos Elaboracion Inicial
Diciembre/2010 1 Total Procedimiento Recurso de|Se realizaron ajustes en el

Revision

contenido del procedimiento entre
los cuales destaca la asignacién de
la actividad 12 como
responsabilidad de la Direccién de
Normatividad y Procedimientos
juridicos, recorriéndose la
numeracién de las actividades.
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