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“2003. Aiio del CCL Aniversario del Natalicio de
Don Miguel Hidalgo y Costilla, Padre de la Patria”.

PP ik OFICIALiA MAYOR
| i Direcciéon General de Recursos Humanos
E E COMUNICACIONES

y io Circular No. 116.- 3
6 e Oficio Circular No. 116.- 36§55
N\ México, D. F..a 24 de noviembre del 2003.
% ASUNTO: Hoja Unica de Servicios del personal con 25
y 27 afios de servicio incorporado al
Programa de Separacién Voluntaria 2003.

CC: DIRECTORES GENERALES DE OFICINAS
CENTRALES Y CENTROS SCT; COORDINADORES
DE ADMINISTRACION DE LAS OFICINAS DE LOS
CC: SECRETARIO DEL RAMO, SUBSECRETARIOS,
OFICIAL MAYOR, COORDINADORES GENERALES,
JEFES DE UNIDAD Y DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL

PRESENTES.

En cumplimiento a lo dispuesto por la Unidad de Politica y Control Presupuestario de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Ptblico (SHCP), mediante Oficio No. 307.A.-0764 del 21 de octubre del afio en curso,
respecto a la elaboracién de las Hojas Unicas de Servicios de los extrabajadores con 25 y 27 afios de
servicio que por haberse incorporado al Programa de Separacion Voluntaria en la Administracién Puablica
Federal 2003, quedaron sus derechos latentes, para los efectos de pension—jubilacién, anexo formato
correspondiente, el cual deberd requisitarse bajo los lineamientos siguientes:

A) En el espacio que sefiala la “FECHA DE BAJA”, deberdan anotar lo concerniente a cuando se
alcanzaron los afios de cotizacion al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado (ISSSTE), para tener derecho a una pension por jubilacion: 28 afios para las mujeres y 30
afios para los hombres (27 afios, 6 meses, 1 dia y 29 afios, 6 meses, 1 dia, respectivamente; de
conformidad al articulo 59 de la Ley del ISSSTE y al articulo 12 fraccién I del Reglamento de
Prestaciones Economicas y Vivienda del ISSSTE); lo que equivale a la Gltima fecha en que la SHCP
cotiz6 y aporté al ISSSTE por el extrabajador correspondiente, conforme al numeral 6.4 de la Norma
que regula el referido Programa.

B) En el espacio destinado a “OBSERVACIONES” se anotard la leyenda:
“Programa de Separacion Voluntaria del 17 de febrero del 2003”
“Extrabajador incorporado en la Norma, numeral 6.4”

del al

k]

En los espacios en blanco, se registrara el periodo que se le reconoce a partir de la fecha en que se
inicio la separacion voluntaria hasta que se cumplan 28 ¢ 30 afios de cotizacion al Instituto,
respectivamente si es mujer u hombre.
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Con respecto a las Hojas Unicas de Servicios que amparan a los extrabajadores que se incorporaron al
Programa de Trato Especial (reconocimiento de antigtiedad por haber laborado a lista de raya anterior a
1975, 1 afio mujer y 2 hombres), deben contener ademas, la siguiente leyenda en el mismo apartado de
OBSERVACIONES:

“Trato Especial”

Al reverso de la hoja, en el recuadro de “PERCEPCIONES QUE APORTARON AL FONDO DEL
ISSSTE”, se debera anotar:

C)

D)

E)

Los datos del ultimo afio de cotizaciones al Instituto, con la evolucién de los sueldos basicos de
cotizacién y demds percepciones cotizables, aplicadas a la plaza desde la fecha de la separacién
voluntaria, hasta la fecha de baja que fue anotada en la propia Hoja Unica de Servicios conforme a las
indicaciones sefialadas en el inciso “A™.

En la columna “PUESTO O CATEGORIA™, se debera anotar la denominacién del puesto, su nivel
salarial y codigo.

Las unidades administrativas centrales, deberan proporcionar a esta Direccion General a mi cargo, los
Avisos de Modificacion de Sueldo del Trabajador, para que ésta, a su vez, los proporcione al Instituto,
y mantenga actualizado su registro en la base de datos de asegurados de éste, asi como la baja cuando
el extrabajador cumpla con el tiempo necesario para acceder a la pensién jubilatoria. Para ello
considerarén el niimero de ramo y pagaduria convencionales que les fue comunicado para que los
servidores publicos incorporados al Programa continuaran recibiendo los beneficios de la Ley del
ISSSTE; en el caso de los Centros SCT, deberan realizar dicho trémite en la delegacion estatal del
ISSSTE que corresponda; segtin lo solicitado en el Oficio Circular No. 116.-2558, de fecha 08 de
septiembre del afio en curso.

Cabe sefialarles que, para los casos no previstos en el numeral 6.4 de la Norma citada, contintia vigente Ia
normatividad establecida para la elaboracion de las Hojas Unicas de Servicios.

No omitiendo comentarles que, para cualquier duda sobre el asunto que nos ocupa, deberan comunicarse
con el Director General Adjunto de ésta bajo mi responsabilidad, Lic. Tomas I. Azuara Pliego, al numero
telefonico 55-30-31-27.

Sin mas por el momento, quedo de ustedes.

SUFRAGIO EFECTIVO.JNO REELECCION.
El Dixector General

Jose Mejra Lira

c.c.p. Lic. Ma. de la Luz Ruiz Mariscal.- Oficial Maybor del Ramo.- Para su superior conocimiento.-

Presente.
...ala vuelta

L

LY N o



O 3
& Ing. Monica Maria del Rosario Barrera Rivera.- Coordinadora General de Planeacion y Centros

Para su conocimiento.- Presente.

Lic. Francisco Moran Gonzélez.- Secretario Técnico del Comité de Mejora Regulatoria Interna en la
SCT.- Para su conocimiento.- Presente.

Lic. Tomdas I. Azuara Pliego.- Director General Adjunto de la Direccién General de Recursos
Humanos.- Para su conocimiento y efectos.- Presente.

Lic. Javier Gutiérrez Salauz.- Director de Seguimiento del Presupuesto Central y Foraneo.- Para su
conocimiento y efectos.- Presente.

Lic. Manuel F. de Zamacona Pineda.- Director de Remuneraciones.- Para su conocimiento.-
Presente.

c. Guillermo Estrada Lopez.- Director de Asuntos Laborales.- Para su conocimiento.- Presente.

6 SCT.- Para su conocimiento.- Presente. )
® C.P. Daniel Rios Montafio.- Encargado del Despacho del Organo Interno de Control en la SCT.-

/gda.




SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
(NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE ELABORA) HOJA No. DE
SECRETARIA OE s
commercones ME HOJA UNICA DE SERVICIOS

Y TRANSPORTES
DATOS DEL TRABAJADOR
NOMBRE COMPLETO
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s) R.F.C. Homonimia C.UR.P.
DOMICILIO COMPLETO
Calle, Av., Calz., etc. Num. Ext. e Int. Colonia, Barrio o Secc. €. P. Cludad Estado
PERIODO DE APORTACIONES AL FONDO DEL I.S.8.S.T.E.

Fecha delngreso:

Fecha de Baja:

L

Con Letra (dia, mesy ano)

Con Numero Con Letra (dia, mesyano)

Con Numero

MOTIVO Y PERIODO EN QUE OCURRIO LA (S) BAJA(S), REINGRESO(S), LICENCIA(S)Y/O SUSPENSION (ES)
PERIQODO

OTRAS
COMPENSACION POR | QUINQUENIOSO | PERCEPCIONES =
MOTIVO DEL AL PUESTO O CATEGORIA SUELDO BASICO | SOBRESUELDO SERVICIOS (PRIMA DE SUJETAS A (PESOS)

ESPECIALES ANTIGUEDAD) COTIZACION AL
ISSSTE
pia | mes | aRo | pia | mes | afio

Del

"Programa de Separaci6n Voluntaria del 17 de febrero del 2003"

Extrabajador incorparado en la Norma numeral 6.4

al

Trato Especial (en su caso)

ctiv mente ie mujeruh mbre.

e debe anotar fecha del Programa de Separaciéon Voluntaria en la Administracién Publica Federal y el periodo que se le

‘N:oom a partir de la fecha en que se inicié la separacion voluntaria, hasta que se cumplan 28 6 30 afios de cotizar al Instituto,
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