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GUÍA DE LLENADO

Campo
Datos que deberán anotarse

(1) Unidad Administrativa responsable de proporcionar la información que contiene el formato.

(2) Ejercicio (Año que transcurre)

(3) Periodicidad (Semestral)

(4) Número consecutivo, se anotar en orden progresivo, el número consecutivo que corresponde a la Acción de Compra que se está reportando.

(5) Si la Acción de Compra, se efectuó a través de un procedimiento de licitación pública, ya sea nacional o internacional, anotar la clave conforme a lo siguiente: 

Si la Acción de Compra fue por el procedimiento de Licitación Pública Internacional, se anotará:

TRA:
Para cobertura dentro de cualquier de los Tratados de Libre Comercio suscritos por México.

CRE:
Para adquisiciones y obras públicas financiadas con créditos externos por organismos multilaterales o regionales

PID:
Para proyectos de inversión a largo plazo.

ANT:
Para Cualquier opción de Licitación Pública Internacional distinta a las anteriores.

Si la Acción de Compra fue por el procedimiento de Licitación Pública Nacional, se anotará:

NCT:
Si la compra no está sujeta a obligaciones de Tratados.

RES:
Si se realiza bajo las reservas establecidas en los Tratados.

(6) Si la Acción de Compra, es Excepciones a la Licitación.

Si el requerimiento o adquisición se sustentó en algún supuesto, de excepción previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público (Art. 41 y 42); o en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas (Art. 42 y 43); o de los artículos relativos a la licitación restringida de los capítulos de Compras del Sector Público de los Tratados de Libre Comercio, se asociará la Acción de Compra con la siguiente clave:

NAL:
Si corresponde a los de los artículos 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público o 42 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

PEF:
Si corresponde a los casos previstos por los artículos 42 de la LAAS y 43 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas 

TRA:
Supuestos de licitación restringida de los capítulos de Compras del Sector Público de los Tratados.

CDE:
Para el caso de compra entre dependencias y entidades.

IRR:
Para El caso de invitación al amparo de las reservas de los Tratados de Libre Comercio. Se trata de casos fundamentados en un supuesto del artículo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público o del artículo 42 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, no contemplado en los artículos en licitación restringida de los tratados.

(7)
Código identificador excepciones a la licitación. Si la contratación se efectuó a través de los procedimientos como casos de excepción en diversos artículos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público (41 y 42) o de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas (42 y 43) o los artículos relativos a licitación restringida de los capítulos de Compras del Sector Público de los Tratados de Libre Comercio, se anotará el Código Identificador que corresponda al Fundamento que sustente dicha Acción de Compra.

Si la contratación se efectuó bajo los artículos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público o de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas se deberá registrar en la columna el Código Identificador respectivo, es decir el artículo y la fracción sin espacios.

(8) Referencias del Procedimiento, Anotar el número interno asignado al procedimiento.

(9) Cantidad de Contratos se registra la cantidad total de contratos que se hayan derivado de cada procedimiento o Acción de Compra.

(10) Monto Contrato (miles de pesos), redondeados a un decimal, sin IVA, que representó cada procedimiento o Acción de Compra.

(11) Tipo de Compra, señala el tipo de compra que corresponda a cada Acción de Compra, de acuerdo a lo siguiente:

BIE.
Bienes

SER.
Servicios en general

SOP.
Servicios relacionados con la obra pública.

OPU.
Obra pública (construcción)

PIL.
Proyectos de inversión a largo plazo.

(12) País de Origen,  indica el país de originen de los bienes adquiridos, de acuerdo con lo siguiente:

CÓDIGO
PAÍS
AL
ALEMANIA

AU
AUSTRIA

BE
BÉLGICA
BO
BOLIVIA

CA
CANADÁ
CO
COLOMBIA

CR
COSTA RICA

DI
DINAMARCA

ES
ESPAÑA

EU
ESTADOS UNIDOS

FI
FINLANDIA

FR
FRANCIA

GR
GRECIA

IR
IRLANDA

IS
ISLANDIA

IL
ISRAEL

IT
ITALIA

LI
LIECHTENSTEIN

LU
LUXEMBURGO

MX
MÉXICO

NI
NICARAGUA

NO
NORUEGA

PB
PAISES BAJOS

PO
PORTUGAL

REU
REINO UNIDO

SC
SUECIA

SZ
SUIZA


VE
VENEZUELA

OP
OTROS PAISES

En el caso de que los bienes objeto del procedimiento tengan diferentes países de origen, se anotará el origen de los bienes cuyo monto predomine.

(13) Clasificación CCAOP (Catálogo de Clasificación para las adquisiciones y Obra Pública)

Es muy importante que registren los cinco dígitos que identifican y describen las adquisiciones efectuadas, de acuerdo al Catálogo de Clasificación para las adquisiciones y Obra Pública (CCAOP).

PÁG.:





FECHA:








