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	OFICIALIA MAYOR

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

SOLICITUD DE BAJA DE BIENES MUEBLES 






	
NUMERO
	
	
	FECHA:

	
	EXP. No. 
	
	

	
ÁREA SOLICITANTE:


	
	
	


INFORMACION GENERAL DE LOS BIENES

	TIPO: INSTRUMENTALES ( 5 )
	  CONSUMO ( 6 )

	
GRUPO HOMOGÉNEO:
	NUMERO DE BIENES

	
VALOR DE INVENTARIO O DE INVENTARIO:
	

	


	
LOCALIZACIÓN FÍSICA:


	


CAUSA DE BAJA (11)

	(   )    POR SU ESTADO FÍSICO O CUALIDADES TÉCNICAS, NO RESULTEN ÚTILES O 

FUNCIONALES PARA EL SERVICIO AL CUAL SE LES DESTINÓ.


	(   )    POR EXTRAVÍO, ROBO, ACCIDENTE O DESTRUCCIÓN




DOCUMENTACIÓN ANEXA PARA VERIFICACIÓN FÍSICA-DOCUMENTAL (12)
	
TARJETAS DE CONTROL         
	
	
	              TOTAL

	TARJETAS DE RESGUARDO

	
	
	
               TOTAL


	OTROS DOCUMENTOS:
	

	


	( ANEXO RELACION DE BIENES MUEBLES)


	


OBSERVACIONES (14)

GUÍA DE LLENADO

Campo
Datos que deberán anotarse:
(1) Numero de la solicitud de baja.
(2) Día, mes y año en que se efectúa la solicitud.
(3) Número de expediente.
(4) Nombre de la Unidad Administrativa.
(5) y (6)
Indicar el tipo de bienes.
(7) Indicar si son sillas, sillones, etc.
(8) Cantidad de bienes.

(9) Valor total de adquisición o inventario de los bienes que se desincorporan de los inventarios, deberá especificarse si es valor de adquisición o inventario.
(10) Lugar donde se encuentran los bienes.
(11) Indicar el motivo de la baja de los bienes.
(12) Indicar si se anexan o no:
· Tarjeta de control y el total

· Tarjeta de resguardo y el total

(13) Citar documentación adicional que remite.
(14) Comentarios y/o aclaraciones relativos a la solicitud de baja de bienes muebles.
(2)





(1)





(3)





(4)





(8)





(7)





(9)





CON LETRA





(10)











NO (    )





SI (    )





SI (    )





(12)





SI (    )














