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	SUBSECRETARÍA O COORDINACIÓN GENERAL …..(1) 

SOLICITUD TRIMESTRAL DE VIATICOS Y PASAJES INTERNACIONALES


	AREA
	COMISIONADO
	LUGAR DE COMISIÓN
	PERIODO DE LA COMISIÓN
	NÚMERO DE PARTICIPANTES
	PASAJE AEREO
	MOTIVO DE LA COMISIÓN

	
	
	
	
	
	SI
	NO
	

	(2)


	(3)


	(4)


	(5)


	(6)


	
	(7)
	(8)




	AUTORIZO


	
	Vo.Bo. (10)



	(SUBSECRETARIO O COORDINADOR GENERAL ) (9)


	
	LIC. FERNANDA CASANUEVA DE DIEGO

OFICIAL MAYOR 




(1)
Registre el nombre de la Subsecretaría o la Coordinación General que corresponda 

(2)
Especifique la Unidad Administrativa a la que pertenece (Oficina C. Subsecretario, Dirección General, Unidad)

(3)
Nombre de la persona comisionada

(4)
Ciudad, País

(5)
Fecha de inicio y término de la comisión

(6)
Número de personas comisionadas (en caso de ser dos o más personas)

(7)
Indicar si se cubrirá el costo del pasaje aéreo, en caso contrario precisar quien lo cubrirá

(8)
Indicar el motivo de la comisión y su justificación

(9)
Nombre del Subsecretario o del Coordinador General  

(10)
Nombre de la Oficial Mayor

Notas:

a) 
Por cada Subsecretaría y Coordinación se debe presentar un formato 

b) 
Los viáticos y costos de los pasajes son  responsabilidad de cada unidad administrativa, quienes  deberán observar la normatividad aplicable y respetar sus topes presupuestales

c)
El  formato debe presentarse 15 días hábiles antes de cada trimestre para su Vo.Bo.

d)
Cuando un formato autorizado requiera de modificaciones, deberá presentarse nuevamente para obtener su Vo.Bo. 
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