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ASUNTO:

LIC. FRANCISCO MORAN GONZÁLEZ
DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE

MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA

DE LA DGPOP
PRESENTE

Me permito solicitarle elaboración de CLC para el pago de “Prestaciones”, “Nómina Ordinaria”, “Nómina Extraordinaria”, “Personal Agregado en el Extranjero”, “Aguinaldo”, Operaciones Ajenas, Terceros Institucionales, y/o Primas de Seguros, etc.…………………………………


	Banco
	Cód. Entidad
	No. De Cuenta
	Tipo de Nombramiento (solo sueldos)
	Secuencia de interfase (solo para salarios)
	Descripción del Pago
	Importe Solicitado

	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	$


Sin más por el momento, …………………….

FIRMA




……………………………………………………
Anexo contabilidad definitiva por unidad responsable,  resumen general impreso, detalle de la solicitud de recurso de la quincena y archivo pdf (en CD), así como copia de la factura y recibo emitido por la aseguradora correspondiente.
c.c.p. - ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………..

       ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
GUIA DE LLENADO
	ANEXO 35 
	SOLICITUD DE CLC PARA SUELDOS,  PRESTACIONES, OPERACIONES AJENAS, TERCEROS Y/O PRIMAS DE SEGUROS




1. OFICIO DE SOLICITUD.- Indicar el número de oficio de petición.
2. SOLICITUD.- Indicar el concepto de pago del que se solicita elaborar CLC, tal es el caso de sueldos, prestaciones, operaciones ajenas, aportaciones patronales y/o primas de seguros.
3. BANCO.- Indicar el nombre del banco al que se depositarán los recursos.
4. CÓDIGO DE ENTIDAD.- Especificar el número que le corresponde de acuerdo a su registro en SIAFF.
5. CUENTA BANCARIA.- Indicar el número de la cuenta a donde se le depositará el recurso.
6. TIPO DE NOMBRAMIENTO.- Especificar si corresponde a personal operativo, mando o ambos esta columna se requisitará para las solicitudes de CLC de salarios.
7. SECUENCIA DE LA INTERFASE.- Indicar el número de interfase para identificar el archivo en el sistema SIA, para el caso de solicitudes de CLC de salarios.
8. DESCRIPCIÓN DEL PAGO.- En el caso de salarios describir el tipo de nomina si es ordinaria, extraordinaria, honorarios, personal radicado en el extranjero, lentes, prótesis, años de servicio, y/o el nombre del tercero que debe pagarse, FONAC, FOGAREF, ISSSTE, FOVISSSTE, ISR, SSI (81-82 y 83) etc.
9. IMPORTE SOLICITADO.-Anotar el importe a pagar por concepto y señalar si corresponde a importes brutos y/o netos.
10. TOTAL.-Indicar la suma de los importes de los conceptos a pagar.
11. FIRMA.- El oficio de petición será firmado por el Director General, Director General Adjunto y/o Director de Área responsable de las funciones.
12. Para el caso de salarios y terceros, adjuntar al oficio la contabilidad definitiva por unidad responsable, resumen general impreso y detalle de solicitud de recursos de la quincena, así como archivo PDF en CD. Cuando se trate de primas de seguros, anexar copia de la factura y recibo emitido por la aseguradora correspondiente.
Dirección General de Recursos Humanos


Dirección General Adjunta de Recursos Humanos





SOLICITUD DE CLC PARA SUELDOS,  PRESTACIONES, OPERACIONES AJENAS, TERCEROS Y/O PRIMAS DE SEGUROS





Oficio  núm. 5.2.-





México, D. F., 
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