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Forma: Reporte Trimestral de Viáticos y Pasajes Internacionales

Guía de Llenado

Campo
Datos que deberán anotarse

1. Registre el nombre de Unidad Administrativa que corresponda, adscrita al C. Secretario

2. Especifique la Unidad Administrativa a la que pertenece el Comisionado (Oficina C. Subsecretario, Coordinación General, Dirección General, Unidad).

3. Nombre de la persona comisionada.
4. Ciudad y País, donde se efectuó la comisión.
5. Fecha de inicio y término de la comisión.

6. Número de personas comisionadas (en caso de ser dos o más personas).

7. Indicar si se cubrió el costo del pasaje aéreo con cargo a recursos presupuestales de la SCT, en caso contrario precisar quien lo cubrió.
8. Indicar el motivo de la comisión y su justificación.
9. Nombre  y firma autógrafa del Subsecretario, Coordinador General, Titular de la Oficialía Mayor o de las áreas adscritas al C. Secretario del Ramo, según corresponda.

[image: image1]