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	OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Secretaría Particular de la Presidencia de la República  

Red Federal de Servicio a la Ciudadanía

Dirección de Análisis y Seguimiento de Compromisos Presidenciales 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PARA EL SEGUIMIENTO DE COMPROMISOS PRESIDENCIALES  


INSTRUCCIONES GENERALES

OBJETIVO DEL FORMATO: Conocer las acciones realizadas por la Administración Pública Federal para dar cumplimiento a los compromisos presidenciales, de manera puntual y precisa, a fin de realizar los informes pertinentes para la Presidencia de la República. 

ORIGEN DE LA INFORMACION: El texto del compromiso es extraído de los discursos  del Presidente de la República, contenidos en la Página Web: www.presidencia.gob.mx. La información sobre los avances del mismo, es responsabilidad de la(s)  dependencia(s) y/ o entidades de la Administración Pública Federal a las que haya sido asignado.

FORMULACION A CARGO DE: Responsable de reportar las acciones realizadas para el cumplimiento de los compromisos presidenciales, de acuerdo al área encargada de aplicar o ejecutar las acciones que se derivan de los acuerdos e instrucciones presidenciales.

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACION: Dado que los avances serán procesados para informar al Presidente de la República periódicamente, es importante que el Enlace oficial designado por el titular de la dependencia y /o entidad para reportar el avance de los compromisos presidenciales, tenga conocimiento del contenido del formato, a fin de  revisar que siempre se envíen datos actualizados.

NORMAS DE LLENADO: Los datos deben enviarse en formato de word, para poder proceder a la captura de los mismos, con frases claras, incluyendo fecha de los eventos, acuerdos o acciones que se susciten para exponer los avances de los compromisos. Independientemente de que se entregue en forma impresa, las fichas de seguimiento actualizadas, deben enviarse en CD, diskette o por correo electrónico. 

Una vez delimitadas las premisas que sustentan el Formato para el Seguimiento de Compromisos Presidenciales, se expone de manera detallada, cada rubro del mismo, para homologar los criterios de llenado, enumerando cada dato, y las características específicas de cada uno: 
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FORMATO DE SEGUIMIENTO:

1.- Nombre de la Dependencia:
Completo, sin abreviaturas, incluyendo el área interna a la que corresponde la atención del compromiso, y que envía la información de seguimiento.

2.- Folio:
Clave alfanumérica asignada por la Dirección de Análisis y Seguimiento de Compromisos Presidenciales.

3.- Evento (texto y número):
Número asignado por la Dirección de Análisis y Seguimiento de Compromisos Presidenciales para identificar el evento en el cual se asumió el compromiso (incluido en el Reporte de Compromisos Asumidos que se anexa en el oficio de comunicación).

4.- Texto del Compromiso:
Versión textual del compromiso (incluido en el Reporte de Compromisos Asumidos que se anexa en el oficio de comunicación).
6.- Fecha de Inicio:
Día, mes y año en la que se inician las acciones para el cumplimiento del compromiso.

7.- Fecha de conclusión:
Día, mes y año en la que, de acuerdo con los datos expuestos en el formato, se exponen las acciones 
que dan concluido el compromiso clasificado como “Cumplido”.

8.- Cobertura:
Alcance del compromiso: nacional o estatal (indicar estado).

9.- Tipo de Información:
De acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública y conforme al reglamento establecido por cada dependencia. Este rubro permitirá el resguardo correcto de los datos que sean enviados a la Red Federal de Servicio a la Ciudadanía.

10.- Participación:
Ámbito de competencia en el que recae la realización de acciones y/o radicación de recursos para el compromiso. Si es compartido señalar más de uno.
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11.- Periodicidad:
Se refiere al establecimiento del tiempo de envío de la información (avance de acciones), de acuerdo a las características de cada compromiso: mensual, bimestral, trimestral, semestral,  o anual. Lo define la dependencia y/o entidad encargada de dar cumplimiento al compromiso.

12.- Alcance y/o metas:
En caso de que los alcances del compromiso expresado por el Primer Mandatario, sean distintos o de carácter muy general, a las metas y/o líneas de acción y programas de la dependencia que tiene a su cargo el cumplimiento del mismo. Dicho alcance y/o meta puede ser replanteado por circunstancias financieras, jurídicas, sociales e incluso políticas.

13.- Inversión y/o Presupuesto:
(I) Recursos autorizados para el cumplimiento del compromiso.


(P)    Estimación de los gastos o costos que implicarán las acciones a realizar para cumplir un compromiso.

14.-Beneficiarios:
Población, grupos u organizaciones que se benefician con las acciones implementadas para cumplir un compromiso. Se pueden utilizar padrones o datos estadísticos, de acuerdo a la cobertura geográfica del mismo.

15.- Avance actualizado de 

       acciones:
Descripción de proyectos, planes, reuniones, eventos, programas y/o directrices que se requieran para dar atención a las instrucciones presidenciales hasta su cumplimiento. 

16.- Observaciones:
Descripción de problemáticas, obstáculos o  situaciones que impiden el avance de las acciones, así como datos relevantes a  mencionar.

17.- Área que asume el

       seguimiento:
Área responsable del envío de la información., así como nombre y cargo de quien firma.

RSC6.1.5/11.05

18.- Situación:
Clasificación del avance que presenta el compromiso. Los criterios de situación son: en proceso, cumplido, o permanente, dependiendo de las características del mismo. Para el último caso, será responsabilidad de la dependencia determinarlo y establecer la periodicidad de la información, misma que tendrá que ser enviada durante el tiempo que dure la actual Administración.

19.- Fecha del Reporte:
Día, mes y año al que corresponde el avance reportado. 
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