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	OFICIALIA MAYOR

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

RELACIÓN DE BIENES MUEBLES INSTRUMENTALES





	
ÁREA SOLICITANTE:


	

	SOLICITUD DE BAJA NUM:


	
	FECHA:

	EXPEDIENTE NUMERO: 

	
	HOJA/DE:


	NUMERO

PROGRESIVO
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN
	NUMERO DE INVENTARIO
	VALOR 
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GUÍA DE LLENADO

Campo
Datos que deberán anotarse:

(1) Nombre de la unidad administrativa.
(2) Numero de la solicitud de baja.
(3) Día, mes y año en que se efectúa la solicitud de baja.

(4) Número de expediente.

(5) Numero de la hoja y total de las mismas. 

(6) Numero progresivo de los bienes.
(7) Descripción completa de los bienes como es, medidas tipo de material madera, metal, forro de vinil, pliana, con rodajas, fijo, giratorio, cantidad de pedestales, numero de cajones, color, apilables, etc.
(8) Numero de inventario de los bienes que se desincorporan de los inventarios.
(9) Valor unitario de los bienes que se desincorporan de los inventarios, especificando si es valor de adquisición o inventario, ya que no pueden ser los dos.
(10) Total, resultado de sumar el valor de los bienes.
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