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	OFICIALIA MAYOR

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

NOTA DE TRASPASO DE BIENES MUEBLES 






NUMERO:_________(1)_______________________
OFICINA REMITENTE:______(2)___________________________________________________________

OFICINA DESTINATARIA:_____(3)_________________________________________________________

MOTIVO DE TRASPASO:_________(4)_______________________________________________________

	NUM. CONTROL
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN
	CANTIDAD
	UNIDAD
	PRECIO UNITARIO
	VALOR TOTAL

	(5)

	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)

	
	TOTALES:
	
	
	
	


FECHA:____(11)_______________________________________________
	POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA REMITENTE

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA ENTREGA

(12)

______________(13)____________

FIRMA
	POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE LA RECEPCIÓN

(14)

_____________(15)___________

FIRMA


GUÍA DE LLENADO

Campo
Datos que deberán anotarse:
(1) Numero de traspaso.
(2) Nombre de la oficina remitente.
(3) Nombre de la oficina destinataria.
(4) Motivo del traspaso.
(5) Numero de control inventarial del bien.
(6) Descripción del bien.
(7) Cantidad de bienes.
(8) Unidad, pieza y/o equipo.
(9) Precio unitario del bien.
(10) Valor total.
(11) Fecha del traspaso.
(12) Nombre y cargo del responsable de la unidad remitente.
(13) Firma.
(14) Nombre y cargo del responsable de la unidad destinataria.
(15) Firma.
