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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS

En la Ciudad de ------------, (ENTIDAD FEDERATIVA)---------, siendo las ---:--- horas del día ---- de ---------------------- del año dos mil dos (HORA EXACTA, DIA MES Y AÑO), reunidos en el local que ocupa el Departamento de -------------------------------------------, Subdirección --------------------------------------------, Dirección de ----------------------------------------------de la Dirección General de _____________ (O CENTRO SCT)--------------------------------, de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes, sito en el (EDIFICIO, PISO, CALLE, NUMERO EXTERIOR, NUMERO INTERIOR, COLONIA, CODIGO POSTAL, DELEGACION, ENTIDAD FEDERATIVA), los que se mencionan a continuación: El C. Lic.-----------------------------, en su carácter de Actuante de la presente diligencia Administrativa como Jefe Superior del ______________-------------------------------------, dependiente de la Dirección antes citada (EL ACTUANTE DEBERA SER INVARIABLEMENTE EL JEFE INMEDIATO O EL JEFE DE LA UNIDAD DE ADSCRIPCION); así como también los C.C.  ------------------------------------ y ---------------------------------------- en su carácter de testigos de asistencia, quienes se encontrarán presentes en esta diligencia sin declarar hasta su total conclusión.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- Él Lic. ------------------------------------------- en su carácter de actuante en la presente diligencia Administrativa manifiesta que hace constar el hecho de que el día de hoy ____ de ________ del año dos mil dos, el C. _____________________________________________________________________________________________________________________________________ con plaza y código _______________________________________________________________, quien se encuentra adscrito a esta Unidad Administrativa,---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------Es todo lo que tengo que declarar al respecto.--------------------------------------------------- 

(EN LA MANIFESTACION DEL ACTUANTE DEBE HACERSE UNA RELATORIA DE LOS HECHOS DE LA MANERA MAS DETALLADA QUE SE PUEDA, Y SEÑALANDO LAS CIRCUNSTANCIAS DE TIEMPO MODO Y LUGAR, ASI COMO TAMBIEN MENCIONAR A LOS TRABAJADORES QUE INICIARON O FOMENTARON LA CONDUCTA IRREGULAR)------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se hace constar que esta diligencia administrativa concluye a las ---: 00 horas del día de la fecha, formulándose la presente acta para constancia, ante la presencia del C.  ----------------------------------------------- y la C. ---------------------------------------------------, quienes han intervenido en la misma con el carácter de testigos de asistencia.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Leída que fue la presente y no habiendo nada más que agregar, se cierra la presente diligencia, asentándose la firma de los que en ella intervinieron para los efectos legales y administrativos a que hubiera lugar.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

EL ACTUANTE

TESTIGOS DE ASISTENCIA

Dirección General de 


Dirección de 








Asunto: Acta Circunstanciada de hechos





México, D. F., a 








