
 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: MARZO DE 2011 

 

CÓDIGO MP-312  

 

 

 

 

TABLA DE CONTENIDO 

 

MO-312-PR01 PROCESO INFRACIONES 

 

MP-312-PR01-P01 CALIFICACION Y COBRO DE INFRACCIONES 
 

MP-312-PR01-P02 INCONFORMIDADES 
 

MP-312-PR01-P03 CONSIGNACION DE INFRACCIONES 
 

MO-312-PR02 PROCESO SANCION, SUSPENSIÓN, 

CANCELACION O ANULACION DE LA LICENCIA 

FEDERAL DE CONDUCTOR 
 

MP-312-PR02-P01 SANCION, CANCELACION, SUSPENSIÓN O 

ANULACION DE LA LICENCIA FEDERAL DE 

CONDUCTOR 
 

MO-312-PR03 PROCESO PLANEACION 
 

MP-312-PR03-P01 ELABORACION DEL PROGRAMA DE TRABAJO 

ANUAL DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE 

AUTOTRANSPORTE FEDERAL 
 

MP-312-PR03-P02 INTEGRACION DEL INFORME ANUAL DE AVANCES 

EN LA IMPLEMENTACIÓN Y EJECUCIÓN DEL 

PROGRAMA DE TRABAJO 
 

MP-312-PR03-P03 ELABORACION DE INFORMES REQUERIDOS 
 

MO-312-PR04 PROCESO MODERNIZACIÓN DEL 

AUTOTRANSPORTE FEDERAL 
 

MP-312-PR04-P01 MODERNIZACION DEL AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 
 



 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: MARZO DE 2011 

 

 

CÓDIGO: MP-312  

 

 

MO-312-PR05 PROCESO SISTEMAS INTELIGENTES DE 

TRANSPORTE 
 

MP-312-PR05-P01 SISTEMAS INTELIGENTES DE TRANSPORTE 

  

MO-312-PR06 PROCESO SEGURIDAD Y PREVENCION DE 

ACCIDENTES EN CARRETERAS FEDERALES 
 

MP-312-PR06-P01 COMITES ESTATALES DE PREVENCION DE 

ACCIDENTES EN CARRETERAS Y VIALIDADES 
 

MP-312-PR06-P02 ANÁLISIS DE ACCIDENTES 
 

MP-312-PR06-P03 SEGURIDAD Y PREVENCION DE ACCIDENTES EN 

CARRETERAS FEDERALES 

 

MO-312-PR07 PROCESO RECONOCIMIENTO PARA OPERAR UN 

CENTRO DE CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO 

DE CONDUCTORES DEL SERVICIO DE 

AUTOTRANSPORTE FEDERAL 
 

MP-312-PR07-P01 RECONOCIMIENTO PARA OPERAR UN CENTRO DE 

CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO DE 

CONDUCTORES DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL 

Y TRANSPORTE PRIVADO 
 

MP-312-PR07-P02 RECONOCIMIENTO PARA INSTRUCTORES DE 

CENTROS DE CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO 

DE CONDUCTORES DEL SERVICIO DE 

AUTOTRANSPORTE FEDERAL Y TRANSPORTE 

PRIVADO 
 

MP-312-PR07-P03 ASIGNACIÓN DE LOS FORMATOS QUE ACREDITAN 

LA CAPACITACIÓN Y EL ADIESTRAMIENTO DE 

LOS CONDUCTORES 

 

 



 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: MARZO DE 2011 

 

 

CÓDIGO: MP-312  

 

 

MO-312-PR08 PROCESO INTERNACIONAL DEL FORO VIRTUAL 

DE EXPORTACION 
 

MP-312-PR08-P01 PROPORCIONAR VIA INTERNET RESPUESTAS 

EXPEDITAS A LOS PLANTEAMIENTOS SOBRE LAS 

DIFICULTADES QUE SE LES PRESENTAN A 

USUARIOS, COMERCIANTES, INDUSTRIALES O 

TRANSPORTISTAS PARA EXPORTAR SUS 

PRODUCTOS NO PETROLEROS 
 

MP-312-PR08-P02 PARTICIPACION EN REUNIONES NACIONALES E 

INTERNACIONALES, DERIVADAS DE LA RELACION 

DE MEXICO CON AMERICA DEL NORTE EN 

MATERIA DE AUTOTRANSPORTE 

 

MO-312-PR09 PROCESO REGISTRO DE TARIFAS DEL SERVICIO 

DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL DE PASAJEROS 
 

MP-312-PR09-P01 ATENCION A SOLICITUDES DE INFORMACIÓN Y/O 

CONSULTAS 
 

MP-312-PR09-P02 VERIFICACION DE NIVELES DE COBRO DE LOS 

SERVICIOS DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL DE 

PASAJE Y CARGA 

 

MO-312-PR10 PROCESO EXPEDICION DE PERMISO PARA LA 

CONSTRUCCION, OPERACIÓN Y EXPLOTACION 

DE TERMINAL DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL 

DE PASAJEROS, ASI COMO LA AUTORIZACION DE 

INICIO DE OPERACIÓN 
 

MP-312-PR10-P01 EXPEDICION DE PERMISO PARA LA 

CONSTRUCCION, OPERACIÓN Y EXPLOTACION DE 

TERMINAL DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL DE 

PASAJEROS 

 



 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: MARZO DE 2011 

 

 

CÓDIGO: MP-312  

 

 

MP-312-PR10-P02 EXPEDICION DE LA AUTORIZACION DE INICIO DE 

OPERACIÓN DE TERMINAL 
 

MO-312-PR11 PROCESO ELABORACION DE NORMAS OFICIALES 

MEXICANAS PARA EL TRANSPORTE TERRESTRE 

DE MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROSOS 
 

MP-312-PR11-P01 ELABORACION Y ACTUALIZACION DE NORMAS 

OFICIALES MEXICANAS PARA EL TRANSPORTE 

TERRESTRE DE MATERIALES Y RESIDUOS 

PELIGROSOS 
 

MP-312-PR11-P02 COORDINACIÓN DEL COMITÉ CONSULTIVO 

NACIONAL DE NORMALIZACION DEL 

TRANSPORTE TERRESTRE 
 

MP-312-PR11-P03 COORDINACION DEL COMITÉ 1 DE TRANSPORTE 

TERRESTRE DE MATERIALES Y RESIDUOS 

PELIGROSOS 
 

MP-312-PR11-P04 PARTICIPACION EN EL COMITÉ DE EXPERTOS DE 

TRANSPORTE DE MERCANCIAS PELIGROSAS DE 

LA ORGANIZACIÓN DE LAS NACIONES UNIDAS 
 

MO-312-PR12 PROCESO DE EXPEDICION DE ACREDITACION Y 

APROBACION DE UNIDADES DE VERIFICACION 
 

MP-312-PR12-P01 APROBACION PARA OPERAR COMO UNIDAD DE 

VERIFICACION DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL 

  

MO-312-PR13 ELIMINADO A PETICIÓN DE LA DGAF. 
 

MO-312-PR14 PROCESO SUPERVISION NORMATIVA 
 

MP-312-PR14-P01 SUPERVISIONES NORMATIVAS 

 

 



 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: MARZO DE 2011 

 

 

CÓDIGO: MP-312  

 

 

MO-312-PR15 PROCESO ATENCION A QUEJAS 

 

MP-312-PR15-P01 ATENCION DE QUEJAS 

 

MO-312-PR16 PROCESO VERIFICACION DE VEHICULOS DEL 

SERVICIO DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL 
 

MP-312-PR16-P01 APLICACIÓN DEL ACUERDO DE CARÁCTER 

ESENCIAL EN EL EMPLACAMIENTO DE LOS 

VEHICULOS DE AUTOTRANPORTE FEDERAL 
 

MP-312-PR16-P02 OPERACIÓN DE PESOS Y DIMENSIONES EN 

CENTROS FIJOS DE VERIFICACION DE BAJA 

INVERSION 
 

MP-312-PR16-P03 VERIFICACION DE VEHICULOS DEL SERVICIO DE 

AUTOTRANSPORTE FEDERAL APLICABLE A 

VEHICULOS DE CARGA Y PASAJEROS DE 

ACUERDO A LO ESTIPULADO EN LA NOM-068 SCT-

2-2000 
 

MP-312-PR16-P04 VERIFICACION DE TERMINALES EN PERIODOS 

VACACIONALES 
 

MP-312-PR16-P05 VERIFICACION DE VEHICULOS DEL SERVICIO DE 

AUTOTRANSPORTE FEDERAL APLICABLE A 

GRUAS DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN LA 

NOM-053-SCT-2-1999 

 

MO-312-PR17 PROCESO VISTAS DE INSPECCION 
 

MP-312-PR17-P01 VISITAS DE INSPECCION A PERMISIONARIOS DE 

CARGA GENERAL 
 

MP-312-PR17-P02 VISITAS DE INSPECION A PERMISIONARIOS DE 

CARGA ESPECIALIZADA DE MATERIALES Y 



 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: MARZO DE 2011 

 

 

CÓDIGO: MP-312  

 

RESIDUOS PELIGROSOS 
 

MP-312-PR17-P03 VISITAS DE INSPECCION A PERMISIONARIOS DE 

CARGA ESPECIALIZADA DE OBJETOS 

VOLUMINOSOS O DE GRAN PESO 

MP-312-PR17-P04 VISITAS DE INSPECCION A PERMISIONARIOS DE 

CARGA ESPECIALIZADA DE TRANSPORTE DE 

FONDOS Y VALORES 
 

MP-312-PR17-P05 VISITAS DE INSPECCION A PERMISIONARIOS DE 

PASAJE 
 

MP-312-PR17-P06 VISITAS DE INSPECCION A PERMISIONARIOS DE 

TURISMO 
 

MP-312-PR17-P07 VISITAS DE INSPECCION A PERMISIONARIOS DE 

TRANSPORTACION TERRESTRE DE PASAJEROS Y 

HACIA LOS PUERTOS MARITIMOS Y 

AEROPORTUARIOS 
 

MP-312-PR17-P08 VISITAS DE INSPECCION A PERMISIONARIOS DE 

SERVICIOS AUXILIARES DE TERMINALES DE 

PASAJE 
 

MP-312-PR17-P09 VISITAS DE INSPECCION A PERMISIONARIOS DE 

SERVICIO AUXILIAR DE ARRASTRE, ARRASTRE Y 

SALVAMENTO Y DEPOSITO DE VEHICULOS 
 

MP-312-PR17-P10 VISITAS DE INSPECCION A LOS CENTROS DE 

CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO DE 

CONDUCTORES RECONOCIDOS POR LA SCT 
 

MO-312-PR18 PROCESO DE SISTEMAS Y OPERACIÓN 
 

MP-312-PR18-P01 ACTUALIZACION DE SISTEMAS 
 

MP-312-PR18-P02 SOPORTE TÉCNICO Y MANTENIMIENTO DE 

EQUIPO INFOMÁTICO 
 



 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: MARZO DE 2011 

 

 

CÓDIGO: MP-312  

 

MP-312-PR18-P03 IMPLEMENTACIÓN DE PROYECTOS 

INNOVADORES 
 

MP-312-PR18-P04 IMPLEMENTACION DE LOS RECURSOS 

INFORMÁTICOS 

MP-312-PR18-P05 DESARROLLO DE SISTEMAS 
 

MO-312-PR19 PROCESO EXPEDICION DE PERMISOS Y/O ALTA 
 

MP-312-PR19-P01 EXPEDICION DE PERMISOS Y/O ALTA DE 

VEHICULOS PARA LA OPERACIÓN Y 

EXPLOTACION DEL SERVICIO DE 

AUTOTRANSPORTE FEDERAL DE CARGA 

GENERAL, CARGA ESPECIALIZADA DE 

MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROSOS, 

OBJETOS VOLUMINOSOS O DE GRAN PESO, 

FONDOS Y VALORES, GRUAS INDUSTRIALES, 

AUTOMOVILES SIN RODAR EN VEHICULO TIPO 

GONDOLA, SERVICIO AUXILIAR DE ARRASTRE DE 

VEHICULOS, SERVICIO DE ARRASTRE Y 

SALVAMENTO DE VEHICULOS Y DEPOSITO DE 

VEHICULOS Y TRANSPORTE PRIVADO DE CARGA 

GENERAL, CARGA ESPECIALIZADA DE 

MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROSOS Y 

ARRASTRE PRIVADO DE VEHICULOS 
 

MP-312-PR19-P02 EXPEDICION DE PERMISO Y/O ALTA DE 

VEHICULOS DEL SERVICIO DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL DE PASAJE Y TURISMO 
 

MP-312-PR19-P03 BAJA DEFINITIVA DE VEHICULO DEL SERVICIO DE 

AUTOTRANSPORTE FEDERAL DE PASAJE Y 

TURISMO Y CARGA EN SUS DIVERSAS 

MODALIDADES 
 

MP-312-PR19-P04 MODIFICACION DE TARJETA DE CIRCULACION 

PARA EL SERVICIO DE AUTOTRANSPORTE 



 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: MARZO DE 2011 

 

 

CÓDIGO: MP-312  

 

FEDERAL DE PASAJE, TURISMO Y CARGA EN SUS 

DIVERSAS MODALIDADES 
 

MP-312-PR19-P05 REPOSICION DE PLACA METALICA Y TARJETA DE 

CIRCULACION PARA EL SERVICIO DE 

AUTOTRANSPORTE FEDERAL DE PASAJE, 

TURISMO Y CARGA EN SUS DIVERSAS 

MODALIDADES 
 

MP-312-PR19-P06 PROCEDIMIENTO PARA ATENDER LAS 

SOLICITUDES DE CAMBIO DE TARJETA DE 

CIRCULACION, DE CONFORMIDAD CON LO QUE 

ESTABLECE EL NUMERAL 6.1.2.3 DE LA NORMA 

OFICIAL MEXICANA NOM-012-SCT-2-2008 

MP-312-PR19-P07 PROCEDIMIENTO INHABILITACION DE PLACAS 

METALICAS DE IDENTIFICACION DEL SERVICIO 

DE AUTOTRANSPORTE FEDERAL 

 

 

MO-312-PR20 PROCESO REGISTRO DE SOCIEDADES 
 

MP-312-PR20-P01 REGISTRO DE SOCIEDADES DE ARRENDAMIENTO 
 

MP-312-PR20-P02 REGISTRO DE SOCIEDADES DE CARGA, PASAJE Y 

TURISMO Y MODIFICACION DE ESTATUTOS 

 

 

MO-312-PR21 PROCESO CONVENIO DE PLACAS DE TRASLADO 

Y AUTORIZACION PARA EL TRASLADO DE 

VEHICULOS NUEVOS 
 

MP-312-PR21-P01 SUSCRIPCION DE CONVENIO ANUAL PARA LA 

RENTA DE PLACAS METALICAS DE 

IDENTIFICACION DE TRASLADO NACIONAL 
 

MP-312-PR21-P02 EXPEDICION DE PERMISO PARA EL TRASLADO DE 

UNIDADES NUEVAS POR CAMINOS DE 



 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE AUTOTRANSPORTE 

FEDERAL 

VIGENCIA: MARZO DE 2011 

 

 

CÓDIGO: MP-312  

 

JURISDICCION FEDERAL ACOPLADAS EN 

CONVINACIONES VEHICULARES DE MANCUERNA, 

TRICUERNA, CUATRICUERNA Y PENTACUERNA 

MO-312-PR22 PROCESO EXPEDICION DE ALTA DE VEHICULOS 

DE EMPRESAS ARRENDADORAS Y AUTOMOVILES 

PARA USO PARTICULAR 
 

MP-312-PR22-P01 EXPEDICION DE ALTA DE VEHICULO AL 

REGISTRO DE EMPRESA ARRENDADORA Y 

AUTOMOVILES PARA USO PARTICULAR 

  

 

MO-312-PR23 PROCESO LICENCIAS 
 

MP-312-PR23-P06 BAJA DE LA LICENCIA FEDERAL DE CONDUCTOR 

  

  

PTLFC-P01 OBTENCIÓN PARA LA LICENCIA FEDERAL DE 

CONDUCTOR DEL AUTOTRANSPORTE FEDERAL 

(PROCEDIMIENTO UNIFICADO CON LA DGPMPT Y 

CENTROS SCT) 

 

 

CONTROL DE CAMBIOS  
 

 


