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TABLA DE CONTENIDO

DESCRIPCIÓN DE PROCEDIMIENTOS POR PROCESO

PROCESO MO-114-PR01

MP-114-PR01-P01 Prestación del servicio a los
usuarios del Centro de Documentación y Mapoteca.

PROCESO MO-114-PR02

MP-114-PR02-P01 Integración de los Programas e
Informes Institucionales correspondientes al Sector
Comunicaciones y Transportes.

MP-114-PR02-P02 Verificación de la Congruencia y
Compatibilidad entre los Programas e Informes de
Corto y Mediano Plazos.

MP-114-PR02-P03 Elaboración de Documentos y
Proyectos de Carácter Especial.

PROCESO MO-114-PR03

MP-114-PR03-P01 Mantenimiento del Sistema de
Información Estadística del Sector Comunicaciones y
Transportes.

PROCESO MO-114-PR04

MP-114-PR04-P01 Coordinar y organizar la obtención
y selección de datos del Sector Comunicaciones y
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Transportes y de otros datos de carácter geográfico,
para su representación cartográfica.

MP-114-PR04-P02 Supervisar, orientar y organizar los
procesos de elaboración y ejecución tecnológica a
utilizar dentro del contenido de documentos
cartográficos del Sector.

MP-114-PR04-P03 Tramitar y obtener de la institución
competente los registros por Derechos de Autor
correspondientes al Sector por cada uno de los
documentos cartográficos que se elaboren.

MP-114-PR04-P04 Elaborar el diseño editorial en la
formación de contenidos de los documentos
cartográficos, así como la representación semiótica
de los datos geo – estadísticos del Sector.

MP-114-PR04-P05 Atender la distribución racional de
los productos cartográficos con el fin de coadyuvar a
la Planeación de las Dependencias de la Secretaria.

MP-114-PR04-P06 Obtención y Control de la
Información para la elaboración de productos
gráficos.

MP-114-PR04-P07 Elaboración de Cartas Geográficas.

MP-114-PR04-P08 Distribución del Material
Cartográfico Impreso.

MP-114-PR04-P09 Revisión y actualización del
apartado correspondiente a la dirección de área en la
página Web de la SCT.

PROCESO MO-114-PR05
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MP-114-PR05-P01 Dirección y evaluación del “Informe
Trimestral de la Administración de Riesgos
Institucionales”.

PROCESO MO-114-PR06

MP-114-PR06-P01 Dirección y evaluación del “Informe
Trimestral de los Indicadores Institucionales”.

PROCESO MO-114-PR07

MP-114-PR07-P01 Dirección y evaluación del “Informe
bimestral del Avance en la implementación y
ejecución física-financiera del Programa Anual de
Trabajo del Sector Comunicaciones y Transportes”.


