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COORDINACION GENERAL DE  muscs ()
PUERTOS Y MARINA MERCANTE
DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS

Méxicn, D.F., 6 de abril de 1968,
G0 LAHTA DY LORIUNITTALECNE S
¥

PIARGRONELS

CIRCULAR No. 018

¢C. CAPITANES Y DELEGADOS DE PUERTO

COMPACTACION DE HORARIOS DE TRABAJO

En currplimiento al ACUERDO que establecs el Programa de Austeridad Presupuestaria
en la Administracian Piblica Federat para el EJercicio Fiscal de 1999, a la NORMA que
regula 1as jurnadas y horarios de lsbores en la Administracién Publica Federal
Centralizada: 2 los ACUERDOS que establecen los lineamientos generales para la
aplicacién del Fragrama de Ahorro de Energla en limuebles de la Adminisiracion Pihlica
Faderal, y &l d2 los lineamientos y estrategias generales para iomentar el mane;o
ambizntal de los recurses en las oficinas administrativas de las dependencias y entidades
de |a Administracion Publica Federal, publicadas en los Diarios Oficiales de la Federacién
dal 22 de febrero, 15, 16 y 26 de marzo de 1998 respeciivamente, asl camo a los oficios
circulares nimers 5.-128 de la C. Oficial Mayor del Rame, vy CG/CA/SN0 730/99 del
Crordinador Administrativa, de |z Coardinacion General de Puertos y Marina Mercante,
ambos del 29 v 30 de marzo de los corrientes y en alcance @ mi circular 017 del 31 de
marzo présima pasade; al respectn hago de su corosimiento los siguientes.

LINEAMIENTOS

PRIMERO.- Los presenles Lineamienios son de zplicacian inmediata y de
observancia obligatoria para tedos los servidorss pablices que
labaran en las Capitanias y Delegacicnes de Puerto.

SEGUNDO.- Los horarios da trahajo seran:
Iy - De 08:00 5 las 19:0C horas, liempo local en os¢ puerto, para el
persanal de base y de confianza, hasta &l nivel 27ZC. Respetandose
las condiciones generales de trabajos vigentes.

El nersonal que desempefie labores <@ limpieza y que sea
trabajador de esia Secretarla; y que por razones de su propia
actividad deberan iniciar sus laberes a las 07:00 horas, debiendo
conciuir 2 1as 1400 heras.
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Il De 08:00 a las 15:00 y de las 16:00 & los TRO0 heras dampe
local en ese puerto, para los jefes de depanamento y itulares delas
capitanfas y delegaciones da puerto, quienes podran disponer de
18:00 a 16:00 horas para comer.

El personal no comprendido en el parrafo anterior, que lenga una
Jernada de trabajo Mmayor a sigle horas efectivas y su huraiiv sexy

lasta las 18:00 horas. gozara de un hora de receso para disfrular
sug alimentos.

Hara efectos de cobro de derechos, el tiempo erdinario da atencidn
al publico sera de 09:00 a 14:20 horas y exliaurdinario de 15:00 4
18:00 horas.

Cada capitania regional, serd respensabla ton sus adscrilas de
eizhorar comunicada homeogéneo ditigido a sus usuarios para
cemunicanies los nuaves loradios que regirtan en sus ofisinas,
debiendo precisarles con respecto a despachos v arribos de bugues,
los avisos previos que se obtienen de las reuniones de programacion
de bugues; la vigencia de los despachos que prevé |a Ley de
Navegacién después de haberse expedido; i vigencia de jos
despachus que conceptia la misma Ley mencionada para las
embarcaciones pesqueras, asi como &l lapso gue permite fa misma
Ley para presentar ante Ia autoridad maritima las aclas de protesta
de acoidentas, incidantes da cardcter extracrdinatio, relacionadas
con la navegacion ¢ el comercio maritima,

Todos los servicios que proporcione esa Capitania de Puerto,
previstos en la Legislacion maritima ¥ portuana se deben prestar en
tirmpn ordinario de lunes a viemes.

Los servicios que se prestaran de luncs o vierres en tiempo
extraordinario y hasta las 18:00 horas, seran: arribos, despachos,
fondeos, enmiendas, fecepcion de actas (si la esfadia ggl bugue no
permite presentarlo en hora habil del dia siquiente), boleta de pilotos
(cuando la embarcacidon no se haya incluido en la reunion de
pbregramagion o se  domucstre que  existid impediments para
presentarla en hara habil).

Los sabados, domingos y dies festivos previa solicitud ds los
usuarios y para efectos de pago de dereches se podra laborar de
05:00 a 13:00 horae para atendsr los sarvicios atados en el sequrde
parrato del lineamienio anterior.
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Fara alerider casoy forluitos, fuerza mayer o emergencias fuera de
las jornadas establecidas, los mandos medios, homologados asf
como log capitanas y delegados de puerto, eslaran localizables para
el personal del Resguardo Maritimo Federal en su casd, o para el
servidor publico gue ¢e encuenire de guardia.

Fara la recepcion y difusién relativa a la informacién metearolégica
dirigida a fa comunidad maritimo-portuatia, asi come la vigilancia v
auxilio a la naveaacion interiar, por ser funcionas estratégicas para
psta Secretarta, que redunda en la seguridad maritima y portuaria,
los capitanes y delegades de puerlo, cuando sea factible praveran el
establzcimienio dz las quardias las 24 horas los 365 dias del afo.

En cualquier otra circunstanca, se cumglird la obligacion de la
recepeian y difusion metfsoroldgica por personal que designg el
titular de esas oficings ¥ en su caso, [a realizara 2l mismo.

Durante el desarrollu de operatives de seguridad; época cicidnica:
temporada de “nores” y anle cualquier condicion metecrolégica
advarsa, l0s capitanes y delegados de puero, debetan auxiliarse
con loe servidoras publicos de mandos medios, homoiogsdos,
personal de basa y pringipalmente del Resguardo Marltimo Federal.

Cualquier solizitante de despacho que deses zarpar en dia inhabil, y
qué no haya previsto opurlunements su salida del puerts,
garantizaid el pago de darechos previendo el avalamiento de un
agente naviero consignalario; cuando éste ne exista en él puerto, el
aolicitante, debera pagar por anticipado este servicio.” El pago del
despacho posterior 2l zarpe se fundamerda en que ésle es de
utiflizacion obligatotia y liene una vigencia de 18 horas despuéds de
su expedicién.

Fara ¢l uso de las patrulias terrestres v marilimas prevalecen las
instrucciones dadas en las circulares 59 y 60 cel 14 y 17 de agosto
e 1958,

Los capitanes y delegados de puerto, conjuntamente con sus Groas,

administrativas, seran responsables de gue dentro de las labores y
al terming de éstas, po exista en sus instalaciones mal uso o

_ desperdicio de recursos enargélicos, de eamunicacion, asl como de

tados Io vehiculos oficiales.

,,,,,,, Lontinda al rovare .,
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- El pago de liempo extraordinzaris Para el personal que atiends lo

referante deepachos. arribcs, beConCion v aidusien Metsorolegica
Asi como 'a vigitancia en las aguas interiores Se apegaran g

[; Convenio del 3 de febrero da 1909 celebrado antre sty
Secrefaria y el Sindicaia Nacional de T labajadares 4e ia
Secretaria de Comunicaciones Y Trarspories enviade por
esta Direccidn Geners| a las Capitanias Regionales por via

fax el dia 4 gel mes Y ano antas citado.

1)) Circulares 10y 41 ¢e esta Direccidn General remiida a los
capitanes regionales el g y 10 de fabrero de 19gg.

Para las funcinnes indicadas N o lincamientes OCTAVG ¥
NOVENO supra, ns serdn aplicables jag medidas a qua se refio
¢ata oircular, Lo amerigr, POE €T sCeiones recesarias para slendsr
contingencias o desastrps naturales. Asimismo. eslag medidas no
deben atectzr Jas acciones relacionadas con fa seguridad piblica
(difusion  ds boieiines metec:rc-éégicasufigﬂamia ¢N  aguas
interiores), v en ningln momento deberdn afectar gastos que nor
he llevarse a cabe pudieran poner s 1iE8g0 la integridad fisica da
Ias personas del sectar maritima y portuario ¥ @n suU caso, las vidas
humnanas instaladas en log ltorales,

Toda vez que los presentes lineamisnios tienen como fin lograr g
optimo aprovechanianie de la luz natuial, e abatimlento de |ns
Consumos de energia glectica, los costos ¥ gastos de trasiado de
HEISNal, asl como fa naturaleza de la funcin; deberan vigilar por
canducto de sus areas adminisirativas In Sigriants,

“r Las lingas felefonicas de esas oficinas eslaran blogueadas da
las lineag de entralenimiznts, nimeros 801 u ctras simllares;

- Establecerdn sug controles v lineamientos para  disminuir 1y
utilizacgion de lineas telefdnicas directas y del servicio de
larga distancia:

w Para eficientar »f uso del agua, los medidores su fun sionamienio
sera correcto:

- Mantener vigilancia para deteccidn y sliminacion de fugas:

- Concientizar al PErsoral, usuarios y visitantes ep gl Uso
eficiente del agua;

- Elcorecto funcicnamien‘o de sanitario::

- La reparacion yio suslituzion de Jos tangues de los sanitarios
por allernativas de menar CONSUMG de agua,

 Para el uso cficionte de materiales de olicing buscarg fomentar:
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La impresian ylo fotocopiadeo de documentas por las dos carae
del papel:
Reduccion en e uso del papel tarmico para fax:

- Reduscion en el uso de caralulas nars fax.

=~ Utilizacién del paps! impr2sa por un salo lado para clros usos
en lag oficinas:

- Reutilizacion de materiales para engargslado;

- Reduccion en el uso de vas0s, la3as y cublertos desechables
sustituyéndnlos por tanailing no desechahlas:
Alo posible reutilizar sobres y falders.

DECHIC QUINTO - Para el cumplimienito dg las medidas de ausieridad y racionalidad,
$& emiten os prasentes fineamiantos. acemas de las acciones
qus cada rapitin o delegado da puarto considere para el
cumplimienio de los objatives dz la presenle circular,

Lo anlerior, con fundamenta en los articules 9. 10 y 29 del Reglamenta interior de esta

Secretaria,

ATENTAMENTE

SUEREGKQ EFECTIVO. NO REELECCION

EYDIRECTYOR GENERAL
QY
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. ALY GABRIEL RIVERAMIRANDA

cep Lle.Ma. de la Luz Ruiz Mariscal, Ofisal Mayor del Ramc.- Xolz y Av Universidad. Cusrpo ' O tar,
pioe, Cal Marvaries, Frecents,
Lic. Pedro Paslo Yepada Bermidez, Coordinagor Ganera! g2 Pueros y Manna Mercantg -
FPrecanta. .
Lic. Farmin Carpio Suarez, Coniralor Interno.- Xeia y Av. Uriversidag CLEms A", ser Riso, Cof
Marvaria
Directarzs Generales de los Centros S.C.T,
Lie, Radriga Shiver Martiner, Nirectar Ganeral da Madna Mercanie . Prasanie,
Lle. Hugo Cruz Valdés, Director General da Pugrtes.- Presenta,
lie. Hugo Nicolds Pérez Ganzélez. Dirasior Genaral ce Recursos Humanos - En cumplimisnto 3
los lineamientos TERCERQ y SERTIMO de a circular 5,128 de la Oficiglia Mayor- Xola y Ay
Universidad, Cueipe "0, ter. pise, Cel Narvarig, C.P, 03028, Méxica. D.F.
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