MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT
e O VIGENCIA: MARZO DE 2008

¥ TARNSFORETES

AREA RESPONSABLE: Departamento de Recursos Financieros
PROCEDIMIENTO: Fianzas
) Desarrollar y administrar con politicas de calidad los recursos humanos, financieros, materiales y
OBJETIVO ESTRATEGICO: las tecnologias de la informacidn con el objeto de que la operacién de la SCT sea transparente,
eficiente y eficaz.

OBJETIVO

Salvaguardar, custodiar y liberar las fianzas de garantia de cumplimiento de los contratos
celebrados por el Centro SCT con los proveedores de bienes y/o servicios y los
contratistas de obra publica.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1.La Unidad de Asuntos Juridicos previa revision, enviara a la Subdireccion de
Administracion las fianzas de garantfa de cumplimiento de los contratos para su guarda y
custodia.

2. Bl Departamento de Recursos Financieros entregara al Departamento de Recursos
Materiales o al Departamento de Contratos y Estimaciones previa solicitud, la Fianza
Original, para la liberacién por parte de la Afianzadora.
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AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

Departamento de Recursos Financieros

Fianzas.

16 Minutos

Actv. S .
N° Responsable Descripcion Tiempo
01 | Departamento de Recursos Recibe fianzas originales para su custodia. 1
Financieros Minuto
02 Recibe del Departamento de Recursos Materiales 5
y del Departamento de Contratos y Estimaciones | Minutos
oficio de solicitud de fianza original para la
liberacion por parte de la Afianzadora.
03 Entrega mediante oficio al departamento 10
solicitante la fianza original para su tramite | Minutos

correspondiente.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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