MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT
e O VIGENCIA: MARZO DE 2008

¥ TARNSFORETES

AREA RESPONSABLE: Departamento de Recursos Financieros
PROCEDIMIENTO: Adecuaciones Presupuestarias
Desarrollar y administrar con politicas de calidad los recursos humanos, financieros, materiales y
OBJETIVO ESTRATEGICO: las tecnologias de la informacidn con el objeto de que la operacién de la SCT sea transparente,
eficiente y eficaz.

OBJETIVO

Efectuar adecuaciones presupuestarias en las asignaciones originales de recursos, para
cubrir insuficiencias originadas por compromisos, ministracion de fondos, realizar
pagos y por exigencia de los programas para modificar calendarios de gasto que
permitan un mejor cumplimiento de los objetivos y metas del Centro.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Las transferencias de recursos de un concepto a otro seran solicitadas al area de recursos
financieros por los centros de trabajo, a través de una solicitud de afectacion
presupuestaria, para lo cual deberan efectuarse en forma compensada y ser justificadas de
una manera clara y precisa que no afecte los objetivos y metas de los programas de
trabajo aprobados

2. Dichas afectaciones deberan ser tramitadas ante la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes para su
autorizacion por parte de la Direcciéon General de Programacion y Presupuesto “B” de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT
e O VIGENCIA: MARZO DE 2008

¥ THANSFODETES

AREA RESPONSABLE: Departamento de Recursos Financieros
PROCEDIMIENTO: Adecuaciones Presupuestarias
DURACION TOTAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Centro de Trabajo adscrito al Solicita mediante el formato de adecuacion 5
Centro SCT presupuestaria al Departamento de Recursos | Minutos
Financieros, la modificacién correspondiente
anexando la justificacion clara y precisa que
origina la modificaciéon de Gasto Cortiente y/o
Inversion

02 | Departamento de Recursos Recibe la solicitud de adecuaciéon presupuestaria 2
Financieros y revisa las claves presupuestales y calendario de | Horas
recursos, captura la informaciéon en el Sistema
Integral de Administraciéon (SIA) requisita los
formatos correspondientes y una vez validado
por el Director General del Centro, se envia a la
Direccion General de Programacion
Organizacion y Presupuesto.

03 | Direcciéon General de Recibe y revisa la solicitud de afectacion 30
Programacion, Organizacion y presupuestaria, si todo es correcto recaba firma | Dias
Presupuesto de la SCT de visto bueno de la Direccion General
responsable de la unidad donante que
corresponda y la presenta ante la Direccién de
Programacion y Presupuesto “B” de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico para la
autorizacién respectiva de acuerdo a los
lineamientos y plazos en los plazos establecidos
por esta misma, si la informacién no es correcta,
elabora oficio para su devolucién al Centro SCT
solicitante.

04 Una vez autorizada la adecuacién por la 15
Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, se Dias
registran los importes correspondientes en el
Sistema Integral de Administraciéon Financiera

Federal y se hace del conocimiento del Centro
SCT solicitante.
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THAMSFOETES

AREA RESPONSABLE: Departamento de Recursos Financieros
PROCEDIMIENTO: Adecuaciones Presupuestarias
DURACION TOTAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. s .
N° Responsable Descripcion Tiempo
05 | Departamento de Recursos Recibe a través de la Subdireccion de 5
Financieros Administracion, el oficio mediante el cual la | Minutos
Direccion General de Programacion,

Organizacion y Presupuesto informé al Centro
SCT la autorizacién o rechazo de la Solicitud de
Adecuaciéon  Presupuestaria  (MPCSCT-
PR20-P02-F01), procediendo a informar al
centro de trabajo correspondiente.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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ADECUACION PRESUPUESTARIA

(18)

EL DIRECTOR GENERAL DE
PROGRAMACION,ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

(19

EL DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO B

(20)

SOLICITUD DE FECHA RECIBIDO CAJA
C. DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION Y C. OFICIAL MAYOR DE LA SCT DIA___MES __ANO DGPOP HOJA] DE
PRESUPUESTO "B" PRESENTE. (1) | | |
PRESENTE. (2) ) (4)
DE CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES DE ACUERDO CON LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES SE
FECHA No. DE OFICIO TIPODOC. | ENTIDAD
LEGALES =~ VIGENTES Y DE CONSIDERARLO AUTORIZAN ~ LAS  SIGUIENTES  AFECTACIONES AL ©
PROCEDENTE SIRVASE AUTORIZAR LAS SIGUIENTES PRESUPUESTO DE EGRESO EN VIGOR.
AFECTACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESO EN (5) 6) A 00009
VIGOR.
CLAVE IMPORTE CALENDARIO No. DE PLAZAS R
No. TIPO DE PERIODO DE IMPORTE HORA | CATE- Y
DE CLAVE PRESUPUESTARIA DE | REGULAR TOTAL DE AUTORIZACION ESPECIFICO GORIA| DE A TOTAL / IMPORTE
SEC. OP. [ TIPO[JUST| OPERACION [LIN[SUB[DE] A POR MES o
LIN [MES|MES c
(Y] ®) (9) | (10) | (11) (12) (13) (14)[ (15) |(16) (7
Justificacion: SOLICITA AUTORIZA
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COMUNMICATIOHNES
¥ THAMIFEORETES

AREA RESPONSABLE: Departamento de Recursos Financieros

PROCEDIMIENTO: Adecuaciones Presupuestarias

FORMATO: Adecuacién Presupuestaria RESGUARDO

GUIA DE LLENADO

Datos que deberan anotarse
Campo

01 Numero de solicitud de afectacién proporcionada por el Sistema Integral de
Administracion (SIA)

02 Fecha de elaboracion del formato

03 Fecha de recepcion del formato en la Direcciéon General de Programaciéon y
Presupuesto (Lo requisita esa Direccion General).

04 Numeracion de las paginas del formato

05 Fecha de autorizacion en la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico

06 No. De oficio mediante el cual se autoriza el movimiento presupuestal

07 Secuencia de concepto con dos digitos

08 Clave presupuestal del movimiento que se va a efectuar, plasmandola completa
hasta el digito identificador.

09 Tipo de operaciéon del movimiento que se va a efectuar, ejemplo:
— Reduccién compensada 35
— Ampliacién compensada 32
— Adicién compensada 30

10 Invariablemente sera el numero 9, siendo gasto corriente o de inversion.

11 Justificacion
— Variara el nimero de acuerdo al gasto sea corriente o inversion (30 o 55)

12 Se anotara la cantidad total de la reducciéon o ampliacion.

13 Linea Global (de acuerdo a linimientos emitidos por la Secretarfa de Hacienda y
Crédito Publico)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT
RESEEESEIR DK VIGENCIA: MARZO DE 2008

COMUNMICATIOHNES
¥ THAMIFEORETES

AREA RESPONSABLE: Departamento de Recursos Financieros
PROCEDIMIENTO: Adecuaciones Presupuestarias
FORMATO: Adecuacién Presupuestaria RESGUARDO

GUIA DE LLENADO

Datos que deberan anotarse

Campo

14 Sublinea (de acuerdo a linimientos emitidos por la Secretarfa de Hacienda y Crédito
Publico)

15 Calendario del mes en que se va a transferir

16 Cantidad especifica que se transfiere por mes.

17 Estas columnas son solo para movimientos de recursos humanos.

18 Justificacién del movimiento presupuestario, de manera clara y precisa.

19 Firma del Director General de Programacion, Organizaciéon y Presupuesto en la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes

20 Firma del Director General de Programacion, y Presupuesto “B” en la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico.
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