
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT 
 

VIGENCIA: MARZO DE 2008  

ÁREA RESPONSABLE: Subdirección de Comunicaciones / Departamento de Comunicaciones, Radio y Televisión. 
PROCEDIMIENTO: Modificaciones a Permisos de Radiocomunicación Privada. 

OBJETIVO ESTRATÉGICO: 

Incrementar la cobertura de los servicios y promover el uso óptimo de la infraestructura instalada en el 
país, a efecto de que la población tenga acceso a una mayor diversidad de servicios, ajustándose a las 
necesidades de los consumidores mexicanos, especialmente en zonas urbanas y rurales de escasos 

recursos, para sentar las bases de un desarrollo más equitativo en el país. 
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OBJETIVO 

Tramitar las solicitudes de modificación  presentadas por permisionarios  y asignatarios 
de sistemas de radiocomunicación,  así como actualizar los controles, expedientes y 
sistemas de gestión del espectro radioeléctrico 

 
 

 
 
 

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN 

 
1. Las solicitudes serán recibidas a través de la Dirección General del Centro SCT. 
 

2. La documentación presentada  deberá cumplir con la normatividad vigente en la 
Comisión Federal de la Mejora Regulatoria (COFEMER)  
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VIGENCIA: MARZO DE 2008  
 

ÁREA RESPONSABLE: Subdirección de Comunicaciones / Departamento de Comunicaciones, Radio y Televisión. 
PROCEDIMIENTO: Modificaciones a Permisos de Radiocomunicación Privada. 
DURACIÓN TOTAL: 30 MIN. 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Actv. 
N° 

Responsable Descripción Tiempo 
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01 Subdirección de Comunicaciones 
 

Recibe y revisa Solicitud de Modificaciones 
Técnicas a Permisionarios de 
Radiocomunicación Privada (MPCSCT-
PR16-P04-F01) y Escrito Libre (MPCSCT-
PR16-P04-F02) y turna al Departamento de 
Comunicaciones de Radio y Televisión  
 

30min 
 

02 Departamento de Comunicaciones, 
Radio y Televisión 
 

Recibe y verifica si requiere o no estudio 
técnico. 
 

30 min. 

03  Elabora a través del sistema de ingresos, el 
formato denominado Generación de 
Movimiento (MPCSCT-PR16-P04-F03)  para 
el pago por concepto de estudio de la solicitud. 
 

30 min. 

04  Elabora Pago de Derechos, Productos, 
Aprovechamientos e IVA (MPCSCT-PR16-
P04-F04), por concepto de estudio de solicitud. 
 

30 min. 

05  Elabora oficio de remisión a la Dirección 
General de Política de Telecomunicaciones, 
turna a la Subdirección de Comunicaciones 
agregando un juego de la solicitud con anexos y 
dejando un tanto para el expediente del 
permisionario. 
 

30 min. 

06 Subdirección de Comunicaciones 
 

Recibe, revisa, rubrica y turna oficio de remisión, 
para firma a la Dirección General de Centro y 
envía a la Dirección General de Política de 
Telecomunicaciones. 
 

30 min. 

07 Dirección General de Política de 
Telecomunicaciones 

Recibe opinión de la Comisión Federal de 
Telecomunicaciones, elabora resolución 
turnándola para su notificación al Centro SCT. 
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08 Subdirección de Comunicaciones Turna  al Departamento de Comunicaciones 
Radio y Televisión la resolución correspondiente 
para su notificación. 
 

30 min. 

09 Departamento de Comunicaciones, 
Radio y Televisión 

Notifica y elabora oficio para envío de la Cedula 
de Notificación (MPCSCT-PR16-P04-F05)   y 
anexos,  registra  y actualiza el padrón de 
permisionarios y requiere comprobante de pago 
de derechos por la  asignación de ser el caso.  

3 días 

    

  TERMINA PROCEDIMIENTO  
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Datos que deberán anotarse 
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I. Para los datos del permisionario (Hoja “Generales”): 
En el recuadro derecho superior titulado Tipo de Movimiento, deberá seleccionarse el 
tipo de modificación técnica que se está solicitando y en la parte inferior de la misma 
columna debe registrarse el nombre y la firma del permisionario o representante legal 
seguido de la fecha de solicitud en la forma dd/mm/aa 
 

1 
Escriba el nombre o razón social del permisionario. 
 

2 
Indique el nombre comercial con el que se le conoce. Este campo es opcional. 
 

3 
Escriba registro federal de causantes del permisionario. 
 

4 
Anote la nacionalidad del permisionario. 
 

5 
Escriba domicilio nombre de la calle. 
 

6 
Escriba colonia. 
 

7 
Escriba el código postal del permisionario. 
 

8 
Escriba delegación o municipio del permisionario. 
 

9 
Anote la clave de la entidad federativa que le corresponde según el listado de entidades 
que aparece en el catálogo anexo. 
 

10 
Anote el número telefónico con su clave lada y extensión. 
 

11 
Anote el número de fax del permisionario. 
 

12 
Anote la dirección electrónico (e-mail). 
 
 

13 
Escriba el nombre de la persona que representa al permisionario en la sección de datos 
del representante. 
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14 
Escriba el registro federal de causantes del representante legal. 
 

15 

Escriba la dirección del representante legal. Si es la misma del permisionario, marque 
con una “X” la casilla Misma del Permisionario, en el campo Dirección en la sección 
de los datos del representante legal. En este caso no es necesario llenar los campos de 
Dirección del representante legal. 
 

16 
Escriba la colonia del representante legal. 
 

17 
Escriba el código postal del representante legal. 
 

18 
Escriba la delegación o municipio del representante legal. 
 

19 
Anote la clave de la entidad en donde se ubica el domicilio del representante legal, 
según el listado de entidades del catálogo anexo. 
 

20 
Escriba el teléfono con clave lada y extensión del representante legal. 
 

21 
Escriba el Fax del representante Legal. 
 

22 
Escriba la dirección electrónica (e-mail) del Representante legal. 
 

23 
Escriba el cargo que tiene el representante Legal dentro de la organización. Este 
campo es opcional. 
 

24 
Escriba el nombre del Representante Técnico del permisionario en el campo nombre 
en la sección de datos del Representante Técnico 
 

25 
Escriba el número telefónico con su clave lada y extensión del Representante Técnico. 
 

26 Escriba el fax del Representante Técnico. 

27 Escriba la Dirección  Electrónica (e-mail) del Representante Técnico. 
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Para los datos de permisos (Hoja “Permisos”) 
 

1 

Escriba el número del Permiso en la sección da Datos del Permiso. En caso de tener 
dos o más Permisos, escriba los datos de cada uno en renglón diferente. Si tiene algún 
permiso que se encuentra en trámite, escriba “En Trámite No. en la columna Permiso, 
donde No. representa un número consecutivo para cada permiso que describa que se 
encuentre en ese estado. 
 

2 

Escriba fecha de otorgamiento del permiso en el formato dd/mm/aa, si el mes o día 
solo tienen un número, ocupar el primer dígito con cero, ejemplo: la fecha 05/02/98 
representa el 5 de febrero de 1998 
 

3 
Escriba la fecha de vencimiento del permiso en el formato dd/mm/aa 
 

4 
Escriba la fecha de notificación del permiso en el formato dd/mm/aa 
 

 
Para los datos de los enlaces, estaciones, antenas y equipos (Hoja “Técnicos”). 
 

 

Las filas de esta hoja se encuentran iluminadas en dos colores diferentes. Cada color 
abarca dos filas, que son los datos de las dos estaciones que componen un enlace. 
Utilice las dos filas del mismo color para describir . 
 

No es necesario que se llenen las dos filas del enlace, basta con llenar los campos de la 
primera fila del enlace, ya que se trata de un solo enlace con dos estaciones. 
En la columna Permiso anote el número de permiso del enlace. Este número debe 
corresponder con algún número de Permisos de la Hoja “Permisos” 
En esta columna hay un dato que aparece entre corchetes. No modificar este dato. 
Asigne un número consecutivo para cada enlace, indicando desde 1 en cada 
autorización Escriba este número en la columna “Consecutivo del Enlace”. 
 

1 
Escriba la letra “D” si el enlace es digital o una letra “A” si es analógico en el campo 
“Enlace Digital/Analógico”. 
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2 
Si se trata de un enlace digital, indique la velocidad de transmisión en Mdps (Megabits 
por segundo). Si el enlace es analógico, deje en blanco este campo. 
 

3 
Indique cuál es la separación entre canal adyacente en MHz del enlace 
 

4 
Anote cuál es la separación entre las frecuencias de transmisión y de recepción en 
MHz en la columna “Sep. Entre Tx y Rx” 
 

 

Si la frecuencia se encuentra expresada en Kilohertz (KHz), divida entre 1000 y 
escriba el resultado en la columna correspondiente. Si la frecuencia se encuentra en 
Gigahertz, multiplique por 1000 y escriba el resultado. 
 

5 
Escriba la capacidad de canales telefónicos de enlace. 
 

6 
Anote el tipo de modulación con que opera el enlace, según el listado de Tipos de 
Modulación. 
 

7 

Anote la Polarización de las antenas del enlace en la columna Polarización. Escriba 
una “V” si la polarización de las antenas es Vertical, “H” si es Horizontal y “C” si es 
Circular. 
 

 
Para los datos de las estaciones 
 

8 
Para cada una de las dos estaciones del Enlace, se dispone de un renglón diferente. 
Utilice el renglón 1 para describir la estación transmisora y el 2 para la receptora. 
 

9 
Anote el Nombre del sitio. 
 

10 
Anote el Domicilio en donde se ubica la estación. 
 

11 
Anote la Delegación o Municipio de la estación en la columna correspondiente. 
 

12 
Anote en cada renglón la clave de la Entidad Federativa en donde se encuentra la 
estación, según el listado de Entidades Federativas. 
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13 
Escriba la Altura Sobre el Nivel del mar en metros del terreno en donde se ubica cada 
estación en la columna ALT SNM. 
 

14 
Escriba las coordenadas en grados (g), minutos (m) y segundos (s) de cada estación en 
el renglón correspondiente en las columnas LAT (Latitud). 
 

15 

Escriba las coordenadas en grados (g), minutos (m) y segundos (s) de cada estación en 
la  
columna correspondiente a LON (Longitud) 
 

 
Escriba los grados en la casilla marcada con g, los minutos en la casilla m y los 
segundos en la s. 

16 
Escriba el nombre o una referencia de cada estación en la columna Nombre de la 
Estación. 
 

17 
Escriba la Fecha de Instalación de la Estación en el formato correcto dd/mm/aa 
 

18 

Escriba la Clase de Emisión de la estación. Un ejemplo de clase de emisión es 
6MOOG7W. La clase de Emisión describe al ancho de banda en que opera la 
estación, así como otros parámetros. 
 

19 

Dado que las Frecuencias de Transmisión y de Recepción del enlace son las mismas, 
sólo es necesario conocer una de ellas. Escriba tal frecuencia en la columna 
“Frecuencia de Transmisión” 
 

 

Si la frecuencia se encuentra expresada en Kilohertz (KHz), divídala entre 1000 y 
escriba el resultado en la columna correspondiente. Si la frecuencia se encuentra en 
Gigahertz, multiplique por 1000 y escriba el resultado. Ejemplo: Si se tiene una 
frecuencia de 1800 KHz, escriba 1.8 Mhz (1800 KHz/1000) en la columna frecuencia 
de transmisión. 
 

20 
Anote en el Umbral de Recepción en dBw de la Estación en la columna 
correspondiente. Si las unidades se encuentran en dBm, reste 30 al valor del umbral y 
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escriba el resultado en la columna. 
 
 
 

21 

Escriba el horario de operación de cada estación. Si se tienen dos o más horarios, liste 
todos los horarios, separados por comas Ejemplo: Si la estación tiene un horario de 
1:00 a 13:00 Hrs, escriba “1:00 – 13:00” en la columna Horario. Si tiene un horario de 
10:00 a 15:00 y de 19:00 a 00:00, escriba “10:00 – 15:00, 19:00 – 00:00”. 
 

22 
Anote el Potencial Nominal de la Estación de dBw. 
 

23 

Anote el PIRE (Potencia Isotrópica Radiada Esperada)  de la estación en dBw. Si las 
unidades de cualquiera de los dos campos se encuentran en dBm, simplemente reste 
30 al valor de la potencia y anótela en la columna correspondiente ( dBw = dBm -  30 
). 
 

24 

Escriba en la columna Nombre de la Antena de los datos de las Antenas el tipo de 
Antena que le correspondiente, según el listado de antenas que se encuentra en el 
anexo. 
 

 

Si no existe una Antena en el listado, llene las columnas de la sección IV (Si la antena 
no aparece en el catálogo) en el mismo renglón de la antena no encontrada. La sección 
IV se encuentra en el extremo derecho de la Hoja “Técnicos” 
 

25 
Escriba la altura en metros del Edificio o Casa sobre la que se coloca la torre de la 
antena en el campo Altura del Edif. o Casa. 
 

 
Si la torre de la Antena esta colocada sobre el suelo, escriba 0 (cero) en este campo. 
 

26 
Escriba la altura de la Torre en metros. 
 

27 
Escriba la altura a la que se encuentra la Antena en metros, a partir del suelo 
 

28 Escriba el Acimut de cada antena. 
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29 
Escriba el ángulo de elevación de cada antena. 
 

 

Para cada Antena, describa su línea de transmisión en la sección Línea de Transmisión 
de la antena: 
 
 

30 
Indique la Longitud en metros de la Línea de Transmisión. 
 

31 
Indique la Atenuación Total en dB en la Línea de Transmisión en la columna de 
Atenuación en la Línea 
 

 

Para los datos de los equipos auxiliares. 
Cada estación se asocia también con equipo auxiliar. En este formato se pueden 
describir tres equipos auxiliares. 
 

32 
Escriba el tipo de equipo de cada estación en el campo Tipo de Equipo 1 según el 
listado de los Tipos de Equipo Auxiliar que se presenta en el Anexo 
 

33 
Escriba la marca de cada equipo auxiliar por cada estación en la columna de Marca 
Equipo Auxiliar 
 

34 
Escriba el modelo de cada equipo auxiliar por cada estación en la columna de Modelo 
Equipo Auxiliar 
 

35 
Anote la atenuación que sufre la señal a causa del equipo auxiliar en la columna 
Atenuación Equipo Auxiliar 1 
 

32 
Escriba el tipo de equipo de cada estación en el campo Tipo Equipo 2 según el listado 
de los Tipos de Equipo Auxiliar que se presenta en el Anexo 
 

33 
Escriba la Marca de cada equipo auxiliar por cada estación en la columna de Marca 
Equipo Auxiliar 
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34 
Escriba el Modelo de cada equipo auxiliar por cada estación en la columna de Modelo 
Equipo Auxiliar 
 

35 
Anote atenuación que sufre la señal a causa del equipo auxiliar en la columna 
Atenuación Equipo Auxiliar 1 
 

36 
Escriba el tipo de equipo de cada estación en el campo Tipo Equipo 2, según el listado 
de los Tipos de Equipo Auxiliar que se presenta en el Anexo. 
 

37 
Escriba la Marca de cada equipo auxiliar por cada estación en la columna de Marca 
Equipo Auxiliar 
 

38 
Escriba el Modelo de cada equipo auxiliar por cada estación en la columna de Modelo 
Equipo Auxiliar 
 

39 
Anote la atenuación que sufre la señal a causa del equipo auxiliar en la columna 
Atenuación Equipo Auxiliar 2. 
 

40 
Escribe el tipo de equipo de cada estación en campo Tipo Equipo 3 según el listado de 
los Tipos de Equipo Auxiliar que se presenta en el Anexo. 
 

41 
Escriba la Marca de cada equipo auxiliar por cada estación en la columna en Marca 
Equipo Auxiliar. 
 

42 
Escriba el modelo de cada equipo auxiliar por cada estación en la columna en Modelo 
Equipo Auxiliar. 

43 
Anote la atenuación que sufre la señal a causa del equipo auxiliar en la columna 
Atenuación Equipo Auxiliar3 
 

 

IV. Para los datos de las Antenas que no Aparecen en el Catálogo (Hoja “Técnicos”) 
Escriba todos los datos de las antenas que no aparecen en el catálogo en el mismo 
renglón de la estación descrita. 
 

1 Escriba el nombre del Fabricante de la Antena. 
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2 
Anote la Frecuencia Mínima de la Antena en MHz. 
 

3 
Anote la Frecuencia Máxima de la Antena en MHz. 
 

4 Escriba la Ganancia Máxima de la Antena en dB 

5 Anote la Potencia Máxima de la Antena en dBw. 

 

6 
Anote el ángulo de Abertura de la Antena en grados. 
 

7 
Indique la longitud del Diámetro o del Elemento de la antena en metros. 
 

 

V. Llene el formato de la última hoja “Poligonal” y represente gráficamente el sistema 
requerido. 
 
La mayoría de los datos requeridos en esta hoja, se incluyen en la hoja “Técnicos”, sin 
embargo se requiere tener una representación gráfica de los enlaces para mayor 
claridad de la configuración del sistema. 
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1 Membrete que identifica al permisionario que solicita la modificación a su permiso de 

Radiocomunicación Privada. 

2 Lugar y fecha de expedición del escrito mediante el cual se solicita al Director 
General del Centro SCT Colima, modificación al permiso. 

3 Destinatario formado por nombre y cargo de la persona a quien se dirige el escrito de 
solicitud de modificación. 

4 Asunto resumido del contenido del escrito. 
 

5 Referencia que cita los datos del permiso que se requiere modificar. 
 

6 Texto del escrito en donde se deberá especificar la modificación solicitada. 
 

7 Despedida. 

8 Nombre y firma del permisionario o su representante legal, debidamente acreditado 
ante la Secretaría de Comunicaciones y Transportes. 
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1 Nombre del área recaudadora 

 
2 Oficina en donde se genera el trámite. 

 
3 Nombre o razón social del permisionario que solicita la modificación a su permiso 

de radiocomunicación privada. 
 

4 Registro Federal de contribuyentes del permisionario solicitante de la 
modificación. 

 
5 Fecha en que se genera el movimiento. 

 
6 Número de la sucursal que maneja la cuenta concentradora de fondos. 

 
7 Número de cuenta a la que se concentran los pagos por concepto de derechos, 

productos y aprovechamientos 
 

8 Número consecutivo de depósitos según el concepto que se esté cubriendo. 
Referencia numérica asignada en el catálogo único de conceptos derivado de la Ley 
Federal de Derechos 

 
9 Referencia alfanumérica con que queda registrado cada depósito en el sistema de 

ingresos 
 

10 Importe correspondiente al depósito efectuado por el permisionario. 
 

11 Sello de pagado impreso solamente para un control de los ingresos, y debe llevar la 
fecha  real del depósito en el banco. 
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1 
 
 
2 
 
 
3 
 
4 
 
 
5 
 
 
6 
 
 
7 
 
8 
 
9 
 
 
10 
 
 
11 
 
 
 
12 
 
 
 

Membrete que asigna de forma automática el sistema de ingresos y siempre debe ser 
SECRETARÍA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES. 
 
Registro Federal de Contribuyentes asignado de forma automática por el sistema de 
ingresos y es SCT8501018I9 
 
Folio asignado por el sistema de ingresos, para identificar el pago. 
 
Nombre de la unidad administrativa que está registrando el pago en este caso del 
Centro SCT Colima será 626-COLIMA. 
 
Nombre del área recaudadora del pago para el presente procedimiento debe ser D00-
COMISIÓN FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES. 
 
Domicilio de la oficina administrativa encargada a través de la cual se efectúa el 
trámite de la modificación. 
 
País en que se efectúa el trámite. 
 
Estado o entidad federativa en que se efectúa el trámite. 
 
Delegación o municipio al que corresponde el domicilio de la oficina que efectúa el 
trámite de la modificación. 
 
Código postal correspondiente al domicilio de la unidad administrativa que efectúa el 
trámite de la modificación. 
 
En este espacio debe llevar el sello del área prestadora de servicios, a través de la cual 
se está registrando el trámite de modificación y la fecha debe corresponder al 
depósito en la institución bancaria. 
 
Fecha con día mes y año en que se emite el documento comprobante del pago por 
modificación. 
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13 
 
 
14 
 
15 
 
16 
 
17 
 
18 
 
19 
 
20 
 
21 
 
22 
 
23 
 
 
24 
 
 
 
25 
 
26 
 
 
27 
 

Nombre del permisionario que está solicitando la modificación que debe coincidir 
con el registrado en el permiso vigente. 
 
Domicilio del permisionario que solicita la modificación. 
 
País correspondiente al domicilio del permisionario. 
 
Ciudad correspondiente al domicilio del permisionario. 
 
Estado o entidad federativa al que corresponde el domicilio del permisionario. 
 
Delegación o municipio en que se ubica el domicilio del permisionario. 
 
Registro federal de contribuyentes del permisionario. 
 
Cédula única de registro de población del permisionario para personas físicas. 
 
Código postal correspondiente al domicilio del permisionario. 
 
Número de teléfono del permisionario. 
 
Clave correspondiente al concepto del pago, misma que se deberá obtener del 
Catálogo Único de Conceptos. 
 
Descripción del concepto que en forma automática asigna el sistema de ingresos y se 
deriva de la clave ingresada en el campo 23 precedida de una referencia alfanumérica 
que identifica el pago. 
 
Cantidad de movimientos que por el mismo concepto se vayan a tramitar 
 
Precio unitario asignado automáticamente por el sistema de ingresos y se deriva de la 
clave ingresada en el campo 23. 
 
Importe total de cada concepto, obtenido de la multiplicación del contenido del 
campo 25 por el contenido del campo 26, operación automática ejecutada por el 
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28 
 
29 
 
30 
 
31 
 

sistema de ingresos. 
 
Espacio para anotaciones adicionales, respecto al pago que se está efectuando. 
 
Leyenda obligatoria para la validez del documento. 
 
Importe con letra correspondiente al total de pago que de forma automática registra 
el sistema de ingresos. 
Total del depósito en el banco registrado en forma automática por el sistema de 
ingresos. 
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             SECRETARIA DE COMUNICACIONES 
                                          Y  
                              TRANSPORTES 

 

CÉDULA DE NOTIFICACIÓN 
 

En ____________________________________________, siendo las _________ 
horas de día _________ del mes de 
___________________________________________, del año dos mil 
_________________________, el(la) C. 
__________________________________________________, quien se identifica con 
________________________________________________________________, 
vigente, adscrito(a) a ____________________________________________ de la 
Secretaría de Comunicaciones y Transportes, actuando legalmente, me constituí en el 
inmueble número __________ de la calle o avenida 
___________________________________________________________, Colonia, 
_____________________________________________________________________
______, C.P. _______________ en esta ciudad y, cerciorado(a) de ser éste el 
domicilio señalado para oír y recibir notificaciones por 
_______________________________________________________________,  
encontrándose presente el(la) C. 
________________________________________________________, quien dijo ser 
____________________________________________________________________, 
carácter que acredita con 
______________________________________________________________ 
identificándose con 
________________________________________________________________. En 
este acto le notifico, con fundamento en lo dispuesto por los Artículos 35 y 36 de la 
Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 304, 305, 309 fracción I, 310 Primer 
párrafo, 317 y 321 del Código Federal de Procedimientos Civiles, ambos de aplicación 
supletoria, en términos de lo dispuesto por el Artículo 8 de la Ley Federal de 
Telecomunicaciones, el contenido del oficio No. 
______________________________________________________________ de 
fecha ___________ de __________________________________________________ 
del año______________, signado por el 
C.___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
____ que recibe de conformidad y que consta de __________ hojas, con lo que se da 
por terminada la presente Notificación, firmando al calce para constancia los que en 
ella intervinieron. 
 

RECIBI DE CONFORMIDAD                                        EL NOTIFICADOR 
INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL.              

_____________________________________      ______________________________ 

(1) 

(2) 

(3) 

(8) 

(10) 

15 

16 

12 11 

18 

23 

(7) 

17 

13 

19 

14 

(9) 

(6) (5) 
(4) 

20 

26 

25 

22 

21 

24 

27 
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1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
 
 
9 
 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
 
19 
 
 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 
27 

 
 
Escudo oficial. 
Título del documento. 
Lugar en donde se lleva a efecto la notificación. 
Hora en que se efectúa la notificación. 
Día en que se actúa. 
Mes en que se actúa. 
Año en que se actúa. 
Nombre del servidor público que en nombre de la Secretaría de comunicaciones y 
Transportes, se presenta en el domicilio del permisionario para efectuar la 
notificación. 
Descripción del documento con el cual se identifica el servidor público que ejerce la 
notificación. 
Nombre del área de adscripción a la que corresponde la persona que efectúa la 
notificación. 
Número del inmueble en que se notifica. 
Nombre de la calle o avenida correspondiente al domicilio de la actuación. 
Nombre de la colonia en que se lleva a efecto la actuación. 
Código postal correspondiente a la zona de la notificación. 
Nombre del permisionario a quien se le hace la notificación. 
Nombre de la persona que atiende la notificación. 
Carácter, vínculo o relación de la persona que atiende la notificación con el 
permisionario. 
Documento que acredita el carácter, vínculo o relación de la persona que atiende la 
notificación con el permisionario. 
Documento que identifica la personalidad de quien recibe la notificación. 
Número del oficio de resolución motivo de la notificación. 
Día de expedición del oficio de resolución que se entrega mediante la notificación. 
Mes de expedición del oficio de resolución. 
Año de expedición del oficio de resolución. 
Nombre y cargo del servidor público facultado que firma el oficio resolutivo. 
Número de hojas que contiene el oficio resolutivo y anexos si los tiene. 
Firma de la persona que recibe la notificación. 
Nombre del servidor público comisionado que efectúa la notificación. 

 


