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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA CENTROS SCT
VIGENCIA: MARZO DE 2008

AREA RESPONSABLE: Subdireccion de Comunicaciones.

PROCEDIMIENTO: Monitoreo del Espectro Radioeléctrico por Programa.
Incrementar la cobertura de los servicios y promover el uso dptimo de la infraestructura instalada
OBJETIVO ESTRATEGICO: en el pais, a efecto de que la poblacién tenga acceso a una mayor diversidad de servicios,

OBJETIVO

ajustdndose a las necesidades de los consumidores mexicanos, especialmente en zonas urbanas
y rurales de escasos recursos, para sentar las bases de un desarrollo mas equitativo en el pais.

Realizar a través de las Estaciones Radiomonitoras en el Centro SCT, las actividades
contenidas en el programa anual de radiomonitoreo, de caracter ordinario y especial,
solicitadas por la Direcciéon General Adjunta de la Red Nacional de Radiomonitoreo de
la COFETEL a través de la Direccion General de Politica de Telecomunicaciones

(DGPT).

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1.

Se realizara el radiomonitoreo con base al programa aprobado, asignando actividades
especificas de operacion y tiempos en la Estacion Radiomonitora.

Se realizari el radiomonitoreo con base en peticiones no programadas y/o instruccion
especifica.

Se verificara que los equipos que integran la estacion radiomonitora estén debidamente
actualizados, calibrados y ajustados conforme a los parametros técnicos de operacion,
previo al monitoreo.

Se debera generar el reporte correspondiente de los resultados del radiomonitoreo.

Se debera conservar la confidencialidad de la informacién obtenida en los
radiomonitoreos.
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AREA RESPONSABLE: Subdireccion de Comunicaciones.
PROCEDIMIENTO: Monitoreo del Espectro Radioeléctrico por Programa.
DURACION TOTAL: 10 HORAS APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Subdirector de Comunicaciones Recibe de la DGPT programa de radiomonitoreo | 90 min
aprobado y/o peticiones no programadas, asigna
actividades y fija tiempos para el cumplimiento
de las mismas, conforme a los trecursos
asignados, turna al  Departamento  de
Comunicaciones, Radio y Television (DCRTV),
para el caso de monitoreos especiales, se genera
una instruccion especifica.

02 | Departamento de Comunicaciones, | Recibe y coordina las actividades ordenadas, | 1 hra
Radio y Television. conforme al programa, peticién y/o instruccion,
con el encargado de la estacion radiomonitora.

03 | Encargado de la estacion monitora. | Realiza las actividades de monitoreo en la | Variable,
estacién radiomonitora fija y/o estaciéon moévil, | segun el
segin el caso, realizando las mediciones por | tipo de
frecuencia, ocupancia, ancho de banda, | monitore
desviaciones, intensidad de campo, etc, segun sea o)

el caso, conforme a los parametros técnicos y
normativos, turna al DCRTV los resultados del
mismo.

04 | Departamento de Comunicaciones, | Analiza el resultado de los reportes y turna a la | 45 min
Radio y Television. Subdirecciéon  de Comunicaciones con los
comentarios, segun el caso.

05 | Subdirector de Comunicaciones Determina el seguimiento a dar, segin el | 1 hora
resultado de los reportes, e instruye al jefe del
DCRTYV para que elabore Oficio.

06 | Departamento de Comunicaciones, | Si NO Procede, determina soluciéon en forma | 30 min
Radio y Television local, segtin sea el caso

07 | Subdirector de Comunicaciones Elabora Oficio de envio de reportes y turna para | 20 min
rubrica del Subdirector de Comunicaciones.
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Alslt: Responsable Descripcion Tiempo

08 | Director General del Centro SCT Firma Oficio de envio y turna al Subdirector de | 15 min
Comunicaciones.

09 | Subdirector de Comunicaciones Envia a la Direcciéon General Adjunta de la red | 15 min
Nacional de Radiomonitoreo de la COFETEL
para su analisis y aprobacién correspondiente.

10 | Encargado  de la  estacién | Genera reporte mensual de actividades de | 90 min

radiomonitora radiomonitoreo y envia al DCRTV para su

seguimiento.

11 | Departamento de Comunicaciones, | Elabora Oficio de envié del reporte mensual y | 90 min

Radio y Television turna a la Subdireccion de Comunicaciones
12 | Subdirector de Cmunicaciones Firma y envia el Oficio a la Direccion General | 30 min
Adjunta de la red Nacional de Radiomonitoreo
de la COFETEL
TERMINA PROCEDIMIENTO
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