MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT
e O VIGENCIA: MARZO DE 2008

¥ TARNSFORETES

AREA RESPONSABLE: RESIDENCIA GENERAL
PROCEDIMIENTO: TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA'Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA
) MODERNIZAR LA GESTION DEL SISTEMA CARRETERO, CON OBJETO DE LOGRAR UNA OPERACION
OBJETIVO ESTRATEGICO: MAS EFICIENTE E INCREMENTAR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS QUE SE OFRECEN EN LAS
CARRETERAS DEL PAIS.

OBJETIVO

Establecer los lineamientos para verificar que las obras contratadas por el Centro SCT,
estén debidamente terminadas y sean recibidas, total o parcialmente, asi como establecer
los derechos y obligaciones que asumen las partes derivados de la ejecucién de los
trabajos de obra o servicios relacionados con la misma, a fin de que puedan formularse,
el acta de entrega recepcion de los trabajos, el finiquito de la obra y el acta de extincion
de derechos y obligaciones de acuerdo con la normatividad vigente.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Este procedimiento sera de aplicacion en todos los contratos de obra publica y servicios
relacionados con la misma, financiados con Recursos Fiscales, celebrados mediante
cualquiera de los procedimientos de contratacion, que sefiala la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, que se generan en el Centro

SCT.

2. Se excluyen para el sistema SIRASEF todos los contratos que no correspondan a obras
carreteras, asi como las financiadas por el Fondo Nacional de Desastres Naturales
(FONDEN), Fondo Rotatorio, Fideicomiso y Fondo Carretero (FONCAR)

3. Los responsables de area que intervienen en el proceso de terminacion y finiquito de
obra publica y servicios relacionados con la misma, verificaran de acuerdo a sus
atribuciones que se de cumplimiento a lo estipulado en el contrato y a la normatividad
vigente aplicable en la materia.
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AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

DURACION TOTAL:

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

Residencia de Obra

Recibe de “El Contratista” previa supervision,
vigilancia y control de los trabajos, mediante
oficio o nota en Bitacora, la notificacién de que
se han concluido parcial o totalmente los
trabajos, de acuerdo a lo que establece la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y su Reglamento y a lo pactado en el
contrato.

Elabora documento de verificacion de la
terminaciéon parcial o total de los trabajos,
seflalando  las  condiciones observadas y
especifica la fecha de la recepcién fisica de los
mismos, donde el Contratista exhibird garantia
de vicios ocultos. De dicho documento entrega
copia al Contratista, a la Residencia General y al
Departamento de Contratos y Estimaciones.

Elabora el Acta de Recepcion Fisica Previa
Verificacion de la Conclusion de los
Trabajos (MP-CSCT-PR09-P10-F01) dentro
del plazo pactado y en los términos establecidos
en el contrato, enviando copia a la Residencia
General y al Departamento de Contratos y
Estimaciones.  Dicho  documento  debera
contener como minimo lo siguiente:
1. Lugar, fecha y hora en que se levanta el
acta
2. Nombre y firma del Residente de obra y
en su caso del supervisor de los trabajos
por parte de la Dependencia o entidad y
del superintendente de construccioén por
parte del contratista.
3. Descripciéon de los trabajos que se
reciben

1 dia

1 dia

5 dias
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AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

DURACION TOTAL:

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

04

Departamento de Contratos y
Estimaciones

4.

Importe contractual, incluyendo el de los
convenios modificatorios

Periodo de ejecucion de los trabajos
precisando la  fecha de inicio y
terminacion contractual y el plazo en que
realmente se ejecutaron, incluyendo los
convenios

relacién de estimaciones o  gastos
aprobados a la fecha, asi como las
pendientes de autorizacién

Declaracién de las partes de que se
entregan los planos correspondientes a la
construccion final, asi como los manuales
e Instructivos de  operacion vy
mantenimiento correspondiente y los
certificados de garantia de calidad vy
funcionamiento de los bienes instalados,
cuando aplique y;

Constancia de que el archivo de
documentos derivados de la realizacién
de los trabajos, fue entregado a la
Residencia de Obra o a la supervision
por parte del contratista anexando la
garantia prevista para responder por los
vicios ocultos, que previamente se
constituyo.

Recibe del contratista en original y cuatro copias,
la garantfa con la cual respondera por los
defectos que resultaren en los mismos, de los
vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad
en que hubiera incurrido, formulada en los
términos sefialados en el contrato respectivo y en
la legislacion aplicable.

1 dia
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AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

05

06

07

08

Unidad de Asuntos Juridicos.

Departamento de Contratos y

Estimaciones

Subdireccion de Administracidon

Departamento de Contratos y
Estimaciones.

Envia Original de la garantfa a la Unidad de
Asuntos  Juridicos, para su validacién vy
verificacién de autenticidad.

Revisa, verifica y valida la garantia presentada
por el Contratista, la regresa al Departamento de
Contratos y Estimaciones con las indicaciones
derivadas de la revisioén y validacion.

Si la garantia es correcta, envia original a la
Subdireccion de  Administraciéon para  su
resguardo y custodia. Si la fianza no cumple, la
regresa al contratista para su adecuacién o
sustitucion.

Recibe original de la garantia entregada y la
resguarda conforme a la normatividad vigente

Elabora Aviso de Terminacién y Recepcion
de Obra (MP-CSCT-PR09-P10-F02), total o
parcial de os trabajos, de acuerdo a lo estipulado
en el contrato y en los términos establecidos en
el acta de recepcion fisica de los mismos;
turnandolo a la Residencia General, para su
revision, dicho documento debera contener
como minimo lo siguiente:

1. Terminacién y/o recepcién de los
trabajos

2. Descripcion de los trabajos y de los datos
que se consideren relevantes del contrato
correspondiente

3. Periodo de ejecuciéon de los trabajos,
precisando la  fecha de inicio vy
terminacion contractual y el plazo en que
realmente se ejecutaron, incluyendo los
convenios.

1 dia

1 dia

1 dia

2 dias
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AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alztg Responsable Descripcion Tiempo

4. Datos del contrato, ampliaciones,
estimaciones y relacion de gastos que se
hayan celebrado a la fecha de Ia
terminacién y/o recepcion de los
trabajos

5. Lugar, hora y fecha de la recepcion

6. Importe total contratado y saldos

7. Funcionario que informa, sefialando
nombre, cargo, teléfono, firma y fecha de
autorizacion.

09 | Residente de Obra En el caso de recepcion total de la obra, elabora | 5 dias

el finiquito de la misma de acuerdo a lo
establecido en el contrato, haciendo constar en el
mismo los créditos que resulten a favor o en
contra para cada una de las partes, detallando el
concepto general que dio origen al saldo
resultante, dejando asentado en la Bitacora la
terminacion de los trabajos, anexando Acta de
Recepcion Fisica Previa Verificacion de la
Conclusiéon de los Trabajos (MP-CSCT-
PR09-P10-F01) y cuyo contenido minimo debe
ser el siguiente:
1. Lugar, fecha y hora en que se levante
2. Nombre y firma del residente de obra y,
en su caso, del supervisor de los trabajos
por parte de la dependencia o entidad y
del superintendente de construccion del
contratista
3. Descripcion de los trabajos y de los datos
que se consideren relevantes del contrato
correspondiente
4. Importe contractual y real del contrato, el
cual debera incluir los volimenes
realmente ejecutados de acuerdo al
contrato y a los convenios celebrados
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AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

10

5. Periodo de ejecucion de los trabajos,
precisando la  fecha de inicio vy
terminacion contractual y el plazo en que
realmente se ejecutaron, incluyendo los
convenios celebrados

6. Relacion de las estimaciones, indicando
como fueron ejecutados los conceptos de
trabajos en cada una de ellas, y los gastos
aprobados, debiendo describir cada uno
de los créditos a favor y en contra de
cada una de las partes, sefialando los
conceptos generales que les dieron origen
y su saldo resultante asi como la fecha
lugar y hora en que seran liquidados

7. Las Razones que justifiquen la aplicacion
de penas convencionales o del sobre
costo.

8. Datos de la estimacién final

9. Constancia de entrega de la garantia por
defectos y vicios ocultos de los trabajos y
cualquier otra responsabilidad en que
hubieran incurrido

10. La declaracién, en su caso, de que el
contratista extiende el mas amplio
finiquito que en derecho proceda,
renunciando a cualquier accién legal que
tenga por objeto reclamar cualquier pago
relacionado con el contrato.

Si cuenta con conexion a Internet, registra en el
Sistema de Registro, Autorizaciéon y Seguimiento
Fisico-Financiero para la  Construccién vy
Conservacion  de  Carreteras  (SIRASEF)
estimaciéon de finiquito, a partir de que sea
autorizada
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AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

11

12

13

Oficina Técnica.

Residencia de Obra

Sila Residencia de Obra no dispone de conexion
a Internet, procede a registrar en el Sistema de
Registro, Autorizacién y Seguimiento Fisico-
Financiero para la Construcciéon y Conservacion
de Carreteras (SIRASEF) estimaciéon de
finiquito, a partir de que sea autorizada

Envia a la Residencia General correspondiente,
Acta de Recepcion Fisica Previa Verificacion
de la Conclusiéon de los Trabajos (MP-
CSCT-PR09-P10-F01) y el Acta de Finiquito
(MP-CSCT-PR09-P10-F03), en original vy
cuatro copias con sus anexos, debidamente
firmadas.

Elabora Acta Administrativa de Extincion de
Derechos y Obligaciones (MP-CSCT-PRO09-
P10-F04) que da por extinguidos los derechos y
obligaciones, misma que formard parte del
contrato y en donde se debera asentar lo
siguiente:

1.-Lugar, fecha y hora en que se levante
2.-Nombre de los asistentes y el caracter con que
intervienen en el acto.

3.-Descripcion de los trabajos y de los datos que
se  consideren  relevantes del  contrato
correspondiente.

4.-Relacion de obligaciones y la forma y fecha en
que se cumplieron.

5.-Manifestacion de las partes de que no existen
adeudos y, por lo tanto de que se dan por
terminadas las obligaciones que genera el

1 dia

1 dia

3 dias
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AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

DURACION TOTAL:

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

14

15

16

17

Departamento de Contratos y
Estimaciones

Residencia General

contrato respectivo, sin derecho a ulterior
reclamacion.

Envia a la Residencia General correspondiente,
el Acta de Recepcion Fisica Previa
Verificacion de 1la Conclusion de los
Trabajos (MP-CSCT-PR09-P10-F01) y ¢l Acta
de Finiquito (MP-CSCT-PR09-P10-F03), cn
original y cuatro copias con sus anexos,
debidamente firmadas. Y envia copia del
Departamento de Contratos y Estimaciones del
Acta de recepcion fisica de los trabajos, asi como
del finiquito.

Elabora el Acta de Entrega-Recepcion (MP-
CSCT-PR09-P10-F05) y la envia a la Residencia
General para su revision y firma, ademas recabar
la firma del contratista

Recibe original y cuatro copias debidamente
firmadas del Acta de Recepcion Fisica Previa
Verificacion de 1la Conclusion de los
Trabajos (MP-CSCT-PR09-P10-F01), el Aviso
de Terminaciéon y Recepcion (MP-CSCT-
PR09-P10-F02) y ¢l Acta de Finiquito (MP-
CSCT-PR09-P10-F03) con sus respectivos
anexos. Asi como el Acta de Entrega-
Recepcion (MP-CSCT-PR09-P10-F05)  en
original y 4 copias

Celebra una visita, conjuntamente con el
Residente de Obra, el contratista y de ser el caso,
un representante del Organo Interno de Control,
para un recorrido de la obra a fin de constatar el
correcto cumplimiento de la ejecuciéon de los
trabajos que estan proceso de recepcion.

1 dia

2 dias

1 dia

2 dias

CODIGO: MP-CSCT-PR09-P10

PAGINA 8 DE 26




AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

18

19

20

21

22

Subdireccion de Obras

Verifica que se cumpla con la normatividad
vigente, que el contratista haya presentado la
garantfa, con la cual queda obligado a responder
de los defectos que resulten en los trabajos,
vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad
en que hubiera incurrido, en los términos
sefialados en el contrato.

Si cumple:

Celebra el evento citando a los involucrados,
para la validacién y firmas del Acta de Entrega-
Recepcion (MP-CSCT-PR09-P10-F05) y el
Acta Administrativa (MP-CSCT-PR09-P10-
F04) dando por extinguidos los derechos vy
obligaciones, en los términos de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y lo estipulado en el contrato.

Coordina la entrega-recepcion de la obra ante los
participantes, con la asistencia de ser el caso de
un representante del Organo Interno de Control
de la Dependencia.

Envia a la Subdireccion de Obras, la
Documentacién y sus soportes, para su firma y
tramite  correspondiente, si lo  considera
procedente.

Si no cumple:

Actia conforme a la normatividad vigente,
reiniciando, en su caso, el proceso en la etapa
que se indique.

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia
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AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

23

24

25

26

Direccion General

Departamento de Contratos y
Estimaciones.

Recibe de la Residencia General, original y cuatro
copias de: la Notificaciéon del Contratista a la
Residencia de Obra, Acta de Recepcion Fisica
Previa Verificacion de la Conclusion de los
Trabajos (MP-CSCT-PR09-P10-F01), Aviso
de Terminacién y Recepciéon (MP-CSCT-
PR09-P10-F02), Acta de Entrega-Recepcion
(MP-CSCT-PR09-P10-F05), Acta de
Finiquito (MP-CSCT-PR09-P10-F03)y Acta
Administrativa de Extincién de Derechos y
Obligaciones (MP-CSCT-PR09-P10-F04).

En caso de incumplimiento a la normatividad,
tomara las decisiones que procedan.

Presenta a la Direccion general del Centro SCT
la documentacién para la validacion y firma
correspondiente y posteriormente la turna al
Departamento de Contratos y Estimaciones,
para continuar con el tramite de la misma.

Recibe de la Subdireccién de Obras, copia de la
siguiente documentacién:  Notificaciéon  del
Contratista a la residencia de obra, Acta de
Recepciéon de Obra, Acta de Entrega-
Recepcion (MP-CSCT-PR09-P10-F05), Acta
de Finiquito (MP-CSCT-PR09-P10-F03) vy
Acta Administrativa (MP-CSCT-PR09-P10-
F04), wvalidando lo  correspondiente vy
regresandola a a la Subdirecciéon de Obras para
que continué con el tramite correspondiente.

Elabora oficio mediante el cual se distribuye la
documentacién generada, una copia a la
Subdireccién de Administracién con él fin de
que se registre, en su caso, ante la DGPOP, la

1 dia

1 dia

1 dia

2 dias
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AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

38 Dias aprox.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

comprobaciéon del gasto de las obras que han
sido terminadas, total o parcialmente, copia del
oficio y documentacién a la Unidad de Asuntos
Juridicos para su conocimiento y fines
procedentes, ademas tres copias para la
Residencia General, quien hara lo propio ante la
Residencia de Obra y el Contratista.

TERMINA PROCEDIMIENTO

CODIGO: MP-CSCT-PR09-P10
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Sdeis

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
CENTRO SCT "XXXX
SUBDIRECCION DE OBRAS

ACTA DE RECEPCION FiSICA (PARCIAL O TOTAL) DE TRABAJOS TERMINADOS.

{Documento-Guia)

Con fundamento en lo establecido en los Articulos 84 de |la Ley de Obras Publicas vy Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como lo dispuesto en los Articulos 135, 137 y (para el casc de
recepciones parciales) 138 de su Reglamento, ¥y de acuerdo a lo estipulado en el contrato de

a numero de fecha . en especifico
en la clausula denominada "Recepcion de los Trabajos”, celebrado entre la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes a través del Centro SCT *© ", en su caracter de contratante
denominandose en lo sucesivo “La Dependencia” y “El Contratista” (nombre o denominacion social), de
acuerdo al comunicado sobre la conciusion parcial ( ) o total ( ) de los trabajos de fecha de

de . (previamente formulada por su representante legal a “La
Dependencia” a través de la Residencia de Supervision de Obras).

Una vez verificada |a debida terminacion de los trabajos encomendados a “El Contratista” v de gue estos
cumpien con las condiciones del contrato, se considera procedente llevar a cabe el acto de recepeién
fisica de la obra. (en el que con antelacién a dicho acto deberdn exhibir la garantia de Vicios Ocultos que
preve el articulo 66 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionades con las Mismas y el dltimo
parrafa del articulo 137 de su Reglamento.) (Las dependencias y entidades podran efectuar recepciones
parciales de los trabajos cuando sin estar concluida la obra, a juicio de la dependencia o entidad, existan
trabajos terminados, identificables v susceptinles de utilizarse y conservarse; debiendo levantar el acta
circunstanciada correspondiente, ajustandose en lo procedente 3 lo previsto en el articulo 137 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas)

En la Ciudad de , del Estado de! siendo las __horas del dia de
de 200_ . reumdn')s en las oficinas que ocupan la Residencia de Supervision de Ob Dbras
dependiente de la Residencia General de Conservacion de Carreteras adscrita al Centro SCT *
Se lleva a cabo la elaboracion de la presente, con la intervencion por parte de “La Depsncfencia" de It::s
servidores plblicos debidamente acreditados en su personalidad y actuando conforme & |a delegacion de
tacultades en representacion del Centro SCT *__" de |la Secretaria de Comunicaciones y Transpaortes,
los CC. Ing: . Subdirector de Obras; Ing: ., Residente General de
Conservacion de Carreteras (en su caracter de supervisar de los trabajos por parte de la dependencia) e
Ing. Residente de Obras en la Ciudad o Municipio de y por parte de
“El Contratista”, &l C. &n su caracter de Superintendente de Construccion (con
Representacion Legal previamente acreditado),

Lo anterior, cen estricto apego en la normatividad inicialmente invocada, y cumplidos los requisitos que
establece el articulo 135 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Serviclos Relacionades con las
Mismas, SE PROCEDE a efectuar la formalizacion de la Recepcidn fisica en forma (in
PARCIAL (Art. 138 Reglamento de la Ley de Qbras Piblicas v Servicics Relacionados con las
TOTAL )] de los trabajos consistentes en:

rosb as
ismas) o

{descripcion de la obra o trabajos gue se reciben por parte de la Residencia de Obras) derivado del
contrata N® = con un importe contractual de § SIN IVA.

FOT0501
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Asi mismo, durante el periodo de ejecucion de los trabajos motive de esta Recepcion fisica de Obra, se

celebraron los siguientes convenios modificatorios:

N°® de convenio vy . . "

A Periodo de Ejec. Del Total de Dias .

objeto de su Cotecnin Nehiralee Importe del Convenio S/IVA
modificacion

Derivado de lo anterior, se generaron ajustes de costos por cada convenio desde el contrato inicial y sus
modificaciones, de acuerdo a lo siguiente:

N*® de Oficio de
Importe del Q.A.C. S/IVA

Ajuste de Costos
(OAC)

Periodo de Ejecucion Dias Maturales

Las estimaciones generadas por concepto de trabajos efectuados en sus diversas modalidades en la
obra gue fueron autorizadas y pagadas en forma cportuna conforme a lo pactado en la forma de pago

establecida en el contrato (Quincenal o Mensual), de acuerdo a lo siguienta:

Documento (Contrato, N°®
Estimacidn Periodo Importe SAIVA

Convenio o Ajuste de Costos)

|
|

El importe total del costo de la obra de acuerde al contrato y sus convenios Modificatorios fue de $
S/AVA, mas los importes de Ajuste de Costos que fueron de 3§

S/HVA.

Quedando como pendientes de autorizacion y pago lo siguiente:

S/AVA.

Resultando un gran total de $§
FO70501
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No habiendo mas gue hacer constar en la presente, se da por terminado el presente acto, siendo: las _
horas del dia de su inicio, firmando de conformidad guienes en el intervinieren recibiendo un ejemplar con
firmas autografas del documento que se expide para los fines procedentes.

POR LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES ¥ TRANSPORTES.

El Subdirector de Obras del Centro SCT “XXXXX" El Residente General de Conservacion de
Carreteras del Centro SCT SOOGOO0T

C. ING. C.ING.

El Residente de Obras en |la Ciudad o Municipio

C. ING. .

POR LA EMPRESA -CONTRATISTA.

El Representante Legal o
Superintendente de Construccidn con representatividad legal

C. ING.

FOvOs
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sCCRETALIA DE
COMUNICATIONES
¥ THANIEOETES

PROCEDIMIENTO:
FORMATO:

AREA RESPONSABLE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

RESIDENCIA GENERAL

VIGENCIA: MARZO DE 2008

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

Aviso de Terminacion y Recepcion de Obra
(Forma F070502)

RESGUARDO

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
1 Nuamero de control de la dependencia o entidad
2 Numero de control
3 Sefialar si el aviso es de terminacion y/o
4 Senalar si el aviso es de recepcion
5 Nombre de la dependencia
6 Numero Econémico de la dependencia
7 Objeto del contrato o acuerdo por admon.. directa
8 Nombre del contratista
9 Registro Federal de Causantes del contratista
10 Entidad Federativa
11 Numero de Contrato de la dependencia
12 Fecha d inicio segun contrato
13 Fecha de inicio real
14 Importe de Contrato que se avisa terminacion
15 Fecha de terminacion segun contrato
16 Fecha terminacion real
17 Proérroga autorizada segun oficio nimero
18 Fecha oficio de prorroga
19 Fecha de terminacion segun prorroga
20 Monto total de la Obra
Datos de contratos ampliaciones y estimaciones o relacién de gastos que se han
cancelado a la fecha.
21 Consecutivo
22 Numero de contrato original y/o ampliaciéon o acuerdo por administracion directa.

CODIGO: MP-CSCT-PR09-P10
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sCCRETALIA DE
COMUNICATIONES
¥ THANIEOETES

PROCEDIMIENTO:
FORMATO:

AREA RESPONSABLE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

Aviso de Terminacion y Recepcion de Obra

(Forma F070502) RESGUARDO

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
23 Fecha de inicio real
24 Fecha terminacién real
25 Importe
26 Lugar, hora y fecha de recepcion
27 Importe total contratado
28 Importe estimaciones o relacién de gastos
29 Saldo por cancelar
30 Observaciones
31 Funcionario que informa: nombre, cargo, teléfono, firma y fecha.
REVERSO
32 Datos del servidor publico
33 Fecha de oficio
34 Numero de oficio
35 Dictamen de intervencion (SI=01, NO=02)
36 Solicitud extemporanea, cruzar para sefialar si es extemporanea.
37 Notificar si envian copias a la DGNAAYOP
38 Notificar si se propuso en virtud de no existir respuesta
39 Indicar numero de la dltima notificacién
40 Fecha de la dltima notificacién
41 Firma del servidor publico de auditoria de obras
42 Descripcion de los antecedentes y observaciones para uso de la SHCP.

CODIGO: MP-CSCT-PR09-P10
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SECRETARIA DE GOMUNICACIONES Y TRANSPORTES
CENTRO SCT “XXXX"
SUBDIRECCION DE OBRAS
RESIDENCIA GENERAL DE .

ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

{Documento Guia)

Con fundamento en lo dispuesto en el Ultimo pérrafo del articule 64 de la Ley de Obras Pudblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, en el Articulo 143 de su Reglamento y de acuerdo a lo
estipulado en el contrato de {segun su modalidad (Art. 45 Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con Fas Mismas) Fraceion i sobre la base de precios unitarios,
Fraccion I A Precio Alzado y fraccion Nl Mixtas), (Ademds, para el caso de los contratos financiados
con tecursos del Crédito Externo Art. 12 Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
vy segundo pdrrafo del numeral 3.1,52,52.1,54,54.1,55,55.1,55.2 Seccidn 3. Condiciones del Conirato)

numero ., de fecha . en especifico en la clausula denominada
“Recepcion de los Trabajos®, celebrado entre |a Secretaria de Comunicaciones y Transportes a traves del
Centro SCT * — ", en su caracter de contratante denominandose en lo sucesivo “La

Dependencia” y ‘El Contratista" {(nombre o0 denominacidn social), se formula la presente acta
administrativa del Contrato * La Dependencia™a traves del servidor publico facultado para ello procede a
la elaboracion del “Acta Administrativa que da por extinguidos los Derechos y Obligaciones™ de

“Las Partes™

En |a Ciudad de , Capital del Estado de: siendo las _ ;. horas del dia
de de 200__, v reunidos en las oficinas que ocupa la Direccién General del Centro SCT

i ", Ubicada en . los servidores publicos facultados para ello que intervienen en

este acto y debidamente acreditados en su personalidad y actuando en nombre y representacion del
Centro SCT"__ " de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes en lo sucesivo “La Dependencia” el

Ing. , esn su caracter de Director General del Centro SCT;
Ing. , en su caracter de Subdirector de Obras; Lic. , an su
caracter de Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos: e Ing. , ‘en su caracter de

Residente General de Conservacion de Carreteras.

Par parte de “El Contratista”, el C. ; . BN su caracter de [Representante Legal, (E!
gue firma el Contrato) o Administrador Unico o Gerente General, gic, (todos ellos con facultades de
representacion legal)];

Con la finalidad de efectuar la formalizacion del acta de extincidon de derechos y obligaciones derivadas
de la celebracion del contrato de obra publica ndmerc adjudicado a “El
Contratista” para lievar a cabo los trabajos consistentes en: (En
este espacio debe indicarse la descripeion de los trabajos), se lleva a2 cabo la presente.

Los datos relevantes del presente conirato son: (indicar
éstos de acuerdo a como se haya dado fa gjecucion de los mismas).

La relacidén de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron se adjunta a la presente como parte
integrante de esta acta.

El importe total del costo de la cbra de acuerdo al contrato y sus convenios . — .
(modificatorios o adicionales) fue de § _ SIN VA, mas los importes de Ajuste de Costos que fue de
3. . SIN IVA. resultando un total de $ sin IVA

Con fecha ."El Contratisia” entrego a “La Dependencia” la garantia para responder de los defectos
gue resultaren de los trabajos, de los vicios ocultos vy de cualquier otra responsabilidad en gue hubiera
incurrido en la ejecucion de los trabajos amparados por el contrate, teniendo una vigencia de doce meses
a partir del dia del __ de200_

FO70505
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Con fecha “las Partes” formularon el finiquito de la abra dentro del término estipulado en
el contrato, en el que se hicieron constar los créditos a favor y en contra que resultaron de cada uno de
elios, describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo resultante, el cual guedo liquidado.

“Las Partes” manifiestan que no existen adeudos y por lo tanto, se dan por terminadas las obligaciones
gue genera el contrato de obra publica numero de fecha LY
el (los) conwvenio(s) de fechals) sin derecho a ulterior
reclamacion.

Esta acta una vez formalizada la actuacidn y ejecucion resolutoria forma parte integrante del contrato que
le dio origen.

No habiendo mas que hacer constar, se ratifica que “La Dependencia™ y “El Contratista” de mutua
conformidad dan por extinguidos los compromisos contractuales, dandose por terminada esta actuacion y
apercibidos de su contenido vy los fines procedentes a que haya lugar, siendo las ___ horas del dia de su
inicio, firmando de conocimiento quienes &n este instrumento intervinieron.

POR LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES.

El Director General del Centro SCT "MXM KXX" El Subdirector de Obras del Centro SCT
pedoedie
C. ING. _ C. ING. .
El Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos del El Residente General de Conservacion de
Ceniro SCT "MK MHM XXX Carreteras
[ [ C.ING.__

POR LA EMPRESA -CONTRATISTA.

El Representante Legal

C.ING.

FO70505
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sCCRETALIA DE
COMUNICATIONES
¥ THANLED (1Y

PROCEDIMIENTO:
FORMATO:

AREA RESPONSABLE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

Acta de Entrega Recepcion RESGUARDO

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
1 Numero de contrato
2 Numero de control de la SHCP
3 Sefialar si la entrega es total, 6
4 Senalar si la entrega es parcial
5 Nombre de la dependencia que recibe
6 Nuamero econémico de la dependencia
7 Nombre completo o razén social del contratista que entrega
8 Registro Federal de Causantes del contratista
9 Nombre de la dependencia contratante
10 Descripcion del objeto del contrato
11 Nombre de la entidad federativa en donde se localizan los trabajos
12 Clave de la entidad federativa
13 Numero de oficio de autorizacion de inversion que le asigna la SHCP
14 Fecha de oficio de autorizacién de inversion
15 Modalidad de adjudicaciéon
16 Numero de concurso
17 Fecha de adjudicacion
18 Fecha de control original
19 Fecha de iniciacion segun primer contrato que se recibe
20 Fecha de terminacion segun ultimo contrato
21 Fecha real de inicio
22 Fecha real de terminacion
23 Descripcion de los trabajos que se entregan
24 Descripcién de las modificaciones (a)
25 Clave de modificaciones (a)

CODIGO: MP-CSCT-PR09-P10
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sCCRETALIA DE
COMUNICATIONES
¥ THANIEOETES

PROCEDIMIENTO:
FORMATO:

AREA RESPONSABLE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT

RESIDENCIA GENERAL

VIGENCIA: MARZO DE 2008

TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

Acta de Entrega Recepcion RESGUARDO

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
26 Descripcion de las modificaciones (b)
27 Clave de modificaciones (b)
28 Numero de comunicacién a la SHCP de la modificacion a)
29 Fecha de la comunicacion a la SHCP de la modificacion a)
30 Numero de comunicacion a la SHCP de la modificacion b)
31 Fecha de la comunicacién a la SHCP de la modificacion a)
32 Nuamero de fianza
33 Importe de la fianza
34 Fecha de la fianza
35 Razoén social de la compania afianzadora
36 Fecha de inicio de la vigencia de la fianza
37 Fecha de terminacion de la vigencia de la fianza
38 Importe total de otras garantfas
39 Concepto de otras garantias
40 Fecha de inicio de la vigencia de otras garantfas
41 Fechas de terminacién de la vigencia d otras garantias
42 Importe original del contrato
43 Numero de estimacion
44 Fecha de la estimacion
45 Fecha de inicio del perfodo de la estimacion
46 Fecha de terminacion del periodo de la estimacion
47 Importe total de la estimacion
48 Importe de las deducciones
49 Numero de registro de la estimacién
50 Numero de pago de la estimacion
51 Numero de ajuste
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sCCRETALIA DE
COMUNICATIONES
¥ THANIEOETES

PROCEDIMIENTO:
FORMATO:

AREA RESPONSABLE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO PARA CENTROS SCT
VIGENCIA: MARZO DE 2008

RESIDENCIA GENERAL
TEMINACION Y FINIQUITO DE OBRA PUBLICA'Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA
Acta de Entrega Recepcion RESGUARDO

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
52 Importe de ajuste
53 Impuesto al Valor Agregado IVA
54 Importe total contratado
55 Saldo por cancelar
56 Importe total facturado
57 Importe total de las deducciones
58 Descripcion breve de la causa de las sanciones
59 Importe total de las sanciones
60 Nuamero de recibo de las sanciones
61 Descripcion de los términos bajo las cuales se efectia la recepcion de los trabajos
62 Observaciones
63 Nombre, cargo y firma de las personas que real y fisicamente intervinieron en el
acto
64 Fecha de la firma del acta de entrega-recepcion
65 Hora de firma del acta de entrega-recepcion
66 Lugar o sitio en donde se llevé a cabo el acta de entrega-recepcion.
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