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	SOLICITUD PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYO ECONÓMICO PARA CUBRIR LOS GASTOS DE MANTENIMIENTO, COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, SEGUROS, DEPRECIACIÓN DEL VEHÍCULO QUE SEA DE SU PROPIEDAD Y UTILICE EN EL DESEMPEÑO DE SUS FUNCIONES


	
	FECHA DE SOLICITUD

(8)

	
	
	DIA
	MES
	AÑO


	VIGENCIA

	
	(9)
	


DATOS DEL SERVIDOR PÚBLICO (10)

	APELLIDO PATERNO
	APELLIDO MATERNO
	NOMBRE (S)
	R.F.C.
	HOMONIMO

	
	
	
	
	

	CURP
	NUMERO DE CREDENCIAL

	
	


DATOS DEL PUESTO (11)
	AREA DE ADSCRIPCION
	PUESTO ACTUAL
	GRUPO JERARQUICO

	
	
	


DATOS DEL AUTOMOVIL (12)
	MARCA Y LINEA
	MODELO 
	PLACAS
	NUMERO DE MOTOR

	
	
	
	

	KILOMETRAJE
	NUMERO DE SERIE
	DATOS DE FACTURA/CARTA FACTURA
	VALOR DEL VEHICULO EN FACTURA/CARTA FACTURA

	
	
	
	


PARA SER LLENADO POR LA DEPENDENCIA (13) 

	VALOR DEL VEHICULO EN GUIA EBC O “LIBRO AZUL”
	MONTO DE LA DEPRECIACIÓN MENSUAL (A) 
	CUOTA MENSULA DEL SEGURO, GASOLINA Y MANTENIMIENTO (B)
	REEMBOLSO TOTAL NETO (A+B)

	
	
	
	


	SOLICITA

(14)
__________________

SERVIDOR PUBLICO
	REVISO

(15)
__________________

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
	AUTORIZO

(16)
__________________

OFICIAL MAYOR


GUIA DE LLENADO

	Campo
	Datos que deberán anotarse

	1
	Nombre del servidor público de mando al que se le asignará el vehículo.



	2
	Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito el servidor público 



	3
	Ubicación de la Unidad Administrativa 



	4
	Datos del vehículo asignado que serán requisitados por el Titular del área Administrativa de la Unidad Administrativa, tales como marca, tipo, modelo, placas.



	5
	Nombre y firma del Titular del área Administrativa de la Unidad Administrativa.



	6
	Nombre y firma del servidor público de mando solicitante.

	7
	Día, mes y año (con número) en que se formula la solicitud

	
	En el supuesto de que el servidor público solicite el apoyo económico, se requisitará la segunda parte del formato. 



	8
	Día, mes y año (con número) en que se formula la solicitud

	9
	La vigencia que tendrá el otorgamiento del apoyo económico.



	10
	Datos del servidor público solicitante.



	11
	Datos del puesto que ocupa el servidor público solicitante.



	12
	Datos del automóvil propiedad del servidor público solicitante


GUIA DE LLENADO

	Campo
	Datos que deberán anotarse

	
	Para ser llenado por la Subdirección de Mantenimiento y Conservación de Transportes.



	13
	Datos que se obtendrán de la aplicación de la Guía EBC o “Libro Azul.



	14
	Nombre y firma del servidor público solicitante.



	15
	Nombre y firma del Director General de Recursos Materiales

	16
	Nombre y firma del Oficial Mayor.





MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES





VIGENCIA


PAGINA





�





MP-712-PR11-P01-F01


ASIGNACION DE VEHICULOS OFICIALES A SERVIDORES PUBLICOS DE MANDO








NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO DE MANDO:





____________(1)_____________________________________________________





___________________________________________________________________





UNIDAD ADMINISTRATIVA: ________(2)_________________________________





___________________________________________________________________





UBICACION: ______________________(3)________________________________





___________________________________________________________________





�
�












DATOS DEL VEHICULO ASIGNADO: (4)





TITULAR DEL AREA ADMINISTRATIVA 





	MARCA:		TIPO:		MODELO:		PLACAS:








TITULAR DEL AREA 


ADMINISTRATIVA 





(5)





_____________________________


NOMBRE Y FIRMA








SERVIDOR PUBLICO 


DE MANDO





(6)





_____________________________


NOMBRE Y FIRMA














FECHA ____/_____/_____ (7)


�
�






VIGENCIA


PAGINA








MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES















