
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE PROGRAMACIÓN,
ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTO

VIGENCIA: OCTUBRE DE 2011

ÁREA RESPONSABLE: Departamento de Integración y Cuentas por Liquidar Central

PROCEDIMIENTO: Generación del “Analítico de Claves” AC-01 del Capítulo 1000 “Servicios Personales” de Gasto
Corriente

OBJETIVO ESTRATÉGICO:
Diseñar, desarrollar y controlar la organización institucional y sectorial, a través de la
implementación del programa de reestructura y modernización organizacional, con la finalidad de
coadyuvar a incrementar la eficiencia y productividad de la SCT.

CÓDIGO MP710-PR27-P03 Rev.1 PÁGINA 1 DE 3

OBJETIVO

Requisitar el formato AC-01 “Analítico de Claves” conforme a las asignaciones de
recursos presupuestales de las Unidades Administrativas Centrales y Centros SCT
referentes al Capítulo 1000 “Servicios Personales” de gasto corriente, a través de los
lineamientos determinados por la dependencia globalizadora, para su envío en tiempo y
forma a la SHCP

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN

1. Se requisitará el formato AC-01 denominado “Analítico de Claves”, con base en los
lineamientos emitidos en el proceso de programación y presupuestación
correspondiente, para su envío y autorización a la SHCP.

2. Se integrará el Presupuesto del Capítulo 1000 “Servicios Personales” de gasto
corriente con base a la estructura programática, previamente autorizada por la
SHCP, para comunicarlo a las unidades responsables de la SCT.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION,
ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTO

VIGENCIA: OCTUBRE DE 2011

ÁREA RESPONSABLE: Departamento de Integración y Cuentas por Liquidar Central
PROCEDIMIENTO: Generación del “Analítico de Claves” AC-01 del Capítulo 1000 “Servicios Personales” de Gasto Corriente
DURACIÓN TOTAL: 10.25 días

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
N° Responsable Descripción Tiempo
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01 Dirección General Adjunta de
Modernización y Presupuesto de
Servicios Personales

Recibe oficio de autorización del presupuesto de
la SHCP y lo turna a la Subdirección de Cuentas
por Liquidar de Servicios Personales para la
integración del formato AC-01 “Analítico de
Claves”.

4 hrs.

02 Subdirección de Cuentas por
Liquidar de Servicios Personales

Atiende las instrucciones de la Dirección General
Adjunta de Modernización y Presupuesto de
Servicios Personales y con base a los
lineamientos emitidos por la SHCP solicita al
Departamento de Integración y Cuentas por
Liquidar Central la integración del formato AC-
01 “Analítico de Claves”.

4 hrs.

03 Departamento de Integración y
Cuentas por Liquidar Central

Recibe y atiende instrucciones de la Subdirección
de Cuentas por Liquidar de Servicios Personales
y requisita el formato AC-01 con base a la
información de prestaciones enviada por el
Departamento de Operaciones Ajenas y Enlace
Foráneo y analítico de plazas por el
Departamento de Adecuaciones Presupuestarias
de Servicios Personales; asimismo, genera el
analítico de claves de cada una de las unidades
administrativas que integran la SCT.

8 días

04 Genera listado y archivo del formato AC-01 y
respalda la información en medios magnéticos.

4 hrs.

05 Remite archivo y listado del Analítico de Claves
al Departamento de Operaciones Ajenas y
Enlace Foráneo para su validación de las
prestaciones y una vez revisado y no hay
cambios.

1 hrs.

06 Envía por correo electrónico el Analítico de 1 hrs.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION,
ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTO

VIGENCIA: OCTUBRE DE 2011

ÁREA RESPONSABLE: Departamento de Integración y Cuentas por Liquidar Central
PROCEDIMIENTO: Generación del “Analítico de Claves” AC-01 del Capítulo 1000 “Servicios Personales” de Gasto Corriente
DURACIÓN TOTAL: 10.25 días

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
N° Responsable Descripción Tiempo

CÓDIGO MP710-PR27-P03 Rev.1 PÁGINA 3 DE 3

Claves a la Subdirección de Procesamiento de
Información y Sistemas Presupuestales de la
DGPOP, para su integración a los demás
capítulos de gasto y tramite ante la SHCP.

07 Subdirección de Procesamiento de
Información y Sistemas
Presupuestales de la DGPOP

Recibe en archivo el AC-01 e integra la
información del capítulo 1000, asimismo lo
valida y lo sube al sistema PIPP para su
autorización de la SHCP y comunica mediante
correo electrónico la versión final del AC-01 al
Departamento de Integración y Cuentas por
Liquidar Central.

3 hrs.

08 Departamento de Integración y
Cuentas por Liquidar Central,

Recibe correo electrónico y archiva en
expediente el acuse y copia del listado
correspondiente.

1 hrs.

TERMINA PROCEDIMIENTO


