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PRESENTACION

La Secretarfa de Comunicaciones y Transportes ha llevado a la practica diversas acciones de
modernizacién administrativa en todos los ambitos de su actividad, a través de la aplicacion de
medidas de desregulacion, simplificacion, desconcentracion y descentralizacion, capacitacion
de su personal y fortalecimiento de la autonomia de gestiéon en las paraestatales del propio
sector. Asimismo, ha inducido la participacién de los sectores social y privado en la
construccion de infraestructura y en la explotacion de los servicios que se ofrecen.

Como resultado del proceso de transformacion aplicado, se redefinié el funcionamiento de
esta Secretarfa, adoptando una nueva forma de organizacion, en la cual las oficinas centrales
atienden preponderantemente los aspectos normativos, el ejercicio de la autoridad, la
planeaciéon y el control, mientras que la operacién, la prestacién de los servicios y la
construccion de las obras son atendidas directamente por los centros SCT, o6rganos
desconcentrados y las entidades paraestatales que conforman el Sector, asi como por los
particulares, mediante concesion.

En este contexto y derivado de la dinamica experimentada por la propia organizacion de la
Secretaria y la correspondiente a las unidades administrativas que la integran, ha sido
imprescindible mantener actualizados los instrumentos administrativos que contienen
informacién relevante acerca de las caracteristicas actuales de la organizacién y su
funcionamiento.

Por tal propésito y de acuerdo a la facultad que me otorga el Articulo 7 fraccion XXIII del
Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes, se expide el presente
Manual de Procedimientos, el cual por su contendido resulta un instrumento esencial para
apoyar el cumplimiento de las atribuciones encomendadas a esa unidad administrativa, por lo
que debera mantenerse actualizado a fin de que cumpla eficazmente su funcién informativa y
se obtenga el maximo beneficio de este documento de consulta.

EL OFKCIAL MAYOR DEL RAMO

I§
PANGR N

LIC. VICTOR MANVUEL LAMOYI BOCANEGRA
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SCT

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA
MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

|

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO:

EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS
NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.

GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES

OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

OBJETIVO

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

Atender la facultad de la Autoridad Maritima, de otorgar Permisos Temporales de
Navegacién a embarcaciones extranjeras, y Autorizaciones de Permanencia a artefactos
navales extranjeros, en apego a las disposiciones normativas en la materia, establecidos
por la regimentaciéon nacional en materia de navegacion de cabotaje, con la finalidad de
garantizar la seguridad y proteccién de la vida humana en el mar en la transportaciéon de
personas y mercancias.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El presente procedimiento dara cumplimiento a lo establecido en los articulos 1, 2,
3,4, 5,0, 7 fraccién 1, 8 fraccion VI, 36, 38 y 40 de la Ley de Navegacion y Comercio
Maritimos; 79 y 80-A del Reglamento de la Ley de Navegacion; 2° fraccion XXIII, y 28
fracciones I y XV, del Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones y
Transportes; asi como, la Resolucion A.891 (21), de la Organizaciéon Maritima
Internacional, Normas Recomendadas de Formacion Especializada, para la permanencia
en aguas de jurisdiccion nacional del artefacto naval de bandera extranjera.

2. El tramite debera ser iniciado a través de Ventanilla Unica de la Coordinacién
General de Puertos y Marina Mercante.

3. El representante legal debera presentar solicitud debidamente requisitada o en su
caso escrito libre, acompafiados de la documentacién y certificados aplicables vigentes y
legibles, al servicio a prestar y al tipo de embarcacién., de conformidad con los critetrios
establecidos. (SCT-07-011 y SCT-07-038)

4. La resolucion del tramite debera emitirse en un plazo de 10 dias habiles, a partir de
la recepcidn de la solicitud en ventanilla tnica de oficina central.

5. El cobro de los derechos se realizara de conformidad con lo indicado en la Ley
Federal de Derechos.

CODIGO MP-511-PR01-P01 Rev. 2 PAGINA 1 DE 18
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SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS
’ NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.

DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES (lineamiento de operacion 4)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
01 | Usuario Presentar solicitud de acuerdo al tipo de permiso | 10 min.
requerido, ya sea “Permiso de Navegacion Interior de
Cabotaje” (MP-511-PR01-P01-F01), o Dbien de
“Autorizacion de Permanencia” (MP-511-PR01-P01-
F02), con los documentos indicados en la misma. (SCT-
007-011 A) (SCT-007-011-B)
02 | Ventanilla Unica de la La operadora recibe del usuario formato de solicitud SCT- | 15 min.

CGPyMM 007-001 A, en caso de Permiso de Navegacion Interior de
Cabotaje, o  SCT-007-011-B,  Autorizaciéon  de

Permanencia, con los documentos indicados en la misma.

La operadora revisa que contenga la informacion
requerida y registra en la parte posterior de la solicitud los
documentos presentados para el tramite que son:

A. Para Permiso de Navegacion:

+  Contrato de Servicio, copia.

¢  Certificados de seguridad aplicables al tipo de
embarcacion y al servicio que preste, copias vigentes
y legibles.

+  Contrato de Fletamento en idioma espafiol, o en su
caso, traduccién del mismo por perito traductor
registrado ante el Tribunal Superior de Justicia de
alguna Entidad Federativa.

. Copia de los seguros para cubrir cualquier siniestro,
dafios a instalaciones marina, contaminacién del
mar, proteccion e indemnizacion (P & I).

+  Constancia de registro en el pafs de origen.

+  Relacién de tripulantes indicando su nacionalidad y
datos generales.

+  En caso de embarcacién pesquera:
o Permiso de pesca expedido por la Secretarfa de

Agricultura, Ganaderfa, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentaciéon (SAGARPA).

+  En caso de embarcaciones de pasaje (12 pasajeros
en adelante mads tripulacién) de cualquier arqueo;

CcODIGO MP-511-PR01-P01 Rev. 2 PAGINA 2 DE 18
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SCT

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS
’ NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.

DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES (lineamiento de operacion 4)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

petroleros, quimiqueros, gaseros, graneleros y de
carga de gran velocidad de arqueo bruto igual o
superior a 500 toneladas:

« Copia del certificado de gestion de seguridad
(ISM) de la embarcacion.

+  Documento demostrativo de cumplimiento (DC) de
la empresa naviera.

. En caso de que la embarcacion de carga no sea de
gran velocidad:

. Calculo de velocidad, conforme a la Regla 1 del
Capitulo X/1, 2 del Convenio SOLAS.

+  En caso de prorroga:

» Copia simple actualizada de aquellos certificados,
contrato o seguros que hayan perdido su
vigencia.

o Relacion de tripulantes indicando: nombre,
numero de licencia o libreta de mar y categoria,
nacionalidad y datos generales.

B. Para autorizacién de permanencia en aguas
nacionales de artefacto naval extranjero

+  Copias vigentes y legibles de los certificados que
avalen las condiciones de seguridad y sus
caracteristicas especificas.

+  Copias vigentes y legibles de los seguros para cubrir
cualquier siniestro, dafios a instalaciones marinas, asi
como los seguros de contaminaciéon del mar y de
proteccion e indemnizacion (P & 1.

+  Copia del contrato de fletamento en idioma espafiol
y en su caso traduccion del mismo signado por
perito traductor registrado ante el Tribunal Superior
de Justicia de alguna Entidad Federativa.

. Copia del contrato de servicio.

+  En caso de artefacto naval con propulsiéon propia,
relaciéon de tripulantes, indicando su nombre,
nacionalidad, no. de licencia o de libreta de mar y
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SCT |

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS
’ NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.

DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES (lineamiento de operacion 4)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

categoria.

La operadora verifica la representaciéon legal del
solicitante conforme al poder notarial y/o en la base de
datos de la Direccion General de Marina Mercante; si no
es asi, solicita poder notarial en original y copia.

Sella solicitud con fecha de recepcién y continta el
proceso.

La operadora captura en la base de datos de Ventanilla
Unica Sistema Institucional de Puertos y Marina
Mercante (SIPYMM) los siguientes datos:

« Clave de tramite
+ Clave de derechos
» Tipo de persona: fisica (f) o moral (m)

« Datos del interesado y del representante legal:
nombre completo, domicilio, teléfono y correo
electrénico.

« Nombre y tonelaje de la embarcacién.

« Comentarios y observaciones en caso de que los
haya.

Si la documentaciéon que acompafia a la solicitud esta
incompleta, la operadora genera un volante de respuesta
de cancelacion de tramite.

Si la documentacion esta completa, la operadora imprime
acuse de recibo al usuario.

La operadora integra documentacién y solicitud y la
turna para su entrega al Departamento de Seguridad y
Trafico Maritimo.
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SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS
’ NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.

DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES (lineamiento de operacion 4)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
03 | Departamento de | Revisa la solicitud y documentacién que la acompana y | 5 min.
Seguridad y Trafico | coloca en la charola de salida e instruye a los jefes de
Maritimo oficina para que tomen las solicitudes y las procesen.

El jefe de oficina registra en libreta de ingresos los | 10 min.
siguientes datos: numero consecutivo, nombre de la
embarcacién empresa solicitante, fecha de ingreso al
departamento.

El jefe de oficina verifica que tipo de tramite es (P o A), | 5 min.
que los documentos presentados con la solicitud
correspondan a la embarcacion, localiza el expediente de
la embarcacion, revisa que la documentacién presentada
esté vigente y completa y hace una revisién y andlisis de
toda la documentacién presentada. En caso de ser tramite
nuevo, se le abre expediente con su hoja de registro
correspondiente.

Si los documentos no cumplen los requisitos sefialados, el | 5 min.
jefe de oficina elabora requerimiento en el que indica la
informacién faltante o a ser sustituida, asi como el plazo
para presentarla que es hasta cinco dfas habiles y entrega al
Jete del Departamento, para su firma.

En caso de Permiso de Navegacion Interior de Cabotaje | 10 min.
a Embarcacién Extranjera, el jefe de oficina elabora oficio
de consulta en original y copia a la Camara que
corresponde, de acuerdo al tipo de servicio solicitado:

Camara Mexicana de la Industria del Transporte
Maritimo (CAMEINTRAM). En caso de setrvicio de
embarcaciones de cualquier tipo que no sean de pesca.

Camara  Nacional de la  Industria  Pesquera
(CANAINPESCA):  En caso de embarcaciones
pesqueras, y lo turna para Vo. Bo. y rabrica del jefe de
departamento. 15 min

El jefe de oficina presenta el oficio al jefe del
departamento para su Vo. Bo. y rubrica y se turna el oficio
al Director de Registro y Programas para su firma.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA
MERCANTE

SCT

VIGENCIA: OCTUBRE 2013

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS
’ NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.

DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES (lineamiento de operacion 4)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. s .

N° Responsable Descripcion Tiempo

04 | Ventanilla Unica de la Recibe = comunicado  para  solicitar  informacion
CGPyMM complementaria y firma de recibido en la copia del mismo.

Comunica via telefénica al usuario la informacién faltante
o a ser sustituida, indicandole el plazo para este efecto.
05 | Usuario Recibe aviso de la informacién que se le requiere y del | 15 min.
plazo para presentarla.
Entrega documentacion requerida.

06 | Ventanilla Unica de la Recibe la documentaciéon presentada por el usuario y | 20 min.
CGPyMM verifica que corresponda al comunicado.

En caso de que si, la remite al Departamento turnandola
como complemento. En caso de que no, la regresa al
usuario.

Registra en el sistema la nueva fecha de respuesta y se le
indica al usuario.

07 | Usuario Recibe indicacién de la nueva fecha de respuesta.

08 | Direccion de Registro y Firma y turna al Jefe del Departamento el oficio de | 15 min.
Programas consulta.

09 | Departamento de |Recibe el oficio de consulta en original y copia y solicita | 30 min.
Seguridad y Trafico |folio de salida a la Oficialia de Partes, quien recibe el
Maritimo oficio de consulta en original y le asigna folio, quedandose

con el original para entregarlo a la Camara
correspondiente, y dos copias. Las tres copias restantes las
entregan foliadas a la secretaria del Departamento de
Seguridad y Trafico Maritimo. Envia por mensajeria
original a la Camara.

10 | Departamento de |Recibe copia foliada, la distribuye y envia una por correo | 20 min.
Seguridad y Trafico |electrénico a la Camara correspondiente
Maritimo

El jefe de oficina verifica cumplimiento de requerimiento
de documentos. 20 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA
MERCANTE

SCT

VIGENCIA: OCTUBRE 2013

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS
’ NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.

DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES (lineamiento de operacion 4)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

Si no cumpli6 el usuario, se elabora oficio de cancelaciéon | 20 min.
de solicitud.

Verifica plazo de respuesta de la Camara. 15 min.
Recibe correo electronico de respuesta de la Camara. 30 min.

El jefe de oficina revisa si el escrito es de objeciéon o de | 30 min.
autorizacion

Si hay objecion, se notifica de la misma al objetado, y se le | 20 min.
otorga un plazo de cinco dias habiles para que manifieste
a lo que su derecho convenga, si el objetante no se desiste,
la autoridad maritima decide que embarcacién reune con
las caracteristicas necesarias para prestar el servicio en
particular.

El jefe de oficina con base en el escrito de respuesta de la
Camara correspondiente, o en el caso de documentaciéon | 15 min.
faltante, la presentacion de la misma, elabora permiso para
firma, asi como la relaciéon correspondiente. Si es una
Autorizacion, procede a la elaboracion de la misma.

El jefe del departamento una vez que verifica que el
Permiso o la Autotizacion esté debidamente elaborado
con los datos cotrectos, lo rubrica.

El jefe de oficina elabora la relacién con cuatro copias y la
turna junto con los permisos a la Direcciéon de Registro y
Programas.

11 | Direccién de Registro y Firma oficio de cancelacion de solicitud y envia al | 10 min.
Programas Departamento de Seguridad y Trafico Maritimo.

Presenta oficio de cancelacién de solicitud a Ventanilla
Unica y continda el tramite en la actividad 23 y asi
concluye.

Presenta oficio de cancelacion de solicitud a Ventanilla
12 | Departamento de Unica y continia el tramite en la actividad 23
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SCT

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA

MERCANTE

VIGENCIA: OCTUBRE 2013

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.

EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS

DURACION TOTAL:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

10 DIAS HABILES (lineamiento de operacion 4)

Actv. s .
N° Responsable Descripcion Tiempo
Seguridad y Trafico acompafindola con los volantes de Ventanilla Unica para
Maritimo que firme en el volante correspondiente y asi concluye.
13 | CAMEINTRAM Y El Director General de la Camara envia su respuesta a la | 10 min.
CANAINPESCA consulta.
Recibe, registra y turna respuesta de consulta que llegd via
correo electrénico al Departamento de Seguridad y
Trafico Maritimo.
14 | Direccién General Adjunta | Solicita la determinacion del pago a realizar 10 min.
de Proteccién y Seguridad .
Maritima. Verifica el pago de derechos.
15 | Usuario Presenta ante la Ventanilla Unica el comprobante del
pago de derechos realizado.
16 | Direccién de Registro y Recibe la documentacién verifica que todo esté correcto y
Programas rubrica permisos y envia a la Direccién General Adjunta
de Proteccion y Seguridad Maritima.
17 | Direccién General Adjunta |Recibe permisos y relaciones. Rubrica permisos. Turna a | 15 min.
de Proteccién y Seguridad |la Direccion General.
Maritima
18 | Direcciéon  General  de |Recibe relacién y permisos y conserva una de las| 10 min.
Marina Mercante relaciones para su control y turna a la Direccién de
Concertacion Gubernamental y con Otrganizaciones
Privadas.
19 | Direccién de Concertacion | Captura en su sistema interno de control los permisos o | 10 min.
Gubernamental y  con | autorizaciones que se pasan a firma.
Organizaciones Privadas
Revisa relacién y permisos y presenta para firma del | 10 min.
Director General.
20 | Direcciéon  General — de | El Director General recibe relacién y permisos, y firma | 10 min.
Marina Mercante los permisos o autorizaciones.
La secretaria envia permisos y relacién a la Direccion | 10 min.

General Adjunta de Proteccion y Seguridad Maritima.
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SCT

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA

MERCANTE

VIGENCIA: OCTUBRE 2013

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.

EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS

DURACION TOTAL:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

10 DIAS HABILES (lineamiento de operacion 4)

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

21

22

23

24

Departamento de
Seguridad y Trafico
Maritimo

Ventanilla Unica de la
CGPyMM

Usuatio

Departamento de
Seguridad y Trafico
Maritimo

Recibe permisos, y relaciéon y turna al Departamento de
Seguridad y Trafico Maritimo.

Recibe permisos y relacion. Saca 7 copias de permisos
para la Coordinaciéon General de Puertos y Marina
Mercante (CGPMM), Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) y Secretaria de Hacienda y Crédito
Puablico (SHCP). Verifica tonelaje de arqueo bruto
comparandolo con el tonelaje registrado en el volante de
ingreso de V. U., contra el tonelaje que aparece en el
Certificado Internacional de Arqueo. Si hay alguna
diferencia se corrige en el volante y se envia junto con los
permisos a la Ventanilla Unica, para que ésta proceda a la
elaboracién de la factura y recibo de pago.

Entrega a la Ventanilla Unica la documentacién: permiso
(en dos originales), y 4 copias y se recaba en el volante
No. 2 acuse de recibo.

Recibe permisos en un original, y las 3 copias marcadas
del mismo.

Captura en el sistema de Ventanilla Unica, en la pantalla
de desahogo, la fecha de entrega del area.

Localiza en la carpeta de tramites en proceso sella oficio
original y copias y folia de acuerdo al No. de solicitud.

Da aviso por teléfono al usuario de que documento se
encuentra ya en Ventanilla Unica y del monto a pagar

Recibe resolucién, permiso o autorizacién, segun sea el
caso.

Recibe un original y una copia del permiso firmado como
acuse de recibo por el Representante Legal de la empresa,
copia de ficha de pago y de factura, para integrar todo ello
al expediente correspondiente.

Archiva permiso como acuse de recibo en el expediente
de la embarcacion.

10 min.

10 min.

20 min.

10 min.

10 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA
MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

SCT |

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS
' NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.
DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES (lineamiento de operacion 4)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Algt: Responsable Descripcion Tiempo
Captura informacién del permiso en el sistema ACCESS. 10 min.
Elabora y envia notificacién de expediciéon de permisos a | 10 min.
la Direccién de Seguridad Maritima
Elabora circulares a capitanias de puerto y turna al Jefe de | 30 min.
Departamento para su rabrica.
El Jefe del Departamento rubrica y turna a la Direccién de
Registro y Programas.
25 | Direccion de Registro y Revisa y firma circulares y las regresa al Departamento de | 10 min.
Programas Seguridad y Trafico Maritimo.
26 | Departamento de |Solicita folio para las circulares a Oficialia de Partes. 10 min.
Seguridad y Trafico
Maritimo
27 | Oficialia de Partes Asigna folio de salida registra y envia circulares a las | 10 min.
capitanfas de puerto correspondientes.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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C.[6]
[7]

Coordinacién General de Puertos y Marina Mercante
Direccion General de Marina Mercante

Oficio nim. 7.2. [1]

México, D. F., a [2]

PERMISO TEMPORAL PARA NAVEGACION: PTN/[3]/[4]
Vigencia: [5]

PERMISO TEMPORAL PARA NAVEGACION DE CABOTAJE que otorga la Secretaria de Comunicaciones y Transportes a través de la Direccion
General de Marina Mercante, a la empresa naviera [8]., en adelante “La Permisionaria”, con fundamento en los articulos 36, fracciones XVIy XIX de la
Ley Organica de la Administracion Pablica Federal; 1, 3, 11, 12 y 13 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, fraccion I, 8,
fraccion VI, 36, 38 y 40 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos; 79 y 80-A del Reglamento de la Ley de Navegacion; 2°, fraccion XXIII y 28,
fracciones | y XV del Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, para operar y explotar en navegacion de cabotaje en vias
generales de comunicacion por agua, la embarcacion [9] de bandera extranjera con las siguientes caracteristicas:

Bandera: [10] ‘ Afio: [11] ‘ No. O.M.1.: [12]
Eslora: [13] Manga: ‘ [14] Puntal: ‘ [15]
U.AB.: [16] T.R.N.: [17] ‘ Tipo de embarcacion: ‘ [18]
Namero de Tripulantes Mexicanos: ‘ [19]
ANTECEDENTES
Representante legal: ‘ [20] Instrumento pablico nimero: [21]
Nuamero de Solicitud: [22] Fecha de presentacion de la solicitud: [23]
Fecha de presentacion de informacion complementaria: [24]
Objeto del Contrato de Servicios: ‘ [25]
Contrato de servicio: [26]
Documento con_ f:l que se ampara la posesion o propiedad 27]
de la embarcacion:
Opinidn de la Cdmara Mexicana de la Industria del Transporte Maritimo: [28]
Puertos: [29]

CONDICIONES

(Anverso)
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PRIMERA - Objeto y periodo. EI objeto de este permiso es la prestacion por “La Permisionaria” del servicio antes descrito en
navegacion de cabotaje entre los puertos y en el periodo ya sefialados, sin que con este permiso se puedan prestar otros servicios

publicos en cualquiera de sus modalidades.

SEGUNDA .- Limite de permanencia en aguas nacionales. De conformidad con lo establecido en el articulo 40 de la Ley de

Navegacion y Comercio Maritimos, se le comunica a “La Permisionaria” que dicha i6n dni podra

en aguas nacionales un maximo de dos afios bajo el régimen de permisos temporales de navegacion de cabotaje, con derecho a

OCTAVA - Prohibiciones. Esté prohibido arrojar lastre, escombros o basura, asi como derramar o verter petréleo o sus
derivados, aguas residuales de minerales u otros elementos nocivos o peligrosos de cualquier especie, que ocasionen dafios o perjuicios en

aguas de jurisdiccién mexicana. La violacion a la presente condicion sera causa de revocacion.

Resolutorias

NOVENA - Zarpe al extranjero. El presente permiso quedara sin efecto de pleno derecho en el momento en que la

siete renovaciones, con duracion de tres meses cada una. En caso de que dentro de dicho lapso, la citada ion no sea
abanderada y matriculada como mexicana, vencido el mismo, esta autoridad maritima estaré impedida para otorgar renovaciones o
permisos adicionales para la misma embarcacion, ni para otra embarcacion similar que pretenda contratar para prestar un servicio

igual o similar al efectuado.

TERCERA.- Pago de derechos. La expedicion de este permiso causa el pago de derechos conforme a la cuota prevista en el

articulo 165 de la Ley Federal de Derechos.

CUARTA.- Legislacion. La embarcacion, su tripulacion y “La Permisionaria” que la opera, deberén sujetarse en todo momento
a las leyes y reglamentos nacionales, asi como a los convenios internacionales de los cuales es parte el Estado Mexicano (suscritos
por el Gobierno Mexicano) y acatar las disposiciones que dicten las autoridades del pais, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo

5 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.

QUINTA.- Despacho de la embarcacion. Previo a su despacho “La Permisionaria”, deberd exhibir ante la Capitania de Puerto,
de que se trate, el presente permiso, junto con la informacién y requisitos necesarios para su zarpe, atendiendo las disposiciones
previstas por la legislacion nacional e internacional.

Suspensivas

SEXTA.- Inspecciones. “La Permisionaria™ permitira en todo momento, durante el periodo de vigencia de este permiso, el
ingreso a la embarcacion de inspectores autorizados por la autoridad maritima o laboral, a efecto de verificar el debido
cumplimiento de las disposiciones nacionales e internacionales en materia de seguridad, asi como el de las condiciones laborales en
los contratos suscritos con la tripulacion. De no acreditar satisfactoriamente la inspeccion que se realice a la embarcacion, este
permiso serd motivo de suspension, hasta subsanar las omisiones detectadas, debiendo “La Permisionaria” acreditar ante esta
autoridad maritima el estricto cumplimiento. La suspension de actividades decretada por la autoridad maritima no afectara la

vigencia del permiso.
Revocatorias

SEPTIMA - Causas de revocacion. El presente permiso podra ser revocado en cualquier tiempo si “La Permisionaria™ incumple

alguna de las condiciones establecidas en el presente permiso que ameriten su revocacion o se actualice alguna de las causales que a

continuacion se especifican:
a) No cumplir con su objeto.
b) No ejercer los derechos conferidos, dentro del periodo de vigencia de este permiso.
©) No cubrir las indemnizaciones por dafios, que se originen con motivo de la prestacion de los servicios.
d) Ejecutar actos que impidan o tiendan a impedir la actuacion de otros p de servicios 0
€) Ceder, gravar, dar en fideicomiso o enajenar total o parcialmente los derechos conferidos en este permiso, sin previa
autorizacion de ello por esta autoridad maritima.
f Proporcionar el servicio con una embarcacion distinta a la sefialada.
9) Operar el servicio en ruta distinta a la determinada en este permiso.
h) No cumplir con cualquiera de las obligaciones impuestas en este permiso.
i) No mantener vigentes los contratos de seguros de tripulantes y dafios a terceros.
)] Incumplir de manera reiterada cualquiera de las obligaciones o condiciones establecidas en las leyes y reglamentos
aplicables.
La ion sera declarada por esta autoridad maritima, conforme a lo previsto por el articulo 43 de la Ley

de Navegacion y Comercio Maritimos.

zarpe al jero, independi de que “La Permisionaria” deber4 comunicar a esta autoridad maritima su
propésito de hacerlo, con tres dias de anticipacion. Lo anterior, de conformidad con el articulo 11, fraccion IV de la Ley Federal de

Procedimiento Administrativo.

DECIMA - No transferencia del permiso. Este permiso es de carécter normativo e intransferible, por lo que no ampara el
servicio de empresa, persona, embarcacion o ruta, distintas a las permitidas, siendo “La Permisionaria” directamente responsable de la
embarcacion y la prestacion del servicio. Tampoco se autoriza con este permiso la prestacion de un servicio distinto al sefialado en la

Condicion Primera. El incumplimiento de la presente condicion sera causa de terminacion de pleno derecho de este permiso.
Proteccion

DECIMA PRIMERA.- Oficial de Proteccién del buque. El Oficial de Proteccién, mexicano por nacimiento, el Plan de
Proteccion aprobado, y el correspondiente Certificado Internacional de Proteccion, deberan mantenerse vigentes ante esta Autoridad
Maritima durante todo el plazo por el cual se otorga el presente permiso, de acuerdo con lo establecido en el Cddigo Internacional para la

Proteccion de los Buques y de las Instalaciones Portuarias.
Accidentes e incidentes

DECIMA SEGUNDA - Si derivado de la operacion de la embarcacion ocurriere un accidente o incidente maritimo,
“La Permisionaria” verificara que se de cumplimiento a la obligacion por parte del capitan o patron de la embarcacion o en su ausencia
el oficial que le siga en mando, a levantar el acta de protesta correspondiente, en la que se cumplan las formalidades previstas en los
articulos 181 al 185 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos. El incumplimiento de la presente condicion, dara lugar a la

terminacion del permiso.
Competencia

DECIMA TERCERA.- En caso de cualquier controversia relacionada con este permiso, “La Permisionaria™ se

sometera a la competencia de la autoridad maritima.

DECIMA CUARTA.- La aceptacion de este permiso, implica de manera expresa la aceptacion de las condiciones
fijadas en él.

Atentamente

Director General

(Reverso)

CODIGO MP-511-PR01-P01-FO1 Rev. 2

PAGINA 12 DE 18




SCT

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA
MERCANTE

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN
’ AGUAS NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.
) PERMISO DE NAVEGACION <
FORMATO: INTERIOR DE CABOTAJE RESGUARDO 3 ANOS

GUIA DE LLENADO

| Campo | Datos que deben anotarse

01 Folio: Numero consecutivo que da la Oficialia de Partes de la Direcciéon General de Marina
Mercante para el despacho de documentos oficiales, con el cual se acredita, que el tramite se
encuentra despachado en tiempo.

02 Fecha: Con la que se asiente la firma del Director General de Marina Mercante, para la
resolucion del tramite.

03 Numero de Permiso Temporal de Navegaciéon: Numero consecutivo que otorga el
Departamento de Seguridad y Trafico Maritimo, conforme al registro interno de los mismos.

04 Ano: En el que se otorga el permiso respectivo.

05 Vigencia: Del permiso que se otorga a la embarcacion extranjera.

06 Corresponde al nombre y direccién del representante legal de la empresa naviera que requiere el
permiso.

07 Corresponde a la direccion de la empresa naviera que requiere el permiso.

08 Corresponde a la denominacion de la empresa naviera que requiere el permiso.

09 Nombre de la embarcacion extranjera para la que se requiere el permiso.

10 Bandera de la embarcacién extranjera para la que se requiere el permiso.

11 Ano de construccion de la embarcacion extranjera para la que se requiere el permiso.

12 Corresponde al nimero OMI de la embarcacion extranjera para la que se requiere el permiso.

13 Eslora (mts) correspondiente a embarcacion extranjera para la que se requiere el permiso.

14 Manga (mts) correspondiente a embarcacion extranjera para la que se requiere el permiso.

15 Puntal (mts) correspondiente a embarcacién extranjera para la que se requiere el permiso.

16 Unidades de arqueo bruto (tons), correspondiente a embarcacion extranjera para la que se
requiere el permiso.

17 Unidades de arqueo neto (tons), correspondiente a embarcacion extranjera para la que se
requiere el permiso.

18 Tipo de embarcacién de que se trata de conformidad con el Certificado de Clase,
correspondiente a embarcacion extranjera para la que se requiere el permiso.

19 Numero de tripulantes mexicanos a bordo de la embarcacién, de conformidad con el listado de
tripulantes anexo a la solicitud de permiso, correspondiente a embarcacién extranjera para la
que se requiere el permiso.

20 Corresponde al nombre del representante legal de la empresa naviera que requiere el permiso.

21 Corresponde al numero de Instrumento Publico con el cual el representante legal acredita su
personalidad.

22 Numero de identificacion de la solicitud correspondiente.

23 Fecha de presentaciéon de la solicitud.

24 Fecha de presentacion de la informacién complementaria., derivado de la solicitud de
informacién complementaria.

25 Objeto del contrato de servicio, previsto en el contrato de servicio anexo a la solicitud del
permiso respectivo.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA
MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

SCT |

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN

PROCEDIMIENTO: AGUAS NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.
FORMATO PERIISO DE NAVECACION RESGUARDO 3RS
GUIA DE LLENADO
| Campo | Datos que deben anotarse ‘

26 Numero de contrato y empresa con la que se celebra el contrato de servicio anexo a la solicitud
del permiso respectivo.

27 Documento con el que se acredita la posesion o propiedad de la embarcaciéon extranjera para la
que se requiere el permiso.

28 Numero de escrito y fecha con la cual la Camara Mexicana de la Industria del Transporte
Maritimo emite su opinion.

29 Puertos mexicanos autorizados de operaciéon para navegacion de cabotaje a la embarcacion
extranjera.
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Coordinacién General de Puertos y Marina Mercantg
Direccion General de Marina Mercante

Oficio nim. 7.2. [1]
México, D. F., [2]

AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS DE
JURISDICCION NACIONAL: APAJIN/[3] /[4]

Vigencia: [5]

C.[6]
[7]

AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN AGUAS DE JURISDICCION NACIONAL que otorga la Secretaria de Comunicaciones y Transportes a
través de la Direccién General de Marina Mercante, a la empresa naviera denominada [8] en adelante “La Autorizada”, con fundamento en los articulos 36
fracciones XV1y XIX de la Ley Organica de la Administracion Pablica Federal; 1, 3, 11, 12 y 13 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 1, 2, 3,
4, 5, 6, 7 fraccion I, 8 fraccion VI, 36, 38 y 40 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos; 79 y 80-A del Reglamento de la Ley de Navegacion; 2°
fraccion XXIII, y 28 fracciones 1 y XV, del Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes; asi como, la Resolucién A.712 (17), de la
Organizacion Maritima Internacional, Normas Recomendadas de Formacién Especializada, para la permanencia en aguas de jurisdiccién nacional del
artefacto naval de bandera extranjera [9], con las siguientes caracteristicas:

Bandera: [10] ‘ Afo: ‘ [11] ‘ No. O.M.1.: ‘ [12]
Eslora: [13] ‘ Manga: ‘ [14]. ‘ U.AB.: ‘ [15] ‘ T.R.N.: ‘ [16]

Tipo de artefacto naval: ‘ [17]

ANTECEDENTES

Representante legal: [18] ‘ Instrumento Pablico nimero: [19]

Namero de Solicitud: [20] Fecha de presentacion de la solicitud: [21]

Fecha de presentacion de informacion complementaria: [22]

Objeto del Contrato de
Servicio:

[23]

Contrato de servicio: ‘ [24]

Documento con el que se ampara la posesion o propiedad
del artefacto naval:

Situacion Geogréafica: ‘ [26] Latitud “ “Norte Longitud « “Oeste

[25]

(Anverso)
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PRIMERA - Objeto, ubicacién y periodo. EI objeto de esta autorizacién es el otorgamiento a “La Autorizada” de

la permanencia en aguas de jurisdiccion nacional para el artefacto naval extranjero determinado, en la situacion

geogréfica y por el periodo sefialado, para el cumplimiento del objeto de su contrato.

SEGUNDA.- La expedicion de esta autorizacion causa el pago de derechos conforme a la cuota prevista en el articulo 165
fraccion 111 de la Ley Federal de Derechos.

TERCERA -Las embarcaciones extranjeras que requiera el artefacto naval extranjero para desplazarse, asi como
todas aquellas que coadyuven en las funciones objeto de su contrato, deberan contar con el permiso temporal de

navegacion por parte de “La Secretaria”.

CUARTA - Esta autoriz:

6n no faculta al artefacto naval extranjero para dedicarse a la prestacion de servicios

publicos en cualquiera de sus modalidades.
Legislacion
QUINTA.-- Tanto el artefacto naval extranjero como los remolcadores que la conduzcan del extranjero a aguas de

jurisdiccion nacional, deberan a su arribo cumplir lo previsto en los articulos 45 y 46 de la Ley de Navegacion y Comercio

Maritimos, sin menoscabo de los requisitos exigidos por otras Dependencias del Ejecutivo Federal.

SEXTA.- El artefacto naval extranjero, el personal que desempefia funciones y la empresa que la opera, deberan
sujetarse en todo momento a las leyes y reglamentos nacionales, asi como a los convenios internacionales
ratificados por el Estado Mexicano y acatar las disposiciones que dicten las autoridades del pais, sin perjuicio de

lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.

SEPTIMA - Deber4 notificar a esta Direccin General de Marina Mercante cuando el artefacto naval extranjero
sea, por cualquier causa, ubicada o transportada a otro punto geografico del autorizado, o sea despachada a otro
lugar dentro del territorio nacional o al extranjero.

Suspensivas

OCTAVA - Inspecciones. “La Autorizada” permitird en todo momento el ingreso, durante el periodo de vigencia de
esta autorizacion, el ingreso al artefacto naval extranjero de inspectores autorizados por la autoridad maritima o
laboral, a efecto de verificar el debido cumplimiento de las disposiciones nacionales e internacionales en materia
de seguridad, asi como el de las condiciones laborales en los contratos suscritos con la tripulacién. De no
acreditar satisfactoriamente la inspeccion que se realice, la presente autorizacion sera motivo de suspension,
hasta subsanar las omisiones detectadas, debiendo “La Autorizada” acreditar ante esta autoridad maritima el estricto

cumplimiento. La suspension de actividades decretada por la autoridad maritima no afectara la vigencia de la autorizacion.
Revocatorias

NOVENA -Causas de revocacion. La presente autorizacion podré ser revocada en cualquier tiempo si “La Autorizada”
incumple alguna de las condiciones establecidas en la presente autorizacion que ameriten su revocacion o se actualice alguna
de las causales que a continuacion se especifican:
k) No cumplir con su objeto.
)] No ejercer los derechos conferidos, dentro del periodo de vigencia de esta autorizacion.
m)  No cubrir las indemnizaciones por dafios y perjuicio, que se originen con motivo de la prestacion de los servicios.
n)  Ejecutar actos que impidan o tiendan a impedir la actuacion de otros autorizados.
0) Ceder, gravar, dar en fideicomiso o enajenar total o parcialmente los derechos conferidos en esta autorizacion, sin
previa autorizacion de “La Secretaria®.
p) Proporcionar el servicio con un artefacto naval extranjero distinto al autorizado.
G)  Operar el servicio en unasituacion geografica distinta a la autorizada sin previo aviso a “La Secretaria”.
r No cumplir con cualquiera de las obligaciones impuestas en esta autorizacion.
s) No mantener vigentes los contratos de seguros de dafios a terceros.
) Incumplir de manera reiterada cualquiera de las obligaciones o condiciones establecidas en las leyes y reglamentos
aplicables.
Prohibitivas
DECIMA.- Esta prohibido arrojar lastre, escombros o basura, asi como derramar o verter petrdleo o sus
derivados, aguas residuales de minerales u otros elementos nocivos o peligrosos de

CONDICIONES

cualquier especie, que ocasionen dafios o perjuicios en aguas de jurisdiccion mexicana, asi como al lecho marino.

DECIMA PRIMERA - A su salida de aguas de jurisdiccién nacional o por la reubicacién del artefacto naval extranjero, estd
prohibido dejar depositado en el lecho marino todo desecho de material que por razones propias del mismo servicio puedan caer o
arrojar al mar, obligindose “La Autorizada” a tomar todas las medidas necesarias para prevenir, evitar o remediar dicha

situacion, bajos su costo y responsabilidad.
Resolutoria

DECIMA SEGUNDA.- No transferencia de la autorizacion. Esta autorizacion es de carécter normativo e intransferible, por lo que no ampara
el servicio de empresa, persona, artefacto naval extranjero o ubicacion, distintas a las autorizadas, siendo “La Autorizada” directamente
responsable del artefacto naval extranjero y la prestacion del servicio en la ubicacion sefialada. Tampoco se autoriza la prestacion de un servicio

distinto al sefialado. El incumplimiento de la presente condicién sera causa de terminacion de pleno derecho de esta autorizacion.
Proteccién

DECIMA TERCERA - El Oficial de Proteccion, mexicano por nacimiento, el Plan de Proteccién aprobado, y el correspondiente
Certificado Internacional de Proteccion, deberan mantenerse vigentes ante esta Autoridad Maritima durante todo el plazo por el
cual se otorga la presente autorizacion, de acuerdo con lo establecido en el Cddigo Internacional para la Proteccion de los Buques
y de las Instalaciones Portuarias.

DECIMA CUARTA.- “La Autorizada” debera vigilar que el artefacto naval extranjero exhiba durante los periodos de

obscuridad o de visibilidad restringida, las luces de sefi COrrt di en los vértices de los extremos de la

base del artefacto y en la parte superior de las estructuras de soporte; asimismo, si cuenta con helipuerto debera cumplir con las

de los tratados inter en la materia.
Accidentes e incidentes

DECIMA QUINTA - Si derivado del traslado o la operacion del artefacto naval extranjero ocurriere un accidente o incidente maritimo, “La
Autorizada” verificara que se dé cumplimiento a la obligacion de levantar el acta de protesta correspondiente, en la que se cumplan las
formalidades previstas en los articulos 181 al 185 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos. El incumplimiento de la presente condicion,

dara lugar a la terminacién de la autorizacion.
Competencia

DECIMA SEXTA.- En caso de cualquier controversia relacionada con esta autorizacion, “La Autorizada™ se someterd a la competencia de

laautoridad maritima.
DECIMA SEPTIMA. - La aceptacién de esta autorizacion, implica de manera expresa la aceptacién de las condiciones fijadas en lamisma.

Atentamente

Director General

(Reverso)

CODIGO MP-511-PR01-P01-FO2 Rev. 2

PAGINA 16 DE 18




SCT |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA
MERCANTE

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN
' AGUAS NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.
AUTORIZACION DE
FORMATO: PERMANENCIA RESGUARDO 3 ANOS

GUIA DE LLENADO

| Campo | Datos que deben anotarse

01 Folio: Numero consecutivo que da la Oficialia de Partes de la Direccion General de Marina
Mercante para el despacho de documentos oficiales, con el cual se acredita, que el tramite se
encuentra despachado en tiempo.

02 Fecha: Con la que se asiente la firma del Director General de Marina Mercante, para la
resolucion del tramite.

03 Numero de Autorizaciéon de Permanencia de Aguas de Jurisdiccion Nacional: Numero
consecutivo que otorga el Departamento de Seguridad y Trafico Maritimo, conforme al registro
interno de las mismas.

04 Ano: En el que se otorga la autorizacion respectiva.

05 Vigencia: De la Autorizacién que se otorga al Artefacto Naval extranjero.

06 Corresponde al nombre y direccion del representante legal de la empresa naviera que requiere la
autorizacion.

07 Corresponde a la direccion de la empresa naviera que requiere la autorizacion.

08 Corresponde a la denominacion de la empresa naviera que requiere la autorizacion.

09 Nombre del Artefacto Naval extranjero para el que se requiere la autorizacion.

10 Bandera del Artefacto Naval extranjero para la que se requiere la autorizacion.

11 Afo de construccion del Artefacto Naval extranjero para el que se requiere la autorizacion.

12 Corresponde al numero OMI del Artefacto Naval extranjero para el que se requiere la
autorizacion.

13 Eslora (mts) correspondiente al Artefacto Naval extranjero para el que se requiere la
autorizacion.

14 Manga (mts) correspondiente al Artefacto Naval extranjero para el que se requiere la
autorizacion.

15 Unidades de arqueo bruto (tons), correspondiente al Artefacto Naval extranjero para el que se
requiere la autorizacion

16 Unidades de arqueo neto (tons), correspondiente a embarcacion extranjera para la que se
requiere el permiso.

17 Tipo de artefacto naval de que se trata de conformidad con el Certificado de Clase,
correspondiente al Artefacto Naval extranjero para el que se requiere la autorizacion.

18 Corresponde al nombre del representante legal de la empresa naviera que requiere la
autorizacion.

19 Corresponde al nimero de Instrumento Publico con el cual el representante legal acredita su
personalidad.

20 Numero de identificacion de la solicitud correspondiente.

21 Fecha de presentacion de la solicitud.

22 Fecha de presentacion de la informacién complementaria., derivado de la solicitud de
informacién complementaria.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA
MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

SCT |

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y TRAFICO MARITIMO

EXPEDICION DE PERMISOS DE NAVEGACION DE CABOTAJE Y AUTORIZACION DE PERMANENCIA EN

PROCEDIMIENTO: AGUAS NACIONALES PARA EMBARCACIONES DE BANDERA EXTRANJERA.
AUTORIZACION DE i
FORMATO: PERMANENCIA RESGUARDO 3 ANOS
GUIA DE LLENADO
| Campo | Datos que deben anotarse ‘
23 Objeto del contrato de servicio previsto en el contrato de servicio anexo a la solicitud de la
autorizacion respectiva.
24 Numero de contrato y empresa con la que se celebra el contrato de servicio anexo a la solicitud
de la autorizacion respectiva.
25 Documento con el que se ampara la posesion o propiedad del Artefacto Naval extranjero
26 Situacion geografica del Artefacto Naval Extranjero ( Coordenadas Latitud Norte y Longitud
Oeste)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

CERTIFICADOS DE COMPETENCIA Y COMPETENCIA ESPECIAL TRAMITADOS EN LAS OFICINAS CENTRALES

PROCEDIMIENTO: DE LA DGMM.
ATENDER LA DEMANDA DE INFRAESTRUCTURA PORTUARIA MEDIANTE LA CREACION DE NUEVOS
OBJETIVO ESTRATEGICO: PUERTOS Y LA MODERNIZACION DE LOS EXISTENTES, PARA FAVORECER EL DESARROLLO
ECONOMICO DEL PAIS Y LA GENERACION DE EMPLEOS.
OBJETIVO

Otorgar el Certificado de Competencia o Competencia Especial al personal de la
Marina Mercante, (egresados de las Escuelas Nauticas o Institutos Educativos
Particulares), que sean mexicanos por nacimiento, y que efectien su solicitud en las
oficinas centrales de la DGMM; mediante la acreditacién de los conocimientos
necesarios, a fin de desempefiar un cargo determinado a bordo de las embarcaciones
mercantes, atendiendo la modalidad de navegacioén que realicen.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El Departamento de Certificaciéon del Personal Naval Mercante observara lo
dispuesto en los seflalamientos legales que regulan la expedicion de Certificados de

Competencia.

2. Se expedira Certificado de Competencia para las siguientes modalidades:

- Patrén mototista

- Patrén marinero

- Patrdn de rio de tercera

- Patrén de rio de segunda
- Patrén de rio de primera

- Patrén de draga fija

- Patrén de draga movil

- Patrén de costa

- Patrén pescador

- Patrén de pesca litoral

- Patrén de pesca costera

- Capitan de pesca oceanica
- Técnico en conservacion de pesca
- Tercer motorista

- Segundo motorista

- Primer motorista

CODIGO MP-511-PR02-P01 Rev. 1
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO:

CERTIFICADOS DE COMPETENCIA Y COMPETENCIA ESPECIAL TRAMITADOS EN LAS OFICINAS CENTRALES

DE LA DGMM.

OBJETIVO ESTRATEGICO:

ATENDER LA DEMANDA DE INFRAESTRUCTURA PORTUARIA MEDIANTE LA CREACION DE NUEVOS
PUERTOS Y LA MODERNIZACION DE LOS EXISTENTES, PARA FAVORECER EL DESARROLLO
ECONOMICO DEL PAIS Y LA GENERACION DE EMPLEQS.

Tercer motorista pescador
Segundo motorista pescador
Primer motorista pescador
Motorista de pesca oceanica
Ingeniero Electricista
Ingeniero Electrénico

3. El Certificado de Competencia Especial se expedira para:

Patron de yate

Inspector naval

Instructor de educaciéon naval

Operador del Sistema Mundial de Socorro y Seguridad Maritima
Médico Naval

Técnico de Pesca

4. Los Certificados de Competencia y de Competencia Especial tendran una vigencia de
5 afios, al término de los cuiles deberan renovatse.

5. Los documentos que seran requeridos para la expedicién o renovacion del Certificado
de Competencia Especial son los siguientes:

EN CASO DE EXPEDICION:

Solicitud.

Copia certificada del acta de nacimiento.

Copia del Certificado Técnicas de Supervivencia de la Vida Humana en el Mar.
Copia del certificado médico, expedido por la Direccion General de Proteccion
y Medicina Preventiva en el Transporte de la SCT, reciente.

Copia de la constancia de capacitaciéon correspondiente al cargo que pretende
desempefiar, impartido en una escuela autorizada por la SCT. En caso de
personal en actividades de pesca ésta debera ser del curso de capacitacion
pesquera de algun centro reconocido por la SCT.

Copia de la Cartilla del Servicio Militar liberada, en caso de ser menor de 40
afos.

En caso de Certificado de Competencia, ademas de los primeros:

2 fotografias tamafio visita (7 x 5 cm) cortadas en évalo, tomadas del original,
portando camisa blanca, saco y corbata oscuros. Los interesados deberan llevar
el pelo corto, sin patillas y sin portar gafas de color. Debera anotar el nombre al
reverso.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
PROCEDIMIENTO: CERTIFICADOS DE COMPETENCIA'Y COMPETEg(E)IfAEggll\EA(l\)/:AL TRAMITADOS EN LAS OFICINAS CENTRALES
; ATENDER LA DEMANDA DE INFRAESTRUCTURA PORTUARIA MEDIANTE LA CREACION DE NUEVOS
OBJETIVO ESTRATEGICO: PUERTOS Y LA MODERNIZACION DE LOS EXISTENTES, PARA FAVORECER EL DESARROLLO

ECONOMICO DEL PAIS Y LA GENERACION DE EMPLEOS.

En caso de Certificado de Competencia Especial como Patrén de Yate, ademas de los
primeros:
— Documento que acredite la propiedad o posesion de la embarcacién
— 2 fotografifas tamafio visita (7 x 5 cm) cortadas en 6valo, tomadas del original,
portando camisa blanca, saco y corbata oscuros. Los interesados deberan llevar
el pelo corto, sin patillas y sin portar gafas de color. Debera anotar el nombre al
reverso.

En caso de Médico Naval, ademas de los tres primeros:
— Titulo y Cédula Profesional
— 2 fotograffas tamafio visita (7 x 5 cm) cortadas en 6valo, tomadas del original,
portando camisa blanca, saco y corbata oscuros. Los interesados deberan llevar
el pelo corto, sin patillas y sin portar gafas de color. Debera anotar el nombre al
reverso.

En caso de Operador del Sistema Mundial de Socorro y Seguridad Maritima:
— Titulo profesional o Libreta de mar o Certificado de Competencia
— Copia del Certificado Técnicas de Supervivencia de la Vida Humana en el Mar
— 2 fotografias tamafio visita (7 x 5 cm) cortadas en 6valo, tomadas del original,
portando camisa blanca, saco y corbata oscuros. Los interesados deberan llevar
el pelo corto, sin patillas y sin portar gafas de color. Debera anotar el nombre al
reverso.

— Identificacion oficial.

EN CASO DE RENOVACION:

— Solicitud

— Copia del certificado que vence

— Copia del Certificado Técnicas de Supervivencia de la Vida Humana en el Mar,
vigente

— Copia del certificado médico, expedido por la Direcciéon General de Proteccion
y Medicina Preventiva en el Transporte de la SCT, reciente

— 2 fotograffas tamafio visita (7 x 5 cm) cortadas en 6valo, tomadas del original,
portando camisa blanca, saco y corbata oscuros. Los interesados deberan llevar
el pelo corto, sin patillas y sin portar gafas de color. Debera anotar el nombre al
reverso. 4 en caso de Certificado de Competencia y 2 en caso de Certificado de
Competencia Especial.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
PROCEDIMIENTO: CERTIFICADOS DE COMPETENCIA'Y COMPETEgEIfAESCF;'I\EA(l\)/:AL TRAMITADOS EN LAS OFICINAS CENTRALES
; ATENDER LA DEMANDA DE INFRAESTRUCTURA PORTUARIA MEDIANTE LA CREACION DE NUEVOS
OBJETIVO ESTRATEGICO: PUERTOS Y LA MODERNIZACION DE LOS EXISTENTES, PARA FAVORECER EL DESARROLLO

ECONOMICO DEL PAIS Y LA GENERACION DE EMPLEOS.

— En caso de Operador del sistema Mundial de Socorro y Seguridad Maritima,
documento que acredite la aprobacién del curso del SMSSM en otro pafs.

6. Sila documentacién no estd completa o no es la indicada, se informara a la Ventanilla
Unica de la CGPyMM para que se comunique al solicitante, dandole un plazo de 3
dias habiles para presentarla. En caso contrario se cancelara el tramite.

Si el tramite fue iniciado en Capitania de Puerto, la comunicacion se hara a ésta y se
reportara a la Ventanilla Unica de la CGPyMM para el control de tiempo de
respuesta.

7. El personal que obtenga los Certificados de Competencia debera cubrir un pago de
derechos de conformidad con la Ley Federal de Derechos, articulo 171, Fraccion II1.
En el caso de tramites iniciados en Capitania de Puerto, el pago de derechos se hara
en la Capitania.

- La entrega del Certificado de Competencia se hara al interesado directamente o
bien a otra persona que presente carta poder debidamente requisitada e
identificacién actual.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
PROCEDIMIENTO: CERTIFICADOS DE COMPETENCIA Y COMPETENCIA ESPECIAL TRAMITADOS EN LAS OFICINAS CENTRALES
i ‘ DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
DURACION TOTAL: 8 a 10 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
01 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe documentacién del usuario, revisa que los | 15 min.

documentos cumplan con los  requisitos
establecidos. Turna a la Oficina de Expedicion
de Certificados de Competencia y Competencia
Especial.

02 | Oficina de  Expedicién  de | Recibe de Ventanilla Unica de la CGPyMM la | 5 min.
Certificados de Competencia y | solicitud de tramite, Volante de Seguimiento 1, 2
Competencia Especial y 3 quedandose con el 2 y 3 y firmando de
recibido en el volante 1 y documentacién anexa,
revisa fecha de recepciéon y congruencia del
contenido del volante con la documentacion
correspondiente.

En caso de incumplimiento y elabora Oficio de | 1 hora
Notificacién. Envia al Jefe del Departamento de
Certificacion de Personal Naval, para que
proceda a su registro, firma y envia a VU
adjuntando Oficio de Improcedencia, detallando
el o los requisitos faltantes, ilegibles o erréneos,
o por extemporaneidad y recabando acuse de
recibido para su entrega al usuario y da
seguimiento.

En caso de que no se reciba lo solicitado en el
Oficio de Improcedencia, dentro del plazo
otorgado al usuario, notifica y a Ventanilla Unica
de la CGPyMM Ila elaboraciéon del Oficio de
Cancelacién del tramite, adjuntando
documentaciéon del usuario y recabando hora,
fecha y firma de recibido.

En caso de cumplimiento, analiza los datos
consignados en el expediente.

Si en el analisis efectuado encuentra entre otros
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
PROCEDIMIENTO: CERTIFICADOS DE COMPETENCIA Y COMPETENCIA ESPECIAL TRAMITADOS EN LAS OFICINAS CENTRALES
i ‘ DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
DURACION TOTAL: 8 a 10 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

carencia, ilegibilidad e incongruencia en la
documentacion, conforme a lo sefalado en
COFEMER vy el Manual de Servicios al Puablico,
levanta un PNC, elabora Oficio de Notificaciéon
y turna para firma del Jefe del Departamento de
Certificacion de Personal Naval, para su envio a
VU, adjuntando el Oficio de Improcedencia del
tramite, debidamente  requisitado y da
seguimiento.

En caso de que no se reciba lo solicitado en el
Oficio de Improcedencia con motivo del analisis
técnico, dentro del plazo otorgado al usuario.

En caso de cumplimiento con los requisitos, se | 30 min.
capturan los datos del usuario y del tramite en el
sistema; se elabora Certificado y Relacién. Envia
para revision y rubrica al Jefe del Departamento
de Certificacion de Personal Naval.

03 | Departamento de Certificaciéon de | Recibe, registra y firma PNC por incumplimiento | 30 min.
Personal Naval Mercante de forma, Oficio de Notificacion y lo envia a
Ventanilla Unica de la CGPyMM adjuntando

Oficio de Improcedencia.

Recibe, registra y firma PNC por incumplimiento
de tiempo, Oficio de Notificaciéon y lo envia a
Ventanilla Unica de la CGPyMM.

Recibe un PNC por incumplimiento en el
analisis de los datos consignados en el
expediente, y Oficio de Notificaciéon y envia a
Ventanilla Unica de la CGPyMM, adjuntando el
Oficio de Improcedencia.

Recibe Certificado y Relacion para revision.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
PROCEDIMIENTO: CERTIFICADOS DE COMPETENCIA Y COMPETENCIA ESPECIAL TRAMITADOS EN LAS OFICINAS CENTRALES
i ‘ DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
DURACION TOTAL: 8 a 10 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

En caso que el Certificado presente omisiones,
errores O Incongruencias, levanta, segrega,
registra y notifica PNC al Jefe de la Oficina de
Expediciéon de Certificados de Competencia y
Competencia Especial.

En caso de cumplimiento, rubrica el Certificado
y Relacion y envia a la Direccion General, para
su firma, pasa al punto 0.

04 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe el Oficio de Notificacion de PNC por | 15 min.
incumplimiento de forma y Oficio de
Improcedencia debidamente requisitado, firma y
entrega al usuario recabando acuse de recibido.
Termina Procedimiento.

Recibe el Oficio de Notificacion de PNC por
incumplimiento de tiempo.

Recibe notificaciéon de elaboracion de Oficio de
Cancelacion y documentacion propia del usuario.

Elabora Oficio de Cancelaciéon de Tramite y
entrega al usuario adjuntando documentacion y
recabando hora, fecha vy firma. Termina
Procedimiento.

Recibe notificacion de Producto No Conforme
imputable al usuario por motivo del analisis
técnico realizado y el Oficio de Improcedencia
del Tramite, debidamente requisitado, para su
firma y entrega al usuario. Termina
Procedimiento.

05 | Oficina  de  Expedicién  de | Recibe Oficio de Notificacion de PNC por | 5 min.
Certificados de Competencia vy | errores en la elaboraciéon del Certificado.
Competencia Especial

Rehace el documento y lo envia al Jefe de| 3 horas
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
PROCEDIMIENTO: CERTIFICADOS DE COMPETENCIA Y COMPETENCIA ESPECIAL TRAMITADOS EN LAS OFICINAS CENTRALES
DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
DURACION TOTAL: 8 a 10 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

06

07

08

09

10

Departamento de Certificacion de
Personal Naval Mercante.

Direccion General de Marina

Mercante

Departamento de Certificacion del
Personal Naval Mercante

Oficina  de  Expediciéon  de
Certificados de Competencia y
Competencia Especial.

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Departamento de Certificacion de Personal
Naval Mercante.

Recibe el Certificado y turna junto con la
relacién para firma al Director General de
Marina Mercante.

Recibe el Certificado rubricado y relacién para
firma, lo turna al Jefe del Departamento de
Certificacion de Personal Naval Mercante.

Recibe el Certificado rubricado y firmado al igual
que la relaciéon correspondiente y Oficio de
Remision, mismos que turna a la Oficina de
Expediciéon de Certificados de Competencia y
Competencia Especial, para su envio a Ventanilla
Unica de la CGPyMM.

Recibe el Certificado firmado, Relacién

correspondiente y Oficio de Remisién.

Envia a Ventanilla Unica de la CGPyMM el
Certificado  firmado anexando Oficio de
Remisiéon,  documentacién  correspondiente,
volantes de seguimiento 2 y 3 recabando acuse
de recibido en el volante de seguimiento 2.

Envia a Oficialia de Partes, el documento
resolutorio y documentacién correspondiente,
recabando firma de recibido en el volante
respectivo.

Recibe Certificado firmado, Oficio de Remisién,
documentacién correspondiente y firma de
recibido en el volante 2 y quedandose con el 3.

15 min.

5 min.

1 hora

1 dia

1 dia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

Comunicaciones VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
PROCEDIMIENTO: CERTIFICADOS DE COMPETENCIA Y COMPETENCIA ESPECIAL TRAMITADOS EN LAS OFICINAS CENTRALES
i ‘ DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
DURACION TOTAL: 8 a 10 DIAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

Recibe el Certificado firmado, informa al usuario
que su tramite se encuentra listo.

St el Certificado no es recibido en tiempo y
forma, levanta, registra y en su caso segrega PNC
al Jefe de la Oficina de Expedicion de
Certificados de Competencia y Competencia
Especial

11 | Usuario Recibe el Certificado firmado y acusa de recibo. 5 min.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

OBJETIVO

Otorgar al Personal de la Marina Mercante, egresados de las Escuelas Nauticas
Mercantes del pafs, el documento oficial que certifique y acredite su aptitud psicofisica y
la capacidad profesional, en apego a los ordenamientos legales en la materia, a fin de
desempefiar la categoria como oficial de la Marina Mercante Nacional, a bordo de las
embarcaciones mercantes.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1.- El Departamento de Certificacion del Personal Naval Mercante observara lo
dispuesto en los ordenamientos legales que regulan la expedicién de titulos
profesionales al personal naval mercante.

2.- De conformidad con los ordenamientos legales en la materia, el titulo profesional se
expedira en alguna de las siguientes modalidades:

Titulo de Piloto Naval

Titulo de Ingeniero Gedgrafo e Hidrografo
Refrendo de Piloto Naval (primera vez)
Refrendo de Piloto Naval (renovacion)
Titulo de Maquinista Naval

Titulo de Ingeniero Mecanico Naval
Refrendo de Maquinista Naval (primera vez)
Refrendo de Maquinista Naval (renovacion)
Titulo de Capitan de Marina

Refrendo de Capitan de Marina (primera vez)
Refrendo de Capitan de Marina (renovacion)
Titulo de Primer Maquinista

Refrendo de Primer Maquinista (primera vez)
Refrendo de Primer Maquinista (renovacion)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

; EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
ROV PERSONAL NAVAL MERCANTE
. IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

Titulo de Capitan de Altura

Refrendo de Capitan de Altura (primera vez)

Refrendo de Capitan de Altura (renovacion)

Titulo de Jefe de Maquinas

Refrendo de Jefe de Maquinas (primera vez)

Refrendo de Jefe de Maquinas (renovacion)

Dispensa provisional para ejercer en la categoria inmediata superior.

Los titulos se encuentran contenidos en el apartado de Formatos con los codigos:
- MP-511-PR03-P01-F01: Titulos Profesionales para Piloto Naval, Maquinista
Naval, Capitan de Marina, Primer Maquinista Naval,
Capitan de Altura y Jefe de Maquinas.
- MP-511-PR0O3-P01-F02: Titulos de Ingeniero Geodgrafo e Hidrégrafo e
Ingeniero Mecanico Naval.
- MP-511-PR03-P01-F03: Refrendo de Titulos Profesionales.

3.- La expedicion de titulo se llevara a cabo una vez que el interesado haya aprobado los
cursos para el grado que solicita y presente la informacion requerida.

4.- Los documentos requeridos para la obtencién del titulo profesional serin los
siguientes:

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL TITULO DE PILOTO NAVAL.

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serda enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificaciéon oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
aflos.

- Certificado de terminacion de estudios profesionales y certificado de calificaciones
con la indicacién de aprobaciéon en las materias de todos los semestres; expedido
por una Escuela Ndutica Mercante del pais (SCTW /95 Regla 11/1.2.1).

- Original del Acta del examen profesional con fallo aprobatorio del jurado,
expedida por una Escuela Nautica Mercante del pais.

CODIGO MP-511-PR03-P01 Rev. 1 PAGINA 2 DE 36



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- Original de Certificado(s) de tiempo de embarque por un total de 12 meses de
practicas en buques o artefactos navales de mas de 500 UAB, que acredite(n)
haber efectuado guardias de navegaciéon bajo la supervision de un Oficial
Titulado, (SCTW /95 Regla 11/1.2.3), este documento debera de estar certificado
por el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcé o por la embajada o el
consul en el extranjero.

- Copia de la Libreta vigente, que lo acredita como operador del (SMSSM), Sistema
Mundial de Socotro y Seguridad Maritimos, STCW /95 Regla IV/2. En caso de
efectuar simultaneamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- 2 fotografias blanco y negro, de frente, con el uniforme correspondiente, con
gorra, tamafio ovalo, 7 x 5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir
su nombre al reverso.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tipo de tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL TITULO DE INGENIERO
GEOGRAFO E HIDROGRAFO.

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla Gnica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serda enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia del Titulo Profesional con la categoria de Piloto Naval, por ambos lados.
En caso de efectuar simultineamente este tramite debera de presentar copia del
recibo del tramite realizado en ventanilla unica.

- 2 fotograffas blanco y negro, de frente, con el uniforme correspondiente, con
gorra, tamafio ovalo, 7 x 5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir
su nombre al reverso.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE PILOTO
NAVAL (PRIMERA VEZ).

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

claridad a que ventanilla Unica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
afos.

- Copia del Titulo Profesional como Piloto Naval, por ambos lados. En caso de
efectuar simultaneamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- Original de Certificado(s) de tiempo de embarque por un total de 12 meses de
practicas en buques o artefactos navales de mas de 500 UAB, que acredite(n)
haber efectuado guardias de navegaciéon bajo la supervision de un Oficial
Titulado, (SCTW /95 Regla 11/1.2.3), este documento deberd de estar certificado
por el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcé o por la embajada o el
consul en el extranjero.

- Copia de la Libreta vigente, que lo acredita como operador del (SMSSM), Sistema
Mundial de Socotro y Seguridad Maritimos, STCW /95 Regla IV/2. En caso de
efectuar simultineamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafno infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW /95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE PILOTO
NAVAL (RENOVACION)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le sera enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

; EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
ROV PERSONAL NAVAL MERCANTE
. IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
aflos.

- Copia del Titulo Profesional como Piloto Naval o del dltimo refrendo, por ambos
lados.

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque en el que compruebe haber
navegado en buques o artefactos navales de mas de 500 UAB desempefiando
funciones propias del titulo que posee, durante al menos un afio en el curso de los
ultimos cinco afios, (STCW/95, Seccion A-1/11.1.1.), este documento debera de
estar certificado por el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcé o por la
embajada o el cénsul en el extranjero.

- Copia de la constancia del Curso de actualizaciéon al 2005, expedido por una
Escuela Niutica del Pais, (STCW/95, Seccion A-1/11.1.3.2).

- Copia de la Libreta vigente, que lo acredita como operador del (SMSSM), Sistema
Mundial de Socotro y Seguridad Maritimos, STCW /95 Regla IV/2. En caso de
efectuar simultaneamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla unica.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafo infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW /95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL TITULO DE MAQUINISTA
NAVAL.

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serda enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
aflos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- Certificado de terminacién de estudios profesionales y certificado de calificaciones
con la indicacién de aprobacién en las materias de todos los semestres; expedido
por una Escuela Ndutica Mercante del pais (SCTW /95 Regla 111/1.2.1).

- Original del Acta del examen profesional con fallo aprobatorio del jurado,
expedida por una Escuela Nautica Mercante del pais.

- Original de Certificado(s) de tiempo de embarque por un total de 12 meses de
practicas en buques o artefactos navales de mas de 750 Kw. de potencia en su
maquina principal, que acredite(n) haber efectuado tareas de guardia en el
departamento de maquinas bajo supervision de un oficial titulado, (STCW/95
Regla II1/1.2.2), este documento debera de estar certificado por el Capitin de
Puerto del lugar en donde desembarcé o por la embajada o el consul en el
extranjero.

- 2 fotograffas blanco y negro, de frente, con el uniforme correspondiente, con
gorra, tamafio ovalo, 7 x 5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir
su nombre al reverso.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL TITULO DE INGENIERO
MECANICO NAVAL.

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla Gnica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacion oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia del Titulo Profesional con la categoria de Maquinista Naval, por ambos
lados. En caso de efectuar simultaneamente este tramite debera de presentar copia
del recibo del trimite realizado en ventanilla dnica.

- 2 fotografias blanco y negro, de frente, con el uniforme correspondiente, con
gorra, tamafio ovalo, 7 x 5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir
su nombre al reverso.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE MAQUINISTA
NAVAL (PRIMERA VEZ).
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
; EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
e PERSONAL NAVAL MERCANTE
. IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla Gnica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
aflos.

- Copia del Titulo Profesional con la categoria de Maquinista Naval, por ambos
lados. En caso de efectuar simultaneamente este tramite debera de presentar copia
del recibo del tramite realizado en ventanilla unica.

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque con un total de 12 meses de
practicas en buques o artefactos navales de mas de 750 KW de potencia en su
maquina principal, que acredite(n) haber efectuado tareas de guardia en el
departamento de maquinas bajo supervision de un oficial titulado, (STCW/95,
Regla I11/1.2.2), este documento debera estar certificado por el Capitan de Puerto
del lugar en donde desembarcé o por la embajada o el consul en el extranjero.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafio infantil, 3
x 2.5 cm,, pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW /95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE MAQUINISTA
NAVAL (RENOVACION)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacion oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

; EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
ROV PERSONAL NAVAL MERCANTE
. IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
afios.

- Copia del Titulo Profesional como Maquinista Naval o del dltimo refrendo, por
ambos lados.

- Original del Certificado (s) de tiempo de embarque en el que compruebe haber
navegado en la categoria que ostenta como oficial a cargo de una guardia de
navegaciéon por el término de al menos 1 afio en los ultimos 5, en buques o
artefactos navales de mas de 750 Kw., de potencia en su maquina principal,
(STCW/95, Seccién A-1/11.1.1.), este documento debera de estar cettificado por
el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcé o por la embajada o el consul
en el extranjero.

- Copia de la constancia del Curso de actualizaciéon al 2005, expedido por una
Escuela Nautica del Pais, (STCW/95, Seccion A-1/11.1.3.2)

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafo infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW /95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL TITULO DE CAPITAN DE
MARINA

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serda enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
anos.

- Copia del Titulo Profesional como Piloto Naval, por ambos lados.

- Original del Acta del examen profesional para Capitan de Marina con fallo
aprobatorio del jurado, expedida por una Escuela Nautica Mercante del pafs.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque, contado a partir de la fecha en
que se recibi6 el titulo profesional con la categoria de Piloto Naval,
comprobando haber efectuado tareas como oficial a cargo de una guardia de
navegaciéon por el termino de al menos 24 meses como Oficial en buques o
artefactos navales de 500 UAB o mayores, (STCW /95, Regla 11/2.2.1.1), este
documento debera de estar certificado por el Capitan de Puerto del lugar en
donde desembarcé o por la embajada o el consul en el extranjero.

- Copia de la Libreta vigente, que lo acredita como operador del (SMSSM), Sistema
Mundial de Socotro y Seguridad Maritimos, STCW /95 Regla IV/2. En caso de
efectuar simultaneamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- 2 fotografias blanco y negro, de frente, con el uniforme correspondiente, con
gorra, tamafio ovalo, 7 x 5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir
su nombre al reverso.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE CAPITAN DE
MARINA (PRIMERA VEZ)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacion oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
aflos.

- Copia del Titulo Profesional como Capitan de Marina, por ambos lados. En caso
de efectuar simultineamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla unica.

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque, contado a partir de la fecha en
que se recibié el titulo profesional con la categoria de Piloto Naval,
comprobando haber efectuado tareas como oficial a cargo de una guardia de
navegacion por el termino de al menos 24 meses como Oficial en buques o
artefactos navales de 500 UAB o mayores, (STCW/95, Regla 11/2.2.1.1), este
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

; EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
e PERSONAL NAVAL MERCANTE
. IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

documento debera de estar certificado por el Capitan de Puerto del lugar en
donde desembarcé o por la embajada o el consul en el extranjero.

- Copia de la Libreta vigente, que lo acredita como operador del (SMSSM), Sistema
Mundial de Socorro y Seguridad Maritimos, STCW /95 Regla IV/2. En caso de
efectuar simultineamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafo infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW /95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE CAPITAN DE
MARINA (RENOVACION)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla Gnica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serda enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
afos.

- Copia del Titulo Profesional como Capitan de Marina o copia del ultimo
refrendo, por ambos lados

- Oiriginal de Certificado (s) de tiempo de embarque en el que compruebe haber
navegado en buques o artefactos navales de mas de 500 UAB desempefiando
funciones propias del titulo que posee, durante al menos un afio en el curso de los
ultimos cinco afos, (STCW/95, Seccion A-1/11.1.1.), este documento debera de
estar certificado por el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcé o por la
embajada o el cénsul en el extranjero.

- Copia de la constancia del Curso de actualizacion al 2005, expedido por una
Escuela Nautica del Pais, (STCW/95, Seccion A-1/11.1.3.2).

- Copia de la Libreta vigente, que lo acredita como operador del (SMSSM), Sistema
Mundial de Socotro y Seguridad Maritimos, STCW /95 Regla IV/2. En caso de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

efectuar simultaneamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafio infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW /95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

LOS REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL TITULO DE PRIMER
MAQUINISTA

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla Gnica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
anos.

- Copia del Titulo Profesional como Maquinista Naval, por ambos lados

- Original del Acta del examen profesional para Primer Maquinista con fallo
aprobatorio del jurado, expedida por una Escuela Nautica Mercante del pafis.

- Oiriginal de Certificado (s) de tiempo de embarque, contado a partir de la fecha en
que se recibié el titulo profesional con la categoria de Maquinista Naval
comprobando haber efectuado tareas por el término de al menos 24 meses como
oficial a cargo de una guardia de navegacion en buques o artefactos navales de
igual o superior a 3,000 Kw., de potencia en su maquina principal, (STCW /95,
Regla I11/2.2.1.1), este documento deberd de estar certificado por el Capitin de
Puerto del lugar en donde desembarcé o por la embajada o el consul en el
extranjero.

- 2 fotografias blanco y negro, de frente, con el uniforme correspondiente, con
gorra, tamafio ovalo, 7 x 5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir
su nombre al reverso.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE PRIMER
MAQUINISTA (PRIMERA VEZ)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla Gnica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
aflos.

- Copia del Titulo Profesional como Primer Maquinista, por ambos lados. En caso
de efectuar simultaneamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque, contado a partir de la fecha en
que se recibié el titulo profesional con la categoria de Maquinista Naval,
comprobando haber efectuado tareas por el término de al menos 24 meses como
oficial a cargo de una guardia de navegacion en buques o artefactos navales de
igual o superior a 3,000 Kw., de potencia en su maquina principal, (STCW /95,
Regla I11/2.2.1.1), este documento deberd de estar certificado por el Capitin de
Puerto del lugar en donde desembarcé o por la embajada o el consul en el
extranjero.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafio infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW/95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFENDO DE PRIMER
MAQUINISTA (RENOVACION)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
afos.

- Copia del Titulo Profesional como Primer Maquinista Naval o copia del dltimo
refrendo, por ambos lados

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque, en el que compruebe haber
navegado en la categoria que ostenta como oficial a cargo de una guardia de
navegacion por el termino de al menos 1 afio en los ultimos 5, en buques o
artefactos navales de igual o superior a 3,000 Kw., de potencia en su maquina
principal, (STCW/95, Seccién A-1/11.1.1.), este documento deberd de estar
certificado por el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcé o por la
embajada o el cénsul en el extranjero.

- Copia de la constancia del Curso de actualizaciéon al 2005, expedido por una
Escuela Ndutica del Pafs, (STCW /95, Seccion A-1/11.1.3.2)..

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafo infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW/95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL TITULO DE CAPITAN DE
ALTURA

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacion oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
afos.

- Copia del Titulo Profesional como Capitan de Marina por ambos lados.

- Original del Acta del examen profesional para Capitan de Altura con fallo
aprobatorio del jurado, expedida por una Escuela Nautica Mercante del pafs.

- Original del Certificado (s) de tiempo de embarque contado a partir de la fecha en
que se recibié el titulo profesional con la categoria de Capitan de Marina
comprobando haber efectuado tareas como oficial a cargo de una guardia de
navegaciéon por el termino de al menos 36 meses como Oficial en buques o
artefactos navales de 500 UAB o mayores, o 24 meses, si durante 12 de ellos se
desempefio como Primer Oficial o Capitan en buques o artefactos navales de mas
de 500 UAB o mayores (STCW/95 Regla 11/2.2.1.2). Este documento debera de
estar certificado por el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcé o por la
embajada o el cénsul en el extranjero.

- Copia de la Libreta vigente, que lo acredita como operador del (SMSSM), Sistema
Mundial de Socotro y Seguridad Maritimos, STCW /95 Regla IV/2. En caso de
efectuar simultaneamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- 2 fotografias blanco y negro, de frente, con el uniforme correspondiente, con
gorra, tamafio ovalo, 7 x 5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir
su nombre al reverso.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE CAPITAN DE
ALTURA (PRIMERA VEZ)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacion oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
afos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- Copia del Titulo Profesional como Capitan de Altura por ambos lados. En caso
de efectuar simultineamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla unica.

- Original del Certificado (s) de tiempo de embarque contado a partir de la fecha en
que se recibié el titulo profesional con la categoria de Capitan de Marina
comprobando haber efectuado tareas como oficial a cargo de una guardia de
navegaciéon por el termino de al menos 36 meses como Oficial en buques o
artefactos navales de 500 UAB o mayores, o 24 meses, si durante 12 de ellos se
desempenio como Primer Oficial o Capitan en buques o artefactos navales de mas
de 500 UAB o mayores (STCW/95 Regla 11/2.2.1.2). Este documento debera de
estar certificado por el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcé o por la
embajada o el cénsul en el extranjero.

- Copia de la libreta vigente, que lo acredita como operador del (SMSSM), Sistema
Mundial de Socotro y Seguridad Maritimos, STCW /95 Regla IV/2. En caso de
efectuar simultineamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafno infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW/95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE CAPITAN DE
ALTURA (RENOVACION)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacion oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
afios.

- Copia del Titulo Profesional como Capitan de Altura o del dltimo refrendo en esa
categoria, por ambos lados.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
; EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
e PERSONAL NAVAL MERCANTE
. IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque en el que compruebe haber
navegado en buques o artefactos navales de mas de 3,000 UAB desempenando
funciones propias del titulo que posee, durante al menos un afio en el curso de los
ultimos cinco afios, (STCW /95, Seccion A-1/11.1.1.), este documento debera de
estar certificado por el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcé o por la
embajada o el cénsul en el extranjero.

- Copia de la constancia del Curso de actualizacion al 2005, expedido por una
Escuela Nautica del Pais, (STCW/95, Seccion A-1/11.1.3.2).

- Copia de la Libreta vigente, que lo acredita como operador del (SMSSM), Sistema
Mundial de Socotro y Seguridad Maritimos, STCW /95 Regla IV/2. En caso de
efectuar simultineamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafno infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW/95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL TITULO DE JEFE DE
MAQUINAS

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacion oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
afos.

- Copia del Titulo Profesional como Primer Maquinista Naval por ambos lados

- Original del Acta del examen profesional para Capitan de Altura con fallo
aprobatorio del jurado, expedida por una Escuela Nautica Mercante del pafs.

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque contado a partir de la fecha en
que se recibié el titulo profesional con la categoria de Primer Maquinista
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

comprobando haber efectuado tareas como oficial a cargo de una guardia de
navegacion en el departamento de maquinas por el término no inferior a 36 meses
como Oficial de Maquinas en buques o artefactos navales con potencia igual o
superior a 3,000 Kw. (4,020.00) Hp), dentro de los cuales al menos 12 meses haya
ejercido la responsabilidad de Primer Oficial de Mdiquinas (STCW/95 Regla
I11/2.2.1.2). Este documento debera de estar certificado por el Capitan de Puerto
del lugar en donde desembarcé o por la embajada o el consul en el extranjero.

- 2 fotografias blanco y negro, de frente, con el uniforme correspondiente, con
gorra, tamafio ovalo, 7 x 5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir
su nombre al reverso.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE JEFE DE
MAQUINAS (PRIMERA VEZ)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla Gnica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacion oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
aflos.

- Copia del Titulo Profesional como Jefe de Maquinas por ambos lados. En caso de
efectuar simultineamente este tramite debera de presentar copia del recibo del
tramite realizado en ventanilla Gnica.

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque contado a partir de la fecha en
que se recibié el titulo profesional con la categoria de Primer Maquinista
comprobando haber efectuado tareas como oficial a cargo de una guardia de
navegacion en el departamento de maquinas por el término no inferior a 36 meses
como Oficial de Maquinas en buques o artefactos navales con potencia igual o
supetior a 3,000 Kw. (4,020.00) Hp), dentro de los cuales al menos 12 meses haya
ejercido la responsabilidad de Primer Oficial de Mdiquinas (STCW/95 Regla
111/2.2.1.2). Este documento debera de estar certificado por el Capitan de Puerto
del lugar en donde desembarcé o por la embajada o el consul en el extranjero.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafio infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
PERSONAL NAVAL MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW /95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DEL REFRENDO DE JEFE DE
MAQUINAS (RENOVACION)

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial, (credencial de votar o pasaporte).

- Copia del Acta de Nacimiento.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
anos.

- Copia del Titulo Profesional como Jefe de Maquinas o del ultimo refrendo en su
categoria, por ambos lados.

- Original de Certificado (s) de tiempo de embarque, en el que compruebe haber
navegado en la categorfa que ostenta como oficial a cargo de una guardia de
navegacion por el término de al menos 1 afio en los dltimos 5, en buques o
artefactos navales de igual o superior a 3,000 Kw., de potencia en su maquina
principal, (STCW/95, Seccién A-1/11.1.1.), este documento deberd de estar
certificado por el Capitan de Puerto del lugar en donde desembarcéd o por la
embajada o el consul en el extranjero.

- Copia de la constancia del Curso de actualizacion al 2005, expedido por una
Escuela Ndutica del Pafs, (STCW /95, Seccion A-1/11.1.3.2)..

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafo infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW /95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
; EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
ROV PERSONAL NAVAL MERCANTE
. IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DE LA DISPENSA PROVISIONAL
PARA EJERCER EN LA CATEGORIA INMEDIATA SUPERIOR.

- Solicitud por escrito con hoja de datos personales (formato de ventanilla unica).
La solicitud debera ser llenada con todos los datos solicitados, especificando con
claridad a que ventanilla Gnica, capitania o escuela nautica, le serd enviado o
entregado el documento solicitado.

- Copia de identificacién oficial.

- Copia del CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién).

- Copia del Titulo Profesional o copia del ultimo Refrendo.

- Copia de la Constancia de Aptitud Psicofisica, expedida por la Unidad de
Proteccion y Medicina Preventiva en el Transporte, con vigencia no mayor a dos
aflos.

- Solicitud de la empresa avalada por el Capitin del buque y/o el Gerente de la
empresa en el que se indique la categoria que va a desempefar el tripulante.

- 2 fotograffas a color, de frente, con uniforme negro y sin gorra, tamafo infantil, 3
x 2.5 cm., pelo corto, sin gafas, ni barba, debera de escribir su nombre al reverso.

- En caso de pretender Navegar en buques especializados (petrolero, gasero,
quimiquero o pasaje de trasbordo rodado), presentar copia de la constancia del
curso correspondiente, con vigencia valida, expedida por una Escuela Nautica
Mercante Nacional, STCW/95 Regla V1 y V2.

- Copia del Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, especificando el
tramite que esta pagando.

5. El personal que cuente con el titulo de Piloto Naval, podra solicitar el de Ingeniero
Geografo e Hidrégrafo.

6.- El personal que cuente con el titulo de Maquinista Naval, podra solicitar el de
Ingeniero Mecanico Naval.

7.- El Departamento de Certificacién del Personal Naval Mercante, integrara y mantendra
actualizado el Registro de la informacion del personal Naval Mercante, conformado
con los expedientes Personales, en el que se integrara el alta de los egresados de las
Escuelas Nauticas y los movimientos de ascenso que se generen durante su vida
profesional.

8.- Los tramites deberan de resolverse en un término de:
Refrendos.- 30 dias
Titulos.- 60 dias
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
; EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA EL
ROV PERSONAL NAVAL MERCANTE
. IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL MEDIANTE LA FORMACION,
OBJETIVO ESTRATEGICO: CAPACITACION Y CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL APLICABLE EN LA MATERIA.

Contados a partir de que se reciben los tramites en el Departamento de Certificacion
del Personal Naval Mercante, de conformidad con la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

9.- El Titulo y los Refrendos se entregaran en la Ventanilla Unica de la CGPyMM o en la
Ventanilla Unica de la Capitanias de Puerto en donde el Usuario haya realizado su
tramite o indicado que se le envie.

10.- Para efectuar el tramite para obtener el Titulo o Refrendo, el usuario debera de
realizar el pago de derechos que prevé el Articulo171, fracciéon II de La Ley Federal
de Derechos en Vigor.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
) EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TiTULOS PROFESIONALES, PARA EL
R CER BN PERSONAL NAVAL MERCANTE
DURACION TOTAL: TITULOS Y REFRENDOS 60 Y 30 DIAS RESPECTIVAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv
. N°

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

Usuatio

Ventanilla Unica de la Capitania de
Puerto

Oficialia de
Direccidén
Mercante

Partes (OP) de la
General de Marina

Ventanilla Unica de la Coordinacién
General de Puertos y Marina
Mercante (VUCGPMM)

Entrega documentaciéon correspondiente  al
“Catalogo de Requisitos para Titulos y
Refrendos” MP-511-PR03-P01-F03
actualizado, en cualquiera de las siguientes
opciones:

e Ventanilla Unica de la Capitania de
Puerto (CP),

e Ventanilla Unica de la Coordinacién
General de Puertos y Marina Mercante
(VUCGPMM),

Reciben la documentaciéon y verifican los
requisitos para el tramite:

Procede: En caso de que los requisitos estén
completos se turnan a la Oficialia de Partes (OP)
de la Direccién General de Marina Mercante,
ubicada en la Ciudad de México.

No procede: En caso de que no estén
completos se rechaza el tramite, informando
verbalmente de los requisitos faltantes por los
que se suspende la gestién del tramite.

Recibe la documentacion que envia la Capitania
de Puerto, registra su ingreso y turna a la
Ventanilla Unica de la Coordinacién General de

Puertos y Marina Mercante (VUCGPMM) para
su registro y control.

Recibe la documentacién de la Oficialia de Partes
o del Usuario y verifica los requisitos:

Procede: En caso de que la documentacion de la
solicitud del tramite esté completa, la registra en
el sistema de Ventanilla Unica y le asigna un
numero de tramite.

Turna a la Mesa de Recepcion y Despacho de

10 min.

15 min.

15 min.

15 min.

15 min.

20 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

) EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TiTULOS PROFESIONALES, PARA EL
R CER BN PERSONAL NAVAL MERCANTE

DURACION TOTAL: TITULOS Y REFRENDOS 60 Y 30 DIAS RESPECTIVAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv

N° Responsable Descripcion Tiempo

Tramites del Departamento de Certificacion del | 1 dfa
Personal Naval Mercante de la Direccién
General de Marina Mercante.

No procede: En caso de que la documentacion
de la solicitud del tramite no este completa o
tenga algun error, turna a la Mesa de Recepcién y
Despacho de Tramites del Departamento de
Certificacién del Personal Naval Mercante de la
Direccién General de Marina Mercante, quien
comunica al usuario mediante oficio de
improcedencia. Establece PNC a la Capitania de
Puerto de procedencia.

05 | Mesa de Recepcion y Despacho de | Acusa de recibo la documentacion, registra y la | 15 min.
Tramites del Departamento de | analiza para determinar si procede o no la
Certificaciéon del Personal Naval | expedicion del Titulo o Refrendo solicitado.
Mercante
Procede: Turna la documentaciéon al Jefe de la | 15 min.
Mesa de Titulos y Refrendos para que elabore el
Titulo o Refrendo segun corresponda.

No procede: Establece PNC a Ventanilla Unica | 15 min.
de la Coordinaciéon General de Puertos y Marina
Mercante (VUCGPMM). Instruye al Jefe de la
Mesa de Titulos y Refrendos que elabore un
oficio dirigido al Capitan de Puerto y al Usuario,
notificandole la improcedencia de su tramite, y
los motivos de ésta; informandole ademas que
cuenta con cinco dfas habiles para solventar el
motivo de la improcedencia, asi como de la
posible cancelacion del tramite en caso de que no
atienda este requerimiento.

Da seguimiento al oficio de Improcedencia para
que una vez cumplido el plazo sin la reposicion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

) EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TiTULOS PROFESIONALES, PARA EL
R CER BN PERSONAL NAVAL MERCANTE

DURACION TOTAL: TITULOS Y REFRENDOS 60 Y 30 DIAS RESPECTIVAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv

N° Responsable Descripcion Tiempo

de la documentacion se elabore el oficio de
Cancelacién del Tramite.

06 | Mesa de Titulos y Refrendos del | Elabora Titulo o Refrendo, lo registra en el | 5 dfas
Departamento de Certificacion del | “Sistema de Certificacion de Personal Naval
Personal Naval Mercante Mercante” MP-511-PR03-P01-F01 y MP-511-
PR03-P01-02 de la DGMM, en el que aplica
algoritmo al nimero del Titulo Profesional, para
obtener el digito verificador unico que dara
como resultado el numero de autenticidad del
Titulo y coloca el holograma al Documento.

Turna el Titulo terminado y con los atributos de 1 dia
autentificacion al Jefe del Departamento.

En su caso, elabora Oficio de Improcedencia, y 1 dia
lo turna al Jefe del Departamento para revision y
rabrica.
07 | Departamento de Certificaciéon del | Revisa que el documento oficial recibido esté 1 dia
Personal Naval Mercante correctamente elaborado, que coincida con los
datos  del  solicitante y la  categoria
correspondiente.

Procede: Rubrica y turna los Documentos a la
Direccién de Navegacion, para segunda rubrica.

No procede: en caso que detecte algun error,
establece PNC al Jefe de Mesa de Titulos y
Refrendos.

08 | Direccion de Navegacion Revisa que el Titulo o Refrendo recibido esté | 2 dias
correctamente elaborado, que coincida con los
datos  del solicitante y la  categoria
correspondiente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

) EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TiTULOS PROFESIONALES, PARA EL
R CER BN PERSONAL NAVAL MERCANTE

DURACION TOTAL: TITULOS Y REFRENDOS 60 Y 30 DIAS RESPECTIVAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv

N° Responsable Descripcion Tiempo

Procede: Rubrica el Documento y lo presenta a
la Direcciéon General Adjunto de Protecciéon y
Seguridad Maritima para su firma.

No procede: Devuelve el Titulo al Jefe del
Departamento de Personal Naval Mercante para
su correccion y establece un PNC.

Firma el oficio de Improcedencia o Cancelacion
de Tramite y lo turna a la Ventanilla Unica para
su registro y reenvio a la Oficialia de Partes,
quien se ocupa de su envio al usuario a través de
la Capitania de Puerto en donde inici6 el tramite,
o a la Ventanilla Unica de la Coordinacién
General de Puertos y Marina Mercante

(VUCGPMM).

09 | Direccion General Adjunto de | Revisa que el Titulo recibido esté correctamente | 3 dfas
Proteccion y Seguridad Maritima elaborado, que coincida con los datos del
solicitante y la categorfa correspondiente.

Procede: Firma el Titulo y lo presenta al
Director General de Marina Mercante para su
firma.

No procede: Reenvia el Titulo al Direccién de
Navegacién para su correccion y establece un

PNC.

10 | Director  General de Marina | Revisa que el Titulo contenga las rdbricas | 5 dias

Mercante correspondientes y la firma del Direccion
General Adjunto de Proteccién y Seguridad
Maritima.

Procede: Firma el Titulo y lo presenta al
Coordinador General de Puertos y Marina
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
) EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TiTULOS PROFESIONALES, PARA EL
R CER BN PERSONAL NAVAL MERCANTE
DURACION TOTAL: TITULOS Y REFRENDOS 60 Y 30 DIAS RESPECTIVAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv
. N°

Responsable

Descripcion

Tiempo

11

12

13

Coordinacién General de Puertos y
Marina Mercante

Director General de  Marina

Mercante

Mesa de Recepcion y Despacho de
Tramites del Departamento de
Certificaciéon del Personal Naval
Mercante

Mercante para su firma y autorizacion.

No procede: Si detecta algun error, establece
PNC imputable a toda el area de Certificacion
del Personal Naval Mercante y devuelve el
documento para su correccion.

Autoriza con su firma, la expedicion y certifica la
autenticidad del Titulo.

Remite los titulos firmados a la Direccién
General de Marina Mercante.

Recibe el Documento firmado y lo envia al
Departamento de Certificacion del Personal
Naval Mercante para su registro, control y envio
al interesado.

Cuando el wusuario inicia el Tramite en la
Ventanilla Unica de la Capitanfa de Puerto, se
elaboran dos oficios de respuesta: uno, dirigido
al Capitan de Puerto solicitando hacer entrega
del segundo oficio dirigido al usuario con acuse
de recibo, en donde se le informa que su Titulo
fue autorizado y se encuentra a su disposicion en
la Capitanfa de Puerto, estos oficios y el Titulo o
Refrendo, se envian a través de la Oficialia de
Partes previo registro de salida en Ventanilla
Unica de la Coordinacién General de Puertos y
Marina Mercante (VUCGPMM).

Si el usuatio sefialé a la Ventanilla Unica de la
Coordinacién General de Puertos y Marina
Mercante (VUCGPMM) para recibir su
Documento, se elabora una tarjeta a dicha
oficina, sefialandole que el documento esta listo

1 dia

1 dia

1 dia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

) EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TiTULOS PROFESIONALES, PARA EL
R CER BN PERSONAL NAVAL MERCANTE

DURACION TOTAL: TITULOS Y REFRENDOS 60 Y 30 DIAS RESPECTIVAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alc\ItZ Responsable Descripcion Tiempo
para que sea entregado al Usuario.
14 | Ventanilla Unica de la Coordinacién | Recibe la  tarjeta del Departamento de 1 dia
General de Puertos y Marina | Certificacion del Personal Naval Mercante, en la
Mercante (VUCGPMM) que notifican que el Titulo ha sido autorizado y

puede ser entregado al usuario.

Notifica al usuario que su documento se
encuentra a su disposicion.

15 | Oficialia de Partes de la DGMM Recibe del Departamento de Certificacion del 1 dia
Personal Naval Mercante, los Oficios de
notificaciéon al Capitin de Puerto y usuario
informando que su Titulo se encuentra en la
Capitanfa de Puerto que indicé, asimismo se
hacen llegar los Titulos o Refrendos.

En caso de improcedencia envian los Oficios o la
Cancelacién de Tramite.

Reenvia por correo postal la Documentacion
completa (Oficios y Titulos y/o Refrendos) al
Capitan de Puerto y al Usuario.

Reenvia por correo postal los oficios de
notificacién al Capitain de Puerto y al Usuario
informando de la Improcedencia de tramite o de
la Cancelacion del tramite.

16 | Usuario Recibe su Titulo o Referendo por medio de: 1 dia
La Capitania de Puerto donde inici6 su tramite,
Ventanilla Unica de la Coordinacién General de
Puertos y Marina Mercante (VUCGPMM)

Recibe su oficio de Improcedencia de tramite o
de Cancelacion del tramite.
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SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

) EXPEDICION DE TiTULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TiTULOS PROFESIONALES, PARA EL
R CER BN PERSONAL NAVAL MERCANTE

DURACION TOTAL: TITULOS Y REFRENDOS 60 Y 30 DIAS RESPECTIVAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv

N° Responsable Descripcion Tiempo

TERMINA PROCEDIMIENTO
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LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

OTORGA A:

EL TITULO DE

Coordinacion General de
Puertos y Marina Mercante

Direccién General de Marina

Mercante o 5 o s
En atencion a que curso sglsfactorlamente en la
Escuela Nautica de , los estudios
requeridos por la Ley y haber sido aprobado en sus
examenes profesionales correspondientes.
México, D.F., a 5]
EL COORDINADOR GENERAL DE
e PUERTOS Y MARINA MERCANTE
0111-3256-E08-084 o
0 EL DIRECTOR GENERAL DE EL DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
MARINA MERCANTE MARINA MERCANTE
023434

0 ®
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Se tomd razdn a fojas @ del libro respectivo
Con el numero @

México, D.F., a @

EL INTERESADO

®
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

FORMATO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA
MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE

EXPEDICION DE TITULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA
EL PERSONAL NAVAL MERCANTE

TITULOS PROFESIONALES PARA PILOTO NAVAL,
CAPITAN DE MARINA, CAPITAN DE ALTURA,
MAQUINISTA NAVAL, PRIMER MAQUINISTA NAVAL
Y JEFE DE MAQUINAS

RESGUARDO 3 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Nombre y Apellidos de la persona a quien se expide el titulo
02 Grado que ostenta, de acuerdo al examen profesional
03 Fotografia de la persona a quien se expide el titulo
04 Dia, mes y afio en que sustento el examen profesional
05 Lugar donde se sustento el examen profesional de la categoria que ostenta
06 Algoritmo asignado
07 Holograma asignado
08 Nombre y Firma del Coordinador General de Puertos y Marina Mercante
09 Nombre y Firma del Director General de Marina Mercante
10 Nombre y Firma del Director General Adjunto de Marina Mercante
11 Numero de foja
12 Numero del libro
13 Fecha de expedicion del titulo
14 Firma del interesado
15 Rubricas de directivos
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LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES

Coordinacion General de
Puertos y Marina Mercante

Direccion General de Marina
Mercante

0105-3261-D03-086

023445

Y TRANSPORTES

OTORGA A:
ISSUES TO:

EL TITULO DE
THE DEGREE OF

EN VIRTUD DE HABER CUMPLIDO CON LOS REQUISITOS QUE
HAVING COMPLIED WITH THE REQUIREMENTS
MARCAN LAS LEYES Y REGLAMENTOS MEXICANOS Y EL CAPITULO II DEL
OF MEXICAN LAWS AND REGULATIONS AND THE CHAPTER II OF THE
CONVENIO INTERNACIONAL SOBRE NORMAS DE FORMACION,
INTERNATIONAL CONVENTION ON STANDARDS OF TRAINING,
TITULACION Y GUARDIA PARA LA GENTE DE MAR, 1978, EN SU FORMA
CERTIFICATION AND WATCHKEEPING FOR SEAFARERS, 1978 AS
ENMENDADA EN 1995 (STCW/95), Y HABER SIDO APROBADO EN SU
AMENDED IN 1995 (STCW/95), AND HAVING PASSED
EXAMEN PROFESIONAL QUE SUSTENTO EL DiA é
THE DEGREE EXAMINATION THAT TOOK PLACE ON

EN
AT
EL COORDINADOR GENERAL DE
PUERTOS Y MARINA MERCANTE
EL DIRECTOR GENERAL DE EL DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
MARINA MERCANTE MARINA MERCANTE

L9 ®
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Con el numero @

México, D.F., a @

EL INTERESADO

@
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

1@;

it VIGENCIA:
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
TR T EXPEDICION DE TITULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES,
PARA EL PERSONAL NAVAL MERCANTE
TITULO DE INGENIERO GEOGRAFO E
FORMATO: HIDROGRAFO Y TITULO DE INGENIERO ~ RESGUARDO 3 ANOS

MECANICO NAVAL

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Nombre y Apellidos de la persona a quien se expide el titulo
02 Grado que ostenta, de acuerdo con el titulo
03 Fotogratia de la persona a quien se expide el titulo
04 Lugar donde se sustento el examen profesional de la categoria que ostenta
05 Dia, mes y afio en que sustento el examen profesional
06 Algoritmo asignado
07 Holograma asignado
08 Nombre y Firma del Coordinador General de Puertos y Marina Mercante
09 Nombre y Firma del Director General de Marina Mercante
10 Nombre y Firma del Director General Adjunto de Marina Mercante
11 Numero de foja
12 Nuamero del libro
13 Fecha de expedicion del titulo
14 Firma del interesado
15 Rubricas de directivos
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\\I“-D'OS

g?g\w ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
MEXICO

\\\ % ‘ﬂ
%;sﬁ‘ REFRENDO DE LA EXPEDICION DE UN TITULO EN VIRTUD DE LO DISPUESTO

EN EL CONVENIO INTERNACIONAL SOBRE NORMAS DE FORMACION, TITULACION Y
SECRETARIA DE COMUNICACIONES GUARDIA PARA LA GENTE DE MAR, 1978 ENMENDADO EN 1995.

Y :
TRANSPORTES ENDORSEMENT ATTESTING THE ISSUED OF A CERTIFICATE ISSUED UNDER
THE PROVISIONS OF THE INTERNATIONAL CONVENTION ON STANDARDS OF TRAINING, CERTIFICATION
AND WATCHKEEPING FOR SEAFEARERS, 1978 AS AMENDED IN 1995.

El Gobierno de los ESTADOS UNIDOS MEXICANOS certifica que el titulo No. @ se ha expedido a favor de @
a quien se considera plenamente competente para desempenar el cargo de e de conformidad

con lo dispuesto en las reglas del mencionado Convenio, en su forma enmendada, y apto Fara desemperfiar las

siguientes funciones, al nivel especificado y sin mas limitaciones que las que se indican, hasta e (5] :

The Government of MEXICO certifies that the certificate No. ©  has been issued to (2] . who has
been found duly qualified to serve in the capacity of in"accordance with the provisions of regulation _@ __ of the

above Convention, as amended and has been found competent fo perform the following functions, at the levels
specified, subject to any limitations as indicated, until (5]

FUNCIONES NIVEL LIMITACIONES (Sl LAS HUBIERE)
FUN LEVEL
MEETONE APPLYING (IF ANY)
6] @ (8

Su legitimo titular puede ejercer el cargo o los cargos siguientes, que se especifican en las prescripciones pertinentes

de la Administracion sobre la dotacién de seguridad:
The lawful holder of this endorsement may serve in the following capacity or capacities specified in the applicable safe

manning requirements of the Administration:

CARGO LIMITACIONES (S| LAS HUBIERA)
g~k - LIMITATIONSAPPLYING (IF ANY)
Refrendo No. Endorsement No: _ 0 e Expedido el: @
Issued on: .
0111-3194-D03-011
Fotograffa y Sello Oficial m

Photograph and Official Seal

13,

Nombre y firma del funcionario autorizado
Name and signature of duly authorized official

EL DIRECTOR GENERAL DE MARINA MERCANTE
THE MERCHANT MARINE GENERAL DIRECTOR

D
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Fecha de nacimiento del titular; @
Holder’s birthday: Firma del titular

De Conformidad con el parrafo 9 de la regla 1/2 del Convenio, durante la prestacion de servicios a bordo
de un buque debera estar disponible el original del presente refrendo

The original of this endorsement must be kept available in accordance with regulation 1/2 paragraph 9 of
the Convention while serving on board of a ship.

COMPETENCIAS
QUALIFICATIONS

Holder's signature

El Gobierno de los ESTADOS UNIDOS MEXICANOS certifica que__@ , a quien se considera plenamente
competente para desempefiar el cargo de de conformidad con lo dispuesto en las reglas
del mencionade Convenio, en su forma enmendada, se encontréo competente en lo siguiente:

The Government of Mexico cerlifies that the certificate that _ @ _, who has been found duly qualified to serve in the

capacity of ©®  n accordance with the provisions of regulation__ @ of the above Convention, as amended and has
been found competent to:

COMPETENCIA
(QUALIFICATION)

CODIGO MP-511-PR03-P01-FO3 Rev. 1 PAGINA 35 DE 36



@: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

comunicacionEs VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION DEL PERSONAL NAVAL MERCANTE
PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE TITULOS PROFESIONALES Y REFRENDOS DE TITULOS PROFESIONALES, PARA
’ EL PERSONAL NAVAL MERCANTE
FORMATO: REFRENDO EN LA EXPEDICION DE UN RESGUARDO 3ANOS
’ TITULO PROFESIONAL
Campo Datos que deberan anotarse

01 Numero del Titulo Profesional (texto en espafiol e inglés)

02 Nombre y Apellidos del titular del refrendo (texto en espafiol e inglés)

03 Grado que ostenta, de acuerdo con el Titulo Profesional (texto en espafiol e
inglés)

04 Numero de regla del convenio que aplica (texto en espafiol e inglés)

05 Dia, mes y afio en que concluye la vigencia del refrendo (texto en espafiol e
inglés)

06 Funciones (texto en espafiol e inglés)

07 Nivel (texto en espafiol e inglés)

08 Limitaciones que aplican de acuerdo con el convenio (texto en espafol e
inglés)

09 Cargo (texto en espafiol e inglés)

10 Dia, mes y afio en que se expide el documento (texto en espafiol e inglés)

11 Holograma asignado

12 Algoritmo asignado (texto en espafiol e inglés)

13 Fotografia y Sello Oficial (texto en espafiol e inglés)

14 Nombre y Firma del Director General de Marina Mercante (texto en
espafol e inglés)

15 Fecha de nacimiento del titular -dfa, mes y afio- (texto en espanol e inglés)

16 Firma del interesado (texto en espafiol e inglés)

17 Competencias de acuerdo al grado que ostenta (texto en espafiol e inglés)

18 Rubricas de directivos
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

EaBASRERRIE VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO A VEHICULOS Y EMBARCACIONES
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Controlar el estado de operaciéon de los vehiculos y embarcaciones asignados al
seflalamiento maritimo, a fin de prever y proporcionar el mantenimiento requerido, de
tal manera que se encuentren en condiciones adecuadas para el desarrollo de las
funciones asignadas.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Las Jefaturas de Sefialamiento Maritimo enviaran cada mes un informe sobre el estado
operativo que guardan las unidades terrestres y marftimas que tienen a su cargo v,
cuando requieran mantenimiento urgente lo solicitaran de inmediato.

2. Los informes deberan contener el estado real de los vehiculos y embarcaciones.

3. El mantenimiento que se proporcione a los vehiculos y embarcaciones se apegara al
presupuesto asignado y, cuando no existan recursos, se haran las previsiones necesarias
en el presupuesto para el siguiente ejercicio.

4. Los aspectos relevantes del mantenimiento se plasmaran en el dictamen técnico.

5. Sera diferida la reparacién unicamente en caso de insuficiencia presupuestaria o por
alteracion al programa de transportacion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

’ Einteratie: VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO A VEHICULOS Y EMBARCACIONES

DURACION TOTAL: 10 dias

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Embarcaciones y | Recibe de 1la Direccion de Sefalamiento | 1 hora
Transportes Maritimo y Equipamiento, reporte mensual de
novedades de la Capitania de Puerto, en el que
manifiesten el estado general de los vehiculos y
embarcaciones, asi como el mantenimiento,
preventivo y  correctivo, que se considera

necesario.

02 Analiza el reporte recibido y registra los datos en | 1 hora
el historial del vehiculo o embarcacién, segun
corresponda

03 Emite dictamen técnico. 2 horas

PROCEDE MANTENIMIENTO
CORRECTIVO

04 Revisa dictamen técnico, considerando el aspecto | 2 horas
financiero y procurando que el programa de
transportacion no se afecte.

05 Turna dictamen técnico a la Direcciéon de | 1 hora
Sefialamiento Maritimo y Equipamiento, para su
autorizacion y remision foranea

NO PROCEDE MANTENIMIENTO
CORRECTIVO

06 Verifica el dictamen técnico y determina que no | 1 hora
es posible efectuar el mantenimiento, debido a
insuficiencia presupuestaria o por alterarse el
programa de transportacion.

07 Elabora oficio en o/7 para informar al Capitain | 1 hora
de Puerto el dictamen correspondiente y lo turna
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

, Einteratie: VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO A VEHICULOS Y EMBARCACIONES

DURACION TOTAL: 10 dias

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

a la direcciéon de Senalamiento Maritimo para su
autorizacion.

08 Recibe oficio autorizado y lo distribuye de la| 1 hora
forma siguiente:
- Capitanfa de Puerto, original.
- Direccién General de Marina Mercante,
copia.
- Direcciéon General Adjunta de Proteccion
y Seguridad Maritima, copia.
- Direcciéon de Supervision Operativa de las
Capitanias, copia.
- Correspondencia, 3 copias.
- Jefatura de Sefialamiento Maritimo, copia.

09 Envia por via fax o correo electrénico, oficio | 30 min.
para agilizar el tramite.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE LOS BARCOS BALIZADORES
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

OBJETIVO

Proporcionar el mantenimiento a los buques balizadores para que se encuentren en
condiciones adecuadas de operacion y desarrollo de sus funciones asignadas

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Las Jefaturas de Sefialamiento Maritimo a través de las Capitanias de Puerto,
enviaran las necesidades del mantenimiento a flote o en Varadero del Barco
Balizador de su jurisdiccion a la Direccion de Sefalamiento Maritimo y
Equipamiento.

2. Las licitaciones se realizaran a través de los Centros S.C.T., para efectuar el
mantenimiento a flote o en Varadero solicitado, asi como el tiempo de estadia y el
costo de reparacion.

3. Una vez autorizada la licitacién, se programa la fecha de subida a Varadero o
Astillero del Barco Balizador.

4. El Jefe de Sefialamiento Maritimo de la jurisdiccién, informara a la Direccion de
Sefialamiento Maritimo y Equipamiento, la fecha y hora en que se efectuara la subida

a varadero., asi como el tiempo y costo de su reparacion.

5. El Jefe del Departamento de Embarcaciones y Transportes, supervisara la entrada y
salida del Varadero, asi como el desarrollo de los trabajos de mantenimiento.

6. Después de botar el barco al agua, se efectuaran las respectivas pruebas de mar.

7. Una vez aceptadas dichas pruebas, el Barco estarda en condiciones de continuar
desarrollando las funciones asignadas.

8. Al término de los trabajos del mantenimiento efectuado, se registrara en el
expediente de la embarcacion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE LOS BARCOS BALIZADORES
DURACION TOTAL: No especificado

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

05

06

07

Departamento de Embarcaciones y
Transportes

Recibe de la Direccion de Sefialamiento
Maritimo y Equipamiento, reporte mensual de
novedades de la Capitania de Puerto, en el que
manifiesten el estado general de los buques
balizadores, asi como el mantenimiento,
preventivo y  correctivo, que se considera
necesario.

Analiza el reporte recibido y registra los datos en
el historial del vehiculo o embarcacién, segun
corresponda.

Emite dictamen técnico.

PROCEDE MANTENIMIENTO
CORRECTIVO

Revisa dictamen técnico, considerando el aspecto
financiero y procurando que el programa de
transportacion no se afecte.

Turna dictamen técnico a la Direcciéon de
Sefalamiento Maritimo y Equipamiento, para su
autorizacién y remision foranea.

NO PROCEDE MANTENIMIENTO
CORRECTIVO

Verifica el dictamen técnico y determina que no
es posible efectuar el mantenimiento, debido a
insuficiencia presupuestaria o por alterarse el
programa de transportacion.

Elabora oficio en 0/7 para informar al Capitan

1 hora

1 hora

1 hora

1 hora

1 hora

1 hora

1 hora
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE LOS BARCOS BALIZADORES

No especificado

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

08

09

de Puerto el dictamen correspondiente y lo turna
a la Direccion de Senalamiento Maritimo y
Equipamiento para su autorizacion.

Recibe oficio autorizado y lo distribuye de la
forma siguiente:
» (apitanfa de Puerto, original.

= Direccién General de Marina Mercante,
copia.
* Direccién General Adjunta de Proteccion y
Seguridad Maritima, copia.
* Direccién de Supervision Operativa de las
Capitanias, copia.
*  Oficina de Correspondencia, 3 copias.

" Jefatura de Sefialamiento Maritimo, copia.

Envia por via fax o correo mail, oficio para
agilizar el tramite.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

1 hora

30 min
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: CONTROL DEL PERSONAL FORANEO DE SENALAMIENTO MARITIMO
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Mantener actualizada la relaciéon del personal embarcado de Sefialamiento Maritimo
Foraneo con relacion a las necesidades de retiro, jubilacion, baja, reubicacion, traslado,
permuta o incremento, con el propésito de considerar las partidas presupuestales.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Para el desarrollo de este procedimiento se debera establecer coordinaciéon con la
Direccion de Planeacion, Administracion y Sistemas de Informacion Maritima, de
manera que las funciones se realicen de acuerdo con la normatividad establecida.

2. En el planteamiento de necesidades deberan considerarse globalmente las siguientes
areas:
* Operacién, Mantenimiento y nimero de los Buques Balizadores,
embarcaciones de trabajo y vehiculos terrestres.
* Construccion y Modernizacion de las embarcaciones y vehiculos
" Jefaturas de Seflalamiento Maritimo.
* Departamentos de Sefialamiento Maritimo.

3. El Departamento de Embarcaciones y Transportes sera responsable por lo que hace
a las areas adscritas a la Direcciéon de Sefialamiento Maritimo y Equipamiento.

4. Las Jefaturas de Seflalamiento Maritimo basandose en sus requerimientos y sus
necesidades elaboraran y remitiran las plantilla de personal.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: CONTROL DEL PERSONAL FORANEO DE SENALAMIENTO MARITIMO
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Embarcaciones y | Recibe de 1la Direccion de Sefalamiento | 1 hora
Transportes Maritimo y Equipamiento las plantillas de
personal, para su analisis y actualizacion
elaboradas por la Capitanfa de Puerto
correspondiente.

02 Recibe de la Direccion de Seflalamiento | 1 hora
Maritimo y Equipamiento la solicitud de
movimiento de personal, elaborado por la
Capitania de Puerto correspondiente.

03 Analiza la solicitud en coordinacién con la| 1hora
Direccion de  Sefialamiento  Maritimo y
Equipamiento.

04 Autoriza o niega la solicitud, segin necesidades | 1 hora

de la Secretaria.

05 Elabora contestaciéon y turna a la Direcciéon de | 1 hora
Sefialamiento Maritimo y Equipamiento para su
autorizacion.

06 Registra el movimiento en caso de autorizarse. 1 hora

07 Actualiza la relaciéon del personal, segin el | variable

movimiento realizado.

08 Turna a la Direccién de Sefialamiento Maritimo y | 1 hora

Equipamiento, los oficios en 0/7 copias pata su

autorizacion y remision foranea.

— Capitania de Puerto, original

— Direccién General de Marina Mercante, copia

— Direcciéon General Adjunta de Protecciéon y
Seguridad Maritima, copia

— Direcciéon Supervision Operativa, copia

— Oficina de Correspondencia, 3 copias

Jefaturas de Sefialamiento Maritimo, copia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

e
g 3
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=
SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: CONTROL DEL PERSONAL FORANEO DE SENALAMIENTO MARITIMO
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
09 Envia fax o correo electronico, para agilizar el | 30 min.
tramite.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: DESARROLLO PRESUPUESTAL
) IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL, FORTALECER EL CABOTAJE Y
OBJETIVO ESTRATEGICO: ESTABLECER RUTAS DE TRANSPORTE MARITIMO DE CORTA DISTANCIA PARA INCREMENTAR LA

OFERTA Y LAS OPCIONES DE TRANSPORTE EFICIENTE

OBJETIVO

Integrar el programa-presupuesto para el sefialamiento maritimo, de conformidad con las
necesidades de operaciéon y controlar su ejercicio, a fin de hacer con oportunidad los
ajustes que en su caso se requieran

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Para el desarrollo de este procedimiento se debera establecer coordinacion con las
Direcciones de Sefialamiento Maritimo y Equipamiento y Planeacién, Administracion
y Sistemas de Informaciéon Maritima, de manera que las funciones se realicen de
acuerdo con la normatividad establecida.

2. En el planteamiento de necesidades deberan considerarse globalmente las siguientes
areas:
® Operacion y Mantenimiento del Sistema de Sefializaciéon Maritima.
* Construccion y Modernizaciéon de Obras e Instalaciones de Ayudas a la
Navegacion Maritima
Adquisicion e Instalacion de Equipo de Sefialamiento Maritimo.
Jefaturas de Sefialamiento Maritimo.
* Departamentos de Sefialamiento Maritimo.

3. El Departamento de Embarcaciones y Transportes sera responsable por lo que hace a
las areas adscritas a la Direcciéon de Sefialamiento Maritimo y Equipamiento.

4. Las Jefaturas de Sefialamiento Maritimo basandose en nuestros requerimientos y sus
necesidades, elaboraran y remiten Programa de Anteproyecto Presupuestal.

5. Una vez aprobado el presupuesto, se efectuard un seguimiento de su ejercicio con
base en reportes mensuales que enviaran las Jefaturas de Sefialamiento Maritimo.

6. El Departamento de Embarcaciones y Transportes en apoyo a los Departamentos de
la Direcciéon de Senalamiento Maritimo y Equipamiento, recibira y tramitara las
afectaciones presupuestales y las solicitudes para el traslado de saldos de un concepto
a otro, a fin de lograr su maximo aprovechamiento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: DESARROLLO PRESUPUESTAL
) IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL, FORTALECER EL CABOTAJE Y
OBJETIVO ESTRATEGICO: ESTABLECER RUTAS DE TRANSPORTE MARITIMO DE CORTA DISTANCIA PARA INCREMENTAR LA

OFERTA Y LAS OPCIONES DE TRANSPORTE EFICIENTE

7. En caso de no existir solicitud de autorizacion para el cambio de metas o traslado de
saldo, se realizara un estudio con el objeto de considerar las partidas presupuestales e
identificar los saldos que no han sido afectados en el ejercicio y que se trasladaran al
concepto requerido.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: DESARROLLO PRESUPUESTAL
DURACION TOTAL: 3 dias hébiles

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Embarcaciones y | Recibe de 1la Direccion de Sefalamiento | 1 hora
Transportes Maritimo y Equipamiento, las necesidades
presupuestales para el siguiente ejercicio,
enviadas por las Jefaturas de Seflalamiento
Maritimo de las Capitanias de Puerto.

02 Coordina con la Direccién de Sefialamiento | 3 horas
Maritimo y Equipamiento y sus Departamentos
la elaboraciéon del anteproyecto foraneo y local,
con base en los programas y metas propuestas
para el ejercicio siguiente.

03 Remite anteproyecto a la Direcciéon de | 1 hora
Sefnalamiento  Maritimo y Equipamiento vy
Direccién de Planeaciéon, Administraciéon y
Sistemas de Informacién Maritima., para su
inclusion en el presupuesto global de la
Direccion General.

04 Recibe de la Direccion de Sefialamiento | 1 hora
Maritimo y Equipamiento el techo financiero
autorizado proveniente de la Direcciéon de
Planeacion, Administracién y Sistemas de
Informacion Maritima.

05 Efectia la regionalizaciéon del techo financiero | variable
por zonas, conforme a sus necesidades,
considerando las jefaturas de Seflalamiento
Maritimo que cuentan con buque y el numero de
seflales que tienen a su cargo.

06 Elabora documento de radicacion de recursos en | 1 hora
0/1 copia.
07 Turna documento de radicacion de recursos a la | 30 Min.

Direcciéon de  Sefialamiento  Maritimo y
Equipamiento para su autorizacion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: DESARROLLO PRESUPUESTAL
DURACION TOTAL: 3 dias hébiles

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

08 Recibe documento de radicacion autorizado. 1 hora

09 Realiza la concentracion en la tarjeta de| 1 hora
transferencia de recursos.

10 Elabora tatjeta en la que solicita transferencia de | 1 hora
recursos para depositar, en los Centros S.C.T.,
los montos correspondientes.

11 Elabora oficio circular anexando el presupuesto | 1 hora
autorizado que corresponde a cada jefatura de
Sefialamiento Maritimo.

12 Turna a la Direccion de Sefialamiento Maritimo y | 30 Min.
Equipamiento el oficio en o/7 copias para su
autorizacion y remision foranea.

— Capitania de Puerto, original.

— Direccion General de Marina Mercante,
copia.

— Direcciéon General Adjunta de Proteccion y
Seguridad Maritima, copia.

— Direccién de Supervision Operativa, copia.

— Oficina de Correspondencia, 3 copias.

— Jefatura de Sefalamiento Maritimo, copia.

13 Elabora tarjeta anexandole el presupuesto | 1 hora
autorizado conforme a las necesidades, metas y
programas que presentaron en el anteproyecto
presupuestal.

14 Turna, para autorizaciéon a la Direcciéon de | 30 Min.
Sefialamiento Maritimo y Equipamiento.

15 Envia a los Departamentos correspondientes en | 30 Min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

et VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: DESARROLLO PRESUPUESTAL
DURACION TOTAL: 3 dias hébiles

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

oficinas centrales.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: PROPONER EQUIPOS DE SENALIZACION MARITIMA EN INSTALACIONES PARTICULARES
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA POSTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Autorizar a los concesionarios, la instalaciéon de los equipos de sefialamiento maritimo,
de acuerdo con la normatividad aplicable en la materia, para poder tener una relacion y
control de éstos sefialamientos.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Los particulares que soliciten autorizacion para instalar sefiales maritimas, deberan
presentar solicitud por escrito en original y copia, plano de localizacion, asi como los
nuevos equipos de seflalamiento maritimo por instalar.

2. Cada una de las senales que instalen los particulares, seran registradas por éstos y
deberan incluir equipo de iluminacion.

3. Las sefiales maritimas y los equipos de iluminacién estaran bajo la supervision de la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

4. Los concesionarios de muelles, oleoductos submarinos, balnearios y otras
explotaciones que ocupen zona federal, tendran la obligacién de instalar por su cuenta
los equipos en las sefiales para la seguridad de la navegacion.

5. Las solicitudes de autorizacion para instalar equipo de sefializacién maritima su tiempo
de respuesta sera de 30 dfas naturales.

6. Los concesionarios que no instalen el equipo en las sefiales de sus areas concesionadas
seran sancionados de acuerdo a lo establecido en la fraccidén VII del articulo 328 de la
Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: PROPONER LOS EQUIPOS DE SENALIZACION MARITIMA EN INSTALACIONES PARTICULARES
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Ayudas a la| Recibe de la Direccion de Sefalamiento | 1 hora
Navegacion Maritimo y Equipamiento, oficio de solicitud de
los particulares y revisa que cuente con los
requisitos siguientes:

— Plano de las instalaciones

— Memoria descriptiva

— Estructura

— Caracteristicas del equipo de iluminacién

02 Analiza la informacion contenida en la solicitud | 2 horas
para determinar los equipos de iluminacion.

03 Corrobora basandose en el analisis realizado, que | 2 horas
la nueva sefial maritima, se apegue a las normas
de sefializacién maritima que rigen a nivel

mundial.

04 Elabora oficio 0/5 copias comunicando que la | 2 horas
solicitud cumple con los requisitos estipulados y
recomendados.

05 Envia oficio a la Direccion de Sefalamiento | 1 hora

Maritimo y Equipamiento para su conocimiento
y autorizacion.

06 Distribuye el oficio de autorizacion y | 2horas
recomendaciones de la siguiente forma:
* Interesado, original para que proceda a
instalar la(s) nueva (s) Sefial (es)
* Director General de Marina Mercante

* Director General Adjunto de Proteccién y
Seguridad Maritima, copia
= (Capitan de Puerto de la jurisdiccion, copia
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION

PROPONER LOS EQUIPOS DE SENALIZACION MARITIMA EN INSTALACIONES PARTICULARES

VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

07

08

09

10

®  Jefe de Sefialamiento Maritimo, copia

= Archivo, copia

Elabora oficio 0/5 copias para designar al
personal que supervisard la instalacién de la
nueva sefial maritima y recaba firma del
Direccion de Sefialamiento  Maritimo vy
Equipamiento.

Distribuye el oficio de la siguiente manera:
= Interesado, original
* Director General de Marina Mercante

= Director General Adjunto de Proteccién y
Seguridad Maritima, copia
= (Capitan de Puerto de la jurisdiccion, copia

®  Jefe de Sefialamiento Maritimo, copia

= Archivo, copia

Recibe del personal designado informa de la
supervision realizada con acta informativa,
levantada en la jurisdiccién correspondiente.

Elabora oficio o/5 copias para comunicar al
interesado la resolucidn, recaba firma del
Direcciéon de Sefialamiento  Maritimo vy
Equipamiento y distribuye de la siguiente
manera:

* Interesado, original
=  Director General de Marina Mercante

* Director General Adjunto de Proteccion y
Seguridad Maritima, copia
= Direccién de Sefalamiento Maritimo y

2 horas

1 hora

2 horas
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
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SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: PROPONER LOS EQUIPOS DE SENALIZACION MARITIMA EN INSTALACIONES PARTICULARES
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
Equipamiento, copia
= Expediente, copia
11 Envia oficio o/5copias y disttibuye de la| 30 min

siguiente manera:

=  Secretarfa de Marina o Capitan de Puerto,
Copia

= Director General Marina Mercante, copia

®  Jefe de Sefialamiento Maritimo, copia
=  Correspondencia y archivo, copia

= Expediente del Departamento, dos copias

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: REPORTE DIARIO DE NOVEDADES DE SENALAMIENTO MARITIMO
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Contar con la informacién diaria sobre la operacion y funcionamiento del Sefialamiento
Maritimo, a través de incidencias y fenémenos meteorologicos que afecten la navegacion
en su jurisdiccion, a fin de brindar atenciéon oportuna a las sefiales.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Las Jefaturas de Sefialamiento Maritimo, deberan reportar diariamente el estado
que guardan las sefiales maritimas, incidencias y fendmenos meteorolégicos que
afectan la navegacion en su jurisdiccion.

Los reportes se enviaran a través del radio.

2. Unicamente se utilizara el servicio de radiocomunicacién, para asuntos
relacionados con las sefiales maritimas y la navegacion.

3. Cuando se reciban reportes, se determinaran las directrices a seguir para cada uno
de los sefialamientos maritimos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: REPORTE DIARIO DE NOVEDADES DE SENALAMIENTO MARITIMO
DURACION TOTAL: 1DIA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Ayudas a la Recibe los reportes de cada una de las estaciones | 2 horas
Navegacion de radio existentes en los litorales:

02 Corrobora que la informacién recibida sea sobre | 2 horas
el estado que guarda el Sefialamiento Maritimo, y
los aspectos relacionados con la Navegacion
Maritima.

03 Rinde un informe de las novedades acontecidas | 4 horas
en las estaciones de radio, sobre el estado
operativo de las sefiales y fenémenos
meteorolégicos, por medio del formato
denominado “Reporte Diario del Estado
Operativo de las Sefales”, mismo que se

encuentra en el apartado de formato con el
cédigo MP-511-PR04-P06-F01.

04 La oficina de radiocomunicaciéon entrega su | 2 horas
dictamen y rinde informe a la Direcciéon de
Sefialamiento Maritimo y Equipamiento y ésta
gira orden de trabajo al area correspondiente con
copia al archivo.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

LITORAL DEL PACIFICO FECHA: (1)

RACONES FAROS BALIZAS BOYAS
JURISDICCION CONTENIDO F/S F/S F/S F/S
ENSENADA 2) (3 4 (9) (6)
SANTA ROSALIA
SAN CARLOS
LAPAZ
GUAYMAS
TOPOLOBAMPO
MAZATLAN
SAN BLAS
OPERRDOR
m
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SECRETARIA DE
COMUMICACIONES
¥ TRAMSPORTES

LITORAL DEL PACIFICO FECHA (1)

RACONES FAROS BALIZAS BOYAS
JURISDICCION CONTENIDO o " " o

PUERTO VALLARTA (2) (3) ([} (9 (6)

PUERTO MADERO

OPERADOR
m
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

LITORAL DEL GOLFO FECHA (1)

JURISDICCION CONTENIDO RACONES FARDS BALTAS BO1RS
TAMPICO @ 3] m (5] (6)
TUNPAN
VERACRUZ
COATZACOALCOS
FRONTERA

OPERADOR

m
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SECRETARIA DE
COMUMNICACIONES
¥ TRANSPORTES

LITORAL DEL GOLFO Y MAR CARIBE FECHA (1

RACONES FAROS BALIZAS BOYAS
JURISDICCION CONTENIDO F/S E/S E/S E/S
D. DEL CARMEN
¢ ¢ (2) 3] 4) (5] (6)
CAMPECHE
PROGRESO
COZUMEL
MENSAJES TRANSMITIDO SENALES FUERA DE SERVICIO [g] TRABAJANDO CON EQUIPO 08:00A 1800
11:00 HRS KHz
ENLA
FRECUENCIA
MENSAIES RECIBIDOSS FAROS RAYTHEON MOD. RAY152 11:00A 13,600
12:30 HRS KHz
ENLA
FRECUENCIA
BALIZAS 12:30A 16,200
13:00 HRS KHz
ENLA
FRECUENCIA
BOYAS 13:00A 13,640
14:00 HRS KHz
ENLA
FRECUENCIA
RACONES 13:00A 82844
15:00 HRS KHz
ENLA
FRECUENCIA
(8]
PORCENTAIE %[10]
OPERADOR
m
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

s VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: REPORTE DIARIO DE NOVEDADES DE SENALAMIENTO MARITIMO
. REPORTE DIARIO DEL ESTADO c
FORMATO: OPERATIVO DE LAS SENALES RESGUARDO 3 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse

01 Fecha

02 Descripcion de las senales fuera de servicio o, en su caso, indicaciéon de que opera al
100%

03 Nuamero de racones atendidos

04 Numero de faros atendidos

05 Nuamero de balizas atendidas

06 Numero de boyas atendidas

07 Nombre y firma del operador

08 Numero de mensajes transmitidos y/o recibidos

09 Descripcion de senales fuera de servicio

10 Porcentaje de las sefales fuera de servicio
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION

PROCEDIMIENTO: AVISOS A LOS MARINOS

) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA
TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Integrar el Boletin de Avisos a los Marinos y el Cuaderno de Faros para mantener
informada a la comunidad maritima sobre el estado que guarda el Sefialamiento
Maritimo Nacional y a la autoridad maritima, para el desarrollo de las acciones que se
requieran en cada caso.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Se debera recolectar peribdicamente la siguiente informacion, para actualizar
los boletines Avisos a los Marinos y Cuaderno de Faros:

a. Control de faros y “racones” (Faros de Radar)

b. Control de balizas y boyas

c. Reportes diarios del estado operativo de las sefiales maritimas
d. Reporte del Programa mensual de operacion

2. Invariablemente se establecera una buena coordinacién y comunicacion entre
los titulares de los 6rganos de la Unidad Administrativa y de la Capitania de
Puerto.

3. Todo tipo de informacién que sea proporcionada por los concesionarios,
debera estar relacionada con las sefiales instaladas dentro de su ambito
operacional.

4. Todos los marinos que frecuenten los puertos y aguas jurisdiccionales de la
Republica Mexicana, tendran el deber de informar a las Capitanfas de Puerto y
a las casas consignatarias de que dependan, acerca de las interrupciones,
deficiencias de funcionamiento y desperfectos que adviertan en las sefiales
maritimas.

5. Los Consignatarios quedaran obligados a transmitir inmediatamente a la
Capitania de Puerto respectiva, todos los informes de los Capitanes de los
Buques que manejan en consignacion

CODIGO MP-511-PR04-P07 Rev. 1 PAGINA 1 DE 6



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION

PROCEDIMIENTO: AVISOS A LOS MARINOS

) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA
TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

6. En caso de que un concesionario no atienda los requerimientos para poner en
operacion una sefial, se elaborara oficio por parte de la Capitania de Puerto
indicando su responsabilidad por los accidentes que esto pudiera causar y se le
informaran las sanciones a las que puede hacerse acreedor.

7. Se enviara por Fax el Aviso Semanal y por correo el Aviso Mensual a las
Capitanias de Puerto, Armada de México, Navieras, etc.,

8. Se integrara anualmente el cuaderno de faros, el cual una vez aprobado e
impreso se distribuira entre la comunidad maritima nacional.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: AVISOS A LOS MARINOS
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Ayudas a la| Recibe de la Direccion de Sefalamiento | 1 hora
Navegacion Maritimo y Equipamiento la informacién
remitida via correo, radio, cotreo mail, fax o
teléfono de las incidencias en las sefiales.

02 Clasifica la informacién recibida, identificando | 2 horas
senales fuera de servicio e incidencias.

03 Notifica las incidencias en las seflales a la| 1hora
Direccién de  Seflalamiento  Maritimo y
Equipamiento y procede segin sea el caso.

= Coordina con el Jefe de Seflalamiento
Maritimo de la localidad via telefénica o
correo mail, las acciones necesarias y el
apoyo para la puesta en operacion inmediata
de la sefial, en su caso de incidencias en
sefiales a cargo de la SCT.

* Elabora oficio en 0/8 copias, para requerir al
concesionario la reparaciéon inmediata de la
sefial, en caso de seflalamiento maritimo
concesionado a las APIS y/o particulares.

=  Recaba firma y Vo. Bo. del Direcciéon de
Senalamiento Maritimo y Equipamiento.

= Distribuye el oficio de la siguiente manera:
= Concesionario, original

= Direcciéon de Seflalamiento Maritimo vy
Equipamiento, copia

= Director General de Marina Mercante,
copia

= Capitan de Puerto correspondiente, copia

Jefe de Sefialamiento Maritimo, copia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: AVISOS A LOS MARINOS
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

* Expediente, copia

= Correspondencia, 3 copias

04 | Departamento de Ayudas a la | Elabora Aviso Semanal sobre las incidencias en | 1 hora
Navegacion el sefialamiento maritimo y elabora el cuadro de
avisos en el periodo con base en la informacién
remitida por las Capitanias de Puerto. De
acuerdo al formato “Aviso a los Marinos” MP-
511-PR04-P07-F01.

05 Turna a la Direccién de Sefialamiento Maritimo y | 1 hora
Equipamiento para su autorizacion y remision
foranea.

06 Distribuye el Aviso a los Marinos, via fax a: 1 hora

» Secretarfa de Marina

= Capitanfas de Puerto con incidencias en el
seflalamiento maritimo
® Jefes de Senalamiento Maritimo

* Expediente

07 Elabora los avisos a los marinos | 1 hora
correspondientes en formato HTML, con las
incidencias diarias o semanales.

08 Envia el aviso a los marinos via diskette o| 1 hora
correo, para que se integre a la Pagina Web de la
Coordinacién General de Puertos y Marina
Mercante, para consulta y conocimiento de la
comunidad maritima.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Para el conocimiento de la comunidad

maritima. FECHA: (1).

REF SENALES FUERA DE

No.

JURISDICCION SERVICIO FECHA OBSERVACIONES
TEMPORALMENTE

) ) 4) ) (6)

SENALES NUEVAS

REF

No ’ JURISDICCION DESCRIPCION

) 3)
(7

PRECAUCION A LA NAVEGACION

PRECAUCION A LA NAVEGACION
(2) (3) (7)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

ComunicACIONES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: AVISOS A LOS MARINOS
FORMATO: AVISOS A LOS MARINOS RESGUARDO 3ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Fecha
02 Numero de referencia y/o Consecutivo de sefial
03 Jurisdiccién en la que se encuentra la sefial
04 Nombre de la senal
05 Fecha de reporte en que dejo de prestar el servicio
06 Acontecimiento, incidencia y/o despetfecto en la sefial.
07 Detalle de la entrada en servicio o alguna observacion especial para la comunidad
maritima
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: CONTROL DE MANTENIMIENTO A LAS PLANTAS MOTOGENERADORAS
, GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Preveer y proponer el mantenimiento preventivo y correctivo a las plantas
motogeneradoras de faros aislados y semiaislados, a fin de garantizar su adecuado

funcionamiento.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Las plantas motogeneradoras no deberan excederse en su capacidad de
funcionamiento.

2. Todo mantenimiento que se proporcione a las plantas motogeneradoras,
debera ser preventivo y sera realizado por personal calificado en la materia.

3. Cuando algunas de las plantas presente alguna averfa en su funcionamiento,
esta debera ser reportada al Departamento de Ayudas a la Navegacion.

4. Todos los reportes que elaboren las Jefaturas de Sefialamiento Maritimo,
deberan contener informacién que permita conocer el estado que presenten
las plantas motogeneradoras.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: CONTROL DE MANTENIMIENTO A LAS PLANTAS MOTOGENERADORAS
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Ayudas a la | Recibe reporte de la Direccién de Sefalamiento | 1 hora
Navegacion Maritimo y Equipamiento del estado que
guardan las plantas motogeneradoras.

02 Realiza un analisis del reporte enviado. 2 horas

03 Detecta la causa de las averfas que se presentan | 1 hora
en el reporte y ejecuta orden de reparacion.

04 Elabora dictamen técnico en original y 2 copias | 1 hora
de la averfa y ejecuta orden de reparacion.

05 Envia dictamen técnico y la orden de operacion | 1 hora
a la Direcciéon de Sefialamiento Maritimo y
Equipamiento para su aprobacién y autorizacion.

06 Distribuye la documentaciéon de la siguiente | 1 hora
forma:
» Capitania de puerto, original del dictamen
técnico y la orden de reparacion
* Jefe de Senalamiento Maritimo, copia
* Expediente, copia

07 Coordina via telefonica, radio o correo mail, la | 1 hora
orden de reparaciéon y el mantenimiento de la
planta motogeneradora.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: MOVIMIENTOS DE MATERIALES Y REFACCIONES EN LAS SENALES
, GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Llevar un control sobre las existencias y estado que guardan los materiales y
refacciones de las Jefaturas de Sefialamiento Maritimo, a fin de que cuenten
oportunamente con los insumos necesarios, para la correcta operacion de las sefiales a
su cargo.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El Departamento de Ayudas a la Navegacion sera el responsable de controlar la
existencia y distribucién de materiales y refacciones, para el sefialamiento maritimo
nacional. Al efecto establecera coordinaciéon con las Jefaturas de Sefialamiento
Maritimo y el almacén, a fin de conocer los requerimientos y promover su
atencion.

De igual manera, establecera una buena coordinacién y comunicaciéon entre los
titulares de los 6rganos de la Unidad Administrativa y de la Capitanfa de Puerto.

2. Las jefaturas de Sefialamiento Maritimo enviaran trimestralmente a la Direccion de
Sefnalamiento Maritimo y Equipamiento, un informe sobre los movimientos de
materiales y refacciones que les fueron asignados para la operaciéon del
seflalamiento de su jurisdiccion.

3. Con base en el control de materiales y refacciones se elaborara el Programa de
Adgquisiciones, para el sefialamiento maritimo y se tramitara su ejercicio con la
Direccién de Planeacion, Administracion y Sistemas de Informacién Maritima.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION

MOVIMIENTOS DE MATERIALES Y REFACCIONES EN LAS SENALES

VARIABLE

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

05

06

07

Departamento de Ayudas

Navegacion

a la

Recibe de la Direccion de Sefialamiento
Maritimo y Equipamiento del informe trimestral
sobre movimientos de materiales y refacciones
que le turna la Capitanfa de Puerto.

Integra la informacién recibida al “formato de
Envio de Materiales y Refacciones para
Sefales” que se encuentra en el apartado de
formatos con el cédigo MP-511-PR04-P09-F01.

Analiza faltantes y solicitudes de envio.

Checa via telefonica con el almacén las
existencias.

Propone al Direccién de Senalamiento Maritimo
y Equipamiento la distribucién de solicitudes
para su autorizacion.

Elabora orden de envio en O/4 copias y
distribuye de la siguiente manera:
» (Capitania de Puerto, original

* Director General Adjunto de Proteccién y
Seguridad Maritima, copia

= Direccién de Planeacién, Administracién
y Sistemas de Informacién Maritima,
copia

® Jefe del Departamento de Sefialamiento
Maritimo, copia

= Expediente, copia

Elabora requisicion de los materiales y
refacciones en el ejercicio fiscal siguiente, de
acuerdo con la existencia de los bienes
solicitados y prioridades.

1 hora

2 horas

20 min.

10 min.

20 min.

1 hora

2 horas
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

S VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPUNSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: MOVIMIENTOS DE MATERIALES Y REFACCIONES EN LAS SENALES
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

08 Presenta requisicion al Vo. Bo. de la Direcciéon | 1 hora
de Sefialamiento Maritimo y Equipamiento y la
turna  a la  Direccion de  Planeacion,
Administraciéon y Sistemas de Informaciéon
Maritima para su tramite correspondiente.

09 Verifica con el administrativo y la Capitanfa de | 1 hora
Puerto el envio y recepcion

TERMINA PROCEDIMIENTO
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SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

FORMATO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION

MOVIMIENTOS DE MATERIALES Y REFACCIONES EN LAS SENALES

ENVIO DE MATERIALES Y REFACCIONES PARA G
SENALES RESGUARDO 3 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de solicitud
02 Fecha
03 Cantidad requerida
04 Unidad de medida
05 Descripcion del equipo
06 Descripcion de la jurisdiccion en la que se realizara
07 Nombre y firma del solicitante
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@: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: CAPACITACION DEL PERSONAL DE SENALAMIENTO MARITIMO
, GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Capacitar al personal de Sefialamiento Maritimo, mediante programas de deteccion de
necesidades previamente determinadas, con la finalidad de que el personal este
debidamente adiestrado en actividades de instalacién, operacién, mantenimiento de
los equipos de iluminacién y de comunicacion de las sefiales maritimas.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La Direccion General de Marina Mercante en coordinacion con las Capitanias
de Puerto, programara los cursos de capacitacion sobre el manejo de los
equipos de Sefialamiento Maritimo.

2. El Departamento de Ayudas a la Navegacion en base a los estudios y/o
propuestas, realizara los cursos al personal foraneo, considerando los nuevos
adelantos sobre la materia.

3. El Departamento de Ayudas a la Navegacion, determinara el personal técnico
que redna los requisitos para impartir la capacitacion al personal foraneo.

4. El Departamento de Ayudas a la Navegacion preparard y proporcionara la
informacién por escrito sobre los curso a impartir de acuerdo al perfil
académico del personal seleccionado, para asistir al curso de los lugares
determinados por la Direccién de Sefialamiento Maritimo y Equipamiento.

5. Se informara a la Direcciéon de Sefialamiento Maritimo y Equipamiento del
aprovechamiento del personal asistente a los cursos.
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Sl

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION

CAPACITACION DEL PERSONAL DE SENALAMIENTO MARITIMO

VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01 | Departamento de Ayudas

Navegacion

02

03

04

05

06

07

a la

Solicita informacién a las empresas de venta de
equipo de seflalamiento maritimo, sobre los
avances tecnolégicos de equipos de iluminacion
y comunicacion, para consideratlos dentro del
programa de cursos de capacitacion.

Elabora propuesta de programa de capacitacion
en o/1 copia.

Turna la propuesta a la Direccion de
Sefialamiento Maritimo y Equipamiento, para su
autorizacion y correccion.

Recibe propuesta autorizada y turna a la
Direcciéon de Planeacién, Administraciéon vy
Sistemas de Informacién Maritima con el objeto
de considerar los recursos necesatios y/o boletos
para el traslado del personal seleccionado que
impartira los cursos.

Coordina la realizaciéon del curso con las
Capitanias de Puerto.

Elabora el resumen en o/3 copias de los
resultados del curso de capacitacién impartido y
lo presenta a la Direccion de Sefialamiento
Maritimo y Equipamiento, para su aprobacion e
informe al Director General de Marina
Mercante.

Distribuye el resumen de la siguiente forma:

= Direccion General de Marina Mercante,
original

* Direcciéon General Adjunto de Proteccion
y Seguridad Maritima, copia

* Direccién de Planeacién, Administracion y

1 hora

1 hora

1 hora

10 min.

1 hora

1 hora

30 min
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION

CAPACITACION DEL PERSONAL DE SENALAMIENTO MARITIMO

VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion Tiempo

Sistemas de Informacién Maritima, copia.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS TECNOLOGICOS
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Participar técnicamente en las adquisiciones de equipos eléctricos, electrénicos, de
radiocomunicacion, boyas, torres, plantas motogeneradoras; asi como asistir a las
aclaraciones de bases, elaborar los dictimenes técnicos, ademas de supervisar los
equipos en los Almacenes Generales, solicitar el traslado de los mismos a nuestros
Almacenes para su envio a las Capitanias de Puerto de la Republica.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Se verificaran los parametros indicados en las especificaciones del equipo electrénico,
con el fin de determinar el mas adecuado a las necesidades de senalizacién maritima.

2. Se elaboraran e impartiran los cursos de actualizacién en coordinacién con los jefes
de Sefalamiento Maritimo, a fin de proporcionar los conocimientos necesarios al
personal técnico en materia de seflalamiento maritimo.

3. Se supervisaran los equipos instalados en las jurisdicciones foraneas.

4. Se disefiaran y construiran dispositivos electronicos para las sefiales maritimas.

5. Se dimensionaran y enviaran los equipos luminosos de ayudas a la navegaciéon de
acuerdo a las condiciones climatoldgicas de cada lugar.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS TECNOLOGICOS
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Ayudas a la | Solicita informacién sobre los avances | 1 hora
Navegacion tecnolégicos de linternas y  fuentes de
alimentacion de las sefiales maritimas y aparatos
de comunicacién a los organismos y compafiias
dedicadas a este rubro.

02 Elabora estudio del aparato luminoso, fuente de | 1 hora
alimentacion, racones, aparatos de
comunicacién, con el objeto de observar su
adaptacion a las condiciones de la naturaleza y
cambios climatolégicos.

03 Condensa la informacioén y elabora propuesta de | 1 hora
adquisicién de equipo, acorde al presupuesto
autorizado, base a las necesidades de dar mejor
servicio de sefialamiento

04 Turna la propuesta a la Direccion de| 1 hora
Sefialamiento Maritimo y Equipamiento, para su
autorizacion y correccion.

05 | Direccion de Senialamiento | Recibe propuesta autorizada, revisa, aprueba y | 1 hora
Maritimo y Equipamiento turna  a la  Direccién de  Planeacion,
Administraciéon y Sistemas de Informacién
Maritima con el objeto de adquirir los equipos de
iluminacién y comunicacion requeridos.

06 | Direccion de Planeacion, | Recibe la propuesta autorizada de los equipos de | 15 dias
Administraciéon y  Sistemas de | iluminacién y comunicacién a adquirir. Realiza
Informacion Maritima las acciones necesarias para adquirit dicho

equipo y al recibitlo, se envia a la Direccion de
Senalamiento Maritimo y Equipamiento para su

distribucion.
07 | Direccion de Seftalamiento | Recibe equipos y determina en base a las| 3 horas
Maritimo y Equipamiento necesidades la distribucion de los equipos
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

i
g 3
\ 2
82,
=
SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS TECNOLOGICOS
DURACION TOTAL: VARIABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
adquiridos.
08 Elabora oficio orden de envio y turna a la| 1hora

subdirecciéon de administraciéon para remitirlo a
la Jefatura de  Seflalamiento  Maritimo,
correspondiente.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: DICTAMEN TECNICO DE SENALAMIENTO MARITIMO EN AREAS CONCESIONADAS Y PARTICULARES
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

OBJETIVO

Determinar, conforme a las normas internacionales de balizamiento y normas de
construccion de la SCT, las caracteristicas que deben reunir el sefialamiento maritimo en
areas concesionadas y particulares, a fin de preservar la seguridad a la navegacion y
salvaguardar la vida humana en el mar.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1.-Para obtener el dictamen correspondiente, el interesado debera presentar lo siguiente:

a.- Solicitud con sus datos generales y tipo de obra a efectuar
b.- Titulo de concesiéon o permiso otorgado por la Direccion General de Puertos
c.- Dos juegos de copias legibles de:

Planos de localizacion de las obras con su situacién geografica,

Planos arquitectonicos y estructurales,

Planos batimétricos de las zonas de mar, bahias, radas o canales a sefializar,

Proyecto de sefialamiento maritimo a instalar.

2.-En caso de que la ubicacién de proyecto de seflalamiento maritimo lo requiera, se
efectuara una supervision al lugar de las obras.

3.-La Delegacion de Sefialamiento Maritimo que corresponda a la localizacion del area
concesionada, llevara un seguimiento del estado operativo del seflalamiento

maritimo en forma anual.

4.-En caso de ser necesario se procedera a una inspeccion ocular.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS

DICTAMEN TECNICO DE SENALAMIENTO MARITIMO EN AREAS CONCESIONADAS

7 A 10 DIAS HABILES APROX.

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

05

06

Departamento de Proyectos

Programas

y

Recibe y registra oficio de solicitud que envia la
empresa, persona fisica o entidad de gobierno a
través de Ventanilla Unica de las Capitanfas de
Puerto o de la Direcciéon General de Marina
Mercante  procediendo  a  registrar  la
documentacién enviada.

Revisa que la documentacién anexa este
completa, de no ser asi, elabora oficio en original
y 5 copias solicitando al usuario informacion
complementaria y/o especifica.

Distribuye el oficio de la siguiente manera:
- Solicitante, original
- Director General de Marina Mercante, 1 copia

- Director de Seflalamiento  Maritimo vy
Equipamiento, 1 copia
- Capitan de Puerto, 1 copia

Analiza el proyecto, determinando el tipo y
numero de sefiales que se requieren para
satisfacer las necesidades de seguridad y servicio
de sefializacion.

Elabora oficio de respuesta, indicando las
caracteristicas luminosas, tipo y numero de
sefiales que deberan ser instaladas, marcandolas
en una copia del proyecto.

Tramita firmas de autorizacion del oficio de la

siguiente manera:

- Director de Sefialamiento Maritimo y
Equipamiento

- Director General Adjunto de Proteccién y

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: DICTAMEN TECNICO DE SENALAMIENTO MARITIMO EN AREAS CONCESIONADAS
DURACION TOTAL: 7 A 10 DIAS HABILES APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
Seguridad Maritima
- Director General de Marina Mercante

07 Recibe oficio de respuesta autorizada por el | 10 min.
Director General.

08 Envia el oficio de respuesta autorizado al| 10 min.
solicitante a través de la Ventanilla Unica, para su
distribucion de la siguiente manera:

- Solicitante, original
- Director General de Marina Mercante, copia
- Director General Adjunto de Proteccién y
Seguridad Maritima, copia
- Capitan de Puerto, copia
- Jefe de Senalamiento Maritimo, copia

09 Notifica al usuario las sanciones a que se hace 1 dia
acreedor y que debe cumplir con la obligacion
que deriva de la concesion que le fue otorgada en
caso de incumplimiento en las normas
dictaminadas

10 Recibe copia del recibo de pago efectuado, por | 5 min.
via fax.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DICTAMEN TECNICO DE SENALAMIENTO MARITIMO EN AREAS CONCESIONADAS

7 A 10 DIAS HABILES APROX.

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
11
1 dia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: CATASTRO DE SENALES E INMUEBLES DEL SISTEMA NACIONAL DE SENALAMIENTO MARITIMO
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

OBJETIVO

Disponer de la informacién necesaria, para proyectar y programar la ejecucion de la
conservacion y obras nuevas que requiera el seflalamiento maritimo para estar en
condiciones de proporcionar la seguridad a la navegacion y salvaguardar la vida humana
en el mar.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1.-  El catastro de sefialamiento maritimo se integrara con una cedula de inventario
debidamente requisitadas por las jurisdicciones foraneas con los datos siguientes:

e Tipo y caracteristicas fisicas de la sefial o inmueble
e Afio de construccién y situacion geografica

e Planos de construccién de las sefiales e inmuebles, con las caracterfsticas y
dimensiones de los terrenos en que se encuentran ubicados

e Constancia de acreditamiento de propiedad.

2.-  En caso de que la informacién recibida este incompleta en el aspecto técnico-
constructivo, se llevaran a cabo supervisiones especificas a las sefales que asi lo
requieran.

3.-  El catastro debera mantenerse permanentemente actualizado y sera la base para la

definicién del programa anual de obras.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS

CATASTRO DE SENALES E INMUEBLES DEL SISTEMA NACIONAL DE SENALAMIENTO MARITIMO

8 A 10 DIAS HABILES APROX.

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

05

06

Departamento de  Proyectos

Programas

y

Remite a las jefaturas de Sefialamiento Maritimo,
los formatos denominados” Cedulas de
Inventario” para que sean debidamente
requisitadas y devueltas a este departamento.

Recibe y registra los formatos Certificado de
Arqueo para Embarcaciones de Eslora igual
o menor a 12 Metros (MP-511-PR13-P01-F01),
Certificado Nacional de Arqueo para
Embarcaciones de Eslora igual o menor a 24
metros (MP-511-PR13-P01-F02), Certificado
Nacional de Arqueo para Embarcaciones de
Eslora mayor a 24 metros (MP-511-PR13-P01-
F03) y Certificado Internacional de Arqueo
(MP-511-PR13-P01-F04) debidamente
requisitados, mismos que se encuentran para su
mayor  referencia en el  procedimiento
Autorizacion de Calculos de Arqueo y
Francobordo y Elaboraciéon de Certificados
MP-511-PR13-P01.

Revisa y verifica la calidad de la informacién
enviada y clasifica los conceptos de las
necesidades.

Cuantifica las necesidades (obra nueva),
requerimientos de conservaciéon, planos 'y
documentacion legal.

Elabora oficio en 0/3 copias para solicitar a las
oficinas respectivas la informacion
correspondiente, con el objeto de que se elabore
la evaluaciéon y programacion de las necesidades
reportadas.

Recaba firma de autorizacién del Director de
Sefialamiento Maritimo y Equipamiento vy

1 dia

2 dias

1 dia

1 dia

2 horas

1 hora
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: CATASTRO DE SENALES E INMUEBLES DEL SISTEMA NACIONAL DE SENALAMIENTO MARITIMO
DURACION TOTAL: 8 A 10 DIAS HABILES APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. s .
N° Responsable Descripcion Tiempo
distribuye la documentaciéon de la siguiente
forma.
07 Recibe la informacién solicitada e integra el | 1 dia
catastro en el expediente de cada una de las
sefiales, conteniendo la siguiente informacion:
e Cedulas de inventario
e Fotografias de la sefial y/o inmuebles
complementarios
e Planos  arquitectonicos, estructural e
instalaciones de los mismos
e Hoja de registro de mantenimiento
08 Mantiene actualizada la informacién con base en 1 dia
los reportes que envien las Jefaturas de
Sefialamiento Maritimo.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: MODERNIZACION DE ESTRUCTURAS DE SENALIZACION E INMUEBLES COMPLEMENTARIOS
) ATENDER LA DEMANDA DE INFRAESTRUCTURA PORTUARIA MEDIANTE LA CREACION DE NUEVOS
OBJETIVO ESTRATEGICO: PUERTOS Y LA MODERNIZACION DE LOS EXISTENTES, PARA FAVORECER EL DESARROLLO

ECONOMICO DEL PAIS Y LA GENERACION DE EMPLEOS.

OBJETIVO

Mantener la red de sefalamiento maritimo en O6ptimas condiciones, mediante la
elaboracién de proyectos de conservacion, construccion y/o modernizacion de sefales e
inmuebles, a fin de proporcionar seguridad a la navegacion y salvaguardar la vida humana
en el mar.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La elaboracién de un proyecto de conservacion, construccion y/o modernizacion
de sefiales e inmuebles se iniciara por una de las siguientes causas:

e Solicitud efectuada por la Delegacion de Sefialamiento Maritimo
e Reporte de supervision realizada al sistema de sefialamiento
e A solicitud de Particulares

2. En los casos en que la documentacion sea insuficiente, se recabard informaciéon y
datos complementarios a través de la Delegacion de Sefalamiento Maritimo o
efectuando una visita de supervision.

3. En los casos de obras nuevas y cuando las caracteristicas de las obras lo requieran,
se solicitara el apoyo del Centro SCT.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: MODERNIZACION DE ESTRUCTURAS DE SENALIZACION E INMUEBLES COMPLEMENTARIOS
DURACION TOTAL: 11 DIAS APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Proyectos y | Recibe de la Direccion de Sefialamiento | 5 min.
Programas Maritimo y Equipamiento, la documentacion
relativa a la solicitud de la conservacion
/construccién  del  Sistema  Nacional de
Sefialamiento.

02 Registra la documentacion recibida, la clasifica y 1 dia
registra por jurisdiccion.

03 Turna la informacién, segin corresponda a la 1 dia
oficina de costos, proyectos, estudios Técnicos
y/o reconocimiento Fisico, para su anilisis y
evaluaciéon respectiva y para determinar el
volumen y tipo de obra o sefial, asi como la
necesidad de efectuar una supervision, con el
objeto de considerar las condiciones geograficas
y climatolégicas de la zona.

04 Elabora oficio para solicitar al Centro SCT 1 dia
respectivo, que lleve a cabo un estudio de
mecinica de suelos, con sus recomendaciones
pertinentes en los trabajos a efectuar.

05 Distribuye el oficio de la siguiente manera: 15 min.
e Centro SCT, original
e Coordinaciéon de Centros SCT, 1 copia

e Direccion General de Marina Mercante, 1
copia

Direccion de Sefialamiento Maritimo y
Equipamiento, 1 copia

Capitan de Puerto 1 copia

Jefe de Sefialamiento Maritimo, 1 copia

06 Instruye a la Oficina de Proyectos, para que se 1 dia
elaboren los planos constructivos necesatios y
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: MODERNIZACION DE ESTRUCTURAS DE SENALIZACION E INMUEBLES COMPLEMENTARIOS
DURACION TOTAL: 11 DIAS APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

turna posteriormente a la Oficina de Costos, para
que lleve a cabo la cuantificacién y evaluacion
econdmica.

07 Elabora un resumen con sus costos, indicando si | 3 dias
el tipo de obra es un mantenimiento preventivo,
correctivo mayor o reposicion de sefal o
inmueble, vertiendo la informacién en un
formato, clasificindose por jurisdiccion

08 Elabora oficio en original y 2 copias a las 1 dia
Delegaciones de Seflalamiento Maritimo, para
solicitar informacién sobre obra civil prioritaria,
que se requiera por aspectos circunstanciales,
ocasionados por fenémenos meteorologicos o
telaricos, con el objeto de analizatla, cotizarla y si
procede, incluirla en el resumen (F-4)

09 Distribuye el oficio de la siguiente forma: 15 min.

e Delegacion de  Seflalamiento  Maritimo,
original

e Director General de Marina Mercante, 1
copia

e Direccion de Seflalamiento Maritimo vy
Equipamiento, 1 copia

10 Recibe la informacién solicitada, la conjunta por | 2 dias
regiones e integra el anteproyecto de presupuesto
anual correspondiente.

11 Turna a la Direccion de Sefialamiento Maritimo y | 15 min.
Equipamiento el anteproyecto de presupuesto

anual para su Vo. Bo.

12 Elabora el presupuesto total. 1 dia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

AN

‘Q:
=2
=

SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: MODERNIZACION DE ESTRUCTURAS DE SENALIZACION E INMUEBLES COMPLEMENTARIOS
DURACION TOTAL: 11 DIAS APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo

13 Turna a la Direccién de Sefialamiento Maritimo y | 15 min.

Equipamiento para su autorizacion, y envio a la
Direccién de Planeaciéon, Administraciéon y
Sistemas de Informacién Maritima.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

comMuNICACIONES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE OBRAS
. ATENDER LA DEMANDA DE INFRAESTRUCTURA PORTUARIA, MEDIANTE LA CREACION DE NUEVOS
OBJETIVO ESTRATEGICO: PUERTOS Y LA MODERNIZACION DE LOS EXISTENTES, PARA FAVORECER EL DESARROLLO

ECONOMICO DEL PAIS Y LA GENERACION DE EMPLEOS

OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de los programas de obra a los inmuebles del Sistema Nacional
del sefialamiento maritimo, a través de la conservacién, construccion o modernizacion,
con la finalidad de proporcionar la seguridad a la navegacion y salvaguardar la vida
humana en el mar.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1.-Las obras a los inmuebles del Sistema Nacional del sefialamiento maritimo a que se
refiere este procedimiento podrin ser para fines de conservacién, construccidon o
modernizacion

2.-El seguimiento en la ejecucion de las obras del sistema nacional del sefialamiento
maritimo, se iniciara con el envio del oficio etiquetado de las obras programadas a
realizar y se lleva a cabo de forma siguiente:

e Solicitando informacién por via telefénica y oficio al Centro SCT y Jefatura de
Senalamiento Maritimo

e Por reportes enviados por la Jefatura de Sefialamiento Marftimo
e FEfectuando supervisiones

3.-Se llevara a cabo como minimo 3 visitas de supervision en los casos de obras nuevas,
de esta forma se cubren los objetivos de participar en las licitaciones de obras
publicas, recepcion de las obras ejecutadas y evaluacion de las necesidades reportadas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE OBRAS
DURACION TOTAL: 10 DIAS APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Proyectos y | Elabora oficio de etiquetacién con el programa | 1 dfa
Programas de obras a ejecutar en original y 10 copias y una
vez autorizado distribuye de la siguiente forma:

e Director General del Centro SCT, original

e Director General de Marina Mercante, 1 copia

e Director General Adjunto de Proteccién y

Seguridad Maritima, 1 copia

e Director de Supervision Operativa de las
Capitanias, 1 copia

e Direccion de Sefialamiento Maritimo y
Equipamiento, 1 copia

e Capitan Regional de Puerto, 1 copia

e Capitan de Puerto, 1 copia

e Jefe de Seflalamiento Maritimo, 1 copia

e Oficina de correspondencia, 3 copias

02 Solicita al Centro SCT y las Jefaturas de 1 dia
Sefialamiento Maritimo, por teléfono y por
oficio, se informe a esta Direccion General lo
siguiente.

e TFecha de adjudicacién

e Fecha de licitacion

e (Contratacion
e Inicio
e Avance

e Terminaciéon de los trabajos a realizar, asi
como copia de la documentacién generada
por la realizaciéon de los trabajos

03 Recibe la informacion indicada y la asienta en el | 1 dia
documento “Seguimiento de Obras”
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE OBRAS
DURACION TOTAL: 10 DIAS APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

04 Elabora un programa de supervision a las obras, | 5 dias
considerando los aspectos de prioridad y
problematica en su ejecuciéon y lo presenta a
autorizaciéon de la Direccion de Sefialamiento
Maritimo y Equipamiento.

05 Rinde un informe a la Direccién de Senalamiento 1 dia
Maritimo y Equipamiento, de las supervisiones
realizadas.

06 Instruye a la oficina correspondiente para que 1 dia
elabore el proyecto y su costo, con la
informacién y datos especificos que proporciona
la supervision.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: ORDENES DE OPERACION PARA BUQUES BALIZADORES
) FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO,
OBJETIVO ESTRATEGICO: PARA OFRECER SERVICIOS DE CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES
INTERNACIONALES

OBJETIVO

Coordinar, controlar y establecer las acciones a desarrollar, con base en 6rdenes de
operacion emitidas por el Departamento de Embarcaciones y Transportes, con la
finalidad de autorizar la operacion de los Buques Balizadores, que permita garantizar
el apoyo requerido en la conservacion y mantenimiento de las sefiales maritimas costa
afuera y la entrega de enseres y bastimentos a las sefiales maritimas aisladas, asi como
los relevos de guarda faros y del mantenimiento de la operacién del Sefialamiento
Maritimo Nacional.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La operaciéon de los Buques Balizadores asignados al sefialamiento maritimo se
realizard con base en Ordenes de operacion que seran emitidas por el
Departamento de Embarcaciones y Transportes de acuerdo con los
requerimientos de las Jefaturas de Sefalamiento Maritimo y los programas

aprobados.

2. Toda solicitud para intervencion de los Buques Balizadores serd solicitada al
Departamento de Embarcaciones y Transportes, a través de la Direccion de
Senalamiento Maritimo y Equipamiento.

3. Las 6rdenes de operacion seran de 2 tipos:
* Otrdinaria, cuando corresponde a los programas establecidos
= [Extraordinaria, cuando se emite para atender necesidades urgentes, no
programadas, como rescatar o reubicar boyaje de canal o sefales afectadas.

4. Cuando la orden de operacién implique rutas diferentes a las establecidas, se
verificara con los circuitos y rutas establecidos, a fin de preparar las alternativas
mas viables de acuerdo con las embarcaciones y las necesidades de comunicacion.

Las rutas que se definan seran comunicadas al Capitan del buque y a la Jefatura de
Senalamiento Maritimo para el seguimiento y apoyo mutuo que corresponda.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: ORDENES DE OPERACION PARA BUQUES BALIZADORES
) FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO,
OBJETIVO ESTRATEGICO: PARA OFRECER SERVICIOS DE CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES
INTERNACIONALES

5. Las Jefaturas de Sefalamiento Maritimo deberan considerar los apoyos logisticos
con que debe contar la embarcacién para el desarrollo de sus funciones.

6. El Capitan de la embarcacién debera establecer comunicacién por radio con la
Capitania de Puerto y con las oficinas centrales durante la travesia.

7. El Capitan de la embarcacién debera elaborar un informe de la comisiéon al
término de la misma, detallando las incidencias durante la travesia.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: ORDENES DE OPERACION PARA BUQUES BALIZADORES
DURACION TOTAL: 6 A 10 HORAS APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Embarcaciones y | Recibe de 1la Direccion de Sefalamiento | 1 hora
Transportes Maritimo y Equipamiento la solicitud de
comunicaciéon mensual de la Capitania de Puerto,
relacién y ubicacion de las sefiales a revisar o
reparar.

02 Analiza la informacién y determina si se requiere | 1 hora
Orden de Operacion Extraordinaria

EN CASO DE ORDEN EXTRAORDINARIA

03 Verifica con base en la informacién el estado | 1 hora
operativo y la disponibilidad de la embarcacion
solicitada, de acuerdo al Programa de Ordenes
de Operaciones Ordinarias.

04 Recaba la informacion y establece itinerario de | 30 min
recorrido.
05 Elabora la Orden de Operacién de acuerdo con | 30 min

la ubicacién y/o localizacién de las sefales, en
0/7 copias relacionando las actividades a
desarrollar, la disponibilidad de la unidad, asi
como la suficiencia de recursos para efectuar la

comunicacion.

06 Presenta la Orden de Operacién a la Direccion | 30 min
de Sefialamiento Maritimo y Equipamiento para
autorizacion.

07 Recibe Orden de Operaciéon autorizada y | 1 hora

distribuye de la siguiente forma, recabando copia
para el archivo.
— Capitania de Puerto, original.

— Direccién General de Marina Mercante,
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE EMBARCACIONES Y TRANSPORTES
PROCEDIMIENTO: ORDENES DE OPERACION PARA BUQUES BALIZADORES
DURACION TOTAL: 6 A 10 HORAS APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo

copia.

— Direccién General Adjunta de Proteccion
y Seguridad Maritima, copia.

— Direccién de Supervision Operativa de las
Capitanfas, copia.

— Oficina de Correspondencia, 3 copias.

— Jefatura de Sefialamiento Maritimo, copia.

08 Envia por fax o correo electrénico la Orden de | 30 min
Operacién para no retrasar las operaciones.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL CUADERNO DE FAROS
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y EN PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Solicitar, analizar, actualizar y preparar la informaciéon necesaria sobre la operaciéon y
funcionamiento del seflalamiento maritimo nacional, de acuerdo a los programas y
lineamientos establecidos por la Asociacion Internacional de Sefalizacion
Maritima.(IALA), para la elaboracién, difusion y distribucion anual del Cuaderno de
Faros en tiempo y forma.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Las Capitanfas de Puerto, a través de los Departamentos de Sefnalamiento Maritimo
deberan proporcionar informacioén de las caracteristicas de las sefiales como son:

a. Nombre de la sefal.

b.  Situacién geografica.

C. Caracteristica luminosa.
d.  Alcance luminoso.

e. Alcance geografico.

f. Forma.

g.  Altura.

h.  Color.

-

Equipo de iluminacién de la estructura.

j- Las coordenadas geograficas en grados, minutos y segundos.

2. Las Capitanias de Puerto, a través de los Departamentos de Sefialamiento Maritimo
deberan responder la informacion solicitada dentro de los tres meses siguientes a la
fecha del oficio de solicitud de informacién actualizada.

3. Las Capitanfas de Puerto, a través de los Departamentos de Sefialamiento Maritimo
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL CUADERNO DE FAROS
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y EN PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

deberan de reportar las incidencias en las seflales maritimas de su jurisdiccion y
fenémenos meteorologicos que afecten la navegacion.

4. Las Capitanias de Puerto, a través de los Departamentos de Sefialamiento Maritimo
deberan notificar la construccién de nuevas sefiales dentro de su jurisdiccion con las
caracteristicas especificadas en el punto 1, acompafiando con una acta administrativa
correspondiente y copia de la documentacién como contrato fecha de inicio y
terminacién de la obra asi mismo el inicio de labotes y/o operacion, asi como una
resefia fotografica para el registro en el cuaderno de faros anual.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL CUADERNO DE FAROS
DURACION TOTAL: UN ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

05

06

07

08

Departamento de
Navegacion

Ayudas a la

Oficialia de Partes

Capitania de Puerto

Direccién de Senalamiento
Maritimo y Equipamiento

Oficialia de Partes

Direccion de Sefialamiento
Maritimo y Equipamiento

Departamento de
Navegacion

Ayudas a la

Elabora Oficio Circular con la Solicitud de
Especificaciones Técnicas de Sefialamiento
Maritimo y envia a la Direccién de Sefialamiento
Maritimo y Equipamiento, para firma.

Recibe Oficio Circular con Solicitud de
Especificaciones Técnicas de Sefialamiento
Maritimo firmado y envia a Oficialia de Partes.

Recibe, registra y envia a las Capitanias de Puerto
el Oficio Circular con  Solicitud de
Especificaciones Técnicas de Sefialamiento
Maritimo.

Recibe y registra el Oficio Circular con Solicitud
de Especificaciones Técnicas de Sefialamiento
Maritimo y turna al Departamento de
Sefialamiento Maritimo.

Requisita la informacién solicitada y elabora
Oficio de Respuesta de Especificaciones
Técnicas de Sefialamiento Maritimo, turna al
Capitan de Puerto para firma y envio.

Recibe Oficio de Respuesta de Especificaciones
Técnicas de Sefialamiento Maritimo y turna a la
Direcciéon de  Sefialamiento  Maritimo vy
Equipamiento.

Recibe Oficio de Respuesta de Especificaciones
Técnicas de Sefialamiento Maritimo, registra y
turna al Departamento de Ayudas a la
Navegacion.

Recibe Oficio de Respuesta de Especificaciones
Técnicas de Sefialamiento Maritimo con
informacién de las Capitanfas de Puerto, revisa,

2 horas.

30 min

1 hora

1 hora.

1 hora

5 dias

1 hora

15 min

25 min
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL CUADERNO DE FAROS
DURACION TOTAL: UN ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

analiza, clasifica y registra.

09 En caso de que la informacién esté incompleta o 10 min
no cumpla con las especificaciones técnicas,
notifica a Capitanfa de Puerto, para envio de la
informacioén faltante.

10 Concentra y actualiza el directorio e informacion variable
complementaria del Cuaderno de Faros.

11 Elabora Oficio para el envio de Anteproyecto de 1 hora
Cuaderno de Faros a la Direcciéon de
Sefialamiento Maritimo y Equipamiento para su
revisioén y firma.

12 | Direcciéon ~ de  Sefalamiento | Recibe Oficio con el Anteproyecto de Cuaderno 1 hora
Maritimo y Equipamiento de Faros, revisa, firma y turna al Departamento
de Ayudas a la Navegacion.

En caso de que el Anteproyecto de Cuaderno de 15 min
Faros presente inconsistencias, notifica al
Departamento de Ayudas a la Navegacion, para
su correccion.

13 | Departamento de Ayudas a la | Recibe Oficio de Anteproyecto de Cuaderno de 1 hora
Navegacion. Faros firmado, efectia tramites y envia un
ejemplar modelo a la Direccién de Planeacion,
Administraciéon y Sistemas de Informacién
Maritima para su Impresion.

14 | Direccién de Planeacion, | Recibe Oficio de Anteproyecto de Cuaderno de 15 min.
Administraciéon y  Sistemas de | Faros firmado y ejemplar modelo del Cuaderno
Informacién Maritima de Faros y acusa de recibido para su impresion.

15 Realiza impresion del Cuaderno de Faros. variable
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

et VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AYUDAS A LA NAVEGACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DEL CUADERNO DE FAROS
DURACION TOTAL: UN ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Algt;z Responsable Descripcion Tiempo
16 Elabora Oficio de entrega de los Cuadernos de 1 hora
Faros.
TERMINA PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DISPOSITIVOS Y MEDIOS DE SALVAMENTO
, GARANTIZAR QUE EL SISTEMA POSTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO, OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

OBJETIVO

Verificar que los dispositivos de salvamento, materiales y condiciones de operacion
utilizados en las embarcaciones y artefactos navales, cumplan a la normatividad nacional
e internacional vigente, con la finalidad de otorgar la seguridad requerida, para dar
confianza a los usuarios al utilizar este tipo de dispositivos.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Se aprobaran las estaciones de servicio que cumplan con la normatividad aplicable
NOM-006-SCT4-1994 y NOM-005-SCT4-2006

2. El procedimiento podra iniciarse en la Ventanilla Unica de la Coordinacién
General de Puertos y Marina Mercante o Capitanfas de Puerto presentando la
siguiente documentacion:

a. En caso de expedicién inicial:
a) FPormato de solicitud o escrito libre y documentacion.
b) Muestra del dispositivo de salvamento
¢) Resultado de las pruebas realizada por un laboratorio acreditado ante la
Entidad Mexicana de Acreditacion (EMA).
d) Comprobante de pago de derechos.

b. En caso de renovacion:
a) Formato de solicitud o escrito libre y documentacion.
b) Autorizacién anterior, copia
c) Escrito de protesta de decir verdad que el dispositivo no ha sufrido
modificaciones
d) Comprobante de pago de derechos.

3. Se expedira al dispositivo que cumpla un Certificado de Aprobaciéon Maritima con
vigencia de un afio.

4. El plazo para emitir la resolucion de tramite serd de 30 dfas habiles.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO ESTRATEGICO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

AUTORIZACION DE DISPOSITIVOS Y MEDIOS DE SALVAMENTO

GARANTIZAR QUE EL SISTEMA POSTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO, OPEREN EN
CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

El pago de derechos se hara al presentar la solicitud del tramite de conformidad
con lo indicado en la Ley Federal de Derechos.

Durante la vigencia la Direcciéon General de Marina Mercante, por si o a través de
las Capitanias de Puerto, puede efectuar en cualquier momento y sin previo aviso,
las verificaciones del dispositivo de salvamento que considere pertinentes y, si
como consecuencia de lo anterior, se detecten anomalias que afecten la eficiencia
del dispositivo, se cancelara el Certificado de Aprobacion expedido.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

it VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO:; AUTORIZACION DE DISPOSITIVOS Y MEDIOS DE SALVAMENTO
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. . .

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Usuario Presenta solicitud de tramite para la aprobacién| 10 min.
del dispositivo de salvamento.

02 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe solicitud de tramite. 2 dfas
Revisa que la solicitud contenga toda la
informacién y verifica que los documentos
presentados sean los requeridos.

El usuario recibe acuse de recibo de inicio de
tramite.
Turna documentacion al area responsable.
03 | Direccién de Seguridad Maritima Recibe solicitud, dispositivo y documentos| 1 dia

anexos,

Se analiza la  documentaciéon  presentada| 10 dias
verificando que los resultados de las pruebas de
laboratorio cumplan con las pruebas indicadas en
la Norma Oficial Mexicana aplicable.

El dispositivo cumple

Se elabora el oficio de autorizacién y certificado| 2 dfas
de aprobaciéon maritima indicando la vigencia, se
turna a la Direcciéon General Adjunta de
Proteccion y Seguridad Maritima para su rubrica.

El formato de Certificado de Aprobacion
Maritima de Dispositivos de Salvamento se
contiene en el apartado de Formatos,
“Certificado de Aprobaciéon Maritima,
Dispositivo de Salvamentos,” con el Cddigo
MP-511-PR07-P01-F01.

El dispositivo no cumple
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO:; AUTORIZACION DE DISPOSITIVOS Y MEDIOS DE SALVAMENTO
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

04

05

06

07

08

Direcciéon  General Adjunta de
Proteccién y Seguridad Maritima

Direccion  General de  Marina
Mercante

Direcciéon de Seguridad Maritima

Capitania de Puerto

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Se elabora oficio dirigido al usuario indicando las
deficiencias que motivaron el incumplimiento y se
turna para su firma a la Direcciéon General
Adjunta de Proteccion y Seguridad Maritima.

Recibe oficio de resolucion de tramite y procede
segun sea el caso:

Oficio de autorizacién: rubrica y turna para su
firma a la Direcciéon General.

Oficio de incumplimiento: firma y turna a la
Direccién de Seguridad Maritima.

Recibe oficio de autorizaciéon y certificado de
aprobacién ~ marftima  firma y  turna
documentaciéon a la Direcciéon de Seguridad
Maritima.

Recibe oficio de autorizacién y certificado de
aprobaciéon maritima o en su caso el oficio de
incumplimiento firmados, si el tramite inicio en:
Oficinas Centrales pasa al punto 7.
Capitania de Puerto pasa al punto 6.
Recibe oficio y documentos y elabora notificacion

al usuario para que pase a recogerlos.

Turna la documentacion a la ventanilla tnica para
su entrega al usuario.

Recibe documentacién, recaba del usuario firma
de recibido y entrega documentos.

1 dia

2 dias

2 dias

1 dia

8 dias

1 dia

CODIGO MP-511-PR0O7-P01 Rev.1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

i
g 3
\ 2
82,
=
SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO:; AUTORIZACION DE DISPOSITIVOS Y MEDIOS DE SALVAMENTO
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Algt;z Responsable Descripcion Tiempo
09 | Usuario El usuario recibe documentacién 1 dia
TERMINA PROCEDIMIENTO

CODIGO MP-511-PR0O7-P01 Rev.1 PAGINA 5 DE 7




ESTADOS UNIDOS MEXICANOS DGMM-FE-D-01

REGISTRO
DGMM] 1 | 2

CERTIFICADO DE APROBACION MARITIMA

EXPEDIDO A: | 3 |
REF: 4 |
AUTORIZANDOSE: 5
TIPO: 6
MARCA: 7
MODELO: 8
CONFORME A LA NOM- 9
UBICADA: 10
CERTIFICADO VALIDO HASTA EL 11
EXPEDIDO EN: 12 13

Con fundamento en los articulos 36 fracciones XVI, XVII y XIX de la Ley Organica de la Administraciéon Publica
Federal, 1°, 4°, 7°, fraccién I, 8° fracciones VIII, IX, XIII, 72 y 75 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos,
1°, 2° fraccion 11, 3, 52 y 57 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, 10 y 28 fracciones L, II, VI y VIII
del Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes y 1°, 2° y 137 del Reglamento de
Inspeccion de Seguridad Maritima.

SELLO

DIRECTOR GENERAL DE MARINA MERCANTE
14

Este certificado debe estar acompafado del oficio N° 15 del 16 en original.
11
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

gf’:{fff‘ii';js“ VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
A DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DISPOSITIVOS Y MEDIOS DE SALVAMENTO
coRwaro, | CERTIICADO DEAPROBAGONMARITNA —pecoyng Ay
GUIA DE LLENADO
Campo Datos que deberan anotarse
01 Clave de tipo de dispositivo
02 Numero de dispositivo
03 Nombre de la empresa
04 Registro Federal de Causantes de la empresa
05 Tipo de dispositivo
06 Descripcion del tipo de dispositivo
07 Marca del dispositivo
08 Modelo del dispositivo
09 Norma oficial Mexicana aplicable
10 Domicilio
11 Fecha de término de vigencia
12 Lugar de expedicion
13 Fecha de expedicion
14 Nombre del Director General de Marina Mercante
15 Numero del oficio de autorizacion
16 Fecha del oficio de autorizacion

CODIGO MP-511-PR07-P01-FO1 Rev. 1 PAGINA 7 DE 7



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
: CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)
GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Comprobar mediante la inspeccion y verificacion que las estaciones que prestan servicios
de reparaciéon y mantenimiento a equipos y sistemas contra incendio, balsas salvavidas
autoinflables y botes totalmente cerrados, de los buques e instalaciones portuarias
nacionales, asi como los técnicos que ejecutan los trabajos operan de acuerdo a la
normatividad nacional, a fin de autorizar las estaciones que prestan servicios a equipos de
seguridad y sistemas contra incendio.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Se aprobaran las estaciones de servicio que cumplan con la normatividad
aplicable (NOM-014-SCT4-1995, NOM-019-SCT4-1994 y NOM-037-SCT4-
1999).

2. El procedimiento podra iniciarse en la Ventanilla Unica de la Coordinacién
General de Puertos y Marina Mercante o Capitanias de Puerto presentando la
siguiente documentacion:

a. En caso de expedicion inicial
a) Formato de solicitud o escrito libre y documentacion.
b) Curriculum vitae del responsables técnico
¢) Plano de distribucién de areas
d) Comprobante de pago de derechos.

b. En caso de renovacion
a)  Formato de solicitud o escrito libre y documentacion.
b)  Autorizacién anterior, copia
c) Escrito de protesta de decir verdad que la estacién no ha sufrido
modificaciones
d) Comprobante de pago de derechos.

CODIGO MP-511-PR08-PO1 Rev. 1 PAGINA 1 DE 16



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
: CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)
GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

3. Se expedira a las estaciones que cumplan un Certificado de Aprobaciéon Maritima
con vigencia de un afio.

4. El plazo para emitir la resolucién de tramite sera de 30 dias habiles.

5. El pago de derechos se hara al presentar la solicitud del tramite de conformidad
con lo indicado en la Ley Federal de Derechos.

6. Durante la vigencia la Direcciéon General de Marina Mercante, por si o a través
de las Capitanfas de Puerto, puede efectuar en cualquier momento y sin previo
aviso, las inspecciones extraordinarias que considere pertinentes y, si como
consecuencia de lo anterior, se detecten anomalias o modificaciones substanciales
en las condiciones y funcionamiento de la estaciéon que afecten la eficiencia del
servicio, se cancelara el Certificado de Aprobaciéon expedido a la estacion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
‘ CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)

DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. . .

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Usuario Presenta solicitud de tramite para la aprobacién | 15 min.
como estacion de servicio.

02 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe solicitud de tramite. 2 min.
Revisa que la solicitud contenga toda la| 10 min.
informacién y verifica que los documentos
presentados sean los requeridos.

Entrega al usuario acuse de recibo de inicio de
tramite.
Turna documentaciéon a la  Direccion de | 5 min.
Seguridad Maritima.
03 | Direccion de Seguridad Maritima Recibe solicitud y documentos anexos y revisa | 10 min.

que la documentacién cumpla con los requisitos
de informacion.

¢Cumple la documentacion con los requisitos?

La documentaciéon esta incompleta y/o no
cumple. Se elabora oficio dirigido al interesado
indicando los documentos faltantes.

Si el tramite inici6 en Oficinas Centrales se
turna original del oficio a Ventanilla Unica
de la CGPyMM, pasa al punto 9.1.

Si inicio en Capitanfa de Puerto se envia
original a la Capitania y se entrega copia del
oficio a ventanilla Gnica, pasa al punto 8.1.

La documentaciéon cumple, se elaboran y firman
oficios

a).- Oficio dirigido a la Capitania de Puerto

indicando la designacién del inspector

naval que llevara acabo la inspeccion de

CODIGO MP-511-PR08-P01-FO1 Rev. 1 PAGINA 3 DE 16




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
‘ CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)

DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo

la estacién de servicio, fecha de
ejecucion y  solicitud  para el
nombramiento de wun testigo que
participe en la inspeccion., y

b).- Oficio dirigido a la empresa informando el

nombre del inspector designado.

04 | Inspector Naval Recibe oficio de designacién para realizar la | 5dfa

visita de inspeccion y coordina con el usuario
fecha y hora en que se efectuara la misma.

Presenta en las instalaciones de la empresa y
realiza la reunién de apertura, indicando el
motivo de la inspeccién, acreditando tanto su
personalidad como la de testigo que participa por
parte de la autoridad mediante oficio e
identificacion, y solicita al representante legal o
responsable técnico de la empresa nombre a las
personas que participaran en calidad, de testigos
debiendo  presentar cada uno de ellos
identificacion vigente.

Segun el tipo de estacion, se aplicara la rutina de
verificaciéon, comprobando la documentacién y
la existencia de los equipos indicados en la
Norma, areas y condiciones operativas de las
instalaciones.

Verificacion documental:
Solicita al responsable técnico de la estacion
de  Servicio  presente la  siguiente

documentacion:

Original de los certificados de verificacion de
cada equipo de pesado y medicién, revisando

CODIGO MP-511-PR08-P01-FO1 Rev. 1 PAGINA 4 DE 16




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
‘ CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)

DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

la vigencia de los mismos.

La relacion del stock de refacciones
recomendados por el fabricante por marca y
en su caso modelo.

Original de los Certificados,
Reconocimientos o Diplomas de
capacitacion del personal técnico, revisando
previa identificacion del personal técnico, los
documentos de cada uno de ellos, tomado
nota en el anexo 1 parte A de la vigencia,
marcas y modelos de los equipos que
amparan dicha capacitacion.

Nota (No aplica marcas y modelos para
estaciones de contra incendio)

Los manuales de procedimientos de
reparaciéon y mantenimiento, tomado nota en
el anexo 1 parte B de las marcas y modelos
que amparan dichos manuales.

Nota (No aplica marcas y modelos para
estaciones de contra incendio).

Oficio original de autorizacién del polvorin o
almacén de pirotécnicos, se verificara la
vigencia del permiso otorgado por la
Secretaria de la Defensa Nacional.

Nota (No aplica para estaciones de contra
incendio)

Escritos que comprueben la entrega de los
informes mensuales.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
, : CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo

Si la empresa solicita por primera vez
autorizacion, ademis de lo anterior debera
presentar Plano de la instalacion (vista de planta)
donde se indiquen las dimensiones y las areas.

Una vez concluida la revision documental, se
procedera a realizar la verificacion fisica.

Verificacion Fisica:

Inicia el recorrido por las instalaciones
junto con las personas designadas como
testigos.

Se verificara la correspondencia de los
equipos de pesado y medicion contra los
certificados de calibracion.

Para el caso de estaciones de servicio a
balsas o botes salvavidas, sé verificara el
stock de refacciones contra relacion
recomendada por el fabricante.

En caso de existir duda sobre la
preparacion de alguno de los técnicos,
podra hacer una evaluacién tedrica y/o
practica, mediante preguntas o la
ejecucion a algunas de las actividades
indicadas en los manuales de
procedimientos.

De existit duda en la condicién
operativa de los equipos, solicitara se
lleven a cabo pruebas de los mismos.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS

CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)

30 DiAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

Cuando se trate de una inspeccién
inicial, durante el recorrido, se tomara
fotograffas de  los  equipos e
instalaciones, mismas que se integraran
al acta circunstanciada.

Realiza la reuniéon de cierre y solicita al
responsable técnico de la estacion manifieste si
existen comentarios por parte de la empresa para
que sean considerados en el cuerpo del acta.

Elabora acta circunstanciada sefalando todos los
documentos que formaran parte de la misma.

Formaran parte del acta como documentos
anexos y con caracter obligatorio: oficio de
comision, copia de la identificaciéon de los
participantes, la rutina de inspeccién, formato de
capacitacion del personal técnico, copia del
escrito o documento vigente de la autorizacion
del fabricante de las marcas a las que presta
servicio a la empresa, copia de los documentos
que avalan la capacitacién del personal, copia de
los certificados de verificacién de cada equipo de
pesado y medicién, copia verificada por el
inspector naval del stock de refacciones
recomendado por el fabricante, copia del oficio
de autorizacion del polvorin y en su caso cuando
se trate de una inspecciéon inicial, se anexara
copia del plano y fotografias de la instalacion.

Firma el original y una copia del acta
circunstanciada y se rubricaran los documentos
anexos por el representante de la Autoridad
Maritima, empresa, y testigos designados y se
entrega a la empresa un tanto de la

CODIGO MP-511-PR08-P01-FO1 Rev. 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
‘ CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)

DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

documentacién.

Elabora el dictamen técnico preliminar con base
en los resultados de la inspeccién a la empresa.
Envia a Oficinas Centrales oficio anexando
originales del acta circunstanciada, rutina de
inspeccion, dictamen técnico, y copia de los
certificados de capacitacion y demas documentos
anexos.

05 | Direccion de Seguridad Maritima Recibe la documentaciéon generada como 5 dias
resultado de la inspeccion de una estacion.

Analiza la documentacién verificando que la
empresa cumpla con la normatividad, en especial
la vigencia de los certificados de capacitacion del
personal técnico y las marcas en las que han sido
capacitados.

Elabora el dictamen técnico final con base en los
resultados del analisis y verificaciéon de la
documentacion, remitida por el inspector naval.

¢La empresa cumple y aplica la expedicién del
Certificado de Aprobacion Maritima?

No aplica la expedicion del certificado se elabora
oficio dirigido al wusuario indicando las
deficiencias que motivaron el incumplimiento.

Si el tramite inici6 en Oficinas Centrales se
turna original del oficio a Ventanilla Unica
de la CGPyMM, pasa al punto 9.1.

Si inicio en Capitanfa de Puerto se envia
original del oficio a la Capitania y se entrega
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

it VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
, : CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

copia del oficio a ventanilla Gnica, pasa al
punto 8.1.

La empresa cumple, se elabora el oficio de
autorizacién y  certificado de  aprobacion
maritima indicando la vigencia y relacionando los
técnicos registrados y autorizados para llevar a
cabo los trabajos de reparacion y mantenimiento
y se turna para firma de la Direccién General.

El Formato para el Certificado de Aprobacion
Maritima para Estaciones Contra Incendio y el
Certificado de Aprobacién  Maritima de
Estaciones de Balsas Autoinflables y Botes
Totalmente Cerrados, con codigos MP-511-
PR08-P0O1-FO1 y  MP-511-PRO8-PO1-F02
respectivamente, se pueden encontrar en el
apartado de Formatos.

06 | Direccion  General Adjunta de | Recibe = documentacién, firma  oficio de
Proteccion y Seguridad Maritima autorizacién y  certificado de  aprobacion
maritima y turna a la Direccion.

07 | Direccion de Seguridad Maritima Recibe oficio y certificado de aprobacion
maritima firmados

Si el tramite inici6 en Oficinas Centrales se
turnan originales del oficio y certificado de
aprobacion maritima a Ventanilla Unica de
la CGPyMM, pasa al punto 9.1.

Si inicio en Capitania de Puerto se envian
originales a la del oficio y certificado de
aprobacién maritima Capitania y se entrega copia
del oficio a ventanilla unica, pasa al punto 8.1.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

it VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRESTAN SERVICIOS A EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
, : CONTRA INCENDIO (ESTACIONES, BALSAS AUTOINFLABLES Y BOTES DE SALVAMENTO)
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo

08 | Capitania de Puerto Recibe oficio y documentos y elabora
notificacién al usuario para que pase a
recogerlos.
Turna la documentaciéon a la ventanilla unica
para su entrega al usuario.

09 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe documentacion, recaba del usuario firma
de recibido y entrega documentos.

10 | Usuario El usuario recibe documentacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS DGMM-FE-E-01

REGISTRO
DGMM] 1 | 2

CERTIFICADO DE APROBACION MARITIMA

EXPEDIDO A: | 3 |
REF: 4 |
AUTORIZANDOSE COM( 5
CONFORME A LA NOM| 6
UBICADA: 7
CERTIFICADO VALIDO HASTA EL | 8 |
EXPEDIDO EN{ 9 | 10 |

Con fundamento en los articulos 36 fracciones XVI, XVII y XIX de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, 1°, 4°, 7° y 8° fracciones VIII, IX y XIII, 72 y 75 de la Ley de Navegacion y Comercio
Maritimos, 1°, 2° fracciéon II, 3°, 52 y 53 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, 10 y 28
fracciones I, II, VI y VIII del Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

SELLO

DIRECTOR GENERAL DE MARINA MERCANTE
11 |

Este certificado debe estar acompafado del oficio N°| 12 | del | 13 | en original.

1/2
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La presente autorizacién se otorga por el término de un afo, contado a partir de la fecha, por lo que
debera seguir cumpliendo con todos y cada uno de los términos legales aplicables, asi como las
disposiciones de la 14, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15, apercibiendose que en caso
contrario quedara cancelada, al igual que el no cumplir con cualquiera de los siguientes aspectos:

1.- Que la estacion de servicio sufra modificaciones que disminuyan significativamente las condiciones
iniciales con que fue aprobada y no hayan sido notificadas oportunamente para su aprobacion por la
Direcciéon General de Marina Mercante.

2.- Que como resultado de una inspeccion extraordinaria que se llegara a efectuar, se detectara falta de
equipo y herramientas necesarias para proporcionar adecuadamente los servicios de mantenimiento y

3.- Que no mantenga debidamente certificados todos los equipos y aparatos de medicion y pesada por el
Sistema Nacional de Calibracion.

4.- Que los técnicos que estén llevando a cabo los trabajos de mantenimiento y certificacion no estén
autorizados por esta Direcciéon General de Marina Mercante, o que las autorizaciones no esten vigentes.
5.- Que la estacion de servicio no reporte a la Direccion General de Marina Mercante dentro de los 5
primeros dias de cada mes los servicios e inspecciones realizadas el mes anterior.

El nombre y N° de registro del tecnico responsable de la estacion de servicio es:
| 16 | 17

TECNICOS REGISTRADOS

N° DE REGISTRO NOMBRE DEL TECNICO N° DE REGISTRO NOMBRE DEL TECNICO
18 19 18 19

2/2
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

S
fl
)
R
SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PR(I:ESL#EASE\I%VEIEE)ISA EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
GUIA DE LLENADO
Campo Datos que deberan anotarse
01 Clave de tipo de estacion
02 Numero de estacion
03 Nombre de la empresa
04 Registro Federal de Causantes de la empresa
05 Descripcion del tipo de estacion
06 Norma Oficial Mexicana aplicable
07 Domicilio
08 Fecha de término de vigencia
09 Lugar de expedicion
10 Fecha de expedicion
1 Nombre del Director General de Marina Mercante
12 Numero del oficio de autorizacién
13 Fecha del oficio de autorizacion
14 Norma Oficial Mexicana aplicable
15 Fecha de publicacion de la norma aplicable
16 Nombre del Técnico Responsable de la estacion
17 Numero de Registro ante la Direccion General de Marina Mercante
18 Nombre del Técnico de la estacion
19 Numero de Registro ante la Direcciéon General de Marina Mercante
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS DGMM-FE-E-02

REGISTRO
DGMM| 1 | 2

CERTIFICADO DE APROBACION MARITIMA

EXPEDIDO A: | 3 |
REF: | 4 |
AUTORIZANDOSE: 5
CONFORME A LA NOM- 6
UBICADA: 7
CERTIFICADO VALIDO HASTA EL | 8 |
EXPEDIDO EN: 9 | 10 |

Con fundamento en los articulos 36 fracciones XVI, XVII y XIX de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, 1°, 4°, 7° y 8° fracciones VIII, IX y XIII, 72 y 75 de la Ley de Navegacion y Comercio
Maritimos, 1°, 2° fraccion II, 3°, 52 y 53 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, 10 y 28
fracciones I, I1, VI y VIII del Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

SELLO

DIRECTOR GENERAL DE MARINA MERCANTE
11

Este certificado debe estar acompafiado del oficio N° 12 del 13 en original.
1/2
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La presente autorizacion se otorga por el término de un afo, contado a partir de la fecha, por lo que
debera seguir cumpliendo con todos y cada uno de los términos legales aplicables, asi como las
disposiciones de la 14, publicada en el diario Oficial de la Federacion el 15, apercibiendose que en caso
contrario quedara cancelada, al igual que el no cumplir con cualquiera de los siguientes aspectos:

1.- Que la estacidon de Servicio sufra modificaciones que disminuyan significativamente las condiciones
iniciales con que fue aprobada, y no hayan sido notificadas oportunamente a la Direccion General de
Marina Mercante

2.- No mantenga certificados todos los equipos y aparatos de medicion y pesada ante el Sistema Nacional
de Calibracion.

3.- Que el técnico que esté llevando a cabo los trabajos de mantenimiento y certificacién no se encuentre
autorizado por la Direccion General de Marina Mercante.

4.- Proporcione mantenimiento a balsas salvavidas sin contar con los certificados vigentes que otorgan
los fabricantes de las mismas

5.- Por no presentar dentro de los 5 primeros dias de cada mes el informe mensual que contenga los
servicios de mantenimiento a las balsas salvavidas que se les proporcioné dicho servicio.

El nombre y N° de registro del tecnico responsable de la estacion de servicio es:

16 [ 17 [ 18

TECNICOS REGISTRADOS

N° DE REGISTRO NOMBRE DEL TECNICO MARCAS
19 20 21

CODIGO MP-511-PR08-P01-FO2 Rev. 1 PAGINA 15 DE 16

2/2



@z MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

gf{{ﬁf{iﬁi;; VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE ESTACIONES QUE PRgg;#gsﬁl%\gﬁ:ggA EQUIPOS DE SEGURIDAD Y SISTEMAS
CERTIFICADO DE APROBACION
CERRADOS
GUIA DE LLENADO
Campo Datos que deberan anotarse
01 Clave de tipo de estacion
02 Nuamero de estacion
03 Nombre de la empresa
04 Registro Federal de Causantes de la empresa
05 Descripcion del tipo de estacion
06 Norma oficial Mexicana aplicable
07 Domicilio
08 Fecha de término de vigencia
09 Lugar de expedicion
10 Fecha de expedicion
11 Nombre del Director General de Marina Mercante
12 Nuamero del oficio de autorizacion
13 Fecha del oficio de autorizacion
14 Norma Oficial Mexicana aplicable
15 Fecha de publicacién de la norma aplicable
16 Nombre del Técnico Responsable de la estacion
17 Numero de Registro ante la Direccion General de Marina Mercante
18 Marcas autorizadas al técnico responsable
19 Nombre del Técnico de la estacion
20 Numero de Registro ante la Direcciéon General de Marina Mercante
21 Marcas autorizadas al técnico de la estacion.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO ESTRATEGICO:

OBJETIVO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

AUTORIZACION Y RENOVACION DE LA AUTORIZACION A TERCEROS PARA EFECTUAR
INSPECCIONES A EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES

GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAL Y MERCANCIAS.

Verificar que las personas fisicas, morales o Sociedades de Clasificaciéon cuentan con las
instalaciones y personal capacitado, mediante la aplicacién de la normatividad nacional e
internacional, a fin de desarrollar las actividades de reconocimiento e inspeccion de
embarcaciones y artefactos navales nacionales existentes o de nueva construccion.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Se aprobara a las personas fisicas, morales o Sociedades de Clasificaciéon que
cumplan con la normatividad aplicable (Resoluciéon A.739 (18) de la OMI).

El procedimiento podra iniciarse en la Ventanilla Unica de la Coordinaciéon
General de Puertos y Marina Mercante en oficinas centrales o Capitanfas de
Puerto presentando la siguiente documentacion:

a) Autorizacion a Sociedades de Clasificacion

- Formato de solicitud o escrito libre o formato de solicitud que cumpla con
los datos especificados en el formato correspondiente;

- Pago de derechos vigente que corresponda a la autorizacion a sociedades de
clase, personas fisicas o morales, copia;

- Acta constitutiva, copia certificada;

- Autorizacién de la Secretarfa de Relaciones Exteriores, copia certificada;

- Certificado del Sistema de Control de Calidad (ISO 9000)

- Constancia de estar reconocida como Organizacion, por la Asociacion
Internacional de Sociedades de Clasificacion (IACS), copia certificada;

- Constancia de tener representante domiciliado en los Estados Unidos
Mexicanos, original;

- Descripcion y procedimientos del servicio o servicios que pretenda prestar,
de acuerdo con las clasificaciones por especialidad que establece el
Reglamento de Inspeccion de Seguridad Maritima, original y copia;

- Relacién del personal de inspectores debidamente acreditados ante la
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SCcT @ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

comMuNICACIONES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y RENOVACION DE LA AUTORIZACION A TERCEROS PARA EFECTUAR

INSPECCIONES A EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES
GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAL Y MERCANCIAS.

DGMM indicando su numero de autorizacién o acuse de recibo de
Ventanilla Unica de la CGPyMM de que se encuentra en tramite;
- La informacién adicional que el solicitante considere pertinente.

b) Autorizacion a Personas Morales

- Formato de solicitud o escrito libre o formato de solicitud que cumpla con
los datos especificados en el formato que corresponde;

- Pago de derechos vigente que corresponda a la autorizacion a sociedades de
clase, personas fisicas o morales, copia;

- Acta constitutiva, copia certificada;

- Comprobante de domicilio, copia;

- Registro Federal de Contribuyentes, copia;

- Certificado del Sistema de Control de Calidad (ISO 9000)

- Descripcion y procedimientos del servicio o servicios que pretenda prestar,
de acuerdo con las clasificaciones por especialidad que establece el
Reglamento de Inspeccion de Seguridad Maritima, original y copia;

- Relaciéon del personal de inspectores debidamente acreditados ante la
DGMM indicando su nimero de autorizacién o acuse de recibo de
Ventanilla Unica de la CGPyMM de que se encuentra en trimite;

- La informacién adicional que el solicitante considere pertinente.

c) Autorizacion a Personas Fisicas

- Formato de solicitud o escrito libre o formato de solicitud que cumpla con
los datos especificados en el formato que corresponde;

- Pago de derechos vigente que corresponda a la autorizacion a sociedades de
clase, personas fisicas o morales, copia;

- Acta de nacimiento, original;

- Titulo Profesional, copia;

- Cédula Profesional, copia;

- Registro Federal de Contribuyentes, copia;

- Certificado del Sistema de Control de Calidad (ISO 9000)

- Certificado médico expedido por institucion puablica de salud (IMSS,
ISSSTE y SSA), Original;

- Certificado o constancia de una institucion reconocida que acredite el 80%
de dominio del idioma inglés;

- Curriculum profesional, acompafado de los documentos que respalden su
experiencia en el area maritima naval,
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| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y RENOVACION DE LA AUTORIZACION A TERCEROS PARA EFECTUAR

INSPECCIONES A EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES
GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAL Y MERCANCIAS.

- Descripcién y procedimientos del servicio o servicios que pretenda prestar,
de acuerdo con las clasificaciones por especialidad que establece el
Reglamento de Inspeccion de Seguridad Maritima, original y copia;

- La informacién adicional que el solicitante considere pertinente.

c) Renovacién de la Autorizacion a Sociedades de Clasificacion, Personas
Morales y Fisicas

- Formato de solicitud o escrito libre o formato de solicitud que cumpla con
los datos especificados en el formato que corresponde;

- Pago de derechos vigente que corresponda a la autorizacion a sociedades de
clase, personas fisicas o morales, copia;

- Informes Mensuales de actividades, copia;

- Certificado de Aprobacién Maritima;

- Certificado del Sistema de Control de Calidad (ISO 9000)

- Relaciéon del personal de inspectores debidamente acreditados ante la
DGMM indicando su ndmero de autorizacién o acuse de recibo de
Ventanilla Unica de la CGPyMM de que se encuentra en tramite;

3. Se expedira a las personas fisicas, morales o Sociedades de Clasificacion que
cumplan oficio de autorizacién con vigencia de un afio.

4. El plazo para emitir la resolucién de tramite sera de 30 dias habiles.

5. El pago de derechos se hara al presentar la solicitud del tramite de conformidad
con lo indicado en la Ley Federal de Derechos.

6. Durante la vigencia la Direcciéon General de Marina Mercante, por si o a través
de las Capitanfas de Puerto, puede efectuar en cualquier momento y sin previo
aviso, la verificacién de los trabajos realizados y, si como consecuencia de lo
anterior, se detecten anomalias que afecten la eficiencia del servicio, se cancelara
el oficio de autorizacion expedido.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y RENOVACION DE LA AUTORIZACION A TERCEROS PARA EFECTUAR
INSPECCIONES A EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES
DURACION TOTAL: 30 DIAS

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

Usuatio

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Direccién de Seguridad Maritima

Direcciéon  General Adjunta de
Proteccion y Seguridad Maritima

Presenta solicitud de tramite, para autorizacion o
renovacion de la autorizacién para efectuar el
reconocimiento e inspecciéon de embarcaciones y
artefactos navales.

Recibe solicitud de tramite.

Revisa que la solicitud contenga toda la
informacién y verifica que los documentos
presentados sean los requeridos.

El usuario recibe acuse de recibo de inicio de
tramite.

Turna documentacion al area responsable.

Recibe solicitud, v documentos anexos, se revisa
) Y )

que la documentaciéon cumpla con los requisitos

de informacién.

¢La documentaciéon cumple con los requisitos?

Se elabora el oficio de autorizacion indicando la
vigencia y se turna para su rubrica a la Direccion
General Adjunta de Protecciéon y Seguridad
Maritima.

¢La documentaciéon no cumple?

Se elabora oficio indicando las deficiencias que
motivaron el incumplimiento y se turna para
firma de la Direcciéon General Adjunta de
Proteccién y Seguridad Maritima.

Recibe oficio de resolucién de tramite y procede
segun sea el caso:

2 dia

10 dias

2 dias

CODIGO MP-511-PR09-P01 Rev. 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE SEGURIDAD MARITIMA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y RENOVACION DE LA AUTORIZACION A TERCEROS PARA EFECTUAR
‘ INSPECCIONES A EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES

DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

Oficio de autorizacién: rubrica y turna para su
firma a la Direccién General.

Oficio de incumplimiento: firma y turna a la
Direccién de Seguridad Maritima.

5 | Direccion  General de Marina | Recibe oficio de autorizaciéon firma y turna | 3 dias

Mercante documentacién a la Direcciéon de Seguridad
Maritima.
6 Direcciéon de Seguridad Maritima Recibe oficio de autorizacion o de 2 dias

incumplimiento firmado, si el tramite inicio en:
Oficinas Centrales pasa al punto 8.

Capitania de Puerto pasa al punto 7

7 | Capitania de Puerto Recibe oficio y documentos y elabora | 8 dias
notificacién al usuario para que pase a
recogerlos.

Turna la documentacién a la Ventanilla Unica
para su entrega al usuario.

8 | Ventanilla Unica de la CGPyMM o | Recibe documentacién, recaba del usuario firma | 2 dias

en Capitanias de Puerto de recibido y entrega documentos.
9 | Usuario El usuario recibe documentacion 1 dia
TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA:MARZO DE 2014

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION NAVAL (ATENDIDAS EN CAPITANIAS DE PUERTO)

PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO PARA LA REVALIDACION Y RENOVACION DE CERTIFICADOS DE SEGURIDAD A
' EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES

) Abanderar y matricular las embarcaciones y artefactos navales mexicanos, otorgarles la sefial distintiva de
OBJETIVO ESTRATEGICO: llamada y llevar el registro publico maritimo nacional, asi como autorizar la dimision de bandera y cancelacion
de matricula de las embarcaciones y artefactos navales

OBJETIVO

Supervisar que el transporte maritimo que opere en aguas de jurisdiccion nacional, en la transportacién de personas y
mercancias, realice sus actividades en condiciones 6ptimas de proteccién, seguridad y con pleno respeto al medio
ambiente matino.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1.- Efectuara a través de los inspectores navales, la supervision técnica de buques, embarcaciones y artefactos navales
nacionales a fin de expeditles el o los certificados de seguridad maritima aplicables, para garantizar que durante su
vida util operen dentro de los parametros establecidos en los Convenios y Tratados Internacionales, las Leyes,
Reglamentos y Normas Oficiales Mexicanas.

2.- El Sistema Institucional de Puertos y Marina Mercante, fue creado por la Secretarfa de Comunicaciones y
Transportes (SCT) que le permitird a la Direccion General de Marina Mercante, la atencién y desahogo entre
otros de los tramites de matriculas, permisos, registro publico e inspeccién de manera 4gil y oportuna.

3.- El inspector naval, validard en el Sistema Institucional de Puertos y Marina Mercante (SIPyMM), los datos
relativos al tramite solicitado e indicado en la Guia de Tramites y Servicios elaborada por la Ventanilla Unica de la
Coordinaciéon General de Puertos y Marina Mercante y validado por la Comisién Federal de Mejora Regulatoria
(COFEMER).

4.- El plazo para complementar informacién relativa a los tramites que atiende la Direccién General de Marina
Mercante, estard indicada en el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimientos Administrativos y como
maximo corresponde a 5 dias habiles.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: MARZO DE 2014

AREA RESPONSABLE:  DEPARTAMENTO DE INSPECCION NAVAL (ATENDIDAS EN CAPITANiAS DE PUERTO)
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO PARA LA REVALIDACION Y RENOVACION DE CERTIFICADOS DE SEGURIDAD A
. EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES.
DURACION TOTAL: 30 DIAS
Alilt: ) Responsable Descripcion Tiempo
1 Usuario Entrega solicitud de tramite y los documentos | 30 minutos
con que se da cumplimiento a la presentacion
de los requisitos establecidos en la
Normatividad aplicable y en Comision Federal
de Mejora Regulatoria COFEMER, esto
puede ser de forma presencial en la ventanilla
unica de las Capitanias de Puerto y/o en
Oficinas Centrales.
2 Ventanilla Unica Capitania de Ingresa al sistema, da de alta la solicitud, | 30 minutos

Puerto/Oficinas Centrales

Departamento de Inspeccion Naval
y/o de Supetvision por el Estado
Rector del Puerto.

Capitan de Puerto

Ventanilla Unica Capitania de Puerto

Usuatio

asigna numero de tramite por reconocimiento,
turna al area de atencion.

Ingresa al sistema, recibe solicitud vy
documentos anexos.

Realiza evaluacion técnica, verifica que los
requisitos estén en conformidad con lo
indicado en la Normatividad aplicable y en
Comisién Federal de Mejora Regulatoria
COFEMER.

La solicitud y la documentaciéon presentada
NO cumplen con los requisitos, elabora oficio
dirigido al usuario, informandole requisitos
faltantes, rubrica y turna para firma del
Capitan de Puerto.

La solicitud y la documentaciéon presentada
cumplen con los requisitos, pasa actividad 19.

Revisa oficio y documentos anexos firma para
entrega usuario, turna Ventanilla Unica.

Recibe oficio dirigido al usuario y documentos
anexos, entrega al usuario recaba acuse de
recibo.

Recibe oficio de notificacion con anexos,
firma acuse de recibo.

30 minutos

60 minutos

24 horas

30 minutos

15 minutos
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AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: MARZO DE 2014

DEPARTAMENTO DE INSPECCION NAVAL (ATENDIDAS EN CAPITANIAS DE PUERTO)

EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES.

RECONOCIMIENTO PARA LA REVALIDACION Y RENOVACION DE CERTIFICADOS DE SEGURIDAD A

DURACION TOTAL:

30 DIAS

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

10

11

12

13

14

15

Ventanilla Unica Capitania de Puerto

Departamento de Inspecciéon Naval
y/o de Supetvision por el Estado
Rector del Puerto

Usuatio

Departamento de Inspeccion Naval y/o
de Supervisién por el Estado Rector del
Puerto

Capitan de Puerto

Recibe acuse de recibo debidamente firmado,
turna Departamento de Inspeccion Naval y/o
de Supervision por el Estado Rector del
Puerto.

Recibe acuse de recibo archiva expediente de
la embarcacion, espera tiempo otorgado para
complementar requisitos del tramite.

Transcurrido el plazo de 5 dias establecidos en la
Ley Federal de Procedimientos Administrativos,
presenta en  Ventanilla Unica  requisitos
complementarios, y turna al Departamento de
Inspeccion Naval y/o de Supervision por el
Estado Rector del Puerto.

Transcurrido el plazo de 5 dias establecidos en la
Ley Federal de Procedimientos Administrativos y
NO presenta requisitos faltantes, elabora oficio
dirigido al wusuario, informandole requisitos
faltantes, rubrica y turna para firma del Capitan de
Puerto, pasa actividad. 27

Recibe documentos complementarios, verifica que
corresponda a lo solicitado.

La documentacién complementaria NO, cumple
con lo solicitado, elabora oficio dirigido al usuario,
informandole la improcedencia del tramite por
incumplimiento en lo indicado en la Normatividad
aplicable y en Comisién Federal de Mejora
Regulatoria COFEMER, turna para firma del
Capitan de Puerto.

La documentaciéon complementaria, cumple con
lo solicitado, pasa actividad 22.

Firma oficio de notificacién, turna Ventanilla
Unica, para entrega al usuario.

24 horas

30 minutos

5 dias

24 horas

24 horas
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: MARZO DE 2014

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION NAVAL (ATENDJDAS EN CAPITANiAS DE PUERTO)

PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO PARA LA REVALIDACION Y RENOVACION DE CERTIFICADOS DE SEGURIDAD A
EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES.

DURACION TOTAL: 30 DIAS

Alilt: ) Responsable Descripcion Tiempo

16 | Ventanilla Unica Capitania de Puerto | Recibe oficio de notificaciéon debidamente | 30 minutos
firmado, entrega al usuario, recabando acuse
de recibo.

17 Usuatio Recibe oficio de notificacion, firma acuse de | 12 horas
recibo entrega Ventanilla Unica.

18 Ventanilla Unica Capitanfa de Puerto | Recibe acuse de recibo, turna Departamento | 24 horas
de Inspeccién Naval y/o de Supetvision por
el Estado Rector del Puerto, para conclusion
de tramite en el Sistema

19 Departamento de Inspeccion Naval | Ingresa al Sistema, cambia etapa, documentos | 30 minutos

y/o de Supetvision por el Estado entregados al solicitante, pasa actividad 35
Rector del Puerto

20 Ingresa al Sistema, considerando los tiempos | 60 minutos
de atencién del tramite y de las cargas de
trabajo, programa visita de reconocimiento,
designa Inspector Naval.

21 Inspector naval designado Ingresa al sistema, registra inspeccion y en su | 60 minutos
caso modifica datos y caracteristicas de la
embarcacion.

22 Inspector naval designado Realiza reconocimiento, verifica camplimiento | 7 horas
de la normatividad nacional o internacional,
segun sea aplicable.

23 La embarcacién cumple con las condiciones
de seguridad 'y prevencion de la
contaminacién, establecida en la normatividad
aplicable pasa actividad 32.

24 | Capitan de Puerto Recibe oficio con anexos, firma y turna | 12 horas
ventanilla unica, para entrega al usuario.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: MARZO DE 2014

AREARESPONSABLE: _DEPARTAMENTO DE INSPECCION NAVAL (ATENDIDAS EN CAPITANIAS DE PUERTO)
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO PARA LA REVALIDACION Y RENOVACION DE CERTIFICADOS DE SEGURIDAD A
EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES.
DURACION TOTAL: 30 DIAS
Alilt: ) Responsable Descripcion Tiempo
25 | Ventanilla unica Recibe oficio de notificacién dirigido al | 24 horas
usuario, sobre improcedencia del tramite, por
las deficiencias presentadas a bordo de la
embarcacion, entrega al usuario, recabando
acuse de recibo.
26 Usuario. Recibe oficio de notificacion, sobre | 30 minutos
improcedencia del tramite, firma acuse de
recibo, entrega a Ventanilla Unica.
27 Ventanilla Unica Recibe acuse de  recibo, turna  al | 30 minutos
Departamento de Inspeccion Naval para
concluir el tramite en el sistema.
28 Departamento de Inspeccion Naval | Recibe oficio de notificacién debidamente | 60 minutos
y/o de Supetvisiéon por el Estado firmado y concluye el tramite en el sistema,
Rector del Puerto documentos entregados al solicitante, pasa
actividad 35.
29 | Inspector Naval designado Ingresa al sistema asigna y expide certificados | 5 horas
aplicables al tipo y tamafio de la embarcacion.
30 Elabora oficio de notificacion al usuario, | 36 horas
anexa certificados expedidos, turna Capitania
de Puerto para firma.
31 Capitania de Puerto Recibe oficio con certificados anexos, firma y | 12 horas
turna Ventanilla Unica, para entrega al
usuario.
32 | Ventanilla Unica Recibe oficio de notificacién con original y | 24 horas

copia de los certificados expedidos, entrega al
usuario y recaba acuse de recibo.

CcODIGO MP-511-PR09-P02-Rev1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: MARZO DE 2014

AREA RESPONSABLE: _DEPARTAMENTO DE INSPECCION NAVAL (ATENDIDAS EN CAPITANIAS DE PUERTO)
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO PARA LA REVALIDACION Y RENOVACION DE CERTIFICADOS DE SEGURIDAD A
EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES.
DURACION TOTAL: 30 DIAS
Alilt: ) Responsable Descripcion Tiempo
33 | Ventanilla Unica Recibe oficio de notificacién con copia de los | 30 minutos
certificados expedidos, turna al Departamento
de Inspeccion Naval para concluir el tramite
en el sistema.
34 | Departamento de Inspeccion Naval | Recibe oficio de notificaciéon debidamente | 24 horas
y/o de Supetvision por el Estado firmado por el usuario, concluye el tramite en
Rector del Puerto el sistema, documentos entregados al
solicitante.
35 Departamento de Inspecciéon Naval | Archiva documentos, en expediente de la | 30 minutos

y/o de Supetvision por el Estado
Rector del Puerto.

embarcacion quedando a consulta publica.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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PAGINA 6 DE 6




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES
PARA SU MATRICULACION Y ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

OBJETIVO

Verificar antes de proceder al abanderamiento de los buques, embarcaciones y artefactos
navales de nueva construccion y de las existentes, que estas estan construidas, equipadas
y tripuladas, de conformidad con las medidas de seguridad y de prevenciéon de la
contaminacién que establecen segun corresponda los convenios, codigos y tratados
internacionales y/o las leyes, reglamentos y normas oficiales mexicanas.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Programara de conformidad con las solicitudes presentadas, la visita de
inspeccion fisica a los buques, embarcaciones y /o artefactos navales que se
pretendan abanderar como mexicanos y que estén en la base de datos del
SIPYMM.

2. Practicard el reconocimiento fisico de las condiciones estructurales, de
equipamiento y formacién de los tripulantes de los buques embarcaciones y
artefactos navales antes de proceder a su abanderamiento como mexicanos.

3. Elaborara, segun corresponda los certificados de seguridad maritima y /o el
pliego de observaciones que por el tipo de buque, embarcacién o artefactos
navales, sus unidades de arqueo bruto, el tipo de navegaciéon vy el servicio que
pretenda realizar le correspondan.

4. Entregara en ventanilla unica para su entrega previa comprobacion del pago de
derechos de conformidad con la Ley Federal de Derechos en Vigor al interesado,
los certificados de seguridad maritima y/o el pliego de observaciones
debidamente requisitados.

v

Complementar el expediente del buque, embarcacién o artefacto naval.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES
PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recepcion de las solicitudes de reconocimiento y 30
certificacion, ingresos de datos de la embarcaciéon | minutos
y/o artefacto naval en la base de datos del
SIPYMM, de conformidad con el area de
atencion del tramite.

02 | Departamento  de  Inspecciéon | Busqueda de la solicitud en la base de datos del 30
Técnica de Cubierta, Maquinas y | SIPYMM. minutos
Electrénica.

03 Realiza la evaluacién técnica de la solicitud, 30

verificando que los documentos presentados | minutos
(copia de certificados y original de la solicitud y

pago de derechos, coincidan con los requisitos
solicitados.

04 St los requisitos no estan en conformidad con el 30
tramite, elabora oficio de notificacion al | minutos
interesado, indicandole la no procedencia del
tramite y/o otorga un tiempo determinado para
complementarlos, turna a Ventanilla Unica

05 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe del Departamento de Inspeccion Técnica | 2 dias
de Cubierta Maquinas y Electronica el oficio de
notificacion al interesado, debidamente firmado.

06 Recaba acuse de recibo del interesado y turna al | 2 dias
Departamento de Inspeccion Técnica de
Cubierta, Maquinas y Electrénica para ingresatlo
al expediente de la embarcacion.

07 | Departamento  de  Inspeccion | Registra fecha de la notificacién al interesado, 30

Técnica de Cubierta, Maquinas y | anota requisitos faltantes y archiva en expediente | minutos

Electrénica.

de la embarcacién, elabora un Producto No
Conforme (PNC) al interesado.

CODIGO MP-511-PR10-P01 Rev. 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES
’ PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS

DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. S .
N° Responsable Descripcion Tiempo
08 Recibe a través de Ventanilla Unica documentos | 5 dias
complementarios después de la notificacion al
interesado, el tiempo de respuesta es modificado
al presentar documentos complementarios en
ventanilla unica.
09 Recibe documentos faltantes después de la| 5 dias
notificacién al interesado
10 Busca la solicitud en la base de datos del 30
SIPYMM. minutos
11 Realiza el seguimiento del PNC, elaborando una
accion correctiva.
12 Asigna resolucion del tramite 30
minutos
13 Busca la solicitud en la base de datos del 30
SIPYMM. minutos
14 Realiza la evaluacién técnica de la solicitud, 30
verificando que los documentos presentados, | minutos
coincidan con los requisitos solicitados.
15 Valida que los requisitos estén en conformidad 30
con el tipo de tramite solicitado. minutos
16 Los requisitos estan de conformidad con el 30
tramite solicitado. minutos
17 Elabora oficio programando el reconocimiento | 5 dias
de la embarcacion y designa el Inspector Naval
que habra de realizar el reconocimiento.
18 | Departamento de Inspeccion Naval | Verifica que los datos del buque, embarcacién y 30
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES

PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS

30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

19

20

21

22

23

/o artefacto naval estén de conformidad con los
establecidos en los documentos de Ia
embarcacién; en su caso los modifica.

Realiza la busqueda de la embarcacién y en caso
de no estar inscrita , la envia al area de registro
de vehiculos y realiza de nueva cuenta los pasos
indicados en los puntos, 18 y 19 (Conecta con
Actividad 18 y 19)

Programa el reconocimiento de la embarcacion y
designa el Inspector Naval que habra de realizar
el reconocimiento.

Verifica que los datos del buque, embarcacién y
/o artefacto naval estén de conformidad con los
establecidos en los documentos de la
embarcacién y en su caso los modifica

Realiza el  reconocimiento  del  buque,
embarcacion y/o artefacto naval, verifica que la
misma este construida y equipada para el servicio
que esta pretenda realizar y que cuenta con los
equipos para salvaguardar la vida humana y los
bienes en el mar asi como para prevenir la
contaminacion del medio ambiente marino.

Si la embarcaciéon no cumple con los requisitos
de construccién y/o de equipamiento para
salvaguardar la seguridad de la vida humana o
para prevenir la contaminacién del medio
ambiente marino, no expedira certificado alguno
y en su lugar, elaborara el informe de inspeccion
adjuntando copia del pliego de observaciones en
el cual establecera el tiempo para corregir las
deficiencias y las medidas adoptadas.

minutos

30

minutos

30

minutos

30

minutos

2 dias

2 dias
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES
PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

24

25

26

27

28

29

Departamento  de  Inspeccién
Técnica de Cubierta, Maquinas y
Electroénica

Departamento  de
Permisos

Matriculas vy

Departamento  de  Inspeccion
Técnica de Cubierta, maquinas y
electronica

Departamento de Inspeccion Naval

St la embarcacién cumple con los requisitos de
construccién  y/o de equipamiento  para
salvaguardar la seguridad de la vida humana o
para prevenir la contaminacién del medio
ambiente marino el inspector naval elaborara el
informe de inspecciéon adjuntando copia de la
rutina de inspeccion, del pliego de observaciones
en su caso, en el cual establecera el tiempo para
corregir las deficiencias y las medidas adoptadas
para que se expediran los certificados solicitados.

Recibe informe de inspeccién, copia de la rutina
de inspeccién, del pliego de observaciones en
caso de haberse generado y después de realizar el
analisis correspondiente turna al 4area de
matriculas el dictamen para el abanderamiento.

Recibe informe de inspeccion, elabora oficio de
abanderamiento y turna a Capitania de Puerto
con copia al departamento de inspeccién, para
proceder el abanderamiento.

Recibe copia del oficio de abanderamiento,
elabora oficio a Capitanfa de Puerto, con
atencion del inspector naval autorizando la
expedicion de los certificados de seguridad
maritima.

Recibe instrucciones para proceder a la
expedicion de los certificados de seguridad
maritima.

Elabora  “Certificados =~ Nacionales de
Dotacion Minima de Seguridad” MP-511-
PR10-P01-F01 y “Certificado Nacional de

2 dias

5 dias

2 dias

2 dias

5 dias

2 dias
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES

30 DIAS

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

30

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Estanqueidad” MP-511-PR10-P01-F02
“Certificado Nacional de Gestion de la
Seguridad Provisional” MP-511-PR10-P01-
F03  “Certificado Nacional de Seguridad
Maritima para Embarcaciones de Pasaje
mayores de 12m de eslora” MP-511-PR10-
P01-F04 “Certificado Nacional de Seguridad
Maritima para Embarcaciones de pasaje
menores de 12m de eslora” MP-511-PR10-
P01-F05 “Certificado Nacional de Seguridad
Maritima para Embarcaciones de Pasaje
mayores de 24m de eslora” MP-511-PR10-
P01-F06 “Certificado Nacional de Seguridad
para Embarcaciones de Pesca iguales o
mayores de 24m de eslora” MP-511-PR10-
P01-F07 “Inventario del Equipo Adjunto al
Certificado Nacional de Seguridad Maritima
para Embarcaciones de Pesca iguales o
mayores de 24 metros de eslora o iguales o
mayores de 500 U.A.B”. MP-511-PR10-P01-
F08 “Certificado Nacional de Seguridad
para Unidad Movil y Fijas de Perforacion y
Exploracion mar adentro” MP-511-PR10-
P01-F09 “Certificado Nacional de la Gestion
de la Seguridad”  MP-511-PR10-P01-F10
“Documento Nacional de Cumplimiento
Provisional” MP-511-PR10-P01-F11
“Documento Nacional de Cumplimiento”
MP-511-PR10-P01-F12 “Certificado Nacional
IOPP” MP-511-PR10-P01-F13, solicitados,
turna a Ventanilla Unica de la CGPyMM, para su
entrega al interesado.

Recibe, certificados para su entrega al usuario,
verifica pago de derechos y entrega certificados,
envia acuse de recibo y comprobante de pago de
derechos a la Oficina de Inspeccion Naval

30

minutos
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES
PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo
30
31 | Departamento de Inspeccion Naval | Recibe acuse y copia del pago de derechos y | minutos

archiva expediente de la embarcacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Momaro - o
CERTIFICADO NACIONAL SOBRE DOTACION MINIMA DE SEGURIDAD
SECRETARIA DE COMUNICACIDNES
Y
TRANSFPORTES

Nombro del buque FPuerio de matricula Sedal distintiva N* da matricula N* M1
2 3 L) ] B

Peso muerto del buque Tipo de

Arquoo bruto {taneladas métricas) Eslora im) Manga {m} Puntal {m) Navegacion
7 8 ) 10 11 12
Meotores principales Motaores auxiliares
Cantidad Marca Potencia {kw) Cantidad Marca Potencia {kw)
13 14 15 16 17 18
Zonas maritimas en las que el bugue esta autorizado a operar 18

Se gerfifica que la embarcacion, cuenta con ripulacidn suficiente y competente para garantizar la seguridad de la vida humana y los bienes
en el mar, asi como para prevenir la contaminacion del medio amblente marino y, que cada vez que proceda a hacerse a la mar, llevara
Jripuiacian en numern y grado no menar al establecido en el presente certifcado.

20
I Cargo a borde M® requerido Categoria * Cerificados de competencia especial *
Capitan
Primer Oficial de cublera
Segundg Oficial de cubiera
Tercer Oficial de cubiera
Radio operador para el SMSEM
Conlramaestre
Timana|
Marinero

20

Carga a bordo N* raquarida Categoria * Cerificados de compelencia especial *
Jefe de Maguinas
Primer QOficial de maquinas
Sagundo Oficlal de maguinas
Tercer Oficial de maguinas
Molorista engrasader
Ayudante de maguinas

Condicicnes especiales en gue se expide el certificado ' 20
1)~ Viajes

2] - Mavegacian

3}),- Olras (mencionelas)

Expedida en 21 & de de

Con fundamento en los ariculos 58 de la Ley de Navegacitn, 161719 y 25 fraccion | del Reglamento de Inspeccion de Seguridad
Maritima vy |as normas aplicables para determinar la Dotacion Minima

Sello 22

Nombra y firma del funcionario aulorizado
= So reforirdn lus condiciones ga lilulactn, capacilacion y guordil 4 [a Qenle 08 mar
- Ralationadas con 108 viams y 1ipo de nowegacidn o que se autorca |8 embarcacion
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@z MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

%‘E’E‘;ﬁ{i&i“ VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y
EXISTENTES PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
FORMATO: CERTIFICADO Ng(élggébgl%ESTACION MINIMA RESGUARDO 2 ANOS
GUIA DE LLENADO
Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del certificado
02 Nombre de la embarcacién
03 Puerto de matricula de la embarcacion
04 Numero y letras distintivas asignadas a la embarcacion
05 Numero de matticula
06 Numero OMI (asignado de conformidad con la Casa Clasificadora)
07 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo
08 De conformidad con el Cuaderno de Estabilidad de la embarcacion
09 La longitud entre perpendiculares de una embarcacion
10 Anchura maxima de la embarcacion y se expresa en metros
11 Altura del casco de cualquier embarcacion
12 Navegacion (Interior, cabotaje, altura, etc.)
13 Cantidad de motores principales de la embarcacién
14 Razén social o fabricante del motor
15 Capacidad de potencia del motor
16 Cantidad de motores auxiliares de la embarcacién
17 Razén social o fabricante del motor
18 Capacidad de potencia del motor
19 Zona Al, A2, A3, A4 (Areas definidas por la OMI para GMDSS)
20 La cflotacién minima de tripulantes sera de conformidad a la normatividad
nacional vigente
21 Lugar y fecha de expedicion del certificado
22 Sello oficial del area responsable
23 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Nomero 1

CERTIFICADO NACIONAL DE ESTANQUEIDAD
SEGRE TARIA DE COMUNICACIONES

¥

TRANSPORTES

Nombre del bugue Puarto de matricula Sefal distintiva N® de matricula N> OMI
2 3 4 5 6
Arquec bruto] Eslora (m) | Manga (m) | Puntal {m) Propietario / Armador,
T 8 9 10 11

Se certifica que el buque ha side objeto de reconocimient; de- confarmidad con lo prescrito en el Reglamento de Inspeccién de
Seguridad Maritima y ha puesto de manifiesto que
|.= La integricad estructural del bugue es adecuada;

Il.- La Inlegridad de estanqueidad de todos los medios de cierre de todas las escatilias, vélvulas, uberias de aire y demas aberturas
por las que pueda entrar agua es adecuada)

.- Todas las. puerias estancas y demas medios da cieme dentro del casco se encuentran debidamente carrados y todas |as planchas
de cierre en su lugar;

V.- Bl bugue cuenta con las luces y marcas de navegacion y si lleva dotacion, contard con medios para emilir |as sefiales sonoras
prescritas en la normatividad aplicables para prevenir los abordajes en lz Mar.

V.- Cuando el buque lleve dotacién, contara con dispositives y medios de salvamento, si el francobordo es superior a 4.5 m; estard
pravisto de pescantes para balsas salvavidas, a menos que esto sea impositle debido al disefio dal bugue y & las condiciones de
remaolque;

Wl.- Las prescripciones refalivas a la proteccion estructural contra incendios, los sistemas y dispositives de sequridad contra incandios
¥ los planos de |lucha contraincendio se encuentran aprobados;

Wll.- Que a cada costada, el bugue lleva medios adecuades para subir a borda, y

Will.- El buque ests provisto de equipo de fondeo, unido firmemente a un cable o cadena de acero y dispusesto de mansra que pueda
soitarse en situacion de emergencia,

Valido hasta el: 12

Expadido en: a de de

Con fundamento en fos articulos 58 de la Ley de Mavegacidn, 16,17,19 y 25 fraccién | del Reglamenlo de Inspeccion de Seguridad
Maritima y normas aplicables.

Selloc 14
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SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:
FORMATO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y

EXISTENTES PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS

CERTIFICADO NACIONAL DE ESTANQUEIDAD RESGUARDO 2 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del certificado
02 Nombre de la embarcacién
03 Puerto de matricula de la embarcacion
04 Numero y letras distintivas asignadas a la embarcacién
05 Numero de matricula
06 Numero OMI (asignado de conformidad con la Casa Clasificadora)
07 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo
08 La longitud entre perpendiculares de una embarcacion
09 Anchura maxima de la embarcacion y se expresa en metros
10 De conformidad con el Cuaderno de Estabilidad de la embarcacion
11 Responsable (Nombre del Propietario)
12 Fecha de vencimiento del certificado
13 Lugar y fecha de expedicion del certificado
14 Sello oficial del area responsable
15 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Numero 1

SECRE TARIA OE COMUNICACIONES
Y

TRANEToaTES CERTIFICADO NACIONAL DE GESTION DE LA SEGURIDAD

PROVISIONAL
Nombre del bugue = e
Numero o letras distintivas. I
Puerto de matricula et L B RN Bhcssas s i
Tipodebygue™ % L LS TSSO e O R D e I ———
Argueo bruto s

Numero IMO

Mombre y direccion de la compariia.

Se certifica que el sistema de gestion de |a seguridad del bugue cumple con lo dispuesto en los parraios 334y 3.3.5de
las directrices para la implantacion del Gédigo IGS por las Administraciones.

El presente Certificado Provisional de Gestion de la Seguridad es valido hasta: __

Expedido en:

Fechade expedicion: __11_ de de

Con fundamento en los articulos 58 de la Ley de Navegacion, 16,17,18 y 25 fraccién | del Reglamenta de Inspeccion de
Sequridad Maritima y narmas aplicables,

Sello- 12

13

Nombre y firma del funcionano auterizade

*Indiguess &l tipo de buque segin |a siguients relacién: bugue de pasaje, nave de pesaje de gran velocidad, nave. de carga de gran velocdad,
granslern, patrolers, quimiquera, gasero, unidad movil de parforacian mar adantro o bugue de carga distintode los anleriores
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SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

FORMATO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES

PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS

CERTIFICADO NACIONAL DE GESTION DE LA

SEGURIDAD PROVISIONAL RESGUARDO

2 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del certificado
02 Nombre de la embarcacion
03 Numero y letras distintivas asignadas a la embarcacién
04 Puerto de matricula de la embarcacion
05 Tipo de operacion del buque
06 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo
07 Numero OMI (asignado de conformidad con la Casa Clasificadora)
08 Nombre y direccion de la empresa
09 Fecha de vencimiento del certificado
10 Lugar de expedicion del certificado
11 Fecha de expedicion del certificado
12 Sello oficial del 4area responsable
13 Nombre y firma del inspector que expide el certificado

CODIGO MP-511-PR10-P01-FO3 Rev. 1
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS  numere _ 1

CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD MARITIMA

SECRE TARIA DE COMUMICACIONES PARA EMBARCACIONES DE PASAJE MAYORES DE 12 M. DE ESLORA

Y
TRANSPORTES

Mombre dil bugque Puarta de mafricula Sefal distintiva N® de matricula Argqueo bruto
2 3 4 ] 6
Aflo de Eslora (m) Manga [m} Puntal [m) Material Tiplde Tipe de Namera do
Construccién del casco servicio navegacidn tripulantes
7 i g 10 11 12 13 14
Motares principales Maotores auxiliares Facha de dltima
Cant Marca Potencia(kw) | Cant. Marca Potenclalkw} entrada a dique
15 16 17 18 19 20 21
Responsable Propistario u aperador 22

Se certifica que la embarcacidn amba mancionada ha sdo ohjelo de reconscimienta, de conformidad con las dispasiciones del Reglamento de Inspecoién
de Segundad Maritima y ha puesto e maniesio que

W

=

Cumple con las prescripcsones del Reglamenio en 1o gue respecta 8. La estructum, las maguinas principales y auxiliares, las calderas y otios
recpientes & presion, asi como con las disposiciones del compartimentado estanico y los detalles cormespondiantes,

Cumple con lag prescripcanas del regiamenio en k que respecta e proleccion estnictural contraincendics ; los sistemas v dispositivos de seguridad
cantraincendios ¥ los plancs de lucha contraincendios.

Cumple con las prascripsiaones del reglamenda an io qua respacta.a ks aparatos nadboos a bordo, ylas publicaciones naulticas
Satistace (as prescnpoiones mefendas para el tipo de servicio ¥ navegacion gue se otan en el presente cerfificade;

Los dispositivos de salvamants 30 encuentran en condiciones de usd, traen marcado el nombre da [a-embarcacion y o pusrta de matricula, ¥ son
suficiantas para o 1ctal de personas aulonizadas.

Mamero 1otal de personas para [as que 0 han provisto dispositivos de salvamento

A babor A estribor

e ——
L i R -

@ B R R e
P =

Mumero iotal de botes salvavidas,

Mumero total de parsonas a las gue se pueds car cahica

MNumero de boles salvavidas parciaimenle cemrados

Numero de botes salvavidas tofaimeante carrados

Mimero de boles salvavidas provisios de un sistema auldnomo de abastecimisnts da aine.
Murmors de balsas salvavidas auloinflabes.

HNimero de balsas salvavidas para las que no s necesitan dispositivos de aprobades de poesta @ fote 23
Hamero de personas a las que se pueds dar cabida.
Aparatos fiotantes.

Mimera ge aparales Aotanies.

Ndmaro de parsonas a [as que los aparaios pusdan alender
Mumero de aros salvavidas

Hamero da trajes de inmers:on

M-

WiL-

WL

E| sistema de radiccomunicaciones funciona adecuadamente;

Esta provista de luces de navegaciin, asi como de sefiates aclslicas y de socomrro de conformided con ef Reglamento v Mommas aplicables

Se expdid un pliego de cbservacionas 24 ot :I NQ |:[

El presento corfficads es vaide hasta el dia 28

Expedidogn 26 a e de

Con fundamenta en los articulos 58 de la Ley de Navegasan, 18,17,18 y 25 fracaidn | ded Reglamento de Inspeccién de Seguridad Maritima-y ko peascrito
en laa nomas-aplicables para la seguridad de |a vida humana en el marn

Selle 27 28
MNombre y firma del luscanano aulonzade
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@z MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
et VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES

PROCEDIMIENTO: PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD ]
FORMATO: MARITIMA PARA EMBARCACIONES DE PASAJE  RESGUARDO 2 ANOS

MAYORES DE 12M DE ESLORA

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse

01 Numero de folio del certificado

02 Nombre de la embarcacion

03 Puerto de matricula de la embarcacion

04 Numero y letras distintivas asignadas a la embarcacion

05 Numero de matricula

06 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo

07 Afio de construccion

08 La longitud entre perpendiculares de una embarcacion

09 Anchura maxima de la embarcacién y se expresa en metros

10 Altura del casco de cualquier embarcacion

11 Material del casco (Acero, fibra de vidrio, etc.)

12 Servicio (Pesca, pasaje, carga. etc.)

13 Navegacion (Interior, cabotaje, altura, etc.)

14 Miximo nimero de personas (Capacidad maxima de tripulantes y/o
pasajeros)

15 Cantidad de motores principales de la embarcacion

16 Razoén social o fabricante del motor principal

17 Capacidad de potencia del motor principal

18 Cantidad de motores auxiliares de la embarcacion

19 Razén social o fabricante del motor auxiliar

20 Capacidad de potencia del motor auxiliar

21 Ultima entrada a dique (Fecha del dltimo mantenimiento a la embarcacién)

22 Responsable (Nombre del Propietario)
Se anota la cantidad de dispositivos con que cuenta la embarcacion, previa

23 verificacion realizada por personal técnico autorizado por la Administracion
Maritima.

24 Se marca si exi§tieron o no deficiencias o fallas en la embarcacion durante la
inspeccion realizada

25 Fecha de vencimiento del certificado
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@z MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
et VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES

PROCEDIMIENTO: PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD ]
FORMATO: MARITIMA PARA EMBARCACIONES DE PASAJE  RESGUARDO 2 ANOS

MAYORES DE 12M DE ESLORA

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
26 Lugar y fecha de expedicion del certificado
27 Sello oficial del 4area responsable
28 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
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SECRETARIA DE COMUNICACIONES
i 1
TRANSPCRTES

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Nﬂmam__

CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD
PARA EMBARCACIONES DE PASAJE MENORES DE 12 METROS DE ESLORA

Nombhbra del bugque Puerto de matricula

N* de matricula Argued bruta Ano construccidn

2 3 4 5 &
FROIN | Maanie | Rapien ﬂ':f;::::i ilri:lT:I:: Tipo de servicio | Tipo de navegacian :T.:T.TJ::::
T a ) 10 11 12 13 14
Responsable Propietario u operador 15

Se certifica que la embarcacion arfiba mencionada ha sido objeta de reconccimiento, de conformidad con as disposiciones del Reglamenio
de Inspeccidn de Seguridad Maritima y ha puesto de manifiesto que:

|- La embarcacion salisface las prescrpoiones refendas para el lipo de servicio y navegacion que se citan en el presente cartificado;

IL.- La ambarcacidn cuenta con los dispositivos de socorro, salvamento, comunicacion y confraincendio que se indican a continuacion:

Canl
Aros galvavidas

Chalecos Salvavidas |:|
L]

Radic VHF
Compas magnafico

Extinior Podaiil Bomba. de-achique

lll.- Seexpldid un plisgo de cbservaciones

El presenta cerificado es valldo hasta el dia

16

Expedido &n 17

Cank

[—
]

Cant. Cant

Linterna slécirica Ancla o Grampin

Helidgrafo

L1
1

]
Luces da nawegacion :r

Batiguin

Bangalas da mano

s | no [ ]

de de

Con fundamenio en los arliculos 58 de la Ley de Mavegacion, 16,1719 y 25 fraccion | del Reglamente de Inspeccidn de Seguridad
Marifima y lo prescrito en las nommas aplicables para la seguridad de la vida humana en el mar .

Sello 18

T Nombre y fiima dal funcionaro autorzads

13
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@z MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
et VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES
’ PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS

CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD )
FORMATO: MARITIMA PARA EMBARCACIONES DE PASAJE RESGUARDO 2 ANOS
MENORES DE 12M DE ESLORA

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del certificado
02 Nombre de la embarcacion
03 Puerto de matricula de la embarcacién
04 Numero de matricula
05 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo
06 Afo de construccion
07 La longitud entre perpendiculares de una embarcacion
08 Anchura maxima de la embarcacion y se expresa en metros
09 Altura del casco de cualquier embarcacion
10 Material del casco (Acero, fibra de vidrio, etc.)
11 Sistema de propulsion (tipo de motores, remos, etc.)
12 Servicio (Pesca, pasaje, carga, etc.)
13 Navegacion (Interior, cabotaje, altura, etc.)
14 Méx%mo nimero de personas (Capacidad maxima de tripulantes y/o
pasajeros)
15 Responsable (Nombre del Propietario)
16 Fecha de vencimiento del certificado
17 Lugar y fecha de expedicion del certificado
18 Sello oficial del area responsable
19 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Mumaro 1

CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD

SECRE TARIA DE COMUNICACIONES PARA EMBARCACIONES DE PASAJE IGUALES O MAYORES DE 24 METROS DE ESLORA
¥
TRANSPORTES
Hombre del bugue Puerto de matricula Sefal distintiva N* de matricula Arquea bruto
2 3 4 5 I
nu;::rztf:;ﬁn Bglars.{m) Manga (m} Puntul (m) d':la;:[nr:ru :;l::F:[:i n:::a:i!an pa':;]dé:us tr]phzl::rftas
7 8 ] 10 11 12 13 14 15
Motores principales Motores auxillares Fecha de Gitima
cant, Marea Potenciaikw] | Cant, Marca Potenciafiw) aniradaadigue
16 17 18 18 20 21 22
Responsable Proplitario u oparador 23

*Fecha on que s& coloed ja quilla del bugue oenque la construccion de éste se hallsba en una fase equivalente o, cuando procads, facha &n que coMenzaron
las cbras de fransformacion o de reforma o0 modificacidn de cardcler imparianta

Sg certifica que la embarcacidn amba mencanada ha sido objelo do reconecmionto, de canformidad con las disposicionas dai Regfaments de Inspaccion da
Segundad Maritima y ha peeslo de manifiesto que;

I+ Cumpla con las prascripciones dal Reglamento en |o que respecta a; La estnictura, las maquinas principaies: v auxilares, las calderas y atrgs
recipientas a presion; asl como con la disposicion del companimentado estanco y los detalies conespondienies,

|- Cumple con las prascripciones del Reglamento en o que respects a la prateccidn estructural contra incendios, ks sistemas v dispositivos de segundad
contra incendios y los planos de lucha contraincendias;

- Los dispositives de salvamenta & enceentran e condiciones de uso, traen marcado e nombre de fa embarcacion ¥ el puerto de matricula, ¥ son
suficigntes para el lolal de personas autorizadas,

I+ Ef bugue va proviste de aparato lanzacabos y de las (nstalacionss radiceldciricas utiizadas en los dispositivas de salvamento de conformidad con las
prescripoiones dol Reglamenta;

W« El buque cumple con las prescriptanes del Reglamento, en 10 que respectn a las instalacionas radiceldclricas;
Wi~ El luncionamiento de las instalaciones radiceléclricas ublizadas en ios dupositivos de salvamento se ajusta a lns prescripciones del Reglamento;

Wll- Cumple con las prescripciones del Reglamenio en lo que respecia a los aparatos néuticos de a borde, los medios e embarco pard praclicos y Tas
publicaciones naulcas,

Vill- Esta provisto de luces, mercas y medics emisores de sefales acosiicas y de sefizles de socono, de conformidad con las prescripciones del
Reglaments de Inspeccion de Seguridad Maritima y normas aplicables para prevanic los abordajes, y

1. Que entedes (o3 demas aspectos ef Duque SUMmpke con las prescripoanas perisentas del Reglamento.

M- Ba expudid un pliege de observacionss 1] I:l L [4] :I

El presénts cortificado es valido hasta el dia 24

Expadido en 25 a da d=

Con lundaments en los arliculos 58 de la Ley de Navegacidn, 16,17,18 y 25 fraccian | del Reglamenic de Inspeccbn de Segundad Marilime v io prascritd en
las normas-aplicables para la seguridad de I3 vida humana en el mar

Salo 26

27
Nambee y fimma del funcionano aufonzado

Ef pragante canfeado llavard coeno suplerments o iinvenlanio sal equpa
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@z MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

ii;‘::f:i:.:::s VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y
EXISTENTES PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD
FORMATO: MARITIMA PARA EMBARCACIONES DE PASAJE RESGUARDO 2 ANOS

MAYORES DE 24M DE ESLORA

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del certificado
02 Nombre de la embarcaciéon
03 Puerto de matricula de la embarcacion
04 Numero y letras distintivas asignadas a la embarcacion
05 Numero de matricula
06 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo
07 Afio de construccion
08 La longitud entre perpendiculares de una embarcacion
09 Anchura méaxima de la embarcacion y se expresa en metros
10 Altura del casco de cualquier embarcacion
11 Material del casco (Acero, fibra de vidrio, etc.)
12 Servicio (Pesca, pasaje, carga. etc.)
13 Navegacion (Interior, cabotaje, altura, etc.)
14 Maximo numero de pasajeros
15 Maximo numero de tripulantes
16 Cantidad de motores principales de la embarcacién
17 Razoén social o fabricante del motor principal
18 Capacidad de potencia del motor principal
19 Cantidad de motores auxiliares de la embarcacion
20 Razén social o fabricante del motor auxiliar
21 Capacidad de potencia del motor auxiliar
22 Ultima entrada a dique (Fecha del dltimo mantenimiento a la embarcacién)
23 Responsable (Nombre del Propietario)
24 Fecha de vencimiento del certificado
25 Lugar y fecha de expedicion del certificado
26 Sello oficial del 4rea responsable
27 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
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SECRETARIA DE COMUNICACIONES

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Ndmero

CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD

TRANS:L}HTES PARA EMBARCACIONES DE PESCA
IGUALES O MAYORES DE 24 METROS DE ESLORA O IGUALES O MAYORES DE 6500 U.A.B
Hombre del bugue Puerto de matricula Sedal distintiva N* d¢ matricula Arques bruto
2 3 4 5 B
Ao da Eslora (m) | Manga{m] | Puntal{m) Material Tipe de Tipo de Himero de
Construccién diel casea servicio navegasidn tripuiantas
7 8 9 10 11 12 13 14
Molores principales Motores auxiliares Fecha de Gltima
Cant, Marca Potencia(kw) | Cant Marca Patencialkw) nbadE malain
15 16 17 18 19 20 21
Regporgable Prapietario u operagdor 22

e cartifica qué la embarcacién arba mencisrada ha sido objels de reconocimiento, de conformidad con las disposicicnes del Reglamento d& Inspaccién
da Segundad Maritima y ha puesto de manifiesto que

L« Cumple can las prescripsianes del Reglamanio en [0 que respecta a. La estructura, las mégquinas principales y auxiliares, las calderas y otros
recipientes a presidn, asi como con |38 disposiciones del comparimentado estanco y ios detalles cormespandianies

Il.- Cumple con las prescripcionss del seglamento en lo que respacta a 8 proteceidn estructural contraincendios |, bos sistemas y dispesitivos de seguridad
contraincendios y les plancs de lucha contraincendios.

- Cumple con las prescripsiones del reglamenio en lo que respecta a los aparatos nadticos'a bordo, y a8 publicacionas naudticas
IV Sabisface las presceipciones referidas para ol tipo de serviclo ¥ navegacidn que sa citan en el presente cartificads;

V.- Loa dispositivos de salvamanto se epcueniran en condiciones de uso, traen marcado el nombre de la embarcasidn v &l puerto da malricula, y son
suficientes para el iofal de parscnas aulonizadas.

Namere tetal de persenas para las que se han provisto dispositives de salvamento

A babor A ustribor

1 Mumere total de Bates salvavidas.
1.1 Mumere total de personas 2 las que se pusds dar cabida
1.2 Numerg de boles salvavidas parcialmente cerrados
1.3 Himeare de botes salvavidas iolatmente cerradoa
2 NUmere de botes salvavidas provistos de un sistema avidnome de abastecimients de aire.
3 Mimere de balsas salvavidas sldoinflabes,
3.1 Numere de balsas salvavidas pass las que nd s& necesitan disposiives de aprobados de puesta a flote.
3:2 Numere de parsonas a las que se puade dar cabida
4 Aparatos fletantes,
4.1 Numers de apatatos lalantos.
4.2 Mimero de personas a las que las sparatos puaden alender
5 Mimerp de ares salvavidas
B Mumers de rajes de inmersibn.

23

VI - El sislema de radiccomunicacicnes funciona adecuadameants;

Vii- Esla provista da luces da navegacion, asi como de sefiales acisticas y de socorro de conformidad con ef Reglamento y Normas aplicables

VIl - S& expicit un pliego de observacicaes -7 TG 7 B |
El presente certificads es valde hasta el dla 25
Expadidoen ____ 2B B da de

Can fundamanto en los-articulos 53 de ta Ley de Navepacin, 16,17,18 y 25 fraccidn | del Reglamento de Inspeccitn de Seguridad Maritma y ko prescrito
en las normas aplicables para 13 seguridad de |a vida humana en el mar

Saln 27
28

Kombre y firma ded fussionanio aulorizade
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
ki VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y

PRECERIAATrL EXISTENTES PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
CERTIFICADO NACIONAL DE
DE ESLORA
GUIA DE LLENADO
Campo Datos que deberan anotarse

01 Numero de folio del certificado

02 Nombre de la embarcacién

03 Puerto de matricula de la embarcacion

04 Numero y letras distintivas asignadas a la embarcacion

05 Numero de matticula

06 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo

07 Afio de construccion

08 La longitud entre perpendiculares de una embarcacién

09 Anchura maxima de la embarcacion y se expresa en metros

10 Altura del casco de cualquier embarcacion

11 Material del casco (Acero, fibra de vidrio, etc.)

12 Servicio (Pesca, pasaje, carga. etc.)

13 Navegacion (Interior, cabotaje, altura, etc.)

14 Miximo nimero de personas (Capacidad maxima de tripulantes y/o
pasajeros)

15 Cantidad de motores principales de la embarcacion

16 Razén social o fabricante del motor principal

17 Capacidad de potencia del motor principal

18 Cantidad de motores auxiliares de la embarcacién

19 Razoén social o fabricante del motor auxiliar

20 Capacidad de potencia del motor auxiliar

21 Ultima entrada a dique (Fecha del dltimo mantenimiento a la embarcacién)

22 Responsable (Nombre del Propietario)

23 Fecha de vencimiento del certificado
Se anota la cantidad de dispositivos con que cuenta la embarcacién, previa

24 verificacion realizada por personal técnico autorizado por la Administracion
Maritima.

25 Se marca si existieron o no deficiencias o fallas en la embarcacion durante la

inspeccion realizada
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:

FORMATO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y
EXISTENTES PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
CERTIFICADO NACIONAL DE
SEGURIDAD PARA EMBARCACIONES DE
PESCA IGUALES O MAYORES DE 24M
DE ESLORA

RESGUARDO 2 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
26 Lugar y fecha de expedicion del certificado
27 Sello oficial del area responsable
28 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
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ESTADOS UNIDDE MEXICANDS

INVENTARIO DEL EQUIPO ADJUNTO AL CERTIFICADO
DE SEGURIDAD PARA BEUGQUE PESQUEROD
IGUAL O MAYOR DE 24 METROS DE ESLORA

SECRETARIA DE COMUNICAGIONES
Y

TRANSPORTES

1.~ Datos relativos al bugqua

Mombre del bugue Humero o latras distintivas
1 2
2.~ Pormenoms relativos a kos dispositivos de salvamanto 3

| Mamero total de personas para las que se han provisto dispositivos de salvamanto

A BAEOR A ESTRIBOR

2 Mumero total de botes salvavidas

24 Kumirg total de porsonas a las que se pusde dar cabida

2.2 Humero de botes salvavidas totalmente cerrados [regla D31 y
seccion 4.6 del Codigo ID5)

2.3 Humero de botes salvavidas provistos de un sistema autonomo de
abastecimlento de alre {regla IF31 ¥ secclén 4.8 del Cédigo 105)

2.4 Hamero de botes salvavidas prolegidos contraincandio (regla IE21
y secciton 4.9 dal Cddigo 1DS)

2.5 Otros botes salvavidas

251 Nimars

2.5,2 Tipo

26 Niumem de botes salvavidas de cakda likre

264 Totalmente carrades (regla 31 y seccién 4.7 del Cadigo ID5)
2.5.2 Provistos de un sistema autdnomo (regla I3 1 y seccidn 4.8 del

Cédigo IDS)
263 Protegidos contra Incendios (regla IV31 y seccidn 4.9 del Codigo IDS)
3 Humere total de botes salvavidas a motor ([comprendidos en el total de
botes salvavidas que se acaba de indicar]
3.1 Niumerg de botes salvavidas provistos de proyector
- Niumara de botes de rescate
ki1 Humero di botes comprendidos an ol total de botes salvavidas que so
acaba de indicar
5 Balsas Salvavidas
5.1 Balsas salvavidas para las que se necesitan dispositivos aprobados da
puesta a flote
5.4 Namerg de Balsas Salvavidas
llE12 Numere de parsonas a las gue se puede dar cabida
||5.2 Balsas salvavidas para las que no s nacoesian dispositivos aprobados do
puesta a flote
"5.2.1 Mumere de Balsas Salvavidas
|[5.2. ] Numera de personas a fas que se puade dar cabida
|53 |[MOmers de balsa salvavidas prascritas en la regla [L31.1.4)
"E ||N tmero de Aros Salvavidas
il |[Mimaore do Chalecos Sahavidas
IE] |[Trajes de Inmersién
8.1 |[Mimera total

Mumero de trajes que cumplen cen las prescripciones aplicables a los
halecos salvavidas

el Mumera de ayudas tirmicas 2

10 Instalaciones radiooléctricas utilizadas en los dispositivos de salvamento
104 Humoro de respondedores de radar

10.2 MHumero da aparatos radlotalefdnicos bldireccionales de ondas métricas
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SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y
TRANSPDRTES

1. Pormenores relativos a los slstemas y aparatos nauticos 4

Disposiclones ¥ aquipos
ELEMENTS axistentas a bordo

1.1- Compas magnético magistral®

1.2 Compas magnitico de respeto®

1.3- Girocompds *

1.4+ Rapatidor dal rumbo indicado por ol girocompis *

1.5+ Repetidor de las marcaciones indlcada por el glrocompas *

1.6- Sisterna de control dal rumbo o de la derrota *

1.7 Taximetro o dispositive de marcacidn de compas

1.8~ Medios para correglr el rumbo y la demora

1.9- Dispositivo transmisor del rumbe |DTE) *

24 Cartas nauticas/Sistoma de informacisn y visuallzacian de cartas electrénlcas|SIVEE) ©
2.2- Medios auxlliaras para los SIVCE

z3- |Publicaclones niuticas

12.4- Modios auxiliares para las publicaciones nauticas electrénicas

3.4 Racoptor para un sist mundial de navegacion por satélite/ sistema de radionavegaciin
[3.2.- Radar da 8 GHz"

3.3.- Segundo radar{ 3 GHEBGH:2Z 3} *

34, Ayuda de punteo de radar automatical APRAJ*

3.5 Ayuda de seguimiento automatica

13.8.- Segunda ayuda de seguimiento automatica

3.7~ Ayuda de punteo electrdnica”

- Sistema de identificacian aulomatica (1A}

5.- Registrador de datos de la travesia (ROT)
E1. Cispositive madidor de la velocidad y ka distancia [en of agus ®
5.2~ Dispositive madidor de la velocidad y la distancia (con respecto al fondo en direccion hacia

proa y de través) *
7. Ecosonda®
A Indicadores de la pesicién del tman, el sentido de gire, empuje y paso de la héllce y dela

r medalidad de funcionamiento®
lB.2.- indicador da la velocidad de giro®
9. Sistema de recepeién de senales achsticas®

10.- Teléfono para comunicarse con el puesto de goblermo dé emergencld

1 Lampara die sehalos dlumas®

12, Reflector de radar

13.- Cadige intemacienal de sefales

4. Pormenores relativos a las Instalaciones Radioalectricas §

[ Disposiciones y equipos

Sistemas primarics

Instalaclones radioeléctricas de ondas métricas:

Codificadar de LD

Receplor de escuche de LSD

Radictelefonia

\Inatalaclédn radiceléctrica de cndas hectometricas

Codificador de LBD

Roceptor de escucha de LD

Radiotalefonia

Ingtalacidn radiceldctrica de andas hectométricas/decamétricas
Codificador de LSD

Ruecoptor de escucha LSD

Radlotelefonia

Telegrafia de Impresisn directa

Estacion tarrena de buguae INNMARSAT

Modios secundarios para emilic la alerta;

instalaciones para la recepcién de informacidn sobre seguridad maritima

Y Y gy gy ey
L e Bl

A B

8 E A R R Y L ) e et o B
Ia L [ PD| —

DR [ =] =] =] =] =] =] =] =] =
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SECRETARIA DE CONMUNICACIONES
: |
TRANSPORTES

3.1 Receptor NAVTEX

3.2 Recaptor de LIG

33 Receptor radiotelegrifico de impresidn directa de ondas decamétricas

] FLS satelitarias

4.1 COSPAS-5ARSAT

k2 INMARSAT

5 RLS de ondas matricas (406 MHz)

i Respondodor de radar dol buque

T Receptor de escucha para la frecuencia radioteiefidnica de socorro de 2,182 kHz
d Dispositivo para generar la sefial radicotelafénica de alarma de 2,182 kHz

5 Metados utilizados para el mantenimiento de las instalaciones radioelédctricas (reglas IVI15.6 y 16.7)

5.1.- Duplicaclén del equips B
£.2.- Mantenimiento en tiarra 7
5.3~ Capacidad de mantenimiento en al mar B

S5E CERTIFICA QUE este Inventario s correcto en su totalidad

EXPEDIDD EN 9
{ lugar de expedicion del certificado)

10 11
| Fecha de expedicion) {Nombre y firma del Inspector Maval)

12
(Sello de la autoridad)

* Se permitiran otros medios para cumplis esta prescripelbn En caso de gue se ulilicen otros modios, ostos se especificardn
x Excluidas las prescripciones en 1os parrafos 4.1.5.24, 44831 ¢ 5.1.2.2.13 dal Cddigo 1D

ITachdse Sogun cormspanda
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
et VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y
’ EXISTENTES PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS

ENTARIO DEL EQUIPO ADJUNTO AL CERTIFICADO
NACIONAL DE SEGURIDAD MARITIMA PARA
FORMATO: EMBARCACIONES DE PESCA IGUALES O MAYORES DE RESGUARDO 3 ANOS
24 METROS DE ESLORA O IGUALES O MAYORES DE 500
UAB.

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Nombre de la embarcacion
02 Numero y letras distintivas asignadas a la embarcacion

Pormenores relativos a los dispositivos de salvamento (Se anota cantidad de
03 equipos con que cuenta la embarcaciéon en la inspecciéon realizada por el
personal técnico autorizado)

Pormenores relativos a los sistemas y aparatos nauticos (Se anota cantidad
04 de equipos con que cuenta la embarcacion en la inspeccion realizada por el
personal técnico autorizado)

Pormenores relativos a las Instalaciones Radioeléctricas (Se anota cantidad
05 de equipos con que cuenta la embarcacion en la inspeccion realizada por el
personal técnico autorizado)

Métodos de mantenimiento de conformidad a la reglamentacion

06,07, 08 internacional aplicable
09 Lugar de expedicion del certificado
10 Fecha
11 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
12 Sello oficial del area responsable
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Numero 1

SECRETARIA DE COMUNICACIONES

4
RANEHERTS CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD
PARA UNIDAD MOVIL Y FIJAS DE PERFORACION ¥ EXPLORACION MAR ADENTRO
Nombre de la unidad Puerto de matricula Senal distintiva N* de matricula N OMI
2 3 4 g B
Peso muerto del bugque - Tipo de
Arqueo bruto {ioneladas mitricas) Eslora (m} Manga {m) Puntal {m) N® de tripulantes nivegacion

T 8 9 10 11 12 13

Fecha ¢n que so colocd la quilla o en que la construcclén se hallaba en una lase equivalente o, en que empezd;
una transformacidn importante.

14

Zonas marliimas en las que el bugue estd autorizado a operar 15

Se carlifica que la unidad ha side objeto de reconccimiento, de confermidad con las disposiciones del Reglamenio de Inspeccién de Segunidad
Maritima y ha puesto de manifiesto gue:

k- La estructura, los accesorios ¥ los materales de la undad, y el estado en que todo eflo se encuentra, es satisfactorio en ledos los
aspectos y gue ia unidad cumpla con las disposiciones de la normatividad aplicable;

[~ Clue cuenia con los dispesilivos de zalvamento suficientes y de conformidad can lo prescrito en ¢l Reglamento, para dar cabida al total
de personas aulorizadas;

IIl.- Que cumple con las prescripciones en lo que respecta a la proleccidn estructural contraincendios. sistemas, dispositivos de segunidad y
planos contraincendio de conformidad con el Regiamento y la normatividad aplicable;

% - Que cumple con las prescripeiones en lo que respecta & las instalaciones vy funclonamienta del equipe radioeiéctrica de conformidad
con el Reglamenta y la normatividad aplicable;

V.- Que esta provisto de luces, marcas y medios emisores de sefales acdslicas de conformidad con el Reglamento y la normatividad
aplicable, y

WI.- Que en todos los demas aspectos cumple con las prescripoiones pertinentes del Reglamento y |a normatividad aplicabla.

El presente cerificade es valido hasta el dia 16

Expedido2n 17 a de de

Can fundamento-en les articulos 58 dela Ley de Navegacion, 16,1719 y 25 lraceitn | del Reglaments de Seguridad Maritima y lo prescrito en
las normas aplicables para la construccian y el equipo de unidades maviles de perfaracion mar adentro

Selo i8

18
Wombre y firma: del funcionario autorizado
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES
PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
CERTIFICADO NACIONAL DE SEGURIDAD PARA
FORMATO: UNIDAD MOVIL Y FIJAS DE PERFORACION Y RESGUARDO 3 ANOS
EXPLORACION MAR ADENTRO

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del certificado
02 Nombre de la unidad movil de perforacion mar adentro
03 Puerto de matricula de la embarcacion
04 Numero y letras distintivas asignadas a la unidad movil
05 Numero de matricula
06 Nuamero OMI (asignado de conformidad con la Casa Clasificadora)
07 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo
08 De conformidad con el cuaderno de estabilidad de la embarcacion
09 Anchura maxima de la embarcacion y se expresa en metros
10 La longitud entre perpendiculares de una embarcacién
11 Altura del casco de cualquier embarcacion
12 Capacidad maxima de tripulantes
13 Navegacion (interior, cabotaje, altura, etc.)
14 Fecha en que se coloco la quilla
15 Zona Al, A2, A3, A4 (Areas definidas por la OMI para GMDSS)
16 Fecha de vencimiento del certificado
17 Lugar y fecha de expedicion del certificado
18 Sello oficial del area responsable
19 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Namerao

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
¥

TRANSPORTES
CERTIFICADO NACIONAL DE GESTION DE LA SEGURIDAD

Nombre del bugue

Numero o letras distintivas By copymas
Puerto de matricula WS A
Tipo de buque * ) 3 _—
Argueo brute S A LT
Nimero IMO B M M e e e
Nombre y direccidn de la compania 8

Se cerlifica que el sistema de gestion de |a seguridad del bugque cumple con lo dispuesto en los pamafos 3.3.4 y 2.3.5 de
las directrices para la implantacidn del Cadigo 1GS por las Administraciones.

El presente Certificada de Gestion de |a Seguridad es valido hasta: . BT 4 e, I
Expedidoen: . 10 o e |
Fenha deebadiclon:, — M ddet o im0 o BN IR 50T

Con fundamento en los articulos 58 de la Ley de Navegacion, 16,17,19 y 25 fraccion | del Reglamento de Inspeccion de
Seguridad Maritima y normas aplicables.

Sello 12

13
Mombre y firma del funcionarno aulorizado

‘Indiguese el lipo dé bugue segin la siguiente relacién: Bugue de pasaje. nave de pasaje de gran veldcidad, nave de carga de gran welocidad,
granelery, petralero, quimiuerg, gasaro, unidad mavil da perforacién mar adentro o bugue de carga distinto de los anterorss.
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@: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

gf{{{ﬂ{i&iﬁsss VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPE’CCIC')N TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES
PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
FORMATO: CERTIFICADO NACIONAL DE GESTIONDELA e uaRDo 2 ANOS
GUIA DE LLENADO
Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del certificado
02 Nombre de la embarcacion
03 Numero y letras distintivas asignadas a la embarcacién
04 Puerto de matricula de la embarcacion
05 Tipo de operacién del buque
06 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo
07 Numero OMI (asignado de conformidad con la Casa Clasificadora)
08 Nombre y direccion de la empresa
09 Fecha de vencimiento del certificado
10 Lugar de expedicion del certificado
11 Fecha de expedicion del certificado
12 Sello oficial del 4area responsable
13 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
¥

T RANSHORTES DOCUMENTO NACIONAL DE CUMPLIMIENTO
PROVISIONAL

Nombre v direccién de la compania. 2

Se certifica que el sistema de gestion de la seguridad de la compariia se ajusta a los objetivos que figuran en el pamafo
1,2.3 del Cadigo Internacional de Gestion de |z Seguridad Operacional del Buque y la. Prevencién de la Contaminacion
(Cadige 1GS)* con respecto a los tipos de bugue enumerados a continuacién (tachese segun proceda),

Buque de pasaje

MNave de pasaje de gran velocidad

Nave de carga de gran velocidad
Granelero

Petrolaro

Quimiquero

Gasero

Unidad mavil de perforacion mar adentro

Bugue de carga distinto de los anteriores

El presente documents provisional de cumplimienta es valido hasta R e N 3 1
Expedido en ! — 4 %
Fecha de expedicion: & de de

Con fundamento en los articulos 58 de la Ley de Navegacion, 16,17,18 y 25 fraccidn | del Reglamento de Inspeccién de
Seguridad Maritima y normias aplicables,

Sello &

7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

O

a
=

secreTARIA DE

COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELEC’TR(')NlCA
PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y EXISTENTES
PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS
FORMATO: DOCUMENTO NPA'SIO%TQLOB'ELCUMPLIMIENTO RESGUARDO 3 ANOS
GUIA DE LLENADO
Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del certificado
02 Nombre y datos de localizacién de la empresa
03 Fecha de vencimiento del documento
04 Lugar de expedicion del documento
05 Fecha de expedicion del documento
06 Sello oficial del area responsable
07 Nombre y firma del inspector que expide el documento
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Numero

SECRE TARIA DE COMLUNICACIONES
Y

DOCUMENTO NACIONAL DE CUMPLIMIENTO
TRANSPORTES

Mombre y direccion de la compariia. 2

Se cerlifica que &l sistema de gestién de la seguridad de la compafiia se ajusta a los objetivos gue figuran en el parrafo
1,2.3 del Cédige Internacional de Gestion de la Seguridad Operacional del Bugue y la Prevencion de la Contaminacicn
(Cadigo IGS) con respecto a los tipos de bugue enumerados a conlinuacian (tachese segun proceda).

Bugqua de pasaje

Mave de pasaje de gran velocidad

Nave de carga de gran velocidad
Granalero

Petrolero

Quimigquero

Gasero

Unidad mévll de perforacién mar adentro

Bugue de carga distinto de los anteriores

El presents documento de cumplimiento es valido hasta: 3 =
Expedidoen el e Mo M ool o s B
Fecha de expedicion: . §  de de -

Con fundamentao en los articulos 58 de la Ley de Navegacion, 16,17.19 v 25 fraccién | del Reglamento de Inspeccién de
Seguridad Maritima y normas aplicables,

Sello 6

Nombre y firma del funcionario autorizado
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i ¢
h—d
SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:
FORMATO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y

EXISTENTES PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS

DOCUMENTO NACIONAL DE CUMPLIMIENTO RESGUARDO

3 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del documento
02 Nombre y datos de localizacién de la empresa
03 Fecha de vencimiento del documento
04 Lugar de expedicion del documento
05 Fecha de expedicion del documento
06 Sello oficial del 4area responsable
07 Nombre y firma del inspector que expide el documento
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS e S

CERTIFICADO NACIONAL DE PREVENCION DE
LA CONTAMINACION POR HIDROCARBUROS

SECRE TARIA DE GOMUNICAGIONES
Y
TRANSPORTES

Nombre del bugue Puerto de matricula Senal distintiva N* de matricula N°® oMl
2 3 4 5 3]
*“Afio de Peso muerto del bugue Fecha uitima Zonas maritimas en las que el
construccign [ Arqueo bruto (toneladas métricas) Eslora (m) subida a dique | bugue estd autorizado a operar,
7 a8 9 10 11 12
Propietario u Operador |13

*Facha en gua se colocd la quilla dal bugue o en guea la construccion de éste s& hallaba &n una fase egquivalente o, cuando proceda,
facha an que comenzaron las ohras de transformacion o de reforma de cardcier importanis.

Tipo de Bugue ** 14

Petrolero Granelero Quimiguarg Gasero Buque de carga distinto a los antariores
Se certifica gque el buque ha sikio objeto de reconocimiento, de conformidad cdn lo prescrfo en el Reglamento de Inspeccion de
Seguridad Maritima v ha pussto de manifissto que:

|- El estado de |a estructura, |a disposicidn de las maquinas, el equipo, los sisternas, los accesorios ¥ los maleriales del
bugue es salisfactorio. y

1l- El buque cumple con las prescripclones pertinentes de pravencian de la contaminacidn establecidas.

El presente certificado es valide hasta el 15

A condicion de gue se efectuen los reconecimientos pertinentes para verificar gue el bugue mantiene las condiciones de operacién y
mantenimiegnto requeridas para la ssguridad de la vida humana y los bienes en 8l mar, asi come para pravenir la contaminacion del mar
por hidrocarburas

Expedidoen _ 16 el ds de

Con fundamento en los articuios 58 de la Ley de Navegacion, 16,17,19 y 25 fraccién | dal Reglamanto de Inspeccisn da Segurnidad
Maritima y normas aplicables para prevenir la confaminacion del mar por hidrocarburos.

Selio 17

MNambee ¥ frma cel funcionano autonzade

** Téchese segin proceda
Hota : B presente cerificado llevara como supiements un cuademills de constrascion y iR,
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Q" MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

COMUNICACIONES

¥ TRANSPORTES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

PROCEDIMIENTO: RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE EMBARCACIONES DE NUEVA CONSTRUCCION Y
‘ EXISTENTES PARA ABANDERAMIENTO COMO MEXICANAS

FORMATO: CERTIFICADO NACIONAL IOPP RESGUARDO 3 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de folio del certificado
02 Nombre de la embarcacion
03 Puerto de matricula de la embarcacion
04 Numero y letras distintivas asignadas a la embarcacién
05 Nuamero de matricula
06 Unidades de arqueo bruto de conformidad con el certificado de arqueo
07 Fecha en que se colocé la quilla del buque o inicio de la transformacion
08 La longitud entre perpendiculares de una embarcacion
09 Anchura maxima de la embarcacién y se expresa en metros
10 La longitud entre perpendiculares de una embarcacion
11 Ultimo servicio de mantenimiento a la embarcacién
12 Zona Al, A2, A3, A4 (Areas definidas por la OMI para GMDSS)
13 Nombre o razén social del armador
14 Marcar el tipo de carga destinado de la embarcacion
15 Fecha de vencimiento del certificado
16 Lugar y fecha de expedicion del certificado
17 Sello oficial del 4area responsable
18 Nombre y firma del inspector que expide el certificado
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: MARZO DE 2014
DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION Y SUPERVISION DE INSTALACIONES RECEPTORAS DE

AREA RESPONSABLE: DESECHOS.
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y REGISTRO DE INSTALACIONES DE RECEPCION DE DESECHOS.
OBJETIVO ESTRATEGICO: Garantizar que el sistema portuario y el fransporte maritimo operen en condiciones optimas de proteccion,

seguridad y con pleno respeto al medio ambiente, para la transportacion de personas y mercancias

OBJETIVO

Garantizar que el sistema portuario y el transporte maritimo operen en condiciones éptimas de
proteccién, seguridad y con pleno respeto al medio ambiente, para la transportacion de personas y
mercancias.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Se otorgara el oficio de autorizacion para las instalaciones de recepcion de desechos a solicitud del
usuario sea persona moral o persona fisica, ya sea por medio de las Oficinas Centrales o a través
de las Capitanfas de Puerto, siempre y cuando cumplan con los lineamientos que para el efecto
emita la Direccién General de Marina Mercante.

2. El procedimiento podra ser iniciado directamente en la Ciudad de México o en la Capitania de
Puerto y para ello el solicitante debera presentar los siguientes documentos:

e Formato de solicitud o escrito libre que cumpla con los datos especificados en el formato que
corresponde, en apego al articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo (LFPA).

® Registro federal de contribuyentes con domicilio fiscal en territorio nacional, copia (persona fisica),
conforme al articulo 15 LFPA.

e Acta constitutiva, en la que se indiquen como objetivos los correspondientes a la actividad maritima,
copia (persona moral), en apego al articulo 15 LFPA.

e Solicitud de evaluacién de la instalacion receptora, de acuerdo a la Resolucion (Res) del Comité de
Proteccion al Ambiente Maritimo (MEPC). 83 (44) Regla 12 Anexo II MARPOL.

e Plan de manejo de desechos para la interfase buque/artefacto instalacion receptora, de acuerdo a lo
establecido en la Res. MEPC. 83 (44) Regla 12 Anexo I MARPOL.

e Procedimientos de recolecciéon incluyendo desde la recepcion hasta el destino final, copia, en apego
al articulo 15 LFPA.

® Registros de capacitacién y entrenamiento del personal para las actividades a realizar (interfase
buque/artefacto instalacidén receptora), en apego a la Res. Mepc. 83 (44) Regla 12 Anexo II
MARPOL.

e Relacién de equipos de transporte o embarcaciones y capacidad utilizados para la recoleccion, copia,
de acuerdo a lo establecido en el articulo 15 LEFPA.

e Autorizacion vigente de otras dependencias para almacenamiento, recoleccion, transporte, reciclaje,
incineracion, tratamiento de residuos peligrosos, copia, en apego al articulo 15 LFPA 2° I, XVII,
XXVI, 32 BIS XXXIX de la Ley Otrganica de la Administracién Publica Federal (LOAPF), 5°
XVII'Y XXXII, 50 I' Y VI 53 Y 54 de la Ley General para la Prevencion y Gestién Integral de
Residuos (LGPGIR), 3°, 13 14 y 44 LFPA, 9, 10 del Reglamento de la Ley General de Equilibrio
Ecolégico y Protecciéon al Ambiente (RLGEEPA) 1° AL 4°,7° 1y 8° II VI'Y XXII LNCM, Anexo
I. 6/38, Anexo 11.8/18 y Anexo V — MARPOL.
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SCT MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: MARZO DE 2014
DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION Y SUPERVISION DE INSTALACIONES RECEPTORAS DE

AREA RESPONSABLE: DESECHOS.
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y REGISTRO DE INSTALACIONES DE RECEPCION DE DESECHOS.
OBJETIVO ESTRATEGICO: Garantizar que el sistema portuario y el fransporte maritimo operen en condiciones optimas de proteccion,

seguridad y con pleno respeto al medio ambiente, para la transportacion de personas y mercancias

e Autorizacién expedida por algun gobierno municipal del estado en el que se pretenda depositar las
basuras como destino final, copia, de acuerdo al articulo 15 LFPA.

e Contratos o convenios con otras empresas para prestar el servicio de recoleccion de desechos,
copia, de acuerdo al articulo 15 LFPA.

3. Se deberd corroborar que la documentacién requerida se encuentre completa, aun cuando el
tramite sea iniciado en la ventanilla Unica de las Capitanfas de Puerto para ser remitida a la
Direccién de Seguridad Maritima, la cual a su vez turnard al Departamento de Autorizacién y
Supervisién de Instalaciones Receptoras de Desechos, el cual analizard la misma, elaborard y
recabara la autorizacién correspondiente.

4. La resolucién del tramite debera ser en un plazo de 30 dfas habiles, a partir de la recepcién de
la solicitud en Oficinas Centrales, de acuerdo a lo establecido en el Art. 17 de la LFPA aun
cuando el plazo indicado sea de 3 meses, la Direccién General de Marina Mercante mejora la
eficiencia de dicho tramite.

5. Para la recepcion de la solicitud del tramite la Direccién General de Marina Mercante utilizard el
Sistema Institucional de Puertos y Marina Mercante (SISTEMA) asi como la asignacién del
registro correspondiente de acuerdo al puerto en donde el setrvicio se otorgue.
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AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA:MARZO DE 2014

DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION Y SUPERVISION DE INSTALACIONES RECEPTORAS DE DESECHOS.

AUTORIZACION Y REGISTRO DE INSTALACIONES DE RECEPCION DE DESECHOS

DURACION TOTAL:

30 DIAS HABILES.

Actv
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

1

Usuario.

Ventanilla Unica Central / Ventanilla
Unica de Capitania de Puerto.

Departamento de Autorizacion y
Supervision de Instalaciones
Receptoras de Desechos.

Direcciéon de Seguridad Maritima.

Departamento de Autorizacién vy
Supervision de Instalaciones
Receptoras de Desechos.

Ventanilla Unica Central / Ventanilla
Unica de Capitania de Puerto.

Entrega la solicitud del tramite y los documentos
con que se da cumplimiento a la presentaciéon de
los requisitos establecidos en la normatividad
aplicable y en la Comision Federal de Mejora
Regulatoria (COFEMER), esto puede ser de forma
presencial en la Ventanilla Unica Central, de las
Capitanias de Puerto 6 bien realiza el envio por
mensajeria.

Recibe solicitud mediante el Sistema Institucional
de Puertos y Marina Mercante (SISTEMA) y revisa
que la documentacién cumpla con los requisitos
establecidos.

Si esta completa la solicitud turna al Departamento
de Autorizacion y Supervision de Instalaciones
Receptoras de Desechos.

Si no estd completa la solicitud, turna la
documentaciéon al Departamento de Autorizacion
y Supervision de Instalaciones Receptoras de
Desechos indicando los faltantes. Continda en la
actividad 3.

Elabora oficio de respuesta al usuario,
informandole la no procedencia del tramite por
incumplimiento de los requisitos establecidos,
otorgandole un plazo de 10 dfas habiles para
complementar la documentacién y lo turna a la
Direccién de Seguridad Maritima.

Revisa y firma el oficio y lo turna al Departamento
de Autorizacion y Supervision de Instalaciones
Receptoras de Desechos.

Envia oficio formalizado a la Ventanilla Unica
Central/ Ventanilla Unica de Capitania de Puerto.

Recibe oficio del Departamento de Autorizacion y
Supervision de Instalaciones Receptoras de
Desechos informa al interesado sobre el resultado
del mismo.

1-7
dias

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia
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AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA:MARZO DE 2014

DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION Y SUPERVISION DE INSTALACIONES RECEPTORAS DE DESECHOS.

AUTORIZACION Y REGISTRO DE INSTALACIONES DE RECEPCION DE DESECHOS

DURACION TOTAL:

30 DIAS HABILES.

Actv
NO
7

10

11

12

13

14

15

Responsable

Usuario.

Ventanilla Unica Central / Ventanilla
Unica de Capitania de Puerto.

Departamento de Autorizaciéon y
Supervision de Instalaciones
Receptoras de Desechos.

Direccién de Seguridad Maritima.

Ventanilla Unica Central / Ventanilla
Unica de Capitania de Puerto.

Usuario

Ventanilla Unica Central / Ventanilla
Unica de Capitania de Puerto.

Descripcion

Recibe oficio de no aprobacién, dandole 10 dias
habiles para complementar la documentacion.

Presenta la documentacion faltante en la
Ventanilla Unica Central / Ventanilla Unica de
Capitania de Puerto.

Recibe la documentaciéon y otorga numero de
solicitud de tramite, turna al Departamento de
Autorizacion 'y Supervision de Instalaciones
Receptoras de Desechos.

Recibe y revisa la documentacién.

Si no esta completa la solicitud de acuerdo con
los requisitos establecidos en la normatividad
aplicable, continta en el paso 11.

Si esta completa la solicitud de acuerdo con los
requisitos  establecidos en la normatividad
aplicable, continua en el paso 17.

Elabora oficio de respuesta al interesado,
informandole la no aprobacién de la autorizacion
y registro por incumplimiento de los requisitos
establecidos en la normatividad aplicable, turna a
la Direccién de Seguridad Maritima.

Revisa y firma el oficio de no aprobacion y lo
turna a la Ventanilla Unica Central / de Capitania
de Puerto.

Recibe oficio de no aprobacién y entrega al
usuario.

Recibe oficio de no aprobacién y firma acuse de
recibido a la Ventanilla Unica Central / de
Capitania de Puerto.

Recibe el acuse de recibido y turna al
Departamento de Autorizacion y Supervision de
Instalaciones Receptoras de Desechos.

Tiempo

1 dia

10 dias

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia

1 dia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA:MARZO DE 2014

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION Y SUPERVISION DE INSTALACIONES RECEPTORAS DE DESECHOS.
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y REGISTRO DE INSTALACIONES DE RECEPCION DE DESECHOS
DURACION TOTAL: 30 DIAS HABILES.
A . )
Nitv Responsable Descripcion Tiempo
16 Departamento de Autorizacion vy | Ingresa al SISTEMA, concluye el tramite y | 1dia
Supervision de Instalaciones | adjunta el oficio de no aprobacién al expediente
Receptoras de Desechos. de la instalacion.
17 Verifica cumplimiento de requisitos, realiza la | 1 dia
evaluacion técnica en el SISTEMA, elabora
oficio de aprobacién y turna a la Direccién de
Seguridad Maritima.

18 Direcciéon de Seguridad Maritima. Revisa el oficio de aprobacién y rubrica, lo turna | 1 dia
a la Direcciéon General Adjunta de Proteccion y
Seguridad Maritima.

19 Direcciéon  General Adjunta  de | Revisa el oficio de aprobacién, rubrica estando | 1 dia
Proteccion y Seguridad Maritima. de acuerdo en los términos del documento y lo

turna a la Direccion General de Marina
Mercante.

20 Direcciéon  General de  Marina | Revisa y firma el oficio de aprobacién, turna a la | 1 dia
Mercante Direcciéon de Seguridad Maritima para que

continde con el procedimiento del tramite.

21 Direcciéon de Seguridad Maritima Turna el oficio de aprobacién al Departamento | 1 dia

de Autorizaciéon y Supervision de Instalaciones
Receptoras de Desechos para su descarga en el
SISTEMA.

22 Departamento de Autorizacion vy | Ingresa al SISTEMA, cambia de etapa, concluye | 1 dia
Supervision de Instalaciones | el tramite con caracter positivo y turna oficio de
Receptoras de Desechos. aprobacién a Ventanilla Unica / Ventanilla Unica

de Capitania de Puerto.

23 Ventanilla Unica / Ventanilla Unica | Recibe oficio de aprobacion e informa al 1 dfa
de Capitania de Puerto. interesado que ya puede recoger sus documentos.

24 Usuario Recibe oficio de aprobacién y firma acuse de | 1dia

recibido a la Ventanilla Unica Central / de
Capitania de Puerto.
25 Ventanilla Unica / Ventanilla Unica | Turna el acuse de recibido al Departamento de | 1 dia

de Capitania de Puerto.

Autorizacion 'y Supervision de Instalaciones
Receptoras de Desechos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA:MARZO DE 2014

DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION Y SUPERVISION DE INSTALACIONES RECEPTORAS DE DESECHOS.

AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y REGISTRO DE INSTALACIONES DE RECEPCION DE DESECHOS

DURACION TOTAL: 30 DIAS HABILES.

ﬁitv Responsable Descripcion Tiempo
26 Departamento de Autorizaciéon vy | Ingresa al SISTEMA, concluye el tramite, e | 1dia

Supervision de Instalaciones
Receptoras de Desechos.

ingresa documentos generados al expediente de

la instalacién.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

COMUNICACIONES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES (PLANES DE EMERGENCIA,
: LIBROS DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS Y LIBROS DE REGISTRO DE BASURAS)
GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

OBJETIVO

Dotar a los buques, embarcaciones y artefactos navales con los documentos técnicos
aprobados en los que se instruya a los capitanes y demas tripulacién sobre los
procedimientos y lineamientos normales y de emergencia, conforme se indica en los
convenios, codigos y tratados internacionales y/o las leyes, reglamentos y normas
oficiales mexicanas, para prevenir la contaminacién del medio ambiente marino.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Programara de conformidad con las solicitudes presentadas, la verificaciéon del
contenido de los planes de emergencia en caso de contaminaciéon por hidrocarburos,
de los libros de registro de hidrocarburos partes I y/o II segin corresponda al tipo
de buque, planes de gestion de basuras y, de los libros de registro de basuras.

2. Verificara para su aprobacion el contenido de los planes de emergencia en caso de
contaminaciéon por hidrocarburos, de los libros de registro de hidrocarburos partes
I y/o II segin corresponda al tipo de buque, planes de gestion de basuras y, de los
libros de registro de basuras, y que estos documentos, estén elaborados de
conformidad con las disposiciones de la legislacion maritimo nacional e
internacional vigente, en materia de prevencion de la contaminacion.

3. Elaborari, segun corresponda los documentos de aprobacion y /o las observaciones
derivadas de la verificaciéon de estos documentos, para su notificaciéon a los
interesados.

4. Entregara en ventanilla Gnica para su entrega previa comprobacion del pago de
derechos de conformidad con la Ley Federal de Derechos en Vigor al interesado.

5. Archivard en el expediente de cada uno de los buques, embarcaciones o artefactos
navales el oficio de autorizacién para su complemento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES (PLANES DE EMERGENCIA, LIBROS
: DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS Y LIBROS DE REGISTRO DE BASURAS)
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

05

06
07

08

09

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Departamento  de  Inspeccion
Técnica de Cubierta, Maquinas y
Electronica

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Departamento  de  Inspeccién
Técnica de Cubierta, Maquinas y
Electrénica

Recibe de los interesados las solicitudes de
aprobacion, que ingresa a la base de datos del
SIPYMM, de conformidad con el area de
atencion del trimite.

Realiza la busqueda de la solicitud en la base de
datos del SIPYMM.

Realiza la evaluacién técnica de la solicitud,
verificando que los documentos presentados,
cumplan con los requisitos establecidos

Valida que los documentos presentados cumplan
con los requisitos establecidos en la solicitud
correspondiente

St los requisitos no estan en conformidad con el
tramite, elabora oficio de notificacion al
interesado, indicandole la no procedencia del
tramite y/o otorga un tiempo determinado para
complementarlos

Recibe oficio de notificacion al interesado.

Recaba acuse de recibo del interesado y turna al
Departamento de Inspeccion Técnica para
ingresarlo al expediente de la embarcacion.

Registra fecha de la notificacién al interesado,
anota requisitos faltantes y archiva en expediente
de la embarcacién, elabora un Producto no
conforme al interesado.

Recibe requisitos complementarios, elabora
modificacién del tramite, en cuento al tiempo de
respuesta

30 min.

15 min.

30 min.

30 min.

30 min.

2 dias.

30 min.

30
Min.

5 dias
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES (PLANES DE EMERGENCIA, LIBROS
‘ DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS Y LIBROS DE REGISTRO DE BASURAS)

DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo

10 Recibe documentos faltantes después de la | 30 min.
notificacién al interesado.

11 Busqueda de la solicitud en la base de datos del | 30 min.
SIPYMM.

12 Realiza el seguimiento del PNC, elaborando una | 30 min.
accion correctiva

13 Asigna resoluciéon del tramite. 30 min.

14 Busqueda de la solicitud en la base de datos del | 30 min.
SIPYMM.

15 Realiza la evaluacién técnica de la solicitud, | 30 min.
verificando que los documentos presentados,
cumplan con los requisitos establecidos.

16 Valida que los requisitos estén en conformidad | 30 min.
con el tipo de tramite solicitado.

17 Los requisitos estan de conformidad con el | 30 min.
tramite solicitado.

18 Realiza la verificacién del contenido de los | 30 min.
documentos presentados.

19 Si los documentos presentados cumplen con los | 2 dias
requetimientos de la legislacién nacional e/y/o
internacional en la materia para prevenir la
contaminacién del medio ambiente marino
elaborara el oficio y el certificado de aprobacion
maritima para su entrega al interesado. Turna a
Ventanilla Unica de la CGPyMM.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

it VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INSPECCION TECNICA DE CUBIERTA, MAQUINAS Y ELECTRONICA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES (PLANES DE EMERGENCIA, LIBROS
: : DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS Y LIBROS DE REGISTRO DE BASURAS)
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo

20 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe, oficio y certificados de aprobaciéon | 2 dias
maritima para su entrega al usuario, verifica pago
de derechos y entrega certificados; envia acuse de
recibo y comprobante de pago de derechos a la
Oficina de inspeccion Naval.

21 | Departamento  de  Inspeccién | Recibe acuse de recibo y copia pago de derechos | 30 min.
Técnica de Cubierta, Maquinas y |y archiva expediente de la embarcacién, concluye

Electrénica el tramite

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
antle VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

OBJETIVO

Verificar que los documentos técnicos de las embarcaciones, cumplan con lo
establecido en materia de especificaciones técnicas, apegandose a lo dispuesto en los
Convenios Internacionales emanados de la OMI y ratificados por México y/o con las
Legislaciéon Nacional, a fin de expedir la autorizacion de dichos documentos.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Este procedimiento sera aplicable para la obtenciéon de los siguientes tramites:

Aprobacion del cuaderno de estabilidad.

Autorizacién de construccion o modificacién de embarcaciones.

- Autorizaciéon de prueba de estabilidad o experimento de inclinacion de
embarcaciones.

Autorizacién de manual de aseguramiento de carga.

2. El procedimiento podra ser iniciado directamente en la Ciudad de México o en la
Capitania de Puerto.

3. Se otorgara la autorizacion de cualquiera de los tramites antes mencionados, siempre y
cuando cumplen con los lineamientos que para el efecto emita la Direcciéon General
de Marina Mercante.

4. Para la realizaciéon de estos tramites el solicitante debera presentar los siguientes
documentos:

- Solicitud (formato SCT-07-005) y/o esctito libre.

En el caso de Cuaderno de estabilidad:

- Cuaderno de estabilidad elaborado de conformidad con la Norma Oficial
Mexicana NOM-032-SCT4-1996, “Elaboracién y presentacion del cuaderno de
estabilidad”, y la Resolucién A-749(18), “Codigo de estabilidad sin averfa para
todos los buques regidos por los instrumentos de la OMI”, original y copia.

- Planos o tablas de Curas hidrostaticas y curvas cruzadas (brazos KN) y plano de
Capacidades de tanques, original y copia.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
antle VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

En el caso de Prueba de estabilidad:
- Protocolo de pruebas, original y copia.
- Solicitud para la verificacion de la prueba de inclinacion.

En el caso de Manual de aseguramiento de carga:
- Manual de aseguramiento de carga, elaborado de conformidad con Ia
Resolucion A.714 de la OMI, original y copia.

En caso de Construccion:

- Memoria descriptiva de la embarcacion a construir, original y copia.

- Solicitud de inspeccién de verificacién de inicio de construccion.

- Planos de Lineas de forma, Curvas o tablas hidrostaticas, Curvas o tablas
cruzadas (brazos KN), Arreglo general (perfil interior, exterior y cubiertas),
Estructural, Capacidades de tanques, Cuaderna maestra, Distribucién de sala de
maquinas, plan de bombeo, Diagrama unifilar, Calculo de corto circuito,
Esquemas de luces de navegacion, Localizacion de marcas de calado, Equipo de
carga-analisis estructural y expansion del casco. En caso de embarcaciones de
pasaje o turismo, ademas de lo anterior, planos indicando la ubicacién de
asientos fijos, equipo y mobiliario para servicio; original y copia.

En caso de Modificacion:
- Memoria descriptiva de la embarcacion a construir o modificar, original y copia.
- Planos originales y planos que fueron objeto de modificacion, original y copia.

Nota: Los planos indicados deberan ser en sistema métrico y, de acuerdo con su
eslora, en alguna de las escalas siguientes.
- Hasta 24 m. de eslora total 1:25, 1:30 6 1:40.
- Mayores de 24 m. de eslora total: 1:50, 1:75 6 1:100.

5. En caso de que el tramite haya iniciado en la Capitania de Puerto, la persona
responsable debera corroborar que la documentacién requerida se encuentre
completa para ser remitida al Departamento de Ingenierfa Naval, quien la analizara y
elaborari la autotizacién y/o aprobacién correspondiente.

6. En caso de que el tramite haya iniciado en la Capitanfa de Puerto, se enviara a la
Capitania oficio de respuesta, para hacerlo del conocimiento del interesado y para que
ahi se realice el cobro de derechos y entrega de los planos y memoria descriptiva
aprobados, si es que procede.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
antle VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

7. El cobro de derechos se realizara en el lugar donde se haya iniciado el tramite, de
conformidad con lo indicado en la Ley Federal de Derechos vigente.

8. La resolucion del tramite debera ser en un plazo de 30 dias habiles, a partir de la
recepcidn de la solicitud en Oficinas Centrales.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. .y .

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Usuario Presenta documentos y solicitud para su revision 1 dia
y aprobaciéon y espera del documento de
aprobacion correspondiente.

02 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe solicitud y revisa que la documentacion 1 dia
cumpla con los requisitos marcados en la
solicitud correspondiente.

03 Si no procede el tramite regresa la 1 dia
documentacion sefialando lo faltante.

04 Si el tramite procede turna la solicitud y | 1dia
documentacion al area correspondiente y recaba
pago de derechos por revision de documentos.

05 | Usuario Recibe documentos de no procedencia. Finaliza 1 dia
el tramite.

06 Efectia pago de derechos por revision de los 1 dia
documentos.

07 | Departamento de Ingenierfa Naval | Recibe y revisa solicitud y documentacion | 2 dfas
cumpla con los requisitos marcados en la
solicitud correspondiente.

08 St los requisitos no estan en conformidad con el
tramite, elabora oficio de notificacion al
interesado, indicandole la no procedencia del
tramite y lo turna a la Direccién de Seguridad
Maritima.

09 Si los requisitos estan en conformidad con el | 2 dias

tramite, procede a realizar la evaluacién técnica
de la solicitud.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. .y .

N° Responsable Descripcion Tiempo

10 | Direccién de Seguridad Maritima Recibe y revisa documentos de no procedencia | 2 dias
del tramite (oficio y calculos).

11 La documentaciéon no cumple, devuelve al| 2 dias
Departamento, indicando en el oficio las
correcciones pertinentes.

12 La documentaciéon es correcta, el Subdirector | 2 dias
firma el oficio y turna junto con la
documentacion a Ventanilla Unica de la
CGPyMM.

13 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe oficio de no aprobaciéon y entrega al | 1 dia
interesado.

14 | Usuario Recibe oficio de no aprobaciéon. Concluye el | 2 dias
tramite.

15 | Departamento de Ingenieria Naval | Procede a la evaluaciéon técnica  de los| 7 dias
documentos  presentados, verificando  que
cumplan con los requerimientos de la legislacion
nacional e/o internacional en la materia de
seguridad maritima.

16 Si los documentos presentados no cumplen con | 2 dias
los requerimientos de la legislacion nacional e/o
internacional en la materia de seguridad maritima
elabora oficio de no aprobacién y lo turna a la
Direccién de Seguridad Maritima.

17 Si los documentos presentados cumplen con los | 2 dias

requerimientos de la legislacién nacional e/o
internacional en la materia de seguridad
maritima, oficio y el documento de aprobacion
para su entrega al interesado y lo turna a la
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

18

19

20

21

22

23

24

Direccién de Seguridad Maritima

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Departamento de Ingenierfa Naval

Usuatrio

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Direccién de Seguridad Maritima.

Recibe y revisa documentos de no aprobaciéon 6
de aprobacion del tramite (oficio y documentos).

La documentacion no cumple, devuelve al
Departamento, indicando en el oficio las
correcciones pertinentes.

La documentacion es cotrecta, el Director firma

el oficio y documento (si procede) y turna a
Ventanilla Unica de la CGPyMM.

Recibe oficio y documentos de no aprobacion y
lo entrega para su conocimiento al usuario.
Recaba acuse de recibo. Y lo envia al
departamento para su archivo en expediente de
la embarcacion.

Recibe acuse de recibido por parte del
interesado. Archiva en expediente de la
embarcacién. Finaliza el tramite.

Recibe oficio y documentos de no aprobacion.

Recibe oficio y documentos de aprobacién; el
documento de la Autorizacién de Cuaderno de
Estabilidad se encuentra en el apartado de
formatos con el Cédigo MP-511-PR12-P02-F01.
Recaba pago de derechos y acuse de recibo del
usuario y entrega documentos aprobados. Envia
acuse y copia de pago de derechos para archivo
en el expediente de la embarcacion.

2 dias

1 dia

2 dias

1 dia

1 dia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS DE LAS EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

25 | Usuario Recibe oficio y documentos de aprobacion. 1 dia
Finaliza el tramite.

26 | Departamento de Ingenierfa Naval | Recibe acuse y archiva en el expediente de la 1 dia
embarcacién.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

7CODIGO MP-511-PR12-P02 Rev. 1 PAGINA 7 DE 9



ESTADOS UNIDOS MEKIC ANOS

SECEETARIA DECOMUNICACIONES ¥ TRANSPORTES

POR L& DIRECCION GENERAL DE MARIN & MERCANTE

Docunents de Sprobacidn

Se apmeba el presente Cuademo de Estabilidad de laembarcacidn:
1

Toda wex que cumple con las disposiciones establecidas en la Nonma
Oficial Mexicana MOM-032-53CT4-1999, “Elaboracidn y presentacidn

del Cuaderno Esabilidad™, werific ando gque la emb are acidn satisface los
requeritnientos de carxa 7estabilidaden sus diferentes condiciones.

Elinfraserito declara que estd debidamente antorizado porel expresado
T obiermo para expe dir el presente documento de aprobacidn.

2 a3 e 4 de G
6
(AUTORIZO)
SELLO &
7
(APROBO)
NOTA 9
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AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

FORMATO:

GUIA DE LLENADO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AUTORIZACION DE DOCUMENTOS TECNICOS

AUTORIZACION DE CUADERNO DE

3 ANOS

Campo

Datos que deberan anotarse

01
02
03
04
05
06
07
08
09

Nombre de la embarcacion

Lugar de expedicion de la aprobacion.

Dia de expediciéon de la aprobacion.

Mes de expedicion de la aprobacion.

Ano de expedicién de la aprobacion.

Nombre y firma de la persona responsable de la autorizacion.
Nombre y firma de la persona responsable de la aprobacion.
Sello de la Autoridad Maritima.

Observaciones que la persona que autoriza considere pertinentes.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
OBJETIVO ESTRATEGICO: FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO PARA

OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES

OBJETIVO

Entregar al usuario en tiempo y forma los certificados de la embarcacién que estan
establecidos, a través de la reglamentacién nacional e internacional en materia de
seguridad maritima, a fin de fortalecer la proteccion de la actividad maritima portuaria
en el pafs.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Este procedimiento sera aplicable para la obtencién de los siguientes tramites:
- Expedicion de Certificado de Arqueo.
- Expedicion del Certificado de Francobordo.

2. El Certificado de Arqueo tendra una vigencia permanente, siempre y cuando la
embarcacion o artefacto naval no tenga modificaciones de los valores de arqueo
bruto y neto, en este caso se solicitara un nuevo calculo de arqueo y los planos
correspondientes.

3. El Certificado de Francobordo tendra una vigencia de 5 afios con resello anual. Se
revisara el calculo de francobordo y se expedira el certificado correspondiente para
cada embarcacién o artefacto naval, al término de su construccion o a solicitud del
armador o astillero, siempre y cuando cumpla con las reglas establecidas en el
Convenio Internacional de Lineas de Carga 1966.

4. Los procedimientos de expediciéon y/o renovacién de certificados podran ser
iniciados directamente en la Ciudad de México o en la Capitanfa de Puerto y para
ello el solicitante debera presentar los siguientes documentos:

- Solicitud (formato F-SCT-07-004) y/o esctito libre.

En el caso de Certificado de Arqueo:
- Calculo de Arqueo desarrollado de conformidad con el Convenio Internacional
sobre Arqueo de Buques, 1969; con el Reglamento para el Arqueo de
Embarcaciones Mercantes (DOF 31/10/88) y con la Circular 12/97 del 17 de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS

OBJETIVO ESTRATEGICO: FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO PARA
’ OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES

noviembre de 1997 y con el oficio No. 109.201.407 de fecha 4 de febrero de
1998.

- Planos segun corresponda:

- En los casos de los Certificados Nacional e Internacional de Arqueo para
embarcaciones o artefactos navales con eslora igual o mayor a 24 m., plano de
Arreglo General (perfil interior, exterior y cubiertas), plano de Lineas de Forma,
plano de Capacidades de Tanques y plano de Cuaderna Maestra.

- En caso de Certificado Nacional para embarcaciones o artefactos navales de
eslora menos a 24 m., plano de Arreglo General (perfil interior, exterior y
cubiertas).

En el caso de Certificado de Francobordo.
Expedicion:
- Cilculo de Francobordo desarrollado de conformidad con el Convenio
Internacional de Lineas de Carga 19606, original y copia.
- Planos de Arreglo General (perfil interior, exterior y cubiertas), Lineas de
Forma, Curvas Hidrostaticas y Capacidades de Tanques.
- Cuaderno de Estabilidad o autotizacion del mismo.

Renovacion

- Copia del certificado anterior.

- Lugar donde se encuentra la embarcacion.
- Inspeccion Anual de Lineas de carga.

Nota: Los planos indicados deberan ser en sistema métrico y, de acuerdo con
su eslora, en alguna de las escalas siguientes.

- Hasta 24 m. de eslora total 1:25, 1:30 6 1:40.

- Mayores de 24 m. de eslora total: 1:50, 1:75 6 1:100.

5. Para las expediciones de los Certificados, los calculos deberan ser aprobados por el
Departamento de Ingenierfa Naval y cumplir con lo establecido en los Convenios o
las regulaciones anteriormente citadas.

6. Cuando el tramite sea iniciado en la Capitania de Puerto, el Departamento de
Ingenierfa Naval realizara el analisis correspondiente, y si procede, elaborara los
certificados segtin sea el caso; asi mismo, elaborara el oficio que remitira a la Capitanfa
que corresponda para que ahi se realice el cobro de derechos y entrega del citado
certificado.

7. En estos casos el oficio se dirigira a la Capitanfa de Puerto, para su entrega al
interesado y se marcara copia al Inspector Naval correspondiente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
OBJETIVO ESTRATEGICO: FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO PARA

OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES

8. La(s) resolucion(es) de tramite(s) deberan emitirse en un plazo de 30 dias habiles, a
partir de la recepcion de la(s) solicitud(es) en Oficinas Centrales.

9. El cobro de derechos se realizara de conformidad por lo indicado en la Ley Federal
de Derechos vigente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. . .
N° Responsable Descripcion Tiempo
01 | Usuario Presenta documentos y solicitud para su revision 1 dia
y aprobacién y espera del certificado
correspondiente.

02 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe solicitud y revisa que la documentacion
cumpla con los requisitos marcados en la
solicitud correspondiente.

03 Si no procede el tramite regresa la
documentacion sefnalando lo faltante.
04 Si el tramite procede turna la solicitud vy

documentacion al area correspondiente y recaba
pago de derechos por revision de documentos.

05 | Usuario Recibe documentos de no procedencia. Finaliza
el tramite.

06 Efectia pago de derechos por revision de los
documentos.

07 | Departamento de Ingenierfa Naval | Recibe y revisa solicitud y documentacion | 2 dias
cumpla con los requisitos marcados en la
solicitud correspondiente.

08 Si los requisitos no estan en conformidad con el
tramite, elabora oficio de notificacion al
interesado, indicandole la no procedencia del
tramite y lo turna a la Direccién de Seguridad
Maritima.

09 St los requisitos estan en conformidad con el
tramite, procede a realizar la evaluacién técnica
de la solicitud.

10 | Direccién de Seguridad Maritima. Recibe y revisa documentos de no procedencia | 2 dias
del tramite (oficio y calculos).
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL

AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS

30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

11

12

13

14

15

16

17

18

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Usuatrio

Departamento de Ingenieria Naval

Direccién de Seguridad Maritima.

La documentaciéon no cumple:
Devuelve al Departamento, indicando en el
oficio las correcciones pertinentes.

La documentacion es correcta:

Firma el Director de Seguridad Maritima el oficio
y turna junto con la documentaciéon a Ventanilla
Unica de la CGPyMM.

Recibe oficio de no aprobaciéon y entrega al
interesado.

Recibe oficio de no aprobacién. Finaliza el
tramite.

Procede a la evaluacion técnica de los
documentos  presentados, verificando  que
cumplan con los requerimientos de la legislacion
nacional e/o internacional en materia de
seguridad maritima.

Si los documentos presentados no cumplen con
los requerimientos de la legislacion nacional e/o
internacional en materia de seguridad maritima,
elabora oficio de no aprobacién y lo turna a la
Direccion de Seguridad Maritima.

St los documentos presentados cumplen con los
requerimientos de la legislacién nacional e/o
internacional en materia de seguridad maritima,
elabora oficio y el certificado(s) para su entrega al
interesado y lo turna a la Direcciéon de Seguridad
Maritima para su autorizacion y firma.

Recibe y revisa documentos de no aprobacién 6
de aprobacién del tramite (oficio, certificado(s) y

1 dia

5 dias

2 dias
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. .y .

N° Responsable Descripcion Tiempo
calculos).

19 La documentacion no cumple, devuelve al
Departamento, indicando en el oficio las
correcciones pertinentes.

20 La documentacidén es correcta, el Director de

Seguridad Maritima firma el oficio, documentos
y certificado(s) (si procede) y turna a Ventanilla
Unica de la CGPyMM

21 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe oficio y documentos de no aprobaciéon y | 1 dia
lo entrega para su conocimiento al usuario.
Recaba acuse de recibo. Y lo envia al
departamento para su archivo en expediente de
la embarcacién o artefacto naval.

22 | Usuario Recibe oficio y documentos de no aprobacion. 1 dia

23 | Departamento de Ingenierfa naval | Recibe Acuse de recibido por parte del 1 dia
interesado y lo anexa al expediente de la
embarcacion o artefacto naval.

24 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe oficio y documentos de aprobaciéon y | 1 dia
certificado. Recaba pago de derechos por
expedicion(es) de certificado(s) y acuse de recibo
del usuario y entrega documentos aprobados.
Envia acuse y copia de pago de derechos para
archivo en el expediente de la embarcacion.

25 | Usuario Efectia pago de derechos por expedicion(es) de
certificado(s) 'y recibe oficio, documentos
aprobados y certificado(s).

Los diversos tipos de certificado que se expiden
se encuentran contenidos en el apartado de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

FORMATO, con los cédigos:

“Certificado de Arqueo para Embarcaciones
de Eslora igual o menor a 12 metros”MP-511-
PR13-P01-F01, “Certificado Nacional de
Arqueo para embarcaciones de eslora igual o
menor a 24 metros” MP-511-PR13-P01-F02,
“Certificado Nacional de Arqueo para
embarcaciones de eslora mayor a 24 metros”
MP-511-PR13-P01-F03, “Certificado
Internacional de Arqueo” MP-511-PR13-P01-
F04, “Certificado Nacional de Francobordo”
MP-511-PR13-P01-FO05, “Certificado
Internacional de Francobordo” MP-511-
PR13-P01-F06

26 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe acuse y pago de derechos. Envia al| '2dia
Departamento de Ingenierfa Naval.

27 | Departamento de Ingenierfa Naval | Recibe acuse y copia del comprobante de pago 1 dia

de derechos y archiva en el expediente de la
embarcacién o artefacto naval.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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CERTIFICADO DE ARQUEO

PARA EMBARCACIONES DE ESLORA IGUAL O MENOR A 12 METROS SIN CUBIERTA

EL PRESENTE CERTIFICADO SE EXPIDE CON LA AUTORIDAD CONFERIDA POR EL
GOBIERNO DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS EN CUMPLIMIENTO CON EL
REGLAMENTO PARA ARQUEO DE EMBARCACIONES MERCANTES

NOMBRE DE LA NUMERO DE PUERTO DE ANO DE
EMBARCACION REGISTRO REGISTRO CONSTRUCCION
1 2 3 4

DIMENSIONES PRINCIPALES DE REGISTRO

ESLORA MANGA PUNTAL DE TRAZADO

Se certifica que se ha determinado el arqueo de la embarcacion de conformidad con lo especificado en el
Reglamento para Arqueo de Embarcaciones Mercantes en vigor

ARQUED
BRUTO NETO

Expedido en 10 a 11 de 12 de 13

El infrascrito declara que esta autorizado por la Direccidn General de Marina Mercante para expedir el
presente Certificado

SELLO 15

14
Firma
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

EED:{;E%%E:SES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
U DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
RESPONSABLE: i ’ ’
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
GUIA DE LLENADO
Campo Datos que deberan anotarse
01 Nombre de la embarcacion.
02 Nuamero de registro.
03 Puerto de registro.
04 Afio de construccion.
05 Eslora en metros.
06 Manga en metros.
07 Puntal de trazado en metros.
08 Arqueo bruto resultante de las operaciones del célculo.
09 Arqueo neto resultante de las operaciones del calculo.
10 Lugar de expedicion de certificado.
11 Dia en que se expide el certificado.
12 Mes en que se expide el certificado.
13 Ano en que se expide el certificado.
14 Nombre y firma del responsable autorizado.
15 Sello de 1a Autoridad Matitima.
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Numero 1

CERTIFICADO NACIONAL DE ARQUEO
PARA EMBARCACIONES DE ESLORA MENOR A 24 M.

EL PRESENTE CERTIFICADO SE EXPIDE CON AUTORIDAD CONFERIDA
POR EL GOBIERNO DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS EN CUMPLIMIENTO
CONEL REGLAMENTOQ PARA EL ARGQUEQ DE BUQUES MERCANTES
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION 31-0CT-£8

Hombre del buque Puerto de Matricula Hamero de Matricula Himero o letra= Afio de
distintivas construccion
2 3 4 5 6
DIMENSIONES PRINCIPALES
Eslora Manga Puntal de trazado
7 mts 8 mts 9 mis

Se certifica que se ha determinado el arqueo del bugue de conformidad con lo especificado en el

Reglamento para el Arqueo de Embarcaciones Mercantes

ARQUEO
BRUTO NETO
10 11
Expedido en 12 a 13  de 14 de 15

El infrascrito declara gque esta debidamente autorizado por el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos

para expedir el presente Certificado.

SELLO 17

Firma 16

CODIGO MP-511-PR13-P01-F02 Rev. 1 PAGINA 10 DE 25



METROS CUBICOS
Vc = VOLUMEN DEBAJO DE CUBIERTA 18
Vs = VOLUMEN DE ESPACIOS CERRADOS POR ENCIMA DE LA CUBIERTA
19 20
Vs TOTAL = 21
C= 22 M= 23
ARQUEO BRUTO
TOTAL- —YE*V¥s ¢ - 24
2.3
ARQUEO NETO
NT = 25 26 = 27
OBSERVACIONES :
278
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
CERTIFICADO NACIONAL DE ARQUEO PARA )
FORMATO: EMBARCACIONES DE ESLORA IGUAL O MENOR A 24 RESGUARDO 3 ANOS
METROS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de control asignado por la Autoridad Maritima.
02 Nombre del buque o embarcacion.
03 Puerto de matricula.
04 Numero de matricula.
05 Numero o letras distintivas.
06 Afio de puesta en quilla o modificaciones importantes.
07 Eslora en metros.
08 Manga en metros.
09 Puntal de trazado en metros.
10 Arqueo bruto resultante de las operaciones del célculo.
11 Arqueo neto resultante de las operaciones del calculo.
12 Lugar de expedicion de certificado.
13 Dia en que se expide el certificado.
14 Mes en que se expide el certificado.
15 Afo en que se expide el certificado.
16 Nombre y firma del responsable autorizado.
17 Sello de 1a Autoridad Matitima.
18 Se anotara el volumen bajo cubierta expresado en metros cibicos (m”).
19 Se anotara el nombre de los espacios cerrados.
20 Se anotara el volumen en m’ de cada uno de los espacios cerrados.
21 Se anotar la sumatoria del volumen en m’ de los espacios cerrados sobre cubierta.
2 Se anotara el coeficiente en base a la eslora de arqueo (Reglamento Nacional de
Arqueo).
23 Se anotara el coeficiente de propulsiéon mecanica (Reglamento Nacional de Arqueo).
24 Se anotara el resultado de la férmula para Arqueo Bruto.
25 Porcentaje de acuerdo a lo indicado por el Reglamento nacional de Arqueo.
26 La cantidad indicada en el campo 10.
27 Determinacion del Arqueo Neto.
28 Se anotaran las observaciones que el responsable considere pertinentes.
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Humero 1

CERTIFICADO NACIONAL DE ARQUEQ
PARA EMBARCACIONES DE ESLORA MAYOR A 24 METROS

EL PRESENTE CERTIFICADO SE EXPIDE EN VIRTUD DE LAS DISPOSICIONES
DEL REGLAMENTQ PARA EL ARQUEQ DE EMBARCACIONES MERCANTES
PUBLICADO EN EL DIARIO QFICIAL DE LA FEDERACION 31-0CT-88

i i i Momero o letras
mlombre del bugue Fuera de matricula Mamero de Matricula Feacha™*
distintivas
2 3 | 5 6

*Fecha en la gue se puso la quilla o fecha en la gque el hugue sufrio transformaciones o modificaciones importantes, seqdn proceda

DIMENSIONES PRINCIPALES

Funtal de trazado hasta la cubierta
Eslora de Argueo (Articulo 4) Manga (Articulo 4) superior en el centro del bugue
[ Ariculo 47
7 8 q

LOS ARQUEOS DEL BUQUE SON :

ARQUEOQ BRUTO 10 ARQUEOQ NETO 11

El Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos Certifica; Que los arquens de este bugue han sido determinados de acuerdo con las
dizposiciones del Reglamento para Argueo de Embarcaciones Mercantes

Expedida en 12 a 13 de 14 de 15

El infrascrito declara que esta debidamente autorizado par el expresado gobierno para expedir el presente Cedificado

SELLO 17

16
Marmbre v Firma
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ESPACIOS INCLUIDOS EN EL ARQUEO

ARQUED BRUTO fArticulo 8 ( 1)) ARQUED NETO (Articulo 10 (1))
Lacalizacion Eslora Localizacidn Eslora
Mombre del espacio entre mis Mombre del espacio antre rrts
cuadernas cuadernas
18 19 20 21 22 23

NUMERD DE PASAIERDS (Articulo 10 (1Y)
Mirmero de pasaieros en camarote que no

tenga mas de 8 literas. 24
Mimero de los demas pasajeros. 25

ESPACIOS EXCLUIDOS (Articulo 4)
Marguese con un asterisco(™ los espacios consignados que CALADC DE TRAZADO (A 10 {hidy) 26
comprendan simultaneamente espacios cerrados v excluidos

Lugary Fecha del Arguea Inicial 27 el de de
Lugary Fecha del (ltimo Reargquen 28 el de de
OBRSERVACIOMNES: 29
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
CERTIFICADO NACIONAL DE ARQUEO PARA )
FORMATO: EMBARCACIONES DE ESLORA MAYOR A 24 RESGUARDO 3 ANOS
METROS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de control asignado por la Autoridad Maritima.
02 Nombre del buque o embarcacion.
03 Puerto de matricula.
04 Numero de matricula.
05 Numero o letras distintivas.
06 Afo de puesta en quilla o modificaciones importantes.
07 Eslora en metros segun el articulo 4 del Reglamento.
08 Manga en metros segun el articulo 4 del Reglamento.
09 Puntal en metros segun el articulo 4 del Reglamento.
10 Arqueo bruto resultante de las operaciones del céalculo.
11 Arqueo neto resultante de las operaciones del calculo.
12 Lugar de expedicion de certificado.
13 Dia en que se expide el certificado.
14 Mes en que se expide el certificado.
15 Afo en que se expide el certificado.
16 Nombre y firma del responsable autorizado.
17 Sello de la Autoridad Maritima.
18 Se anotara el nombre del espacio.
19 Se anotara la ubicacion entre cuadernas de cada espacio cerrado.
20 Se anotara la longitud en metros de cada uno de los espacios cerrados.
21 Se anotara el nombre del espacio de carga del buque.
22 Se anotara la ubicacion entre cuadernas del espacio de carga del buque.
23 Se anotara la longitud en metros de cada espacio de carga del buque.
24 Numero de pasajeros en camarotes que no tengan mas de 8 literas.
25 Numero de los demas pasajeros.
26 Calado de trazado.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
CERTIFICADO NACIONAL DE ARQUEO PARA )
FORMATO: EMBARCACIONES DE ESLORA MAYOR A 24 RESGUARDO 3 ANOS
METROS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
27 Fecha y lugar del arqueo inicial.
28 Fecha y lugar del ultimo rearqueo.
29 Se anotaran las observaciones que el responsable considere pertinentes.
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
United States of Mexico

Mumeta
Mumber

CERTIFICADO INTERNACIONAL DE ARQUEO {1969)
International Tannage Cedificate (1969)

EXPEDIDO EN VIRTUD DE LAS DISPOSICIONES DEL COMVENIO
Is=ued under the Provisions of International Convention
INTERNACIONAL SOBRE ARQUEQ DE BUQUES, 1969
on Tonhage Measurement of Ships, 18968
EN HOMERE DEL GOEBIERMO DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Linderthe Authority of the Government of the United States of Mexico
POR. LA DIRECCION GENERAL DE MARIMA MERCANTE
by the Directorate of Merchant Marine

Hombre del bugue Himero o letras distintivas Puerto de matricula Fecha *
Marme of ship Distintive humber ar call sign letters Port of registry Date *

2 3 4 5

* Fecha en la que se puso la quilla 0 en la que el buque estaba en un estado equivalente de adelanto en su construccion ( Articulo 2 ( 6)) o
Date an which the keel was laid or the ship was gt similar stage of construction (AiIcle 206)) or date which the ship underwent atterations or modifications
Fecha en la que el buque sufrio transformaciones o modificaciones importantes (Articulo 3 (2) (b)), segin proceda

ar & major character (Adicle 3 (2] (b)), a3 appropriste

DIMEHSIOHES PRINCIPALES
tdain Dimensions

Puntal de trazado hasta la cubierta superior
Eslora Articulo 2 (8) Manga Regla 2 {3) en el centro del bugue Regla 2 (2)
Length Article 2 (8) Breadth Regulation 2 (3) Moulded depth amidships to
upper deck Regulation 2 {2
i 7 8

LOS ARQUEOS DEL BUQUE SOH :
The tonnages of the ship are:

ARQUEQ BRUTO 9 ARQUEQ HETO

Gross tonnage Met tonnace 10

El Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos Certifica: Que los arqueos de este buque han sido determinados de acuerdo a las disposiciones
The Gaovernment of the United States of Mexico certifies that the tonnaaes of this shio have been determined in accordance with the provisions of the

del Convenio Internacional sobre Arqgueo de Bugques, 1969

International Convention on Tonnaoe Measurement. 1969

Expedido en 11 a 12 de 13 de 14
lesued st the day of of

El infrascrito declara que esta debidamente autorizado por el expresado Gobierno para expedir el presente Certificado
The undersigned declares that he iz duly authorized by the said Government issue this Cretificate

SELLO 16
Seal

FIRh&, 15
Signature
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ESPACIOS INCLUIDOS EN EL ARQUEQ
SPACES INCLUDED IN TONMAGE

Fegls 4 i), MT = GT x 0.30

Fule 4 i), MT = GT = 0.30

ARQUEO BRUTO ARQUED HETO
GROSE TOMMAGE MET TOMMAGE
Localizacidn entre Eclora Localizacidn entre Eclora
Maombre del espacio cuadernas mis Maombre del espacio cuadernas mts
Lenath Lenath
Mame of Space Location Frames mis Mame of Space Location Frames mis
17 18 19 20 21 22

HUMEROQ DE PASAJEROS (Regla 4 (1))

MUMBEFR: OF PASSENGERS (Regulstion 4 (120

Himero de pasajeros en camarote que no tenga mas de § literasg

Mumber of passengers in cabins with not more than § berths

Himero de los demas pasajeros.
FMumber of ather passengeres

23

24

Espacios excluidos (Regla 2 (5))
Excluded Spaces [ Regulation 2 (51

espacios cerrados y excluidos
and excluded spaces

Marquese con un asteriscof*) los espacios consignados que comprendan simultaneamente espacios
An asterizk (*) should be added to those spaces listed above with comprize both enclosed

Calado de trazado
(Regla 4(2))
Mouldedd draught
[Fegulation 40211

25

Lugar ¥ Fecha del Arqueo Inicial

Date and place of original measuremet

Lugar ¥ Fecha del Gitimo Rearqueo
Date and place of last previous remeasuremet

26

27

el de
Dy of
el oe
Drary of

de
of

oe
of

OBSERVACIONES: 28

Femarks
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

gf{{ﬁgﬁiﬁi“ VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
FORMATO: CERTIHCAD?Mg\ggERgACIONAL DE RESGUARDO 3 ANOS
GUIA DE LLENADO
Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero de control asignado por la Autoridad Maritima.
02 Nombre del buque o embarcacion.
03 Numero o letras distintivas.
04 Puerto de matricula.
05 Afio de puesta en quilla o modificaciones importantes.
06 Eslora en metros.
07 Manga en metros.
08 Puntal en metros.
09 Arqueo bruto resultante de las operaciones del célculo.
10 Arqueo neto resultante de las operaciones del calculo.
11 Lugar de expedicion de certificado.
12 Dia en que se expide el certificado.
13 Mes en que se expide el certificado.
14 Ano en que se expide el certificado.
15 Nombre y firma del responsable autorizado.
16 Sello de la Autoridad Maritima.
17 Se anotara el nombre del espacio.
18 Se anotara la ubicacién entre cuadernas de cada espacio cerrado
19 Se anotara la longitud en metros de cada uno de los espacios cerrados.
20 Se anotara el nombre del espacio de carga del buque.
21 Se anotara la ubicacién entre cuadernas de cada espacio de carga del buque.
22 Se anotara la longitud en metros de cada uno de los espacios cerrados.
23 Numero de pasajeros en camarotes que no tengan mas de 8 literas.
24 Nuamero de los demas pasajeros.
25 Calado de trazado.
26 Fecha y lugar del arqueo inicial.
27 Fecha y lugar del ultimo rearqueo.
28 Se anotaran las observaciones que el responsable considere pertinentes.
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Certificado Prow. H®

1
CERTIFICADO NACIONAL DE FRANCOBORDO
PROVISIONAL
Hombre del buque Puerto de matricula Sefial distintiva Eslora (L)'
2 3 4 &
Francobordo azignado como* g Bugue Muevo Tipo de bugue  Tipo "A" 7
Bugue Existerte Tipo "B"

Tipo "B" con Francohbordo reducido

Tipo "B" con Francobordo sumentado
Francobordo medido desde la linea de cubierta Situarion de la linea de carga
Trogical mmiT]) ______1_|_] ______ mim por encima de (%)
“Weramo ‘? ______ mm [ Borde superior de la lines gue pasa por el certro del disco
viernoo mmCly 11____mm par debajo de (V)
Tropical (Madersy mmTy mim par encima de ()
Werano (Madera) !_;_ ______ mmhy mim por encima de (%)
Invierno (Madersy mmCM mim por debajo de (MY
Reduccion en agua dulce para todos los francobordos diferentes al de madera 12 mm para el francobordo para madera 1_ 53_ ______ mim

mm. de la cubierta en el costada.

15 I

HE T
HT

HY [ T

HI

Fecha de la visita inicial o periddica e 16 e

Se cerifica gque este bugue ha sido visitado v gque han sido asignados log francobordos v 2 han marcado las lineas de carga anteriormente indicadas de acuerdo
con las disposiciones del Reglamento de Inspeccion de Seguridad hartima v normas aplicables.

Este Certificado es vilido hasta el de 17 de

Expedido en 18 a =] de

Con fundamenta en los articulos 58 de la Ley de Mavegacidn, 16, 17, 19 v 25 fraccidn |, del Reglamerta de Inspeccion de Seguridad Marttima v las normas aplicables
para determinar 12 Lineas de Carga.

SELLO
20

19

Mombre v firma del funcionario autorizado

* Tachese lo que no splican
1) Definida de confarmidad ean el Articulo 2 (W) del Reglamenta de Inspeccidn de Sequridad Maritima.
MOTAS

21
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS
; CERTIFICADO NACIONAL DE N
FORMATO: FRANCOBORDO RESGUARDO 3 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse

01 Numero de control de la Autoridad Maritima cuando sea certificado definitivo o si
existe o si existe restriccion la palabra provisional.

02 Nombre del buque o embarcacion.

03 Numero o letras distintivas.

04 Puerto de matricula.

05 Eslora en metros segun el articulo 2 (8) del Convenio.

06 Se cancela la condicién del buque que no aplica

07 Se cancelan los tipos de buque que no aplica.

08 Francobordo en mm medido desde la linea de cubierta a las marcas respectivas de
acuerdo al calculo desarrollado.

09 Se anotara el francobordo en mm medido desde linea de cubierta a las marcas
respectivas de acuerdo al calculo desarrollado para embarcaciones con cubertada de
madera.

10 Situaciéon en mm de la linea de carga tropical por encima de la marca de verano.

11 Situacién en mm por debajo de las lineas de catga de invierno e/y/o invierno en el

Atlantico norte del borde superior de la linea que pasa por el centro del disco con
respecto a la marca de verano.

12 En mm la reduccién por agua dulce en francobordo diferentes al de madera.

13 En mm la reduccién por agua dulce en francobordo para embarcaciones con
cubertada de madera.

14 En mm la distancia de la linea de cubierta desde donde se midieron los
francobordos con respecto a la cubierta del costado.

15 Se sombrearan las marcas correspondientes segun el calculo desarrollado.

16 Fecha de la visita inicial 6 peridédica de inspeccion.

17 Fecha de terminacion de validez del certificado.

18 Lugar y fecha de expedicion del certificado.

19 Nombre y firma del responsable autorizado.

20 Sello de la Autoridad Maritima.

21-32 Campos que constituyen 4 grupos con lo siguiente: (Lugar y fecha; Nombre y firma

del inspector autorizado y sello de la Autoridad Maritima)
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ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
UMITED STATES OF MEXICO

Certificado Ho
Certificate Mo
CERTIFICADO INTERNACIONAL DE FRANCOBORDO {1966)
IHTERHATIOHAL LOAD LIHE CERTIFICATE (1966)
Expedido en virtud de las disposiciones del Convenio Internacional sobre Lineas de Carga (1966), v
Izzued under the provisions of International Convention on Load Lines, (1966)
de conformidad con la resolucion A.718 (17) de la Asamblea, relativa a la implantacion en fecha temprana del sistema armonizado de
and in accordance with Aszembly resolution & 718 (17) relating to the early implementation of the harmonized system of
reconocimientos y certificacion, a nombre del Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos
survey and cerification, under the autharity of the Government of the United States of Mexico

Maombre del bugque Mimera o letras distintivas Puerto de matricula Eszlora (L) definida en el Articula 2 (8]
Mame of ship Diztinctive number or call sign letters Part of registry Length [L] 3z defined in Article 2 [&)
2 3 4 L]
Francobordo azignado coma Buque Muewo Tipia de bugue Tipo "&"
Freebard asigned as 6 A new ship Type of zhip Type 4" ¥
Buque etistente Tipo"B"
An exizting ship Typ: "B
Tache lalinea que no aplique al caso Tipo "B" con Francobordo reducido
Dizlete whatever is inapplicable Type "E" with reduced Frechaard

Tipo "B" con Francobordo aumentado
Type "E" with increazed frechboard

Francoborda medido desde la linea de cubierta Situacion de lalinea de carga

Frecboard fram deck line Laad lin:

Tropical mm[T] 10 mm por encima de [V
Trapical mm[T] mm abave [3]

Werano mm [ %] Eorde superior de la linea que pasa por el centro del diseo
Eummer g mm[E] Upper edge of line through centre of ring
Invierno mm[l] 1 mm por debajo de [¥]
winter mm [ %] mm belaw [3]

Invierna en el Atlantica del Morte mm [ AR mm par debajo de (W)
winker Marth Atlantic mm [ WA mm below [2]

Tropical (Madera) mm [T ] mm par encima de (Y]
Timber Tropical 1] mm [ LT mm abowe [LE]

Verano [Madera) mm [ kY] mm por encima de 4]
Timber Summer mm[LE] mm abowe [E]

Inwierniz (Madera) mm [ 1] mm par debajo de (M)
Timber winter mm | Lw | mm below [LE]

Invierna en 2l Atlintica del Marte [Madera) mm [ AN ] mm por debaio de (M)
Timber “winter Morth Atlantic mm [ L'wWHhA ] mm below [LE]

fata: Los Francobordaos y lineas de carga que no sean aplicables no necesitan ser mencionados en el Certificado
Moke: Frecborads and load lines which are not applicable need not be entered on the Certificate

Feduccion en agua dulee para todos los francobordos diferentes al de madera 12 mm.  FParael Francobordo para madera 13 mim.
Allowance Far fresh waker for all frecboard other than timber mm, Far timber Frecboards mm.
El borde superior de la marca de lalinea de cubierta desde |a cual se miden estos Francobordos est3 a 14 mm.
The upper cdge of the deck line from which these Frecboards are measured iz mim.
15
L]
HTR

HT Hb T

HY ] T

HI E H Y

1
HAHI HHI

Fecha de la visita inicial o periddica de 16 de
Diate of initial or periedical survey day of of

Se certifica que este buque ha sido visitada y que han sido asignados los francobordos y e han marcada las lineas de carga anteriormente indicadas de acuerdo con la dispuesto
Thiz iz ke certify that thiz ship has been surveyed and that frecboards have been assigned and load lines shown above have marked in accordance whith the

en el Canvenio Internacional sobre Lineas de Carga, 1966

International Convention on Load Lines, 1966,

Este Certificado es valido hasta el de 17 de sometido a inspecciones periddicas de conformidad con el Articula 14 1] ¢ | del Convenio
Thiz Certificate iz valid until the day of af subject b periodical inspections in accordance with Aricle 14 17 ¢ of the Convention.

Expedido en 18 a de de

lzzued at the day of of

Elinfrazerita declara que estd debidamente autarizada por dicha Gobierna para expedir este Certificado.
The undersiqned declares that he iz duly autheorized by the said Government bo izsue bhiz Certiicate,

seLLo 20
SEAL

MOMERE Y FIRMA 19

Mame and Fignakture
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En

Place

Place

En

Place

En
Place

21

SELLD 23
Seal

24

SELLO 26
Zeal

27

SELLO 29
Zeal

30

SELLO 32
Zeal

the

the

the

de de
day of of
22
MNOMERE ' FIRMA
Mlame and Signature
de de
day of of
25
MOMERE ' FIRMA
Mame and Signature
de de
day of of
28
MOMERE % FIRMA
Mame and Signature
de de
day of at

k)

ROMERE Y FIRMA
Mlame and Signature

Se certifica que en la inspeccion periddica previa en el Articulo 14 1] o) del Conwvenio, este buque cumplia con las prescripeiones del Convenio,

Thiz iz to certify that at 3 periedical inspection required by Article 14 1] <) of the Convention, thiz ship waz found to comply with the relevant provisions of the Convention.

Habiendo cumplido este buque por completa las prescripeiones del Convenio, se prorroga la validez de este Certificado, de acuerda con el Articula 13 [2] del Convenia,

The provizions of the Convention being Fully complicd with thiz ship, the validity of thiz Certificate iz, in accordance with Article 13 (2] of the Convention,

Place

MOTAMMate 36

hasta el
unkil the
33
SELLO
Feal 35

de
day of

the

de
of
de de
day of of
34
MNOMERE ' FIRMA

Mame and Sianature
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS

CERTIFICADO INTERNACIONAL DE

FORMATO: FRANCOBORDO RESGUARDO 3 ANOS
Campo Datos que deberan anotarse

01 Numero de control de la Autoridad Maritima cuando sea certificado definitivo o si
existe o si existe restriccion la palabra provisional.

02 Nombre del buque o embarcacion.

03 Numero o letras distintivas.

04 Puerto de matricula.

05 Eslora en metros segun el articulo 2 (8) del Convenio.

06 Se cancela la condicién del buque que no aplica

07 Se cancelan los tipos de buque que no aplica.

08 Francobordo en mm medido desde la linea de cubierta a las marcas respectivas de
acuerdo al calculo desarrollado.

09 Se anotara el francobordo en mm medido desde linea de cubierta a las marcas
respectivas de acuerdo al calculo desarrollado para embarcaciones con cubertada de
madera.

10 Situaciéon en mm de la linea de carga tropical por encima de la marca de verano.

11 Situacién en mm por debajo de las lineas de catga de invierno e/y/o invierno en el

Atlantico norte del borde superior de la linea que pasa por el centro del disco con
respecto a la marca de verano.

12 En mm la reduccién por agua dulce en francobordo diferentes al de madera.

13 En mm la reducciéon por agua dulce en francobordo para embarcaciones con
cubertada de madera.

14 En mm la distancia de la linea de cubierta desde donde se midieron los
francobordos con respecto a la cubierta del costado.

15 Se sombrearan las marcas correspondientes segun el calculo desarrollado.

16 Fecha de la visita inicial 6 peridédica de inspeccion.

17 Fecha de terminacion de validez del certificado.

18 Lugar y fecha de expedicion del certificado.

19 Nombre y firma del responsable autorizado.

20 Sello de la Autoridad Maritima.

21-32 Campos que constituyen 4 grupos con lo siguiente: (Lugar y fecha; Nombre y firma

del inspector autorizado y sello de la Autoridad Maritima)

33 Lugar y fecha de expedicion de la prérroga del certificado.

34 Nombre y firma del responsable autorizado.

CODIGO MP-511-PR13-P01-F06 Rev. 1 PAGINA 24 DE 25



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CALCULOS DE ARQUEO Y FRANCOBORDO Y ELABORACION DE CERTIFICADOS

CERTIFICADO INTERNACIONAL DE

FORMATO: FRANCOBORDO RESGUARDO 3 ANOS
GUIA DE LLENADO

35 Sello de la Autoridad Maritima.

36 Observaciones que el responsable considere pertinentes.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE ASTILLEROS, VARADEROS Y TALLERES NAVALES

. ATENDER LA DEMANDA DE INFRAESTRUCTURA PORTUARIA MEDIANTE LA CREACION DE NUEVOS
OBJETIVO ESTRATEGICO PUERTOS Y LA MODERNIZACION DE LOS EXISTENTES, PARA FAVORECER EL DESARROLLO ECONOMICO
DEL PAIS Y LA GENERACION DE EMPLEQS.

OBJETIVO

Autorizar y Registrar las instalaciones para construccién, reparaciéon o modificacién de
embarcaciones (astilleros, varaderos o talleres navales), que rednan las condiciones
técnicas establecidas, en apego a los lineamientos emitidos en la materia, para los
servicios que pretenden prestar y llevar el censo correspondiente.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Se otorgara el registro para la construccion y/o reparacion de embarcaciones o
artefactos navales a solicitud del astillero por si o a través de la Capitania de
Puerto, siempre y cuando cumplan con los lineamientos que para el efecto
emita la Direccién General de Marina Mercante.

2. El procedimiento podra ser iniciado directamente en la Ciudad de México o en
la Capitanfa de Puerto y para ello el solicitante debera presentar los siguientes
documentos:

- Solicitud (formato SCT-07-022) y/o esctito libre.

- Permiso federal de la concesién para utilizar la zona federal, donde se
encuentre la instalacion, en caso de que ocupe esa zona, copia.

- Curriculum del profesionista(s), responsable(s) de los proyectos de
construccion, reparaciéon o modificacién, copia

- Plano de ubicacién e instalacién general (incluyendo edificios, oficinas),
talleres y gradas con su capacidad de soporte o caldo de entrada, a escala
legible.

3. Aun cuando el tramite sea iniciado en la Capitania de Puerto, el Inspector Naval
o persona responsable de la zona, debera corroborar que la documentacion
requerida se encuentre completa para ser remitida al Departamento de
Ingenierfa Naval quien analizara la misma y elaborara y recabara la autorizacion
correspondiente.

4. La resolucion del tramite debera ser en un plazo de 30 dias habiles, a partir de la
recepcion de la solicitud en Oficinas Centrales.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

SECRETARIA DE

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL
PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE ASTILLEROS, VARADEROS Y TALLERES NAVALES
DURACION TOTAL: 30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Usuario Presenta documentos y solicitud para su revision 1 dia
y espera del oficio de aprobacién y nimero de
registro correspondiente.

02 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe solicitud y revisa que la documentacion
cumpla con los requisitos marcados en la
solicitud correspondiente.

03 Si no procede el tramite regresa la
documentacién sefialando lo faltante.

04 Si el tramite procede turna la solicitud vy
documentacion al area correspondiente.

05 | Usuario Recibe documentos y no procedencia. Finaliza el
tramite.

06 | Departamento de Ingenierfa Naval | Recibe solicitud y documentacion. 3 dias

07 Valida que los documentos presentados cumplan
con los requisitos establecidos en la solicitud
correspondiente.

08 Si los requisitos no estan en conformidad con el
tramite, elabora oficio de notificacién al
interesado, indicandole la no procedencia del
tramite y lo turna a la Direcciéon de Seguridad
Maritima.

09 Si los requisitos estan en conformidad con el
tramite y la documentaciéon cumple, procede a
realizar el oficio de aprobacion y designar el
nimero de registro correspondiente. Turna a la
Direccién de Seguridad Maritima.

10 | Direccién de Seguridad Maritima. Recibe y revisa documentos de no aprobaciéon | 2 dfas
del tramite.
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AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA NAVAL

REGISTRO DE ASTILLEROS, VARADEROS Y TALLERES NAVALES

DURACION TOTAL:

30 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;It: ) Responsable Descripcion Tiempo

11 ILa documentacién no cumple, devuelve al
Departamento, indicando en el oficio las
correcciones pertinentes.

12 La documentacién es correcta, el Director de
Seguridad Maritima firma el oficio y turna a
Ventanilla Unica de la CGPyMM.

13 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe oficio de no aprobacién y entrega al 1 dia
interesado. Recaba acuse de recibido y envia al
Departamento.

14 | Departamento de Ingenierfa Naval | Recibe acuse y archiva en expediente del astillero. 1 dia

15 | Direccién de Seguridad Maritima. Recibe y revisa la documentaciéon de aprobacion 1 dia
del tramite y registro del astillero.

16 La documentaciéon no cumple, devuelve al
Departamento, indicando en el oficio las
correcciones pertinentes.

17 La documentacion es correcta: 1 dia
Firma el Director de Seguridad Maritima el oficio
y turna a Ventanilla Unica de la CGPyMM.

18 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe oficio de autorizacién y numero de 1 dia
registro del astillero y entrega al interesado.

Finaliza el tramite.

19 | Usuario Recibe oficio de aprobacion el cual contiene el
numero de registro asignado. Firma de recibido

20 | Departamento de Ingenierfa Naval | Recibe acuse de recibido y archiva en expediente 1 dia
del astillero.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE NORMALIZACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE NORMAS OFICIALES ME;((I)%?_TJ?%%UE APLICAN AL TRANSPORTE MARITIMO Y
. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

OBJETIVO

Elaborar Normas Oficiales Mexicanas correspondientes al Transporte Maritimo y
Portuario, con la participacion de los sectores publico, privado, educativo y de
investigacion, a través de establecer reglas, especificaciones, atributos, directrices,
caracterfsticas o prescripciones aplicables a un producto, proceso, instalacion, sistema,
actividad, servicio o método de produccién u operacion, asi como aquellas relativas a
terminologia, simbologia, embalaje, marcado o etiquetado, referentes al sector maritimo
y portuario, para resguardar la seguridad de las personas durante la navegacion y la del
medio ambiente.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La referencia y observancia de las disposiciones establecidas en la Ley Federal sobre
Metrologfa y Normalizacién, su Reglamento y disposiciones relacionadas, las cuales
estableceran los procedimientos en la elaboraciéon de Normas Oficiales Mexicanas.

2. De conformidad con el punto anterior, se constituy6 el Comité Consultivo Nacional
de Normalizacién de Transporte Maritimo y Puertos, consistente en:

Presidente — Coordinador General de Puertos y Marina Mercante.

Secretario Técnico — Designado por el Presidente

Coordinador — Director General de Marina Mercante.

Miembros — Representantes de los sectores publicos, privados, educativos y

de investigacion relacionados con la actividad maritima y portuaria.

/o oe

3. Constituir de conformidad con el punto anterior, los Subcomités que se integrarin
por un presidente y varios representantes de los sectores publico, privado, educativo
y de investigacién, relacionados con la actividad maritima y portuaria, que
conformaran los grupos de trabajo que participaran en la elaboracién, analisis y
aprobacion de los trabajos, para ser presentados ante el Comité Consultivo Nacional
de Normalizacién de Transporte Maritimo y Puertos.

a. Subcomité No. 1 Equipos, Componentes y Materiales para Buques Mercantes
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE NORMALIZACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE NORMAS OFICIALES ME;((I)%?_IEIJ?%%UE APLICAN AL TRANSPORTE MARITIMO Y
. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS

b. Subcomité No. 2 Equipos, Componentes y Materiales para ayudas a la
Navegacion.

c. Subcomité No. 3 Construccién y Reparacion Naval

d. Subcomité No. 4 Transporte de Mercancias Peligrosas de Embarcaciones

e. Subcomité No. 5 Administraciéon y Operaciéon Portuario.

4. El departamento de normalizacién en coordinacion con el Presidente o del Secretario
Técnico del Comité Consultivo Nacional de Normalizacién de Transporte Maritimo
y Puertos elaborara las invitaciones a miembros y participantes para la aprobacion,
analisis y presentaciéon de propuestas sobre los temas, trabajos, anteproyecto, y
proyectos respecto de Normas Oficiales Mexicanas.

5. Los temas, trabajos, anteproyecto, proyectos y respuesta a comentarios de Norma
Oficial Mexicana se analizaran en el Subcomité y en el seno del Comité Consultivo
Nacional de Normalizacion de Transporte Maritimo y Puertos, aceptando por
consenso las determinaciones y aprobaciones respectivas.

6. Se referenciaran y observaran las disposiciones establecidas en el Acuerdo de Calidad
respecto a la emision de regulaciéon por la Administracion Publica Federal y el
Manual para la elaboracién de Manifestaciones de Impacto Regulatorio.

7. Establecera una relacién constante con las instancias, unidades y areas
correspondientes, mediante la disposiciéon y requerimiento de informacién para la
adecuada conformacioén y desahogo, respecto de las Manifestaciones de Impacto
Regulatorio de los anteproyectos de Norma Oficial Mexicana.

8. La publicacién de los proyectos de Norma Oficial Mexicana, respuesta a comentarios
y Normas Oficiales Mexicanas en el Diario Oficial de la Federacién, mediante la
colaboracién de la Unidad de Asuntos Juridicos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE NORMALIZACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE NORMAS OFICIALES MEXICANAS QUE APLICAN AL TRANSPORTE MARITIMO Y
PORTUARIO
DURACION TOTAL: DE 1 A3 ANOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alztg Responsable Descripcion Tiempo

01 | Comité Consultivo Nacional de | Propone tema de Norma Oficial Mexicana para

Normalizacion ~ de  Transporte | el Programa Nacional de Normalizacion anual.
Maritimo y Puertos.

02 | Departamento de Normalizacion. Incluye los temas de Norma Oficial Mexicana | Hasta el
en el Programa Nacional de Normalizacion | 30 de
anual. noviemb

re de
cada
ano. (56
RLFMN
)

03 Coordina y promueve la elaboracién de Norma
Oficial Mexicana incluidas en el Programa
Nacional de Normalizacién por medio de los
Subcomités y del Comité Consultivo Nacional de
Normalizacion de Transporte Maritimo vy
Puertos.

04 Coordina los trabajos y reuniones de los | Notificar
Subcomités para la elaboracion y analisis de los | alos
trabajos para la realizaciéon de anteproyectos de | miembro
Normas Oficiales Mexicanas, las veces que sean | s 7 dias
necesarios hasta su aprobacion final. antes de

cada
reunion.
(ROCC

NN-

TMP)

05 | Subcomités Elabora analisis y observaciéon de los trabajos de
anteproyectos de Normas Oficiales Mexicanas.

06 | Departamento de Normalizacién Desahoga las observaciones hechas por los
Subcomités y solicita la aprobaciéon de los
trabajos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

SECRETARTA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE NORMALIZACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE NORMAS OFICIALES MEXICANAS QUE APLICAN AL TRANSPORTE MARITIMO Y
PORTUARIO
DURACION TOTAL: DE 1 A3 ANOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alztg Responsable Descripcion Tiempo

07 Coordina los trabajos y reuniones del Comité | Notificar

Consultivo Nacional de Normalizaciéon de a los
Transporte Maritimo y Puertos para el analisis de | miembro
los anteproyectos de Normas Oficiales | s 7 dias
Mexicanas, las veces que sea necesario hasta su | antes de

aprobacion final. cada
reunion.
(ROCC

NN-

TMP)

08 | Comité Consultivo Nacional de | Analiza observacién y aprobacion de los

Normalizacion ~ de  Transporte | anteproyectos de Normas Oficiales Mexicanas.
Maritimo y Puertos
09 | Departamento de Normalizacién Desahoga la observacién hechas por el Comité | 30 dias
Consultivo Nacional de Normalizaciéon de | naturales
Transporte Maritimo y Puertos y solicita su .
aprobacion. (46,11
LFMN)
10 Elabora la Manifestacién de Impacto Regulatoria
para los anteproyectos de Normas Oficiales
Mexicanas para su aprobacion por la Comision
Federal de Mejora Regulatoria de la Secretaria de
Economia.

11 | Comision  Federal de Mejora | Revisa los anteproyectos de Normas Oficiales | Hasta 30
Regulatoria de la Secretarfa de | Mexicanas y su Manifestacién de Impacto dias
Economia Regulatoria, para observar o emitir el dictamen. habiles

(69-)
LEFPA)
12 | Departamento de Normalizacion Desahoga las Observaciones de la Comisiéon | Hasta 6
Federal de Mejora Regulatoria sobre los | meses.
anteproyectos de Normas Oficiales Mexicanas y | (MANU
su Manifestacion de Impacto Regulatoria. AL DE
MIR)
13 | Comisién  Federal de Mejora | Emite dictamen final sobre los anteproyectos de | Hasta 30
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARTA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE NORMALIZACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE NORMAS OFICIALES MEXICANAS QUE APLICAN AL TRANSPORTE MARITIMO Y
PORTUARIO
DURACION TOTAL: DE 1 A3 ANOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alztg Responsable Descripcion Tiempo
Regulatoria de la Secretarfa de | Normas Oficiales Mexicanas y su Manifestacion dias
Economia de Impacto Regulatoria. habiles

(69-]
LFPA)
14 | Departamento de Normalizacion Solicita aprobaciéon del Comité Consultivo
Nacional de Normalizacion de Transporte
Maritimo y Puertos del anteproyecto como
proyecto de Norma Oficial Mexicana.

15 | Comité Consultivo Nacional de | Aprueba el anteproyecto como proyecto de

Normalizacion ~ de  Transporte | Norma Oficial Mexicana.
Maritimo y Puertos

16 | Departamento de Normalizacion Envia el proyecto de Norma Oficial Mexicana a

la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretarfa
de Comunicaciones y Transportes para su
publicacién a comentarios en el Diario Oficial de
la Federacion.

17 | Unidad de Asuntos Juridicos de la | Publica en el Diario Oficial de la Federacién del | 60 dias
Secretarfa de Comunicaciones vy | anteproyecto de Norma Oficial Mexicana para | naturales
Transportes comentarios por 60 dias. 47,1

LFMN)
18 | Departamento de Normalizacion Desahoga de los comentarios para presentarlos | 45 dias
en aprobacién del Consultivo Nacional de | naturales
Normalizaciéon de Transporte Maritimo y | (47,11
Puertos. LFMN)
19 | Comité Consultivo Nacional de | Aprueba las repuestas a comentarios.
Normalizacion ~ de  Transporte
Maritimo y Puertos
20 | Departamento de Normalizacion Envia las repuestas a comentarios a la Unidad de

Asuntos  Juridicos de la  Secretarfa de
Comunicaciones y Transportes para su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

CODIGO MP-511-PR15-P01 Rev. 1

PAGINA 5 DE 6




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE NORMALIZACION
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE NORMAS OFICIALES MEXICANAS QUE APLICAN AL TRANSPORTE MARITIMO Y
PORTUARIO
DURACION TOTAL: DE 1 A3 ANOS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo
21 | Unidad de Asuntos de Asuntos | Publica en el Diario Oficial de la Federacién las | 15 dias
Juridicos de la Secretarfa de | repuestas a comentarios, 15 dfas antes de la | naturales
Comunicaciones y Transportes publicacién de la Norma Oficial Mexicana. (47, 111
LFMN)

22 | Departamento de Normalizacién Solicita la publicacién en el Diario Oficial de la

Federaciéon de la Norma Oficial Mexicana.
23 | Unidad Juridica de la Secretarfa de | Publica en el Diario Oficial de la Federacion de

Comunicaciones y Transportes

la Norma Oficial Mexicana.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
, SOLICITUD DE INSCRIPCION DE NAVIEROS, AGENTES NAVIEROS Y OPERADORES
PG L EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO, PARA
OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIOS ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES

OBJETIVO ESTRATEGICO:

OBJETIVO

Registrar los actos y documentos relativos a personas fisicas y morales mexicanas que
actien como navieros, agentes navieros y operadores, previa solicitud en oficinas
centrales o en las Capitanias de Puerto, a fin de asegurar la prestaciéon de servicios al
comercio maritimo y a la actividad portuaria en el pafs.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. En los términos del articulo 17 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos, se
inscribiran en el Registro Publico Maritimo Nacional los siguientes actos juridicos:

e Los correspondientes a navieros y agentes navieros mexicanos, asi como
los operadores, para cuya inscripcién bastard acompafar sus estatutos
sociales, o actas de nacimiento.

2. Los documentos anteriores se inscribiran en el folio al que corresponda de acuerdo
con la clasificaciéon indicada en el articulo 41 del Reglamento de la Ley de
Navegacion:

e Folio de empresas. Los relativos a navieros, sean personas fisicas o
morales, a la constitucién y reformas de empresas navieras, armadores y
agentes navieros.

3. El procedimiento debera ser iniciado en la Oficina Central del Registro Publico
Maritimo Nacional, o en sus Oficinas Locales a través de Ventanilla Unica de la
Coordinacion General de Puertos y Marina Mercante.

4. Elinteresado debera presentar la solicitud en escrito libre para la inscripcién de que se
trate, precisando nombre, denominacién o razén social de quién o quiénes
promuevan, en su caso, de su representante legal, domicilio para recibir
notificaciones, asi como nombre de la persona o personas autorizadas para recibitlas,
la peticion que se formula, los hechos o razones que dan motivo a la peticién, el
organo administrativo al que se dirigen y lugar y fecha de su emisién, acompanando lo
siguiente:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
, SOLICITUD DE INSCRIPCION DE NAVIEROS, AGENTES NAVIEROS Y OPERADORES
PG L EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO, PARA
OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIOS ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES

OBJETIVO ESTRATEGICO:

e FEl documento original (pasado ante la fe de notario o corredor publico),
estatutos sociales si se trata de persona moral, y acta de nacimiento si es
persona fisica.

e Dos copias simples del documento anterior.

e Realizar el pago de los derechos de conformidad con lo indicado en la
Ley Federal de Derechos.

5. La resolucién del tramite debera emitirse, dependiendo de la solicitud, a partir de la
recepcién de la solicitud en la oficina central, en los siguientes plazos:

e 1 dia habil en caso de Empresa Naviera en su modalidad de persona
fisica.
e 10 dias habiles en caso de Agente Naviero.

e 15 dias habiles tratindose de Empresa Naviera en su modalidad de
persona moral.

e 2 dfas habiles en caso de Operadores.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

PROCEDIMIENTO:

PUBLICO MARITIMO NACIONAL

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE NAVIEROS, AGENTES NAVIEROS Y OPERADORES EN EL REGISTRO

DURACION TOTAL:

DIA HABIL EN CASO DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA FISICA.
10 DIAS HABILES EN CASO DE AGENTE NAVIERO.

15 DIAS HABILES TRATANDOSE DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA MORAL.

2 DIAS HABILES EN CASO DE OPERADORES.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo
01 | Oficina ~ de  Recepcion Recibe de Ventanilla Unica la solicitud de | En todos
documentos de Ventanilla Unica de | tramite con la documentacién anexa. los casos
la CGPyMM Acusa de recibo en el volante correspondiente o | 5 min.
por sistema.
Registra en la base de datos; y
Turna a la Oficina de Agencias Navieras.

02 | Oficina de Agencias Navieras Realiza un analisis integral de la documentacion, | 1. 25
que abarca la revision juridica y formal de la min.
solicitud y los anexos. II. 1 dia
Si es necesario solicita informacién a la Oficina | habil
de Certificaciones y Consultas para cotejar | 1I1. 3
informacion. dias

habiles
Iv.2
hrs.

03 | Oficina de  Certificaciones Atiende la solicitud de la Oficina de Agencias I. 10

Consultas Navieras y procede a realizar una investigacion min.
de informacion relacionada con la inscripcion a | 1I. 1 dia
realizar. habil

III. 1 dia
Con la informacién recabada informa a la| habil
Oficina de Agencias Navieras y en su caso ala | IV. 1 hr.
Jefatura de Departamento lo detectado.
Con la informacién proporcionada por la I. 25
Oficina de Certificaciones y  Consultas min.
determina si procede o no la inscripcion: II. 2 dias
. . . habiles

04 | Oficina de Agencias Navieras En todos los casos (Agente Naviero, Empresa | 11 3
Naviera y Operador) si no procede la dias
inscripcién elabora proyecto de denegacion de | habiles
inscripcién o prevencion. IV. 30
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

Comunicaciones VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
, SOLICITUD DE INSCRIPCION DE NAVIEROS, AGENTES NAVIEROS Y OPERADORES EN EL REGISTRO
FIROGEI IR PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: DIiA HABIL EN CASO DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA FISICA.

) ) 10 DIAS HABILES EN CASO DE AGENTE NAVIERO.
15 DIAS HABILES TRATANDOSE DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA MORAL.
2 DIAS HABILES EN CASO DE OPERADORES.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo

Si procede, tratandose de Agente Naviero y | min.
Operador elabora proyecto de sintesis de folio y
envia a la Jefatura de Departamento para su
analisis y revision; si se trata de Empresa
Naviera elabora proyecto de aprobaciéon de
bases constitutivas y envia a la Jefatura de
Departamento para su revision y analisis.

05 | Departamento de Registro Publico | Recibe y analiza proyecto (denegaciéon, | 1.10

Maritimo Nacional prevencion, folio) si procede: min.
Denegacién o prevencién, revisa, rubrica y | 1L 10
envia a la Subdirecciéon de Registro, Matriculas min.
y Permisos para revision y rubrica. I11. 10

min.
St es folio revisa y si procede envia a la Oficina | IV. 30
de Certificaciones y Consultas para que realice |  min.

la inscripcién correspondiente.

Si existe error devuelve a la Oficina de
Agencias Navieras con las observaciones para
su correccion.

06 | Oficina de  Certificaciones y | Recibe proyecto de folio junto con| 110
Consultas documentacién anexa para que proceda a min.
realizar la inscripcion. II. 2 dias
habiles
II1. 2
dias
habiles
Iv.2
hrs.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
, SOLICITUD DE INSCRIPCION DE NAVIEROS, AGENTES NAVIEROS Y OPERADORES EN EL REGISTRO
FIROGEI IR PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: DIiA HABIL EN CASO DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA FISICA.

10 DIAS HABILES EN CASO DE AGENTE NAVIERO.

15 DIAS HABILES TRATANDOSE DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA MORAL.

2 DIAS HABILES EN CASO DE OPERADORES.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo
07 | Subdireccion de Registro, |  Recibe proyecto de denegacion de inscripcion L. 20
Matriculas y Permisos o prevencion min.
Si no procede, lo devuelve a la Jefatura de | II. 2 dias
Departamento de Registro Pablico Maritimo | habiles
Nacional con sus comentarios. III. 1 dia
St procede, lo rubrica y lo envia a la Direcciéon | IV. 40
de Registro y Programas. min.
08 | Direccion de Registro y Programas Recibe proyecto de resoluciéon denegaciéon de 1. 20
inscripciéon o prevencion. min.
II. 1 dia
Si no procede, lo devuelve a la Subdireccion de | habil
Registro, Matriculas y Permisos, con sus | III. 1 dfa
cometarios u observaciones. habil
IV.1hr.
Si procede, lo firma y lo envia a la Jefatura de
Departamento de Registro Publico Maritimo
Nacional.
09 | Departamento de Registro Publico | Recibe la resoluciéon denegacion de inscripcion | 1. 10
Maritimo Nacional o prevencion firmada y se turna a la Oficina de min.
Recepcién de documentos de Ventanilla Unica II. 5
min.
IIL. 5
min.
IV. 20
min.
10 | Oficina  de  Recepciéon  de | Recibe resolucion denegacion de inscripeion o I. 10
documentos de Ventanilla Unica de |  prevencion. min.
la CGPyMM 11.10
Fotocopia la misma para que se acuse recibo. min.
Remite la resolucién a Ventanilla Unica. I11. 10
Si  es de denegacién, devuelve la min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

Comunicaciones VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
, SOLICITUD DE INSCRIPCION DE NAVIEROS, AGENTES NAVIEROS Y OPERADORES EN EL REGISTRO
FIROGEI IR PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: DIiA HABIL EN CASO DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA FISICA.

) ) 10 DIAS HABILES EN CASO DE AGENTE NAVIERO.
15 DIAS HABILES TRATANDOSE DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA MORAL.
2 DIAS HABILES EN CASO DE OPERADORES.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo
documentacién presentada. IV. 20
min.
Si  es prevencién, Unicamente  remite
resolucion.
11 | Oficina de  Certificaciones vy | Elabora el formato de la inscripcién y se envia a | 1. 1 hr.
Consultas la Jefatura de Departamento para su revision y | 1I. 1 dia
firma. habil
III. 2
Elabora la partida del folio y se envia a la Jefatura dias
de Departamento para su revision y firma. habiles
Iv.2
hrs.
12 | Departamento de Registro Puablico | Revisa el formato de inscripcién y el folio I.10
Maritimo Nacional elaborado Si existe error lo devuelve a la Oficina | min.
de Certificaciones y Consultas para su | IL 2 hrs.
correccion. IIL. 3
hrs.
Si no existe error firma el formato de inscripcion | IV. 30
y la partida del folio elaborada. min.
Devuelve a la Oficina de Certificaciones y
Consultas los documentos firmados para su
conclusion y sello.
13 | Oficina de  Certificaciones vy | Procede a realizar la conclusion del tramite en el | 1. 15
Consultas sistema, y sella los documentos. min.
II. 2 hrs.
Separa los documentos para enviar a la Oficina | 1IL 4
Local que corresponda conservar el duplicado de hrs.
la inscripcion. IV. 1 hr.

Entrega a la Oficina de Recepcion de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

Comunicaciones VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
, SOLICITUD DE INSCRIPCION DE NAVIEROS, AGENTES NAVIEROS Y OPERADORES EN EL REGISTRO
FIROGEI IR PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: DIiA HABIL EN CASO DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA FISICA.

) ) 10 DIAS HABILES EN CASO DE AGENTE NAVIERO.
15 DIAS HABILES TRATANDOSE DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA MORAL.
2 DIAS HABILES EN CASO DE OPERADORES.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo
documentos de Ventanilla Unica para su entrega
al usuario.
14 | Oficina  de  Recepcién  de | Recibe los documentos separados. I. 5 min.
documentos de Ventanilla Unica de | Remite a la Ventanilla Unica el documento II. 5
la CGPyMM debidamente inscrito y registra la salida del min.
mismo. IIL1.10
min.
Iv. 10
min.
15 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recibe documentacion inscrita y devuelve al | En todos
usuario. los casos
10 min.
16 | Usuario Recibe documentacion y resolucion de su tramite | En todos
los casos
10 min.
17 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Recaba acuse de recibo y lo remite a la Oficina | En todos
de Recepciéon de documentos de Ventanilla | los casos
Unica 10 min.
18 | Oficina  de  Recepciéon  de | Con el acuse de recibo procede a realizar: I. 1 hr.
documentos de Ventanilla Unica de | Integra el expediente con broches para la oficina | II. 3 hrs.
la CGPyMM local, poniendo separadores de la documentacion | 111. 1 dia
presentada y elabora oficio para remision de la |  habil

misma a la Oficina Local que le corresponde | IV. 1 hr.
conservar el duplicado.

Integra el expediente con broches para la Oficina
Central, poniendo  separadores de la
documentacion presentada, y guarda en cajas
cada expediente para su envio al Archivo del
Registro Publico Maritimo Nacional.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE NAVIEROS, AGENTES NAVIEROS Y OPERADORES EN EL REGISTRO

PUBLICO MARITIMO NACIONAL

DIA HABIL EN CASO DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA FISICA.

10 DIAS HABILES EN CASO DE AGENTE NAVIERO.

15 DIAS HABILES TRATANDOSE DE EMPRESA NAVIERA EN SU MODALIDAD DE PERSONA MORAL.

2 DIAS HABILES EN CASO DE OPERADORES.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo
19 | Departamento de Registro Publico | Revisa el documento de envio a la Oficina Local | 1. 20
Maritimo Nacional del duplicado de la partida que contiene la min.
inscripcion de la partida o folio que se trate II. 2 hrs.
Si no procede, lo devuelve a la Oficina de I11. 3
Recepcién de documentos de Ventanilla Unica, hrs.
para su correccion. IV. 20
min.
Si procede, firma el documento y lo entrega a la
Oficina de Recepcién de documentos de
Ventanilla Unica
20 | Oficina  de  Recepcion  de | Recibe el documento firmado En todos
documentos de Ventanilla Unica de | Fotocopia el mismo los casos
la CGPyMM Remite a Oficialia de Partes con anexos el | 10 min.

duplicado del folio.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

¥ TRANSPORTES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ACTUAR COMO AGENTE NAVIERO GENERAL,
PG L CONSIGNATARIO O PROTECTOR
PONTENCIAR A LOS PUERTOS COMO NODOS ARTICULADORES PARA CREAR UN SISTEMA QUE
OBJETIVO ESTRATEGICO:  FACILITE EL TRASLADO EFICIENTE DE PERSONAS Y BIENES Y REDUZCA LOS COSTOS LOGISTICOS
EN SERVICIOS PUERTA A PUERTA

OBJETIVO

Autorizar a una persona fisica o moral, mediante la autorizacion de la Direccién General
de Marina Mercante, con la finalidad de representar a un naviero u operador, en la
realizacién de los actos que éste le encomiende tales como: contratos de transporte de
mercancias y de fletamento, actos de comercio, gestiones y demas tramites inherentes al
comercio maritimo ante la autoridad maritima, en su calidad de agente naviero general,
agente naviero consignatario de buques o agente naviero protector.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El procedimiento podra ser iniciado directamente en la Ciudad de México o en las
Capitanfas de Puerto, pero invariablemente la autorizaciéon siempre sera emitida por el
Director General de Marina Mercante en la Ciudad de México, Distrito Federal.

2. Para realizar el tramite, el solicitante debera presentar solicitud precisando nombre,
denominacién o razén social de quién o quiénes promuevan, en su caso, de su
representante legal, domicilio para recibir notificaciones, asi como nombre de la persona
o personas autorizadas para recibirlas, la peticion que se formula, los hechos o razones
que dan motivo a la peticién, anexando los siguientes documentos:

° Solicitud, sefialando el nimero de Folio y Partida en el que se encuentra
inscrito como Agente Naviero en el registro Publico Maritimo Nacional.

o Copia del Registro Federal de Contribuyentes,

° Domicilio en territorio nacional, y

. Original y copia del contrato de mandato o comisioén de la representacion,

suscrito en idioma espafiol o con su respectiva traduccion al espafol, y
celebrado con fecha actual o reciente.

3. El cobro de derechos se realizara de conformidad por lo indicado en la Ley Federal
de Derechos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ACTUAR COMO AGENTE NAVIERO GENERAL, CONSIGNATARIO O
, PROTECTOR
DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Oficina ~ de  Recepcién  de | Recibe de Ventanilla Unica la solicitud de tramite | 5 min.
documentos de Ventanilla Unica de | con la documentacién anexa, acusa de recibo en
la CGPyMM el volante correspondiente y por sistema.
Registra en la base de datos; y turna a la Oficina
de Agencias Navieras.

02 | Oficina de Agencias Navieras Realiza un analisis integral de la documentacion, 1 dia
que abarca la revision juridica y formal de la | habil
solicitud y los anexos.

Si es necesario solicita informacion a la Oficina
de Certificaciones y Consultas para cotejar
informacion.

03 | Oficina de  Certificaciones y | Atiende la solicitud de la Oficina de Agencias 1 dia
Consultas Navieras y procede a realizar una investigacion |  habil
de informacion relacionada con la inscripcion a
realizar.

Con la informacién recabada informa a la
Oficina de Agencias Navieras lo detectado.

04 | Oficina de Agencias Navieras Con la informacién proporcionada por la| 1dfa
Oficina de Certificaciones y Consultas determina | habil
si procede o no la autorizacion:

Si no procede, elabora oficio de no autorizacion
o prevencion y lo envia a la Jefatura de
Departamento para su analisis y rubrica.

Si procede, asigna numero de autorizacion y
namero de holograma, elabora autorizacién por
duplicado y envia a la Jefatura de Departamento
para su revision, analisis y rubrica.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ACTUAR COMO AGENTE NAVIERO GENERAL, CONSIGNATARIO O
: PROTECTOR
DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

05 | Departamento de Registro Publico | Revisa oficio de autorizacién, no autorizacién o 1 dia
Maritimo Nacional prevencion. habil

St no procede, devuelve a la Oficina de Agencias
Navieras para las correcciones necesarias.

Si procede, rubrica y envia a la Subdireccion de
Registro, Matriculas y Permisos, para su revision
y rubrica.

06 | Subdireccién de Registro, | Recibe de la Jefatura de Departamento de 1 dia
Matriculas y Permisos Registro Publico Maritimo Nacional |  habil
autorizacion, no autorizaciéon o prevencion, junto
con documentaciéon para su revision, analisis y
rubrica.

Si procede, rubrica y envia a la Direcciéon de
Registro y Programas.

Si no procede, devuelve a la Jefatura de
Departamento de Registro Publico Marftimo
Nacional con las observaciones correspondientes

07 | Direccion de Registro y Programas | Recibe de la Subdirecciéon de Registro Matriculas 1 dia
y Permisos autorizacién, denegacién de | habil
autorizaciébn o  prevencién  junto  con
documentacién para su revisién, analisis y
rubrica.

Si procede, rubrica, si se trata de autorizacion
envia a la Oficina de Agencias Navieras para la
colocacién del holograma correspondiente; si se
trata de denegacién de autorizacién rubrica y
envia a la Jefatura de Departamento.

Si no procede, devuelve a la Subdireccion de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ACTUAR COMO AGENTE NAVIERO GENERAL, CONSIGNATARIO O
, PROTECTOR
DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

08

09

10

11

12

13

14

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de recepcion de
documentos de Ventanilla Unica de
la CGPyMM

Ventanilla Unica de la CGPyMM

Usuatrio

Oficina de Agencias Navieras

Direccién de Registro y Programas

Direccion General de Marina

Metrcante

Registro, Matriculas y Permisos con las

observaciones correspondientes.

Recibe oficio de denegacién de autorizacion o
prevencion, y lo envia a la Oficina de Recepcion
de documentos de Ventanilla Unica.

Recibe oficio de denegacién de autorizacion o
prevencion, registra y fotocopia por duplicado, el
original lo envia a Ventanilla Unica para entregar
al usuario, una copia para acuse de recibo y otra
para el expediente interno, si se trata de
denegacion adjunta documentacion.

Notifica al usuario para que recoja oficio de
denegacion de autorizacion o prevencion.

Recibe oficio, si se trata de denegacion recibe
documentacién, si es prevenciéon unicamente
recibe oficio.

Recibe de la Direccion de Registro y Programas
autorizaciéon con las rubricas correspondientes
para la colocacién del holograma asignado, y lo
devuelve para firma de la Direccién General de
Marina Mercante

Recibe la autorizacion con el holograma y envia a
la Direccion General de Marina Mercante para su
revision, analisis y firma.

Recibe de la Direcciéon de Registro y Programas,
acusa de recibo, analiza y si procede rubrica y
firma la autorizacion.

10 min.

10 min.

10 min.

10 min.

10 min.

10 min.

3 dias
habiles

CODIGO MP-511-PR16-P02 Rev. 1

PAGINA 4 DE 6




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ACTUAR COMO AGENTE NAVIERO GENERAL, CONSIGNATARIO O
, PROTECTOR
DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

Si no procede devuelve a la Direccion de
Registro y Programas con las observaciones
correspondientes.

15 | Direccién de Registro y Programas | Recibe de la Direccion General de Marina | 20 min.
Mercante autorizaciéon firmada y envia a la
Oficina de Agencias Navieras.

16 | Oficina de Agencias Navieras Una vez firmados los ejemplares, se acusa de | 3 hrs.
recibo, se fechan y se fotocopia por triplicado.

Entrega originales y dos copias a la Oficina de
Recepcién de documentos de Ventanilla Unica.

Con la documentacién anexa y la copia de la
autorizacién se elabora el expediente interno y se
actualiza la base de datos de las Agencias

Navieras.
17 | Oficina  de  Recepciéon  de | Recibe autorizaciéon en original y copia, registra | 10 min.
documentos de Ventanilla Unica de | en su base de datos y envia a Ventanilla Unica
la CGPyMM para la entrega al usuario.
18 | Ventanilla Unica de la CGPyMM Notifica al wusuario que su tramite esta a | 5 min.
disposicion para su entrega previo pago de
derechos.
19 | Usuario Realiza el pago de derechos y firma los dos | 20 min.

ejemplares de la autorizacién.

20 | Ventanilla Unica de la CGPyMM El original con holograma se entrega al usuario y | 5 min.
el segundo original sin holograma se envia al
Departamento de Registro Publico Marftimo
Nacional junto con el comprobante del pago de
derechos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

S
®
h>
SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ACTUAR COMO AGENTE NAVIERO GENERAL, CONSIGNATARIO O
, PROTECTOR
DURACION TOTAL: 10 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

21 | Oficina de Recepciéon de Tramites | Recibe autorizacién firmada por el usuario y el | 10 min.
de Ventanilla Unica de la CGPyMM | comprobante de pago de derechos y turna a la
Oficina de Agencias Navieras.

22 | Oficina de Agencias Navieras Recibe autorizacion original y comprobante de | 10 min.

pago de derechos para archivarlos en el
expediente interno para su conclusion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

CODIGO MP-511-PR16-P02 Rev. 1 PAGINA 6 DE 6




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

iiﬁ"f:gfii-i.zes VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE REPOSICION DE FOLIOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO, PARA

2 EIHOBIR EEI0) OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES.

OBJETIVO

Recopilar toda la informacién posible que haya sido objeto de inscripcion en el Registro
Publico Maritimo Nacional, respecto del expediente o de un folio determinado que se
encuentre deteriorado, extraviado o destruido y que ello haga dificil o imposible su
consulta, con el fin reponer toda la informacién contenida en el folio y expediente y con
ello se cuente con informacion confiable.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El procedimiento debera ser iniciado a peticion de autoridad competente, en la
Oficina Central del Registro Publico Maritimo Nacional, o en sus Oficinas Locales a
través de Ventanilla Unica de la Coordinacién General de Puertos y Marina Mercante.

2. La reposicion del folio se hara dnicamente con vista en los documentos que dieron
origen a los asientos.

3. El interesado debera presentar la solicitud, precisando nombre, denominacién o
razon social de quién o quiénes promuevan, en su caso, de su representante legal,
domicilio para recibir notificaciones, asi como nombre de la persona o personas
autorizadas para recibitlas, la peticiéon que se formula, los hechos o razones que dan
motivo a la peticidn, el érgano administrativo al que se dirigen y lugar y fecha de su
emision, a efecto de hacer mas agil la busqueda en los archivos generales del Registro
Publico Maritimo Nacional, se solicitard detallar el folio dafiado.

4. La resolucion del tramite debera emitirse en un plazo de veinte dfas habiles, a partir
de la recepcion de la solicitud en la Oficina Central.

5. El tramite no causara pago de derechos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO:; SOLICITUD DE REPOSICION DE FOLIOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. . .
N° Responsable Descripcion Tiempo
01 | Oficina ~ de  Recepcién  de | Recibe de Ventanilla Unica la solicitud de tramite | 10 min.
documentos de Ventanilla Unica acusa de recibo y por sistema registra en la base
de datos; y turna a la Oficina de Certificaciones y
Consultas.
02 | Oficina de  Certificaciones y | Revisa solicitud y realiza una busqueda en el | 1dia
Consultas sistema asi como en los archivos internos del |  habil
Registro Publico Maritimo Nacional.
Si es necesario solicita informacién a la Oficina
Local que corresponda para cotejar informacion.
03 | Oficina Local La Oficina Local remite informacion solicitada a | 2 dias
la Oficina de Certificaciones y Consultas habiles
04 | Oficina de  Certificaciones y | Con la informacién recabada procede segun: 1 dia
Consultas Si existe folio elabora proyecto de reposicion del | habil
mismo y lo envia a la Jefatura de Departamento
para su revision y firma.
Si no existe folio informa a la Jefatura de
Departamento.
05 | Departamento de Registro Publico | Recibe de la Oficina de Certificaciones y | 2 dfas
Maritimo Nacional Consultas proyecto de reposiciéon de folio para | habiles

su revision y firma.

Si procede, firma y lo envia a la Oficina de
Certificaciones y Consultas para su archivo.

Si existe error lo devuelve a la Oficina de
Certificaciones y Consultas con las observaciones
necesarias para su correccion.

Si no existe informacién elabora proyecto
requiriendo al solicitante informe qué personas y

CODIGO MP-511-PR16-P03 Rev. 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO:; SOLICITUD DE REPOSICION DE FOLIOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

06

07

08

09

10

11

Subdireccion de Registro Matriculas
y Permisos.

Direccién de Registro y Programas

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina ~ de  Recepcién  de
documentos de Ventanilla Unica

Ventanilla Unica

Usuatio

domicilios pueden remitir copia del documento
inscrito, en su defecto, el Notario o Corredor
Publico que protocolizé6 el acto que sera
restituido y lo envia a la Subdirecciéon de
Registro, Matriculas y Permisos para su revision
y rubrica.

Recibe proyecto de requerimiento, si procede
rubrica y envia a la Direccién de Registro y
Programas.

Si no procede devuelve a la Jefatura de
Departamento para su correccion.

Recibe proyecto de requerimiento, si procede
firma y envia a la Jefatura de Departamento.

Si no procede devuelve a la Jefatura de
Departamento con las observaciones
correspondientes.

Recibe requerimiento firmado y lo envia a la
Oficina de Recepcién de documentos de
Ventanilla Unica para su entrega al usuario.

Recibe requerimiento, fotocopia por duplicado y
envia el original a Ventanilla Unica.

Informa al usuario que hay un requerimiento por
parte de la autoridad.

Recibe notificacion del requerimiento y en un
plazo de cinco dfas habiles debera desahogar el
mismo.

1 dia
hébil

1 dia
habil

10 min.

10 min.

10 min.

5 dias
habiles
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PAGINA 3 DE 5




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

SOLICITUD DE REPOSICION DE FOLIOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

DURACION TOTAL:

20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

12

13

14

15

16

17

18

Ventanilla Unica

Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica

Departamento de Registro Publico

Maritimo Nacional

Oficina de  Certificaciones
Consultas

Oficina ~ de  Recepcion
documentos de Ventanilla Unica

Ventanilla Unica

Usuatio

y

de

Recibe escrito del usuatio dando contestaciéon al
requerimiento.

Acusa de recibo el escrito del usuario y lo envia a
la Jefatura de Departamento para su
conocimiento y analisis.

Recibe escrito, si el wusuario proporciond
informacién adecuada elabora proyecto de
requerimiento con copia para cada parte que
pueda tener el acto que sera restituido y solicita
remita copia del mismo, siguiendo el mismo
procedimiento de revisiéon y firma con los
superiores  jerarquicos si el usuario no
proporcioné ningun tipo de informacion
entonces no se podra restituir el folio danado
por falta de elementos para ello.

Una vez firmado el folio restituido fotocopia por
triplicado, una copia se archiva en el expediente
interno, otra se envia a la Oficina Local que
corresponda y una mas para acuse de recibo se
informa a la Oficina de Recepcién de
documentos de Ventanilla Unica que ha sido
restituido el folio dafiado.

Informa a Ventanilla Unica que el folio dafiado
ha sido restituido.

Informa al usuario que su tramite ha sido
resuelto.

Recibe notificacion de la conclusion de su
tramite.

10 min.

10 min.

Delab
dias
habiles

30 min.

10 min.

10 min.

10 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

Comviicaciones VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE REPOSICION DE FOLIOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo
19 | Ventanilla Unica Recaba firma del usuario y remite formato de | 20 min.
conclusion de tramite al Departamento de
Registro Publico Maritimo Nacional.
20 | Oficina  de  Recepcion  de | Recibe formato de conclusion de tramite, registra | 20 min.

documentos de Ventanilla Unica en la base de datos y envia a la Oficina de
Certificaciones y Consultas.

21 | Oficina de  Certificaciones vy | Recibe formato de conclusion de tramite y lo | 30 min.
Consultas anexa a su expediente.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

¥ TRANSPORTES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE CANCELACION DE FOLIOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
OBJETIVO ESTRATEGICO: FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO, PARA

OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES

OBJETIVO

Analizar juridicamente, solicitudes que contenga escrituras, polizas, 6rdenes judiciales,
administrativas o laborales o cualquier otro documento susceptibles de inscripcion, en el
que se determine la cancelacién de otros actos previamente inscritos en el Registro
Publico Maritimo Nacional correspondientes a partidas de folios de empresas o de
embarcaciones, con el fin de que brindar seguridad juridica y publicidad actual a todos
los documentos inscritos.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El procedimiento debera ser iniciado en la Oficina Central del Registro Publico
Maritimo Nacional, o en sus Oficinas Locales a través de Ventanilla Unica de la
Coordinacién General de Puertos y Marina Mercante.

2. El interesado debera presentar la solicitud en escrito libre para la cancelaciéon de la
partida o folio que se trate, precisando nombre, denominacién o razén social de quién
o quiénes promuevan, en su caso, de su representante legal, domicilio para recibir
notificaciones, asi como nombre de la persona o personas autorizadas para recibitlas,
la peticion que se formula, los hechos o razones que dan motivo a la peticién, el
organo administrativo al que se dirigen y lugar y fecha de su emisién, acompanando lo
siguiente:

e Fl documento original (pasado ante la fe de notario o corredor publico)
en que conste la causa que motivo la cancelacion del folio.

e Dos copias simples del documento en que conste la causa que motivé la
cancelacion del folio o partida.

e Realizar el pago de los derechos de conformidad con lo indicado en la
Ley Federal de Derechos.

3. A efecto de hacer mas agil la busqueda en los archivos generales del Registro Publico
Maritimo Nacional, se solicitara detallar el acto previamente inscrito.

4. La resolucion del tramite debera emitirse en un plazo de veinte dfas habiles, a partir
de la recepcion de la solicitud en la Oficina Central.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO:; SOLICITUD DE CANCELACION DE FOLIOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

Oficina ~ de  Recepcién  de
documentos de Ventanilla Unica

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de
Consultas

Certificaciones y

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Recibe de Ventanilla Unica la solicitud de tramite
con la documentacion anexa.

Acusa de recibo en el volante correspondiente o
por sistema.

Registra en la base de datos; y turna a la Jefatura
de Departamento de Registro Pablico Maritimo
Nacional.

Realiza un analisis integral de la documentacion,
que abarca la revision juridica y formal de la
solicitud y los anexos.

Solicita  informacién a la  Oficina de
Certificaciones y  Consultas  sobre  los
antecedentes del folio y partidas previamente
inscritas, que seran afectadas por la cancelacion.

Atiende la  solicitud de la Jefatura de
Departamento y procede a realizar una
investigaciéon de los antecedentes registrales del
folio de la empresa o de la embarcacién.

Solicita informacién a la Oficina Local que
corresponda para su localizaciéon y cotejo con
datos de la Oficina Central; con la informacion
recabada informa a la Jefatura de Departamento.

Determina sobre la procedencia o improcedencia
de la inscripcion de la cancelacion solicitada.

Si no procede, elabora proyecto de resolucion
(denegacion de inscripcién de cancelacién o
prevencion) y lo envia a la Subdireccion de
Registro, Matriculas y Permisos para su revision.

St procede, se turna la solicitud y anexos a la

15 min.

2 hts.

2 dias
habiles

2 hts.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO:; SOLICITUD DE CANCELACION DE FOLIOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

05

06

07

08

Subdireccion de
Matriculas y Permisos

Registro,

Director de Registro y Programas

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina ~ de  Recepcién  de
documentos de Ventanilla Unica

Oficina de Certificaciones y Consultas para que
proceda a realizar la inscripcion de la
cancelacion.

Recibe proyecto de resolucién (denegacion de
inscripcion de cancelacién o prevencion).

Si no procede, lo devuelve al Departamento de
Registro Publico Maritimo Nacional con sus
comentarios.

Si procede, lo rubrica y envia a la Direccién de
Registro y Programas.

Recibe proyecto de resolucion (denegacion de
inscripcion de cancelacion o prevencion).

St no procede, lo devuelve a la Subdireccion de
Registro, Matriculas y Permisos, con sus
cometarios u observaciones.

St procede, lo firma y lo envia al Departamento
de Registro Publico Maritimo Nacional.

Recibe la resoluciéon (denegacion de inscripcion
de cancelacién o prevencién) firmada y se turna
a la Oficina de Recepcién de documentos de
Ventanilla Unica.

Recibe resolucion (denegacion de inscripeion o
prevencion), fotocopia la misma para que se
acuse recibo.

Remite la resolucidon a Ventanilla Unica.

Si es de denegacion, devuelve la documentacion
presentada.

2 hts.

1 dia

15 min.

15 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO:; SOLICITUD DE CANCELACION DE FOLIOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

09

10

11

12

Oficina de
Consultas

Certificaciones y

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de
Consultas

Certificaciones y

Oficina ~ de  Recepcién  de
documentos de Ventanilla Unica

Si es prevencion, inicamente remite resolucion.

Si procede la cancelacion elabora el formato de la
inscripcién de cancelacion y lo envia a la Jefatura
de Departamento para su revision y firma.

Elabora la partida del folio y lo envia a la Jefatura
de Departamento para su revision y firma.

Revisa el formato de inscripcion y el folio
elaborado Si existe error lo devuelve a la Oficina
de Certificaciones y Consultas para su
correccion.

Si no existe error, firma el formato de inscripcion
y la partida del folio elaborada.

Devuelve a la Oficina de Certificaciones y
Consultas los documentos firmados para su
conclusion y sello.

Procede a realizar la conclusion del tramite en el
sistema, y sella los documentos.

Separa los documentos para enviar a la Oficina
Local que corresponda conservar el duplicado de
la inscripcion.

Entrega a la Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica para su entrega
al solicitante.

Recibe los documentos separados remite a la
ventanilla Unica el documento debidamente
inscrito y registra la salida del mismo.

2 hts.

10 min.

10 min.

15 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO:; SOLICITUD DE CANCELACION DE FOLIOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

13

14

15

16

17

Ventanilla Unica

Usuatio

Ventanilla Unica

Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Recibe documentacién inscrita y devuelve al
usuario.

Recibe su documentacién y realiza el pago de
derechos correspondiente

Recaba acuse de recibo y lo remite junto con el
recibo de pago de derechos a la Oficina de
Recepciéon de documentos de Ventanilla Unica

Con el acuse de recibo procede a realizar:

Integra el expediente con broches para la Oficina
Local,  poniendo  separadores de la
documentacién presentada y elabora oficio para
remision de la misma a la Oficina Local que le
corresponde conservar el duplicado.

Integra el expediente con broches para la Oficina
Central,  poniendo  separadores de la
documentacion presentada, y guarda en cajas
cada expediente para su envio al Archivo del
Registro Publico Maritimo Nacional.

Revisa el documento de envio a la Oficina Local
del duplicado de la partida que contiene la
cancelacion de la partida o folio que se trate.

Si no procede, lo devuelve a la Oficina de
Recepcion de documentos de Ventanilla Unica,
para su correccion.

St procede, firma el documento y lo entrega a la
Oficina de Recepcién de documentos de
Ventanilla Unica

15 min.

1 hora

10 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE CANCELACION DE FOLIOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable

Descripcion

Tiempo

18 | Oficina  de  Recepcién
documentos de Ventanilla Unica

de

Recibe el documento firmado, fotocopia el
mismo y remite a Oficialia de Partes con anexos
el duplicado del folio.

TERMINA PROCEDIMIENTO

15 min.

CODIGO MP-511-PR16-P04 Rev. 1

PAGINA 6 DE 6




SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
: SOLICITUD DE RECTIFICACION DE LOS ASIENTOS HECHOS EN LOS FOLIOS DEL REGISTRO PUBLICO
RRCCER BN MARITIMO NACIONAL )
OBJETIVO ESTRATEGICO: FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO, PARA

OBJETIVO

OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES.

Subsanar cualquier informacién errénea del asiento inscrito en el RPMN, mediante la
correspondiente correccion del (los) dato(s) que presentan error material o de concepto,
con la finalidad de que la informacién de los asientos registrales sea fidedigna y confiable,
que permita contar con datos seguros ante terceros.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

El procedimiento debera ser iniciado en la Oficina Central del Registro Publico
Maritimo Nacional, o en sus Oficinas Locales a través de Ventanilla Unica de la
Coordinacién General de Puertos y Marina Mercante.

El interesado debera presentar la solicitud, precisando nombre, denominacién o
razon social de quién o quiénes promuevan, en su caso, de su representante legal,
domicilio para recibir notificaciones, asi como nombre de la persona o personas
autorizadas para recibirlas, la peticiéon que se formula, los hechos o razones que dan
motivo a la peticion, el 6rgano administrativo al que se dirigen y lugar y fecha de su
emision, asi como el documento original para verificar la discrepancia entre lo
asentado en el folio y su inscripcion.

La resolucion del tramite debera emitirse en un plazo de veinte dias habiles, a partir
de la recepcion de la solicitud en la Oficina Central.

No se causaran derechos por el nuevo asiento cuando el error sea imputable al
Registro Publico Maritimo Nacional, lo cual se presume salvo prueba en contrario.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

secRETARIA OB VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
, SOLICITUD DE RECTIFICACION DE LOS ASIENTOS HECHOS EN LOS FOLIOS DEL REGISTRO PUBLICO
PROCE?'M'ENTO' MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Oficina  de  Recepcién  de | Recibe de Ventanilla Unica la solicitud de | 10 min.
documentos de Ventanilla Unica tramite, acusa de recibo y por sistema, registra en
la base de datos; y turna a la Oficina de
Certificaciones y Consultas

02 | Oficina de  Certificaciones y |Revisa solicitud y realiza una busqueda en el | 5 dfas
Consultas sistema asi como en los archivos internos del | habiles
Registro Publico Maritimo Nacional y si es
necesario solicita informacién a la Oficina Local
que corresponda para cotejar informacion.

03 | Oficina Local Remite informacién solicitada a la Oficina de | 7 dias
Certificaciones y Consultas. habiles

04 | Oficina de  Certificaciones y |Con la informacién recabada informa y remite 1 dia
Consultas documentaciéon al Departamento de Registro |  habil

Publico Maritimo Nacional, para su cotejo.

05 | Departamento de Registro Publico |Revisa informaciéon recabada asi como la| 1 dfas

Maritimo Nacional documentaciéon presentada y el folio a fin de | habil
detectar la  discrepancia 'y determinar la
procedencia.

Si existe discrepancia, informa a la Oficina de
Certificaciones y Consultas para que proceda a la
correccion del folio.

Si no existe discrepancia informa a la Oficina de
Certificaciones y Consultas para que elabore
proyecto de  resoluciéon  (denegacion  de
rectificacion o prevencion).

06 | Oficina de  Certificaciones vy |Si existe discrepancia procede a la correccion del | 2 dfas
Consultas contenido del folio, envia folio al Departamento | habiles
para su revision y firma y si no existe discrepancia
elabora proyecto de resolucion (denegacion de
rectificacion o  prevencién) y envia al
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUMICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
) SOLICITUD DE RECTIFICACION DE LOS ASIENTOS HECHOS EN LOS FOLIOS DEL REGISTRO PUBLICO
PROCEE')IMIENTO. MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

07

08

09

10

11

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Subdireccion de
Matriculas y Permisos

Registro,

Direccién de Registro y Programas

Oficina de
Consultas

Certificaciones v

Oficina de Recepcic}n de
documentos de Ventanilla Unica

Departamento de Registro Publico Maritimo
Nacional para su revision y ribrica.

Recibe folio, si procede firma, si no procede
envia a la Oficina de Certificaciones y Consultas
para su correcciéon si se trata del proyecto de
resolucién de denegacién o prevencion, si
procede rubrica y envia a la Subdirecciéon de
Registro, Matriculas y Permisos para su revision y
rabrica si no procede proyecto de denegacién o
prevencion  devuelve a la Oficina de
Certificaciones y Consultas con las observaciones
correspondientes.

Recibe proyecto de denegacion o prevencion.

Si no procede, lo devuelve al Departamento de
Registro Publico Maritimo Nacional con sus
comentarios si procede, lo rubrica y lo envia a la
Direccién de Registro y Programas.

Recibe proyecto de denegacion o prevencion.

Si no procede, lo devuelve a la Subdireccion de
Registro, Matriculas y Permisos, con sus
cometarios u observaciones si procede, lo firma y
lo envia al Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional.

Fotocopia folio por triplicado, una copia es para
el expediente interno, otra para la Oficina Local
correspondiente que conserve el expediente y una
para acuse de recibo se informa a la Oficina de
recepcién de documentos de Ventanilla Unica la
correccion efectuada.

Informa a Ventanilla Unica de la cotreccidon
realizada.

1 dia
hébil

1 dia
habil

1 dia

habil

10 min.

10 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUMICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

AREA RESPONSABLE:
, SOLICITUD DE RECTIFICACION DE LOS ASIENTOS HECHOS EN LOS FOLIOS DEL REGISTRO PUBLICO
PROCE?'M'ENTO- MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t;r Responsable Descripcion Tiempo
12 | Ventanilla Unica Informa al usuario de la correccion realizada. 10 min.
13 | Usuario Revisa visualmente la correccion efectuada en el | 30 min.

folio.
14 | Oficina de  Certificaciones y |Envia la correccién del folio a la Oficina de | 10 min.
Consultas Recepcion de documentos de Ventanilla Unica
15 | Oficina de Recepcion  de |Recibe folio, fotocopia y archiva en su expediente | 2 hrs.

documentos de Ventanilla Unica

interno y envia una copia del mismo a la Oficina
Local que corresponda para que lo anexen a su
expediente.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO ESTRATEGICO:

OBJETIVO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE LOS CONTENIDOS DE LOS FOLIOS INSCRITOS EN EL REGISTRO
PUBLICO MARITIMO NACIONAL

FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO, PARA
OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIOS ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES

Emitir un certificado que resuma el historial de los asientos registrales en el folio
maritimo de que se trate, de conformidad con lo indicado en la Ley Federal de Derechos.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

3.

El procedimiento deberd ser iniciado en la Oficina Central del Registro Puablico
Maritimo Nacional, o en sus Oficinas Locales a través de Ventanilla Unica de la
Coordinacion General de Puertos y Marina Mercante.

El interesado debera presentar la solicitud, precisando nombre, denominacién o
razon social de quién o quiénes promuevan, en su caso, de su representante legal,
domicilio para recibir notificaciones, asi como nombre de la persona o personas
autorizadas para recibitlas, la peticiéon que se formula, los hechos o razones que dan
motivo a la peticidn, el 6rgano administrativo al que se dirigen y lugar y fecha de su
emision, a efecto de hacer mas agil la busqueda en los archivos generales del Registro
Publico Maritimo Nacional, debera detallar el acto previamente inscrito.

La resolucion del tramite debera emitirse en un plazo de tres dias habiles, a partir de la
recepcion de la solicitud en la Oficina Central.

El cobro de los derechos se realizard de conformidad con lo indicado en la Ley
Federal de Derechos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
, SOLICITUD DE CERTIFICACION DE LOS CONTENIDOS DE LOS FOLIOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO
PROCE?'M'ENTO' MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

05

Oficina  de  Recepcién  de
documentos de Ventanilla Unica

Oficina de  Certificaciones vy
Consultas

Oficina Local

Oficina  de  Certificaciones y
Consultas

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Recibe de Ventanilla Unica la solicitud de
tramite, acusa de recibo en el volante
correspondiente o por sistema, registra en la
base de datos; y turna a la Oficina de
Certificaciones y Consultas

Revisa solicitud y realiza una busqueda en el
sistema, asi como en los archivos internos del
Registro Publico Maritimo Nacional.

Si es necesario solicita informacion a la Oficina
Local que  corresponda  para  cotejar
informacion.

La Oficina Local remite informacion solicitada a
la Oficina de Certificaciones y Consultas.

Con la informacién recabada procede, si existe
inscripcién, elabora proyecto de certificado
(literal, inscripcion o gravamen/libertad de
gravamen) y se envia a la Jefatura de
Departamento para su revision y firma, si no
existe inscripcion, elabora  proyecto de
certificado de no inscripcién y envia a la Jefatura
de Departamento para su revision y firma.

Recibe de la Oficina de Certificaciones vy
Consultas proyecto resolutivo (certificaciéon o no
inscripcién) para su analisis y firma.

Si procede, firma y lo envia a la Oficina de
Consultas y Tramites.

Si no procede lo devuelve a la Oficina de
Certificaciones y Consultas con las observaciones
necesarias para su correccion.

10 min.

4 hrs.

1 dia
habil

2 hrs.

1 dia
hébil
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
, SOLICITUD DE CERTIFICACION DE LOS CONTENIDOS DE LOS FOLIOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO
PROCE?'M'ENTO' MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. . .
N° Responsable Descripcion Tiempo
06 | Oficina de  Certificaciones y | Una vez firmado fotocopia por triplicado, una | 4 hrs.
Consultas copia se archiva en el expediente interno, otra se
envia a la Oficina Local que corresponda y una
mas para acuse de recibo.
El certificado original se envia a la Oficina de
Recepcion de documentos de Ventanilla Unica.
07 | Oficina ~ de  Recepcién  de | La resolucion se registra en la base de datos y se | 10 min.
documentos de Ventanilla Unica envia a Ventanilla Unica para su entrega al
usuario.
08 | Ventanilla Unica Informa al usuario que su tramite ha sido | 10 min.
resuelto para que lo recoja.
09 | Usuario Recibe resolucion original y acusa de recibo. 10 min.
10 | Ventanilla Unica Recaba firma del usuario y remite el documento | 20 min.
de Conclusiéon de Tramite al Departamento de
Registro Publico Maritimo Nacional.
11 | Oficina  de  Recepciéon  de | Recibe documento de conclusién de tramite, | 20 min.
documentos de Ventanilla Unica registra en la base de datos y envia a la Oficina de
Certificaciones y Consultas.
12 | Oficina de  Certificaciones y | Recibe documento de conclusién de tramite y lo | 30 min.
Consultas anexa a su expediente.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
A VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE CONSULTA DE ASIENTOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Permitir el acceso a particulares para realizar una consulta visual de los asientos
registrales en el folio maritimo de que se trate, con el proposito de dar fe Publica y
Seguridad Juridica a los actos y documentos que se inscriben en el Registro Puablico
Maritimo Nacional.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El procedimiento debera ser iniciado en la Oficina Central del Registro Publico
Maritimo Nacional, o en sus Oficinas Locales a través de Ventanilla Unica de la
Coordinacién General de Puertos y Marina Mercante.

2. El interesado debera presentar la solicitud, precisando nombre, denominacién o
razon social de quién o quiénes promuevan, en su caso, de su representante legal,
domicilio para recibir notificaciones, asi como nombre de la persona o personas
autorizadas para recibirlas, la peticiéon que se formula, los hechos o razones que dan
motivo a la peticion, el 6rgano administrativo al que se dirigen y lugar y fecha de su
emision, asimismo se solicitara detallar el acto previamente inscrito a efecto de hacer
mas agil la busqueda en los archivos generales del Registro Publico Maritimo
Nacional.

3. La resolucién del tramite debera emitirse en un plazo de veinte dias habiles, a partir
de la recepcion de la solicitud en la Oficina Central.

4. El cobro de los derechos se realizara de conformidad con lo indicado en la Ley
Federal de Derechos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

EaH e e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO:; SOLICITUD DE CONSULTA DE ASIENTOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Oficina  de  Recepcién  de| Recibe de Ventanilla Unica la solicitud de | 10 min.
documentos de Ventanilla Unica tramite.

Acusa de recibo y por sistema.

Registra en la base de datos; y

Turna a la Oficina de Certificaciones y
Consultas.

02 | Oficina  de  Certificaciones vy | Revisa solicitud y realiza una bisqueda en el | 10 dias
Consultas sistema asi como en los archivos internos del | habiles
Registro Publico Maritimo Nacional.

Si es necesario solicita informacién a la Oficina
Local que  corresponda  para  cotejar

informacién.
03 | Oficina Local Remite informacién solicitada a la Oficina de 9 dias
Certificaciones y Consultas. habiles

04 | Oficina de  Certificaciones y| Con la informacién recabada informa via | 10 min.
Consultas telefonica a Ventanilla Unica.

05 | Ventanilla Unica Notifica al wusuario, si existe informacién, | 10 min.
efectia el cobro de derechos y remite el
comprobante de pago al Departamento de
Registro Publico Maritimo Nacional.

06 | Oficina  de  Recepcion  de| Recibe comprobante de pago de derechos y | 10 min.
documentos de Ventanilla Unica envia a la Oficina de Certificaciones vy
Consultas.

07 | Oficina  de  Certificaciones y| Recibe comprobante de pago de derechos y | 10 min.
Consultas permite al usuario la consulta visual del folio
que corresponda.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE CONSULTA DE ASIENTOS INSCRITOS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Algt;z Responsable Descripcion Tiempo
08 | Usuario Realiza la consulta del folio. 1 hr.
09 | Oficina de  Certificaciones vy Una vez efectuada la consulta informa a la | 10 min.

Consultas Oficina de Recepcién de documentos de
Ventanilla Unica
10 | Oficina  de  Recepciéon  de Registra en su base de datos y en el Sistema | 20 min.
documentos de Ventanilla Unica para la conclusion del tramite.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
SOLICITUD DE INSCRIPCIQN DE DOCUMENTOS RELATIVOS A EMBARCACIONES O ARTEFACTOS
PROCEDIMIENTO: NAVALES, COMERCIO MARITIMO O ACTIVIDAD PORTUARIA EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO
NACIONAL
. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO, OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Registrar los actos y documentos relativos a embarcaciones o artefactos navales,
comercio maritimo o actividad portuaria, en apego a la normatividad emitida en la
materia, a fin de asegurar o liberar, en su caso, los derechos que correspondan al
quehacer maritimo.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. En los términos del articulo 17 de la Ley de Navegaciéon y Comercio Maritimos, se
inscribiran en el Registro Publico Maritimo Nacional los siguientes actos juridicos:

e Los contratos de adquisicién, enajenacién o cesidon, asi como los
constitutivos de derechos reales, traslativos o extintivos de propiedad, sus
modalidades, hipotecas y gravamenes sobre las embarcaciones mexicanas;
mismos que deberan constar en instrumento publico otorgado ante notatio
o corredor publico;

e Los contratos de arrendamiento a casco desnudo de embarcaciones
mexicanas;

e Los contratos de construccion de embarcaciones que se lleven a cabo en el
territorio nacional o bien, de aquellas que se construyan en el extranjero y
se pretendan abanderar como mexicanas;

e Las resoluciones judiciales y administrativas que consten de manera
auténtica; y

e Cualquier otro contrato o documento relativo a embarcaciones, comercio
maritimo y actividad portuaria, cuando la ley exija dicha formalidad.

2. Los documentos anteriores se inscribiran en el folio al que corresponda de acuerdo
con la clasificaciéon indicada en el articulo 41 del Reglamento de la Ley de
Navegacion:

e TFolio maritimo: los documentos relativos a embarcaciones mayores de
500 unidades de arqueo bruto en adelante, artefactos navales vy
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
SOLICITUD DE INSCRIPCIQN DE DOCUMENTOS RELATIVOS A EMBARCACIONES O ARTEFACTOS
PROCEDIMIENTO: NAVALES, COMERCIO MARITIMO O ACTIVIDAD PORTUARIA EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO
NACIONAL
. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO, OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

embarcaciones menores dedicadas a la pesca, transporte de pasajeros y
turismo nautico.

3. El procedimiento debera ser iniciado en la Oficina Central del Registro Publico
Maritimo Nacional, o en sus Oficinas Locales a través de Ventanilla Unica de la
Coordinacion General de Puertos y Marina Mercante.

4. Elinteresado debera presentar la solicitud en escrito libre para la inscripcion de que se
trate, precisando nombre, denominacién o razén social de quién o quiénes
promuevan, en su caso, de su representante legal, domicilio para recibir
notificaciones, asi como nombre de la persona o personas autorizadas para recibitlas,
la peticion que se formula, los hechos o razones que dan motivo a la peticién, el
o6rgano administrativo al que se dirigen y lugar y fecha de su emisién, acompanando lo
siguiente:

e Fl documento original (pasado ante la fe de notario o corredor publico)
en que conste la causa que motivo la inscripcion, y

e Dos copias simples del documento en que conste la causa que motivé la
inscripcion.

e Realizar el pago de los derechos de conformidad con lo indicado en la
Ley Federal de Derechos.

5. La resolucién del tramite debera emitirse en un plazo de dos dias habiles, a partir de la
recepcién de la solicitud en la Oficina Central.
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SECRETARIA DE
COMURNICACIONES
¥ TRANSPORTES

S

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSCR]PCION DE DOCUMENTOS RELATIVOS A EMBARCACJONES 0 ARTEFACTOS NAVALES,
COMERCIO MARITIMO O ACTIVIDAD PORTUARIA EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 2 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

Oficina ~ de  Recepcién  de
documentos de Ventanilla Unica

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de
Consultas

Certificaciones y

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Recibe de Ventanilla Unica la solicitud de tramite
con la documentacién anexa; acusa de recibo y
por sistema, registra en la base de datos; y turna
a la Jefatura de Departamento de Registro
Publico Maritimo Nacional.

Realiza un analisis integral de la documentacion,
que abarca la revision juridica y formal de la
solicitud y los anexos.

Si es necesario solicita informaciéon a la Oficina
de Certificaciones y Consultas para cotejar
informacion.

Atiende la  solicitud de la Jefatura de
Departamento y procede a realizar una
investigaciéon de informacién relacionada con la
inscripcion a realizar.

Con la informacién recabada informa a la
Jefatura de Departamento.

Determina sobre la procedencia o improcedencia
de la inscripcion solicitada.

Si no procede, elabora proyecto de resolucion
(denegacion de inscripcion o prevencion) y lo
envia a la Subdireccion de Registro, Matriculas y
Permisos para su revision.

Si procede, se turna la solicitud y anexos a la
Oficina de Certificaciones y Consultas para que
proceda a realizar la inscripcion.

15 min.

2 hts.

2 hts.

2 hts.
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SECRETARIA DE
COMURNICACIONES
¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSCR]PCION DE DOCUMENTOS RELATIVOS A EMBARCACJONES 0 ARTEFACTOS NAVALES,
COMERCIO MARITIMO O ACTIVIDAD PORTUARIA EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 2 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

05

06

07

08

09

Subdireccion de
Matriculas y Permisos

Registro,

Direccién de Registro y Programas

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de Recepcion de

documentos de Ventanilla Unica

Oficina de
Consultas

Certificaciones y

Recibe proyecto de resolucién (denegacion de
inscripciéon o prevencién), si no procede, lo
devuelve al Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional con sus comentarios; Si
procede, lo rubrica y lo envia a la Direccién de
Registro y Programas.

Recibe proyecto de resolucion (denegacion de
inscripcion o prevencion).

Si no procede, lo devuelve a la Subdireccion de
Registro, Matriculas y Permisos, con sus
cometarios u observaciones.

Si procede, lo firma y lo envia al Departamento
de Registro Pablico Maritimo Nacional.

Recibe 1a resolucion (denegacion de inscripcion o
prevencion) firmada y se turna a la Oficina de
Recepcién de documentos de Ventanilla Unica
para su entrega al usuario.

Recibe resoluciéon (denegacion de inscripcion o
prevencion).

Fotocopia la misma para que se acuse recibo.
Remite la resolucion a Ventanilla Unica.

Si es de denegacion, devuelve la documentacion
presentada, si es prevencion, unicamente remite
resolucion.

Elabora el formato de la inscripcién y se envia al
de Departamento para su revision y firma.
Elabora la partida del folio y se envia a la Jefatura
de Departamento para su revision y firma.

2 hts.

2 hts.

30min.

15 min.

2 hts.
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SECRETARIA DE
COMURNICACIONES
¥ TRANSPORTES

S

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSCR]PCION DE DOCUMENTOS RELATIVOS A EMBARCACJONES 0 ARTEFACTOS NAVALES,
COMERCIO MARITIMO O ACTIVIDAD PORTUARIA EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 2 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

10

11

12

13

14

15

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de
Consultas

Certificaciones 'y

Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica

Ventanilla Unica

Usuatio

Ventanilla Unica

Revisa el formato de inscripcién y el folio
elaborado Si existe error lo devuelve a la Oficina
de Certificaciones y Consultas para su
correccion.

Si no existe error firma el formato de inscripcion
y la partida del folio elaborada.

Devuelve a la Oficina de Certificaciones y
Consultas los documentos firmados para su
conclusion y sello.

Procede a realizar la conclusion del trimite en el
sistema, y sella los documentos.

Separa los documentos para enviar a la Oficina
Local que corresponda conservar el duplicado de
la inscripcion entrega a la Oficina de Recepcion
de documentos de Ventanilla Unica para su
entrega al usuario.

Recibe los documentos separados y remite a la
ventanilla Unica el documento debidamente
inscrito y registra la salida del mismo.

Recibe documentacién inscrita y devuelve al
usuario.

Recibe su documentacién y resolucién de su
tramite.

Recaba acuse de recibo y lo remite a la Oficina
de Recepcion de Documentos de Ventanilla
Unica.

10 min.

10 min.

15 min.

15 min.

10 min.

10 min.
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SECRETARIA DE
COMURNICACIONES
¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSCR]PCION DE DOCUMENTOS RELATIVOS A EMBARCACJONES 0 ARTEFACTOS NAVALES,
COMERCIO MARITIMO O ACTIVIDAD PORTUARIA EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 2 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

16

17

18

Oficina ~ de  Recepcién  de
documentos de Ventanilla Unica

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica

Con el acuse de recibo procede a integrar el
expediente con broches para la oficina local,
poniendo separadores de la documentacion
presentada y elabora oficio para remision de la
misma a la Oficina Local que le corresponde
conservar el duplicado.

Integrar el expediente con broches para la
Oficina Central, poniendo separadores de la
documentaciéon presentada, y guarda en cajas
cada expediente para su envio al Archivo del
Registro Publico Maritimo Nacional.

Revisa el documento de envio a la Oficina Local
del duplicado de la partida que contiene la
inscripcion de la partida o folio que se trate; si no
procede, lo devuelve a la Oficina de Recepcion
de documentos de Ventanilla Unica, para su
correccion y si procede, firma el documento y lo
entrega a la Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica.

Recibe el documento firmado, fotocopia el

mismo y remite a Oficialia de Partes con anexos
el duplicado del folio.

TERMINA PROCEDIMIENTO

30 min.

10 min.

10 min.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO ESTRATEGICO:

OBJETIVO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE MODIFICACIONES O REFORMAS A ESTATUTOS SOCIALES DE
PERSONAS MORALES INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
ABANDERAR Y MATRICULAR LAS EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES MEXICANOS,
OTORGARLES LA SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA Y LLEVAR EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO
NACIONAL, ASI COMO AUTORIZAR LA DIMISION DE BANDERA Y CANCELACION DE MATRICULA DE LAS
EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES.

Registrar los actos y documentos relativos a modificaciones o reformas de estatutos
sociales de personas morales inscritas en el Registro Publico Maritimo Nacional, de
conformidad con las disposiciones emitidas en la materia, a fin de asegurar la prestacion

de

servicios al comercio maritimo.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1.

2.

En los términos del articulo 17 de la Ley de Navegaciéon y Comercio Maritimos, se
inscribiran en el Registro Puablico Maritimo Nacional los siguientes actos
juridicos:

e Los correspondientes a navieros y agentes navieros mexicanos, asi como
los operadores, para cuya inscripcién bastara acompafiar sus estatutos
sociales o actas de nacimiento.

Los documentos anteriores se inscribiran en el folio al que corresponda de acuerdo
con la clasificaciéon indicada en el articulo 41 del Reglamento de la Ley de
Navegacion:

e Folio de empresas: los relativos a navieros, sean personas fisicas o morales,
a la constituciéon y reformas de empresas navieras, armadores y agentes
navieros.

El procedimiento deberda ser iniciado en la Oficina Central del Registro Publico
Maritimo Nacional, o en sus Oficinas Locales a través de Ventanilla Unica de la
Coordinacion General de Puertos y Marina Mercante.

El interesado debera presentar la solicitud en escrito libre para la inscripcion de que se
trate, precisando nombre, denominacién o razén social de quién o quiénes
promuevan, en su caso, de su representante legal, domicilio para recibir
notificaciones, asi como nombre de la persona o personas autorizadas para recibitlas,
la peticion que se formula, los hechos o razones que dan motivo a la peticién, el
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

comMuNICACIONES VIGENCIA:DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSCRIPCION DE MODIFICACIONES O REFORMAS A ESTATUTOS SOCIALES DE

PERSONAS MORALES INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
ABANDERAR Y MATRICULAR LAS EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES MEXICANOS,
OTORGARLES LA SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA Y LLEVAR EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO
NACIONAL, ASI COMO AUTORIZAR LA DIMISION DE BANDERA Y CANCELACION DE MATRICULA DE LAS
EMBARCACIONES Y ARTEFACTOS NAVALES.

OBJETIVO ESTRATEGICO:

6rgano administrativo al que se dirigen y lugar y fecha de su emision, y acompafiando
lo siguiente:

e El documento original (pasado ante la fe de notario o corredor publico)
en que conste la causa que motivo la inscripcién, y

e Dos copias simples del documento en que conste la causa que motivé la
inscripcion.

e Realizar el pago de los derechos de conformidad con lo indicado en el
articulo 162 apartado C de la Ley Federal de Derechos.

5. La resolucion del tramite debera emitirse en un plazo de veinte dias habiles, a partir
de la recepcion de la solicitud en la Oficina Central.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSCRIPCION DE MODIFICACIONES O REFORMAS A ESTATUTOS SOCIALES DE PERSONAS
MORALES INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de
Consultas

Certificaciones 'y

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Recibe de Ventanilla Unica la solicitud de
tramite; con la documentacién anexa acusa de
recibo en el volante correspondiente o por
sistema, registra en la base de datos; y turna a la
Jefatura de Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional.

Realiza un analisis integral de la documentacion,
que abarca la revisiéon juridica y formal de la
solicitud y los anexos, si es necesario solicita
informacién a la Oficina de Certificaciones y
Consultas para cotejar informaciéon o verificar
algun dato.

Atiende la
Departamento.

solicitud de la Jefatura de

Procede a realizar wuna investigacion de
informacién relacionada con la inscripcion.

Con la informacién recabada, informa a la
Jefatura de Departamento lo detectado.

Determina sobre la procedencia o improcedencia
de la inscripcion solicitada.

Si no procede, elabora proyecto de resolucion
(denegacion de inscripcién o prevencion) y lo
envia a la Subdireccion de Registro, Matriculas y
Permisos para su revision.

St procede, se turna la solicitud y anexos a la
Oficina de Certificaciones y Consultas para que
proceda a realizar la inscripcion.

10 min.

3 dias
habiles

2 dias
habiles

3 dias
habiles
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSCRIPCION DE MODIFICACIONES O REFORMAS A ESTATUTOS SOCIALES DE PERSONAS
MORALES INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

05

06

07

08

Subdireccion de
Matriculas y Permisos

Registro,

Director de Registro y Programas

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica

Recibe proyecto de resolucion (denegacion de
inscripcién o prevencion).

St no procede, lo devuelve al Departamento de
Registro Publico Maritimo Nacional con sus
comentarios.

Si procede, lo rubrica y lo envia a la Direccion de
Registro y Programas

Recibe proyecto de resolucion (denegaciéon de
inscripcién o prevencion).

Si no procede, lo devuelve a la Subdireccion de
Registro, Matriculas y Permisos, con sus
cometarios u observaciones.

Si procede, lo firma y lo envia a la Jefatura de
Departamento de Registro Publico Maritimo
Nacional.

Recibe la resolucion (denegacion de inscripcion o
prevencion) firmada y se turna a la Oficina de
Recepciéon de documentos de Ventanilla Unica.

Recibe resolucién (denegacion de inscripcion o
prevencion), fotocopia la misma para que se
acuse recibo.

Remite la resolucién a Ventanilla Unica.

5
Si es de denegacion, devuelve la documentacion
presentada.

Si es prevencion, Gnicamente remite resolucion.

2 dias
habiles

2 dias
habiles

10 min.

20 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSCRIPCION DE MODIFICACIONES O REFORMAS A ESTATUTOS SOCIALES DE PERSONAS
MORALES INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

09

10

11

12

13

Oficina de
Consultas

Certificaciones y

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de
Consultas

Certificaciones y

Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica

Ventanilla Unica

Si procede, elabora el formato de la inscripcion y
se envia a la Jefatura de Departamento para su
revision y firma.

Elabora la partida del folio y se envia a la Jefatura
de Departamento para su revision y firma.

Revisa el formato de inscripcién y el folio
elaborado. Si existe error lo devuelve a la Oficina
de Certificaciones y Consultas para su
correccion.

Si no existe error firma el formato de inscripcion
y la partida del folio elaborada.

Devuelve a la Oficina de Certificaciones vy
Consultas los documentos firmados para su
conclusion y sello.

Procede a realizar la conclusion del trimite en el
sistema, y sella los documentos.

Separa los documentos para enviar a la Oficina
Local que corresponda y conserva el duplicado
de la inscripcion.

Entrega a la Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica para su entrega
al usuario.

Recibe los documentos separados remite a la
Ventanilla Unica el documento debidamente
inscrito y registra la salida del mismo.

Recibe documentacién inscrita y devuelve al
usuario.

2 dias
habiles

1 dia
habil

1 dia
habil

10 min.

10 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA:DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE INSCRIPCION DE MODIFICACIONES O REFORMAS A ESTATUTOS SOCIALES DE PERSONAS
MORALES INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO MARITIMO NACIONAL
DURACION TOTAL: 20 DIAS HABILES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

14
15

16

17

18

Usuatrio

Ventanilla Unica

Oficina ~ de  Recepcién  de
documentos de Ventanilla Unica

Departamento de Registro Publico
Maritimo Nacional

Oficina de Recepcion de
documentos de Ventanilla Unica

Recibe su documentacién y resoluciéon de su
tramite
Recaba acuse de recibo y lo remite a la Oficina
de Recepcion de Documentos de Ventanilla
Unica

Con el acuse de recibo procede a integrar el
expediente con broches para la Oficina Local,
poniendo separadores de la documentacion
presentada y elabora oficio para remision de la
misma a la Oficina Local que le corresponde
conservar el duplicado integrar el expediente con
broches para la Oficina Central, poniendo
separadores de la documentacién presentada, y
guarda en cajas cada expediente para su envio al
Archivo del Registro Pablico Maritimo Nacional.

Revisa el documento de envio a la Oficina Local
del duplicado de la partida que contiene la
inscripcion de la partida o folio que se trate.

Si no procede, lo devuelve a la Oficina de
Recepcion de documentos de Ventanilla Unica,
para su correccion.

Si procede, firma el documento y lo entrega a la
Oficina de Recepcién de documentos de
Ventanilla Unica.

Recibe el documento firmado fotocopia el
mismo remite a Oficialia de Partes con anexos al

duplicado del folio.

TERMINA PROCEDIMIENTO

10 min.

10 min.

2 dias
habiles

1 dia
habil

10 min.
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AREA RESPONSABLE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2012

DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PERMISO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN VIAS NAVEGABLES, CON EMBARCACIONES EN

RRCCER BN NAVEGACION INTERIOR O DE CABOTAJE.
) FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO,
OBJETIVO ESTRATEGICO: PARA OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES

OBJETIVO

INTERNACIONALES.

Otorgar permisos para prestar servicios en vias generales de comunicacién por agua, en los
términos de la ley de navegacién y comercio maritimos, con la finalidad de vigilar su
cumplimiento y revocarlos o suspenderlos en su caso.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1.

El presente procedimiento dara cumplimiento a lo establecido en los articulos 1, 2
fraccion IX, 3, inciso a), 4, 5, 06, 7 fraccion I, 8 fracciéon VI, 9 fraccion 11, 20, 36, 38
fraccion 11, 42, 43, 44 y 65 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos; 1, y del
73 al 88, del Reglamento de la Ley de Navegacion, las disposiciones del Reglamento
de Turismo Nautico, y 28 fracciones I y XII del Reglamento Interior de la Secretaria
de Comunicaciones y Transportes.

La Capitania de Puerto conocera y autorizara las solicitudes que correspondan a
servicios dentro de las aguas de su jurisdiccién o aquellos que tengan como puerto
base de operaciones la Capitania de Puerto.

Para iniciar el tramite, el responsable de su atencién debera relacionar la
documentacion y verificar su contenido y procedencia de acuerdo a los criterios
siguientes:

Documentos empleados:

V' SCT-07-041-A Permiso para prestacion de servicio de transporte de pasajeros en
navegacion interior o de cabotage.

V' SCT-07-041-B Permiso para prestacion de servicio de crucero turistico en navegacion de
cabotaje.

V' SCT-07-041-C Permiso para prestacién de servicio de turismo ndntico, con embarcaciones
menores de recreo o deportivas.

V' SCT-07-041-D Permiso para prestacién de servicios de seguridad, salvamento y auxilio a
la navegacion.

En caso de recibir tramites de los que corresponde conocer a la Capitania de
Puerto. Se elabora oficio de turno, indicando la razén de tal determinacién. El
tiempo de resolucién del tramite se vera suspendido, hasta que el usuario obtenga una
notificacién favorable de la Capitania de Puerto sobre su recibo.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
Sl VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2012

¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PERMISO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN VIAS NAVEGABLES, CON EMBARCACIONES EN

RRCCER BN NAVEGACION INTERIOR O DE CABOTAJE.
) FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO,
OBJETIVO ESTRATEGICO: PARA OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES

INTERNACIONALES.

El jefe de la oficina, se encargara de elaborar el proyecto de oficio, turnar a firma, dar
seguimiento para recabar el acuse de recibo e integrarlo al expediente.

A su vez la Capitania de Puerto a través del area encargada de la atencion del tramite
notificara de inmediato a la Direccién de Registro, Matriculas y Permisos, y al usuario
su recibo.

En el caso de la atencion de tramite para el cumplimiento de las condiciones
del permiso. La oficina elaborara segin corresponda, acuse de recibo de la
documentacién sujeta a vigencia y/o notificacién a la Ventanilla Unica para que
elabore orden de pago al usuario.

En el caso de los PNC. Se clabora oficio de requerimiento al usuario en el que se
indica que debe presentar los documentos faltantes en un lapso no mayor a cinco dias
a partir de la fecha de notificacion, apercibiéndolo de que en caso de no cumplir, su
tramite sera desechado devolviéndole su documentacion.

St la Oficina se percata que a una solicitud le falta uno o mas documentos y no fue
debidamente identificado como PNC, deberi:

. Registrar el PNC correspondiente e informar de ello a la Ventanilla Unica, de
acuerdo al procedimiento institucional SCT-PI-05, notificindole del mismo.

. Notificar y apercibir al usuario, como anteriormente se debe hacer en el caso de
PNC por falta de documentos.

El Jefe de Oficina turna el proyecto de resolucion al Jefe de Departamento para su
visto bueno, hace las correcciones necesarias e imprime para acuerdos y firma.

Nota: cuando el resultado del andlisis es desfavorable, el jefe de Oficina informa a su Jefe de
Departamento los incumplimientos a los criterios de andlisis, que motivan la negativa.

En el caso de atencion del tramite de permiso o su renovacion.
Analiza conforme a los Criterios de Analisis siguientes:
. Permiso para la prestacion del servicio de:
o Crucero tutistico
o Transporte de pasajeros
o ‘Turismo nautico

o Seguridad, salvamento y auxilio
~ Solicitud escrita presentada ante la Secretaria

~ Copia certificada de los siguientes documentos e informacion:
Por lo que toca a los navieros:

~ Si son mexicanos, acreditar estar inscritos en el Registro Publico Maritimo
Nacional, informacién que obtiene de la parte correspondiente contenida en el
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
Sl VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2012

¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PROCEDIMIENTO: PERMISO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN VIAS NAVEGABLES, CON EMBARCACIONES EN
NAVEGACION INTERIOR O DE CABOTAJE.
FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO,

OBJETIVO ESTRATEGICO: PARA OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES
INTERNACIONALES.

escrito o formato de solicitud, y que debe verificar contra las constancias que
existen en la Oficina correspondiente del Registro y la legislacion que se senala.

~ Si son extranjeros, la certificaciéon de su caracter de navieros en el lugar en que
tengan su domicilio social o su sede real y efectiva de negocios;
Nota: este criterio es aplicable dnicamente a empresas que prestaran el servicio de
crucero turistico.

REF:
= Art. 42, frac. [, LNCM, Art. 73, 74, 75 y 76, RLN; Art. 13 RTN
= Art. 15, 15-Ay 32 LFPA; Art. 15 RTN
= Art. 1,11, 17, 42, 44 LNCM; Art. 80 frac. | RLN

= Legislacidn del pais que corresponda consultable en Internet.

En lo que respecta a las embarcaciones:

~ Si son extranjeras, los instrumentos que acrediten la propiedad o legitima posesion, v la constancia de
5 > y
que estan registradas en su pafs de origen;

~ Los certificados de seguridad aplicables al tipo de embarcacion y al servicio de que se trate;

~ Las pdlizas de seguros de tripulantes o comprobante de afiliacién al Instituto Mexicano del Seguro
Social

~ Las pdlizas de seguros de viajeros
~ Las polizas de seguros de danos a terceros
- Si son mexicanas, el certificado de matricula

REF:
= Art. 1,4, 65 LNCM, legislacion del pais que corresponda consultable en Internet.
= Art. 5%, 15, 19, 20, 22 RSM;
= Art. 1913 y 1915, CCF; 186, 188, 189, 194, 195, LNCM; 1, 3, LGISMS; 84 a 88 RLN; 39-A LSS
= Art. 10 LNCM; 80 frac. 111, inc. a) y b) RLN

Crucero turistico y transporte de pasajeros
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@; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
Sl VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2012

¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PERMISO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN VIAS NAVEGABLES, CON EMBARCACIONES EN

RRCCER BN NAVEGACION INTERIOR O DE CABOTAJE.
) FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO,
OBJETIVO ESTRATEGICO: PARA OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES

INTERNACIONALES.

~ Ruta indicando los puertos o puntos entre los cuales se prestaran dichos servicios;

~  El permiso de la autoridad federal competente en materia ambiental, cuando cualquiera de los servicios
para los que se solicite el permiso, pretenda prestarse en un area natural protegida o en una zona de
reserva ecologica.

REF:
= Art. 74, 80 frac. 111, inc. a), b), ¢)y RLN
= Art. 1° Frac. 1V, 5° Frac. X1, 79 Frac. I, 11, V111 y IX, 80 Frac. 1 y 86 LGEEPA

~ Cuando los documentos estén redactados en algun idioma que no sea el espafiol, debera acompafarse
su traduccién a éste, hecha por perito autorizado; y si provienen del extranjero, se exhibiran
debidamente apostillados o legalizados y protocolizados ante fedatario publico, segin proceda.

REF:
= Art. 80 diltimo parrafo RLIN

Nota: El requisito de traduccion no serd exigible respecto de los certificados de la embarcacion si éstos se hallan expedidos en
inglés o frances.

Seguridad, salvamento y auxilio

~ La descripcion del sistema de trabajo en las labores de rescate, con indicaciéon de las medidas de
proteccion del medio marino, cuando los servicios sean de seguridad, salvamento o auxilio a la
navegacion

REF:
= Art. 80 frac. 111, inc. d) RLN

Turismo Nautico

La solicitud debera estar acompanada de los siguientes documentos:

~ Mandato o poder del representante legal, si éste es quien promueve o se autoriza a alguien con tal
caracter;
= Art. 15,16 RTN

~ Certificado de Matricula de la embarcacion, la cual debera ser apta para el tipo de servicio que se
pretende prestar;
= Art. 10 LNCM; 1,4, 5,6 RTN
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@ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
S VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PERMISO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN VIAS NAVEGABLES, CON EMBARCACIONES EN

RRCCER BN NAVEGACION INTERIOR O DE CABOTAJE.
) FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO,
OBJETIVO ESTRATEGICO: PARA OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES

INTERNACIONALES.

~ Certificado de Seguridad aplicable al tipo de embarcacién y al servicio de que se trate;
= Art. 65 LNCM; 16 frac. 1II, RTN; 20, 22 RSN

~ Sila embarcacion es extranjera, debera exhibir ademas:

v'Permiso de importacién de la embarcacion;

v Instrumento con el que acredite su propiedad o legitima posesion;
v'Constancia de que esta registrada en su Pafs de origen, y
v'Contrato de depodsito en una marina turfstica autorizada.

= Art. 1,4, 10, 42 frac. I, inc. b), LNCM; 104, 105, 106 frac. V, inc. ¢), LA, 16 frac. I/, RTN

~ Plano del area que desea explotar, debidamente delimitada tanto en la playa como en el agua, la cual
debera reunir condiciones de seguridad por sus dimensiones o conformaciéon natural y por el nimero de
embarcaciones que en ella operen;

= Art. 16 frac. IV RTN

~ Permiso, concesion o autorizacioén expedido por la autoridad competente, para uso o aprovechamiento
de zona de ©playa, cuando los servicios se pretendan prestar utilizando dicha
area, y:

= Art. 16 frac. VIl RTN; 31 RUAMTVNZFMTTGM

~ En las rutas que tengan como destino parques, areas o zonas marinas protegidas o de reserva ecologica,
el solicitante debera exhibir el permiso para realizar en ellas su actividad, expedido por la autoridad
competente en materia ambiental.
= Art. 16 frac. VIl RTN, Art. 1° Frac. 117, 5° Frac. X1, 79 Frac. I, 11, VIII y IX, 80 Frac. I y 86
LGEEPA

Definiciones:

Permiso de servicio de crucero turistico.
El que autoriza a naviero mexicano o extranjero, a brindar servicios de pernocta, descanso,
recreativos, a bordo o en puerto, explotando comercialmente una embarcacion de pasajeros
mexicana o extranjera, en servicio de navegacion interior o de cabotaje.

Permiso de servicio de transporte maritimo de pasajeros.
El que autoriza a un naviero mexicano, persona fisica o moral, con embarcacién mexicana, a
proporcionar en forma regular y en una ruta determinada, el servicio de traslado de personas en
navegacion interior o de cabotaje.

Permiso para la prestacion del servicio de turismo nautico.
El que autoriza a un naviero mexicano, persona fisica o moral, al brindar el servicio de transporte
de turistas por via maritima fluvial o lacustre, en una ruta determinada, con fines recreativos, de
esparcimiento o hacia zonas de interés turistico.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
S VIGENCIA: DICIEMBRE DE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PERMISO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN VIAS NAVEGABLES, CON EMBARCACIONES EN

RRCCER BN NAVEGACION INTERIOR O DE CABOTAJE.
) FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO,
OBJETIVO ESTRATEGICO: PARA OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES

INTERNACIONALES.

Permiso para la prestacion del servicio de seguridad, salvamento y auxilio.
El que autoriza a naviero mexicano, a brindar servicios para la intervenciéon en circunstancias que
afecten la seguridad de la navegacion y de las embarcaciones en casos de riesgo inminente, para el
salvamento o auxilio.

Transporte maritimo de pasajeros.
Por el contrato de transporte de personas por agua la empresa naviera o el operador se obliga a
transportar, en un trayecto previamente definido, a una persona, previo pago de una tarifa.

Turismo nautico.
Es la navegacién que con fines recreativos o deportivos se realiza en las vias navegables con
embarcaciones menores de recreo y deportivas, sea para uso particular o con fines comerciales para
brindar servicios a terceros UAB Unidades de Arqueo Bruto, es la capacidad maxima de carga de
una embarcacion o artefacto naval.

Unidad adicional recreativa.
Es el aparato remolcado por la embarcacion del Prestador de servicios, que se utiliza para llevar en
¢l a los usuarios en un recorrido por la ruta o zona de operacion autorizada.

Catalogo de disposiciones legales vinculadas a la realizacién de la explotaciéon comercial de embarcaciones:

LNCM Ley de Navegacion y Comercio Maritimos

RLN Reglamento de la Ley de Navegacion

RTN Reglamento de Turismo Nautico

LFPA Ley Federal de Procedimientos Administrativos

RSM Reglamento de Seguridad Maritima

CCF Codigo Civil Federal

LGISMS Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros
LSS Ley del Seguro Social

LGEEPA Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente

RUAMTVNZFMTTGM Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Mar Territorial, Vias
Navegables, Playas, Zona Federal Maritimo Terrestre y Terrenos Ganados al
Mar

LA Ley Aduanera
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: SEPTIEMBRE DE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PROCEDIMIENTO: PERMISOS PARA LA EXPLOTACION COMERCIAL DE EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 10 DIAS
Algt;z Responsable Descripcion Tiempo
01 | Usuario Presenta solicitud con los documentos que la | 1 dia
requisitan.
02 | Ventanilla Unica Recibe la solicitud y los documentos requeridos e | 1 dia
ingresa el tramite de acuerdo al Instructivo de
Trabajo para la Ventanilla Unica.
03 | Ventanilla Unica Atiende el tramite de acuerdo al Instructivo de | 1 dia
Trabajo para la Ventanilla Unica.
En caso de incumplimiento elabora un registro
de Producto No Conforme.
04 | Departamento de Matriculas y | La Secretaria recibe de Ventanilla Unica la| 1 dfa
Permisos solicitud de tramite con la documentacién que

requisita en la parte posterior del formato.

+ Acusa recibo en el Volante de Seguimiento 1.

+ Integra los Volantes de Seguimiento 2 y 3 al
expediente del tramite.

+ Elabora relaciéon de turno, anotando cada uno
de los tramites recibidos.

+ Turna expediente de tramite a la oficina para
su revision y analisis de acuerdo al Instructivo
de Trabajo que aplique y recaba firma de
recibido en su relacion de turno.

+ Entrega al Jefe del Departamento la relacion
de turno firmada, para su conocimiento y
seguimiento de los tiempos de respuesta en el
sistema Ventanilla Unica.

~ Inscripciéon de empresas navieras, agentes
navieros y consignatarios en el R.P.M.N.

~ Elaboracion de otorgamiento de
reconocimiento de capacidad juridica de una
persona fisica o moral.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: SEPTIEMBRE DE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PROCEDIMIENTO: PERMISOS PARA LA EXPLOTACION COMERCIAL DE EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 10 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

~ Consulta o certificacién de inscripciones en
el R.P.M.N.

~ Matriculacién, abanderamiento y asignacion
de sefial distintiva de llamada de
embarcaciones y/o artefactos navales

~ Otorgar autorizaciones y “PERMISOS”
MP-511-PR16-P10-F01 para la prestacion
de servicios de transporte maritimo

05 | Departamento de Matriculas y | Si cumple con las disposiciones legales. Y2 dia
Permisos
~El Jefe de la Oficina elabora Proyecto
Resolutivo para acuerdo con su Jefe de
Departamento.

No cumple con las disposiciones legales.

~Elabora un registro de Producto No
Conforme.

~ Se suspende la contabilidad del tiempo de
resolucion del tramite.

~-Se eclabora oficio de requerimiento
especifico para el cumplimiento integral de
requisitos, notificando que el tiempo de
respuesta del tramite fue suspendido hasta
que cumpla con el requerimiento
especificado en el oficio y que de no
hacerlo en el lapso que se precise el
tramite se cancela.

06 El Jefe de Departamento acuerda con el Jefe de | 1 dia
Oficina para verificar que el Proyecto Resolutivo
contenga los fundamentos legales aplicables
segun el caso el fondo y forma establecidos en
los Instructivos de Trabajo, segun el tramite.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
i VIGENCIA: SEPTIEMBRE DE 2012

COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PROCEDIMIENTO: PERMISOS PARA LA EXPLOTACION COMERCIAL DE EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 10 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

Si cumple:

~Envia  Proyecto  Resolutivo a la
Subdireccion  de  Desarrollo  para
aprobacion y acuerdo con el Director de
de Registro y Programas.

No cumple:

~Elabora un registro de producto No
Conforme y devuelve para su correccion.

07 | Subdireccion de Registro, Matriculas | Recibe del Departamento el Proyecto Resolutivo | /2 dia
y Permisos y verifica y valida si procede.

Si procede.

~Rubrica el Proyecto Resolutivo y pasa a
acuerdo para recabar la firma del Director
de Registro y Programas.

No procede.

~-Elabora un registro de Producto No
Conforme y devuelve al Departamento
para su correccion.

08 | Direccion de Registro y Programas Recibe Proyecto Resolutivo y acuerda con el | Y2dia
Subdirector(a) de Registro, Matriculas y Permisos
la aprobacién del mismo.

Si procede.

~ Firma y/o rubrica el Proyecto Resolutivo.

~-Turna a la secretaria para devolverlo al
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: SEPTIEMBRE DE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PROCEDIMIENTO: PERMISOS PARA LA EXPLOTACION COMERCIAL DE EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 10 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

departamento correspondiente.
No procede.

~-Elabora un registro de Producto No
Conforme y devuelve al Departamento
para su correccion.

09 | Departamento de Matriculas y | Recibe Proyecto de Resolucion firmado o | '2dia
Permisos rubricado.

Si requiere firma del Director General.

~Elabora relacion de documentos que se
turnaran para recabar firma del Director
General de Marina Mercante.

- Se entregan los documentos para firma del
Director General a la Unidad de Enlace y
Control de Programas Institucionales,
recabando acuse de recibo.

No requiere firma del Director General.

- Se integra el expediente del tramite con el
Documento Resolutivo y el volante de
seguimiento 3.

Nota: el Documento Resolutivo se refiere al
Proyecto Resolutivo una vez que contiene las
firmas aprobatorias requeridas en el documento.

10 Integra Documentos Resolutivos debidamente | Y2 dia
firmados y autorizados.

Turna los expediente de tramites a la Ventanilla
Unica (paso 14), con él:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: SEPTIEMBRE DE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PROCEDIMIENTO: PERMISOS PARA LA EXPLOTACION COMERCIAL DE EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 10 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

~ Documento Resolutivo

~ Volante de seguimiento 3

Y recaba acuse de recibo en el volante de
seguimiento 2.

11 | Direccion  General de Marina | La Unidad de Enlace y Control de Programas | 1 dia
Mercante Institucionales reciben Proyecto Resolutivo y
acusa recibo al Departamento.

Turna Proyectos Resolutivos al Director para su
firma.

12 El Director General recibe Proyecto de| 1dia
Resolucion para firma.

Si procede.

~ Firma el Proyecto Resolutivo.

~Turna Documento Resolutivo a la Unidad
de Enlace y Control de Programas
Institucionales para devolverlo a la
Direccion de Registro y Programas.

No procede.

~Elabora un registro de Producto No
Conforme y devuelve a la Direccién de
Registro y Programas para su correccion.

13 | Direcciéon de Registro y Programas Recibe de la Direcciéon General de Marina | 1 dia
Mercante los Proyectos Resolutivos.

Separa los Proyectos Resolutivos y turna al
Departamento ~ correspondiente  para  su
correccion (paso 0).
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
SR VIGENCIA: SEPTIEMBRE DE 2012

COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PROCEDIMIENTO: PERMISOS PARA LA EXPLOTACION COMERCIAL DE EMBARCACIONES
DURACION TOTAL: 10 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Algt;z Responsable Descripcion Tiempo
14 | Ventanilla Unica Recibe del Departamento el expediente con el | 1 dfa
Documento Resolutivo y volante de seguimiento
3.

Acusa recibo al departamento del Documento
Resolutivo en el volante de seguimiento 2.

Hace requerimiento de pago de derechos y

entrega del Documento Resolutivo de acuerdo al
Instructivo de Trabajo para la Ventanilla Unica.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MODELO DE PERMISO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN ViAS
NAVEGABLES, CON EMBARCACIONES EN NAVEGACION INTERIOR O DE
CABOTAJE.

El presente modelo se incluye como guia, previendo los elementos minimos que deberan
contemplarse para la expedicion de un “Permiso para la prestacion de servicios en vias
navegables, con embarcaciones en navegacion interior o de cabotaje”, el cual no limita la
introduccion de otras condiciones o informacion que se considere necesarias, dependiendo del
tipo de servicio y modalidad respectivas, asi como las circunstancias particulares para cada
caso.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

BaEiatEmeRTES VIGENCIA: SEPTIEMBRE DE 2012
AREA RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
PROCEDIMIENTO: PERMISOS PARA LA EXPLOTACION COMERCIAL DE EMBARCACIONES
FORMATO: PERMISOS RESGUARDO 3 ANOS
Campo Datos que deberan anotarse
01 Numero consecutivo del permiso que se emite.
02 Afo en que se emite el permiso.
03 Numero generado por el sistema de Ventanilla Unica al tramite que se trata.
04 Nombre completo del naviero o empresa naviera interesada en el tramite
05 Tipo de servicio que solicita:

a) Crucero turistico
b) Transporte de pasajeros
c) Turismo nautico en la modalidad que se refiera:
i. De recorridos turisticos
ii. De pesca deportiva
iii. De remolque y esqui acuatico
iv. Vuelo en paracaidas
v. Moto acuatica, Jet Sky o similares

vi. Los que permitan al usuatio o turista el uso de una embarcacién menor con
fines recreativos, deportivos o de esparcimiento en vias navegables, como es
el caso de veleros, kayaks o embarcaciones de remos y otros similares.

d) Seguridad, salvamento y auxilio

06 Nombre de la embarcacion, tal como aparece en su Certificado de Matricula, o
documento relativo del pais de su bandera.

07 Puerto en el que prestara el servicio

08 Fundamento de la Ley de Navegaciéon y Comercio Maritimo aplicable al caso
concreto

09 Fundamento del Reglamento de la Ley de Navegacion o del Reglamento de Turismo

Nautico aplicables
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

EERAESECSTES VIGENCIA: SEPTIEMBRE DE 2012
AREA RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
PROCEDIMIENTO: PERMISOS PARA LA EXPLOTACION COMERCIAL DE EMBARCACIONES
FORMATO: PERMISOS RESGUARDO 3 ANOS
Campo Datos que deberan anotarse
10 Datos precisos del interesado o de su representante legal, como lo sefiala en la

solicitud y el documento relativo a la representacion legal.
11 Precisar los datos del escrito de solicitud.

12 Precisar la ruta o el area de navegacion en que sera prestado el servicio solicitado, tal y
como lo sefala el interesado en su solicitud.

13 Domicilio proporcionado por el interesado en su escrito de solicitud.
14 Detallar los datos de inscripcion en el Registro Publico Maritimo Nacional.
15 Detallar los datos de la embarcacion y condiciones de navegacion y seguridad, de

acuerdo con la evidencia encontrada en la documentacion relativa a los certificados de
seguridad maritima.

16 Especificar el tiempo solicitado por el interesado, en caso de no haberse
proporcionado el permiso se otorgara hasta por tres afios, o de acuerdo al tiempo de
vida estimado de la embarcacién.

17 Fundamento aplicable de la Ley Federal de Derechos.

18 Establecer las condiciones aplicables expresamente a cada tipo de servicio, y las
causas de terminacion anticipada, segin aplique.

19 Fecha de expedicion del permiso.

20 Nombre completo y firma del usuario o de su representante legal, indicando el
caricter con que se presenta.

21 Marcar las copias necesarias, a las Capitanias de Puerto que correspondientes.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
' EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Atender la facultad de la autoridad maritima para la identificacion de embarcaciones
nacionales, prever sus modificaciones, llevar el control sobre el cumplimiento de las
disposiciones acerca del uso de la bandera nacional, asi como a las del uso del cédigo de
identificaciéon para sistemas de radiocomunicacién, a través de la expedicion de
autorizaciones de abanderamiento, matriculaciéon y asignaciéon de sefial distintiva de
llamada, a fin de determinar su procedencia y en su caso resolver sobre la cancelacion de
la matricula y sefial distintiva de llamada, asi como la dimisién de bandera.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. El presente procedimiento dara cumplimiento a lo establecido en los articulos 1, 7
fraccion 1, 9 fraccion I, 10, 11, 12, 13 y 14 de la Ley de Navegaciéon y Comercio
Maritimos, 1°, 6°, 7°, 8°,9°, 10, 11, 12 y 13 del Reglamento de la Ley de Navegacion, y 28
fraccion 11 del Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes.

2. El tramite debera ser iniciado a través de la Ventanilla Unica de la Coordinacién General
de Puertos y Marina Mercante (CGPyMM).

3. El usuario debera presentar escrito libre o solicitud debidamente requisitada que cumpla
con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Se debera verificar que su contenido se encuentre completo y cumpla con lo siguiente:
- Precisar nombre, denominacion o razén social de quién o quiénes promuevan,

- El nombre del representante legal,

- Senalar domicilio para recibir notificaciones,

- Elnombre de la persona o personas autorizadas para recibir notificaciones,

- Los hechos o razones que dan motivo a la peticion,

- Proporcionar las claves de inscripcion en el Registro Publico Maritimo Nacional
(RPMN) y la del Registro Unico de Personas Acreditadas (RUPA), estén
debidamente llenadas, cuando el tramite asi lo requiera,
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- La peticién que se formula, verificando que el espacio destinado al tipo de tramite se
encuentre claramente determinado,
- Que la solicitud esté dirigida a la autoridad maritima,
- Lugar y fecha de su emision debidamente llenado y
- Firma autégrafa del interesado o su representante legal.
4. El usuario debera adjuntar a su solicitud los documentos requeridos, de conformidad

con los criterios establecidos en los tramites SCT-07-017, SCT-07-018, SCT-07-019,
SCT-07-020 modalidades A y B, SCT-07-021 modalidades A, B, C. D, E.

5. La documentacién que presenta el usuario deberda ser presentada y analizada bajo los
siguiente criterios:

Se trate de originales o copias certificadas,

Si estan redactados en otro idioma, que se acompafie su traduccion hecha por perito
autorizado.

Si son documentos oficiales expedidos por autoridad extranjera, que se acompafie su
apostilla o legalizacion.

Para el caso de certificados de seguridad, se debera verificar que los mismos
contengan los siguientes datos:

1) El nombre de la embarcacion.
2) Vigencia actualizada a la fecha en que se dé atencion al tramite.
3) El tipo de navegacion que por sus caracteristicas le es permitido realizar.

4) El tipo de propulsion y nimero de motores, en su caso.

A) Abanderamiento SCT-07-079.

7  Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase nimero tres de
lineamientos)

7 Instrumento publico con el que el representante legal acredite su
personalidad, si el solicitante no actda por si mismo o se trate de persona
moral.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

7 Certificado de Matricula (Copia)

7  Documento con el que acredite haber realizado el pago de derechos
correspondiente.

Criterios de resolucion:

¢ DPara ser consideradas como mexicanas y poder portar la bandera nacional, las
embarcaciones y artefactos navales deberdin matricularse como mexicanas.

% La autoridad maritima, a solicitud del propietario o naviero, abanderardi
embarcaciones como mexicanas. Véase. CODIGO MP-511-PR16-P11-F01
Rev. 1 (Autorizacion de Abanderamiento, Matricula y Asignacion de Seinal
Distintiva de I lamada)

¢ Las embarcaciones o artefactos navales que se adquieran en el extranjero podrin
abanderarse provisionalmente ante el consul mexicano del puerto de salida, el gue
proporcionard de inmediato un pasavante que tendra validez hasta el arribo al
puerto nacional en que se matricnlard. Véase CODIGO MP-511-PR16-
PI1-F02 Rev. 1 (Ratificacion de Abanderamiento Consular) y CODIGO
MP-511-PR16-P11-FO03 Rev. 1 (Autorizacion de Abanderamiento Consular
y Aszgnacion de Senal Distintiva de Ilamada).

s E/ abanderamiento es el acto mediante el cual se impone la bandera mexicana a
una embarcacion o artefacto naval.

@ Las embarcaciones y artefactos  navales  mayores  deberdin  portar igada

permanentemente la bandera nacional.

B) Expedicion del Certificado de Matricula SCT-07-020 en sus modalidades A y B

7 Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase nimero tres de
lineamientos)

7 Contrato, factura o documento con que acredite la propiedad de la
embarcacion o artefacto naval o contrato de arrendamiento financiero que
demuestre la legitima posesion de la embarcacion, éste ltimo celebrado con
una instituciéon de crédito mexicana, o bien con una extranjera autorizada
para actuar como tal conforme a las leyes nacionales. (Original o Copia
Certificada)
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AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

Dichos documentos deberan constar en instrumento otorgado ante notario
o corredor publico y contener los elementos de individualizacion de la
embarcacion o artefacto naval.

Si el documento se otorga en el extranjero, debera estar legalizado ante el
consul mexicano respectivo, salvo cuando tal requisito no sea necesatio por
haber sido apostillado de conformidad con el Convenio Internacional en la
materia.

Del documento presentado se deberan observar como minimo los siguientes
datos:

1) Las partes que lo celebran.
2) La embarcacién y sus caracteristicas, objeto del mismo.
3) La vigencia del contrato.

4) Las formalidades que exija la legislacién mexicana.

7 Documento que acredite, en su caso, la dimision de bandera del pais de
procedencia y la baja de su registro. (Original o copia certificada)

Si el documento se encuentra redactado en algiin idioma que no sea espafol,
debera acompafar su traduccion a éste, hecha por perito autorizado, y se
exhibira debidamente legalizado y protocolizado ante fedatario publico,
segun proceda, o apostillado.

7 Certificados vigentes que garanticen la seguridad para la navegacion. En caso
de que el interesado presente certificados extranjeros, éstos deberan
sustituirse por los certificados mexicanos correspondientes.

7 En caso de Persona Fisica, no inscrita en el Registro Publico Maritimo
Nacional, debera presentar el Acta de nacimiento, con la que acredite su
nacionalidad mexicana. (Original o copia certificada)

7 En caso de Persona Moral, no inscrita en el Registro Publico Maritimo
Nacional: Testimonio de la escritura publica de constitucion, otorgada de
conformidad con las leyes mexicanas, y en su caso, de reformas a la misma.
(Original o copia certificada)
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PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
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AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

7 En caso de embarcaciéon o artefacto naval igual o mayor a 500 UAB:
Certificado o documento en el que acredite estar clasificada por una
sociedad de clasificacion miembro de la Asociacion Internacional de
Sociedades de Clasificacién, conocida como I. A. C. S. por sus siglas en
inglés (International Association Classification Societies), o en su defecto, el
interesado debera obtener la clasificaciéon previo a iniciar su tramite de
matricula y abanderamiento.

) En caso de embarcacién o artefacto naval igual o mayor a 500 UAB, cuya
antigliedad de construcciéon al momento de la solicitud exceda de veinte
afios: Debera exhibir justificacion técnica aprobada por la Direccion General
de Marina Mercante, obtenida previo a la solicitud de este tramite.

)  Documento con el acredite haber realizado el pago de derechos
correspondiente.

Criterios de Resolucion
a) Para embarcaciones de Nueva construccion
% Que se trate de una embarcacion o artefacto naval de nueva construccion.

& 87 la embarcacion fue construida en el extranjero, los certificados o planos deberdn
aprobarse o reponerse por la Autoridad Maritima mexicana.

s Los planos que se indican deben acompanarse a la solicitud en caso de que los
certificados de seguridad se hayan tramitado en forma simultanea a la matricnla, no
obstante, deberdn estar aprobados por la Autoridad Maritima de conformidad con el
articnlo 74 de la 1 ey de Navegacion y Comercio Maritimos.

% Los extranjeros dinicamente podrin matricular embarcaciones de recreo o deportivas
para uso particular.

s Cuando se presente algrin documento que esté redactado en algin idioma que no sea
espariol, deberd acompanarse su traduccion, hecha por perito antorizado, y si proviene
del extranjero, se exhibira debidamente legalizado y protocolizado ante fedatario
priblico, segrin proceda o apostillado.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

AREA RESPONSABLE:

VIGENCIA: OCTUBRE 2013
DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO:

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE

EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

OBJETIVO ESTRATEGICO:

GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN

CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO

AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

% Esta modalidad se refiere a embarcaciones o artefactos navales de nueva construccion,

por lo tanto, éstos no cuentan con antecedente de registro o bandera de otro pais.

% Ademis de otros actos juridicos o modos de adquisicion, que se establezcan de

X/
L X4

conformidad con otras disposiciones aplicables, la propiedad de una embarcacion

puede adquirirse por contrato de construccion, de acuerdo con lo previsto en la Ley de
Navegacion y Comercio Maritimos.

En las oficinas centrales de la Direccion General de Marina Mercante se resuelven

los tramites de matriculacion de embarcaciones o artefactos navales ignales o mayores
a 300 Unidades de Argueo Bruto (UAB), por lo gue de resultar procedente, ésta
antorizard a la Capitania de Puerto respectiva la expedicion del Certificado de

Matricula, y en su caso, la realizacion del Abanderamiento correspondiente.

b) Para embarcaciones Existentes.

*

*

>

L)

La expedicion del certificado de matricula, solo procederd previo cumplimiento de
las normas de inspeccion y certificacion correspondientes. Por lo cual, recibida la
solicitnd, la Antoridad Maritima dispondra lo necesario para la realizacion de la
inspeccion o reconocimiento de la embarcacion o artefacto naval, a fin de verificar
sus condiciones de seguridad, la cual se efectuard previa solicitud del tramite
respectivo y el pago de los derechos correspondientes, para dicha inspeccion o
reconocimiento, de conformidad con previsto en los articulos 10 y 12 de la Ley de
Navegacion y Comercio Maritimos.

En caso de embarcacion o artefacto naval ignal o mayor a 500 UAB,
simultaneamente a la solicitud del tramite, deberd solicitar su abanderamiento de
conformidad con los articulos 50. y 0., dltimo parrafo, del Reglamento de la 1ey
de Navegacion.

De no contar con la dimision de bandera y baja del registro del pais de procedencia
de la embarcacion, en tanto obtiene ésta, se continnard con el tramite respectivo,
permitiéndole al interesado presentarla basta antes de ordenarse el abanderamiento
y/ 0 matriculacion de la embarcacion o artefacto naval respectivos.

De solicitarlo el interesado y previo el pago de derechos que corresponda, la
Auntoridad Maritima expedira un pasavante de navegacion valido hasta por 25
dias hdbiles, dentro de los cuales se deberd expedir el certificado de matricula
correspondiente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

X/
X4

% En el extranjero, la antoridad consular mexicana, a solicitud del propietario o
naviero, abanderard provisionalmente las embarcaciones como  mexicanas Y,
mediante la expedicion de un pasavante antorizard la navegacion para un solo
viaje con destino a puerto mexicano, donde tramitard la matricula respectiva.

L)

*  Cuando se presente algin documento redactado en algin idioma que no sea
espaiiol, deberd acompanar su traduccion a éste, hecha por perito antorizado, y si
proviene del extranjero, se exhibird debidamente legalizado y protocolizado ante
fedatario priblico, segiin proceda, o apostillado.

s Sdlo las personas fisicas o morales mexicanas constituidas de conformidad con la
legislacion nacional aplicable podrin solicitar el abanderamiento y matriculacion de
embarcaciones o artefactos navales.

& Los extranjeros sinicamente podran matricular embarcaciones de recreo o deportivas
para uso particular.

%  En Oficinas Centrales de la Direccion General de Marina Mercante se resuelven
los trdamites de matriculacion de embarcaciones o artefactos navales iguales o
mayores a 300 Unidades de Argueo Bruto (UAB); de resultar procedente, la
Direccion General resolvera antorizando a la Capitania de Puerto respectiva la
expedicion del Certificado de Matricula y, en su caso, la realizacion del
abanderamiento correspondiente.  Véase CODIGO MP-511-PR16-P11-F01
Rev. 1 (Autorizacion de Abanderamiento, Matricula y Asignacion de Senal
Distintiva de 1lamada)

e

AS

Los Certificados de Matriculas deberdn contener: el nombre, matricula, puerto de
matricula, nombre del propietario o poseedor en su caso y caracteristicas de la
embarcacion o artefacto naval, como eslora, manga, puntal, unidades de arqueo
bruto y neto, peso muerto, uso y tipo de navegacion. 1 éase CODIGO MP-511-
PR16-P11-F05 Rev. 1 (Certificado de Matricnla)

C) Asignacion de Sefal Distintiva de Llamada SCT-07-078

7  Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase nimero tres de
lineamientos)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

7 Instrumento Puablico con el cual el representante legal acredite su
personalidad, si el solicitante no actia por si mismo o se trate de persona
moral.

) Certificado de Matricula (Copia)
Criterios de Resolucion
& Que se trate de embarcaciones o artefactos navales matriculados como mexicanos.

*  En caso de pedir la Senal Distintiva de Llamada al solicitar la matricula de la
embarcacion o artefacto naval, no serd necesario que exhiba la copia del certificado
de matricila.

D) Modificacién del Certificado de Matricula SCT=07-021 en sus modalidades A, B, C, D y
E.

SCI1=07-021 en su modalidad A, Modificaciones significativas a una embarcacion o artefacto
naval.

7  Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase nsimero tres de
lineamientos)

7 Instrumento publico con el cual el representante legal acredite su
personalidad, si el solicitante no actda por si mismo, o se trate de persona
moral.

7 Aprobacién de la Direcciéon de Seguridad Maritima para realizar las
modificaciones significativas a las embarcaciones o artefactos navales.

7 Documento con el que acredite haber realizado en pago de derechos
correspondiente.

Criterios de Resolucion

% Cuando, previa aprobacion de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, se
hagan modificaciones significativas a las embarcaciones o artefactos navales, los
certificados de matricula, seguridad, cubierta y maquinas deberdn ser reemplazados;
el libro y los cdlculos de estabilidad deberan modificarse y ser sometidos a la
aprobacién de la Direccion General de Marina Mercante.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

% La Capitania de Puerto ante la que se matricule una embarcacion o artefacto

naval, para permitir que el interesado cumpla con los requisitos correspondientes, a
solicitud de éste y previo el pago de derechos que proceda, expedird un pasavante de
navegacion vilido hasta por veinticinco dias habiles, dentro de los cuales se deberd
emitir el certificado de matricula corvespondiente. 1os pasavantes se expediran, a
miads tardar, cinco dias habiles después de presentada la solicitud de matricula.

e

%

Se entenderd por reparacion o modificacion significativa de embarcaciones, aquellas
que conlleven la alteracion de sus dimensiones o de su capacidad de transporte, o
que provoguen que cambie el tipo de la embarcacion, asi como las que se efectsien
con la intencion de prolongar la vida sitil de la embarcacion.

SCT=07-021 en su modalidad B, Cambio de propietario.

) Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase nimero tres de
lineamientos)

7 Instrumento publico con el que el representante legal acredite su
personalidad, si el solicitante no actia por si mismo o si se trata de persona
moral. (Original o Copia Certificada)

7 En caso de Persona Moral no inscrita en el Registro Publico Maritimo
Nacional: Testimonio de la escritura publica de constitucion y en su caso, de
reformas a la misma, con el que acredite estar constituida de conformidad
con la legislacion mexicana. (Original o Copia Certificada)

7 En caso de Persona Fisica, no inscrita en el Registro Pablico Maritimo
Nacional: Acta de Nacimiento, con la que acredite la nacionalidad mexicana.
(Original o Copia simple)

7 Contrato, factura o documento con que acredite la propiedad de la
embarcacion o artefacto naval o contrato de arrendamiento financiero que
demuestre la legitima posesion de la embarcacion, éste dltimo celebrado con
una instituciéon de crédito mexicana, o bien con una extranjera autorizada
para actuar como tal conforme a las leyes nacionales.

Dichos documentos deberan constar en instrumento otorgado ante notario
o corredor publico y contener los elementos de individualizacion de la
embarcacion o artefacto naval.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

Si el documento se otorga en el extranjero, debera estar legalizado ante el
consul mexicano respectivo, salvo cuando tal requisito no sea necesario por
haber sido apostillado de conformidad con el Convenio Internacional en la
materia. (Original o Copia Certificada)

Del documento presentado se deberan observar como minimo los siguientes
datos:

5) Las partes que lo celebran.
6) La embarcacion y sus caracteristicas, objeto del mismo.
7) La vigencia del contrato.

8) Las formalidades que exija la legislacion mexicana.

) Documento con el que acredite haber realizado en pago de derechos
correspondiente.

Criterios de resolucion.

% El nuevo propietario deberd comprobar su capacidad legal para
poseer embarcaciones o artefactos navales nacionales, acreditando su
nacionalidad mexicana, en caso de persona fisica, o estar constituido
conforme a la legislacién nacional, en caso de persona moral,
presentando la documentacion referida en los numerales 2 o 3, segun
corresponda, salvo que sean de las que deban estar inscritas en el
Registro Puablico Maritimo Nacional, en cuyo caso bastara que
precise los datos registrales respectivos.

% Los extranjeros unicamente podrin matricular embarcaciones de
recreo o deportivas para uso particular.

% Dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la recepcion de la
solicitud, el Capitan de Puerto expedira el certificado de matricula a
nombre del nuevo propietario. Si no hubiere dado respuesta a la
solicitud del interesado, la copia sellada de ella sustituira al
certificado hasta que el mismo se expida.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

SCT1=07-021 en su modalidad C, cambio de Capitania de Puerto.

7  Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase nimero tres de
lineamiientos)

Se debera indicar la capitania de puerto en la cual se pretende matricular la
embarcacion.

) Instrumento publico con el que el representante legal acredite su
personalidad, st el solicitante no actiia por si mismo, o se trate de persona
moral.

) Nombre de la embarcacién o artefacto naval y sus caracteristicas, respecto
del cual se formula la peticion.

7 Documento con el que acredite haber realizado el pago de derechos
correspondiente.

Criterios de resolucion

% Cuando el propietario o legitimo poseedor de una embarcacion o artefacto naval
desee cambiar la Capitania de Puerto de su matricula, lo solicitard ante aquélla a
la gue pretenda hacer el canbio.

S 87 no bubiere respuesta a la solicitud del interesado en el plazo senalado, la copia
sellada de solicitud sustituird al certificado hasta que el mismo se expida.

SCI=07-021 en su modalidad D, Cambio de Nombre.

7  Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase nimero tres de
lineamientos)

Se debera indicar el nombre de la embarcacién o artefacto naval y sus
caracteristicas, respecto del cual se formula la peticién; asi como el nuevo
nombre de la embarcacion

7 Instrumento Publico con el que el representante legal acredite su
personalidad, si el solicitante no actda por si mismo, o se trate de persona
moral.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

7 Documento con el que acredite haber realizado el pago de derechos
correspondiente.

Criterios de resolucion

% 87 no hubiera respuesta a la solicitud del interesado en el plazo seialado, la copia
sellada de la solicitud sustituird al certificado hasta que el mismo se expida.

SCTI=07-021 en su modalidad D, Cambio del tipo de navegacion o uso de la embarcaciin o
artefacto naval.

7 Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase nsimero tres de
lineamientos)

Se debera indicar el numero de matricula, el nuevo tipo de navegacién o uso,
seflalando las modificaciones que en su caso se hayan realizado a la
embarcacion o artefacto naval.

7 Instrumento Publico con el que el representante legal acredite su
personalidad, si el solicitante no actda por si mismo, o se trate de persona
moral.

7 Documento con el que acredite haber realizado el pago de derechos
correspondiente.

E) Dimisién y Cancelacion del Certificado de Matricula SCT-07-017.

7  Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase nsimero tres de
lineamientos)

Se debera indicar el nombre de la embarcacién o artefacto naval y sus
caracteristicas, respecto del cudl se formula la peticion.

7 Instrumento publico con el cual el representante legal acredite su
personalidad, si el solicitante no actda por si mismo, o se trate de persona
moral.

7 Documento en el que conste que esta cubierto o garantizado el pago de los
créditos laborales.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

Este documento debera acreditar que el naviero ha cubierto los sueldos y
demas prestaciones de los tripulantes, el cual debera ser un documento
oficial, o sancionado por autoridad administrativa o laboral.

) Documento en el que conste que esta cubierto o garantizado el pago de los
créditos fiscales.

El referido documento debera acreditar que el naviero el naviero ha cubierto
o se encuentra al corriente del pago de sus obligaciones fiscales.

7 Certificado de libertad de gravamenes expedido por el Registro Publico
Maritimo Nacional, salvo que se acredite la existencia de pacto en contrario
celebrado entre las partes.

7 Documento con el que acredite haber realizado el pago de derechos que
corresponda por la Dimisién de Bandera, en su caso.

Criterios de Resolucion

s En caso de que la embarcacion o artefacto naval no tenga obligacion de dimitir, es
decir, gque no haya realizado el abanderamiento al ser matriculada, cumplidos los
requisitos indicados se procederd a la cancelacion del Certificado de Matricnla y
de la Senal Distintiva en su caso.

% La Dimision de Bandera, llevara consigo la cancelacion del Certificado de
Matricula y de la Seiial Distintiva de 1.lamada, en su caso. Véase CODIGO
MP-511-PR16-P11-F04 Rev. 1(Auntorizacion de Dimision y Cancelacion del
Certificado de Matricula)

% A la entrega de la resolucion de este tramite, el solicitante deberd hacer entrega, a
la Auntoridad Maritima respectiva, de la totalidad de los documentos originales
de la embarcacion o artefacto naval del que se dimite bandera y cancela la
matricula.

F) Certificado de seguro o de otra garantia financiera, relativo a la responsabilidad civil
nacida de dafios debidos a contaminacién por hidrocarburos. SCT-07-003.

7 Escrito libre o solicitud debidamente requisitada. (véase numero tres de
lineamientos)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

Se debera indicar el nombre de la embarcaciéon o artefacto naval y sus
caracteristicas, respecto del cual se formula la peticion.

Se tratara de una embarcacién dedicada al transporte de carga, y que se
especifique que se trate de un buque tanque.

Que por sus dimensiones se trate de una embarcacién mayor a cinco mil
unidades de arqueo bruto.

7 Instrumento publico con el que el representante legal acredite su
personalidad, si el interesado no actia por si mismo, o se trate de persona
moral.

7 Poliza de seguro u otra garantia financiera, como la garantia de un Banco o
un certificado expedido por un fondo internacional de indemnizaciones, por
el importe a que asciendan los limites de responsabilidad previstos en el
articulo 5, parrafo 1, del Convenio Internacional sobre Responsabilidad Civil
Nacida de Dafos Debidos a Contaminacién por Hidrocarburos, 1969, y
Protocolo de 1992, que enmienda Convenio Internacional sobre
Responsabilidad Civil Nacida de Dafios Debidos a Contaminacién por
Hidrocarburos de 1969.

— La referida poliza debe ser expedido por institucion de seguro o
empresa proveedora de servicios de seguro de responsabilidad civil.

— Que el documento se encuentre vigente a la fecha en que se lleve a cabo
el analisis del tramite.

— Debe tener una referencia directa a la embarcacién que se trate como
objeto de seguro.

— Que el monto de la cobertura del seguro o garantia sea suficiente para
corresponder con los niveles establecidos en el Convenio CLC 69.

— Existencia del registro de la embarcacion ante la institucion aseguradora.

— Solvencia econémica de la institucién aseguradora.

Nota: En su caso deberd consultar la existencia del documento exhibido como seguro o garantia
financiera ante la institucion que lo emite, de ignal manera verificar si ella se encuentra dentro de
cobertura; por otra parte para verificar lo concerniente a la capacidad financiera
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

http:/ | www.equasis.org/ EquasisWeb/ public/ HomePage
http:] | www.iacs.org.uk/ indexc1.bim

www.shep.gob.mx menu Enlaces
www.ordenjuridico.gob.mx

6. En las Capitanfas de Puerto, se llevara a cabo la matriculacién de las embarcaciones que
corresponden a su jurisdiccién y de hasta 300 unidades de arqueo bruto, conforme a lo
dispuesto en el articulo 9 fraccion I del Reglamento Interior de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes, de conformidad con la distribucién definida para tales
efectos y de acuerdo con lo establecido en este procedimiento.

7. Las Capitanfas de Puerto instrumentaran un control especifico sobre las calcomanias de
matricula y los formatos para la expedicién de los certificados correspondientes que les
sean asignados, ya que su uso conlleva una responsabilidad y deberan rendir un informe
detallado de cada uno de estos.

8. Por cada embarcacion o artefacto naval que se matricule, se integrara un expediente que
contendra todos los documentos originales o copias certificadas que sustenten la
expedicion o modificacion de la matricula. Dicho expediente debera mantenerse
debidamente actualizado y a disposiciéon de la autoridad normativa para efectos de
verificacion.

9. Las Capitanias Regionales integraran el banco de datos correspondiente a las
embarcaciones matriculadas en la regiéon  y distribuiran entre las Capitanfas y
Delegaciones que la conforman, listados o discos actualizados que contengan la
informacién basica de las embarcaciones de su jurisdiccion.

10. El cobro de derechos se realizard conforme al Catalogo Unico de Conceptos y Tarifas de
Captacién, emitido por la Direcciéon General de Programacién Organizacion y
Presupuesto de esta Secretaria

11. Las solicitudes deberan resolverse en un plazo que no exceda los plazos previstos en la

Ley de Navegacion y Comercio Maritimos y sus reglamentos, contados a partir de que se
haya presentado la solicitud debidamente requisitada:

» SCT-07-017, Autotizacién de Dimisién de Bandera y Cancelacion de Certificado de
Matricula: 5 dfas habiles.

» SCT-07-018, Asignacion de Sefial Distintiva de Llamada: 20 dias habiles.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
‘ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

. GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

» SCT-07-019, Abanderamiento de embarcaciones o artefactos navales: 20 dias
habiles.

» SCT-07-020 modalidades A y B, Expedicién de Certificado de Matricula para
Embarcaciones o Artefactos Navales: 5 dias habiles.

» SCT-07-021 modalidades A, B, C. D, E. Modificacién de Certificado de Matricula: 5
dias habiles.
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SCT RS MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

P TRANSPORTES s VIGENCIA: OCTUBRE 2013
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE

EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

DURACION TOTAL: 5DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t: Responsable Descripcion Tiempo
01 | Usuario. Presentar  solicitud por escrito con los | 10 min.
documentos e informacién que se requiere
conforme a los  tramites  SCT-07-017,
Autorizacion de Dimision de Bandera y
Cancelacion de Certificado de Matricula; SCT-07-
018, Asignaciéon de Sefial Distintiva de Llamada;
SCT-07-019, Abanderamiento de embarcaciones
o artefactos navales; SCT-07-020 modalidades A y
B, Expediciéon de Certificado de Matricula para
embarcaciones o artefactos navales; SCT-07-021
modalidades A, B, C. D, E, Modificacién de
Certificado de Matricula.

4 hrs.

02 | Ventanilla Unica de la CGPyMM | Recibe la solicitud y los documentos requeridos,
realiza el requerimiento de pago de derechos e
ingresa el tramite de acuerdo al Instructivo de
Trabajo para la Ventanilla Unica de la CGPyMM.

Atiende el tramite y recibe el pago de derechos de
acuerdo al Instructivo de Trabajo para la
Ventanilla Unica de la CGPyMM.

En caso de incumplimiento elabora al Usuario un
registro de Producto No Conforme.
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SCT RS MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

COMUNICACIONES

Z TR Vot VIGENCIA: OCTUBRE 2013
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
: EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
DURACION TOTAL: 5DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A;t: Responsable Descripcion Tiempo
8 hrs.
03 | Departamento de Matriculas y | Recibe la solicitud y los documentos requeridos
Permisos presentados ante la Ventanilla Unica de la
CGPyMM.

Instruye al jefe de oficina para la integracion del
expediente y elaboracién del Proyecto Resolutivo
para acuerdo con su Jefe de Departamento.

» No cumple con las disposiciones legales.

Elabora un registto de Producto No
Conforme.

Se elabora oficio de requerimiento especifico
para el cumplimiento integral de requisitos,
notificando que el tiempo de respuesta del
tramite fue suspendido hasta que cumpla con
el requerimiento especificado en el oficio y
que de no hacerlo en el lapso que se precise
el tramite se cancela.

» Si cumple continua el procedimiento:

El Jefe de Departamento acuerda con el Jefe
de Oficina para verificar que el Proyecto
Resolutivo contenga los fundamentos legales
aplicables, segun el caso el fondo y forma
establecidos en los Instructivos de Trabajo,
segun el tramite.

Envia Proyecto Resolutivo a la Subdireccién
de Registro, Matriculas y Permisos para
aprobaciéon y acuerdo con el Director de
Registro y Programas.
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SCT RS MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

COMUNICACIONES

Z TR eme VIGENCIA: OCTUBRE 2013
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
: EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
DURACION TOTAL: 5DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Algt: Responsable Descripcion Tiempo

4 hrs.

04 | Subdireccion de Registro, | Recibe del Departamento de Matriculas y
Matriculas y Permisos Permisos, el Proyecto Resolutivo. Verifica y valida
si procede.
» Si procede continua con el procedimiento
Rubrica el Proyecto Resolutivo y pasa a
acuerdo para recabar la firma del Director de
Registro y Programas.
» No procede (conecta con la actividad 3.)
Elabora un registro de Producto No

Conforme y devuelve al Departamento de
Matriculas y Permisos para su correccion.

4 hrs.

05 | Direccion de Registro y Recibe el Proyecto Resolutivo y acuerda con la
Programas Subdireccién de Registro, Matriculas y Permisos

» Si procede continua el procedimiento.
Firma y/o rubrica el Proyecto Resolutivo.

e Si requiere firma de la Direccién
General de Marina Mercante.

Conecta con la actividad 08.

e No requiere firma de la Direccién
General de Marina Mercante.

Devuelve el Documento Resolutivo a la
Subdirecciéon de Registro, Matriculas y

CODIGO MP-511-PR16-P11 Rev. 2 PAGINA 19 DE 43



SCT RS MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

COMUNICACIONES

Z TR eme VIGENCIA: OCTUBRE 2013
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
: EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
DURACION TOTAL: 5DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Algt: Responsable Descripcion Tiempo

Permisos, para continuar con el tramite.

Nota: El documento resolutivo se refiere al
proyecto resolutivo una vez que contiene las
firmas aprobatorias requeridas en el
documento.

» No procede (conecta con la actividad 3.)
Elabora un registro de Producto No

Conforme y devuelve al Departamento
para su correccion.

4 hrs.

06 | Subdireccion de Matriculas y | Recibe de la Direcciéon de Registro y Programas el
Permisos Documento Resolutivo.

» Si procede continua el procedimiento.
Firma y/o rubrtica el Proyecto Resolutivo.
En caso de que el Proyecto Resolutivo
requiera de la firma del Director General
de Marina Mercante, se continua
conforme a la actividad 08.

» No procede (conecta con la actividad 3.)

Elabora un registro de Producto No Conforme y
devuelve al Departamento para su correccion.
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SCT RS MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

COMUNICACIONES

eme VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS
PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
DURACION TOTAL: 5DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Algt: Responsable Descripcion Tiempo

4 hrs.
07 | Departamento de Matriculas y | Recibe de la Subdireccién de Registro, Matriculas
Permisos y Permisos, Proyecto de Resolucién firmado o
rubricado.

» Si requiere firma de la Direccién General
de Marina Mercante.

Conecta con la actividad 08
> No requiere firma del Director General

Se integra el expediente del tramite con el
Documento Resolutivo y el volante de
seguimiento 3.

Integra Documentos Resolutivos
debidamente firmado y autorizados.

Nota: el documento resolutivo se refiere
al proyecto resolutivo una vez que
contiene las  firmas  aprobatorias
requeridas en el documento.

Turna Documentos Resolutivos a la
Ventanilla Unica de la CGPyMM (conecta
con el paso 10, y recaba acuse de recibo en el
volante de seguimiento 2.
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_SCT

SECRETARIA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

Z TR eme VIGENCIA: OCTUBRE 2013
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
' EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

DURACION TOTAL: 5DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

4 hrs.

08 | Direccion General de Marina | Recibe del Proyecto Resolutivo y acusa recibo a la
Mercante Direccion de Registro y Programas.

El Director General recibe Proyecto de
Resolucion para firma.

» Si procede continua con el procedimiento.
Firma el Proyecto Resolutivo.

Turna Documento Resolutivo para
devolverlo a la Direcciéon de Registro y
Programas. Conecta con la actividad 7.

» No procede conecta con actividad 3.

Elabora un registro de Producto No
Conforme y devuelve a la Direccién de
Registro y Programas para su correccion.
Conecta con actividad 3.

09 | Direccion de Registro y Recibe de la Direccion General de Marina | 4 hrs.
Programas Mercante los Proyectos Resolutivos.

Separa los Proyectos Resolutivos y turna a la
Subdireccién de Registro, Matriculas y Permisos.
(conecta con actividad 08) .

4 hrs.

10 | Ventanilla Unica de la CGPyMM | Recibe del Departamento de Matriculas y
Permisos, el expediente con el Documento
Resolutivo y volante de seguimiento 3.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE MATRICULAS Y PERMISOS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
: EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
DURACION TOTAL: 5DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable Descripcion Tiempo

Acusa recibo al Departamento de Matriculas y
Permisos la recepcion del Documento Resolutivo
en el volante de seguimiento 2.

Entrega del Documento Resolutivo al Usuario de

acuerdo al Instructivo de Trabajo para la
Ventanilla Unica de la CGPyMM

11 | Cliente Recibe Documento Resolutivo y firma acusando
de recibo.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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AUTORIZACION DE ABANDERAMIENTO, MATRICULA Y ASIGNACION DE SENAL
DISTINTIVA DE LLAMADA

COORDINACION GFZNERAJ. DE PUERTOS ¥ MARINA MERCANTE
DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

Oficio ndm. 7.2.411-[11
"2013, Afio de la Lealtad Institucional y Centenario del Ejército Mexicanao™
Meéxica DF.,a [ 2]

MNombre y domicilio de la autoridad ejecutora [ 3 ]

Se recibid escrito de [ 4 1 mediante el cual la empresa naviera [ 5 1. a través de su
Representante Legal el [ 6 ], en el que solicita a esta Direccién General, el abanderamiento,
matriculacion y asignacion de sefal distintiva de llamada, para la embarcacion denominada [ 7
1. Servicio: [ 8], Tipo: [ 9 1, del porte de [ 10 ] unidades de arques bruto, [ 11 ] unidades de
arqueo neta, en [ 12 ] de la mencionada naviera.

Sobre el particular, con fundamento en los articulos 1, 4, 7 fraccion |, 8 fraccidn V, 9 fraccion |,
10 fraccidn |, inciso ) y fraccién 11, inciso b), 11 fraccion |, 12, 13 y 38 de la Ley de Mavegacion
y Comercio Maritimos; 5, 6, 7 y 9 del Reglamento de la Ley de Mavegacion: 2° fraccion XX, y
28 fraccidn lll, del Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes; asi
como de conformidad con el reporte de inspeccion entregado mediante oficio [ 13 1, en el cual
se manifiesta que la embarcacion de referencia cumple con las condiciones de seguridad,
navegabilidad y de prevencién de la contaminacion, se autoriza el abanderamiento y
matricula, de la embarcacion denominada [ 7 1.

Por lo anterior agradeceré a Usted, proceder al abanderamiente de la embarcacidn, y en su
oportunidad expedir el Certificado de Matricula, para lo cual se remite el expediente. Asimismo,
le comunico que la sefal distintiva de llamada asignada a dicha embarcacian y su
correspondencia con el Cadigo Internacional de Sefiales es [ 14 1:

[71
Atentamente
El Director General [ 15 ]
Cop Director de Seguridad Maritima Presente
Dhrector de Frofeccicn Maribma y Porfuaria. Fresente.
[ L6 ] Directora de Certificackin de Licencias de la Cafetsl Insurgentes Sur 1143, Dol Mochebwera, Deleg. Benito luarez [= ]

03T 20, Méxica, O F
[17 ].- Encargaca de la Gerencla Comenclal de Comunicaci G h'r_'n.ll].'RJul Sateltal E_pL:'::zro Cardenas 547 10° Pko, Ala
Horte, Col. Marvarte, © P 02030, Méxica. O F
Jefe del Diepartamenta de Estadisbca. Fresente.
[18]
19 [20]
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE

PROCEDIMIENTO: , EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
FORMATO: AUTORIZACION DE ABANDERAMIENTO, MATRICULA'Y RESGUARDO 3 ANOS
' ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA
Campo Datos que deben anotarse
1 Folio: Numero consecutivo que da la Oficialia de Partes de la Direcciéon General de Marina

Mercante para el despacho de documentos oficiales, con el cual se acredita, que el tramite se
encuentra despachado en tiempo.

Fecha: I.a que corresponda con la que se asiente la firma del Director General de Marina
Mercante, o la Capitania de Puerto para la resolucion del tramite.

Cargo de la persona facultada para llevar a cabo el protocolo de abanderamiento y la expedicion
del certificado de matricula

Identificaciéon de la solicitud a la que se hace referencia, para lo cual debera escribir los datos
siguientes:

o La fecha en que se emiti6 por el usuario.

© Numero de tramite asignado por el SisVen.

Ejemplo: Se recibi6 escrito de fecha 25 de octubre de 2005, identificado con el nimero
1234

Corresponde al nombre del propietario o poseedor de la embarcacién que requiere el
abanderamiento, el cual debera escribirse completo, tal como se halla acreditado en el Registro
Publico Matitimo Nacional.

Ejemplo: Sociedad Cooperativa ...

Sociedad de Solidaridad Social ...

Nombre del Representante Legal para el caso de que el propietario o poseedor de la
embarcacion sea persona moral.

Nombre de la embarcacion.

Nota: debera escribir el nombre de la embarcacion tal cual es, omitiendo entrecomillatlo, ponetle
asteriscos y/o guiones o cualquier otro signo, a menos que la denominacién de la embarcacion la
requiera.

Debera indicar el servicio al cual estara destinada la embarcacion. Conforme al reporte remitido
por el area de inspeccién; y acuerdo a la clasificacion por sus condiciones técnicas y servicio que
presta

Servicio. De acuerdo a la clasificacién dada para tal efecto en la Ley de Navegacién y Comercio
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
FORMATO: AUTORIZACIQN DE ABANDERAMIENTO, MATRICULA Y RESGUARDO 3ANOS
' ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA
Campo Datos que deben anotarse

10

11

12

13

14

15

Maritimos: pasaje, carga, pesca, recreo y deportivas, extraordinaria especializaciéon, Mixto de
Carga y Pasaje, Dragado y Artefacto naval.

Debera indicar el tipo de embarcacién. Conforme al reporte remitido por el area de inspeccion.

Debera indicar el total de Unidades de Arqueo Bruto, conforme al reporte remitido por el area
de inspeccion.

Debera indicar el total de Unidades de Arqueo Neto, conforme al reporte remitido por el area de
inspeccion

Debera indicar si se matricula en legitima posesion o en propiedad, conforme a los documentos
exhibidos por el cliente.

Ejemplo:  en propiedad

en legitima posesion
Debera indicar el nimero de oficio mediante el cual se remite el reporte de inspeccion de la
embarcacién.

Ejemplo:  7.2.309.102 de fecha 1 de julio de 2013

Debera la sefial distintiva de llamada asignada por la Oficina de Matriculas, de acuerdo al
numero consecutivo correspondiente tomado del catalogo, y escribir las letras y nimeros de la
sefial, conforme al Codigo Internacional de Senales.

Ejemplo:
X C A B 2 EMBARCACION
X-RAY CHARLIE ALFA BRAVO BISSOTWO Nota: en
caso de

que el usuario no requiera la asignacion de senal distintiva de llamada, debera omitirse el dato.

Nombre y firma de quien signa el Certificado de Matricula, que de acuerdo al lugar de
expedicion debera decit:

2 En Oficinas Centrales: DIRECTOR GENERAL DE MARINA MERCANTE
o En Capitanfas de Puerto: CAPITAN DE PUERTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

PROCEDIMIENTO:

FORMATO:

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

AUTORIZACIQN DE ABANDERAMIENTO, MATRICULA Y RESGUARDO 3 ANOS
ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deben anotarse

16 Indicacién de original o copia dirigida a:
Director de Certificacién de Licencias de la Cofetel.-. Insurgentes Sur 1143, Col. Nochebuena,
Deleg. Benito Juarez, CP. 03720, México, D. F.

17 Indicacion de original o copia dirigida a:
Encargada de la Gerencia Comercial de Comunicacion Mévil y Rural Satelital.- Eje Lazaro
Cirdenas 567, 10° Piso, Ala Nortte, Col. Narvarte, C. P. 03020, México. D. F.

18 Indicacion de original o copia dirigida a:
Nombre y domicilio completo del usuario.

19 Indicacién de original o copia dirigida a:

19 Rubricas de los responsables de las tomas de decisiones indicadas en el proceso.

20 Ntmero de trimite de Ventanilla Unica.
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RATIFICACION DE ABANDERAMIENTO CONSULAR.

n

L,
SECHETARIA £ > PUERTOS ¥ MARINA
COMUNICACIONES St MERCANTIS
¥ ITRANANONTIES

COORDINACION GENERAL DE PUERTOS Y MARINA MERCANTE
DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

Oficionim. 7.2.411.-[ 1]
“2013, Afo de la Lealtad Institucional y Centenario del Ejército Mexicano”

MéxicoDF.,a[2]

[31

Me dirijo a Usted para hacer de su conocimiento que la empresa [ 4 ], ha solicitado a esta
Direccion General, abanderamiento consular en [ 5 ], de la embarcacion denominada [ 6 , tipo:
[ 7 1, servicio: [ 8 1, del porte de [ 9 ] unidades de arqueo bruto y [ 10 ] unidades de arqueo
neto, en [ 11 ] de la mencionada naviera.

Al respecto, y considerando que la embarcacion se encuentra en [ § ], se ha solicitado a
nuestra Consul de México en [12 ], para que a través de esa autoridad mexicana se realice el
abanderamiento referido, y la expedicion de un pasavante de navegacion por un solo viaje
desde [ 5 ], con destino a [13 ], en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 1, 2, 3,4, 5,7
fraccion lll, 8 fraccion V, 10, 11, 12 y 13 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos; 5, 6, 7
y 9 del Reglamento de la L? de Navegacion y 2° fraccion XXl y 28 fraccion lll, del Reglamento
Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

En virtud de lo anterior, agradeceré a usted ratificar la solicitud referida en el parrafo anterior, y
de no existir inconveniente girar instrucciones a [12] adscrita a esa Secretaria para abanderar
la citada embarcacion remitiendo a esta Direccion General la documentacion resultante de las
actuqciclmes, con el fin de que esta Autoridad Maritima dé continuidad a los tramites de
matricula.

Atentamente
El Director General

[14]

Cep- Director de Seguridad Maritima Presente
Director de Proteccion Maritma y Portuaria Presente
[ 15 ] Directora de Certificacidn de Licencias de la Coferd - Insuegentes Sur 1143, Col Nochebuera, Deleg Berito Juarer, CP.
03720, Méxica, D F
[16 ] - Encargada de la Gerencia Comercial de Comunicacion Mdndl y Rural Satelital - Eje Lazaro Cardenas 567, 10" Pise, Al
Noreto, Col. Narvante, © P 03070, México D F
Jete del Departamenta de Estadistica. Preserze.
(171
(18] (191
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

PROCEDIMIENTO:
FORMATO: RATIFICACION DE ABANDERAMIENTO CONSULAR RESGUARDO 3 ANOS

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

Campo

Datos que deben anotarse

Folio: Numero consecutivo que da la Oficialia de Partes de la Direcciéon General de Marina
Mercante para el despacho de documentos oficiales, con el cual se acredita, que el tramite se
encuentra despachado en tiempo.

Fecha: La que corresponda con la que se asiente la firma del Director General de Marina
Mercante, o la Capitania de Puerto para la resolucién del tramite.

Dirigir al titular de la Direcciéon de Servicios Consulares adscrita a la Secretaria de Relaciones
Exteriores a efecto de que ratifique la peticion hecha al Cénsul del Lugar en donde se realizara el
protocolo de abanderamiento consular.

Corresponde al nombre del propietario o poseedor de la embarcacion que requiere el
abanderamiento, el cual debera escribirse completo, tal como se halla acreditado en el Registro
Publico Maritimo Nacional.

Ejemplo: Sociedad Cooperativa ...

Sociedad de Solidaridad Social ...
Corresponde al lugar en donde se realizard el abanderamiento consular.

Nombre de la embarcacién.

Nota: debera escribir el nombre de la embarcacion tal cual es, omitiendo entrecomillarlo, ponerle
asteriscos y/o guiones o cualquier otro signo, a menos que la denominacién de la embarcacion la
requiera.

Debera indicar el tipo de embarcacién. Conforme al reporte remitido por el area de inspeccion,
acuerdo a la clasificacién por sus condiciones técnicas y servicio que presta.

Ejemplo: carguero, carga rodada (roll on-roll off), chalan, containero, granelero, tanque,
quimiquero, gasero, trasbordador, catamaran, crucero, yate, velero, moto acuatica, lancha,
cayuco, pesqueras (atunero, anchovetero, escamero, camaronero), tremolcador, draga,
abastecedor, artefacto naval, plataforma, unidad moévil de perforacién, contra incendio, de
investigacion, etc.

Debera indicar el servicio al cual estara destinada la embarcacion. Conforme al reporte remitido
por el area de inspeccidn; y acuerdo a la clasificacion por sus condiciones técnicas y servicio que
presta
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SCT ) MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE

PROCEDIMIENTO: EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES _
FORMATO: RATIFICACION DE ABANDERAMIENTO CONSULAR RESGUARDO 3 ANOS
Campo Datos que deben anotarse

Servicio. De acuerdo a la clasificaciéon dada para tal efecto en la Ley de Navegacion y Comercio
Maritimos: pasaje, carga, pesca, recreo y deportivas, extraordinaria especializaciéon, Mixto de
Carga y Pasaje, Dragado y Artefacto naval.

9 Debera indicar el total de Unidades de Arqueo Bruto, conforme al reporte remitido por el area
de inspeccion.

10 Debera indicar el total de Unidades de Arqueo Neto, conforme al reporte remitido por el area de
inspeccion

11 Debera indicar si se abandera en legitima posesion o en propiedad, conforme a los documentos

exhibidos por el cliente.
Ejemplo:  en propiedad

en legitima posesion

12 Nombre del Titular del Consulado o Embajada que cuenta con jurisdiccion para realizar el acto
protocolario del abanderamiento y al que se solicita proceda a realizar el abanderamiento
consular.

13 Puerto en el cual sera matriculada la embarcacion.

14 Nombre y firma de quien signa el Certificado de Matricula, que de acuerdo al lugar de

expedicion debera decir:

9 En Oficinas Centrales: DIRECTOR GENERAL DE MARINA MERCANTE
> En Capitanias de Puerto: CAPITAN DE PUERTO

15 Indicacion de original o copia dirigida a:

Director de Certificacién de Licencias de la Cofetel.-. Insurgentes Sur 1143, Col. Nochebuena,
Deleg. Benito Juarez, CP. 03720, México, D. F.

16 Indicacién de original o copia dirigida a:

Encargada de la Gerencia Comercial de Comunicacion Mévil y Rural Satelital.- Eje Lazaro
Cirdenas 567, 10° Piso, Ala Nortte, Col. Narvarte, C. P. 03020, México. D. F.

17 Indicacién de original o copia dirigida a:

Nombre y domicilio completo del usuario.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
: EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

FORMATO: RATIFICACION DE ABANDERAMIENTO CONSULAR RESGUARDO 3 ANOS

Campo Datos que deben anotarse

18 Rubricas de los responsables de las tomas de decisiones indicadas en el proceso.

19 Numero de trimite de Ventanilla Unica.
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AUTORIZACION DE ABANDERAMIENTO CONSULAR Y ASIGNACION DE
SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA

SCT | 4 T

SECAETARIA EME PLUERTOS ¥ MARINA
OO ICAT PO ES WMERC&MNTE
¥ THAMSMIATES

COORDINACION GEN ERAL DE PUERTOS ¥ MARINA MERCANTE
DIRECCION GENERAL DE MaARINA MERCANTE

Oficio ndm. 7.2.411.-[ 1]
"2013, Ano de la Lealtad Institucional y Centenario del Ejércita Mexicano”

MeéxicoDF,al2]

[31]

he dirijo a Usted para hacer de su conocimiento que la empresa [ 4 1, ha solicitada a esta
Direccion General, abanderamiento consular en [ § 1, de la embarcacion denominada [ 6 1,
tipo: [ 7 1, servicio: [ 8 1, del porte de [ 9 1 unidades de arqueo bruto y [ 10 1 unidades de
arquen neto, y toda wvezr que se ha integrade el expediente correspondiente con la
docurmentacién que acredita la procedencia del trarmite, le comunica lo siguiente:

[4 ], acredité contar conla [ 111 de la embarcacidén en términas del articule 11, de la Ley de
Mavegacion y Comercio Maritimos, y por asi solicitarlo, agradeceré que a través de esa
representacion mexicana, proceda a abanderar consularmente la embarcacidn denominada [ 6
1 como mexicana; y una vez hecho lo anterior, se otorgue pasavante de navegacidn para un
solo viaje desde [ 8 1, con destine a [ 12 1, donde serd matriculada como mexicana. Asimismo
y de no existir inconveniente, remitir a esta Direccion General la documentacion resultante de
las actuaciones, para la continuidad de los tramites de matriculacidn,

Lo anterior, con fundamento ademas en los articulas 1, 2, 3, 4, 5, 7 fraccidn lll, 8 fraccidn V, 10
fraccion I, inciso £, fraccidn |, inciso a), 12 y 13 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimaos;
5. 6, 7y 9 del Reglamento de la Ley de Mavegacion; y 2" fraccion XXl vy 28 fraccidn Il del
Reglamento Interior de la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes; asimismo, le comunica
que la sefial distintiva de llamada asignada a dicha embarcacién y su correspondencia con el
Codigo Internacional de Sefales es [13 ]:

: - : 18]

Atentamente
El Director General

[14]

CLp- Disecror de Seguridad Maritira Presente
Dinector de Frogeccidn Maritima y Pomuaria. Fresente
[ 15 1 Directora de Certificacidn de Licencias de la Coletel - Insusgentes Sur 1143, Col Mochebuena, Deleg, Berito ludrer. CF
DETI0. Meaicn, D F
[16 ].- Encargada de la Derencia Comercial de Comunicalion Mol y Rural Sateital - EBje Lararo Cardenas 567 10°  Pise.  Ala
HNiorte, Col, Marvame, T F, 303 0, Méxicn, D, F
Jefe del Departamenta de Estadistca, Presente.
[17]
[18] [i9]
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

PROCEDIMIENTO:

FORMATO:

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

AUTORIZACI’ON DE ABANDERAMIENTO CONSULAR Y RESGUARDO 3ANOS
ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA

Campo

Datos que deben anotarse

Folio: Numero consecutivo que da la Oficialia de Partes de la Direcciéon General de Marina
Mercante para el despacho de documentos oficiales, con el cual se acredita, que el tramite se
encuentra despachado en tiempo.

Fecha: La que corresponda con la que se asiente la firma del Director General de Marina
Mercante, o la Capitania de Puerto para la resolucién del tramite.

Cargo de la persona facultada para llevar a cabo el protocolo de abanderamiento, que de acuerdo
al lugar donde se realice debera decir:

o En puerto extranjero:

El nombre, cargo y domicilio del cénsul mexicano en el extranjero,
acreditado en el puerto o lugar en el que se halle la embarcacion.

o En Capitanfas de Puerto:

El nombre, cargo y domicilio del Capitan de Puerto, habilitado en el puerto o lugar en el que se
halle la embarcacion.

Corresponde al nombre del propietario o poseedor de la embarcacién que requiere el
abanderamiento, el cual debera escribirse completo, tal como se halla acreditado en el Registro
Publico Maritimo Nacional.

Ejemplo: Sociedad Cooperativa ...

Sociedad de Solidaridad Social ...
Corresponde al lugar en donde se realizara el abanderamiento consular.

Nombre de la embarcacion.

Nota: debera escribir el nombre de la embarcacion tal cual es, omitiendo entrecomillarlo, ponerle
asteriscos y/o guiones o cualquier otro signo, a menos que la denominacién de la embarcacion la
requiera.

Debera indicar el servicio al cual estara destinada la embarcaciéon. Conforme al reporte remitido
por el area de inspeccion.

Debera indicar el tipo de embarcacién. Conforme al reporte remitido por el area de inspeccion,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE

FROCEDIMIENTO: , EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
FORMATO: AUTORIZACION DE ABANDERAMIENTO CONSULAR Y RESGUARDO 3AROS
' ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA
Campo Datos que deben anotarse

10

11

12
13

14

15

acuerdo a la clasificacién por sus condiciones técnicas y servicio que presta.

Ejemplo: carguero, carga rodada (roll on-roll off), chalan, containero, granelero, tanque,
quimiquero, gasero, trasbordador, catamaran, crucero, yate, velero, moto acuatica, lancha,
cayuco, pesqueras (atunero, anchovetero, escamero, camaronero), remolcador, draga,
abastecedor, artefacto naval, plataforma, unidad moévil de perforacién, contra incendio, de
investigacion, etc.

Debera indicar el total de Unidades de Arqueo Bruto, conforme al reporte remitido por el area
de inspeccion.

Debera indicar el total de Unidades de Arqueo Neto, conforme al reporte remitido por el area de
inspeccion

Debera indicar si se abandera en legitima posesion o en propiedad, conforme a los documentos
exhibidos por el cliente.

Ejemplo:  en propiedad

en legitima posesion
Puerto en el cual sera matriculada la embarcacion

Debera la sefial distintiva de llamada asignada por la Oficina de Matriculas, de acuerdo al
numero consecutivo correspondiente tomado del catalogo, y escribir las letras y nimeros de la
sefial, conforme al Codigo Internacional de Senales.

Ejemplo:
X C A B 2 EMBARCACION
X-RAY CHARLIE ALFA BRAVO BISSOTWO Nota: en
caso de

que el usuario no requiera la asignacion de senal distintiva de llamada, debera omitirse el dato.

Nombre y firma de quien signa el Certificado de Matricula, que de acuerdo al lugar de
expedicion debera decir:

2 En Oficinas Centrales: DIRECTOR GENERAL DE MARINA MERCANTE.
> En Capitanias de Puerto: CAPITAN DE PUERTO

Indicacién de original o copia dirigida a:

CODIGO MP-511-PR16-P11-F03 Rev. 1 PAGINA 33 DE 43




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
’ EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
FORMATO: AUTORIZACIION DE ABANDERAMIENTO CONSULAR Y RESGUARDO 3ANOS
ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA
Campo Datos que deben anotarse

16

17

18
19

Director de Certificacion de Licencias de la Cofetel.-. Insurgentes Sur 1143, Col.
Nochebuena, Deleg. Benito Juarez, CP. 03720, México, D. F.

Indicacién de original o copia dirigida a:
Encargada de la Gerencia Comercial de Comunicacion Mévil y Rural Satelital.- Eje Lazaro

Cardenas 567, 10° Piso, Ala Nortte, Col. Narvarte, C. P. 03020, México. D. F.

Indicacién de original o copia dirigida a:

Nombre y domicilio completo del usuario.
Rubricas de los responsables de las tomas de decisiones indicadas en el proceso

Nimero de tramite de Ventanilla Unica.
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AUTORIZACION DE DIMISION Y CANCELACION DEL CERTIFICADO DE
MATRICULA.

COORDINACION GEMERAL DE PUERTOS ¥ MARINA MERCA

MTE
DIRECCION GEMERAL DE MARINA MERCANTE

Oficio nim. 7.2.411-[11
“2013, Afio de la Lealtad Institucional y Centenario del Ejército Mexicana”
MéxicoDF.,al21.

[31

En atencidn a la solicitud de dimisidén de bandera y cancelacién de ratricula presentada porel [ 41,
Representante Legal de [ 5 ], quien actda en representacion de Comparia Operadora de Buques del
Golfo, 5. A de C. V., empresa propietaria del buque denominado [ 6 1, del porte de [ 7 Junidades de
arquen bruto y [ 8 J unidades de arqueo neto, tipo [ 9 1 Certificado de Matricula [ 10 ] del Puerto de
[11]. Le comunico lo siguiente:

De conformidad con los articulos 7, 8, 9 y 14 fracciones IV, V y VIl de la Ley de Mavegacién y
Comercio Maritimos; 20 v 24 del Reglamento de la Ley de Navegacion; 2° fraccion XXl y 28 fraccion
I, del Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, esta Autoridad
Maritima autoriza la Dimision de Bandera. Cancelacion del Certificado de Matricula [ 101 v baja de
la sefial distintiva de llamada [ 12 ] de la embarcacion [ 6 ].

En virtud de lo anterior, agradecere a usted llevar a cabo la dimision de bandera y asentar los hechos
en el acta respectiva, asi como recabar la documentacion que se encuentra a bordo, expedida por el
Gobierno Mexicano, incluyendo el pabelldn nacional, [ 13 ].

Atentamente
El Director General

[14]
C.ip [ 150 Direcror de Seguridad Maritima. Presente
Director de Proteccidn Maritima y Portuania Préesente
hefe del Departamenno de Essadistica Fresenie
lefe del Departamento de Registro Publica Mantimo Macioral. Presente.
(161
LB ]
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
: EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
FORMATO: AUTORIZACION DE DIMISION Y CANCELACION RESGUARDO 3 ANOS
: DEL CERTIFICADO DE MATRICULA
Campo Datos que deben anotarse

Folio: Numero consecutivo que da la Oficialia de Partes de la Direcciéon General de Marina
Mercante para el despacho de documentos oficiales, con el cual se acredita, que el tramite se
encuentra despachado en tiempo.

Fecha: Con la que se asiente la firma del Director General de Marina Mercante, o la Capitania de
Puerto para la resolucion del tramite.

Cargo de la persona facultada para llevar a cabo el protocolo de dimisién, que de acuerdo al
lugar donde se realice debera decir:

o En puerto extranjero:

El nombre, cargo y domicilio del consul mexicano en el extranjero,
acreditado en el puerto o lugar en el que se halle la embarcacion.

© En Capitanfas de Puerto:

El nombre, cargo y domicilio del Capitan de Puerto, habilitado en el
puerto o lugar en el que se halle la embarcacion.

Nombre del Representante Legal, para el caso de que el propietatio o poseedor sea una persona
moral.

Corresponde al nombre del propietario o poseedor de la embarcaciéon que requiere la dimision
de bandera y/o cancelacion de matricula.

Nombre de la embarcacion.

Nota: debera escribir el nombre de la embarcacion tal cual es, omitiendo entrecomillarlo, ponerle
asteriscos y/o guiones o cualquier otro signo, a menos que la denominacién de la embarcacion
asf lo requiera.

Unidades de Arqueo Bruto, de acuerdo a lo indicado en el Certificado de Arqueo de la
embarcacion

Unidades de Arqueo neto, de acuerdo a lo indicado en el Certificado de Arqueo de la
embarcacion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

PROCEDIMIENTO:

FORMATO:

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

AUTORIZACION DE DIMISION Y CANCELACION RESGUARDO 3 ANOS
DEL CERTIFICADO DE MATRICULA

Campo

Datos que deben anotarse

10

11

12

13

14

Tipo de embarcacién con que fue matriculada: Corresponde al tipo de la embarcaciéon de
acuerdo a la clasificacién por sus condiciones técnicas y servicio que presta.

Ejemplo: carguero, carga rodada (roll on-roll off), chalan, containero, granelero, tanque,
quimiquero, gasero, trasbordador, catamaran, crucero, yate, velero, moto acuatica, lancha,
cayuco, pesqueras (atunero, anchovetero, escamero, camaronero), remolcador, draga,
abastecedor, artefacto naval, plataforma, unidad moévil de perforacion, contra incendio, de
investigacion, etc.

Corresponde al numero de su matricula de acuerdo al Certificado de Matricula

Corresponde al Puerto en el que fue matriculada de acuerdo al Certificado de Matricula

En caso de haberla, corresponde a la sefial distintiva de llamada que le haya asignado la autoridad
maritima mexicana, escribir las letras y numeros de la sefial, conforme al Cédigo Internacional de

Senales.

Ejemplo:

X C A B 2 EMBARCACION
X-RAY CHARLIE ALFA BRAVO BISSOTWO

Texto optativo, solo aplica cuando el abanderamiento se realice a través del consulado mexicano
en el extranjero, debera escribir lo siguiente:

“la cual debera ser remitida a la Direccion General de
Marina Mercante para su conservacion y custodia”

En caso que se realice en una Capitania de Puerto:
“, mismos que ruego a usted mantener en esa Capitania de

Puerto para su conservacion y custodia”

Nombre y firma de quien signa el oficio de resolucién del tramite, de acuerdo al lugar de emision
y a la persona facultada para hacerlo, correspondera a:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE

FORMATO:

EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

AUTORIZACION DE DIMISION Y CANCELACION RESGUARDO 3 ANOS
DEL CERTIFICADO DE MATRICULA

Campo Datos que deben anotarse
9 En Oficinas Centrales: DIRECTOR GENERAL DE MARINA MERCANTE
> En Capitanias de Puerto: CAPITAN DE PUERTO
15 Indicacién de cuando y a quien marcar copias:
Para conocimiento a:
o Director de Seguridad Maritima
o Director de Protecciéon Maritima y Portuaria.
9 Departamento de Estadistica
9 Registro Publico Maritimo Nacional
16 Indicacién de cuando y a quien marcar copias:

Al o los Capitanes de Puerto, segun aplique:

v Al que va a realizar el retiro del pabellon y documentacion oficial de la embarcacion.
v Al que va a cancelar el Certificado de Matricula.

A la Secretaria de Relaciones Exteriores, cuando la dimision de bandera se realice a
través de un consulado mexicano, para que ratifique esta instruccion a dicha
representacion en el extranjero.

La copia marcada debera decir, invariablemente lo que se indica a continuacion:

Director de Asuntos Consulares. Secretaria de Relaciones Exteriores. Ricardo Flores
Magoén numero 1, anexo 2 Planta Baja, Tlatelolco, C. P. 06995, México, D. F. Para
efectos de su ratificacién ante la representacion legal mexicana en [8].

Al solicitante, para su conocimiento, sefialando su domicilio.

A la Encargada de la Gerencia Comercial de Comunicaciéon Mévil y Rural Satelital.- Eje
Lazaro Cardenas 567, 10° Piso, Ala Norte, Col. Narvarte, C. P. 03020, México. D. F.

Director de Certificacion de Licencias de la Cofetel.-. Insurgentes Sur 1143, Col.
Nochebuena, Deleg. Benito  Juarez, CP. 03720, México, D. F.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE

PROCEDIMIENTO: , _EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES
FORMATO: AUTORIZACION DE DIMISION Y CANCELACION RESGUARDO 3 ANOS
' DEL CERTIFICADO DE MATRICULA
Campo Datos que deben anotarse
17 Rubricas de los responsables de las tomas de decisiones indicadas en el proceso.
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CERTIFICADO DE MATRICULA

CERTIFICADO DE MATRICULA

NUMERO: [ 1 1]

SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

COORDINACION GENERAL DE PUERTOS
Y MARINA MERCANTE

EL [ 2 ] QUE SUSCRIBE, EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO A:

[ 31
NOMBRE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR DE LA EMBARCACION

[ 4]
NOMBRE DE LA EMBARCACION

TIPO DE EMBARCACION: [ 51

SERVICIO: [ 61 NAVEGACION: [ 771
ARQUEO BRUTO: [ 8 1 TON. ESLORA: [ 11 ] MTS.
ARQUEO NETO: [ 91 TON. MANGA: [ 12 ] MTS.
PESO MUERTO: [ 10 ] TON. PUNTAL: [13 1.MTS.

NOMERO DE MOTORES:

ESTE CERTIFICADO SE EXPIDE EN CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO EN
LOS ARTICULOS [ 16 ] Y 9 DE LA LEY DE NAVEGACION; ASI COMO

7, 8 Y 13 DE SU REGLAMENTO.

(lugar de expedicién): [ 17 ]

FECHA: [18]

[ 14 ] POTENCIA DEL MOTOR:

[[19 ]

[ 15 ]

COPIA PARA [ 20 ]

NOMBRE Y FIRMA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

PROCEDIMIENTO:

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

FORMATO: CERTIFICADO DE MATRICULA RESGUARDO 3 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse
1 Corresponde al numero de matricula que se estructura de la siguiente manera:
p q gu
o El primer par de digitos corresponde a la
entidad federativa. oot || consteumivo | | vemiFicaor
o El segundo par de digitos a la Capitanfa de i
) 7 ﬁ‘! SERVICIO
Puerto thlOl’lal. o 1.-Pasaje
1[4 6 2.-Carga
o Los siguientes cuatro digitos al nimero 3 1 0 0026 O e deportiva
1 5.-E! ial
consecutivo. YUC M EX 6.»Asrtpeefcf;;§snaval
o El digito siguiente hace referencia al tipo de NAVEGACION
., 1.-Interior
navegaclon. 2.-Cahotaje
. L. . 3.-Altura
o El pendltimo grupo de dos digitos, al tipo de
servicio
o El dltimo corresponde al digito verificador.
2 Cargo de la persona facultada para firmar el certificado de matricula, que de acuerdo al lugar de
expedicion debera decir:
© En Oficinas Centrales: DIRECTOR DE REGISTRO, MATRICULAS Y PERMISOS
o En Capitanias de Puerto: CAPITAN DE PUERTO
3 Nombre completo del propietario o poseedor de la embarcacion
4 Nombre de la embarcacién.
Nota: debera escribir el nombre de la embarcacién tal cual es, omitiendo entrecomillarlo
b bl
ponetle asteriscos y/o guiones o cualquier otro signo, a menos que la denominaciéon de la
embarcacién la requiera.
5 Corresponde al tipo de la embarcacién de acuerdo a la clasificacion por sus condiciones técnicas
y servicio que presta.
Ejemplo: carguero, carga rodada (roll on-roll off), chalan, containero, granelero, tanque,
quimiquero, gasero, trasbordador, catamaran, crucero, yate, velero, moto acuatica, lancha,
cayuco, pesqueras (atunero, anchovetero, escamero, camaronero), remolcador, draga,
abastecedor, artefacto naval, plataforma, unidad moévil de perforacion, contra incendio, de
investigacion, etc.
6

Servicio. De acuerdo a la clasificacién dada para tal efecto en la Ley de Navegacion y Comercio
Maritimos: pasaje, carga, pesca, recreo y deportivas, extraordinaria especializaciéon, mixto de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS

PROCEDIMIENTO:

MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES

FORMATO: CERTIFICADO DE MATRICULA RESGUARDO 3 ANOS

GUIA DE LLENADO

Campo Datos que deberan anotarse

carga y pasaje, dragado y artefacto naval.

7 Navegacion. De acuerdo a la clasificacion dada para tal efecto en la Ley de Navegacion y
Comercio Maritimos: interior, cabotaje y altura.

8 Unidades de Arqueo Bruto, de acuerdo a lo indicado en el Certificado de Arqueo de la
embarcacion.

9 Unidades de Arqueo neto, de acuerdo a lo indicado en el Certificado de Arqueo de la
embarcacion.

10 Peso Muerto. Dato no obligatorio, es requerido al usuario y depende de su propia voluntad
proporcionatrlo.

11 Eslora, de acuerdo a lo indicado en el Certificado de Arqueo

12 Manga, de acuerdo a lo indicado en el Certificado de Arqueo

13 Puntal, de acuerdo a lo indicado en el Certificado de Arqueo

14 Numero de mototes. Segun lo indicado por el usuatio y/o proporcionado por el inspector naval.

15 Potencia del motor, en unidades de caballos de fuerza (hp). Segun lo indicado por el usuario y/o
proporcionado por el inspector naval.

16 Fundamento de la Ley de Navegacion en el que se delega la facultad para signar el certificado, de
acuerdo al cargo y/o lugar de emisién:

® En Oficinas Centrales: 7°, fraccion 1
o En Capitanfas de Puerto: 8°, fraccion 11
17

Nombre del lugar donde se expide el Certificado, ejemplo:
o En Oficinas Centrales: MEXICO, D. F.
o En Capitania de Puerto: MANZANILLO, COL.

Nota: todos los enunciados para requisitar el Certificado de Matricula, son fijos y estan
integrados en la emision sistematizada del documento. De tal forma y de acuerdo al ejemplo dira

9 Para Oficinas Centrales:

LUGAR DE MATRICULACION: MEXICO, D. F.
o Para Capitanias de Puerto:

CAPITANIA DE PUERTO: MANZANILLO, COL.
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SCT %8 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

P TRANSPORTES e VIGENCIA: OCTUBRE 2013

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE REGISTRO Y PROGRAMAS
PROCEDIMIENTO: MATRICULACION, ABANDERAMIENTO Y ASIGNACION DE SENAL DISTINTIVA DE LLAMADA DE
' EMBARCACIONES Y/O ARTEFACTOS NAVALES _
FORMATO: CERTIFICADO DE MATRICULA RESGUARDO 3 ANOS
Campo Datos que deberan anotarse
18 Corresponde a la fecha de impresion del certificado, con el siguiente formato: dd/mm/aaaa (dia,
mes y aflo completo separado por diagonales)
19 Nombre y firma de quien signa el Certificado de Matricula.
20 Indicacién de original o copia.

La impresion automatica del certificado emite un original para el interesado y dos copias
marcadas para la Capitanfa de Puerto y otra para la Direccion General de Marina Mercante.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

i VIGENCIA:DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE PLANEACION, ESTADISTICA Y CALIDAD
PROCEDIMIENTO: INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA

DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL, FORTALECER EL CABOTAJE Y
OBJETIVO ESTRATEGICO: ESTABLECER RUTAS DE TRANSPORTE MARITIMO DE CORTA DISTANCIA PARA INCREMENTAR LA
OFERTAY LAS OPCIONES DE TRANSPORTE EFICIENTE.

OBJETIVO

Captar con eficacia las tareas y prioridades de trabajo de la Direccion General de Marina
Mercante, en un marco de total alineacién estratégica con los objetivos de desarrollo
sectorial y nacional, para contar con una base de datos que facilite su evaluacion y la
elaboracién de propuestas.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Para la integracion de este procedimiento la Subdirecciéon de Planeacion, Estadistica
y Calidad debera revisar y, en su caso, actualizar el esquema de vinculacion
estratégica entre el Plan Nacional de Desarrollo y el Programa Sectorial y cuando
proceda, otros programas nacionales en los que participe el subsector maritimo,
para reconocer el rumbo que deben seguir las acciones del siguiente ejercicio.

2. El contenido de las acciones y metas que propongan los servidores publicos
responsables de las areas, deberan estar inscritos dentro los objetivos, recursos y
prioridades de trabajo que determine la Direcciéon General de Marina Mercante
(DGMM), a efecto de que éstas se orienten al logro de los objetivos del Sector
Comunicaciones y Transportes.

3. El Programa de Trabajo se integrara con apego a la normatividad establecida e
incorporando las acciones que se definan con el propésito de alcanzar y cumplir
con la misién y visién institucional, y por ende, para el cumplimiento de los
objetivos, estrategias y lineas de accién, asi como las acciones identificadas para los
programas y proyectos de inversion, cuya informacion resultante se capturara en los
formatos DGMM-PE-07-FE-01 y DGMM-PE-07-FE-02, disefiados para su
integracion y seguimiento.

4. Cada meta constituira un compromiso de cumplimiento del area responsable, quien
determinara los tiempos y los recursos necesarios para su ejecucioén, previa
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QI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

i VIGENCIA:DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE PLANEACION, ESTADISTICA Y CALIDAD
PROCEDIMIENTO: INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA

DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL, FORTALECER EL CABOTAJE Y
OBJETIVO ESTRATEGICO: ESTABLECER RUTAS DE TRANSPORTE MARITIMO DE CORTA DISTANCIA PARA INCREMENTAR LA
OFERTAY LAS OPCIONES DE TRANSPORTE EFICIENTE.

coordinaciéon con el area administrativa y autorizaciéon del Director General de
Marina Mercante.

5. Las acciones y metas comprometidas para el cumplimiento de los compromisos
establecidos en le Programa Sectorial de Comunicaciones y Transportes, el
Programa Anual de la SCT, y el Programa de Inversion, entre otros, no podran ser
modificadas por ninguna causa, en caso de proceder podrian declararse canceladas,
siempre y cuando se justifique y documente claramente dicha cancelacion.

6. Las acciones del Programa de Trabajo Interno de la DGMM, solo podra ser
modificado con el consentimiento del Director General de Marina Mercante.

7. La Subdireccion de Planeacion, Estadistica y Calidad después de identificar los
compromisos publicados en el Programa Sectorial de la Secretarfa de
Comunicaciones y Transportes, anualmente los dara a conocer y/o recordar a todas
las areas que integran la DGMM, con la finalidad de recabar su propuesta de
acciones tendientes al cumplimiento de dichos compromisos, mismas que seran la
base para integrar el programa de trabajo interno.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE PLANEACION, ESTADISTICA Y CALIDAD
, INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA
PROCEDIMIENTO: DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

05

06

07

Departamento de
Politicas

Programas vy

Subdireccion de
Estadistica y Calidad

Planeacion,

Direccion  General de Marina

Metrcante

Departamento de Programas y
Politicas

Subdireccién de
Estadistica y Calidad

Planeacién,

Recibe de la Subdireccion de Planeacion,
Estadistica y Calidad instrucciones para iniciar el
proceso de integracion del programa de trabajo
interno, previa autorizaciéon de la Direccion
General de Marina Mercante.

Solicita a los servidores publicos responsables de
las areas, con base en las propuestas identificadas
para el Programa de Trabajo Anual de la SCT,
las acciones, proyectos y metas que realizaran en
el afo, con el formato Calendario de
Actividades.

Integra las propuestas de acciones y las remite a
la Subdirecciéon de Planeacién, Estadistica y

Calidad.

Recibe las propuestas y analiza su congruencia
con el esquema de vinculacion estratégica, para
obtener el visto bueno de la Direccién General.

Recibe propuestas y da su visto bueno, remite al
Departamento de Programas y Politicas.

Recibe, revisa y consolida las acciones, proyectos
y metas con sus respectivos calendarios de
ejecucion, integrando con ello el formato de
Seguimiento  de  Avances Mensuales vy
Acumulados.

Valida en reunién con los responsables de las
areas, el contenido del programa y, en su caso,
efectia directamente los ajustes o precisiones
procedentes, para la autorizacién de la Direccion
General de Marina Mercante.

5 min

10 dias

4 dias

5 dias

1 dia

15 dias

10 dias
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

it VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE PLANEACION, ESTADISTICA Y CALIDAD
, INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA
PROCEDIMIENTO: DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alztg Responsable Descripcion Tiempo
08 | Direccion  General de Marina | Autoriza el Programa de Trabajo y remite a la 1 dia
Mercante CGPyMM para su validacién y en su caso

autorizacién, asi como al Departamento de
Programas y Politicas para su seguimiento.

09 | Departamento de Programas y | Recibe el programa de trabajo autorizado, le da 1 dia
Politicas seguimiento mensual y presenta resultados
acumulados a la Subdireccién de Planeacion,
Estadistica y Calidad, para que presente los
diferentes reportes e informes relativos al avance
del programa de trabajo.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS Y POLITICAS
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE LA GUIA DE SERVICIOS DE TRANSPORTE MARITIMO EN MEXICO
, IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL, FORTALECER EL CABOTAJE Y
OBJETIVO ESTRATEGICO: ESTABLECER RUTAS DE TRANSPORTE MARITIMO DE CORTA DISTANCIA PARA INCREMENTAR LA

OBJETIVO

OFERTA Y LAS OPCIONES DE TRANSPORTE EFICIENTE.

Dar a conocer a los usuarios y prestadores de servicios de transporte maritimo
informacién oportuna y confiable sobre las lineas navieras, rutas, puertos de origen y
destino, asi como alternativas de los diferentes servicios que las lineas navieras
regulares ofrecen, asi como, la posibilidad de explorar la mejor opcién para el traslado
de mercancias.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Este procedimiento podrd iniciarse por instrucciones de la Subdireccion de
Planeacion, Estadistica y Calidad, o a iniciativa del propio Departamento en
cumplimiento de sus funciones.

La informacién sobre los datos y servicios se consideraran para ser presentados en el
Informe de Labores de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

Para la integracion de la Guia se buscara el apoyo de la Asociaciéon Nacional de
Agentes Navieros (ANANAC) vy la Asociaciéon Mexicana de Agentes Navieros, A.C.
(AMANAC), agencias consignatarias, Direccion General de Fomento y
Administraciéon Portuaria, agentes diversos, consolidadotes de carga, Direccion
General de transporte Ferroviario y Multimodal, Direcciéon General de Puertos
(anuario estadistico y puertos habilitados), asi como para la verificacion,
complementacién y envio de la informacién de las lineas navieras que ellas
representan o cuando incluyan nuevas, se referiran a los correos electrénicos de los
responsables de su elaboracion.

Para la actualizacién de la Guia, se apoyara con la consulta de diversas publicaciones y
revistas del medio maritimo portuario, asi como las paginas web relativas a empresas
navieras y de las Administraciones Portuarias Integrales.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

i VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS Y POLITICAS
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE LA GUIA DE SERVICIOS DE TRANSPORTE MARITIMO EN MEXICO
, IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL, FORTALECER EL CABOTAJE Y
OBJETIVO ESTRATEGICO: ESTABLECER RUTAS DE TRANSPORTE MARITIMO DE CORTA DISTANCIA PARA INCREMENTAR LA

OFERTA Y LAS OPCIONES DE TRANSPORTE EFICIENTE.

5. Para la promocién y divulgacion del documento, este deberd ser integrado en tu
totalidad en formato PDF, para subir la informacion a la pagina web de la Secretarfa
de Comunicaciones y Transportes durante los dos primeros meses del afio siguiente a
su elaboracién.

6. La Guia podra ser distribuida en disco compacto (CD) o de manera impresa a la
Coordinacién General de Puertos y Marina Mercante, Direccién General de Puertos,
Direccién General de Fomento y Administracion Portuaria, ANANAC, AMANAC,
Sociedad para la Administracién de Conferencias Maritimas A. C., asf como quien lo
solicite por escrito exponiendo los motivos de la misma.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

comunicaciones VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS Y POLITICAS

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE LA GUIA DE SERVICIOS DE TRANSPORTE MARITIMO EN MEXICO

DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo
01 | Departamento de Programas y Recibe de la Subdirecciéon de Planeacién, | 5 min
Politicas Estadistica y Calidad, encomienda para iniciar la

actualizacion y elaboracion de la Guia.

02 Recopila informaciéon apoyandose con la| 3 dias
consulta de diversas publicaciones y revistas del
medio marftimo portuario, y a través de las
paginas web relativas a empresas navieras y de las
Administraciones Portuarias Integrales.

03 Elabora y envia oficios para la actualizaciéon e | 3 dias

incorporacion de nueva informaciéon de las

asociaciones de ANANAC y AMANAC

04 Envia correos electronicos a las lineas navieras 3 dias
solicitando la actualizacién e incorporacion de
nueva informacion.

- Si no se recibe respuesta, se llama via telefoénica
a la agencia representante y se recaba la
informacion.

05 Solicita via telefénica la actualizacion  y/o | 15 dias
incorporacion de nueva informaciéon de las
empresas que prestan servicios entre puertos
mexicanos.

06 Recibe informacién, revisa, coteja y se captura | 30 dias
los cambios identificados.

07 Integra el documento y lo imprime y lo presenta | 60 min
a la Subdirecciéon de Planeacion, Estadistica y
Calidad para su visto bueno.

08 Elaborar un diagndstico sobre la oferta de | 5 dias
servicios que se relacione con las lineas navieras
y lo turna a la Subdireccién de Planeacion,
Estadistica y Calidad.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

comunicaciones VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS Y POLITICAS
PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE LA GUIA DE SERVICIOS DE TRANSPORTE MARITIMO EN MEXICO
DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alslt: Responsable Descripcion Tiempo
09 | Subdireccion de Planeacion, | Revisa y aprueba la Guia y el Diagnéstico para su | 5 dias
Estadistica y Calidad impresion y distribucion.
10 La Guia y se distribuye de manera impresa o en | 5 dias
disco compacto.
11 Revisa y aprueba documento. 1 dia
12 Envia a la Subdireccion de Sistemas de | 15min
Informacién Maritima la Guia de Servicios, para
su integracion a la pagina web de la SCT y este
disponible para consulta.
TERMINA EL PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

i VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS Y POLITICAS
, SEGUIMIENTO A LOS ASUNTOS EMANADOS DE LA COMISION MIXTA PARA LA PROMOCION DE LAS
PROCEDIMIENTO: EXPORTACIONES
, IMPULSAR EL DESARROLLO DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL, FORTALECER EL CABOTAJE Y
OBJETIVO ESTRATEGICO: ESTABLECER RUTAS DE TRANSPORTE MARITIMO DE CORTA DISTANCIA PARA INCREMENTAR LA

OFERTAY LAS OPCIONES DE TRANSPORTE EFICIENTE.

OBJETIVO

Proponer la resolucién a los asuntos emanados de la Comisiéon Mixta, para la Promociéon
de las Exportaciones (COMPEX) que se refieren al Transporte Maritimo, mediante
previa consulta y opinién de las areas técnicas de acuerdo a su competencia.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Este procedimiento podra iniciarse por instrucciones de la Subdireccion de
Planeacion, Estadistica y Calidad o, a iniciativa del propio Departamento en
cumplimiento de sus funciones.

2. La COMPEX presentard y gestionara la solicitud y resoluciéon a la problematica
presentada por los exportadores con objeto de concertar acciones que simplifiquen
los tramites administrativos o reducir obstaculos técnicos al comercio exterior y para
que éstas analicen en el ambito de competencia y se emita una respuesta.

3. Para dar atencién a los asuntos, consultas y/o problemiticas planteadas, en los foros
de la COMPEX, la Subdireccion de Planeacién, Estadistica y Calidad solicitara

opinién y observaciones de la Direccion General de Marina Mercante.

4. Los oficios de respuesta seran firmados por el Director General de Marina Mercante.
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SECRETARIA DE
COMUMICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS Y POLITICAS

SEGUIMIENTO A LOS ASUNTOS EMANADOS DE LA COMISION MIXTA PARA LA

PROMOCION DE LAS EXPORTACIONES

1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01 | Departamento de Programas y

Politicas

02

03

04

05 | Subdireccion de Planeacion,

Estadistica y Calidad

06 | Departamento de Programas y

Politicas

07

Recibe de la Subdireccion de Planeacion,
Estadistica y Calidad instrucciones y la
documentaciéon relacionada con el asunto,
consulta y/o  problematica planteada en los
foros de la Comisiéon Mixta para la Promocion
de las Exportaciones.

Revisa la documentacién y analiza la peticion
dentro del ambito de la competencia de la
Direccion General de Marina Mercante.

Elabora oficio/tatjeta para el drea competente a
emitir opinién o resolucion.

Recibe respuesta y elabora propuesta de
resolucién y turna a la Subdireccion de
Planeacion, Estadistica y Calidad.

Evalta los comentarios, presenta propuesta y
recibe indicaciones en reuniéon con el Director
General de Marina Mercante. Acusa de recibo en
el volante

Recibe instrucciones de la Subdireccién de
Planeacién, Estadistica y Calidad y canaliza la
problematica planteada por COMPEX al area
competente, mediante oficio firmado por el
Director General, distribuido de la siguiente
manera:

-Coordinador General de Puertos y Marina
Mercante

-Secretarfa de Economia
Recaba acuse recibo y se guarda en su expediente
respectivo.

TERMINA PROCEDIMIENTO

25
minutos

10
minutos

20
minutos

15
minutos

15 min

40 min

5 min
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

i VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
e INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y

LA OBTENCION DE PRODUCTOS ESTADISTICOS
GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Integrar el banco de datos del transporte maritimo y la flota mercante nacional, para el
procesamiento de datos que generen insumos para la toma de decisiones, indicadores,
elaboracién del anuario del transporte maritimo y otros productos estadisticos.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

El procedimiento se aplicara a los archivos del Sistema de Informacién y Control del
Transporte Maritimo (SICTraM) y respaldos de los Registros de Embarcaciones
Matriculadas provenientes de las Capitanias de Puerto y que integran los bancos de datos:
del Transporte Maritimo Nacional y FlotaMex respectivamente.

> Capitanias de Puerto.
e Integrar los documentos fuente.
e Capturar la informacién estadistica en el SICTRAM.

e Enviar los archivos magnéticos del SICTRAM en tiempo y forma al
Departamento de Estadistica.

> Jefe del Departamento.
e Procurar el oportuno envié de la informacion.
e Integrar y consolidar los Bancos de Datos Maritimo Nacional.

e FElaboracion del Anuario Estadistico.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

i VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
e INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y

LA OBTENCION DE PRODUCTOS ESTADISTICOS
GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

e Difundir el Anuario Estadistico en las areas de la D.G.M.M. y Capitanias de
Puerto.

> Jefe de la Oficina de Validacion y Analisis.

e Procurar la veracidad de la informacion a través de la validacién y homologacion
de los datos.

e Procurar el oportuno envié de la informacion.

DEFINICIONES

Banco de datos.- Deposito de datos en algun dispositivo de almacenamiento.
Base de datos.- Estructura tabular en la que se definen los atributos de los datos requeridos.

BDAC.- Abreviatura de Banco de Datos Anuales por Capitanfas, compilaciéon de los archivos
mensuales, con los datos estadisticos capturados en cada Capitania de Puerto.

BDTM.- Abreviatura de Banco de Datos del Transporte Maritimo, compilaciéon de los datos
estadisticos de todas las capitanfas de puerto.

Concatenacion.- Adicion de cadena de caracteres en un orden establecido.

Dato.- Unidad minima de informacién, valor de entrada en un proceso, que se puede evaluar y/o
modificar.

DBF.- Abreviatura (extension) del formato de base de datos (Data Base File).

Informacidén.- Valores de datos procesados, ubicados a la salida de un proceso, enfocados al
apoyo de la toma de decisiones.

JPEG.- Abreviatura (extension) de un tipo de formato de imagen.

Reporte magnético.- Informacién procesada bajo requerimientos especificos con salida en
archivo magnético no impreso.

Reporteador.- Rutina de programaciéon que integra en mends de opciones los programas por
medio de los cuales se procesan los datos arrojando informacién en archivos
magnéticos.

Reportes 2 y 4.- Para altura en archivo BDTMN (rep.2) y cabotaje en archivos BDAC (rep.4), con
salida de informacién: Trafico-Pais-Tipo de Carga-Toneladas-Arribos-Barcos.

Reporte 5.- Para altura y cabotaje con salida de informacién: Trafico-Tipo de Carga-Toneladas-
Arribos-Barcos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
gl VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y

LA OBTENCION DE PRODUCTOS ESTADISTICOS
GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPEREN EN
OBJETIVO ESTRATEGICO: CONDICIONES OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO
AMBIENTE, PARA LA TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

Reporte 11.- Para altura con salida de informacién: Trafico-Linea Naviera-Pais-Arribos.

Reporte 14.- Para indicadores participaciéon de la flota por nacionalidad de bandera, con salida:
Trafico-Bandera-Tipo de Carga-Toneladas-Barcos.

Reporte 17.- Para cabotaje exclusivo para archivo BDTMN; con salida de informacién: Trafico-
Origen/destino-Carga-Toneladas-Arribos-Barcos.

Reporte 19.- Para altura y cabotaje, con salida de informacion: Pais-Origen/Destino-Ton.
Exportacién-Ton. Importacion-Ton. Salida-Ton. Entrada.

Reporte 21.- Para altura, con salida de informacién: Pais-Tipo de carga-Producto-Ton.
Exportacion-Ton. Importacion.

SICTraM.- Sistema de Informacién y Control del Transporte Maritimo.
Trafico.- Relativo a la navegacion de altura (exportacion, importacion) y cabotaje (salida, entrada).
TXT.- Abreviatura (extension) de formato de texto MS-DOS.

XLS.- Abreviatura (extension) de la hoja de calculo Excel.

INFRAESTRUCTURA Y MEDIO AMBIENTE
Areas de trabajo.

e Edificio con escaleras, estacionamiento, elevadores y escaleras para salida de
emergencia.

e Espacio amplio, ventilado, iluminado, silencioso y con bajo transito de personas.

e Facil acceso a sanitarios.

Mobiliario y equipo de trabajo.

e Modulares individuales.
e Equipo de computo (Hardware), impresoras, quemador de CD’s.

Paqueteria (Software).

Papeleria
e Anaqueles y archivero.

Comunicaciones.

e Servicio telefénico de larga distancia
e Internet y correo electrénico.
e Servicio de fax
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
, INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y LA OBTENCION DE PRODUCTOS
PROCEDIMIENTO:; ESTADISTICOS
DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alztg Responsable Descripcion Tiempo
01 | Capitania de Puerto Envia los respaldos de SICTraM y de | Mensual

02 | Oficialia de Partes

03 | Departamento de Estadistica

04

embarcaciones Matriculadas al Departamento de
Estadistica, por correo electrénico y/o en
disquete via oficialia de partes.

Recibe correspondencia con respaldos de
transporte o matriculacién, registra y turna al
Departamento de Estadistica.

Se reciben los respaldos:

> Via correo electréonico. Se respalda el
archivo y se acusa recibo, misma via.

> Los disquetes turnados por la Oficialia de
Partes. Se verifica que el documento
traiga anexo el disquete con la
informacioén, se respalda el archivo y se
descarga el asunto del control de gestion,
se archiva documento.

Se identifica como Producto No
Conforme, cuando la Oficialia de Partes:

+Omita entregar la informaciéon anexa
que el oficio indique contener.

vEntregue el oficio con informacion
distinta a la que indica anexar el
documento.

»Entregue la informacién con mas de 5
dias habiles, posterior a la fecha
recibida.

Verifica que los archivos no estén dafados y que
conserven su estructura original. Anota la
recepcién en bitacora.

Cualquier alteraciéon que se pueda corregir se
hace; de lo contrario, se notifica a la Capitania
para que corrijan y reenvien. Las bases de datos
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
, INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y LA OBTENCION DE PRODUCTOS
PROCEDIMIENTO:; ESTADISTICOS
DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

05

06

Oficina de Validacion y Analisis

con errores y/o dafiadas no se anota en la
bitacora (SICTraM o FlotaMex).

Integra las bases de datos mensuales de
SICTraM en archivos trimestrales y se depositan
en carpeta compartida con la Oficina de
Validaciéon y  Analisis, para validaciéon vy
homologacién de datos.

La revision, se harid en archivos mensuales solo
cuando las bases de datos excedan los 65,536
registros (capacidad maxima de una hoja de
calculo “Excel”).

Los respaldos de FlotMex, tal cual llegan se
depositan en carpeta compartida con la Oficina
de Procesamiento de Datos, para su validacién e
integracion al banco de datos FlotaMex.

Recibe los archivos del SICTraM trimestrales
y/o mensuales y copia a carpeta de trabajo de su
maquina para su revisién, homologacion y
validacion.

Revisa, detecta y corrige los errores de datos
comunes, manualmente desde Excel, de acuerdo
a los criterios de captura para los archivos del
SICTraM , considerando por lo menos:

+Que no existan campos en blanco,
exceptuando el de “via”.

vQue la Flota Nacional tenga correctamente
asignada la  bandera de “MEXICO”,
verificando con los registros de matriculacion,
los abanderamientos y/o dimisiones.

vHomologar los nombres de: barcos, banderas
y T.R.B; lineas y agencias navieras; los origenes
y destinos; los productos y su traducciéon en
caso de requerirse.

mensual

trimestra

1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
, INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y LA OBTENCION DE PRODUCTOS
PROCEDIMIENTO:; ESTADISTICOS
DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

07

Oficina de Procesamiento de Datos

vILa correcta asignacion de paises de acuerdo a
los puntos de origen y/o destinos para los
registros de altura, confrontando con atlas y
almanaque mundiales. En el caso de cabotaje

el campo de pafs debe estar lleno con
“MEXICO”.

vLa correcta captura de toneladas y no kilos,
(principalmente en graneles y petroleo vy
derivados); en caso de contenedores vacios, el
campo de toneladas debe tener la tara
correspondiente.

v Correcta asignacion del tipo de carga.

v Que exista concordancia de los traficos con los
otigenes y destinos.

En caso de errores, notifica y solicita a la
Capitanfa de Puerto por teléfono y/o cortreo
electrénico la correccién y/o su envid. Corrige
los errores segun sea el caso.

En caso de que la Capitania solicite se le envié la
base de datos corregida por el Departamento de
Estadistica, se le hace llegar por correo
electronico.

Validados los datos, copia los archivos a la
carpeta compartida del departamento.

Recibe los archivos de Flotamex por Capitania
de Puerto mensualmente para la validacion e
integracién a la base de datos.

Se depura la informacién por medio de
programas validadores, para que no haya
duplicidad en los barcos y/o matriculas, se
eliminen registros marcados para borrar y
eliminar registros con matriculas incompletas o
campo en blanco.

mensual
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
, INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y LA OBTENCION DE PRODUCTOS
PROCEDIMIENTO:; ESTADISTICOS
DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

Validados los datos, integra los respaldos a la
base de datos FlotaMex y coloca la version
actualizada en  carpeta compartida  del
Departamento.

Registra en la Bitacora de FlotaMex las
Capitanfas que cumplieron con el envio y que
fueron integradas al banco de datos
satisfactoriamente.

08 | Departamento de Estadistica Recibe de la Oficina de Validaciéon y Analisis los | trimestra
archivos de las Bases de Datos del SICTraM 1
validados y los copia en la carpeta trimestral de la
Capitania correspondiente, para que en su
oportunidad se integre el Banco de Datos Anual
por Capitanfa (BDAC). Registra en la Bitdcora la
validacién  del  trimestre  por  Capitania
correspondiente.

09 Dispone los respaldos trimestrales de SICTRAM | mensual
parara integrar el Banco de Datos de Transporte,
asi como el Banco de Datos FlotaMex, como
insumo para la emisiéon de reportes: calculo y
seguimiento de indicadores.

10 Al afio integra el banco de datos de transporte y |  anual
turna a la Oficina de Validacién y Analisis para la
elaboraciéon  del  Anuario  Estadistico  del
Transporte Maritimo.

Elabora para el Anuario Estadistico del
Transporte Maritimo, los cuadros histéricos de la
Flota Nacional y las tablas analiticas de
indicadores.

11 | Oficina de Validacion y Analisis Recibe del departamento la Base de Datos del
Transporte Maritimo anual, por Capitanias de
Puerto y una general a nivel nacional, para
generar reportes:
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA

INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y LA OBTENCION DE PRODUCTOS

ESTADISTICOS

1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

e Para la elaboraciéon de las tablas del Anuario
Estadistico del Transporte Maritimo, de la
parte correspondiente al Comercio Domestico,
del Banco de Datos Anuales por Capitania de
Puerto (BDAC), se generan los siguientes
reportes:

vPara rutas comerciales, reporte 2 (altura) y
reporte 4 (cabotaje), con salida de datos:
trafico, origen y/o destino, tipo de carga,
toneladas, numero de arribos y numero de
barcos.

vPara productos, reporte 9 (altura) y reporte 10
(cabotaje) con salida de datos: trafico, origen
y/o destino, tipo de carga, productos y
toneladas.

v Para Agencia-Linea, reporte 13 (altura y
cabotaje), con salida de datos: trafico, nombre
de agencias navieras, y nombre de lineas
navieras.

e Para la parte correspondiente al Comercio
Internacional, del Banco  de Datos del
Transporte Maritimo Nacional (BDTM), se
generan los siguientes reportes:

vPara navegaciéon de altura, reporte 2 (altura),
con salida de datos: trafico, origen y/o destino,
tipo de carga, toneladas, numero de arribos y
namero de barcos.

v Para linea navieras extranjeras que participan
en el transporte de las mercancias a nivel
internacional, reporte 11 (lineas navieras), con
salida de datos: trafico, pals, lineas navieras,
namero de arribos.

vPara productos, reporte 21 (altura) con salida
de datos: trafico, origen y/o destino, tipo de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
, INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y LA OBTENCION DE PRODUCTOS
PROCEDIMIENTO:; ESTADISTICOS
DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

carga, productos y toneladas.

vPara rutas comerciales, reporte 19 (altura) con
salida de datos: trafico, pais, origen/ destino.

e Para la informacién de la Flota Mexicana, en
lo referente a la participacion y las series
histéricas, se generan:

vReporte 14 (cabotaje), con salida de datos:
participacion de la flota nacional en el cabotaje
con respecto al total de la carga.

v Reporte 20  para indicadores por tipo de
carga.

Turna al departamento los reportes 14 y 20

12 | Departamento de Estadistica Recibe reportes 14 y 20 para elaboracion y
actualizacion de las series historicas y de
seguimiento mensual y anual de los indicadores
de participacion de la flota nacional en el
cabotaje con respecto al total de la carga y sus
respectivas graficas.

Define del Anuario Estadistico del Transporte
Maritimo, las utilerfas (botones, imagenes,
graficos, videos, etc.) que se vayan a incluir, la
estructura y el contenido, considerando por lo
menos la estructura basica siguiente:

Presentacion, Directorio, Movimiento de carga y
buques por puertos nacionales, Transporte
Maritimo en el mercado internacional, Histérico
de la Flota Mexicana, Indicadores de la
participacién de la flota nacional en cabotaje.

Turna a la Oficina de Validacién y Analisis los
archivos en formato Word para integrarlos al
Anuario Estadistico y convertirlos a formato
PDF.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
, INTEGRACION DEL BANCO DE DATOS MARITIMO NACIONAL Y LA OBTENCION DE PRODUCTOS
PROCEDIMIENTO:; ESTADISTICOS
DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

13

14

15

Oficina de Validacion y Analisis

Departamento de Estadistica

Transfiere los reportes DBF a formatos Excel
(xls), para dar forma, aplicar formulas vy
complementa datos que se requieran; por
requerimientos técnicos, aquellas tablas que asf lo
requieran son trabajados en Word, incluyendo
los archivos complementarios recibidos del
Departamento,

Finalmente todos se pasan a formato PDF y se
Integra y turna el Anuario al Departamento para
revisién y su difusion.

Recibe de la Oficina de Validaciéon y Analisis, las
archivos PDF para su difusion.

Elabora e imprime la etiqueta de los CD’s, la
portada y contraportada de sus cajas; quema los
discos y los arma en su estuche.

Previo a su distribucidén, envia ejemplar
terminado al Director General para su visto
bueno.

Una vez aprobado, se distribuye entre las areas
de la Direcciéon General y la Biblioteca, se
conservan  algunos  discos para  atender
solicitudes de usuarios mientras es subido a la
pagina web de la coordinacion: e-mar.

Envia un ejemplar en CD del Anuario
Estadistico a la Coordinacion General de Puertos
y Marina Mercante a la Subdireccién de
Desarrollo e Innovaciéon Tecnoldgica, para que
sea puesto en Internet en la Pagina de e-mar,
ubicada en el Portal de la SCT.

TERMINA PROCEDIMIENTO

anual
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

Rt VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CONVENIOS
: ATENCION Y SEGUIMIENTO A REUNIONES QUE EMITEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y
RRCCER BN SECRETARIAS DE ESTADO
) GARANTIZAR QUE EL SISTEMA PORTUARIO Y EL TRANSPORTE MARITIMO OPERE EN CONDICIONES
OBJETIVO ESTRATEGICO: OPTIMAS DE PROTECCION, SEGURIDAD Y CON PLENO RESPETO AL MEDIO AMBIENTE, PARA LA

TRANSPORTACION DE PERSONAS Y MERCANCIAS.

OBJETIVO

Difundir entre las areas técnicas y la comunidad maritima nacional cursos, talleres y
seminarios que son propuestos por Organismos Internacionales, asi como las reuniones
intersecretariales que se promueven en las Secretarfas de Estado, para el mejoramiento y
desarrollo 6ptimo de la marina mercante nacional.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Darda seguimiento a los Programas de reuniones anuales de Organismos
Internacionales en la difusion de sus diferentes cursos, talleres y seminarios.

2. Atendera las invitaciones a cursos, talleres y seminarios en tiempo y forma.

3. Difundira entre las Areas técnicas de la Direcciéon General y la comunidad maritima
nacional los cursos, talleres y seminarios.

4. Presentara las opciones de candidatos que participarfan en los cursos, talleres y
seminarios.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AN

R )

=
SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CONVENIOS
, ATENCION Y SEGUIMIENTO A REUNIONES QUE EMITEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y
PROCE?'M'ENTO' SECRETARIAS DE ESTADO
DURACION TOTAL: 40 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 Subditeccién de Asuntos | Recibe la invitacion mediante oficio o bien | 3 min.
Internacionales cottreo electrénico.

02 Revisa que los anexos contenidos en la invitaciéon | 10 min.
sean los correctos.

03 Realiza el estudio de los anexos para determinar | 5 min.
a qué instancia le sera remitida y en qué consiste
el curso, seminario o taller.

04 Elabora los oficios y tatjetas, segun corresponda, | 30 min.
para solicitar el interés por parte de las Areas o
empresas. Ademas de solicitarle los candidatos
para realizar el tramite respectivo. Cabe destacar
que en ocasiones el tramite no tiene que ser
elaborado por la Subdireccion.

Si la  Autoridad Maritima mediante la | 15 min.
Subdirecciéon tuviera que hacer el registro, en el
oficio se pide que sean llenados los formatos
respectivos y los remitan a esta Autoridad.

05 Los oficios son enviados al Director de Area | 5 min.
para su rubrica correspondiente y si es tarjeta su

firma.

06 | Direccion de Registro y Programas | Firma las tarjetas y rubrica el oficio | 3 min.
correspondiente

07 Remite la Tarjeta y oficio a la Subdireccion. 3 min.

08 | Subdireccién de Asuntos | Recibe los documentos y realiza el tramite | 10 min.
Internacionales respectivo de la tarjeta.

09 Envia el oficio para firma del Director General. 5 min.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

N

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CONVENIOS
, ATENCION Y SEGUIMIENTO A REUNIONES QUE EMITEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y
PROCE?'M'ENTO' SECRETARIAS DE ESTADO
DURACION TOTAL: 40 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

10 | Direccién General de Marina Recibe y firma el oficio. 1 dia.
Mercante

11 Envia el oficio a la Subdireccion. 5 min.

12 | Subdireccion de Asuntos | Recibe los documentos y realiza el tramite | 15 min.
Internacionales respectivo.
13 Recibe los formatos llenados de los candidatos | 1 dia.
de las Areas respectivas.
14 Elabora el oficio al organismo internacional, | 30 min.
informando  qué  funcionarios  tendran
participacion en el curso, taller o seminario,
enviandoles  los  formatos  debidamente
requisitados.
15 Los oficios son enviados al Director de Area | 15 min.
para su rubrica correspondiente y si es tarjeta su
firma.
16 | Direcciéon de Registro y Programas | Recibe y rubrica el oficio. 5 min.
17 Envia el oficio a la Subdireccion. 3 min.
18 | Subdireccion de Asuntos | Los oficios son enviados al Director General | 15 min.
Internacionales para su firma correspondiente.

19 | Direccién General de Marina Recibe y firma el oficio. 1 dia
Mercante

20 Remite oficio a la Subdireccion. 5 min.

21 | Subdireccién de Asuntos | Recibe los documentos y  realiza el tramite | 15 min.
Internacionales respectivo.

22 Recibe contestaciéon por parte del organismo | 10 dias.

respecto a la aceptacion o no de los candidatos.
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SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:;
DURACION TOTAL:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

DEPARTAMENTO DE CONVENIOS

ATENCION Y SEGUIMIENTO A REUNIONES QUE EMITEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y

SECRETARIAS DE ESTADO

40 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

23

24

25 | Subdireccién de

26

27

28

29

30

31

Internacionales

Asuntos

Informa  mediante correo electréonico a los
candidatos si han sido aceptados para participar
en el cutrso, seminario o taller.

Si el candidato es de una Area de la Direccién
General se elabora una tarjeta para el Director de
Planeacién, Administracién y  Sistemas de
Informacién Maritima.
Recibe los documentos y  realiza el tramite
respectivo.

Recibe contestaciéon por parte del organismo
respecto a la aceptacién o no de los candidatos.

Informa  mediante correo electrénico a los
candidatos si han sido aceptados para participar
en el curso, seminario o taller.

Si el candidato es de una Area de la Direccién
General se elabora una tarjeta para el Director de
Planeacion, Administracién y Sistemas de
Informacién Maritima.

Recibe la informaciéon del Director de
Planeacion, Administracién y Sistemas de
Informacién Maritima con respecto al itinerario
que seguira el candidato

Informa al candidato de la situacidon referida en
el punto anterior.

Solicita al candidato que a su regreso envie un
informe de actividades que desarrollé en el
curso, seminatio o taller.

15 min.

30 min.

15 min.

10 dias.

15 min.

30 min.

1 dia.

15 min.

15 min.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
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SECRETARIA DE

COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CONVENIOS
, ATENCION Y SEGUIMIENTO A REUNIONES QUE EMITEN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES Y
PROCEDIMIENTO: SECRETARIAS DE ESTADO
DURACION TOTAL: 40 DIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable

Descripcion Tiempo

32

Recibe el informe de actividades del participante | 10 dfas.
en la reunion, seminario o taller.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

ComMUNICACIONES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CONVENIOS

. ATENCION Y SEGUIMIENTO A REUNIONES CONVOCADAS POR LA ORGANIZACION MARITIMA

PROCEDIMIENTO: INTERNACIONAL
) FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO,
OBJETIVO ESTRATEGICO: PARA OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIO ACORDES A LOS ESTANDARES
INTERNACIONALES.

OBJETIVO

Elaborar Directrices y Comentarios para la Delegacion Mexicana que participa en los
6rganos de la Organizacion Maritima Internacional (OMI), que tendra como proposito
formular el pliego de instruccién final que norma la actuacién del Gobierno de México en
cada reunion.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Este proceso sera aplicable al analisis de la documentaciéon que emana de los
diversos 6rganos que convoca la OMI, para elaborar los proyectos de directrices y
comentarios, que seran sometidos a la consideraciéon de la Secretarfa de Relaciones
Exteriores, quien formula el pliego de instrucciones que norma la actuaciéon de la
Delegacion de México en dichas reuniones.

2. Para dar atencion a las reuniones que convoquen la OMI, se difundiran via Internet
y/u oficio los documentos de apoyo a los clientes internos y externos competentes
del Sector Puertos y Marina Mercante. Las solicitudes de opinion seran firmadas en
caso interno por el Director de Registro y Programas y en caso externo por el
Director General.

3.  Cuando los clientes internos y externos no presenten opinion, unicamente se
enviara a la Cancillerfa el documento que elabora el Departamento de Convenios,
previa revision por el titular de la Subdireccion de Asuntos Internacionales.

4. Los proyectos de directrices seran enviados a la Secretarfa de Relaciones Exteriores,
quien formulara el pliego de instruccién final que norma la actuacion del Gobierno
de México en cada reunion.

5. En caso de temas relevantes, se presentara al Director General propuestas para que
participen expertos para que formen parte como asesores de la Delegacion
Mexicana para que atiendan dichos rubros.

6. Se formulara solicitud a la Cancillerfa para acreditar a los expertos mexicanos que
participen en las reuniones que convoque la OMI.

CODIGO MP-511-PR22-P02 Rev. 1 PAGINA 1 DE 3



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

Zncemianin ca VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CONVENIOS
, ATENCION Y SEGUIMIENTO A REUNIONES CONVOCADAS POR LA ORGANIZACION MARITIMA
PROCEDIMIENTO: INTERNACIONAL
DURACION TOTAL: 3 MESES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 Subditeccién de Asuntos | Recibe oficio de solicitud de la Direccidn | 5 min.
Internacionales General de Marina Mercante o en su caso le es
enviada por correo electrénico.

02 Remite la invitaciéon al Depto. de Convenios. 10 min.

03 | Departamento de Convenios Acusa de recibido en el oficio o volante | 3 min.
(nombre, fecha y hora) y registra.

04 Verifica que la solicitud esté debidamente legible | 15 min.
y con sus anexos segun indicaciones o en la
referencia electrénica, en caso de tratarse de
correo electrénico.

05 Revisa la pagina de Internet de la Organizaciéon | 10 min.
Maritima Internacional para verificar que la
documentaciéon del 6rgano de que se trate esté

disponible.

06 Difunde la Orden del Dia y documentos de | 30 min.
apoyo de la Reunién de que se trate, entre los
clientes internos y externos, con la finalidad de
solicitarles sus  opiniones técnico-juridicas,
seflalando el vinculo electronico para consultar la
documentacién de apoyo.

07 Imprime la documentacién y procede a efectuar | 1 mes.
el analisis correspondiente.

08 Elabora oficio y documento relativo a las| 30 min.
directrices y/o comentatios, rubrica y los envia al
Subdirector de Asuntos Internacionales para su
revision y Visto Bueno.

09 | Subdireccién de Asuntos | Revisa el oficio y los documentos. 15 min.
Internacionales
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE CONVENIOS
, ATENCION Y SEGUIMIENTO A REUNIONES CONVOCADAS POR LA ORGANIZACION MARITIMA
PROCEDIMIENTO: INTERNACIONAL
DURACION TOTAL: 3 MESES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alztg Responsable Descripcion Tiempo
10 Si hay error lo retorna al Depto. de Convenios | 5 min.
para su correccion.
11 Si no hay errores lo rubrica y lo envia al Director | 5 min.
de Registro y Programas.
12 | Direcciéon de Registro y Programas | Revisa, rubrica y reenvia a la Subdireccion. 10 min.
13 | Subdireccion de Asuntos | Lo pasa para firma del C. Director General de | 5 min.
Internacionales Marina Mercante.
14 | Direccion  General de Marina | Firma el Oficio y lo envia a la Subdireccion. 1 dia.
Mercante
15 | Subdireccion de Asuntos | Recibe y tramita la salida de los documentos. 15 min.
Internacionales
16 En caso de asuntos urgentes, el proyecto de | 10 min.

directrices se envia via fax o por correo
electronico. Se confirma telefénicamente si este
fue debidamente recibido.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
e VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES
, SEGUIMIENTO DE LOS CONVENIOS, TRATADOS Y ACUERDOS SUCRITOS POR MEXICO EN MATERIA DE
PROCEDIMIENTO: TRANSPORTE MARITIMO

PARTICIPAR EN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES DE TRANSPORTE MARITIMO, EN LAS
NEGOCIACIONES DE CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES QUE EN MATERIA MARITIMA
OBJETIVO ESTRATEGICO: CELEBRE MEXICO Y SER LA AUTORIDAD EJECUTORA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, AS| COMO
LLEVAR EL CONTROL DE SU APLICACION Y PROPONER, EN SU CASO, LOS PROYECTOS DE
RESOLUCION QUE CORRESPONDAN, EN COORDINACION CON LAS DEPENDENCIAS COMPETENTES.

OBJETIVO

Dar a conocer los Convenios bilaterales y multilaterales que México ha susctito y
suscribe en materia de transporte maritimo, mediante la publicacién de los mismos en el
Diario Oficial de la Federaciéon y después actualizar un documento virtual llamado
“Nomina de Convenios Maritimos Internacionales”, elaborado por la Direcciéon General
de Marina Mercante, a aquellos que se encargan de la actividad maritimo-portuaria en
México, con la finalidad de dar pleno cumplimiento a los compromisos adquiridos por el
Gobierno de México.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Dar seguimiento a los Organismos Internacionales para conocer las tendencias
que los Estados estan tomando en temas maritimos.

2. Buscar la opiniéon de los sujetos que se encargaran de la actividad maritima
portuaria, en la consolidacién de la adopcién o no de los convenios que se
generan en los Organismos Internacionales.

3. Establecer una coordinaciéon entre las instancias federales que determinara la
viabilidad de un convenio que México deseé suscribir.

4, Coordinar con la Secretarfa de Relaciones Exteriores (SRE) la firma de los
documentos que permitan ratificar el convenio que México esté por suscribir.

5. Establecer comunicacion con la Secretarfa de Gobernaciéon para la promulgacion
del Convenio en el Diario Oficial de la Federaciéon (DOF).
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES
PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE LOS CONVENIOS, TRATADOS Y ACUERDOS SUCRITOS POR MEXICO EN

MATERIA DE TRANSPORTE MARITIMO

DURACION TOTAL: 1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. . .
N° Responsable Descripcion Tiempo
01 | Subdirecciéon de Asuntos Recibe el oficio que contiene el Convenio | 2 min.
Internacionales internacional.

02 Acusa recibo, registra en el sistema y turna al | 5 min.
Departamento de Convenios.

03 | Departamento de Convenios Realiza el estudio integral del documento. 1 dfa.

04 Elabora oficio y/o tatjeta a los sujetos que | 30 min.
intervienen en la actividad maritimo-portuaria
para que envien sus comentarios.

05 Envia sus oficios y/o tatjetas a la Subdireccién | 3 min.
de Asuntos Internacionales para su revision y
visto bueno.

06 | Subdireccion de Asuntos Si los documentos contienen errotes, remite los | 10 min.

Internacionales mismos al Depto. de Convenios para su

correccion.

07 | Departamento de Convenios Procede a la correccion del Documento y reenvia | 5 min.
el mismo a la Subdireccion de Asuntos
Internacionales.

08 Rubrica y envia a la Direcciéon de Registro y | 5 min.
Programas.

09 | Direccion de Registro y Programas | Recibe el oficio y/o tatjeta. 2 min.

10 Si no proceden los envia a la Subdirecciéon de | 20 min.
Asuntos Internacionales para su correccion.

11 Si procede devuelve la tarjeta con su firma y el | 20 min.
oficio con su rubrica a la Subdirecciéon de
Asuntos Internacionales.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES

MATERIA DE TRANSPORTE MARITIMO

SEGUIMIENTO DE LOS CONVENIOS, TRATADOS Y ACUERDOS SUCRITOS POR MEXICO EN

DURACION TOTAL:

1 ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo
12 | Subdireccién de Asuntos Recibe el oficio y procede a enviarlo a la| 3 min.
Internacionales Direccién General de Marina Mercante para la
firma del Director.
13 | Direccién General de Marina Recibe y firma el oficio. 2 min.
Mercante
14 Envia el oficio a la Subdireccion de Asuntos | 1 dia.
Internacionales.
15 | Subdirecciéon de Asuntos Recibe y envia el oficio para su tramite de salida | 15 min.
Internacionales y el tramite de la tarjeta lo realiza directamente la
Subdireccion.
16 Recibe la informacién y comentarios de las | 10 dias.
diferentes areas y empresas consultadas mediante
oficios y tarjetas.
17 Si los comentarios son favorables, se procede ala | 5 meses.
captura del Convenio, Tratado o Acuerdo.
18 Realiza un analisis de contenido mediante la | 10 dfas.
lectura y se ajusta a las especificaciones de la
Secretarfa de Gobernaciéon especificamente el
DOF.
19 Envia el documento capturado y con el formato | 3 dias.

requerido a las Consultorias juridicas de la SRE y
la Secretarfa de Comunicaciones y Transportes
(SCT) mediante la elaboracién de oficios,
solicitando den el Visto Bueno para que el
documento sea publicado en el DOF. Ademas
en el oficio de la SRE se solicita gestione para
obtener las firmas de los Secretarios de la SRE y
la SCT.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
el VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES

PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE LOS CONVENIOS, TRATADOS Y ACUERDOS SUCRITOS POR MEXICO EN
: MATERIA DE TRANSPORTE MARITIMO
DURACION TOTAL: 1ANO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alztg Responsable Descripcion Tiempo

20 Los oficios correspondientes se elaboran en la | 5 dfas.
Subdirecciéon de Asuntos Internacionales y son
rubricados por el Director de Registro vy
Programas y llevan la firma del Director General
de Marina Mercante.

21 Tramita la salida de los oficios. 15 min.

22 Recibe el Visto Bueno de las Consultorias | 2 meses.
juridicas de la SRE y la SCT.

23 Elabora oficio a la SRE en donde se envia el | 3 dias.
Visto Bueno y se pide que gestione Ia
publicacién en el DOF.

24 TERMINA PROCEDIMIENTO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE

COMUNICACIONES VIGENCIA: DICIEMBRE 2012
¥ TRANSPORTES
AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES
PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO A LAS REUNIONES INTERSECEE¥2I;IC,)ALES QUE CONVOCAN LAS SECRETARIAS DE

FOMENTAR LA COMPETITIVIDAD DEL SISTEMA PORTUARIO Y DEL TRANSPORTE MARITIMO, PARA

AR BT OFRECER SERVICIOS CON CALIDAD Y PRECIOS ACORDES A LOS ESTANDARES INTERNACIONALES.

OBJETIVO

Atender las convocatorias a reuniones intersecretariales en relacion al establecimiento de
las estrategias que permitan desarrollar los campos de interés, mediante programas
anuales, para el gobierno de México y procurar una mejor realidad a las esferas de la
sociedad.

LINEAMIENTOS DE OPERACION
1. Dara seguimiento a los Programas de reuniones anuales de las Secretarias de Estado
del Gobierno Federal.
2. Atenderd las invitaciones a grupos de trabajo y/o reuniones preparatorias.

3. Difundirda entre las Areas técnicas de la Direccion General las reuniones
intersecretariales.

4. Presentara las opciones de candidatos que participarfan en las reuniones.

5. Generara acuerdos y objetivos claros en las reuniones en Pro del bienestar del pais
respetando las disposiciones constitucionales y normativas del pais.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES
PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO A LAS REUNIONES INTERSECRETARIALES QUE CONVOCAN LAS SECRETARIAS DE ESTADO
DURACION TOTAL: 1 DIAY MEDIO APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo
01 | Subdireccion de Asuntos | Recibe invitaciones para participar en reuniones | 2 min.
Internacionales intersecretariales.
02 Registra la reunion intersecretarial. 1 min.
03 Elabora tarjeta en la cual difunde la informacién | 30 min.
de la reunién (fecha, hora y lugar) y solicita el
nombramiento de un candidato que participara.
04 Envia la tarjeta al Director de Area para firma. 2 min.
5 | Direccién de Registro y Programas | Recibe y firma la tarjeta. 1 min.
06 Remite a la  Subdireccion de Asuntos | 1 min.
Internacionales.
07 | Subdireccién de Asuntos | Realiza el tramite de entrega. 5 min.
Internacionales
08 Recibe mediante tarjeta el nombre del o de los | 2 min.
candidatos que participaran en la reunién.
09 Notifica a la Secretarfa correspondiente el | 30 min.
nombre del candidato mediante oficio.
10 Elabora el oficio relativo al candidato que | 30 min.
participara en la reunion.
11 Envia el oficio al Director de Area para su| 2 min.
rabrica.
12 | Direccién de Registro y Programas | Rubrica el oficio y se remite a la Subdireccion 2 min.
13 | Subdireccion de Asuntos | Envia el oficio a la Direccion General para su | 3 min.
Internacionales firma.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES
PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO A LAS REUNIONES INTERSECRETARIALES QUE CONVOCAN LAS SECRETARIAS DE ESTADO
DURACION TOTAL: 1 DIAY MEDIO APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

14 | Direccion General Recibe oficio, firma y lo remite a la Subdireccion 1 dia
de Asuntos Internacionales.

15 | Subdireccion de Asuntos | Recibe oficio y tramita para su salida. 5 min.

Internacionales

16 Confirma mediante llamada telefénica, o bien | 5 min.
correo electronico el nombre del participante en
la reunion.

17 Si el participante es de la Subdirecciéon de | 30 min.
Asuntos Internacionales, elabora una tarjeta
informativa al Director General.

18 Envia la tarjeta al Director de Area para su firma. | 3 min.

19 | Direccion de Registro y Programas | Firma la tarjeta y remite al a Subdireccion de | 2 min.
Asuntos Internacionales

20 | Subdireccion de Asuntos | Realiza el tramite de la tarjeta. 5 min.

Internacionales

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO ESTRATEGICO:

OBJETIVO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES.

ELABORACION DE DIRECTRICES, COMENTARIOS Y OBSERVACIONES, PARA LA DELEGACION MEXICANA
QUE PARTICIPA EN FOROS MULTILATERALES Y NEGOCIACIONES BILATERALES VINCULADOS CON EL
TRANSPORTE MARITIMO.

PARTICIPAR EN LOS ORGANISMOS INTERNACIONALES DE TRANSPORTE MARITIMO, EN LAS
NEGOCIACIONES DE CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES QUE EN MATERIA MARITIMA CELEBRE
MEXICO Y SER LA AUTORIDAD EJECUTORA EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, ASi COMO LLEVAR EL
CONTROL DE SU APLICACION Y PROPONER, EN SU CASO, LOS PROYECTOS DE RESOLUCION QUE
CORRESPONDAN, EN COORDINACION CON LAS DEPENDENCIAS COMPETENTES.

Elaborar directrices, comentarios y observaciones, que resulten utiles a la Delegacion
Mexicana que participa en las Negociaciones, con la finalidad de adoptar Normas
Internacionales de Transporte Maritimo, en los Foros Multilaterales y Negociaciones
Bilaterales.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Recibir la solicitud de comentarios relacionados con alguna reunién internacional en
la que participara la Delegacion Mexicana y en la que se analizaran temas vinculados
con normas de transporte maritimo.

Analizar los documentos que se relacionan con la solicitud y en su caso, se solicitara a
otras Dependencias o Entidades sus opiniones.

Acudir a reuniones intersecretariales para fijar criterios que permitan a la Delegacion
Mexicana contar con elementos suficientes para la toma de decisiones.

St el asunto tiene como generadora a la Organizaciéon Maritima Internacional OMI, se
turna al Departamento de Convenios. L.a OMI tiene y genera un documento en el
cual establece las fechas de sus reuniones de sus 6rganos correspondientes, asimismo,
genera los documentos de trabajo en el lapso del afio y hasta dias antes de celebrarse
la reunion, por lo que es necesario entrar constantemente a la pagina oficial para la
descarga del documento.

Enviar la respuesta al ususario que gener6 la solicitud.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES.
ELABORACION DE DIRECTRICES, COMENTARIOS Y OBSERVACIONES, PARA LA DELEGACION MEXICANA
PROCEDIMIENTO: QUE PARTICIPA EN FOROS MULTILATERALES Y NEGOCIACIONES BILATERALES VINCULADOS CON EL
TRANSPORTE MARITIMO.
DURACION TOTAL: 3 MESES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Alztg Responsable Descripcion Tiempo
01 | Subdirecciéon de Asuntos Recibe el oficio de solicitud. 3 min
Internacionales.

02 Acusa de recibo en el volante. 3 min

03 Registra en la base de datos. 5 min

04 Turna el documento al Departamento de| 5 min
Convenios si el documento corresponde a una
reuniéon de la OMI, o bien, lo turna al personal
de la misma Subdirecciéon para su atenciéon y
respuesta.

05 | Departamento de Convenios. Recibe el oficio. 3 min

06 Revisa y analiza la documentacion. 20 min

07 Elabora el oficio, con la propuesta del| 40 min
participante.

08 Envia el oficio de propuesta a la Subdireccion de | 20 min
Asuntos Internacionales.

09 | Subdireccion de Asuntos Recibe y revisa el oficio 15 min

Internacionales.

10 Si procede: rubrica. 5 min
No procede: remite el proyecto al Depto. de
Convenios para su correccion.

11 Envia el oficio a la Direccién. 3 min

12 | Direcciéon de Registro y Programas. | Recibe y revisa el oficio. 3 min
Si procede: rubrica. 10 min

No procede: remite el proyecto a la
Subdireccion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES.
ELABORACION DE DIRECTRICES, COMENTARIOS Y OBSERVACIONES, PARA LA DELEGACION MEXICANA
PROCEDIMIENTO: QUE PARTICIPA EN FOROS MULTILATERALES Y NEGOCIACIONES BILATERALES VINCULADOS CON EL
TRANSPORTE MARITIMO.
DURACION TOTAL: 3 MESES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. S .

N° Responsable Descripcion Tiempo

13 Envia el oficio a la Subdireccion. 5 min

14 | Subdireccion de Asuntos Recibe y le da tramite al oficio con el| 30 min

Internacionales. participante.

15 | Departamento de Convenios. Continda el tramite, toda vez que se encargara de
elaborar las directrices para los participantes.

16 Descarga la informaciéon y los documentos que | 3 meses
emanan de la OMI y procede a su analisis.

17 Le da lectura a los documentos descargados para | 2 meses
el analisis de la informacion.

18 Elabora el proyecto de Directrices 40 min

19 Envia un proyecto de oficio a la Subdireccion de | 40 min
Asuntos Internacionales para su analisis y visto
bueno, con los lineamientos para la Delegacion
Mexicana.

20 | Subdirecciéon de Asuntos Recibe del departamento el proyecto para su | 15 min

Internacionales. analisis

21 Si procede: rubrica 5 min
No procede: remite el proyecto al Departamento
de Convenios para su correccion

22 Envia el oficio a la Direccién de Registro y | 3 min
Programas.

23 | Direccion de Registro y Programas. | Recibe y revisa el oficio. 3 min

24 Si procede: rubrica. 10 min

No procede: remite el proyecto a la Subdireccion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: DICIEMBRE 2012

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIONALES.
ELABORACION DE DIRECTRICES, COMENTARIOS Y OBSERVACIONES, PARA LA DELEGACION MEXICANA
PROCEDIMIENTO: QUE PARTICIPA EN FOROS MULTILATERALES Y NEGOCIACIONES BILATERALES VINCULADOS CON EL
TRANSPORTE MARITIMO.
DURACION TOTAL: 3 MESES

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. . .
N° Responsable Descripcion Tiempo
de Asuntos Internacionales
25 Envia el oficio a la Subdireccion de Asuntos | 5 min
Internacionales.
26 | Subdireccion de Asuntos Recibe y le da tramite al oficio con los| 10 min
Internacionales. lineamientos para la Delegacién que participara

en la Reunion.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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SCT MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: MARZO DE 2014
Fechade |.p. i de| Nombredel | VO de Descripcion del Num. de Registro
autorizacién | ¢, hio | Procedimiento (s) | RV 1S90 Cambio Asignado
del cambio
17/07/2009 | Inicial | Manual de 0 Elaboracion inicial SCT-511-2.01-A1-2009
Procedimientos
29/11/2012 Total | Manual de 1 Se modificaron todos | SCT-511-2.01-A2-2012
Procedimientos los procedimientos en
cuanto a nombres de
procedimientos,
objetivos  estratégicos,
lineamientos de
operacion y descripcion
del procedimiento, a fin
de eficientar el
desempefio  de  las
diferentes  4reas.  Asi
mismo se eliminaron los
procedimientos del
proceso MP-511-PR20.
18/03/2014 | Parcial | Manual de 2 Se sustituye el SCT-511-2.01-A4-2014
Procedimientos procedimiento

“Autorizacion de
Prestadores de Servicios
de  Recoleccion  de
Residuos de
Hidrocarburos,  Aguas
Residuales y Basuras”
con codigo de registro
MP-511-PR11-P01  por
el procedimiento
“Autorizacion y Registro
de Instalaciones de
Recepcion de
Desechos”; asi como la
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SCT MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
VIGENCIA: MARZO DE 2014
Fechade |.p. i de| Nombredel | VO de Descripcion del Num. de Registro
autorizacion Cambi Procedimiento (s Revision Cambio Asignado
. ambio oce (s)
del cambio
incorporacion del
procedimiento
“Reconocimiento para la
Revalidacion y
Renovaciéon de
Certificados de
Seguridad a
Embarcaciones y

Artefactos Navales” al
que se le asignd el
cédigo de registro MP-
511-PR09-P02
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