MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION DE LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION

Y EL CONOCIMIENTO
S VIGENCIA: AGOSTO DE 2010
AREA RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE INTEGRACION DE CONTENIDOS “B”

PROCEDIMIENTO: ALTAS Y BAJAS DE PARTIDAS

— Coordinar, promover, apoyar e integrar los esfuerzos del Sistema Nacional e-México para llevar al
pais a la Sociedad de la Informacion y el Conocimiento.

OBJETIVO ESTRATEGICO: — Efectuar los movimientos de altas y bajas de partidas en la Tabla Recursos de Conectividad,
mediante la administracién adecuada de los citados recursos, a fin de evitar duplicidades en el
servicio de conectividad digital satelital y proporcionar un servicio eficiente a un mayor nimero de
mexicanos.

OBJETIVO

Efectuar, en su caso, los movimientos de altas y bajas de partidas en la tabla recursos
de conectividad, mediante una administracion adecuada que permita evitar
duplicidades en el servicio de conectividad digital satelital, con la finalidad de
proporcionar un servicio eficiente a un mayor nimero de mexicanos.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Los movimientos de altas y bajas de partidas se haran por instruccion del titular de la
Direcciéon General Adjunta de Contenidos “B” de la Coordinacién de la Sociedad de
la Informacién y el Conocimiento (CSIC).

2. La baja de partidas solo se efectuaran si el recurso se encuentra vacante.

3. Cuando una partida se encuentre asignada a un centro, podra realizarse la baja de éste
y posteriormente se iniciara nuevamente el procedimiento de baja de partida
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SECRETARIA DE

1@:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION DE LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION Y

COMUNICACIONES

¥ TRANSPORTES

EL CONOCIMIENTO

VIGENCIA: AGOSTO DE 2010

AREA RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE INTEGRACION DE CONTENIDOS ‘B”
PROCEDIMIENTO: ALTAS Y BAJAS DE PARTIDAS
DURACION TOTAL: (1) UN DIA APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A1$It: Responsable Descripcion Tiempo
01 | Direcciéon General Adjunta de | Gira instruccién para que se trabajen las Altas y | 1 hora
Integracion de Contenidos "B" Bajas de Partidas (MP-415-PR01-P01-F01).
02 | Administrador de CCD e-México Genera el Listado de Partidas a Dar de Alta o | 1 hora
Baja (MP-415-PR01-P01-F02).
03 | Sistema automatico de altas, bajas y | Valida si las partidas existen en la Tabla de | 1 hora
cambios e-México Recursos de Conectividad.
04 ¢Son validos los movimientos de altas y bajas? | 1 hora
NO: PASA 07.
05 Afecta la Tabla de Recursos de Conectividad y | 1 hora
Genera Informe de Alta y Baja de Partidas
(MP-415-PR01-P01-F03).
06 | Administrador de CCD e-México Revisa y rubrica Informe de Alta y Baja de | 1 hora
Partidas (MP-415-PR01-P01-F03).
07 | Sistema automatico de altas, bajas y | Genera Informe de Alta y Baja de Partidas | 1 hora
cambios e-México (MP-415-PR01-P01-F03) no Ejecutadas.
08 | Administrador de CCD e-México Revisa y, en su caso, rubrica el Informe de Baja | 30 min.
de partidas no ejecutadas.
09 | Direcciéon  General Adjunta de | Archiva.
Integraciéon de Contenidos "B"
TERMINA PROCEDIMIENTO
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