MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AUTOTRANSPORTE

FEDERAL
o ohes VIGENCIA: MARZO DE 2009
AREARESPONSABLE: Direccién de Supervisién
PROCEDIMIENTO: Aplicacién del Acuerdo de Caracter Esencial en el Emplacamiento de los Vehiculos de

Autotransporte Federal

OBJETIVOESTRATEGICO: Reforzar las medidas de seguridad a fin de garantizar la integridad de los usuarios de las vias
generales de comunicacion.

OBJETIVO

Garantizar en el marco del Programa de Emplacamiento y Canje de placas que los
vehiculos de autotransporte federal, cumplan con las condiciones establecidas en el
Acuerdo sobre Caracter esencial.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. Para los efectos del presente Procedimiento, se entenderan las siguientes
definiciones:

Chasis: componente conformado por dos largueros (varas) rigido y travesafios que
soportan las diversas partes y componentes que conforman el vehiculo, siempre que
dicho componente no presente alteraciones.

Estructura basica: al conjunto de partes integrado por cabina o caseta con tapiceria,
asientos, tablero y aparatos marcadores, bastidor de chasis con puente (dos largueros
con travesafios), cofre con parrilla y coraza, defensa delantera, radiador y cortina de
radiador con o sin cabina camarote y pintura general.

Numero de Identificacion Vehicular (NIV): Es la combinacién de 17 caracteres
alfanuméricos, asignados por los fabricantes o ensambladores de vehiculos, para efecto
de identificacion.

Vehiculo de autotransporte:

a. Un vehiculo sin chasis con una carrocerfa integrada destinado para el transporte de
mas de 10 pasajero con un peso bruto vehicular de mas de 8,864 Kg.

b. Vehiculo con chasis destinado para el transporte de mercancias o de mas de 10
pasajeros con un peso bruto vehicular de mas de 8,864 Kg.

c. Un vehiculo con 2 o 3 ejes con equipo integrado o destinado para el transporte de
mercancias mediante el arrastre de remolques o semiremolques.

Alargamiento de chasis: Es la adecuaciéon de un chasis para adaptar éste, a necesidades
especificas del servicio que va a prestar, ampliando la longitud de los dos largueros del
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chasis original, sin alterar o modificar el chasis original, mediante la incorporacién de
injertos o tramos de estructura que no deberan provenir de otro chasis, ni contener un
numero de serie o numero de identificacion vehicular (NIV), ni caracteres
alfanuméricos o simbologfa estampados de fabrica de otro vehiculo, asi como tampoco
debera afectar o alterar el nimero de serie o el Numero de Identificaciéon Vehicular
(NIV) del chasis original, ni los caracteres alfanuméricos y de simbologia estampados de
fabrica, ni los nimeros ocultos o confidenciales estampados de fabrica.

Recorte de chasis: Es la adecuaciéon de un chasis para adaptar éste a necesidades
especificas del servicio que va a prestar, reduciendo o recortando los dos largueros del
chasis original, la cual no debera afectar o alterar el nimero de serie 6 el Numero de
Identificaciéon Vehicular (NIV) del chasis original, ni los caracteres alfanuméricos y de
simbologia estampados de fabrica, ni los numeros ocultos o confidenciales estampados
de fabrica.

Incorporacién de ejes adicionales: Integrar al chasis original del vehiculo un eje
adicional ya sea tractivo o de carga, lo cual no debera afectar o alterar el numero de serie
o el Numero de Identificacién Vehicular (NIV) del chasis original, ni los caracteres
alfanuméricos y de simbologia estampados de fabrica, ni los numeros ocultos o
confidenciales estampados de fabrica.

Reforzamiento o Acorazamiento del chasis: Es la incorporaciéon de elementos
estructurales a los largueros del chasis, para reforzarlos. El reforzamiento o
acorazamiento puede ser interno o externo (siempre que se deje al descubierto una de
las caras de cada uno de los largueros del chasis original) y, puede ser de diversos tipos:
plano, angular (en “L” y en “L invertida”) y acanalado tipo “U” (enguantado), segin se
muestra en las siguientes figuras. El reforzamiento o acorazamiento no debera obstruir,
ocultar o alterar el nimero de serie 6 Numero de Identificacion Vehicular (NIV) del
chasis original, ni los caracteres alfanuméricos y de simbologia estampados de fabrica, ni
los nimeros ocultos o confidenciales estampados de fabrica.
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REFORZAMIENTO O ACORAZAMIENTO EXTERNO DEL CHASIS

REFUERZO
\ REFUERZO REFUERZO
\ HASIS
V\ \ CHASIS A/c V\
CHASIS
N CHASIS
REFUERZO

REFUERZO REFUERZO ACANALADO
REFUERZO PLANO ANGULAR EN ANGULAR EN “L” TIPO “U”
“L INVERTIDA” 0 ENGUANTADO

REFORZAMIENTO O ACORAZAMIENTO INTERNO DEL CHASIS

CHASIS CHASIS
CHASIS REFUERZO
\ ¥ -—
REFUERZO
o CHASIS
REFUERZ REFUERZO

REFUERZO REFUERZO
REFUERZO PLANO ANGULAR EN ANGULAR EN “L” ACANALADO TIPO
“L INVERTIDA” “u”
2. Se considerara que un vehiculo de autotransporte al cual se le han incorporado

partes y componentes nacionales o importadas legalmente, conserva su caracter
esencial cuando:

Por lo menos su chasis o estructura basica en su caso, correspondan a un vehiculo
0 a una estructura basica que fue fabricado originalmente en México o importado
legalmente al pais o el vehiculo cuente con constancia de regularizacion emitida al
amparo del Decreto mediante el cual se otorgan facilidades administrativas a los
propietarios de vehiculos extranjeros que circulan en el pais, publicado en el
D.O.F. del 31 de enero de 1991.
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3. Se podra expedir o realizar el canje de placas a los vehiculos de autotransporte a
los que se les hayan o no, incorporado partes nuevas o usadas, siempre que
conserven todas las caracteristicas originales de marcaje del nimero de serie o
nimero de identificacion vehicular (NIV) con los caracteres alfanuméricos y de
simbologfa estampados de fabrica, y los numeros ocultos o confidenciales
estampados de fabrica en el chasis, no presenten ninguna alteracién y coincidan
plenamente con los datos contenidos en los documentos que comprueben que
corresponde a un vehiculo que fue fabricado en México, fue importado legalmente
al pais o que los datos coinciden con los sefialados en la constancia de
regularizacion. Las modificaciones realizadas deberan sustentarse con factura en la
que se establezca, que la unidad puede operar en forma segura el servicio de
autotransporte que corresponda, ain cuando los vehiculos de autotransporte
presenten cualquiera del las modificaciones arriba definidas.

4. Las modificaciones a los vehiculos de autotransporte deberan ser documentadas
mediante factura de la empresa que haya efectuado las adaptaciones, en donde se
describa el trabajo realizado, el material utilizado y se manifieste que la unidad
puede operar en forma segura, con las modificaciones realizadas, el servicio de
autotransporte que corresponda, siempre y cuando el chasis no presente
alteraciones y que conserven todas las caracteristicas originales de marcaje del
nimero de serie o Numero de Identificacion Vehicular (NIV) con los caracteres
alfanuméricos y de simbologia estampados de fabrica y los numeros ocultos o
confidenciales estampados de fabrica.

5.  Para los efectos del punto anterior, en los casos en los que las facturas que sustente
una o varias de las modificaciones definidas en estos mismos lineamientos de
operacion, que hayan sido expedidas en fecha anterior a la expedicion del “Acuerdo
que modifica los criterios bajo los cuales se podrin expedir o canjear placas metilicas de
identificacion a vebiculos de antotransporte que hubieran sufrido modificaciones en el chasis e
incorporado partes nacionales o de procedencia extranjera” de fecha 8 de julio de 2008, y
que no contengan la leyenda que sefiale bajo protesta de decir verdad que, la
unidad puede operar en forma segura el servicio de autotransporte que
corresponda, los interesados deberan presentar ademas de la factura del trabajo
realizado, escrito en donde se sefiale el nombre o denominacién social, domicilio,
teléfono y clave del Registro Federal de Contribuyentes con homoclave; la
manifestacion que sefiale bajo protesta de decir verdad, que el vehiculo se
encuentra en condiciones adecuadas para operar el servicio de autotransporte de
que se trate asi como nombre, cargo y firma del permisionario.
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6. Las verificaciones fisicas de la unidad se efectuaran a través de un Servidor
Puablico Habilitado, y se realizaran en apego a este procedimiento. El Servidor
Publico Habilitado sera responsable de integrar el expediente documental y
electronico que resulte de la verificacion del caracter esencial, asi como de ingresar
mediante su clave

personalizada, la informacién al Sistema de Integral de Informacién del Autotransporte
Federal (SIIAF).

7. EIl SIIAF identificara de manera automatica a cada uno de los vehiculos a los que
se les expida o realice el canje de placas metalicas de identificacién conforme al
presente procedimiento. Los datos contenidos en el SIIAF podran ser consultados
por las dependencias del Ejecutivo Federal, en el ambito de su competencia y con
las reservas que al efecto disponga la Ley.

8. Dentro de la revisién se tomaran fotografias del vehiculo de la siguiente forma:

= Vista de frente donde se vea la defensa delantera del vehiculo, la marca y
aparezca de pie el conductor de la unidad.

® Vista lateral del vehiculo.

® Vista del numero de serie o NIV del chasis del vehiculo, de donde se obtenga la
calca.

® Vista del numero de serie o NIV de la cabina y motor del vehiculo, de donde se
obtengan las calcas correspondientes. En caso de no ser posible la obtencién de
la calca correspondiente, se debera asentar en el renglén de observaciones del
formato el motivo por el cual no es posible obtenerla.

® Vista en donde se observe alguna alteracion del chasis o estructura basica.

9. El Subdirector de Supervision Técnica o Jefe de Departamento de Autotransporte
Federal adscrito al Centro SCT, elaborara el oficio mediante el cual se remitira el
resultado de la verificacion al area donde se esta gestionado el tramite.

10. La Direccion General de Autotransporte Federal y los Centros SCT aplicaran el
presente procedimiento en el ambito de sus atribuciones.
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DURACIONTOTAL: 3 horas 55 minutos
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Act. . .
Responsable Descripcion Tiempo
No.
.., | Recibe formato de verificacion por parte del
Departamento  de  Supervision i ! ) . .
01 | Téenica o Jefe de la Oficina de solicitante y consulta calendario de citas en 5 min
. Internet, obteniendo el folio de tramite asignado ’
Inspecciéon
en la base de datos.
Designa al Servidor Publico Habilitado que
realizara la verificacion vehicular, le proporciona
02 el formato de registro y le indica que acuda a 30 min

realizar la verificaciéon en el lugar, fecha y hora
establecidos, en compafifa del observador
habilitado, en su caso.

Consulta el calendario de citas en Internet para
conocer la fecha y hora en que se efectuaran las

03 | Observador habilitado verificaciones. 5 min.

Nota: El observador debera estar acreditado por
la organizacion a la que pertenece.

Acude al lugar, fecha y hora establecidos junto
con la unidad a verificar.

04

Promovente

Acude al lugar para realizar la verificacion
vehicular, debidamente uniformado en la fecha y
hora establecidas y recibe al interesado junto con
la unidad y documentacion a verificar.

05 | Servidor Publico Habilitado 10 min.

Efectta la verificacién de caracter esencial de
acuerdo a lo siguiente:

Si se trata de un alargamiento de chasis, verifica
que la alteracion haya sido mediante la
06 incorporacién de injertos o tramos de estructura,
que no provengan de otro chasis, ni que
contengan numero de serie, NIV, caracteres
alfanuméricos o simbologia estampada de fabrica
de otro vehiculo.

50 min.

verifica que no esté alterado o afectado el numero
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Act.

No Responsable Descripcion Tiempo

de serie o el NIV del chasis original, ni los
caracteres  alfanuméricos y de simbologia
estampados de fabrica, ni los nimeros ocultos o
confidenciales estampados de fabrica.

Verifica en caso de recorte del chasis original, que
no se afecta o altera el nimero de serie 6 el
Nuamero de Identificacién Vehicular (NIV) del
chasis original, ni los caracteres alfanuméricos y
de simbologia estampados de fabrica, ni los
nameros ocultos o confidenciales estampados de
tabrica.

En el caso de incorporacion de ejes adicionales al
vehiculo, se verifica que la integracién de un eje
adicional ya sea tractivo o de carga, no afecte o
altere el nimero de serie o el Numero de
Identificaciéon Vehicular (NIV) del chasis original,
ni los caracteres alfanuméricos y de simbologia
estampados de fabrica, ni los numeros ocultos o
06- confidenciales estampados de fabrica.

A En caso de reforzamiento o acorazamiento del
chasis, se verifica, que independientemente del
reforzamiento, se debera dejar siempre al
descubierto una de las caras de cada uno de los
largueros del chasis original. Asimismo, el
reforzamiento o acorazamiento no debera
obstruir, ocultar o alterar el numero de setie 6
Nuamero de Identificaciéon Vehicular (NIV) del
chasis original, ni los caracteres alfanuméricos y
de simbologia estampados de fabrica, ni los
nameros ocultos o confidenciales estampados de
fabrica.

Toma de calcas y fotografias.

Revisa en fotocopia simple, factura, carta factura
o refactura del vehiculo, factura de partes
incorporadas y factura de taller que realiz6 las
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Act.

No Responsable Descripcion Tiempo

modificaciones, a numero de motor y las
condiciones fisico-mecanicas del vehiculo.

Recaba firma del operador y en su caso del
observador. .

Requisita el formato correspondiente
incorporando la calca y asienta nombre y firma.

Imprime fotos del vehiculo verificado, digitaliza
la documentacién resultante de la verificacion de
caracter esencial y genera archivo electrénico para
su resguardo y captura la informaciéon en el
SITAF, mediante clave personalizada.

Integra expediente que debera contener:

e Formato de Verificacion de Caracter
Esencial

07 . e L :
¢ Formato de Verificacion Fisico-Mecanica 45 min.
* Fotografias

* Copia de factura o  documentos
comprobatorios

¢ Formato de Cita

Entrega expediente al Subdirector de Supervision
Técnica del Autotransporte Federal o Jefe de
Departamento de Autotransporte Federal.

Subdirecciéon  de  Supervision | Determina con base en los resultados de la
Técnica del  Autotransporte | verificacion, si el chasis presenta alteraciones en
08 | Federal o Departamento  de | su caracter esencial en el nimero de serie o NIV, | 30 min.
Autotransporte Federal y si cumple con las condiciones de seguridad
fisico-mecanicas.
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Rubrica los formatos de Verificacion de Caracter
Esencial y de Verificacién Fisico-Mecanica e
identifica los antecedentes del vehiculo y recaba
firma(s) de acuerdo a:

Placas federales canje, altas o reposicion: firma
09 del Director de Supervision o del Subdirector de
Transporte.

Placas estatales altas: rubrica del Director de
Supervision o Subdirector de Transporte y firma
del Director General de Autotransporte Federal o
del Director General del Centro SCT.

Genera oficio de resultados y turna junto con el

. ; . L. 30 min.
expediente al area donde se gestiona el tramite..

10

Turna al Jefe de Departamento de Supervision
11 Técnica o al Jefe de Oficina de Inspeccion, copia | 30 min.
del expediente y ordena su archivo.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO
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