SECRETARIA DE COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:

PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA

CIVIL
VIGENCIA: OCTUBRE 2013

DIRECCION DE AEROPUERTOS
Modificacién de Horario
Fortalecer la autoridad en la funcion de rectoria y promocion del transporte aéreo manteniendo actualizado el

OBJETIVO ESTRATEGICO:  marco juridico y regulatorio para brindar certidumbre a inversionistas, proveedores y usuarios y ejercer una mejor

OBJETIVO

regulacion técnica de la industria

Establecer los horarios de operaciéon de los aerédromos civiles de servicio al publico que sean adecuados y
satisfagan las necesidades de pasajeros y demas involucrados en la cadena de valor del transporte aéreo,

para lo cual, la

Secretarfa tomara en cuenta las propuestas que presenten los concesionarios o

permisionarios de aerédromos de servicio al publico, para cubrir las necesidades de los transportistas
aéreos, las recomendaciones del comité de operacién y horarios, asi como la interrelacion del aerédromo
con el sistema aeroportuario.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Todo aerédromo civil de servicio al publico debera prestar servicio durante el horario
minimo de operacion que le fije la Secretarfa, de acuerdo al articulo 90 del Reglamento
de la Ley de Aeropuertos.

Durante el horario de operacién ordinario, los aerédromos civiles deben tener
disponibles todos los servicios aeroportuarios, complementarios y a la navegacion aérea
requeridos conforme a las disposiciones aplicables.

Las autoridades adscritas a un aerédromo deben ajustar sus turnos de trabajo al horario
de cada aerédromo.

La Secretarfa podra modificar el horario minimo de operacién ordinario de un
aeréodromo civil, por si o a peticion del concesionario o permisionario o de los
transportistas aéreos, ya sea en forma temporal o permanente, tomando en consideracion
lo sefialado en el articulo 30 del Reglamento de la Ley de Aeropuertos.

La Secretaria tomara en cuenta la propuesta que presente el concesionario o
permisionario, las necesidades de los transportistas aéreos, las recomendaciones del
comité de operacién y horarios, asi como la interrelacion del aerédromo con el sistema
aeroportuario.

La Secretaria resolvera, con base en las propuestas, estudios, recomendaciones y
opiniones de parte de los distintos involucrados, sobre la modificacién del horario, y en
su caso, hara la notificacién correspondiente al permisionario o concesionario del
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) Fortalecer la autoridad en la funcion de rectoria y promocion del transporte aéreo manteniendo actualizado el
OBJETIVO ESTRATEGICO: marco juridico y regulatorio para brindar certidumbre a inversionistas, proveedores y usuarios y ejercer una mejor
regulacion técnica de la industria

aeréodromo civil para que se proceda a la publicaciéon en el Diario Oficial de la
Federacién y en la PIA.
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DURACION TOTAL: 143 Dias

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. Y .

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 Ventanilla Unica de Servicios dela | Recibe el esctito con solicitud de modificacion 1 dia
Direccién de Aeropuertos del horario minimo de operacién, acompafado

de lo siguiente:

1.- Escrito con la propuesta de
modificacién del horario de operacion del
aerédromo civil de servicio al publico de
que se trate.

2.- Acta del Comité Local de Operacién y
Horarios con las recomendaciones vy
comentarios sobre la  propuesta de
modificaciéon del horario de todos los
integrantes del comité y firmada por los
mismos.

3.- Estudio que incluya estadisticas
detalladas de las operaciones de aeronaves,
asi como otras premisas de caracter,
operativo, técnico, etc. que justifiquen la
modificacién propuesta del horario de
operacion, asi como la interrelacion del
aerédromo con el sistema aeroportuario. El
estudio debera abarcar un periodo de
tiempo que permita distinguir
acontecimientos puntuales de aquellos que
si modifiquen a largo plazo las condiciones
de operacién del aerédromo.

4.- Declaracion, acompafada de las pruebas
documentales pertinentes, de que se cuenta
con la infraestructura, servicios vy
procedimientos  operacionales en el
aerédromo civil para operar con el horario
propuesto, con el VoBo del Comandante
del Aerédromo.
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02 Turna a la Direccion de Aeropuertos la 1 dia
documentacion y el expediente.

03 | Direccién de Aeropuertos Recibe y revisa la documentaciéon y turna el 1 dia
expediente a la Subdireccion de Aeropuertos y
Servicios.

04 | Subdireccion de Aeropuertos y | Recibe, revisa y turna el tramite al Departamento
Servicios Operacional, indicando las instrucciones para la 1 dia
atencion pertinente.

05 | Departamento Operacional 1.- Analiza toda la documentacion, debiendo 1 dia
constatar que se encuentra completa, de acuerdo
a lo establecido en la Ley de Aeropuertos y
Reglamento de la Ley de Aeropuertos, en el
supuesto de no contener los requisitos minimos
se devuelve al promovente del tramite,
solicitindole anexe el contenido faltante.

2.-8i 1a solicitud contiene los requisitos minimos, | 20 dias
verifica que el estudio sea congruente con la
solicitud de modificaciéon y que el aeropuerto
cuente con los suficientes y adecuados recursos,
infraestructura y procedimientos operacionales
adecuados para la operacion del aeropuerto en el
horario propuesto.

3.- Si la informacién se considera correcta y | 2 dias
valida y se cuenta con la infraestructura, recursos
y procedimientos para operar con el nuevo
horario, envia oficios a las autoridades y
dependencias  adscritas al aerédromo para
solicitar la opinién sobre la modificacion

4.- Recibe las opiniones de las autoridades 60 dias
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Responsable

Descripcion
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06

07

08

09

10

11

12

Direccion General Adjunta Técnica

Direccion General Adjunta
Normativa de la Unidad de Asuntos
Juridicos de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes

Direccion General Adjunta Técnica

Direccién de Aeropuertos

Direccion General Adjunta Técnica

Direccion General de Aeronautica
Civil

5- Una vez que se reciben las respuestas
favorables de las  dependencias  antes
mencionadas, envia a la Direccion Adjunta
Técnica el expediente para su estudio desde el
punto de vista juridico.

Analiza la documentacién enviada y en su caso,
elabora el proyecto de Resolucion.

Envia proyecto de Resoluciéon a la Direccion
General Adjunta Normativa de la Unidad de
Asuntos  Juridicos de la  Secretarfa de
Comunicaciones y Transportes para su opinion.

Analiza la informacién y emite su opinion y
comentarios y la hace llegar a la Direccion
General Adjunta Técnica.

Hace las adecuaciones pertinentes al proyecto de
Resolucién con base en los comentarios de la
Direccién General Adjunta Normativa y se hace
del conocimiento de la  Direcciéon de
Aeropuertos para la revision y comentarios
finales.

Emite los comentarios finales sobre el proyecto
de Resolucion y los envia a la Direccién General
Adjunta Técnica.

Elabora el documento con la Resolucién y lo
eleva para la firma del mismo por parte del
Director General de Aeronautica Civil.

Firma Resolucién y la turna a la Direccién de
Aeropuertos para su notificacion.

1 dia

30 dias

1 dia

7 dias

3 dias

8 dias

1 dia

1 dia
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13 | Direccion de Aeropuertos Recibe la Resolucion firmada y la notifica al 5 dias

concesionario o permisionario del aerédromo
civil.

En caso de ser aprobatoria, se le indica que
coordine con las dependencias involucradas el
inicio de operaciones con el nuevo horario, asi
como la publicaciéon del nuevo horario en el
Diario Oficial de la Federacion y en la PIA.

TERMINA PROCEDIMIENTO.
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