MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO
ekl bl VIGENCIA: JUNIO DE: 2009

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE ADMINISTRACION
PROCEDIMIENTO: ENTREGA Y FINIQUITO DE TRABAJOS RELACIONADOS CON LA OBRA

IMPLEMENTAR LOS PROCEDIMIENTOS NECESARIOS PARA LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DE
ESTUDIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA
VIGENTE, POR MEDIO DE LA REALIZACION DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS A LA ELABORACION DE

OBJETIVOESTRATEGICO:  coNTRATOS, PAGO DE ESTIMACIONES Y SEGUIMIENTO DE LA EROGACION DE LOS RECURSOS,
COMO APOYO A LAS ACTIVIDADES SUSTANTIVAS QUE DESARROLLAN LA DIFERENTES AREAS DE
LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO,

Coordinar las actividades conducentes para la realizacién del acto entrega-recepcion de
los estudios contratados, por medio de la aplicaciéon del procedimiento marcado por la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Obra Publica, con el fin de
terminar el proceso de contratacion.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Para la ejecucion del procedimiento se debera apegar a lo dispuesto por la:

1. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento, las
Politicas, Bases y Lineamientos de la Contrataciéon de Obra Puablica y los Criterios
normativos emitidos por la Secretarfa de la Funcion Publica.

2. Todos los procesos de entrega- recepcion de los trabajos al amparo de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y se deberan coordinar a través de la
Direccién de Administracion.
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AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE ADMINISTRACION
PROCEDIMIENTO: ENTREGA Y FINIQUITO DE TRABAJOS RELACIONADOS CON LA OBRA
DURACION TOTAL: 40 HORAS APROXIMADAMENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. ey, .
N° Responsable Descripcion Tiempo
01 | Areas técnicas de la Direccién | Envian un oficio de notificacion junto con la
General de Desarrollo Carretero fianza de vicios ocultos a la Direccion de
Administracién sobre la fecha y hora de la| 3hrs.
entrega.

02 | Direccion de Administracion Recibe y envia oficio de notificacion junto con
la fianza de vicios ocultos sobre la fecha y hora 1hr
de la entrega. '

03 | Subdireccion de Contratos Recibe oficio de de notificacién junto con la 1hr.
fianza de vicios ocultos sobre la fecha y hora de
la entrega al igual que la fianza de vicios ocultos
para su revision.

04 Elabora el oficio de invitacion al ()rgano Interno 3hrs.
de Control con copia a la Unidad de Asuntos
juridicos al evento de entrega.

05 | Direccién de Administracion Envia oficios de invitacién al Organo Interno de 3hrs.
Control con copia a la Unidad de Asuntos
juridicos al evento de entrega.

06 | Subdirecciéon de Contratos Revisa, valida y verifica la fianza de vicios ocultos 3hts.
para calificacion.

07 Elabora el oficio de calificacidén de fianza. 3hrs.

08 | Direccién de Administracién Revisa el oficio de calificacion de fianza 3hrs.

09 Recibe y envia los documentos debidamente |  3hrs.

requisitazos por el area técnica para su revision:
acta de entrega-recepcion, aviso de terminacion
de obra, finiquito.
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Actv. . ., .

N° Responsable Descripcion Tiempo

10 | Subdireccion de Contratos Revisa los documentos debidamente requisitazos 3hrts.
por el area técnica para su revision: acta de
entrega-recepcion, aviso de terminacion de obra,
finiquito.

11 | Direccion de Administracién Envia al 4area técnica la documentaciéon revisada 3hrs.
con las observaciones correspondientes.

12 Instruye la preparaciéon del evento de entrega |  3hrs.
recepcion de los trabajos.

13 | Subdireccion de Contratos Elabora la lista de asistencia y la minuta del | 3hrs.
evento.

14 Verifica que el espacio fisico este habilitado para 1hr.
ello, que el area técnica lleve impresa los
siguientes documentos en tres tanto originales
para la entrega.

15 | Direccion de Administracion Coordina el evento de entrega recepcion de los 1ht.
trabajos, y se da lectura a los documentos
respectivos.

16 Entrega a los representantes de la SCT y a la Thr
empresa un original del finiquito, aviso de
terminacion de obra, acta entrega recepcion, lista
de asistencia y minuta del mismo.

17 Para efectos contables proporciona una copia del 1hr

acta entrega de los trabajos a ka Subdireccion de
Recursos Financieros y Materiales.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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