MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO
ekl bl VIGENCIA: JUNIO DE: 2009

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE ADMINISTRACION
PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE PAGO DE ESTIMACIONES

IMPLEMENTAR LOS PROCEDIMIENTOS NECESARIOS PARA LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DE
ESTUDIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA
VIGENTE, POR MEDIO DE LA REALIZACION DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS A LA ELABORACION DE

OBJETIVOESTRATEGICO:  coNTRATOS, PAGO D ESTIMACIONES Y SEGUIMIENTO DE LA EROGACION DE LOS RECURSOS,
COMO APOYO A LAS ACTIVIDADES SUSTANTIVAS QUE DESARROLLAN LA DIFERENTES AREAS DE
LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO,

Coordinar las actividades conducentes para el tramite de las estimaciones relativas a la
contratacion de servicios relacionados con las mismas en materia de recursos fiscales y
fideicomiso ante el area correspondiente por medio de la revision de los conceptos
respectivos marcados en el programa de trabajo, con la finalidad de que se libere el pago
de las empresas con contrato vigente.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Para elaboracion se debera apegar a lo dispuesto por la:

1. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Obra Puablica su Reglamento, las
Politicas, Bases y Lineamientos de la Contrataciéon de Obra Publica y los Criterios
normativos emitidos por la Secretaria de la Funciéon Publica.

2. Las areas técnicas deberan tramitar el pago de las estimaciones invariablemente por
conducto de la Direccion de Administracion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ THANSPORTES

VIGENCIA: JUNIO DE: 2009

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE ADMINISTRACION
PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE PAGO DE ESTIMACIONES
DURACION TOTAL: 210 HRS.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. s .
N° Responsable Descripcion Tiempo
01 | Areas técnicas de la Direccion | Envian las estimaciones respectivas junto con la | 2hrs.
General de Desarrollo Carretero documentaciéon soporte para su revision como:
Original de la carta en la cual el contratista
solicita al area técnica el pago la estimacion,
original y copia de la Factura, original y copia de
la hoja generadora, dos originales de Ia
estimacion definitiva.
02 | Direccién de Administracién Recibe, coteja y turna las estimaciones y la 2hts.
documentaciéon soporte para su revision 'y
tramite de pago.
03 Envia las estimaciones y la documentacion 2hrs.
soporte para su revision y tramite de pago.
04 | Subdirecciéon de Contratos Recibe las estimaciones y la documentaciéon |  lhrs.
soporte para su revision y tramite de pago.
05 Envia las estimaciones y la documentaciéon | 48hrs.

soporte para tramite de pago a las instancias
correspondientes.

Para el caso de los pagos en los cudles se utiliza
recurso fiscal, se envia a la Subdireccion de
Recursos Financieros para su registro ante la
Direccion General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto, la siguiente
documentacion: Original y copia de factura,
original y Original y copia de la estimacion
definitiva.

Para el caso de los pagos en los cuales se utiliza
recurso del fideicomiso para su tramite ante
BANOBRAS se envian original los siguientes
documentos: oficio de solicitud de pago, factura
original, estimacion definitiva.
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Alijt: Responsable Descripcion Tiempo

06 Envia la documentacién comprobatoria de la
realizacién del tramite de pago a la Direccién de
Administracion.

07 | Direccién de Administracion Recibe la documentacién comprobatoria de la | 48hrs.
realizacién del tramite de pago.

08 | Subdireccion de Contratos Recibe y  archiva la  documentaciéon |  2hrs.
comprobatoria de la realizacion del tramite de
pago.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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