MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO

SECRETARIA DE

COMUNICACIONES VIGENCIA: JUNIO DE: 2009

¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE ADMINISTRACION

PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA PUBLICACION DE LAS CONVOCATORIAS

IMPLEMENTAR LOS PROCEDIMIENTOS NECESARIOS PARA LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DE
ESTUDIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA
VIGENTE, POR MEDIO DE LA REALIZACION DE ACTIVIDADES ENCAMINADAS A LA ELABORACION DE

OBJETIVOESTRATEGICO:  coNTRATOS, PAGO DE ESTIMACIONES Y SEGUIMIENTO DE LA EROGACION DE LOS RECURSOS,
COMO APOYO A LAS ACTIVIDADES SUSTANTIVAS QUE DESARROLLAN LA DIFERENTES AREAS DE
LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO,

Describir las actividades secuenciales para la gestion de la publicaciéon de las
Convocatorias Publicas Nacionales e Internacionales en el Diario Oficial de la
Federacion relativos a las licitaciones de servicios relacionados con las obras, por medio
de la verificaciéon de la aplicaciéon de la normatividad vigente en la materia con la
finalidad de que se publiquen en forma oportuna.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

Para elaboracion se debera apegar a lo dispuesto por la:

1. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Obra Publica su Reglamento,
las Politicas, Bases y Lineamientos de la Contratacion de Obra Publica y los
Criterios normativos emitidos por la Secretarfa de la Funcién Publica.

2. Las areas técnicas deberan tramitar la publicacién de la Convocatoria por conducto
de la Direcciéon de Administracion.
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AREA RESPONSABLE: DIRECCION DE ADMINISTRACION
PROCEDIMIENTO: GESTION PARA LA PUBLICACION DE LAS CONVOCATORIAS
DURACION TOTAL: 70 HORAS APROX.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Areas técnicas de la Direccion | Envian la propuesta de las Convocatorias a la 3hts.
General de Desarrollo Carretero Direccién de Administracién para su revision y
tramite ante la  Direccion General de
Comunicacién Social.

02 | Direccién de Administraciéon Envia a la Direcciéon General de Comunicacion 3hts.
Social, tres tanto originales y un diskettes para la
publicacién de la Convocatoria en el Diario
Oficial de la Federacién.

03 | Subdireccion de Contratos Revisa via electronica que las Convocatorias se | 24hrs.
publiquen en el dia establecido y se anota el
numero de referencia con el cual fueron
ingresadas al Diario Oficial de la Federacion.

04 Imprime las Convocatorias y se archivan en el |  2hrs.
expediente correspondiente.

05 Envia electrénicamente copia de la publicacion 1hr.
de la convocatoria a: el 4rea técnica
correspondiente, a la Subdirecciéon de Recursos
Financieros y Materiales y a la Direcciéon de
Coordinaciéon de Proyectos Especiales.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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