
 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO CARRETERO 

VIGENCIA: JUNIO DE: 2009 
ÁREA RESPONSABLE: COORDINACIÓN DE PROYECTOS PARA PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 

PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO EN LA INSTRUMENTACIÓN DE LOS PROYECTOS PARA PRESTACIÓN DE SERVICIOS (PPS), 
A PARTIR DEL FALLO DE LA LICITACIÓN HASTA LA EMISIÓN DEL CERTIFICADO DE INICIO. 

OBJETIVO ESTRATÉGICO: CONTRIBUIR A LA INSTRUMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS DE INVERSIÓN MEDIANTE LA PARTICIPACIÓN 
DE LA INICIATIVA PRIVADA CON LA FINALIDAD DE DESARROLLAR LA INFRAESTRUCTURA CARRETERA. 
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OBJETIVO  

Dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones adquiridas por las concesionarias y 
la SCT, en base a lo establecido en el Título de Concesión y Contrato de Servicios de 
Largo Plazo (Contrato PPS), a partir del fallo de la Licitación hasta el otorgamiento del 
Certificado de Inicio de la Construcción y/o modernización del Proyecto para Prestación 
de Servicios, a fin de asegurar que las partes se apeguen a los compromisos adquiridos. 
 

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN 

1. La Coordinación de Proyectos para Prestación de Servicios será responsable del 
seguimiento a los aspectos técnico, legal y financiero durante las etapas del 
otorgamiento del Título de Concesión y Contrato de Servicios de Largo Plazo 
(Contrato PPS), cierre financiero, elaboración del proyecto ejecutivo y emisión del 
Certificado de Inicio de Construcción y/o Modernización con objeto de cumplir 
con los compromisos adquiridos por las partes. 

 
2. La Dirección General Adjunta de Seguimiento de Concesiones de Autopistas será 

responsable del seguimiento al cumplimiento de las obligaciones administrativas de 
la concesionaria estipuladas en el Título de Concesión. 

 
3. El Representante Designado será el servidor público nombrado por la Secretaría de 

Comunicaciones y Transportes a través de C. Subsecretario de Infraestructura para 
actuar en su nombre y representación frente a la Concesionaria y será responsable 
del seguimiento de la construcción y/o modernización de la carretera existente, de la 
prestación del servicio y en general de todo lo establecido en el Título de Concesión 
y Contrato de Servicios de Largo Plazo (Contrato PPS). 

 
4. El Representante Designado de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes a 

través del Centro SCT, será responsable de los trámites para obtener los permisos y 
autorizaciones relacionados con la construcción y/o modernización incluyendo la 
gestión de la liberación del derecho de vía requerido para el Proyecto para 
Prestación de Servicios. 
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5. La Coordinación de Proyectos para Prestación de Servicios apoyará al Representante 
Designado de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes y/o la concesionaria, 
fungiendo como elemento de enlace con las distintas áreas de la Secretaría de 
Comunicaciones y Transportes que intervienen en alguna parte de la 
instrumentación del Proyecto. 

 
6. La Dirección General de Carreteras será el área normativa respecto de la revisión del 

proyecto ejecutivo elaborado por la Concesionaria. 
 

7. La Coordinación de Proyectos para Prestación de Servicios, Dirección de Control y 
Seguimiento de Proyectos será responsable del seguimiento de cada Proyecto para 
Prestación de Servicios, con el objeto de conocer la evolución de la instrumentación 
y participar en el seguimiento de cada una de las actividades correspondientes. 

 
8. En caso de que el Proyecto para Prestación de Servicios contenga la componente de 

Peaje Real, la Subdirección de Seguimiento de Proyectos Peaje Real será la encargada 
de dar seguimiento a dicho proyecto, el mismo lineamiento aplicará para el caso de la 
Subdirección de Seguimiento de Proyectos Peaje Sombra quien dará seguimiento a 
Proyectos para Prestación de Servicios con la componente Peaje Sombra. Para el 
caso de Proyectos para Prestación de Servicios que contengan ambas componentes, 
ambas Subdirecciones serán las responsables. 
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01 Coordinación de Proyectos para 
Prestación de Servicios. 

Instruye a la Dirección de Control y Seguimiento 
de Proyectos elaborar las estrategias para la 
verificación, control y seguimiento de los aspectos 
Técnicos, Legales y Financieros de cada proyecto 
así como el diseño e instrumentación de sistemas 
de información y bases de datos actualizados para 
su seguimiento. 

10 días 

02 Dirección de Control y Seguimiento 
de Proyectos 

Solicita y obtiene de la Subdirección de 
Seguimiento de Proyectos Peaje Real /
Subdirección de Seguimiento de Proyectos Peaje 
Sombra, el expediente con toda la información 
relativa a la Licitación Pública Internacional de 
Proyectos para Prestación de Servicios. 

5 días 

03  Verifica el expediente con la información relativa 
a la Licitación Pública Internacional de Proyectos 
para Prestación de Servicios e instruye a la 
Subdirección de Seguimiento Legal y Financiero/
Subdirección de Seguimiento Técnico dar 
seguimiento a su instrumentación. 

2 días 

04 Subdirección de Seguimiento Legal y 
Financiero/ Subdirección de 
Seguimiento Técnico 

Recibe y revisa la información relativa a la 
Licitación Pública Internacional de Proyectos para 
Prestación de Servicios, según la especialidad de 
su competencia, a fin de iniciar con el 
seguimiento de la instrumentación del Proyecto 
para Prestación de Servicios de acuerdo a las 
obligaciones iniciales del concursante ganador 
establecidas en las Bases de licitación a fin de 
lograr la suscripción del Título de Concesión y 
Contrato de Servicios de Largo Plazo (Contrato 
PPS). 

1 día 
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05 Coordinación de Proyectos para 
Prestación de Servicios. 

Recibe por parte del concursante ganador la 
documentación comprobatoria de las obligaciones 
iniciales establecidas en las Bases de licitación a 
fin de lograr la suscripción del Título de 
Concesión y Contrato de Servicios de Largo 
Plazo (Contrato PPS), como son: acta constitutiva 
de la Concesionaria, poderes de el(los) 
representante(s) legal(es) de la Concesionaria que 
suscribirá el Título de Concesión y a la que se le 
adjudicará el Contrato PPS, Copia del RFC de la 
Concesionaria, Constancia que acredite el 
domicilio de la Concesionaria, Contrato de 
Cesión de Derechos del Ganador; y turna 
documentación a la Dirección de Control y 
Seguimiento de Proyectos 

1 día 

06 Dirección de Control y Seguimiento 
de Proyectos 

Recibe y verifica la documentación 
comprobatoria y turna según la especialidad de su 
competencia a la Subdirección de Seguimiento 
Legal y Financiero y/o Subdirección de 
Seguimiento Técnico. 

1 día 

07 Subdirección de Seguimiento Legal y 
Financiero/ Subdirección de 
Seguimiento Técnico 

Recibe y analiza la información relativa al 
cumplimiento de obligaciones iniciales del 
concursante ganador para la firma del Título de 
Concesión y Contrato de Servicios de Largo 
Plazo (Contrato PPS)  

40 días 

  Si el concursante ganador no cumple, conecta con 
la actividad No. 05  

  Si el concursante ganador cumple.  
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08  Integran la información definitiva al Título de 
Concesión y Contrato de Servicios de Largo 
Plazo (Contrato PPS) y turnan a la Dirección de 
Control y Seguimiento de Proyectos. 

3 días 

09 Dirección de Control y Seguimiento 
de Proyectos 

Recibe y verifica el Título de Concesión y 
Contrato de Servicios de Largo Plazo (Contrato 
PPS) y turna a la Coordinación de Proyectos para 
Prestación de Servicios. 

2 días 

10 Coordinación de Proyectos para 
Prestación de Servicios 

Recibe y analiza el Título de Concesión y 
Contrato de Servicios de Largo Plazo (Contrato 
PPS) y gestiona su envío a la Unidad de Asuntos 
Jurídicos para su revisión y en caso que proceda,
la emisión de la opinión favorable. 

12 días 

  Si la opinión de la Unidad de Asuntos Jurídicos
no es favorable conecta con la actividad No. 05  

  Si la opinión de la Unidad de Asuntos Jurídicos es 
favorable.  

11  Coordina la firma del Título de Concesión y 
Contrato de Servicios de Largo Plazo (Contrato 
PPS) y envía original firmado a la Dirección 
General Adjunta de Formulación de Proyectos. 

10 días 

12 Dirección General Adjunta de 
Formulación de Proyectos 

Recibe y verifica original firmado del Título de 
Concesión y Contrato PPS 

1 día 

13  Envía el original firmado del Título de Concesión 
a la Dirección General Adjunta de Seguimiento de 
Concesiones de Autopistas para su seguimiento 
administrativo. 

1 día 
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14  Instruye a la Coordinación de Proyectos para 
Prestación de Servicios continuar con el 
seguimiento y cumplimiento de las obligaciones 
establecidas en  el Título de Concesión para la 
emisión del Certificado de Inicio de la 
Construcción y/o modernización del Proyecto 
para Prestación de Servicios. 

1 día 

15 Coordinación de Proyectos para 
Prestación de Servicios 

Coordina la entrega de la carretera existente y su 
derecho de vía a la Concesionaria, a través del 
Centro SCT. 

15 días 

16  
Recibe el proyecto ejecutivo del tramo inicial por 
parte de la Concesionaria a fin de iniciar su 
revisión. 

2 días 

17  

Instrumenta la revisión del proyecto ejecutivo del 
tramo inicial mediante reuniones entre la DGDC, 
Dirección General de Carreteras (DGC) y 
Concesionaria a fin de verificar que el contenido 
del proyecto esté completo, sea acorde a lo 
presentado por el Concursante Ganador en su 
propuesta, y cumpla con la normatividad de la 
SCT . 

120 días

  Si el proyecto ejecutivo no cumple, conecta con la 
actividad No. 16.  

  Si el proyecto ejecutivo cumple.  
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18  Recibe por parte de la DGC el proyecto ejecutivo 
rubricado y el oficio mediante el cual informa que 
el proyecto cumple con la normatividad de la 
SCT, verifica la información y turna a la 
Dirección de Control y Seguimiento de Proyectos.

2 días 

19 Dirección de Control y Seguimiento 
de Proyectos 

Recibe el proyecto ejecutivo rubricado y el oficio 
mediante el cual informa que el proyecto cumple 
con la normatividad de la SCT e instruye a la 
Subdirección de Seguimiento Técnico recabar las 
firmas del proyectista y concesionario en los 
planos. 

1 día 

20 Subdirección de Seguimiento 
Técnico 

Recibe, verifica e integra el proyecto ejecutivo 
definitivo del tramo inicial; recaba las firmas del 
proyectista y Concesionaria y turna a la 
Coordinación de Proyectos para Prestación de 
Servicios. 

7 días 

21 Dirección de Control y Seguimiento 
de Proyectos 

Recibe y valida el proyecto ejecutivo definitivo del 
tramo inicial y turna a la Coordinación de 
Proyectos para Prestación de Servicios. 

1 día 

22 Coordinación de Proyectos para 
Prestación de Servicios 

Recibe y verifica el proyecto ejecutivo del tramo 
inicial firmado y lo turna a Representante 
Designado de la SCT para la firma de No 
Objeción. 

2 días 
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23  Recibe por parte de la Concesionaria la solicitud y
documentación comprobatoria para la emisión, 
por parte de la Coordinación de Proyectos para 
Prestación de Servicios, del Certificado de Inicio 
de la Construcción y/o modernización del PPS,
como son: La No Objeción al Proyecto 
Ejecutivo, los Programas de Diseño y 
Construcción, el sistema de aseguramiento de 
calidad, la organización de la obra necesaria para 
la iniciar los trabajos de construcción, las 
autorizaciones ambientales, los permisos del 
Instituto Nacional de Antropología e Historia,
Comisión Nacional del Agua, Petróleos 
mexicanos, Comisión Federal de Electricidad y 
otras dependencias, la entrega del derecho de vía, 
las fianzas y seguros y el Cierre Financiero de la 
Concesionaria, principalmente; y envía 
información a la Dirección de Control y 
Seguimiento de Proyectos 

1 día 

24 Dirección de Control y Seguimiento 
de Proyectos 

Recibe y verifica la solicitud y documentación 
comprobatoria y turna según la especialidad de su 
competencia a la Subdirección de Seguimiento 
Legal y Financiero, Subdirección de Seguimiento 
Técnico y Subdirección de Seguimiento de 
Proyectos Peaje Real / Seguimiento de Proyectos 
Peaje Sombra. 

1 día 

25 Subdirección de Seguimiento Legal y 
Financiero, Subdirección de 
Seguimiento Técnico y Subdirección 
de Seguimiento de Proyectos Peaje 
Real / Seguimiento de Proyectos 
Peaje Sombra. 

Recibe y revisa la solicitud y documentación 
comprobatoria para la emisión del Certificado de 
Inicio y emite el resultado de la revisión a la 
Dirección de Control y Seguimiento de Proyectos.

30 días 
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26 Dirección de Control y Seguimiento 
de Proyectos. 

Recibe y comprueba resultados e informa a la 
Coordinación de Proyectos para Prestación de 
Servicios. 

1 día 

27 Coordinación de Proyectos para 
Prestación de Servicios. 

Recibe y verifica resultados de la revisión de la
solicitud y documentación comprobatoria para la 
emisión del Certificado de Inicio. 

1 día 

  Si la Concesionaria no cumple, conecta con la 
actividad No. 23. 

 

  Si el concursante ganador cumple.  

28  Otorga el Certificado de Inicio de la Construcción 
y/o modernización del PPS. 

1 día 

  TERMINA PROCEDIMIENTO  




