MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE CARRETERAS

EE:J‘:‘EQ{,;&?"EEH VIGENCIA: JUNIO DE 2011
AREA RESPONSABLE: Subdireccion de Contratos y Costos
Participar en la revision y dar tramite para la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion de los
PROCEDIMIENTO: resimenes de las convocatorias a la Licitaciones de Obras Publicas y de Servicios Relacionados con
las mismas, en coordinacion con las areas correspondientes
OBJETIVO ESTRATEGICO: Continuar construyendo la integracion territorial del pais

OBJETIVO

Brindar apoyo técnico y normativo a los Centros SCT, en la elaboracién de los
resumenes de las convocatorias a la licitacion de las Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas que soliciten los mismos; asi también elaborar y tramitar las
convocatorias a las licitaciones, para las obras y servicios, convocadas por las diferentes
areas de la Direccion General de Carreteras.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. En la aplicaciéon del presente procedimiento se debera observar lo establecido en
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento
y demas disposiciones aplicables.

2. Todo contrato de obra publica o de servicio relacionado con la misma de
conformidad con la normatividad aplicable debera de adjudicarse mediante la
celebracion de la licitacion correspondiente, cumpliendo con lo establecido en el
articulo 134, de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, lo
previsto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y
su Reglamento, y las Normas Generales de Construccion de la Secretarfa. Las
convocatorias a la licitacion para adjudicacion de los contratos deberan contener
lo establecido en el articulo 31, de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

3. Para convocar, adjudicar o contratar obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, se cumplira previamente con lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley
de Obras Puablicas y Servicios Relacionados con las Mismas y sujetandose al
presupuesto autorizado y al calendario de gasto correspondiente, lo cual deberan
verificar las areas que soliciten la contratacion.
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Msocs VIGENCIA: JUNIO DE 2011
AREA RESPONSABLE: Subdireccién de Contratos y Costos
Participar en la revision y dar tramite para la publicacién en el Diario Oficial de la Federacion de los
PROCEDIMIENTO: resiimenes de las convocatorias a la Licitaciones de Obras Publicas y de Servicios Relacionados con las
mismas, en coordinacién con las areas correspondientes
DURACION TOTAL: 14 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Departamento de Costos Recibe de la Subdirecciéon de Contratos y 1 dia
Costos, la relacion de convocatorias a las
Licitaciones de obras publicas y/o setrvicios
relacionados con las mismas a concursar
elaboradas por las areas correspondientes o
solicitadas por los Centros SCT.

02 Elabora el cronograma de actividades de las 3 dias
convocatorias a las Licitaciones de obras
publicas de servicios a cargo de la Direccién
General de Carreteras y lo presenta a la
Subdirecciéon de Contratos y Costos para su
Vo. Bo.

03 Envia a las areas correspondientes las fechas 1 dfas
programadas para las Licitaciones, mediante
copia del resumen de la Convocatoria
respectiva.

04 | Areas de la DGC que solicitan la | Elaboran los términos de referencia o trabajos 3 dias
contratacion. por ejecutar, las especificaciones generales o
particulares en su caso, y toda la
documentacion referente a la convocatoria que
corresponda.

05 | Departamento de Costos En el caso de licitaciones de la DGC sube en el 1 dia
sistema compranet la publicaciéon de la
convocatoria a la licitacién correspondiente y
realiza el tramite del resumen de la
convocatoria para la publicaciéon en el Diario
Oficial de la Federacion.
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AREA RESPONSABLE: Subdireccién de Contratos y Costos
Participar en la revision y dar tramite para la publicacién en el Diario Oficial de la Federacion de los
PROCEDIMIENTO: resiimenes de las convocatorias a la Licitaciones de Obras Publicas y de Servicios Relacionados con las
mismas, en coordinacién con las areas correspondientes
DURACION TOTAL: 14 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

06 Mientras que en el caso de los Centros SCT | Variable
recibe de la Subdireccion de Contratos vy
Costos la solicitud de Centro SCT que
corresponda para el tramite de publicacion en
el Diario Oficial de la Federacién, del resumen
de la convocatoria de obra publica o servicios
correspondiente.

07 Revisa que el formato del resumen de la 3 dias
convocatoria, cumpla con lo establecido en la
normatividad aplicable en la materia, turna el
resumen a la convocatoria a la licitacién al
Departamento de Control de Obras de la
Direccién de Obras que corresponda, para que
informe si la misma cuenta con recursos
autorizados, proyecto y demas elementos
necesarios para su publicacion.

08 Prepara en su caso, con el informe del 2 dias
Departamento de Control de Obras, el oficio
de envio a la Direccion General de
Comunicacién Social para publicacién de dicho
resumen de la convocatoria de la licitacién en el
Diario Oficial de la Federacién lo tutna a la
Subdireccién de Contratos y Costos para su
tramite de la Direccién General de Carreteras.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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