
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE PLANEACIÓN
VIGENCIA: JULIO DE 2012

ÁREA RESPONSABLE: Departamento de Diseño
PROCEDIMIENTO: Elaboración de Cartas Geográficas

OBJETIVO ESTRATÉGICO:
Generar y desarrollar productos estadísticos, cartográficos y sistemas de información del Sector, mediante el
desarrollo de herramientas informáticas y la incorporación de nueva tecnología, a fin de brindar instrumentos

de análisis y consulta que apoyen la planeación integral de las comunicaciones y transportes
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OBJETIVO

Producir y supervisar la elaboración del material cartográfico necesario, mediante la
interpretación de los datos recopilados, a fin de estar en condiciones de imprimir los
documentos cartográficos que representen la obra del Sector Comunicaciones y
Transportes.

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN

1. El Departamento de Diseño preparará los programas para la elaboración de los
trabajos cartográficos previos a la impresión de algún documento.

2. El Departamento de Diseño se abocará a la producción, de los materiales necesarios
para impresión.

3. El Departamento de Diseño supervisará visual y manualmente los trabajos que se
realicen por encargo a persona calificada.
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ÁREA RESPONSABLE: Departamento de Diseño
PROCEDIMIENTO: Elaboración de Cartas Geográficas
DURACIÓN TOTAL: 87 DIAS

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Actv.
N° Responsable Descripción Tiempo
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1 Departamento de Diseño Recibe instrucciones de su superior inmediato, para
iniciar la elaboración de algún documento
cartográfico.

1 día

2 Plantea los requerimientos de información necesarios
para llevar a cabo la citada elaboración.

5 días

3 Organiza la información requerida para realizar el
proyecto cartográfico propuesto.

5 días

4 Realiza o encarga a persona calificada, el trabajo
cartográfico en sus diferentes etapas.

60 días

5 Verifica en la prueba de color correspondiente, los
registros y datos en el material elaborado, en caso de
ser impresos en las oficinas de la Jefatura de
Departamento, se encarga de la impresión.

15 días

6 Almacena y mantiene disponibles los archivos finales
para impresión.

1 días

TERMINA PROCEDIMIENTO


