LELHETARIA OE
COMUNICACIONES
¥ THANSPONTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO ESTRATEGICO:

OBJETIVO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION
VIGENCIA: JULIO DE 2012

Subdireccién de Informacion Cartogréfica

Tramitar y obtener de la institucion competente los registros por Derechos de Autor correspondientes al Sector por
cada uno de los documentos cartograficos que se elaboren
Generar y desarrollar productos estadisticos, cartograficos y sistemas de informacion del Sector, mediante el
desarrollo de herramientas informaticas y la incorporacion de nueva tecnologia, a fin de brindar instrumentos
de analisis y consulta que apoyen la planeacion integral de las comunicaciones y transportes.

Tramitar y obtener los certificados sobre los Derechos de Autor a través de la
Dependencia correspondiente, mediante el llenado de los formatos establecidos por el
Instituto Nacional de Derechos de Autor, con el fin de obtener la autoria intelectual de
los productos cartograficos que se elaboran, expedidos a la titularidad de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

La Subdireccion de Informacion Cartografica debera conocer los lineamientos legales
sobre la obtenciéon de los certificados de autorfa intelectual de los productos
cartograficos dentro del marco que establece la Ley de Derechos de Autor.

La Subdireccién de Informacion Cartografica obtendra y elaborara la documentacion
necesaria, asi como la representacion legal para poder iniciar los tramites ante el
Instituto Nacional de Derechos de Autor encargado de otorgar la certificaciéon de
autoria intelectual.

La Subdirecciéon de Informaciéon Cartografica resguardara los certificados de
Derechos de Autor correspondientes a las obras cartograficas publicadas.

La Subdirecciéon de Informacion Cartografica en acciones permanentes, vigilara que
no se viole la autoria intelectual sobre los productos cartograficos publicados y
certificados por el Sector.

La Subdireccion de Informacién Cartografica reportara ante el juridico de esta
Dependencia las anomalias o violaciones que se susciten a los Derechos de Autor de
la obra cartografica certificada por el Sector.
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SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES

AREA RESPONSABLE:
PROCEDIMIENTO:
DURACION TOTAL;

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION

VIGENCIA JULIO DE 2012

Subdireccion de Informacion Cartografica

Tramitar y obtener de la institucion competente los registros por Derechos de Autor correspondientes al Sector por

cada uno de los documentos cartogréficos que se elaboren

60 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcion

Tiempo

01

02

03

04

05

06

07

08

Subdireccién de Informacién

Cartografica

Propone a la Direccion de Area las obras
cartograficas que se registraran ante la Dependencia
encargada de extender la certificacion.

Llena la solicitud, asi como el formato de pago
correspondiente ante la Dependencia encargada a
extender el certificado de Derechos de Autor.

Elabora y pone a consideracién de la Direcciéon de
Estadistica y Cartografia los oficios, necesarios donde
se enuncia el cargo del titular de la Direccién General
de Planeacién, asi como el otorgamiento del poder
juridico de representante para realizar los tramites
correspondientes a la certificacion de los Derechos de
Autor de la obra cartografica del Sector.

Elabora los oficios de los diferentes colaboradores
que realizaron la obra cartografica y donde
especifican que son remunerados por la Secretaria, asi
como ceder a favor del Sector los derechos
intelectuales.

Solicita a la Subdireccién  Administrativa la
elaboracién de las constancias de servicio activo de
cada colaborador, que intervino en la elaboraciéon de
la obra cartografica a certificar.

Solicita al Director General copia certificada de su
nombramiento.

Recopila copias del Reglamento Interior de la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes, asi
como el Manual de Organizacién General de la SCT.

Presenta la documentacién requerida ante la
Dependencia encargada de la certificacion.

La dependencia entrega conforme a sus lineamientos
de tlempo legal necesarios el certificado
correspondiente.

1 dia

6 dias

15 dias

2 dias

5 dias

3 dias

1 dia

20 dias
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION

SECRETARIA DE
COMUNICACIONES

Lo VIGENCIA JULIO DE 2012
AREA RESPONSABLE: Subdireccién de Informacion Cartografica
. Tramitar y obtener de la institucion competente los registros por Derechos de Autor correspondientes al Sector por
PROCEDIMIENTO: P
cada uno de los documentos cartogréaficos que se elaboren
DURACION TOTAL:

60 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TERMINA PROCEDIMIENTO

A;;Z Responsable Descripcion Tiempo
09 Entrega una copia de los certificados obtenidos a la 1 dfa
Subdireccion Administrativa y al Director de
Estadistica y Cartografia.
10 Archiva los certificados correspondientes. 1 dfa
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