MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION

R VIGENCIA: JULIO DE 2012

W THANSPOSTES

AREA RESPONSABLE: Subdireccion de Informacion Cartogréfica
Supervisar, orientar y organizar los procesos de elaboracion y ejecucion tecnoldgica a utilizar dentro del
contenido de documentos cartograficos del Sector
Generar y desarrollar productos estadisticos, cartograficos y sistemas de informacion del Sector, mediante el
OBJETIVO ESTRATEGICO: desarrollo de herramientas informaticas y la incorporacion de nueva tecnologia, a fin de brindar instrumentos
de analisis y consulta que apoyen la planeacion integral de las comunicaciones y transportes.

PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO

Supervisar y orientar la metodologia a utilizar para la elaboracién de documentos
cartograficos del Sector, mediante el uso de tecnologia de vanguardia en materia de
representacion cartografica, para optimizar los tiempos y procesos de transformacion de
la informacion.

LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. La Subdireccién de Informacion Cartografica analizara la informacion cartografica
para elaborar un diagnostico, asi como sefialar la metodologia a utilizar en la
elaboracién de un producto cartografico.

2. La Subdirecciéon de Informacion Cartografica organizara a los grupos de trabajo que
intervienen en la metodologia a utilizar para realizar un trabajo cartografico.

3. La Subdireccién de Informacion Cartografica supervisara que se efectien las labores
de documentos cartograficos, utilizando la metodologia, asi como la tecnologia a
utilizar.

4. La Subdireccion de Informaciéon Cartografica evaluara y en su caso modificara el uso
adecuado de la tecnologia a emplear dando soluciones inmediatas para optimizar el
proceso de elaboracién de un producto cartografico y garantizar la calidad en su
contenido de informacion.
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b VIGENCIA: JULIO DE 2012

¥ THANSPUSTES

AREA RESPONSABLE: Subdireccién de Informacion Cartografica

PROCEDIMIENTO: Supervisar, orientar y organizar los procesos de elaboracion y ejecucion tecnoldgica a utilizar dentro del contenido de
documentos cartogréficos del Sector

DURACION TOTAL: 30 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcion Tiempo

01 | Subdireccién de Informacién Recibe instrucciones de la Direcciéon de Estadistica y 1 dfa
Cartografica Cartograffa sobre la elaboraciéon de un producto
cartografico solicitado por una Dependencia del
Sector, asi como de algin nuevo documento a
implementar.

02 Analiza la informacién cartografica para preparar y 4 dias
determinar la metodologfa y tecnologfa a utilizar para
la elaboracién de un producto cartografico.

03 Propone la metodologia a implementar ante la 5 dias
Direccion sefialando los alcances esperados conforme
a las peticiones de demanda de informacién, de la
misma manera presenta una ruta critica de los
tiempos de implementacién, ambas para su
aprobacién por la Direccién.

Se elabora la  documentaciéon de  costos
correspondiente al proyecto, para la aprobacién por
la Direccién de Area y autorizacién de la Direccién
General.

04 Elabora un diagnostico de los recursos humanos y 5 dias
tecnolégicos a utilizar conforme a la metodologfa
propuesta, asi como emitir un reporte sobre los
recursos que se cuentan.

05 Forma equipos de trabajo para procesar la 1 dfa
informaciéon cartografica del Sector, determinando
estrategias de elaboracién planteadas en la
metodologia a implementar, determinando la
tecnologia a utilizar.

06 Supervisa la adecuada operacién de la metodologia 3 dias
propuesta que interviene en el proceso de elaboracién
de un documento cartografico.

07 Modifica y corrige en su caso algun proceso dentro 2 dias
de la metodologia propuesta, con objeto de mejorar
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SELHETARIA DB

comunicaciones VIGENCIA: JULIO DE 2012
AREA RESPONSABLE: Subdireccién de Informacion Cartografica
PROCEDIMIENTO: Supervisar, orientar y organizar los procesos de elaboracion y ejecucion tecnoldgica a utilizar dentro del contenido de
] documentos cartogréficos del Sector
DURACION TOTAL: 30 dias aproximadamente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actv. Ny .

N° Responsable Descripcion Tiempo
los tiempos de elaboraciéon de un documento
cartografico.

08 Evalua los resultados obtenidos sobre la metodologia 1 dia
y tecnologia propuesta, para la elaboracién de un
documento cartografico.

09 Presenta al Director un reporte sobre los resultados 3 dias

obtenidos en la implementacién de la metodologia y
tecnologia, asi como el producto cartografico, para la
autorizacion final de la Direccién General de
Planeacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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