	[image: image1.jpg]SECRETARIA DE
COMUNICACIONES
¥ TRANSPORTES




	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS

	
	VIGENCIA: FEBRERO DE 2009

	ÁREA RESPONSABLE:
	SUBDIRECCION JURIDICA DE CONTRATOS Y CONVENIOS DIVERSOS

	PROCEDIMIENTO:
	ASESORIAS EN CONTRATOS Y CONVENIOS DIVERSOS

	OBJETIVO ESTRATÉGICO:
	Establecer líneas de acción y estrategias que permitan asegurar la legalidad de los actos jurídicos que celebre, emita u otorgue la secretaria de comunicaciones y transportes, mediante la correcta aplicación de la normatividad vigente en materia de comunicaciones y transportes, con la finalidad de dar certeza jurídica a la institución



OBJETIVO:
Controlar las acciones que permitan la evaluación de la legalidad de los contratos y convenios diversos que en materia jurídica celebren las unidades administrativas de la Secretaria, mediante la aplicación y el estricto apego a la normatividad para asesorar jurídicamente en los convenios de coordinación, colaboración y de naturaleza diversa, con el propósito de que las unidades administrativas actúen dentro del marco normativo vigente.

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN:
1. Los ordenamientos legales en los que se sustentará este procedimiento, son:

· Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento y Ley de Planeación 

· Ley Sobre la Celebración de Tratados

· Ley General de Bienes Nacionales

· Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental

· Código Civil Federal y Código Federal de Procedimientos Civiles

· Reglamento Interior de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes

· Constituciones Estatales y Leyes Orgánicas Estatales

· Códigos Municipales Estatales

· Lineamientos para el Ejercicio Eficaz, Transparente, Ágil y Eficiente de los Recursos que Transfieren las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Federal a las Entidades Federativas Mediante Convenios de Coordinación en Materia de Reasignación de Recursos. 

· Lineamientos para Informar Sobre el Ejercicio, Destinos y Resultados de los Recursos Federales Transferidos a las Entidades Federativas.

· Lineamientos Generales de Operación para la Entrega de los Recursos del Ramo General 33 Aportaciones Federales Para Entidades Federativas y Municipios.

· Reglas de Operación del Fondo de Desastres Naturales (Fonden)

· Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos

· Ley Orgánica de la Administración Pública Federal

· Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federa
2. Las Unidades administrativas deberán entregar la siguiente documentación para que se les pueda apoyar:

· oficio de envío en original

· contratos y/o convenios en los tantos correspondientes.

· anexos (actas constitutivas y poderes de los proveedores y contratistas)

	01
	Subdirección Jurídica de Contratos y Convenios Diversos
	Recibe del Director Jurídico  de Contratos de Obra, Adquisiciones, Servicios y de Naturaleza Diversa, los asuntos que envíen las unidades administrativas.


	1 día



	02
	
	Analiza y turna al Departamento correspondiente por materia, para que se analice y elabore el proyecto de sanción, oficio de devolución al contrato o convenio, o bien, respuesta a la consulta.


	1 día



	03
	
	Verifica que se haya efectuado debidamente la revisión de los casos, tomando en cuenta los ordenamientos legales mencionados en los lineamientos de operación


	variable



	04
	
	Presenta al Director Jurídico  de Contratos de Obra, Adquisiciones, Servicios y de Naturaleza Diversa, el proyecto de oficio de respuesta para que estudiada en su conjunto se realicen las acotaciones o correcciones necesarias.
“TERMINA EL PROCEDIMIENTO”


	variable
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