
 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 
VIGENCIA: FEBRERO DE 2009 

ÁREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE LICITACIONES PUBLICAS EN OBRA PÚBLICA 
PROCEDIMIENTO: ASESORÍA JURÍDICA EN LICITACIONES DE OBRA PÚBLICA 

OBJETIVO ESTRATÉGICO: 
establecer líneas de acción y estrategias que permitan asegurar la legalidad de los actos jurídicos 
que celebre, emita u otorgue la secretaria de comunicaciones y transportes, mediante la correcta 
aplicación de la normatividad vigente en materia de comunicaciones y transportes, con la finalidad 

de dar certeza jurídica a la institución 
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OBJETIVO: 

Asistir y dar asesoría en materia jurídica a las unidades administrativas de 
la Secretaría en los procedimientos de licitaciones de obra publica y 
servicios relacionados con las mismas, que lleven a cabo para la 
adjudicación de contratos, proporcionando la asistencia jurídica a las 
mismas dentro de las etapas de tales procedimientos, con la finalidad de 
que estos se desarrollen en apego a las disposiciones jurídicas aplicables.  

 

LINEAMIENTOS DE OPERACIÓN: 

1. El representante del Departamento de Licitaciones Públicas en Obra 
pública, asistirá a las etapas de licitación que el Subdirector de su área le 
haya encomendado pero no tomará decisiones respecto a ninguna 
adquisición, ese aspecto solo será facultad de la Unidad Administrativa a 
quien este apoyando; su misión solo será la de apoyar en la consulta y dar 
un informe a su Subdirector. 

 
2. Presentará en la licitación copia del oficio de envío y las bases que se 

mencionan en el mismo. 
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DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Actv. 
Nº Responsable Descripción Tiempo 
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01 
 
 

Departamento de 
Licitaciones Públicas en 
Obra Pública 

Recibe de la Subdirección Jurídica de 
Contratos de Obra, los oficios que 
contengan las invitaciones a los 
procedimientos licitatorios que lleven a 
cabo las unidades administrativas para la 
adjudicación de contratos, turnados por la 
Dirección Jurídica de Contratos de Obra, 
Adquisiciones, Servicios y de Naturaleza 
Diversa (DJCOASND) 
 

1 día 
 

02  Participa en el asesoramiento jurídico en 
las diferentes etapas de los 
procedimientos de licitación en materia de 
obra pública, con el propósito de 
contribuir a que se cubran los aspectos 
legales de la normatividad en vigor, 
durante su desarrollo. 
 

1 día 

03  Elabora, en su caso, el proyecto de 
respuesta, al asesoramiento en materia 
jurídica a las unidades administrativas de 
la Secretaria, con motivo de las consultas 
que formulen las mismas sobre los 
eventos de licitación publica, realizando 
para ello el análisis y estudio 
correspondiente, con el objeto de 
coadyuvar al cumplimiento de la 
normatividad aplicable en la materia. 
 
“TERMINA EL PROCEDIMIENTO” 
 

Variable 




